	SỞ GD& ĐT …………
ĐƠN VỊ: ……………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
———————

	Số: … /BB-….
	………, ngày … tháng … năm 20…


BIÊN BẢN
HỌP ĐÁNH GIÁ, XẾP LOẠI GIÁO VIÊN THEO CHUẨN NGHỀ NGHIỆP
NĂM HỌC 20…-20…
Đơn vị: …………
Tiến hành vào lúc …giờ, ngày …. / …/20…, tại …… tổ chức họp đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp năm học 20…-20….
A. THÀNH PHẦN THAM DỰ:
– Ông (bà): …………- Chủ trì;
– Ông (bà): …………- Thư ký.
– Giáo viên của trường bao gồm: ………..người;
– Có mặt: ……………người;
– Vắng mặt: ……………người;
– Lý do vắng mặt: ……………
B. NỘI DUNG:
I. Ông (bà): …………
a) Triển khai các văn bản chỉ đạo có liên quan về hướng dẫn đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp gồm:
– ………………………………….
– Công văn ……………………… của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp năm học 20…-20…
b) Trình tự thực hiện đánh giá, xếp loại:
– Giáo viên trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá.
– Lãnh đạo nhà trường đóng góp ý kiến cho cá nhân vừa đánh giá, biểu quyết đánh giá đánh giá, xếp loại cho từng tiêu chí và xếp loại chung.
– Thư ký tiến hành ghi biên bản;
– Thông qua biên bản góp ý đánh giá tại cuộc họp.
II. Tiến hành đánh giá, xếp loại
1. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:………….
+ Nhược điểm:…………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ………/100; Xếp loại : …………
2. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:…………..
+ Nhược điểm:……………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……..
3. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………..
+ Nhược điểm:……………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……………
4. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường::
+ Ưu điểm:…………..
+ Nhược điểm:……………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : …………
5. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………
+ Nhược điểm:……………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……………
6. Ông (Bà) …………, trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………..
+ Nhược điểm:…………….
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : …………
7. Ông (Bà) ………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………..
+ Nhược điểm:……………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ………
8. Ông (Bà) ……….., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………..
+ Nhược điểm:……………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……
9. Ông (Bà) ………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………
+ Nhược điểm:……………..
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ………
10. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:…………….
+ Nhược điểm:………………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……
11. Ông (Bà) ……………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:…………….
+ Nhược điểm:………………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……
12. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:………………
+ Nhược điểm:……………….
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ……
13. Ông (Bà) ………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:……………..
+ Nhược điểm:………………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ………
14. Ông (Bà) ……………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:………….
+ Nhược điểm:…………….
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : ………
15. Ông (Bà) …………., trình bày nội dung Phiếu giáo viên tự đánh giá: (có Phiếu giáo viên tự đánh giá kèm theo)
– Các ý kiến đóng góp của giáo viên trong trường:
+ Ưu điểm:…………….
+ Nhược điểm:………………
– Người chủ trì kết luận đánh giá, phân loại:
Tổng số điểm: ……………/100; Xếp loại : …………
C. KẾT LUẬN CHUNG.
Sau khi tổng hợp các nhận xét, đánh giá của toàn thể giáo viên, trường: ………. thống nhất đánh giá, xếp loại giáo viên của nhà trường năm học 20…-20…, như sau:
1. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
2. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
3. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
4. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
5. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
6. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
7. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
8. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
9. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
10. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
11. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
12. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
13. Ông (bà):……………; xếp loại: ………
Nhà trường đi đến đánh giá kết quả chung như sau:
– Loại xuất sắc : .…/….. (  đạt tỷ lệ: ….…%);
– Loại khá : .…/…… ( đạt tỷ lệ: …….%);
– Loại TB : .…/….. ( đạt tỷ lệ: ….…%);
– Chưa đạt : .…/…… ( tỷ lệ: …….%)
Cuộc họp kết thúc vào hồi:……..h ……. cùng ngày. Biên bản được thông qua thống nhất với nội dung trên.
	THƯ KÝ
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP



