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NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC TRUNG TAM LUU TRU LICH SU NAM 2023

(Kém theo Quyét dinh so:

/OD-SNV ngay /8/2023 cua So Noi vu)

Tong so

Yéu cau vé trinh dj chuyén mon

stt Tén cp&c danh nhu eiu Ma ngach Hinh thirc
ngheé nghiép P chirc danh Mo ta vi tri viéc lam Trinh d¢ Chuyén nganh tuyén dung
tuyén dung X o
nghé nghiép
1 2 3 4 5 6 7 8
- Tham gla xay dung van ban, tal lieu hudng dan chuyén
mon, nghiép vu, ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n vé luu
tri.
- T6 chuc thuc hién hodc tham gia cac hoat dong: suu tam,
thu thap tai liéu Iuu trix, chinh ly, giai mat, xac dinh gia tri, Tt nghiép dai hoc trd nganh luu trir.
bao quan, théng k&, s6 hoa, gidi thiéu va té chirc khai thac sur Truong hop tét nghiép dai hoc tro 1&n
dung tai liéu luu tri¥, tu bd, phuc ché, bao hiém tai liéu luu nganh khéc phai c¢6 chimg chi boi Thuc hién
1 Luu trit vién 04 v.01.0202 |™ Pai hoc tro len 1401 nhiép vu luu tr do co s6 ddoly o0 o o et

- Tham gia xay dung, quan tri co s¢ dir liéu tai liéu luu trir
dién tir, hé théng cong cy tra cuu.

- Tham gia xay dung, hoan thién cc quy trinh nghiép vu luu
trit.

- Tham gia xay dung d¢ tai, cong trinh khoa hoc vé luu trit va
cac linh vuc c6 lién quan.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cdp c6 tham quyén giao.

tao ¢6 tham quyén cép hodc cO bang
tdt nghiép cao dang, trung cap nganh
luu tri

tuyén




Yéu cau vé trinh dj chuyén mon

TR A
s | Tén chirc danh nl‘::gc::; M3 ngach Hinh thirc
nghé nghiép P chirc danh M3 ta vi tri viéc 1am Trinh dd Chuyén nganh tuyén dung
tuyen dung A o
nghé nghié€p
1 2 3 4 6 7 8
- Tham gia thuc hién bao dam diéu kién Tam vi¢c cua co
quan, don vi va cua can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
ddng cia co quan.
- Tham gia thuc hién codng tac phong chéng chay nd, dam
bao an ninh, an toan tru so.
- Tham gia thyc hién c6ng tdc mua sam tai san, trang thiét bi,
I ; 6a co a dn phong, van pho £ wian s~ |Thyc hié
Chuyén vién hai‘g hoa cong cu, dung cy, vat tu, van phong, van phong . . .~ | Tot nghiép dai hoc tré 1én nganh cong AI'IC en ,
2 Quan tri cong so 01 01.003 pham... Dai hoc trd 1€n nohé théne tin théng qua xét
}cong - Tham gia thyc hién bao dam thdng tin lién lac, vién thong, g gHmn. tuyén
truyén hinh.

- Tham gia theo d&i, quan ly vé& mat st dung, sira chira, bao
tri, bao dudng, tai san ¢ dinh, trang thiét bi lam viéc, cong
cy, dung cu phuc vu cong tac chuyén mon.

- Tham gia t chtre trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon._nohién vii theo nhiém v dirae nhin cono.

Tong cong: 05 chi tiéu
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