CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------oOo-------- 
THÔNG BÁO
(Lịch nghỉ lễ Quốc Khánh 2/9)
..., ngày... tháng... năm...
Kính gửi: Toàn thể nhân viên, Quý khách hàng, đối tác Công ty...
Công ty… xin trân trọng thông báo đến toàn thể nhân viên, Quý khách hàng thời gian nghỉ lễ nhân dịp kỷ niệm ... năm Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9 như sau:
- Thời gian nghỉ lễ: Từ ngày… đến hết ngày… (tức thứ…)
- Thời gian làm việc trở lại: Thứ… ngày… (tức thứ…)
… kính chúc toàn thể nhân viên, Quý khách hàng cùng gia đình có những ngày nghỉ lễ vui vẻ và hạnh phúc!
Trân trọng!
GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên)

