Phu luc 2

MO TA VI TRi VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRi DU TUYEN

Tén co Tén vi NgAach Chi t;iéu A A aiA
TT | quan, tri vié.c C’ongk tuyén M6 ta cong viéc VIVL Trinh d¢ dao tao YelolAcau d’leu Khung ning luc
don vi lam chire can dung kién khac
: tuyeén (nguoi)
Al B (1) D) (3) (4) 6 (6) , (7)
- Tham gia nghién ctu, xay |- CO bang tot | - Bam bao cac yéu | - Nam virng chua truong, duong
dung, dé xuat: Cac van ban quy | nghiép dai hoc tré | cau, diéu kién cua | 16i cua Pang, chinh sach phép
pham phap luat, dé tai, d &n, du | 1én mot trong cac | ngach chuyén | luat cua Nha nudc vé chuyén
an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vién theo quy | nganh thudc chic nang, nhi¢ém
nghién cau khoa hoc vé tiéu | nganh: Ky thuat | dinh. Vu Cua co quan.
chuan du diéu kién bay cua tau | hang khdng, cong | - C6 k§ ning sir | - CO chuyén mdn, nghiép vu
bay theo chirc nang, nhiém vu | nghé/ky thuat vat | dung cdng nghé | trong nganh, linh vyc cong tac;
Clia co quan. lidu, cong nghé k¥ | thong tin co ban. | ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai tro cua
- Trién khai thyc hién: Céac | thuat co khi va co | - C6 Ky ning sir | chuy@n mén, nghiép vu chuyén
nhiém vu chuyén mon, nghiép | ky thuat, cong | dung duoc ngoai nganh giao thdng van tai.
vu chuyén nganh vé tiéu chuan | nghé k¥ thuat dién | ngir twong dwong | - C6 kha niang tham muu xt ly
Phong da diéu kién bay cua tau bay; | diénti, vién thong, | bac 2 khung ning | c&c van dé vé chuyén mon,
Tiéu Tiéu t6ng hop chién lugc, quy hoach, | hodc c¢d bang tét | luc ngoai ngit Viét | nghiép vu.
chudn | chuin du Chuyén ké hoach, thé ché, chinh séch vé | nghiép dai hoc trg | Nam. - CO6 kha nang t6 chuc, tham
1 | antoan | diéu kién vien 01 tiéu chuan du diéu kién bay cua | Ién va c6 Giay muu thuc hién cac quy dinh,
bay bay cta tau bay. phép nhan vién ky quy ché, quy trinh quan ly
(02 vi tau bay - Tham gia nghién ctru, Xay dung | thuat bao dudng nghiép vu cta nganh, linh vyc;
tri) quy ché, quy trinh, tiéu chuan, | tau bay mic A do c6 kha ndng tham gia xdy dung

quy chuan, van ban quy pham
phap luat vé bao dudng tau bay,
duy tri da diéu kién bay cho tau
bay.

- Tham gia cbng tac giam sat,
kiém tra giam sat an toan hang
khong ddi véi tau bay, thiét bi
tau bay, nhan vién bao dudng tau
bay, to chirc bao dudng tau bay
va thiét bi tau bay, Nguoi khai

Cuc HKVN cip
hoac cong nhan.

dé &n, du 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mén, nghiép vu
hoac linh vuc hoat dong cua co
quan, to chire; c6 nang luc t6ng
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; cd kha
ning dé xuat giai phap vé
chuy&n mén, nghiép vu dé dam
bao chat lugng, tién do cong




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

thac tau bay, to chuc huan luyén
nhan vién bao dudng tau bay.

- Tham gia viéc tai kiém tra,
danh gia, diéu tra, kiém chung,
thi nghiém va bay thir nghi¢ém
khi thiy can thiét ¢é dam bao
viéc tuan thu Bo quy ché an toan
hang khong dan dung linh vuc
tau bay va khai thac tau bay.

- Tham gia cong tac quan ly, cap,
gia han Gidy chung nhan, Giay
phép cho tau bay diang ky quéc
tich Viét Nam, tau bay dang ky
qudc tich nudc ngoai duoc to
chirc, ca nhan Viét Nam thué
theo hinh thtic thué c6 to bay dé
thuc hién khai thac tai Viét Nam.
- Tham gia c6ng tac quan ly, cap,
cdng nhan Gidy chiing nhan loai
tau bay.

- Tham gia c6ng tac quan ly, cap,
céng nhan, gia han Gidy chiing
nhan Té chirc bao dudng tau bay
va thiét bi tau bay, to chuc thiét
ké, ché tao tau bay va thiét bi tau
bay, t6 chic huan luyén nhan
vién k¥ thuat bao dudng tau bay;

viéc; c6 k¥ ning giao tiép va cac
mdi quan hé trong linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha nang giap do, hd
trg dong nghiép.

- C6 dao duc, ban linh va trach
nhiém véi cong viéc va co quan.
cbng téc.




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

- Quan ly, gidm séat cong tac duy
tri, dam bao hiéu luc giay ching
nhan du diéu kién bay tau bay
dang ky quéc tich Viét Nam.

- Tham gia cong tac tham dinh,
phé chuan tai liéu huéng dan
khai thac, bao dudng, huan luyén
cua Nguoi khai thac tau bay, to
chuac bao dudng, t6 chic huin
luyén.

- Tham gia cdng tac phé chuan
cac loai hinh khai thac dac biét
cua Nguoi khai thac tau bay.

- Tham gia danh gia, phé chuan
hd so sira chita hong héoc cau
tric, ho so cai tién ddi véi tau
bay dang ky quéc tich Viét Nam.
- Tham gia cong tac diéu tra su
¢, tai nan tau bay.

- Tham muu cho lanh dao Cuc
ban hanh chi thi vé cong tac dam
bao an toan, khai thac, bao
dudng tau bay.

- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi con tuyén Yéu ciu diéu
TT | quan, tri viéc , gx y Mo ta cong viéc VITVL Trinh d§ dao tao o . Khung nang lue
. N chire can dung kién khac
don vi lam z N
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3) (4) ©) , (6) , ()
- Tham gia nghién ctu, xay |- CO bang tot | - bdambao cacyéu | - Nam viing chu truong, duong
dung, d€ xuat: Cac van ban quy | nghiép dai hoc y | cau, dieu kién cua | 16i cua bang, chinh sach phap
pham phép luat, dé tai, dé an, du | khoa tro 1én. ngach chuyén | luat cia Nha nudc vé chuyén
an, ké hoach, chuong ~ trinh viéen theo quy | nganh thugc chirc nang, nhiém
nghién ciu khoa hoc vé kiém tra, dinh. Vu Cla co quan.
giam sat cong tac giam dinh strc - CO ky nang st | - C6 chuyén mon, nghiép vu
khoé¢ nhan vién hang khéng theo dung cbng nghé trong nganh, linh vuc cong tac;
chirc nang, nhiém vu cua co thdng tin co ban. | ¢d hiéu biét vé vi tri, vai tro cua
quan. - CO ky nang sur | chuyén mon, nghiép vu chuyén
Kidm tra - Trién khai thuc hién: Céac dung duoc ngoai | nganh giao théng van tai.
i4m sét’ nhiém vu chuyén mon, nghiép ngir twong duong | - CO khd nang tham muu xu ly
gén tc vu chuyén nganh vé kiém tra, bac 2 khung nang | cdic van dé vé chuyén mén,
igm giam sat cong tac giam dinh strc luc ngoai ngtr Viét | nghiép vu. 7
glam Chuyén khoé¢ nhan vién hang khoéng; Nam. - C6 kha nang t6 chuc, tham
dinh strc A 01 dna h hié hoach hién c4 nh
Khod Vién t6ng hop chién lugrc, quy hoach, muu thyc hién cdc quy din )
nhan vién ke hoach, thé ché, chinh sach ve quy che, quy trinh quan ly
A kiém tra, giam sat cong tac giam nghiép vu cta nganh, linh vyc;
han &
kh()r?g dinh suc khoé nhén vién hang c0 kha ndng tham gia xay dung

khoéng.

- Tham gia c6ng tac nghién cuu,
xay dung, dé xuat: Cac van ban
quy pham phap luat, tai liéu
huéng dan thuc hién, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong
trinh nghien cuu khoa hoc, hop
tac quoc té vé giam dinh suc
khoé di voi cac ddi tuong nhan
vién hang khong thugc linh vyuc

dé &n, dy 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mén, nghiép vu
hoac linh vuc hoat dong cua co
quan, to chire; c6 nang luc t6ng
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; cd kha
ning dé xuat giai phap vé
chuy&n mén, nghiép vu dé dam




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi A 2 A A a2A
TT | quan, tri viéc C,ong; tuyen Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao Yel-lAcau d,leu Khung nang luc
don vi lam chure can dung kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3) (4) () (6) ()
tau bay, khai thac, bao dudng tau bao chat lugng, tién do cong
bay. viéc; c6 ky ning giao tiép va cac
- Tham gia cong tac to chuc thuc mdi quan hé trong linh vuc
hién viéc kiém tra, giam sat cong chuyén mon, nghiép vu cua
tac cap Gidy ching nhan suc minh; c6 kha nang gitp 45, hd
khoé¢ nhan vién hang khéng. trg dong nghiép.
- Tham gia cong tac to chuc thuc - C6 dao duc, ban linh va trach
hién phé chuan, kiém tra, giam nhiém véi cong viéc va co quan.
sat cong tac giam dinh stc khoé cbng tac.
nhan vién hang khong.
- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.
- Tham gia nghién cau, xay | - CO6 bang tét | - Dam bao cac yéu | - Nim viing cha truong, dudng
dung, dé xuat: Cac vian ban quy | nghiép dai hoc tro | cau, diéu kién cua | 16i ciia Pang, chinh sach phap
pham phap luat, dé tai, dé &n, du | 1én mot trong cac | ngach chuyén | luat cia Nha nudc vé chuyén
an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vién theo quy | nganh thuéc chic nang, nhiém
nghién ciru khoa hoc vé giam sat | nganh: Quan su, an | dinh. vy Clia co' quan.
Phong | Giam sét an ninh .héng khong theo chuc ninh,_ quég phong, | - Co kgi nang st | - CO chuyén mon, ngr)iép vu
Anninh | anninh | Chuyén ng‘mg, nhiém vu cua co quan, don an nln.h va trat tu | dung cong nghé trf)ngﬂngél_r}h, I‘Inl.l vuc cong tac;
2 hang hang vien 01 vi. _ _ | xa hoi, phap, Iuét\, th()n,g tin co ban. | c0 hu;%u b|§t Ve Vi _trl, vai tro CEla
khong khong - Trién khai thuc hién: Cé&c | luat, quan ly nha | - CO k¥ nang st | chuyén mon, nghiép vu chuyén

nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé giam sét an
ninh hang khéng; tong hop chién
lwgc, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé giam sat an
ninh hang khéng.

nu6c, khoa hoc
chinh tri; hoac cé
bang tét nghiép dai
hoc tro 1én va cé
bang Quan ly
chuyén nganh

dung dugc ngoai
ngtt tuong duong
bac 2 khung nang
luc ngoai ngir Viét
Nam.

nganh giao thdng van tai.

- CO kha nang tham muu xu ly
c4c van dé& vé chuyén mén,
nghiép vu.

- C6 kha nang to chac, tham
muu thyc hién cac quy dinh,




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

- La dau méi quan hé, hop tac
qudc té vé an ninh hang khang
caa Viét Nam véi ICAO, céc to
chuc quéc té lién quan, cac quéc
gia.

- Xay dung, thuc hién chuong
trinh ANHK va kiém soét chat
lugng ANHK quéc gia, chuong
trinh dao tao, huan luyén ANHK
qudc gia.

- Phé duyét, chap thuan va giam
sat thuc hién chuong trinh an
ninh, quy ché ANHK cta nguoi
khai thac cang hang khong, san
bay, hang hang khong, co s&
cung cap dich vu khong luu, co
s& san xuat, bao dudng, stra chira
tau bay, thiét bi tau bay, co so
cung cap dich vu hang khéng tai
cang hang khong, san bay, co s&
xir Iy hang héa, buu giri dé dua
I&n tau bay.

- Kiém soat chit luong vé
ANHK ddi véi cac co quan, to
chtrc, ca nhén tham gia vao hoat
dong hang khong dan dung.

- Chi dao, kiém tra bao dam an
ninh chuyén co, uu tién.

ANHK cua ICAO
hoac chang chi
Thanh  tra/Kiém
toan ANHK cua
ICAO/IATA.

quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cua nganh, linh vuc;
€0 kha nang tham gia xay dung
dé an, du 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén moén, nghiép vu
hoac linh vyc hoat dong cua co
quan, t6 chirc; c¢6 ning luc téng
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; cé kha
ning d& xuat giai phap vé
chuyén mén, nghiép vy dé dam
bao chat lugng, tién do cong
Viéc; c6 ki nang giao tiép va cac
mdi quan hé trong linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha ning gitp d&, hd
trg ddng nghiép.




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi codng tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc e Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao oA . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam z N
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3 (4) () (6) (1)
- Chi dao, huéng dan cac don vi
tong hop, danh gia rui ro ANHK;
tang cuong cip d6 ANHK.
- T6 chac thuc hién, giam sét
cong tac cap the, gidy phép kiém
soat ANHK, th¢ gidm sat vién
ANHK.
- Quan tri hé théng co so dix liu
ANHK.
- Tham gia tham dinh, danh gia
vé viéc ap dung cac tiéu chuan
va yéu cau ANHK trong viéc
thiét ké xay dung, cai tao co so
ha ting HKDD.
- Thyc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.
- Tham gia nghién cau, xay | - CO6 bang tét | - Dam bao cac yéu | - Nim viing cha truong, dudng
dung, dé xuat: Cac vian ban quy | nghiép dai hoc tro | cau, diéu kién cua | 16i ciia Pang, chinh sach phap
Phong pham phap luat, dé tai, 4 &n, du | 1én mot trong cac | ngach  chuyén | luat cuia Nha nudc vé chuyén
Quan ly Khi an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vién theo quy | nganh thuéc chic nang, nhiém
hoat tuong Chuyén nghién ctu khoa hoc vé khi | nganh: Khi tuong; | dinh. Vu Cua co quan.
3 dong hang vien 01 tuong hang khéng theo chuc | hoac nganh, | - Co k¥ nang su | - CO chuyén mén, nghiép vu
bay khong nang, nhiém vu cla co quan. chuyén nganh lién | dung cbéng nghé | trong nganh, linh vuc cong tac;
(02 vi (MET) - Trién khai thyc hién: Cac | quan dén  Khi | thong tin co ban. | c6 hiéu biét vé vi tri, vai trd cua
tri) nhiém vu chuyén mon, nghiép | tugng. - CO ky nang sur | chuyén mon, nghiép vu chuyén

vu chuyén nganh vé khi tugng
hang khéng; tong hop chién

dung dugc ngoai
nglr twong duong

nganh giao thdng van tai.




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

lwoc, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé khi tuong
hang khong.

- Tham gia t6 chac thuc hién,
Kiém tra giam sat cong tac linh
vuc MET va xtr ly céc van dé, vu
viéc phat sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.

bac 2 khung nang
luc ngoai ngtr Viét
Nam.

- C6 kha nang tham muu xu ly
cac van dé vé chuyén mén,
nghiép vu.

- C6 kha nang t6 chuc, tham
muu thyc hién céc quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cta nganh, linh vyc;
€0 kha nang tham gia xay dung
dé an, du 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mén, nghiép vu
hoac linh vuc hoat dong cua co
quan, to chire; ¢6 nang luc tong
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; c6 kha
ning dé xuat giai phap vé
chuy&n mén, nghiép vu dé dam
bao chat luong, tién do cong
viéc; c6 ky nang giao tiép va cac
mdi quan hé trong linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha ning gitip 4, hd
trg ddng nghiép.

- C6 dao duc, ban linh va trach
nhiém vai cong viéc va co quan.
cong tac.




A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi A 2 A A a2A
TT | quan, tri viéc C,ong; tuyen Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao Yel-lAcau d,leu Khung nang luc
don vi lam chure xcan dun‘g. kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3 (4) (5) (6) (1)
- Tham gia nghién ctu, xdy |- CO bang tot | - Dam bao cac yéu | - Nim viing chua truong, duong
dung, d& xuat: Cac van ban quy | nghiép dai hoc tré | cau, diéu kién caa | 16i cua Pang, chinh sach phap
pham phap luat, dé tai, dé &n, du | 1én mot trong cac | ngach chuyén | luat cia Nha nudc vé chuyén
an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vién theo quy | nganh thugc chic ndng, nhiém
nghién ciu khoa hoc vé ban d6 | nganh:  Quan ly | dinh. Vu Clia co quan.
va so d6 hang khdng theo chuc | hoat dong bay, ky | - C6 ky nang su | - CO chuyén mén, nghiép vu
nang, nhiém vu cta co quan. thuat hang khéng, | dung céng nghé trong nganh, linh vuc cong tac;
- Trién khai thyc hién: Cac | ky thuat tau bay, | thong tin co ban. | c6 hiéu biét vé vj tri, vai trd cua
nhiém vu chuyén mon, nghiép | cang hang khoéng, | - CO ky nang st | chuyén mon, nghiép vu chuyén
vu chuyén nganh vé ban do va so | thong tin, ra da, khi | dung dwoc ngoai | nganh giao thong van tai.
d6 hang khong; tong hop chién | twong, ngoai ngit, | ngir trong duong | - C6 kha nang tham muu xu ly
Ban d6 luge, quy hoach, ké hoach, thé | ban d6, trac dia, hé | bac 2 khung ning | c&c van dé vé chuyén mon,
va so do ché, chinh sach vé ban dd va so | thong thong tin dia | luc ngoai ngix Viét | nghiép vu.
hang | Chuyén o1 d6 hang khong. ly, thiét ké, do hoa. | Nam. - CO6 kha nang t6 chuc, tham
khéng Vién - Tham gia t6 chac thuc hién, muu thyc hién cac quy dinh,
(MAP- Kiém tra giam sat cong tac linh quy ché, quy trinh quan ly
CHART) vuc MAP-CHART va xu ly cac nghiép vu cta nganh, linh vyc;

van dé, vu viéc phat sinh.
- Thyc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.

€0 kha nang tham gia xay dung
dé &n, dy 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mén, nghiép vu
hoac linh vuc hoat dong cua co
quan, to chire; c6 nang luc t6ng
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; cd kha
ning dé xuat giai phap vé
chuy&n mén, nghiép vu dé dam
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi A 2 A A a2A
TT | quan, tri viéc C,ong; tuyen Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao Yel-lAcau d,leu Khung nang luc
don vi lam chure xcan dun‘g. kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3) (4) () (6) ()
bao chat lugng, tién do cong
viéc; c6 ky ning giao tiép va cac
mdi quan hé trong linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha nang gitp d&, hd
trg dong nghiép.
- C6 dao duc, ban linh va trach
nhi¢ém vai cong viée va co quan.
cong tac.
- Tham gia nghién ctu, xay |- CO bang tét | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong, dudng
dung, dé xuat: Cac van ban quy | nghiép dai hoc trg | cau, diéu kién caa | 16i cta Pang, chinh sach phap
pham phap luat, dé tai, d &n, du | 1én mot trong cac | ngach chuyén | luat caa Nha nudc vé chuyén
an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vién theo quy | nganh thudc chic nang, nhiém
nghién ctu khoa hoc vé quan ly | nganh: Hang | dinh. Vu Cla co quan.
van tai, dich vu hd tro van tai | khdng, kinh té hoc, | - C6 k§ ning st | - C6 chuyén mdn, nghiép vu
Phong theo chirc nang, nhiém vu cta co | luat, kinh doanh, | dung céng nghé | trong nganh, linh vuc cong tac;
Vén tai quan. quan tri-quan ly, | thong tin co ban. | ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai trd caa
3 hang Cép phép | Chuyén 01 - Trién khai thyc hién: Céac | khai thac van tai, | - C6 ky ning sir | chuy@n mén, nghiép vu chuyén
khéng bay vién nhiém vu chuyén mén, nghiép | mdy tinh, c6ng | dung ngoai ngir ¢ | nganh giao thdng van tai.
(01 vi vu chuyén nganh vé quan ly van | nghé théng tin; | trinh d6 bac 2 tré | - C6 kha ning tham muu xt ly
tri) tai, dich vu hd tro van tai; tong | ngdn ngit, van hoc | 1én khung ning | cdc van dé vé chuyén mon,

hop chién luoc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé van
tai, dich vu ho tro van tai.

- Thyuc hién nhiém vy tham muu
trong céc linh vyc:

va van hoa nudc
ngoai (Ngon ngi
Anh), ky thuat co
khi va co k¥ thuat
(Ky thuat hang
khong, xay dung

luc ngoai ngir Viét
Nam.

nghiép vu.

- C6 kha nang to chic, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cua nganh, linh vyc;
€0 kha nang tham gia xay dung
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi codng tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc e Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao oA . Khung nang luc
don vi lam chure xcan dun‘g. kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3 (4) () (6) (7)
+ Cap phép bay cho cac chuyén | (K§ thuat xay dung dé an, dy an, dé tai, nhiém vu
bay di dén va qua canh Viét|coéng trinh giao khoa hoc va cong nghé, chuong
Nam. thong). trinh, quy hoach, ké hoach
+ Phdi hop véi cac don vi lién thuoc chuyén moén, nghiép vu
quan giam sat tinh hinh thuc hién hoac linh vyuc hoat dong cua co
phép bay di cap. quan, t6 chirc; c¢6 ning luc téng
+ Phé duyét lich khai thac cac hop cac van dé vé chuyén mon,
chuyén bay lién danh giira cac nghiép vu chuyén nganh; ¢ kha
hdng hang khéng. ning dé xuat giai phap vé
+ Phéi hop xir Iy cong viéc theo chuyén mén, nghiép vy dé dam
phan céng caa Truéng phong va bao chat luong, tién do cong
theo chi dao cua lanh dao Cuc. viéc; c6 ky nang giao tiép va cac
- Thyc hién cac nhiém vu duoc mdi quan hé trong linh vuc
giao khac. chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha ning gitip d3, hd
trg dong nghiép.
- C6 dao duc, ban linh va trach
nhiém vai cong viée va co quan.
cong tac.
Phong | Quanly - Tham gia nghién ctu, xay |- CO bang tét | - Pam bao cac yéu | - Nam viing chu truong, dudng
Khoa | khoa hoc dung, dé xuat: Cac van ban quy | nghiép dai hoc trg | cau, diéu kién cua | 16i cia Pang, chinh sach phap
hoc cong | va cong pham phép luat, dé tai, dé an, du | 1én mot trong cac | ngach  chuyén | luat cia Nha nudc vé chuyén
4 nghé va nghé Chuyén 01 an, ké hoach, chuong trinh | nganh, chuyén | vien theo quy | nganh thudc chirc nang, nhiém
moi (gom ca vién nghién cuu khoa hoc vé quan ly | nganh: HéE thong | dinh. Vu Cla co quan.
treong hoat khoa hoc va cong nghé (gom ca | dién, dién tr vién | - C6 k§ ning st | - C6 chuyén mdn, nghiép vu
(01 vi dong va hoat dong va nhiém vu khoa hoc | thdng, cong nghé | dung cdng nghé | trong nganh, linh vuc cng tac;
tri) nhiém vu thdng tin, ty dong | thong tin co ban. | ¢6 hiéu biét vé vi tri, vai trd cua
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao oA . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam 2 NA
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) 0 (6) ()
khoa hoc va cong nghé) theo churc nang, | hoa, diéu khién tu | - C6 ky nang st | chuyén mén, nghiép vu chuyén
va cong nhiém vu cua co quan. dong, ky thuat | dung ngoai ngir & | nganh giao thdng van tai.
nghg¢) - Trién khai thuc hién: Céc | hang khong, co |trinh d0 bac 2 |- C6 kha nang tham muu xt ly

nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly
khoa hoc va cong nghé (gdm ca
hoat dong va nhiém vu khoa hoc
va cong nghé); tong hop chién
lwgc, quy hoach, ké hoach, thé
ché, chinh sach vé quan ly khoa
hoc va céng nghé (gdm ca hoat
dong va nhiém vu khoa hoc va
cbng nghé).

- Tham gia nghién ctru, dinh
huong xay dung chinh sach vé
tiéu chuan, quy chuan, dinh muc
trong quan ly, bao tri két cau ha
tang hang khong; quan Iy nhiém
vu xay dung tiéu chuan, quy
chuan, dinh muc két cau ha tang
hang khong trong linh vuc hang
khong dan dung va quan ly két
cau ha tang va xay dung tiéu
chuan, quy chuan, dinh mic
Kinh té ky thuat trong linh vuc
hang khong dan dung.

- Tham gia t6 chwe thuc hién 1ap
ké hoach xay dung hé thong dinh

khi, ché tao may,
xay dung cong
trinh, quan ly cdng
nghiép, moi
truong, cac chuyén
nganh vé cong
nghé.

khung nang luc
ngoai ngir Viét
Nam.

cac vAn dé vé chuyén mén,
nghiép vu.

- C6 kha nang t6 chuc, tham
muu thyc hién cac quy dinh,
quy ché, quy trinh quan ly
nghiép vu cua nganh, linh vyc;
c0 kha nang tham gia xay dung
dé an, du 4n, dé tai, nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach
thuoc chuyén mén, nghiép vu
hoac linh vuc hoat dong cua co
quan, to chire; ¢6 nang luc tong
hop céc van dé vé chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh; c6 kha
ning dé xuat giai phap vé
chuy&n mén, nghiép vu dé dam
bao chat lugng, tién do cong
viéc; c6 ky nang giao tiép va cac
mdi quan hé trong linh vuc
chuyén mon, nghiép vu cua
minh; c6 kha ning gitip 4, hd
trg ddng nghiép.
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi con tuyén Yéu ciu diéu
TT | quan, tri viéc , gx y Mo ta cong viéc VITVL Trinh d§ dao tao o . Khung nang lue
. N chire can dung kién khac
don vi lam z N
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3) G () (6) ()
muc kinh te ky thuat trong quan - C6 dao duc, ban linh va trach
ly, bao tri két cau ha tang hang nhiém véi cong viéc va co quan.
khong. ) cbng tac.
- Tham gia thuc hién, giai quyet
cac nhiém vu vé quan ly céc dé
tai, du an, dé an... nghién cuu
khoa hoc trong linh vuc hang
khong dan dung.
- Phoi hop véi cac chuyén vién
khac trong phong xu ly cong
viéc theo phan cong cua Truong
phong va theo chi dao caa Léanh
dao Cuc.
- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.
- Tham gia nghién ctu, xay | C6 bang tot nghiép | - bam bao cac yéu | Nang luc chung: Tu nhan trach
dung, dé xuat: Cac van ban quy dai hoc tro 1én mot | cau, diéu Kién cua nhi@m véi cong viéc duoc giao,
pham phap ludt, de tai, d¢ an, du | trong cac nganh, | ngach chuyén | chuan muc trong thuc hién cong
Phe an, ké hoach, chuwong trinh | chuyén nganh: | vien theo quy | viéc; linh hoat trong t6 chuac
ong TP I AU R ca A Y
z I nghién cau khoa hoc vé quan ly | Hang khéng, quan | dinh. thyc hién cong viéc nham dam
To chirc | Quan ly huvé 50 nhan | hé do. chinh | tri nhan | o S Ko na o | bao cac tieu chuin cha
5 | cdn bo ngudn C uyén 01 nguon nhan luc che do, ¢ in tri nhan lyc, xay | - Cé y nang su béo cac tiéu chuan chat luqr}g
N S Vién sach, tieén luong doi vaéi cong | dung BDang va | dung cbng nghé¢ | da thong nhat; nam virng cac
01 vi nhan luc AR . < A . A X A \ . NP .
tri) chuc, vién chire, ngudi lao dong. | chinh quyén nha | thong tin co ban. | quy dinh va vai tro, tac dong cua

- T4 chire thue hién cac nhiém vu
chuyén mén vé quan ly nguon
nhan luc ché do, chinh sach, tién

nudc, chinh séch
céng, quan ly nha
nudc, luat; kinh té,
tai chinh, quan hé

- CO ky nang su
dung dugc ngoai
ngtt tuong duong
bac 2 khung nang

hé théng vin ban ciia Pang, vin
ban phap quy va van ban hanh
chinh cta co quan c6 tham
quyén; thic ddy giao tiép hai
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

lwong ddi voi cong chic, vién
chirc, ngudi lao dong.

- Tham gia nghién ctu, xay dung
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong vé quan ly
ngudn nhan luc, ché do, chinh
sach, tién lwong ddi voi cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong.
- Tham gia huéng dan trién khai
thuc hién cac van ban.

- Tham gia huéng dan, kiém tra,
tong két, danh gia viéc thuc hién
chinh sach vé quan ly nguon
nhan luc, ché da, chinh sach, tién
lwong; viéc thuc hién cac hoat
dong chuyén moén nghiép vu va
dé xuat bién phép, giai phap dé
thuc hién c6 hiéu qua.

- T6 chuc thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu
(quan ly can bg, cobng chuc, vién
chicc va cdng vuy; quan ly bién
ché; dao tao, boi dudng cén bo,
cdng chuc, vién chac; ché do,
chinh séch, tién luong; cong tac
dan chu, dan van; cong tac thanh

lao dong, ngbn ngir
Anh.

luc ngoai ngtr Viét
Nam.

chiéu; thiét lap dugc mang ludi
quan hé tét trong Phong.

- Nang luc chuyén mon: Cé kha
nang tham gia thyc hién céc
mang cong viéc dugc mo ta tai
Cot 4.

- Nang luc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach cong
viéc cho ban than; nghién cuu,
dé xuat thyc hién tién trinh thay
dbi trong cong viéc; tham muru,
dé xuat quyét dinh dya theo
nguyén tic, quy trinh cd sin;
thuc hién cong viéc tiét kiém,
hiéu qua; chia sé kién thuc,
chuyén mon véi déng nghiép.
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi codng tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc e Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao oA . Khung nang luc
don vi lam chure xcan dun‘g. kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3 (4) () (6) (1)
nién; cong tac can bo n;...) theo
nhiém vu dugc phan céng.
- Phéi hop véi cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan dén
nhiém vu dugc phan céng.
- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.
- Tham gia nghién cau, xay | - CO6 bang tét | -Dambaocacyéu | - Nang Iyc chung: Tu nhan
dung, huéng dan trién khai thuc | nghiép dai hoc tro | cau diéu kién caa | trach nhiém véi cong viée duoc
hién, to chirc so két, tong két, | 1én mot trong cac | ngach  chuyén | giao, chuan muc trong thuc hién
Kiém tra, phan tich, danh gia va | nganh, chuyén | viéen theo quy | cdng viéc; linh hoat trong té
bado cao viéc thuc hién cac quy | nganh: Luat. dinh. chte thuc hién cong viéc nham
dinh cua Pang, vin ban quy - CO6 k¥ nang st | dam bao cac tiéu chuan chat
Phong pham phap luat cia Nha nudc, dung céng nghé | luong di théng nhat; nam viing
Phap chién luoc, quy hoach, ké hoach, thong tin co ban. | cac quy dinh va vai tro, tac dong
ché - . | Chuyen chinh sach, chuong trinh, dy an, - C6 k¥ ning st | caa hé thong vin ban cua Dang,
6 | Hop tac | Phap che . 01 de an cua Cuc HKVN vé phép dung duoc ngoai | van ban phap quy va van ban
X X vien o1~ R n N R , ) , 42
quoc te che linh vuc hang khong. ngit twong duong | hanh chinh ctua co quan c6 tham
(02 vi - Tham gia t6 chirc, huéng dan, bac 2 khung ning | quyén; thac day giao tiép hai
tri) theo doi viéc thuc hién ché do, luc ngoai ngit Viét | chiéu; thiét 1ap duoc mang ludi

chinh sach chuyén mén, nghiép
vy; dé& xuat cac bién phap dé
nang cao hiéu luc, hiéu qua quan
ly cia Cuc HKVN vé phap ché
linh vyc hang khong; chu tri
hoic tham gia t6 chuac cac

Nam.

quan hé tét trong co quan.

- Nang [yc chuyén mon: Co
nang luc thyuc hién cac nhiém vu
duoc giao.

- Nang luc quan ly: Xac dinh
duoc muc tiéu, ké hoach cong
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

chuyén dé boi dudng nghiép vu,
phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua Cuc HKVN vé phép
ché linh vyc hang khong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chirc
trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu
(gém: Xay dung phap luat, ra
soat, hé thong hoa, phap dién hoa
van ban quy pham phap luat,
kiém tra, xa 1y van ban quy
pham phap luat, phd bién, giao
duc phap luat, theo dai tinh hinh
thi hanh phap luat, cac hoat dong
hd trg phap Iy cho doanh nghiép
thugc trach nhiém cua Cuc, cdng
tac boi thuong cua Nha nuéc va
cac cong tac khac) theo nhiém vu
dugc phan cong.

- Chu tri hoac tham gia tham
dinh, gop y cac cac van ban vé
phép ché linh vuc hang khong;
phdi hop Véi cac co quan lién
quan dén nhiém vy duoc phan
cong; tham du cac cudc hop lién
quan; xay dung va thuc hién ké

viéc cho ban than; nghién cuu,
dé xuat thuc hién tién trinh thay
dbi trong cong viéc; tham muru,
dé xudt quyét dinh dua theo
nguyén tic, quy trinh cd san;
thuc hién cong viéc tiét kiém,
hiéu qua; chia sé¢ kién thuc,
chuyén mon véi déng nghiép.
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Tén co Tén vi Ng,\aCh Chi t;iéu N A oA
TT | quan, tri Vié& C,ong; tuyen Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao Yel-lAcau d,leu Khung nang luc
don vi lam chire can dung kién khac
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3 (4) (5 (6) (1)
hoach cong tac dinh ky cua ca
nhan.
1. Tham gia nghién cau, xay |- CO bang tot | - Dam bao cac yéu | - Nang luc chung: Trach nhiém
dung cac van ban quy pham | nghiép dai hoc tré | cau diéu kién cua | cao véi cong viéc duoc giao,
phap luat, dé tai, dé an, du an, ké | 1én mot trong cac | ngach chuyén | gwong mau trong thuc hién; dé
hoach, chuong trinh .... trong | nganh,  chuyén | vién theo quy | xuat diéu chinh thu tuc, quy
nganh hang khong va linh vyc | nganh: Linh wvuc | dinh. trinh 1am viéc... kip thoi dé dap
dbi ngoai. dbi ngoai; ngoai | - CO6 ky ning sir | tng tot hon nhu ciu cua Cuc;
2. Tham gia huéng dan va trién | giao; ngoai ngir | dung cdng nghé | phan tich, danh gia, dé& xuét
khai thuc hién cac van ban phap | (Ngbn ngir Anh); | thong tin co ban. | chinh sach pht hop véi chién
luat; chién luoc, quy hoach, ké | luat (Luat, Luat |- CO6 ky ning st | luge, dinh huéng dai han cua
hoach, chinh sach, chuong trinh, | quéc té). dung duoc ngoai | Cuc; giao tiép tét trong co quan;
Hop tac | Chuyeén o1 du 4n, dé &n quan trong cua linh ngit twong dwong | tim kiém co hoi xay dung va mé
quoc te vién vuc hang khong va doi ngoai; to bac 3 khung nang | rong mang ludi quan hé.

chtrc, hudng dan theo doi viéc
thuc hién ché do, chinh sach
chuy@&n mén nghiép vy; dé& xuét
c4c bién phap dé nang cao hiéu
lyc, hiéu qua quan ly vé nganh,
linh vue d6i ngoai.

3. Tham gia phéi hop theo nhiém
vu dugc giao thuc hién té chic
so két, téng két, kiém tra, so Kkét,
tong két viéc thuc hién cac van

luc ngoai nglr Viét
Nam.

- Nang luc chuyén mén: Coé
nang luc thuc hién cac nhiém vu
duoc giao.

- Nang Ilyc quan ly: Xay dung
duoc muc tiéu, ké hoach cong
viéc cho nhom/bd phan phu
trach vé hop tac qudc té vé hang
khéng; nghién ctru, dé xuét thyuc
hién tién trinh thay ddi cho
nhoém/bd phan phu trach vé hop
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, d& &4n quan
trong cua nganh, linh vyc dbi
ngoai.

4. Tham gia tham dinh, gop y cac
van ban lién quan trong nganh
hang khong va linh vuc dbi
ngoai.

5. Chu tri hoic tham gia to chiic
trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu
theo nhiém vu duoc phan cong.
- Trién khai thuc hién ké hoach
cbng tac dai han, trung han va
hang nam vé hop tac qudc té
trong linh vuc phu trach.

- Trién khai thuc hién chién
lwge, dé an, vin ban vé hop tac
qudc té thuoc pham vi phu trach.
- Xay dung cac du thao diéu wdc
qudc té, thoa thuan quéc té vé
hop tac vai nudc ngoai trong
pham vi phu trach dé trinh cap c6
tham quyén quyét dinh dam
phan, két két hoic quyét dinh
dam phan, ky két theo tham
quyén.

tac quc té vé hang khong; tham
muu, dé xuat quyét dinh thé
hién dugc cac nguyén tic; phat
huy duoc ngudén luc cua
nhom/bd phan phu trach vé
quan ly ngudn nhan luc; hd trg
viéc phét trién, hoan thién ban
than.
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

- Theo ddi, t6 chirc thuc hién cac
diéu uéc, thoa thuan quéc té
dugc phan cong.

- Theo ddi, nghién ctru, chuan bj
ndi dung, trién khai t6 chuc cac
hoat déng cua céc t6 chic quéc
té, dién dan qudc té va khu vuc
dugc phan cong.

- Hudng din, danh gia, kiém tra
va thuc hién céc nhiém vu vé
quéan 1y nha nude ddi vai to chirc
hoi nghi, hoi thao québc té theo
tham quyén.

- Chu tri xay dung Ké hoach ddi
ngoai hang nim cua C4c cap va
thuc hién céc thu tuc lién quan
khi ¢6 diéu chinh, b6 sung Ké
hoach dugc phé duyét; hudng
dan va theo ddi viéc trién khai
Ké hoach di duoc phé duyét
dung cac quy dinh lién quan.

- Chu tri xay dyng/tham dinh D&
an t6 chirc doan ra, don doan
thudc tham quyén phu trach.

- T6 chic doan ra va don tiép
doan vao theo phan cong.

- T4 chure, theo dbi, thuc hién cac
chuong trinh hanh dong, ké
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao <A . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam % A
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )

hoach cong tac thong tin doi
ngoai trong linh vuc dugc phan
cong.

- Tham gia cung cap thdng tin vé
linh vuc thudc pham vi phu trach
cho céac ddi tugng nudc ngoai.

- Tham gia x&y dung bao cao so
két 6 thang va tong két ca nam vé
két qua cong tac dbi ngoai cua
nganh hang khéng va nhiém vu
trong thoi gian téi. Phdi hop véi
cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén linh wvuc
nhiém vu dugc phan céng.

7. Tham du cac cuoc hop lién
quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai co quan theo phan
cong.

8. Xay dyng va thuc hién ké
hoach cong tac nam, quy, thang,
tuan caa ca nhan.

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc
do cap trén phan cong.
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Tén vi con tuyén Yéu ciu diéu
TT | quan, tri viéc , gx y Mo ta cong viéc VITVL Trinh d§ dao tao o . Khung nang lue
. N chire can dung kién khac
don vi lam z N
: tuyén (nguoi)
A B 1) (2) 3) (4) _ 0 (6) ()
- Tham gia trien khai thuc hi¢n | C6 bang tot nghiép | - bam bao cac yéu | - Nang luc chung: Trach nhiém
ve hanh chinh - van phong thu¢c | Cao dang tro [én | cau, dieu kién cua | voi cong viéc duoc giao, chuan
linh vyc cong tac dugc phan | mét trong céc | ngach can su theo | muc trong thuc hién; t6 chuc
cong; phuc vu to chic cac ky | nganh hoac chuyén | quy dinh. thuc hién cong viéc theo tiéu
hop; chuén bi cac dieu ki¢n phuc | nganh: Hanh chinh | - C6 ky nang su | chuan chat lwong, quy trinh co
vu cac ky hop va cac hoat dong | cong, quan tri van | dung cong nghé | san; nam dugc cac quy dinh vé
CO quan. ) phong, quan 1y | thong tin coban. | vénban cia Dang, van ban phap
- Tham gia theo doi, nam tinh | cong, quan ly nha | - St dung thanh | quy va van ban hanh chinh dé
hinh thyc tien dé kip thoi tham | nu6c, hé thong | thao cac thiet bi | ap dung vao cong viéc chuyén
< muu, dé xuat vgi lanh dao xem | thdng tin quan ly, | van phong va cac | mén; nghe va trinh bay théng
Van . , VRN FS J A LA : AL s : P! R £
hong Xét, chi dao xur ly nhiing van de | thong k&, thdng tin | trang thict k}; khac | tin mét cach ro rang; tao moi
pCuc thuoc linh vuc cong tac duoc | - thu vién, hoécqtét phuc vu yéu cau | quan he tot, chu dong phoi hop
N Hanh phén céng. nghiép Cao dang | nhiém vu véi dong nghiép trong cong
Hang hinh Phéi hop té chire so két, téng | tre 1én mot t i
v khong chinn - Cén suw 01 - Pnol hop 1o chuce so ket, tong r,O en mo rong VIEC. o )
Viet Vian : két, kiém tra, phan tich, danh gia | c&c nganh hoac - Nang lyc chuyén mon: Co kha
Nam phong va bdo cao viéc thuc hién linh | chuyén nganh: nang tham gia thuc hién céc
(01 vi vuc dugc phan céng theo doi. Quan tri  kinh mang cong viéc dugc mo ta tai
tri) - Tham gia gop ¥ céc Chuong | doanh, tai chinh, Cot 4.

trinh cong tac, Chuong trinh lam
viéc cua Lanh dao khi dugc phan
cong.

- Tham gia to chic trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu
dugc phén cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién
quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh séch lién quan dén

ké toan, may tinh
va cong nghé
théng tin, ngoai
ngt, xay dung, an
ninh, giao théng
van  tai, hang
khong, luat, kinh
té, chinh tri, béo
chi va truyén
thdng, khoa hoc

- Nang luc quan ly: Xac dinh
muc tiéu, ké hoach cong viéc
ctia ban than; chu dong chuan bi
va thuc hién tién trinh thay doi
trong cong viéc; ra quyét dinh
dya theo nguyén tic, quy trinh
c6 sén; to chuc thuc hién cong
viéc tiét kiém, hiéu qua; chia sé
kién thuc, chuyén mén véi
nguoi khac.
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A A e Ngach Chi tiéu
Tén co Ten vi con tuyén Yéu cau diéu
TT | quan, tri viéc . gx y Mo ta cong viéc VIVL Trinh d§ dao tao oA . Khung nang luc
. N chire can dung kién khac
don vi lam 2 NA
: tuyén (nguoi)
A B 1) ) ©) (4) () (6) )
nganh, linh vuc nhiém vu dugc | chinh tri va c6 mét
phan cong. trong cac chuang

- Tham du cac cuoc hop lién
quan dn linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai co quan theo phan
cong.

- Xay dyng va thuc hién ké
hoach cong tac nam, quy, thang,
tuan ciia ca nhan.

- Thuc hién cac nhiém vu duoc
giao khéc.

chi boi dudng
nghiép vu vé quan
tri - quan ly, van
thu, luu trlr, thu ky
van phong, hanh
chinh - van phong,
bao chi - truyén
thong, thong tin -
thu vién.




