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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC

(Kém theo Quyét dinh s6 1204/0D-SLDTBXH ngay 19 thang 7 nam 2023 ciia S¢ Lao dong — TB&XH)

Bion Nhu Séchi | Trinh dé
ché Bién | Bién cAu VTVL tieu chuyén Chuc danh
STT Pon vi giao c.hAe che can Calxl M0 ta vi tri viéc lam can tuyén Calxl monA, nghf
: < hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-- ¢ siv | WM | qun dung | nganh dao
2023 dung | “Y"8 -
dung tao
A . |- Tinh toan tong hop va phan bd s6 licu ké toan. T . L oL
1 | Trungtam | 25 | 19 6 5 | Kétoan | chirc mo sb, ghi va khoa s6 ké toan, lap bao cao tai | 02 Totnghiép | Ke toan vien
Bao.trvq xa chinh, bao cdo ké toan quan tri, bao quan, luu triy tai liéu Dai hf.)c hang 111
héi tong ké toan. Lap, duyét bdo cdo nghiép vu hang ngay hodc Chuyen . (06.031)
hop dinh ky nganh: Ké
toan

- Cung cap thong tin, tai liéu, sd liéu ké toan cho bd
phén lién quan. Chuén bj cac sb liéu phuc vu kiém ké,
tham gia kiém ké tai san, huéng dan viéc ghi chép cac
biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké
tai san

- Thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo
quy dinh

- Chu tri 1ap cac du toan va tham gia xay dung cac dinh
muc kinh té. Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh muc
chi tiéu, su dung tai san, kinh phi

- T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, st dung
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Bisn Nhu Séchi | Trinh dé
ché Bién | Bién cAu VTVL tieu chuyén Chirc danh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam - ¢o St tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung | tao
tai san, kinh phi va dé xuat bién phap quan ly, st dung
tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn vén hozc kinh phl
- bé Xuat ¥ kién voi lanh dao, don vi ké toan cap trén
giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thyc hién quy
ché quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.
- Bao c4o két qua thyc hién nhiém vu cho lanh dao
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong
Tuvan, | - Tham gia viéc sang loc, phan loai va tiép nhan déi Tot nghi¢p | Cong tac xa
trl 1 el ) Thyc hién danh gia tam sinh l)’{, tinh trang strc khoe, Ch uﬁ/_ e;]<~ thg %L:I(I)Z
9180 | hhan than va cac nhu ciu caa déi tuong theo su phan ngann. _a (V.09.04.02)
duc R hoi hoc;
cong AT
phuc A oA LA \ & A LA Tam ly hoc
hdi - bé xuat k’e hoach va truc tiép thuc hién ké hoach trg
hanh vi | &up cho doi tuong, nhom doi tuong trong pham vi cu

thé duoc giao

- Tham gia cung cép, thuc hién cac dich vu cong tac xa
héi ¢6 yéu cau don gian vé 1y thuyét, _phuong phap va
ky niang thyc hanh cong tic xd hoi gdm: tu van, tham
van, tri liéu, phuc hoi chuc nang, gido duc, dam phan,
hoa giai, tuyén truyén trong pham vi dugc phan cong

- Tham gia theo dodi va ra soat lai hoat dong can thi¢p;
dé xuét diéu chinh ké hoach trg giup néu can thiét theo
su phan cOng

- Tham gia hd tro ddi twong hoa nhap cong dong trong
pham vi dugc phan cong

2




Bisn Nhu Séchi | Trinh dé
ché Bién | Bién cAu VTVL tiéu chuyén Chuc danh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
: < hién | chwa 2 tuyén : ; tuyén chuyén nghiép
nam [ 4 str tuyen dun dun nganh dao '
2023 dung | 9Y"8 ung | g
dung | tao
- Tham gia thu thap dir liéu, tong hop, phéan tich va du
bdo sy tién trién cia doi tugng
- Chiu trach nhiém truc tiép vé viéc thuc hién mot sd
nghiép vu cong tac xa hoi dugc phan cong
- Bao c4o két qua thyc hién nhiém vu cho lanh dao
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong
Piéu tri | - Thuc hién viéc theo doi tinh hinh sirc khoe cia doi 01 Tot nghiép Y té cong
phuc | tuong; t6 chirc tham kham, cham soc sttc khoe hang Pai hoc cong hang
hoi strc | ngay, diéu tri bénh, so cap ctru ban dau. chuyén I
khoe |- Tu van tryc tiép cho doi tugng vé tinh hinh bénh tat, nganh: Y té | (V.08.04.10)

vé tam 1y, cach phong bénh, phuong phéap diéu tri

- Pé xuét cac bién phap ning cao hiéu qua cdng tac
phong, diéu trj bénh va chim soc sttc khoe cho dbi
tuong

- T6 chirc tréng va tng dung cay thubc nam vao qua
trinh diéu tri bong - Tay y két hop

- T6 chirc phuc hdi chirc nang cho ddi tuong, huéng din
phuong phép vat 1y tri liéu

- Quan 1y til thudc va thé kham chita bénh cho ddi twong
- Thuc hién cong tac v¢ sinh phong bénh; nhéc nhd, don
dbc, kiém tra vé sinh an toan thuc pham, vé sinh c4
nhan, vé sinh phong ¢ va khu vyc xung quanh

- Ph01 hop voi bd phan cap dudng 1én thuc don hang
tuan dam bao ché d6 dinh dudng, phu hop véi cac nhoém
bénh khac nhau cua dbi tuong; kiém tra chat lugng
ngudn nguyén liéu, thyc pham dé nau in cho ddi tugng

cong cong
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Bien| .. | . | Nhu Sochi | Trinh dg
ché Blep Blep cAu V‘I;VL tlgu chuAyen Chuc dfmh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung tao
- Béo céo két qua thuc hién nhiém vu cho lanh dao
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong
Hanh | _Tham muu cong tac quan 1y t chitc bd may, bién ché, 01 Totnghiép | Chuyén vién
chinh— | can bo, cong chirc, thuc hién chinh sach tidn luong, bai hoccac | hang III
Tong | khen thudng, ky ludt, cong tac quy hoach dao tao, boi Chl{yén (01.003)
hop dudng, bd nhiém, luan chuyen diéu dong, nghi huu va nganh:‘
cac ché do chinh sach khac dbi voi can bo, cong chire _Quén tr1
thudc co quan theo phan cdp quan 1y cua tinh. kinh dE)anh;
- Xay dung ké hoach mua sam, sira chita thay thé trang Ludt
thiét bi trong co quan; dé xuat Lanh dao mua sam, sira
chira, bao tri may méc, thiét bi van phong ciia co quan,
dam bao may moéc thiét bi, van phong & tinh trang phuc
vu tot. Quan 1y nha cira, kho tang, vét tu, thlet bi thong
dung, phuong tién van tai . Pam bao cung cip du nudc
sach, dién. Pam bao v€ sinh ngoai canh sach dep, hé
thdng cng ranh thong thoang
- Tham muu cong tic bao vé, bao mat co quan, dan
quén tu vé, phong chdng chay n va lut bio
- Thyc hién nhiém vu thong tin, téng hop, théng ké, xay
dung céc bao céo dinh ky, dot Xuét phuc vu su lanh dao,
chi dao ctia lanh dao; tong hop, bao céo tinh hinh chung
- Thuc hién cac nhiém vy khac duogc lanh dao phan
cong
2 | Trungtam | 12 | 10 2 2 | Ketoan | . Tinh toén, téng hop va phan bd sé lidu ké toan. T6 | 01 Tt nghiép | Ké toan vién
Dich vu viée chitc m& sb, ghi va khoa so ké toan, 1ap bao cdo tai Dai hoc hang 111
lam chinh, béo co ké toan quan tri, bao quan, luu trit tai liéu chuyén (06.031)
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Bisn Nhu Séchi | Trinh d¢
ché Bién | Bién cAu VTVL tieu chuyén Chirc danh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung | ’ tao
ké toan. Lap, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hoac nganh: Ké
dinh ky toan
- Cung cép thong tin, tai liéu, ’sé liéu ké toan cho bd
phan lién quan. Chuan bi cac so lisf:u phuc vu kiém k¢,
tham gia kiém ké tai san, huéng dan viéc ghi chép cac
biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké
tai san
- Thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo
quy dinh
- Chu tri 13p cac du toan va tham gia xay dung cac dinh
muc kinh té. Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh mirc
chi tiéu, st dung tai san, kinh phi
- T6 chirc phan tich, ddnh gia tinh hinh quan 1y, st dung
tai san, kinh phi va dé xuét bién phap quan ly, sir dung
tiét kiém, co hiéu qua cac ngudn vén hoic kinh ph1
- bé xuat y kién voi lanh dao, don vi ké toan cap trén
giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thyc hién quy
ché quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.
- B4o c4o két qua thyc hién nhiém vu cho linh dao
- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do 1anh dao phan cong
H’anh -Tham muu cong tac quéan 1y t6 chirc bo may, bién ché, 01 Tot nghi¢p Chuyén vién
Ch'{‘h ~ | can bg, cong chuc, thuc hién chinh sich tién luong, Dbai hQCA cac hang III
Tong | khen thudng, ky ludt, cong tac quy hoach dao tao, bdi chgyen (01.003)
hop dudng, bd nhiém, luan chuyen diéu dong, nghi huu va nga}?h,:
Kinh té;

cac ché do chinh sach khac ddi voi can bd, cong chirc
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Bien | | Nhu Sochi | Trinh d§
ché Blep Blep cAu V‘I;VL tlgu chuAyen Chirc dfmh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam - ¢o St tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung tao
thudc co quan theo phan cip quan 1y cua tinh. Luét, kinh
- Xay dung ké hoach mua sim, sira chita thay thé trang té - luafltg
thiét bi trong co quan; dé xuat Linh dao mua sam, sira _Quén trl
chira, bao tri may moc, thiét bi van phong cia co quan, kinh doanh;
dam bao may moéc thiét bi, van phong & tinh trang phuc Céf}g ng_hé
vu tot. Quan 1y nha cira, kho tang, vat tu, thlet bi thong thong tin
dung, phuong tién van tai . Pam bao cung cip du nudc
sach, dién. Bam bao vé€ sinh ngoai canh sach dep, hé
thdng cng ranh thong thoang
- Tham muu cong tic bao vé, bao mat co quan, dan
quén tu vé, phong chdng chay n va lut bio
- Thyc hién nhi€ém vu thong tin, téng hop, théng ké, xay
dung cac bao céo dinh ky, dot Xuét phuc vu sy lanh dao,
chi dao ctia 1anh dao; tong hop, bao co tinh hinh chung
- Thuc hién cac nhiém vy khac dugc lanh dao phan
, cbng ’
3 Co s¢ dieu | 12 9 |3 3 Tuvan, | . Tham gia viéc sang loc, phan loai va tiép nhan dbi 01 Totnghiép | Cong tac xa
nghi nghién tim Iy | twong theo su phan cong bai hf?c hoi vién
ma tuy tri li€u, | Thye hign dénh gid tam sinh 1y, tinh trang sirc khoe, chuyen hang 11|
9180 | 1han than va cc nhu ciu cua ddi tuong theo sy phan Angan,h. x (V.09.04.02)
duc cong ang tac xa
phuc L4 . » o hoi; Xa hoi
hoi - ‘De xuat ke hoach va truc tlle‘p thuce hién ké hoach. tro hoc; Tam Iy
hanh vi | 810p cho doi tuong, nhém doi tuong trong pham vi cu

thé duoc giao
- Tham gia cung cép, thuc hién cac dich vu cong tac xa
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Bisn Nhu Séchi | Trinh dé
ché Bién | Bién cAu VTVL tiéu chuyén Chuc danh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung | tao
hoi ¢ yéu cau don gidn vé 1y thuyét, phuong phép va
ky nang thyc hanh cong tac xa hoi gobm: tu van, tham
van, tri li¢u, phuc hoi chirc ndng, gido duc, dam phan,
hoa giai, tuyén truyén trong pham vi dugc phan cong
- Tham gig theo doi va ra soat lai hoat’d(f)n‘g can’thiép;
de xuat dieéu chinh ké hoach tr¢ giup néu can thiét theo
su phan cong
- Tham gia hd trg d6i tuong hoa nhap cong dong trong
pham vi dugc phan cong
- Tham gia thu thép dir liéu, tong hop, phan tich va du
béo sy tién trién cta ddi tugng
- Chiu trach nhiém truc tlep vé viéc thuc hién mot sb
nghiép vu cong tac xa hgi dugce phan cong
- Béo céo két qua thyc hién nhiém vu cho 1anh dao
- Thuc hién cac nhiém vu khac do l1anh dao phan cong
bicu tri | - Thyc hi¢n viéc theo doi tinh hinh sirc khoe cua doi 02 Totnghiép | Y si: hang
phuc | tuong; t6 chirc tham kham, cham séc sirc khoe hang Trung cap v
hoi strc | ngay, dleu tri bénh, so cap ctru ban dau tro 1én (Vv.08.03.07)
khoe |- Tu van tryc tiép cho d6i twong vé tinh hinh bénh tat, chuyén
vé tdm ly, cach phong bénh, phuong phap diéu tri nganh Y sy
- Bé xuat cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac da khoa

phong, diéu tri bénh va cham soc stc khoe cho ddi
tuong

- T6 chirc trong va tng dung cay thudc nam vao qué
trinh diéu tri Pong - Tay y két hop




Bién | ... | .o | Nhu S6 chi | Trinh dg
ché Blep Blep cAu V‘I;VL tlgu chuAyen Chirc dfmh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung tao
- T6 chtrc phuc hdi chirc ning cho d6i twgng, hudng dan
phuong phép vat ly tri liéu
- Quan 1y tu thudc va thé kham chita bénh cho dbi twong
- Thyc hién cong tac vé sinh phong bénh; nhic nho, don
dbc, kiém tra vé sinh an toan thuc phém, vé sinh ca
nhan, v¢ sinh phong ¢ va khu vuc xung quanh
- Phéi hop véi bd phan cdp dudng 1én thuc don hang
tuan dam bao ché do dinh dudng, pht hop v6i cac nhom
bénh khac nhau cua dbi tuong; kiém tra chat lugng
ngudn nguyén lidu, thyc pham dé nau an cho ddi tugng
- Béo céo két qua thye hién nhiém vu cho lanh dao
] - Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong ’ ,
4 Truong 8 5 3 3 | Ketoan | . Tinh toan, tdng hop va phan bd sb liéu ké toan. T6 | 01 | Totnghiép | Ke toan vién
Tinh chitc m& s6, ghi va khoa s ké toan, 1ap béo cdo tai Caodang | trung cap:
thwong chinh, b4o cao ké toan quén tri, bao quan, luu trit tai liéu tro 1én hang IV
ké toan. Lap, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hoic chuyén (06.032)
dinh ky ngén[l Keé
toan

- Cung cép thong tin, tai liéu, sé liéu ké toan cho bd
phén lién quan. Chuan bi cac sb liéu phuc vy kiém ké,
tham gia kiém ké tai san, huéng dan viéc ghi chép cac
biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké
tai san

- Thuc hién cong tac ty kiém tra tai chinh ké toan theo
quy dinh

- Chu tri 1ap cac du toan va tham gia xay dung cac dinh
muc kinh té. Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh muc
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Bien | | Nhu Sochi | Trinh d§
ché Blep Blep cAu V‘I;VL tlgu chuAyen Chuc dfmh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam - ¢o St tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung tao
chi ti€u, sir dung tai san, kinh phi
- T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, st dung
tai san, kinh phi va dé xuét bién phap quan ly, sir dung
tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn vén hodc kinh phl
- pé Xuat y kién vdi lanh dao, don vi ké toan cap trén
giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thyc hién quy
ché quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.
- Béo céo két qua thyc hién nhiém vu cho lanh dao
- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do 1anh dao phan cong
Gido | - Giang day, giao duc hoc sinh theo chuong trinh gido 02 Tot nghiép | Giéo vién
vién | duc, ké hoach day hoc Pai hoc tiéu hoc:
tiéu | - Tham gia phat hién, boi dudng hoc sinh ning khiéu, chuyén hang 111
hoc | phu dao hoc sinh yéu kém nganh Su | (V.07.03.29)
- Van dung céac sang kién kinh nghiém, két qua nghién pham tiéu
ctru khoa hoc su pham tng dung vao thuc té giang day, hoc

gido duc va lam d6 dung, thiét bi day hoc

- Thuc hién d6i méi phwong phap day hoc, d6i méi t6
chtrc 16p hoc, t6 chirc hoat dong day hoc va danh gia két
qua hoc tap theo hudng phat huy tinh chu dong, tich
cuc, hinh thanh nang lyc va phuong phap tu hoc cua
hoc sinh

- Hoan thanh cac chuong trinh bdi dudng; tir hoc, tu boi
dudng trau doi dao dirc, ndng cao ning lyc chuyén mén
nghiép vu; tham gia cac hoat dong chuyén moén; tham
gia pho cap gido duc tiéu hoc, x6a mu chir

- Phdi hop voi Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi
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Bien | ... | ... | Nhu Sochi | Trinhdg |
ché Blep Blep cAu V‘I;VL tlgu chuAyen Chiirc dfmh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung tao
Minh, gia dinh hoc sinh va cac td chirc, doan thé lién
quan dé to chirc, huéng dan céc hoat dong gido duc,
tham gia tu van tdm 1y hoc sinh
- T6 chuc cac hoat dong trai nghiém sang tao va cac hoi
thi cho hoc sinh
- Chip hanh sy phan cong, kiém tra, danh gia cua céc
cip quan 1y gido duc
- Thyc hién nhi¢ém vu gido vién chi nhi¢m
-Thuc hién céc nhiém vu khac do 1anh dao phan cong
5 | BanQuan | 4 2 2 1 Vian | - Tiép nhan vin ban dén, Phat hanh van ban di, Kiém tra | 01 Totnghiép | Van thu
ly Nghia thu - | thé thirc van ban, Quan Iy va déng dau vin ban theo Pai hoc vién: hang
trang liét si Luu trlr | ding quy dinh chuyén 111 (02.007)
tinh -Thu | - Thuc hién cic nghiép vu luu trit cu thé nhu: Thu thap nganh Ké
quy | tai liéu, phan loai tai liéu, xac dinh gia tri tai liéu, (mg toan; co
dung cong nghé thong tin trong cong tac luu trit, to chire ching chi
khai thac, st dung c6 hi¢u qua tai li¢u cua co quan; bdi dudng
tham muu cho lanh dao vé viéc dau tu trang thiét bi, kho nghiép vu
tang cho viéc bao quan tai liéu luu trir; lam cac b&o cao van thu
tong két vé cong tac luu trit cia co quan
- Gilp lanh dao thyc hién thu, chi va quan 1y quy tién
mat cua co quan. Thuc hién thu, chi tién mat va cap nhat
chinh xéc, day du, kip thoi thu, chi, ton quy tién mat vao
s6 qu¥ tién mat va bao cdo ké toan, lanh dao
- Béo céo két qua thuc hién nhiém vy
- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do 1anh dao phan cong
6 Quy Bao 1 0 1 1 Ketoan | . Tinh toan, téng hop va phan bd sb lidu ké toan. TH 01 Tot nghiép Ke toan
tro tré em Pai hoc vién: hang
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Bisn Nhu Sochi | Trinh dp
ché Bién | Bién cAu VTVL tiéu chuyén Chirc danh
STT| Donvi |giao | M€ | She | 3, | can M6 té vi tri viée 1am cin tuyén can mon, nghe
< hién | chwa 2 tuyén tuyén chuyén nghiép
nam-i- o siy | tuyen dung dung | nganh dao
2023 dung : :
dung | tao

chirc mo s0, ghi va khoa s6 ké toan, 1ap bao céo tai chuyén | 111 (06.031)
chinh, bao cao ké toan quan tri, bao quan, luu trir tai liéu nganh: Ké
ké toan. Lap, duyét bdo cdo nghiép vu hang ngay hoac toan

dinh ky

- Cung cap thong tin, tai liéu, sb liéu ké toan cho b
phan lién quan. Chuan bi cac so li¢u phuc vu kiém k¢,
tham gia kiém k€ tai san, huéng dan viéc ghi chép cac
biéu mau kiém ké va tinh toan xac dinh két qua kiém ké
tai san

- Thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo
quy dinh

- Chu tri 1ap cac du toan va tham gia xay dung cac dinh
muc kinh té. Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh mirc
chi tiéu, st dung tai san, kinh phi

- T6 chure phan tich, danh gia tinh hinh quan ly, st dung
tai san, kinh phi va dé xuat bién phap quan ly, su dung
tiét kiém, co hiéu qua cac ngudn vén hoic kinh ph1

- bé xuat y kién voi lanh dao, don vi ké toan cap trén
giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc hién quy
ché quan 1y, quy trinh nghiép vu ké toan.

- Béo céo két qua thyc hién nhiém vu cho l&nh dao
- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do 1anh dao phan cong
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