PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pic lip — Tu do — Hanh phiic
S6:484/TB-VP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 04 thang 8 nam 2023
THONG BAO

A sn A vy -
Vé viéc tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh (PHQG-HCM) la t6 chirc tham
muru, gitp viée cho Ban Giam déc PHQG-HCM thuc hién cic chirc ning, nhiém vu
nhdm muc tiéu xay dung DPHQG-HCM tré thanh trung tdm dao tao dai hoc, sau dai hoc
va nghién ciru khoa hoc - cong nghé da nganh, da linh vuc, chat lugng cao, dat trinh do
tién tién, lam nong c6t cho hé thong gido duc dai hoc, dép mg nhu cau phat trién kinh té -
xa hoi.

Tai Co quan PHQG-HCM, vién chirc dugc lam viée trong mt moi trudng chuyén
nghiép, nang dong véi nhitng co hdi phat trién. Hién nay, Co quan PHQG-HCM c¢6 nhu
cdu tuyén dung nhén sy nhu sau:

1. Vi tri va s6 lugng tuyén dung:

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Ban T6 chirc Pang iy PHQG-HCM
S6 luong: 01.

N~

. Mo ta cong viée:

Tham muu cac van ban, chuong trinh, ké hoach, bao céo, ... vé cong tac da

vién.

- Thyc hién cong tac nghiép vu dang vién (thflm dinh két nap dang, cong nhén
chinh thirc, x6a tén, xin ra khoi Pang, chuyén sinh hoat dang di va dén, huy hiéu dang).

- Phdi hop véi cac t6 chirc, ca nhin cé lién quan dé thuc hién nghiép vu cong tic
dang vién.

- Thuyc hién céac cong tac chuyén mon khac theo sy phan cong cua Lanh dao.

3. Yéu cau:

- La Pang vién Dang Cong san Viét Nam.

- V& trinh d6 chuyén mén: tot nghiép dai hoc trd 1én, wu tién: chuyén nganh Xay
dung Pang, Lich sir Dang, Luat, Hanh chinh céng, Quan ly cong, T6 chirc Hanh chinh.

- V& trinh d6 ngoai ngir: c¢6 trinh d6 ngoai ngir twong duong bac 3 trd 1én theo
khung ndng luc ngoai ngir Viét Nam hodc tuwong duong (chung chi IELTS 4.5, TOEFL
IBT 40, TOEIC: 450...)/ giao tiép t6t.

- Vé trinh d tin hoc: dat chudn k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban hoic
tuong duong, thanh thao tin hoc van phong.

- C6 kinh nghiém lam coéng tac Pang; wu tién ing vién c6 kinh nghiém trong cong

tac nghiép vu dang vién.
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- C6 y thuc t6 chic ky luat, tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, phdi hop
cong tac tot; nhanh nhen, can than, trung thuec.

- €6 kha ning phén tich, tong hop, soan thao vin ban, 1ap ké hoach; c6 kha ning
sang tao, tu duy doc 1ap; giao tiép tot.

4. Thoi han nhan ho so: tir ngay thong bao dén ngay 30/8/2023.

5. Ho so du tuyén:

Don xin viéc (ghi o vi tri tmg tuyén).

So yéu 1y lich ¢6 dan hinh, c¢6 xac nhén ciia co quan c6 tham quyén.
So yéu ly lich bang tiéng Viét (zom théng tin ca nhan, muc tiéu nghé nghiép, qua

trinh hoc tap, kinh nghiém lam viéc, k¥ nang, so thich, ngudi tham khao,....)

- Giay kham sirc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp hod so).

- Ban sao CMND/CCCD, h khau.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi lién quan.

6. Ciach thirc ndp ho so: Ung vién ndp ho so truc tiép hodc guri buu dién theo dia
chi sau:

Phong T chirc — Hanh chinh, Van phong PHQG-HCM

Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, TP. Thu Pc

DT: (028) 3724 2160 - 1346 (chi Hug).

Luru y: Hb so ghi 15 vi tri img tuyén va khong tra lai cho tmg vién khong tring tuyén.

Tran trong./. vy};

Noi nhin:

- Céc Ban chirc nang;

- Céc truong PH thanh vién;
- Website DPHQG-HCM;

- Lwu: VT, TCHC.



