UBND TINH DAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc lap - Tw do - Hanh phtc

So0: 4199 /SNV-CCVC Dak Lak, ngay 07 thang 7 nam 2026
V/v khan trrong ra soat, thuc hién viéc
xép vao ngach cong chirc, hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo ding
vi tri viéc lam (cung thir bac chuyén
mon, nghé nghiép)

Kinh guri:
- Céc S0, ban, nganh;
- Cac don vi su nghiép thuoéc UBND tinh;
- UBND céc xa, phuong.

Thoi gian qua, sau khi thyc hién sap xép to chirc bd may va dua mé hinh chinh
quyén dia phuong 02 cap di vao hoat dong, qua theo di tinh hinh quan 1y, sir dung
cong chuc, vién chie, S& Noi vu nhan théy tai mot s6 co quan, don vi, dia phuong
chwa kip thoi thuc hién viéc ra soat, xép vao ngach cong chirc, hang chirc danh nghé
nghi€p vién chirc phu hgp véi vi tri viée lam dang dam nhiém (cung thtr bac chuyén
mon, nghé nghiép); van con trudng hop cong chire, vién chic da duge bé tri, phan
cong nhiém vu theo vi tri vi€éc 1am mdéi nhung chua dugc thuc hién dﬁy du cac thu tuc
vé ngach cong chtrc, hang chirc danh nghé nghiép vién chire theo quy dinh. Tinh trang
trén néu khong duoc kip thoi khac phuc s& anh hudng dén cong tac quan 1y doi ngil,
viéc thyuc hién ché do, chinh sach ddi voi cong chire, vién chirc va phét sinh sai s6t
trong qua trinh quan ly can bd, cong chiic, vién chirc.

Pé bao dam viéc quan 1y, sir dung cong chirc, vién chic dung quy dinh cua
phap luat, dang vi tri viéc 1am va thong nhat trong toan tinh, S& Noi vu yéu cau cac co
quan, don vi, dia phuong nghiém tic trién khai thuc hién cac ndi dung sau:

1. Khan trwong ra soat viéc bd tri cong chire, vién chire theo vi tri viée
lam (cung thit bac chuyén mén, nghé nghiép)

T6 chirc ra soat toan bo cong chirc, vién chire thudc pham vi quan 1y; dbi chiéu
gitra vi tri viéc lam dang dam nhi€ém, churc trach, nhi€ém vu dugc giao voi1 ngach cong
chirc, hang chirc danh nghé nghiép vién chic hién giit.

Viéc ra soat phai duoc thyc hién ddi voi 100% cong chure, vién chire, dac biét
1a cac truong hop duoc didu dong, tiép nhan, bd tri sau khi sap xép to chirc bd may,
thanh 13p hodc t6 chirc lai co quan, don vi.



2. Kip thoi thue hién viée xép vao ngach cong chirc, hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc theo ding quy dinh (cung thit bac chuyén mén, nghé nghiép)

Péi véi cac truong hop phat hién c6 su khong phu hop gitra vi tri viée lam
dang dam nhiém voi ngach cong chirc hodc hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
hién gitt, nguoi ding dau co quan, don vi phai khén trrong chi dao thuc hién hodc dé
nghi co quan c6 thim quyén thuc hién viée xép vao ngach cong chirc, hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc (cung thir bac chuyén mon, nghé nghiép) theo ding quy dinh
cta phap luat.

Khong dé kéo dai tinh trang cong chirc, vién chiic duoc bb tri, st dung khong
phu hop voi vi tri viée lam hodc cham thuc hién viéc Xép vao ngach cong chure, hang
chirc danh nghé nghiép vién chiic (cing thit bac chuyén mon, nghé nghiép) theo quy
dinh.

Riéng ddi véi cong chire giit ngach thanh tra, khi khéng con phan cong 1am
nhiém vu thanh tra, phai 0 van ban dé nghi mién nhiém ngach thanh tra (kém theo hd so,
tai liéu co lién quan) giri v& SO Noi vu tham muu UBND tinh xem xét, quyét dinh viée
mién nhiém theo quy dinh. Khi ¢6 quyét dinh mién nhiém ngach thanh tra, cac co
quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém thyc hién ngay viéc Xép ngach cOng chtrc,
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc (cung thtr bic chuyén mon, nghé nghiép)
phu hop véi vi tri viéc lam mdi dang dam nhi¢m.

3. Ra soat viéc thuwe hién Pé 4n vi tri viéc 1am

Pong thoi véi viée ra soat ngach cong chirc, hang chirc danh nghé nghiép vién
chuc, cac co quan, don vi, dia phuong t6 chirc kiém tra viéc bd tri cong chtrc, vién
chirc theo Pé an vi tri viéc 1am da dugc cap co tham quyén phé duyét; truong hop
phat hién viéc bb tri chwa phit hop phai kip thoi diéu chinh hodc bao cao cip c6 thim
quyén xem xét, giai quyét.

4. Trach nhiém ciia ngudi ding diu

Nguoi ding dau co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhiém truée Chu tich
UBND tinh va tru¢c phap luat vé viéc quan ly, st dung cong chure, vién chirc thude
pham vi quan ly.

Truong hop dé xdy ra tinh trang cham ra soat, cham thuc hién viéc xép Vao
ngach cong chirc, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (cing thir bic chuyén mén,
nghé nghiép) hoic bé tri cong chirc, vién chitc khong dung vi tri viéc 1am din dén sai
pham hoic anh huong quyén loi trong cong tac quan 1y, thuc hién ché do, chinh sach
can bo, cong chrc, vién chire thi ngudi dimg dau phai chiu trach nhiém theo quy dinh.



5. B4o cao két qua thue hién

Céc co quan, don vi, dia phuong hoan thanh viéc ra soat va xir Iy cac truong
hop chua phit hop (néu c6); dong thoi bao cdo két qua thuc hién vé S Noi vu dé tong
hop, theo doi.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng méc, dé nghi phan anh kip
thoi vé S& Noi vu dé duoc huéng dan hoic téng hop, bdo cdo UBND tinh xem xét,
chi dao.

S& Noi vu yéu cAu cac co quan, don vi, dia phuong nghiém tic trién khai thuc
hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c);

- B/c Chu tich UBND tinh (b/c);

- b/c bao My, PCT UBND tinh (b/c);
- Giam dbc S¢ (b/c);

- Luu: VT, CCVC.

KT. GIAM bOC
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