	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN 	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC 	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: ....... /QĐ-..............	....................., ngày ....... tháng ....... năm .......


QUYẾT ĐỊNH

Về việc xét duyệt biên chế công chức năm .......

Căn cứ Luật Cán bộ, công chức năm .......;
Căn cứ Nghị định số ....... /....... /NĐ-CP ngày ....... / ....... / ....... của Chính phủ quy định về quản lý biên chế công chức;
Căn cứ Công văn số ....... /....... của ....... (cơ quan cấp trên, nếu có) về việc giao biên chế công chức năm .......;
Xét đề nghị của ....... (bộ phận có liên quan).

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Xét duyệt biên chế công chức
Xét duyệt biên chế công chức của ....... (tên cơ quan, đơn vị) năm ....... với tổng số ....... chỉ tiêu biên chế công chức, theo danh sách đính kèm.
Điều 2. Trách nhiệm thực hiện
........... (tên đơn vị) có trách nhiệm thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sắp xếp công chức theo biên chế đã được xét duyệt và đúng quy định pháp luật.
Các cá nhân, tổ chức có liên quan chịu trách nhiệm triển khai thực hiện theo quyết định này.
Điều 3. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các đơn vị, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
Nơi nhận: 	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA 
- Như Điều .......; 	NGƯỜI KÝ
- 	(Chữ ký của người có thẩm quyền, 
- Lưu: ....... 	dấu/chữ ký số của cơ quan tổ chức)

