CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BIÊN BẢN GHI NHẬN
VI PHẠM QUY ĐỊNH BẢO MẬT CÔNG TY


Hôm nay, vào hồi .... giờ .... phút, ngày .... tháng .... năm ...., tại..................................., chúng tôi gồm có:
1. Ông/Bà: ......................................................... Chức vụ: .........................................................
2. Ông/Bà: ......................................................... Chức vụ: .........................................................
3. (Các cá nhân khác có liên quan nếu có)

Tiến hành lập biên bản về việc vi phạm quy định bảo mật của công ty đối với:
Họ và tên người vi phạm: ..........................................................
Chức vụ/Bộ phận: ..................................................................
Ngày sinh: .......................................... Giới tính: ..................
Địa chỉ: ................................................................................
I. Nội dung vi phạm
......................................................................................
......................................................................................
......................................................................................
II. Căn cứ xác định vi phạm
......................................................................................
......................................................................................
III. Ý kiến của người vi phạm
......................................................................................
......................................................................................
IV. Ý kiến của người chứng kiến (nếu có)
......................................................................................
......................................................................................
V. Kết luận và kiến nghị xử lý
......................................................................................
......................................................................................

Biên bản được lập xong hồi .... giờ .... phút cùng ngày, đọc lại cho mọi người cùng nghe, cùng nhất trí và ký tên dưới đây.
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