CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BIÊN BẢN HỌP CÔNG ĐOÀN

Thời gian: .... giờ .... phút, ngày .... tháng .... năm ........
Địa điểm: ........................................................................................................
Chủ trì cuộc họp: ............................................................................................
Thư ký: ...........................................................................................................
Thành phần tham dự: .....................................................................................
Vắng mặt: .......................................................................................................

NỘI DUNG CUỘC HỌP
1. Lý do, mục đích cuộc họp: ...........................................................................

2. Các vấn đề được thảo luận:
- ..............................................................................................................
- ..............................................................................................................
- ..............................................................................................................

3. Ý kiến của các thành viên:
- ..............................................................................................................
- ..............................................................................................................

4. Kết quả biểu quyết (nếu có):
- Tổng số đoàn viên tham gia: ............. người
- Số người đồng ý: .............; Số người không đồng ý: .............; Ý kiến khác: .............

5. Kết luận, quyết nghị:
- ..............................................................................................................
- ..............................................................................................................


Biên bản kết thúc vào .... giờ .... phút cùng ngày, đã được thông qua trước toàn thể thành viên dự họp.

CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
THƯ KÝ
