CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÁC NHẬN CÔNG TÁC

Kính gửi: .................................................................
Tôi tên là: ...............................................................................................
Ngày sinh: ............................................................................................
Số CCCD/CMND: ............................... Cấp ngày: ............ Nơi cấp: .......................
Hộ khẩu thường trú: ...............................................................................
Chỗ ở hiện nay: ....................................................................................
Số điện thoại liên hệ: ............................................................................
Hiện nay tôi đang công tác tại: ................................................................
Chức vụ: ..................................................
Bộ phận/Phòng ban: .................................................................
Thời gian làm việc: từ ngày ......./....../........ đến nay.
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Quý cơ quan xác nhận quá trình công tác của tôi để hoàn thiện hồ sơ
....................................................................................................................
(ví dụ: vay vốn ngân hàng, bổ sung hồ sơ xin việc, du học, định cư...).
Tôi xin cam đoan những thông tin trên là đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về lời khai của mình.
Kính mong Quý cơ quan xem xét và tạo điều kiện giúp đỡ. Xin trân trọng cảm ơn!
..........., ngày ...... tháng ...... năm ..........

                                                                                         Người làm đơn
  (Ký, ghi rõ họ tên)
