	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	……, ngày …. tháng ….. năm ……



CÔNG VĂN GIẢI TRÌNH
(Về việc nộp tiền bảo hiểm xã hội sai cơ sở)

[bookmark: _Hlk225841330]Kính gửi: ..............................................................

Tên đơn vị: ............................................................
Mã đơn vị: .............................................................
Địa chỉ: ...............................................................

Căn cứ vào quá trình thực hiện nghĩa vụ đóng bảo hiểm xã hội, đơn vị chúng tôi xin giải trình như sau:

Trong quá trình thực hiện nộp tiền bảo hiểm xã hội, do sơ suất trong khâu kê khai/nhập thông tin, đơn vị đã nộp tiền bảo hiểm xã hội vào sai cơ sở quản lý.

Cụ thể:
- Số tiền đã nộp: ......................................................
- Thời gian nộp: .......................................................
- Nộp vào cơ quan bảo hiểm xã hội: ................................................
- Đúng ra phải nộp tại: ................................................

Nay đơn vị kính đề nghị cơ quan bảo hiểm xã hội xem xét, hỗ trợ điều chỉnh/chuyển số tiền đã nộp về đúng cơ quan quản lý theo quy định.

Chúng tôi cam kết các thông tin trên là đúng sự thật và chịu trách nhiệm trước pháp luật về nội dung đã trình bày.

Rất mong nhận được sự hỗ trợ từ Quý cơ quan.

Xin trân trọng cảm ơn!


ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
