	TÊN CÔNG TY

Số: ……./VP
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

-----o0o-----


THÔNG BÁO

V/v 
……………..

Kính gửi:
…………………………………………………..

Căn cứ:………………………………………………………..

Công ty thông báo đến toàn bộ cán bộ nhân viên trong công ty như sau:

………………………………………………………………………………………

Thời gian nghỉ:
 Thứ …, ngày … tháng … năm 2025.

Thời gian đi làm trở lại:
 Thứ …, ngày… tháng … năm 2025.

Đề nghị: 
 …………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Trân trọng cảm ơn!

	
	……… . ngày … tháng … năm 2025

GIÁM ĐỐC

(Ký và ghi rõ họ tên)


� Nội dung thông báo ở đây là “Lịch nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương năm 2025”


� Toàn thể nhân viên Công ty…


� Thời gian bắt đầu nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương năm 2025


� Thời gian đi làm trở lại sau khi nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương năm 2025


� Đề nghị đối với các bộ phận liên quan, bộ phận có trách nhiệm trực lễ.





