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THÔNG BÁO
LỊCH NGHỈ LỄ 30/4 – 1/5 NĂM 2025

Kính gửi: Toàn thể CBNV Công ty…………………………. 
Căn cứ theo quy định của Nhà nước về chế độ nghỉ lễ và tình hình hoạt động của công ty, Ban Giám đốc thông báo lịch nghỉ lễ 30/4 và 1/5 năm 2025 như sau:
1. Thời gian nghỉ lễ
Nghỉ lễ 02 ngày, từ Thứ Tư (30/4/2025) đến hết Thứ Năm (01/05/2025)
Thời gian đi làm lại: Thứ Sáu, ngày 02/5/2025
2. Lưu ý:
- Đề nghị các phòng ban chủ động sắp xếp công việc, bàn giao và hỗ trợ khách hàng/đối tác trước kỳ nghỉ để không ảnh hưởng đến tiến độ chung.
- Các bộ phận có lịch làm việc theo đặc thù công việc vui lòng tuân thủ theo sự sắp xếp của quản lý trực tiếp.
- Nhân viên có trách nhiệm bảo quản tài sản, tắt các thiết bị điện trước khi nghỉ lễ để đảm bảo an toàn.
Chúc anh/chị em có kỳ nghỉ lễ vui vẻ, tái tạo năng lượng và sẵn sàng trở lại công việc với tinh thần tích cực!
Trân trọng,
	
	….., ngày… tháng … năm 2025
GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên)



