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THÔNG BÁO
Về việc phát động chương trình thi đua khen thưởng
Kính gửi: Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức/Người lao động trong [Tên đơn vị/doanh nghiệp]
Nhằm khuyến khích tinh thần làm việc hăng say, nâng cao năng suất lao động, phát huy sáng kiến và xây dựng môi trường làm việc tích cực, [Tên đơn vị/doanh nghiệp] phát động chương trình thi đua khen thưởng với các nội dung cụ thể như sau:
1. Thời gian triển khai: Từ ngày ………….. đến ngày ………………
[bookmark: _GoBack]2. Đối tượng tham gia: Toàn thể cán bộ, công chức, viên chức/người lao động trong [Tên đơn vị/doanh nghiệp].
3. Nội dung và tiêu chí thi đua:
Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao.
Có sáng kiến, giải pháp nâng cao hiệu quả công việc.
Chấp hành tốt nội quy, quy chế và tinh thần đoàn kết tập thể.
4. Hình thức khen thưởng:
Giấy khen và phần thưởng giá trị đối với cá nhân/tập thể đạt thành tích xuất sắc.
Khen thưởng đột xuất đối với thành tích nổi bật.
Đề nghị toàn thể cán bộ, nhân viên tích cực hưởng ứng, tham gia chương trình thi đua để đạt nhiều kết quả thiết thực.
Trân trọng thông báo./.
	
	
[Địa danh], ngày … tháng … năm …
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)




