THANH UY THANH PHO HO CHI MINH DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC TP.H6 Chi Minh, ngay 10 thang 10 ndm 2025

*

S6 02-HD/BTCTU

HUONG DAN
Panh gia, xép loai chit lwong theo hiéu qua cong viéc hang quy déi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dfng tai cac co' quan diang, to chire chinh trj -
xa hoi, don vi sy nghi€p cong 1ap thugc Pang bo Thanh pho H6 Chi Minh
Cian cir Quy dinh sé 366-QD/TW, ngay 30/8/2025 ctia B6 Chinh tri vé viéc
kiém diém, danh gia, xép loai chét lugng ddi véi tap thé, c4 nhan trong h¢ théng
chinh tri;

Cian ctt Nghi quyét sé 98/2023/QH15, ngay 24/6/2023 cua Qubc Hoi vé thi
diém co ché, chinh sach dic thu phat trién Thanh phd Ho Chi Minh™;

Can ct Nghi quyét s6 27/2025/NQ-HDND, ngay 28/8/2025 ctia Hoi dong nhan
Thanh phd quy dinh chi thu nhép ting thém theo Nghi quyét sd 98/2023/QH15,
ngay 24/6/2023 cua Qudc Hoi vé thi diém co ché, chinh sach dic thu phat trién
Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctt Nghi quyét s6 387/NQ-HPND, ngay 28/8/2025 ctua Hoi dong nhan
dan Thanh phé vé diéu chinh du toan ngan sach dia phuong nim 2025 ciia Thanh
phd HO Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 19/2025/QD-UBND, ngay 08/10/2025 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phd ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chét lugng theo hiéu qua
cong viéc d6i véi can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tai cac co quan,
don vi trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh,

Ban T chtc Thanh uy hudng dan céac co quan, don vi thuc hién viéc danh
gia, xép loai chat lugng hiéu qua cong viéc hang quy ddi véi can bo, cong chic,
vién chuc, nguoi lao dong tai cac co quan dang, td chic chinh tri - x3 hoi thudc
DPang bo Thanh phd nhu sau:

I. POI TUQNG AP DUNG

1. Can b, cong chirc, vién chirc dang cong tac tai cac co quan dang; to chic
chinh tri - x3 hoi cAp Thanh phd, xi, phuong, dic khu va Pang uy Cac co quan
Pang Thanh phd, Pang ty Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Can bg, cong chuc, vién chirc lam viéc tai cac co quan, don vi sy nghi¢p
cong 1ap thudgc Thanh uy, t6 chirc chinh trj - xa hoi cép thanh phé, x4, phuong, dac khu.

3. Nguoi dugce tuyén dung vao cong chuc, vién chic va dang thuc hién ché do
tap su tai cac co quan, don vi néu trén.



4. Nguoi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong do co quan, to chirc, don vi
truc tiép ky hop dong lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh
ctia phéap luat thudc cac co quan Pang, t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri - x3 hoi
Thanh phé, xa, phuong, dac khu, don vi sy nghiép cong 1ap.

II. NGUYEN TAC PANH GIA

1. Viéc danh gia, xép loai can b0, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai
bao d¢am khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghiém tac, cong bang, twong xing véi
khdi lwgng va tinh chit cong viéc, cong khai, minh bach, cong tim va khong mang
tinh hinh thtrc, né nang, tru dap, thién vi.

2. Phat huy vai tro, trich nhiém cua ngudi dimg dau trong cong tac 1anh dao,
quan 1y, siét chit ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam viéc
chuyén nghi¢p. Nang cao y thurc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi nhiém vu
cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

3. Cén bg, cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong ki€ém nhiém nhiéu chtre
danh, chtrc vu, vi tri viéc lam khac nhau thi thyc hién dénh gia, xép loai chét luong
theo chirc danh, chue vy, vi tri viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh cua
phap luat.

4. Cap trén danh gia cap duéi truc tiép; cip trudng danh gia cap phd va can
bd, cong chirc, vién chirc thudc quyén quan 1y cuia minh; c6 tham khao ¥ kién gop
¥ clia cac can b, cong chirc, vién chirc va nhan vién co quan, don vi. Néu khong
théng nhat, cap dudi hoic nguoi duoc danh gia c6 quyén bao céo, khiéu nai véi
ngudi ¢ thim quyén danh gia, néu tiép tuc khong dong ¥ thi khiéu nai 16n cap trén
truc tiép xem xét, quyét dinh. Truong hop co quan, don vi, to chic khuyét cap
truong thi cap pho dugc uy quyén phu trach co quan, don vi, t6 chirc danh gia, xép
loai d6i véi céc cép pho con lai va can bg, cong chure, vién chure trong co quan, don
vi, to churc.

5. Viéc danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai
trén co s& két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao; ddi vé6i can bo, cong
chirc, vién churc ldnh dao, quan 1y con phai dua vao két qua hoat dong cua cac co
quan, don vi, t6 chie duoc giao lanh dao, quan ly. Mirc d§ hoan thanh nhiém vu
ctia nguoi ding dau tuong Gmg v6i mire d6 hoan thanh nhiém vu cua co quan, don
vi tai thoi diém danh gia.

6. Phu hop v6i hi¢u qua thuc hién nhi€ém vu va tinh hinh thyc té tai don vi.
Két qua danh gia, xép loai hang quy 1a co so dé danh gia tiéu chi “két qua thuc
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao” trong danh gia, xép loai can bo, cong chic,
vién chirc, ngudi lao dong cudi ndm. Can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
bi ky luét trong quy thi danh gia khong hoan thanh nhiém vu tai thoi diém c6 quyét
dinh ky luat. Truong hop can bd, cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong khong



hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khach quan thi dugc xem xét trong qua trinh danh
gia, xép loai. Néu trong co quan, don vi, to chirc ¢6 ca nhan sai pham bi xir Iy ky
luat, thi xem xét muic d6 cht quan, khach quan cta vu viéc dé xac dinh trach nhiém
ngudi dimg dau khi danh gia, xép loai.

I11. CO SO DANH GIA

1. Chtrc nang, nhi¢m vu cta co quan, to6 chirc, don vi; ban mo ta cong viéc va
khung nang luc vi tri viéc lam da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Két qua thuc hién nhiém vu cta can bo, cong chirc, vién chic, ngudi lao
dong duogc can clr vao tién do, chat lugng cong viéc theo chuce trach, nhiém vu
duoc giao; sd luong cong viée duoc giao theo ké hoach, chuwong trinh cong tac
trong quy; so lugng nhiém vu thudng xuyén va dot xuat; mic do khé khan, phic
tap, yéu cau vé trinh do chuyén mon ctia cong viée; mic dd can cu, chiu kho, tin
tam, tan tuy, trach nhiém d6i v6i cong viéc; ¥ thire chip hanh ky luat, ky cuong,
chip hanh cac quy dinh, quy ché va phap luat; d6i véi can bo lanh dao, quan 1y, két
qua thuc hién nhiém vy cta ban than con dugc cdn clr vao két qua hoat dong cua
co quan, don vi, t chtrc dugc giao 1anh dao, quan 1y.

3. Két qua theo ddi, danh gia cta lanh dao va kiém tra, giam sat cua co quan
chtrc ning (néu c6); phan anh cia cac t6 chirc, ca nhan (néu cd) di duoc co quan
c6 thAm quyén két luan d6i v6i can bo, cong chirc, vién chire trong thuc thi nhiém
vu duoc giao.

4. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ctia ngudi dan, co quan, to chirc
thong qua cac kénh thong tin chinh thirc ctia co quan ¢ tham quyén.

IV. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Thuong truc Thanh Gy danh gia, xép loai: dong chi Bi thu Thanh uy.

2. Dong chi Bi thu Thanh uy danh gia, xép loai:

- Céc dong chi Phé Bi thu Thanh 1y,

- Céc ddng chi trg 1y va thu ky cia déng chi Bi thu Thanh uy,

- Céac ddng chi truong cac co quan chuyén trach, tham muu Thanh ty theo
phén cong.

3. Pdng chi Pho Bi thu Thanh uy danh gia, xép loai: Trudng cac co quan
chuyén trach, tham muu, giap viéc truc thuéc Thanh uy theo phan cong.

4. Tap thé Ban Thuong vu dang uy x3, phuong, dic khu, dang uy cap trén co
s& cho y kién dénh gia, xép loai_d6i voi dong chi bi thu cp ay; Pang iy Hoc vién
Can bo Thanh phé danh gia, xép loai ddi v6i dong chi Bi thu Pang ty Hoc vién
Can bo thanh phd; bao cao két qua, dé xuat dong chi Uy vién Ban Thuong vu
Thanh tuy phu trach danh gia.



5. Tap thé ban thuong vu cac to chire chinh tri - xd hoi (gom Lién doan Lao
dong Thanh phd, Hoi Nong dan Viét Nam Thanh phd, Hoi Lién hiép Phu nir Viét
Nam Thanh phd, Hoi Cyu Chién binh Viét Nam Thanh phd, Thanh Poan) cho ¥
kién danh gia, xép loai d6i voi dong chi chu tich, Bi thu Thanh Poan; bao céo két
qua, dé xuat dong chi Chu tich Uy ban Mat trdn T6 qudc Viét Nam Thanh phd
danh gia.

6. Trudng cac co quan chuyén trach, tham muu, giip vi¢c Thanh uy danh gia,
xép loai dbi véi cac dong chi cap pho co quan, don vi; cac dong chi trudong phong,
ban, bd phan, don vi sy nghi¢p truc thudc.

7. Chu tich Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam Thanh phé, truéng cac to
chirc chinh tri - xa hoi Thanh phd danh gia, xép loai ddi v&i cap pho truc tiép va
trudng cac phong, ban, b phan, don vi sy nghiép truc thudc.

8. Truong phong (twong duong), cip trudng cac co quan, don vi su nghiép
cong 1ap thudc Thanh dy, cc to chirc chinh tri - x4 hi Thanh phd danh gia can bo
cap pho, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua phong, ban (twong duong),
dong thoi bao cdo, xin ¥ kién thong nhit cta 1anh dao co quan, don vi.

V. TIEU CHi PANH GIA, CACH TiNH PIEM POI VOI CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THEO VI TRi VIEC
LAM LANH PAO, QUAN LY VA CHUYEN MON NGHIEP VU

1. Y thirc t6 chirc ky luat, pham chat dao dire: toi da 20 diém

Nhém tiéu chi Diém t6i da

1. Nhom tiéu chi chung: 16

Tiéu chi 1: Khong vi pham phép luat, chip hanh nghiém gid gidc
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lam viéc, ndi quy, ky luat, quy ché lam vi¢c ctuia co quan, to6 chirc,
don vi.
Tiéu chi 2. Tuan thu tinh thtr bac, ky cwong va trat ty hanh chinh, 6
nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao.
Tiéu chi 3. Thuc hién t6t vé giao tiép va tng xir di voi nhan dan; 5

doi voi cap trén, cap dudi va dong nghiép.

2. Nhom tiéu chi dic thiu: Ngudi dung dau co quan, don vi cin cir
cac noi dung khac trong Quy tic tng xtr ctia can bo, cong chirc,
vién chirc, don vi su nghiép cong lap trén dja ban Thanh phd va cac 4
quy tic khac ctia nganh dé quy dinh cho phu hop véi co quan, don
Vi.




2. Ning luc va ky ning: t6i da 20 diém

2.1. Doi voi can by, cong chire, vién chire lanh dao, quan ly

Nhoém tiéu chi Diém t6i da

Tiéu chi 1. C6 nang luc tdp hop cén bo, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong; xdy dung don vi,bd phan doan két, théng nhat.
Khong ¢6 don thu khiéu nai, to céo, phan anh, kién nghi lién quan 1
dén hoat dong cta co quan, don vi, phong, ban, bo phan...hodc
don thu khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién nghi da dugc co quan cé
tham quyén két luan 1a khong 16i cua don vi.

Tiéu chi 2: Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu ciia
don vi, b phan dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém vu. Giai quyét 2
cong viée dang quy trinh, quy dinh, bao dam tién do theo quy dinh.

Tiéu chi 3: Bao cao kip thoi, chinh xac véi 1anh dao vé tinh
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hinh, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.
Tiéu chi 4: Phbi hop, tao 1ap mdi quan hé t6t v6i ca nhan, t chirc 5
c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.
Tiéu chi 5: Co nhiém vy hoan thanh vuot tién do, co chat luong va
hiéu qua (truong hop dat ty 16 hoan thanh trén 20% thi dat diém tdi
da; truong hop ty 16 hoan thanh tir 20% trd xuéng thi nguoi dimg diu 3
cac co quan, don vi xem xét quyét dinh mue diém).
Tiéu chi 6: Sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu 5

qua cong viéc.

Tiéu chi 7: Thuc hién tdt chtc trach, nhiém vu duoc giao vé trién
khai, thyc hién cac chi truong, quy dinh, chi dao cap c6 tham quyén
& Trung wong, Thanh phd va ctia co quan, don vi vé dot pha phat
trién khoa hoc va cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sd 3
qudc gia va vé cac dinh hudng chién luge, dot phat khac trong xay
dung va phat trién dat nude ma co quan, don vi 6 lién quan.

2.2. Doi véi céng chire, vién chirc, ngwoi lao dopng khéng giiw chivc vu lanh
dao, quan ly

Nhoém tiéu chi Diém t6i da

Tiéu chi I: Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac nghi quyét,
quy dinh, hudng din, kién thirc phap luat va chuyén mon nghiép 1
vu dé tham muru, t6 chirc thue hién céng viée c6 chat luong.




Tiéu chi 2: Chu dong d& xuat tham muu giai quyét cong viéc dung
quy trinh, quy dinh, ddm bao chit lvgng vin ban tham muu.

Tiéu chi 3: Bao céo kip thoi, chinh xac voi 1anh dao vé tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Tiéu chi 4: Phdi hop, tao 1ap mbi quan hé tbt voi ca nhan, to

chuc c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.

Tiéu chi 5: C6 nhiém vy hoan thanh vuot tién do, c6 chat luong va
hiéu qua (truong hop dat ty 18 hoan thanh trén 20% thi dat diém t6i
da; truong hop ty 1& hoan thanh tir 20% tré xudng thi ngudi ding
dau cac co quan, don vi xem xét quyét dinh mirc diém).

Tiéu chi 6: C6 sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang
cao hi¢u qua cong viéc.

Luuy:
- Cac tiéu chi dugc phép cham diém 1é dén 0,5 diém.

- O timg tiéu chi trir 01 diém/1an vi pham; truong hop da trir hét sé diém cua
tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trix tiép vao tong s6 diém dat dugc trude khi phan loai.

- Ddi v6i tiéu chi “Cé trén 20% nhiém vy hoan thanh vuot tién do, c6 chat
luong va hiéu qua”, can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc chim tron
diém tdi da khi hoan thanh toan bd nhiém vu duoc giao dung $6 luong, c6 chit luong
va hiéu qua; trong d0, dat du ty 18 hoan thanh nhiém vu dat tién do.

- Can ¢t nhém tiéu chi co ban va khung diém tbi da dat duoc cia tirng nhém
tiéu chi néu trén va tinh hinh dic diém cta dia phuong, don vi, thu truéng co quan,
don vi xay dung thang diém chi tiét dé thuc hién cho phu hop nhung khong duoc
trai nhom tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat duoc ctia timg nhom tiéu chi néu trén.

3. V& két qua thure hién chirc trach, nhiém vu dworc giao: t6i da 60 diém

3.1. Thuc hién nhigm vu dwoc giao dim bdo sé lwong céng viéc, sin phim
theo yéu cau ciia cdp cé thim quyén

Ty 1¢ s6 lwgng cong viée, sin pham hoan thanh Piém toi da
Hoan thanh 100% sb lugng cong viée, san pham. 15
Hoan thanh tir 95% dén duéi 100% s lwong cong viée, san pham. 10
Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% s6 lugng cong viéc, san pham. 5
Hoan thanh dudi 90% sé lugng cong viée, san pham. 0




3.2. Thye hién nhiém vu dwgc giao dam bdo tién d§ theo yéu cau cia cap
c6 tham quyén

Ty 1é cong viéc, san pham bao dam ding tién do Piém toi da
C6 100% cong viée, san pham bao dam ding tién d6 duoc giao. 15
Co tir 95% dén dudi 100% cong viée, san pham bao dam dung tién
do duoc giao. 10
C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam diing tién do 5
dugc giao.
C6 dudi 90% cong viée, san pham bao dam dung tién do duogc giao. 0

3.3. Thuc hién nhiém vu dwoc giao dam bio chét lwgng theo yéu ciu ciia
cap c6 tham quyén

Ty 1é cong viéc, san pham bao dam chat lwong Piém toi da

Co tir 95% dén 100% cong viéc, san pham bao dam chit lugng 30
dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

Co tr 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao dam chat luong 75
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

Co tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san pham bao dam chat luong 20
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

Co tr 75% dén dudi 80% cong vigc, san pham bao dam chit luong 15
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

Co tir 70% dén dudi 75% cong viéc, san pham bao dam chat luong 10
duoc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét.

C6 dudi 70% cong viée, san pham bao dam chét luong duge cap 0
c6 thdm quyén x4c nhan, phé duyét.

3.4. D6i véi can bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong duoc phan cong
chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hoan thién céng trinh: Néu cong trinh
duoc cap co thim quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan (trudng hop thoi gian
duogc giao thyc hién dai hon 1 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan ting phﬁn)
thi xem nhu d4 hoan thanh s6 luong, tién do va chat luong cong viéc, san pham
duoc glao Truong hop ¢6 du co s, bang chu’ng va duoc cap c6 thim quyén xac
nhan bang van ban viéc khong bdo dam tién do thuc hién cong trinh theo yéu ciu
ctia cAp c6 thim quyén vi 1y do khac nhau, bat kha khang va nguoi dugc danh gia
da thuc hién déy du chuc trach, nhiém vy, nd luc tdi da trong kha nidng cia minh
thi van duoc danh gia, chAm diém & murc toi da d6i v6i viée hoan thanh sé luong,
tién d6 va chat luong cong trinh do.



VI. TIEU CHi PANH GIA VA CACH TiNH PIEM POI VOI NGUOI
LAO PONG THUC HIEN CONG TAC HO TRQ, PHUC VU THEO QUY
PINH CUA PHAP LUAT

1. Y thirc t6 chirc ky luat, pham chat dao dirc

Nhom tiéu chi Pi¢m toi da
Tiéu chi 1: Chip hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc. 5
Tiéu chi 2. Khong vi pham phap luat, ndi quy, quy ché 1am viéc
cua co quan, don vi. 6
Tiéu chi 3. Thai d§ nghiém tic thyc hién cong viéc, nhiém vu 4

dugc giao.

Tiéu chi 4. Tuan thu tinh thir bac, ky cuong noi cong tac. Thuc
hién tét quy dinh vé giao tiép va tmg xur ddi voi can bo, cong
chuc, vién chirc, nguodi lao dong va ca nhan, td chirc dén lién 5
hé cong tac.

2. Nang lwe va ky niang

Nhém tiéu chi Diém t6i da
Tiéu chi 5: Co tinh than trach nhiém, chi dong dé xuit tham 7
muu cap c6 thim quyén giai quyét cong viée dugc giao.
Tiéu chi 6. Bao cio kip thoi, chinh x4c v6i lanh dao vé tinh 7
hinh, két qua thyc hién nhiém vu.
Tiéu chi 7. Phoi hop, tao lap mbi quan h¢ tdt v&i ca nhan, tO 6
chuc c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.
3. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao
Nhoém tiéu chi Piém toi da
A. Déi véi vi tri Ldi xe 60

Tiéu chi 1: Pua don lanh dao, can bd, cong chirc, vién chic va
van chuyén tai li¢u, trang thiét bi cua co quan, don vi di va dén 20
dung dia di€ém, thoi gian theo yéu cau cong vige, nhiém vu cong tac

Tiéu chi 2. Tuan tht phéap ludt vé an toan giao thong, ddm bao an
toan cho nguoi va tai liéu, trang thiét bi; xur 1y tot cac su ¢d phat 20
sinh trong qua trinh st dung, khai thac phuong tién.




Tiéu chi 3. Dam bao phuong tién trong tinh trang st dung tot.
Thuong xuyén kiém tra, bao dudng phuong tién dinh ky theo

: 20

ding quy trinh; st dung vat tu, thiét bi va nhién li¢u hi¢u qua,
tiét kiém,

B. Poi vdi vi tri Bio vé 60
Tiéu chi 1. Dam bao trat ty trong khuon vién co quan, don vi,
khong xay ra tinh trang mat trat tu; huong dan khach dén lién hé 20
cong tac dung quy dinh.
Tiéu chi 2. Dam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat
hoic hu hong, hao ton do nguyén nhan chil quan. 20
Tiéu chi 3. Thyc hién tét quy dinh vé phong chay, chira chay, tng 20
pho sur ¢d, tinh hudng khan cép theo nhiém vu dugc phan cong.

C. Déi véi vi tri Lé tan, phuc vu; Tap vu 60
Tiéu chi 1. Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s¢,
ngan nap trong khudn vién co quan, don vi; khong dé xay ra 20
tinh trang 6 nhiém, mat vé sinh trong khu virc dugc phin cong
Tiéu chi 2. Tuan thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé
sinh cong sd, phong chong dich bénh theo quy dinh. 20
Tiéu chi 3. Bao quan, st dung tét dung cu 1am viéc; st dung
dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bi phuc vu 20
cong viéc.

D. Déivéivi tri Bio tri, bao duing, vin hanh tru sé, trang
thiét bi, mdy méc phuc vu hoat dpng ciia co quan, té chirc, don vi 60
Tiéu chi 1. Kip thoi sira chira, khic phuc, thay thé trang thiét bj hur
hong, dam bao cac trang thiét bi trong diéu kién hoat dong tot. 20
Tiéu chi 2. Tuan thu quy trinh ddam bdo an toan lao dong, vé
sinh cong s&, phong chay, chita chay theo quy dinh. 20
Tiéu chi 3. Bao quan, st dung tdt vat tu, dung cu lam viéc. St
dung dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét 20

bi phuc vu cong viéc.
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E. Doi véi vi tri Trong giik phwong tign 60

Tiéu chi 1. Dam bao trat ty, ngin nap, khong xay ra tinh trang
mat trat ty trong khu vuc trong giit, luu dau phuong tién ciia co 20
quan, don vi.

Tiéu chi 2. Dam bao an toan vé tai san, khong xdy ra mat mat

hoic hu hong, hao ton do nguyén nhan cha quan. 20

Tiéu chi 3. Thuc hién tot quy dinh vé an toan, phong chay va
chira chay, tng phé sy cd, tiph huéng khan cép theo nhién} vu 20
dugc phan cong. Bao quan tot va st dung vat tu, trang thiét bi
phuc vu tréng gitt phuong tién hiéu qua, tiét kiém.

G. Doi vdi cdc vi tri khdc 60
Tiéu chi 1. Hoan thanh day du cac nhiém vu dugc cap co tham
quyén giao, dam bao chét luvong va hiéu qua theo yéu cau. 20
Tiéu chi 2. Tuan thu quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé 20

sinh cong s&, phong chay, chita chay theo quy dinh.

Tiéu chi 3. Bao quan, st dung tdt vat tu, dung cu lam viéc. St
dung dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét 20
bi phuc vu cong viéc.

Luuy:
- Céc tiéu chi dugc phép chim diém 1é dén 0,5 diém.

- Déanh gia két qua thuc hién tuong img chtic trach, nhi€ém vy dugc giao theo
vi tri viéc 1am ctia nguoi lao dong. Trudng hop mdt ngudi duge ky hop dong thuc
hién nhiém vu cua nhiéu vi tri viéc 1am khac nhau thi lua chon vi tri viéc lam dugc
phén céng chinh dé danh gia.

- Cac truong hop vi pham va bi cap c6 thdm quyén hodc cap trén nhic nhd:
trir 01 diém/lan/tiéu chi. Truong hop bi cép c6 thim quyén hodc cip trén phé binh,
khién trach bang van ban: trir 02 diém/lan/tiéu chi.

- Can ctr nhom tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cla timg nhoém
tiéu chi néu trén va tinh hinh dic diém cua dia phuong, don vi, tha truéng co quan,
don vi xay dung thang diém chi tiét dé thuc hién cho phu hop nhung khong duoc
trai nhom tiéu chi co ban va khung diém tbi da dat dugc ciia tirmg nhém tiéu chi
néu trén.
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VIL. XEP LOAI CHAT LUQNG

Piéu kién Xép loai chit lwong

Téng s6 diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém Hoan thanh xuat sic nhiém vu

Tong s6 diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém | Hoan thanh t6t nhiém vu

Téng s diém chinh thire tir 50 dén dudi 75 diém | Hoan thanh nhiém vu

Tong s6 diém chinh thtrc dudi 50 diém Khong hoan thanh nhiém vu

Luuy:

- Toéng s6 diém chinh thirc bang tong sé diém dat duoc & tit ca cac tiéu chi
néu tai phan V va phan VI trir cho s6 diém bi trir bo sung (do vi pham nhiéu lan, bi
trir thém ngoai s6 diém cua tiéu chi) ciia nhém tiéu chi Y thic té chuc ky luat,
pham chit dao dtrc néu tai hudng dan nay.

- Can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong bi ky luat, bi khoi to, tam gii,
tam giam chd két ludn cua co quan c6 thim quyén trong quy thi danh gia va xép
loai chat luong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu; trudng hop quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh vé ciing mét hanh vi vi pham duoc ban hanh
trong hai quy khac nhau thi chi 4p dung mirc xép loai khong hoan thanh nhiém vu
dbi voi quy bi ky luat trudc.

- Truong hop can bo, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong bi cip co thim
quyén c6 vin ban phé binh vé viéc thuc hién nhiém vu, cong vu thi khong dugc
danh gia va xép loai chét lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

VIII. SO NGAY LAM VIEC THUC TE VA CACH TiINH SO NGAY
LAM VIEC THUC TE

1. Viéc danh gia, xép loai duoc thuc hién theo hiéu qua cong viéc trén sd ngdy
lam viéc thuc té hang thang cua can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong dé
chi tra thu nhap ting thém; s6 ngay 1am viéc thuc té 14 s6 ngay lam viéc ma can bo,
cong chirc, vién chuce, nguoi lao dong c6 tham gia thyc hién nhiém vu theo quy
dinh va theo phin céng bang van ban cta cip c6 thaim quyén.

1.1. Céan bd, cong chuc, vién chic, nguodi lao dong c6 bao nhi€u ngay lam
viéc thuc té s& duoc nguoi co tham quyén xem x¢&t, danh gia hi¢u qua cong viéc ddi
v6i s6 ngay lam viéc thuc té 6 dé lam co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.

1.2. Cac ngay nghi hang tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng ctia nganh,
linh vuc, cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta B§ ludt Lao dong khong dugc su
dung dé hoan doi, bu dip cho cac ngay nghi theo quy dinh.

1.3. Bo6i véi can by, cong chire, vién chic, nguoi lao dong dang trong thoi
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gian cho tinh gian bién ché; nghi huu, nghi viéc hodc nghi theo cac ché do khac do
phap luat quy dinh va can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong
tac sang cac co quan, don vi khong thudc pham vi diéu chinh cta chinh sach chi
thu nhap ting thém theo Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phé: s ngay
1am viéc thuc té dugc tinh dén ngay chinh thitrc chdm dirt cong tac theo quyét dinh
clia cap c6 thim quyén.

1.4. Céc ngay sau day khong dugc tinh 14 ngay lam viéc thuc té dé chi thu
nhap tang thém:

- Nhitng ngay nghi phép nim hodc nghi vé viéc riéng.

- Nhitng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khong duoc
cap c6 tham quyén phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mén cho
nguoi khac thuc hién.

- Nhitng ngay nghi thai san theo quy dinh; nhitng ngdy nghi do ém dau;
nhitng ngay nghi do diéu tri tai nan lao dong (xay ra trong qué trinh lao dong, gin
lién véi thue hién cong viée, nhiém vu chuyén moén duogc phan cong).

2. B6i voi can by, cong chire, vién chire, nguoi lao dong chuyén cong tac sang
cac co quan, td chirc, don vi khac nhau trong quy:

2.1. Thyc hién danh gia, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té cia can
bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong tai timg co quan, t chirc, don vi (tinh
riéng tai noi chuyén di va noi chuyén dén).

2.2. Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh
gia, xép loai (bao gom ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap ting thém
ca quy cho can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

2.3. Trudong hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thudc pham vi ap
dung chinh sach chi tra thu nhap ting thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di
chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia, xép loai (trong thoi gian 1am viéc tai
noi chuyén di) va chi tra thu nhap ting thém cho can b, cong chic, vién chirc,
nguoi lao dong.

2.4. Truong hop co quan, don vi da giai thé, sap nhap thi co quan, don vi
duoc cap c6 thim quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai thé, sap nhap co trach
nhiém thuc hién cong tdc danh gia, Xép loai chét lugng va chi thu nhap tang thém
d6i voi thoi gian cong tac ctia can bd, cong chire, vién chic, ngudi lao dong tai co
quan, don vi da giai thé, sap nhap.

3. Céan b9, cong churc, vién chirc, nguodi lao dong lam viéc trong cac nganh,
linh vuc ma theo quy dinh phép lut c6 thé duoc phan cong thuc hién nhiém vu
theo ca, kip, dong thdi co quy dinh cu thé vé thoi gian nghi bu sau ca, kip thi
nhitng ngay nghi bu nay dugc tinh 13 ngay lam viéc thuc té.
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4. Trudong hop can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong c6 hanh dong
dling cdm ctru nguoi, clru tai san... bi thuong tich, can nghi lam viéc dé diéu tri,
diéu dudng theo quy dinh thi van dugc danh gia, xép loai trong thoi gian nghi diéu
tri (mtrc xép loai cu thé do co quan, don vi quy dinh).

IX. QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Viéc danh gia, xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chure, nguoi lao
dong duogc thue hién dinh ky trude ngay 05 cua thang dau quy tiép theo, gdm céc
budc sau:

1.1. Tap thé 1anh dao co quan, don vi, td chic danh gid muc do hoan thanh
nhiém vu cua co quan, don vi, to chtc tai thoi diém danh gia dé 1am co s mac do
hoan thanh nhiém vu ctia ngudi ding dau.

1.2. Béo céo tu danh gia két qua cong tac:

1.2.1. Céan b, cong chirc, vién chuc, nguodi lao dong theo vi tri viéc lam lanh
dao, quan 1y va chuyén mén, nghiép vu: thuc hién theo mau 1A kém theo Huéng
dan nay.

1.2.2. Nguoi, lao dong thuc hién cong tac hd tro, phuc vu, theo quy dinh cia
phap luat: thyc hién theo mau 1B kém theo Hudng dan nay.

1.3. Thyc hién lay ¥ kién dong gop cua dong nghiép c6 mdi lién hé truc tiép
lam viéc chung trong mot phong, ban, td chic cu thé thude co quan, don vi hoac
can cr tinh hinh thyc tién phan coéng, phdi hop thuc hién cong viéc, thi truong co
quan, don vi quyét dinh thanh phén 14y y kién dong gop cho phu hop:

1.3.1. Bong gop ¥ kién cho can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo
vi tri viéc 1am 13nh dao, quan 1y va chuyén mon, nghiép vu: theo mau 2A kém theo
Huéng dan nay.

1.3.2. Béng gop y kién cho nguoi lao dong thyc hién cong tac hd tro, phuc vu
theo quy dinh cta phap luat: thuc hién theo mau 2B kém theo Hudéng dan nay.

1.3.2. DP6i véi nguoi dung dau co quan, don vi: thye hién ldy ¥ kién dong gop
ctia cap pho cua ngudi dung dau va ngudi dimg dau cua céc to chire thude pham vi
quan ly.

1.4. Cip hodc nguoi c6 thim quyén nhin xét, danh gia, xép loai can bo, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong vao mau 1A hodc 1B kém theo Hudng dan nay:

1.4.1. B phan tham muu vé cong tac can bo cua Vian phong Hoi dong nhan
dan Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tham muu tong hop diém
theo mau 1A cla déng chi Pho Bi thu Thanh uy, Chu tich Hoi déng nhan dan
Thanh phd, dong chi Pho Bi thu Thanh uy, Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé;
trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh phd
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duyét ky bao cao dong chi Bi thu Thanh Gy xem xét, danh gia, xép loai.

1.4.2. BO phan tham muu vé cong tac can bd cua cac ban thudoc Thanh vy, co
quan Uy ban Kiém tra Thanh t1y, Vin phong Thanh ty tham muu tong hop diém
theo mau 1A cta déng chi thu trudng co quan; trinh ldnh dao duyét ky bao cdo
Thuong tryc Thanh ty (theo tham quyén danh gia) xem xét, danh gia, xép loai.

1.4.3. BO phan tham muu vé cong tac can bd cta ban thuong vu cac to chirc
chinh tri - x3 hoi, Ban Thuong vu Thanh Poan tong hop két qua danh gia cta dong
chi Chu tich, Bi thu Thanh Poan (miu 1A), két qua gop y, danh gia cta tap thé
Ban Thuong vu céc to chtrc chinh tri - x4 hoi (mAu 2A), trinh dong chi phé chu tich
thuong truc, Pho Bi thy Thuong truc Thanh Poan duyét ky béo cao dong chi Chu
tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam Thanh phd xem xét, danh gia, xép loai.

1.4.4. Ban xay dung dang cac dang ty x3, phuong, dic khu, dang ty cip trén
co s truc thude Thanh uy tong hop két qua ty danh gia ctia dong chi bi thu cip uy,
danh gia cta ban thuong vu dang uy xa, phuong, dic khu, dang Gy cip trén co sO
tryc thudc Thanh ty (miu 1A), két qua gop ¥ (miu 2A) trinh dong chi pho bi thu
thuong truc cip uy duyét ky bao cao déng chi Uy vién Ban Thudng vu Thanh uy
(phu trach dja ban) xem xét, danh gia, xép loai.

2. Cham nhét sau 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gia, xép
loai chét lwong, co quan, don vi phai thong bao cong khai két qua danh gia, xép
loai chét lugng dén can b9, cong chuec, vién chure, nguoi lao dong dé biét.

3. Trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngay co quan, t6 chirc, don vi cong khai
két qua danh gia, xép loai chét luong, truong hop can bd, cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat luong thi co
quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi ¢ tham quyén danh gia, xép
loai giai quyét. Truong hop khong nhét tri v6i két qua giai quyét kién nghi thi co
thé tiép tuc kién nghi cip trén truc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghi
clia cap trén truc tiép 1a quyét dinh giai quyét kién nghi cubi cung.

X. CHI THU NHAP TANG THEM

1. Chi chi thu nhap ting thém d6i véi truong hop can bd, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong duge xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

2. Cin ctr két qua danh gia, xép loai chat lugng va muc chi tra thu nhép ting
thém theo quy dinh tai Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh phd, thii truéng
cac co quan, don vi quyét dinh chi thu nhap ting thém cho can bd, cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong theo mire cu thé sau day:

2.1. Can bg, cong chure, vién chuc, nguoi lao dong dugce xép loai chét lugng &
murc hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc huong thu nhap ting thém theo mirc tdi
da dugc quy dinh trong Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan Thanh phd.
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2.2. Can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc xép loai chat luong &
mirc hoan thanh tot nhiém vu duoc hudng thu nhap ting thém téi da 1a 80% cua
truong hop hoan thanh xuit sic nhiém vu.

XI. HO SO PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. H6 so danh gia, xép loai chat lwong dwoc lru lai tai co quan, don vi:
1.1. Phiéu bao céo danh gia két qua cong tic cta ca nhan.

1.2. Danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong can bo, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong.

2. HO so danh gia, Xép loai chat luong duogc thyc hién va luu trir bﬁng hinh
thic vin ban dién tir. Truong hop co quan, don vi chua dam bao diéu kién vé co so
vat chét dé thuc hién quy trinh va luu trit béng hinh thirc van ban dién tir thi thuc
hién luu trit bang vin ban gidy.

XII. TO CHU'C THUC HIEN
1. Thoi gian ap dung

1.1. Huéng dan nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025 va
Huéng din nay thay cho Hudng din sé 13-HD/BTCTU ngay 07 thang 5 nam 2024
ctia Ban T6 chtrc Thanh uy.

1.2. Viéc danh gia, xép loai chat luong theo hiéu qua coéng viéc cta quy III
nim 2025 thyc hién theo céc tiéu chi Huéng din nay co hiéu luc thi hanh.

1.3. Truong hop tai thoi diém t6 chirc danh gia ma Hudng dan nay di c6 hiéu
luc thi hanh va céc tiéu chi tai Huéng dan nay c6 quy dinh thuan loi hon thi ap
dung cac tiéu chi tai Huéng dan nay. Truong hop cac don vi di té chirc dénh gia
ma khi d6i chiéu v6i Hudng dan nay khong anh huong dén két qua xép loai thi giir
nguyén két qua va khong thyc hién lai thi tuc danh gia.

2. Nguoi dieng dau co' quan, don vi

2.1. Can ct diéu kién cu thé cua co quan, don vi dugc giao va ty 1€ khdi luong
cong viéc cua can b, cong chire, vién chue, nguoi lao dong da thuc hién so voi
khéi lugng cong viéc chung ciia co quan, don vi, trong trudng hop can thiét, co thé
x4y dung cac tiéu chi chi tiét va ban hanh quy ché cta co quan, don vi dé danh gia
va xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong thude tham
quyén quan ly.

2.2. Chiju trach nhiém thue hién va trién khai quy dinh nay dén can bo, cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y.

2.3. Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan 1y chit ché cong tac danh gia,
xép loai chat luong hiang quy va chi thu nhap ting thém cho can bo, cong chirc,
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vién chirc, ngudi lao dong; kip thoi xir 1y khiéu nai, t6 cdo va xem xét, xir 1y ky
luat theo dung quy dinh ddi véi cac trudng hop vi pham.

2.4. Khi ¢ yéu cau dot xuét cta cap co tham quyén, tong hop va bao cao két
qua thue hién cta co quan, don vi minh gri vé Thudng tryc Thanh ty (théng qua
Ban T6 chtc Thanh ay).

3. Can b0, cong chire, vién chire, nguwoi lao dong

3.1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gia, chAm diém va xép loai
chat luong can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong. Phan anh kip thoi viéc
trién khai thuc hién danh gia, xép loai chét lugng tai co quan, don vi chua ding
hodc chua nghiém tic voi thi trudng co quan, don vi hodc ngudi co thim quyén.

3.2. Puoc quyén bao luu ¥ kién vé két qua ty danh gia, cham diém, xép loai
chét lugng hang quy cta minh va cé quyén kién nghi véi cip trén trong truong hop
khong ddéng ¥ voi quyét dinh mutc phan loai d6i voi ban than minh, nhung phai
chép hanh két luan nhan xét, danh gia cua cip c6 thim quyén.

4. Ap dung Huéng din d6i véi cac truong hop khac

Dbi v6i nguoi duoc ky két hop dong lao dong dé 1am cong viéc chuyén mon,
nghiép vu & vi tri viéc 1am do vién chirc ddm nhiém theo nhu cu st dung ngudn
nhan lyc cta don vi su nghiép cong lap va cac dbi tuong khac: co quan, don vi
duoc ap dung quy dinh nay dé danh gia, xép loai chat lugng va chi thu nhap ting
thém nhung kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac ddi tuong nay duoc chi tir
nguon tai chinh cta co quan, don vi theo quy dinh phap luat, khong sir dung ngan
sach Thanh phd.

5. Truong hop cic quy dinh duge vién dan trong Hudng dan co bd sung, sira
d6i hoic dugc thay thé thi ap dung theo cac van ban, quy dinh mdi ban hanh.

6. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khin, vudng mic, cac co quan,
don vi giri van ban vé Ban T chirc Thanh ty dé duoc hudng dan, giai quyét hodc
nghién ctru, stra d6i, bd sung cho phu hop.

%a_n hi Uy vién Ban Thuong vu Thanh tty (d b/c) ok il il
-Lacdaongc yvien ban 1huong vu 1ha uy’ e D/C), ,4 '
~Péng Uy xd, phudng, dic khu va déng ty cip trén ,_{f‘\}““ - PHO TRUON G BAN

co sd tryc thugc Thanh dy,

- Ban Thuong vu cac t6 chure chinh tri - x3 hoi,
Ban Thuong vu Thanh Doan,

- Cac co quan tham muu gitp viéc Thanh iy,

- Vin phong Doan DPBQH va HDND Thanh phd,

\ .I.' (’_.; “‘\- ~Spie
- Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho, N X3 ’ ANH T D"Gng Trong Hicu

- Cac ddng chi Lanh dao Ban T6 chirc Thanh ay,
- Cac Phong thu¢c Ban T6 chirc Thanh uy,
- Luu Ban T6 chirc Thanh iy TC(VP).



