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Ha Noi, ngay thang nam 2026

NGHI PINH

Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

Can cir Ludt T6 chire Chinh phii s6 63/2025/QH15;
Can cw Luat Vién chure o) 129/2025/QH15;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,
Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy
vién chirc.
Chuong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1.Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y d6i v4i vién chic
1am viéc trong don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y, thanh 1ap cta
co quan c6 tham quyén cua Pang, Nha nudc, to chirc chinh tri - x4 hoi & Trung
wong, cap tinh, cap xa theo quy dinh cua phap luat.

Picu 2.Poi twong ap dung
1. Vién chirc quy dinh tai Diéu 1 Luét Vién chirc.
2. Co quan quan 1y vién chirc, bao gom:

a) Van phong Trung vong Pang, Co quan Uy ban Kiém tra Trung wong, cac
Ban Dang Trung wong, co quan c6 tham quyén khac cua Pang; Mat tran T6 quoc
Viét Nam, céc to chtrc chinh tri - xa hoi & Trung uong;

b) Tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung wong;

¢) Vin phong Qudc hoi, Van phong Chil tich nudce, Kiém toan Nha nudc;
d) Toa an nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan t6i cao;

d) B9, co quan ngang Bo;

e) T6 chtc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai 1a
don vi sy nghiép cong 1ap (trong truong hop duoc giao tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap);

g) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung vong.
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3. Co quan, to chirc, don vi duoc phan cip, Gy quyén thAm quyén quan 1y
vién churc.

4. Co quan, td chirc, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y, thanh 18p don vi su
nghiép cong 1ap (sau day goi la co quan quan 1y don vi su nghiép cong 1ap).

5. bon vi su nghlep cong 1ap do co quan c6 thim quyen cua Pang Cong san
Viét Nam, Mat tran TH quoc Viét Nam, Nha nudc, to chirc chinh trj = xi hoi &
Trung uong, cap tinh, cap x4 thanh 14p theo quy dinh ctia phap luit hodc theo
quyét dinh ctia cap c6 thim quyén.

6. Bo truong Bo Qudc phong, Bo truong B Cong an quyét dinh viée ap
dung quy dinh tai Nghi dinh nay dé thyc hién tuyén dung, stt dung va quan ly vién
chtrc 1am viéc trong cac co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan ly.

7. Bon vi sy nghiép thudc t6 chic chinh tri x4 hoi = nghé nghiép, t6 chirc xa
hoi, t6 chirc x3 hoi - nghé nghi€¢p; don vi sy nghi¢p thudc don vi su nghi¢p cong
1ap; don vi sy nghi¢p thuoc doanh nghi¢p nha nude duge ap dung cac quy dinh
tai Nghi dinh nay dé thyuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan 1y d6i voi nhimg
nguoi lam viée tai don vi minh.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 3. Tham quyén tuyén dung vién chirc

1. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung vién
chirc d6i voi cac don vi su nghiép sau day:

a) Pon vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
(viét tat 1a don vi nhoém 1);

b) Pon vi su nghiép cong 1ap ty bao dam chi thuong xuyén (viét tat 1a don
vi nhom 2);

c) Pon vi su nghiép cong lap ty bao dam tir 70% chi thuong xuyén tro 1én
(viet tat 1a don vi nhom 3 tu chu 70% tro 1€n).

2. Ddi véi don vi su nghiép cong 1ap tu cht mot phan chi thuong xuyén dudi
70% va don vi su nghi€p cong 1ap do nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau
day viét tat 1a don vi nhém 4) thi tham quyén tuyén dung dugc xac dinh nhu sau:

a) Nguoi dimg dau co quan quan 1y vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Nghi dinh nay thuc hién viéc tuyén dung hodc phan cép, iy quyén thyuc hién viéc
tuyén dung cho ngudi ding dau co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap hoic
ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap do minh tryc tiép quan ly, thanh lap
thuc hién;
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b) Nguoi dimg dau co quan quan 1y don vi sy nghiép cong lap thuc hién tuyén
dung theo phan cap ctia co quan quan ly vién chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 2
Nghi dinh nay. Truong hop dugc phan cap tham quyén tuyén dung thi c6 the uy
quyén cho ngudi dung dau don vi su nghi€p cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung;

¢) Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viée tuyén dung theo
phan cap, uy quyén.

3. Truong hop co quan, don vi c¢6 nhu cau tuyén dung nhung khong tu minh
thuc hién tuyén dung thi bao cao co quan quan ly thuc hi¢n tuyén dung.

4. Truong hop phap luat vé nha gido c6 quy dinh khac vé thAm quyén,
phuong thirc va cac ndi dung khéc lién quan dén tuyén dung nha gido thi thuc
hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va huéng dan ctia B§ Gido duc va
bao tao.

Piéu 4. Cin cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién churc phai can ctr vao nhu cau thuc té cua don vi su
nghiép cong lap, yu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, quy tién lwong va nguén
thu hgp phap khac cua don vi sy nghiép cong lap.

2. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung xay dung ké hoach tuyén dung dé lam
can cu to chuc tuyén dung theo tham quyen.

Piéu 5. Ké hoach tuyén dung

1. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gém:

a) Phuong thtrc tuyén dung (xét tuyén hodc thi tuyén), trong d6 xac dinh rd
thir tu thuc hién xét tuyén (néu co) trudce, thi tuyén sau. Truong hop td chuce thi
tuyén thi x4c dinh cu thé hinh thirc t6 chirc thi mén nghiép vu chuyén nganh;

b) S6 luong ngudi lam viée duoc giao va sd lugng ngudi lam viée chua st
dung ctuia don vi sy nghié¢p cong lap;

C) So luong vi tri viéc lam; s6 luong nguodi can tuyén O tung vi tri viéc lam,
trong do6 xac dinh vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu don vi su
nghi¢p hoac.cho cac don vi cau thanh trong cung don vi sy nghiép (n€u co);

d) S& luong ngudi can tuyén, vi tri viéc 1am tuyén dung riéng doi v6i nguoi dan
toc thi€u s6 (n€u c0), trong do xac dinh cu the chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) So luong nguoi can tuyén, vi tri viéc lam thuc hién xét tuyén (néu co) ddi
vo1 tung nhom doi tuong;

e) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam.

Truong hop vi tri viéc 1am c6 yéu cau trinh d6 ngoai ngit thi x4c dinh rd diéu
kién dé dugc mién thi ngoai ngir; ngoai ngir thi, ngi dung, hinh thtrc, thoi gian thi,
xac dinh diém so dat két qua.

g) Cac ndi dung khac (néu co).
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2. Tham quyén xay dung, quyét dinh Ké hoach tuyén dung

Cap c6 tham quyen tuyen dung (bao gébm ca co quan, nguoi duoc phan cp,
uy quyén tham quyén tuyén dung) co trach nhiém xay dung, quyét dinh Ké hoach
tuyén dung.

Piéu 6. Piéu kién ding ky duw tuyén vién chirc

1. Piéu kién dang ky du tuyén vién chirc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19
Luat Vién chtric. Co quan, don vi co thAm quyén tuyen dung vién chirc xac dinh
cac diéu kién theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén quy dinh tai diém g khoan

1 Diéu 19 Luét Vién chirc, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, va khong
duoc trai voi quy dinh cta phép luat, khong duge phan biét loai hinh dao tao.

2. Nguoi dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép
cong lap thude linh vuc van héa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao c6 thé thép hon 18
tudi nhung phai tir du 15 tudi tré 1én va dugc sy ddng Y bang van ban ctia nguoi
dai dién theo phap luat.

Piéu 7. Cac truong hop thue hién xét tuyén vién chire

Viéc tuyén dung Vién chiic thong qua hinh thirc xét tuyén do co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh va dugc thyc hién riéng doi véi ting nhom
doi tugng sau day:

1. Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir da 05 nam trd 1én & ving c6 dicu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan trong linh vuc y té, gidao duc va céc linh
vuc co ban, thiét yéu khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Ngudi hoe theo ché d6 cir tuyén theo quy dinh cua Luét Gido duc, sau khi
tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cu di hoc.

3. Cac truong hop khic theo quy dinh cta phap luat vé nganh, linh vuc.
Piéu 8. U'u tién trong tuyén dung vién chirc
1. Béi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén

a) Anh hung Lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong trong thoi
ky khang chién, thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong
binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua vong 2.

b) Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan d6i, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao s quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéan
su-cap xa nganh quan sy co s& duoc phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con ctia ngudi hoat dong cdch mang trude ngay 01 thang 01
nam 1945, con ciia nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945, con liét si, con thuong binh, con bénh
binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai
B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con cia
Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, con ctia Anh hung Lao dong trong thoi
ky khang chién: Pugc cong 5 diém vao két qua vong 2.
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c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doé1 vién thanh nién xung phong, tri thure tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu
kinh té quéc phong sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia dy an: Pugc cong 1,5
diém vao két qua vong 2.

d) Céan bo cong doan truong thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 tham quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhidu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Bi€u nay thi chi dugc cdng di€ém wu tién cao nhat vao két
qua vong 2.

Picu 9. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Truong hop don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi
dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cap pho ciia nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chirc can bo cua
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc gitip viéc vé cong tac to chirc
can bg cua don vi sy nghi€p cong 1ap;

d) Céc iy vién khéc 12 nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
to chuc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khéng bd tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong
1ap xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop co quan quan 1y vién chirc hoic co quan c¢6 thim quyén quan
1y don vi su nghié€p cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung, Ho1 dong tuyén dung co
05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 13 ngudi dung dau hodc cip pho cia ngudi dimg dau
co quan co tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 13nh dao bd phan tham muu vé t chirc can bo
cta co quan c6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la ngu’m dai dién bo phan tham muu vé to
chitc ¢an bo cua co quan c6 thaim quyén tuyén dung;

d) Céc uy vién khac 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc to
churc tuyén dung do ngudi dung dau co quan céd tham quyén tuyén dung quyét dinh.

3. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb;
trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thue hién theo v kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da bi€u quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:
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a) Can ctr vao hinh thirc tuyén dung va yéu cu cong viéc quyét dinh viéc
thanh 1ap bo phan gitp viéc pht hop trong s6 cac bo phan sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chdm
phuc khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (d6i voi trudng hop t6 chue thyc hién
van dap hodc thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky gitp viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chuc thi, chdm thi, chAm phic khao
theo quy ché;

d) Bao céo ngu:0’1 dtng dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong b tri nhitng nguoi c6 quan hé vo, chéng, cha dé, me d¢é; cha, me
(vo hoac chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau ruot; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt ciia nguoi dy tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han xur 1y ky luat
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc trong cong tac can b 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bd phan gitp viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

Picu 10. Xép lwong ddi véi ngudi dwoc tuyén dung, tiép nhin

Truong hop ngudi duoc tuyén dung (thi tuyén, xét tuyén) hodc tiép nhan vao
vién churc theo quy dinh tai Nghi dinh nay da c6 thoi gian cong tac theo dung quy
dinh cua phap luat pht hop voi yéu cau vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu cta vi
tri viéc lam duoc tuyén dung, c6 dong bao hiém x3 hdi bit budc (néu khong lién
tuc ma chua nhén trg cip bao hiém xa hoi mot 1an thi dugc cong don), duge bd
tri lam cong viéc theo diing chuyén mon, nghiép vu trudce déy da dam nhiém thi
thoi glan cong tac d6 duoc tinh 1am can ctr dé nguoi ding dau co quan c6 tham
quyen tuyén dung xem xét, quyét dinh bac luong phu hop & vi tri viéc 1am duoc
tuyén dung.

B Noi vu hudng dan viée xép luong ddi voi cac truong hop quy dinh tai
khoan nay.
Muc 2

THI TUYEN VIEN CHUC
Piéu 11. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi
Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung bang hinh thirc tric nghiém trén
may tinh.



7

Noi dung thi: 60 cau héi hiéu biét vé phap luat vién chirc, chi truong, dudng
161 cia DBang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.

Thoi gian thi 60 phut.

Nguoi dy tuyén tra 101 dung tir 50% s cau héi trd 1én thi duoc tham du vong 2.
2. Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thure thi: Thue hanh hodc két hop viét va phong van.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén.

N1 dung thi mén nghlep vu chuyén nganh (viét, thuc hanh) phai can ctr Véo
nhiém vu, tiéu chuan vé ning luc chuyen mon, nghiép vu cda vi tri Vlec lam can
tuyen Trong cung mdt ky thi tuyen néu co6 céc vi tri viéc lam yéu cau chuyén
mon, nghlep vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chic xay
dung cac dé thi mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau tuong u’ng v6i yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyén. Cac cong viée lién quan dén viée ra dé thi phai thuc
hién bao mat theo quy dinh cua phap luat.

Pbi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé
nang luc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh huong, hoc héi, phat trién, dién dat,
thai do, tinh cach va cac nang lyc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

c¢) Thoi gian thi

Pbi vai bai thi viét: Thoi gianthi 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).

Can ctr vao dac thu ctia co quan, td chue, don vi, nguoi ding dau co quan c6
tham quyén tuyén dung c6 thé quyét dinh t6 chure thi viét bang hinh thire thi trén
may tinh, dong thoi quyét dinh s0 lwong cau héi phu hop, bao dam so6 luong toi
thiéu 60 cau, t61 da 120 cau (theo hinh thurc cau héi trac nghiém). Thoi gian thi
tuong tng véi tong s cau hoéi, bao dam to6i1 thi€u la 90 phut, t61 da 1a 180 phut.
Truong hop thi viét bang hinh thtc thi trén may tinh thi Hoi dong tuyén dung
(Ban dé thi) xay dung cadc nhom cau hoi c6 muc do phtrc tap khac nhau va quyét
dinh muc diém tuong img véi tirng cau hoi.

Déi voi bai thi phong van: Thoi gian thi toi da 30 phut.

Dbi voi bai thi thye hanh: Thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co
quan_c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh can ctr vao tinh chat, dic diém hoat
dong nghé nghi¢p cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém

Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Trudng hop lya chon hinh thire thi két hop viét va phong van thi tong diém
bai thi viét va bai thi phong van duoc quy doi vé thang diém 100 theo ty 1€ diém
cua bai thi viét 1a 70%, cta bai thi phéng van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chi
sO thap phan).
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Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dic thu cta co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung co6 thé quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung,
hinh thtrc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung c6 yéu cau dic thu cao
hon vé ndi dung, th(‘)’i gian thi nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh tai Diéu
nay hoiic c6 yéu cau dic thu vé ngoai ngit thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach
tuyen dung, cong khai trong ndi dung Thong bao tuyén dung. Co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh ngoai ngir thi, néi dung, hinh thirc, thoi gian, xac
dinh diém s6 dat két qua. DPiém thi ngoai ngir 1a diém diéu kién va khong tinh vao
diém thi nghiép vu chuyén nganh. Viéc t6 chuc thi ngoai ngit phai hoan thanh
trudce khi t6 chirc thi nghiép vu chuyén nganh. Trudng hop dat két qua thi ngoai
ngtr thi dugc dy thi nghiép vu chuyén nganh.

Picu 12. Xac dinh nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chuc phai dap tng du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh dat tir 50 diém tro 1én.
Truong hop thi két hgp viét va phong van thi phai du thi du ca 02 bai thi (viét va
phéng van) va co két qua dat tir 50% trd 1én diém t6i da ctia mdi bai thi;

b) C6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cong voi diém wu tién (néu
c6) cao hon 1ay theo thir ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén dung cta
ting vi tri viéc 1lam, ké ca d6ivéi vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu
co quan st dung Vién chire khac nhau.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Pi€u nay bang nhau & chi ti€u cudi cung thi viéc xac dinh nguoi
trung tuyén dugc thyc hién theo thir ty vu tién nhu sau:

a) Nguoi c¢6 két qua diém thi nghiép vu chuyén nganh cao hon;

b) Ngudi c6 sd diém cia bai thi viét & vong 2 cao hon trong trudng hop lua
chon hinh thirc két hop viét va phong van.

Trudng hop van chua x4c dinh duoc nguoi trang tuyén theo thtr tu wu tién
quy dinh tai khodn nay thi nguoi diing dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh nguoi trung tuyén.

3. Ddi véi vi tri viée 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu don vi st dung
khac nhau thi viéc xac dinh don vi trang tuyén thuc hién theo thiur tu vu tién lua
chon trong Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi trang tuyén. Trudng hop sé ngudi
trang tuyén cung dang ky tuyén dung vao mot co quan, don vi sit dung nhiéu hon
sb chi tiéu tuyén dung cua co quan, don vi d6 thi uu tién lua chon nguoi co két
qua tuyén dung cao hon. Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 két qua tuyén dung
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bﬁng nhau & chi tiéu cudi cung cua co quan, don vi str dung thi lya chon theo thr
tu vu tién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Pi¢u 13. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chuc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién duy tuyén tai Phiéu ding ky dy tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc tham
du vong 2.

2.\Vong 2:

a) Hinh thuc thi: Van dap;

b) Noi dung thi: Kiém tra vé kién thirc, k¥ niang chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh; danh gia vé nang luc: tu duy, giao ti€p, phan doan tinh huong, hoc
hoi, phat trién, dién dat, thai dd, tinh cich va cac nang luc khac theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén,;

¢) Thoi gian thi: 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut chuan bi trudce
khi phong van);

d) Thang diém: 100 diém.

Piéu 14. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong voi diém wu (néu c6) cao hon ldy theo thi
tu di€ém tir cao xuong thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri
viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi ti€u cudi cung cua vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi co két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van
khong xac dinh duogc thi nguoi ding dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh nguoi tring tuyén.

3. D6i véi vi tri viée lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung
vién chirc khac nhau thi viéc xac dinh co quan st dung Vién chirc tring tuyén thuc
hién theo thur ty uu tién lya chon trong Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi trung
tuyén. Truong hop s6 nguoi trang tuyén cung dang ky tuyén dung vao mot co
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quan str dung Vién chirc nhiéu hon sd chi tiéu tuyén dung cta co quan sir dung
vién chirc d6 thi uu tién Iya chon ngudi c6 két qua tuyén dung cao hon. Trudng
hop ¢6 tir 02 nguoi tré 1én c6 két qua tuyén dung bang nhau & chi tiéu cudi cung
ctia co quan st dung Vién chirc do thi lua chon theo thir tu wu tién quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

4. Ngudi khong trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic khong duroc bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Muc 4
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
Picu 15. Poi twong, ticu chuan, diéu kién, ho so tiép nhan vao vién chirc
1. B6i tuong tiép nhan:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, ludt su gioi, doanh nhén tiéu biéu, xuat
sac dang cong tac tai co quan, t6 chure, don vi ngoai khu vyc cong 1ap theo chinh
sach thu hut d6i v6i ngudi co tai ning;

b) Nguoi dang lam cong viéc chuyén mdn, nghié€p vu phu hop véi cong viéc
& vi tri viée lam du kién tiép nhan tai co quan, t6 chure, don vi dugc thanh 1ap theo
quy dinh cua phép luét.

¢) Nguoi di tirng 13 can bo, cong chirc, vién chirc, sau d6 duogc cip c6 tham
quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co quan, to
chirc, don vi khac nhung van 1am cong viéc phu hop véi vi tri viée 1am du kién
tiép nhan;

d) Ngudi c6 trinh do tién si trd 1én (dugc co quan c6 thim quyén cong nhin
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, to chtic ¢6 tru s¢ hodc chi nhanh dugc
thanh 1ap & nudc ngoai hodc tai co quan, to chirc nudc ngoai cb try so hodc chi
nhanh dugc thanh 13p ¢ Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi1 vi tri
viéc 1am can tuyén dung va c6 du 03 nim cong tac trd 1én 1am cong viée chuyén
mon, nghiép vy pht hop véi cong viée & vi tri viée 1am du kién tiép nhan;

d) Nguoi c6 tai ning, nang khiéu dic biét phit hop véi vi tri viéc 1am trong
cac linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh va vé nganh, linh vuc;

e) Nguoi da két thuc hop dong 1am cong viée & vi tri viée 1lam vién chirc quan
1y hoac & vi tri viéc Iam chuyén mon, nghi€p vu tai don vi su nghié€p cong lap,
dugc don vi danh gid c6 nang luc, trinh d6 vuot trdi, thé hién bﬁng két qua, san
pham cy thé phu hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan;

g) Nguoi hoat dong khong chuyen trach & cap x4 trude ngay 01 thang 7 nam
2025, dang trong th(n glan duge b tri tam thoi cong vie & cap xi va tiép tuc
dugc huong phu cap ddi v6i ngudi hoat dong khong chuyén trach;

h) Cac ddi tugng khac theo quy dinh cua phép luat vé nganh, linh vuc.
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2. Tham quyen tlep nhéan: Co quan co tham quyén tuyen dung hodc dugc
phan cép thim quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo tham quyén.

3. Tiéu chuén, diéu kién tlep nhan:

_ a) bap umg du ti€u chuan, diéu kién dang ky du tuyén vién chtic quy dinh tai
biéu 19 Luat Vién chuc;

b) Khong thudc mot trong cic truong quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat
Vién churc hoac dang trong thoi han xur 1y ky luat, dang trong thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang, cua phap luat;

¢) Truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu ndy phai c6 két qua, san
pham phu hop véi vi tri viée 1am dy kién ti€p nhén;

d) Truong hop quy dinh tai diém b, diém g va diém h khoan 1 Diéu nay phai
co du 05 ndm cong tac tr¢ lén dang lam cong viéc ¢ y€u cau trinh do dao tao
chuyén moén, nghi€p vu phu hop véi cong viéc ¢ vi tri viéc [am du kién ti€ép nhan.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lién tuc trude khi tiép
nhan & tai co quan, td chuc, don vi noi cong tac, c6 dong bao hiém x3 hoi bat
budc; truong hop trude khi tiép nhan c6 thoi gian cong tac & cac vi tri viée 1am
khac nhau quy dinh tai khoan 1 biéu nay hodc ¢ vi tri viéc Iam can bg, cong chirc
cép xa theo quy dinh tai Ludt Can bo, cong chirc ndm 2008 thi dugc cong ddn néu
bao dam diéu kién vé cong viéc c6 yéu cau trinh do dao tao ph hop véi cong viée
& vi tri viéc 1am du kién tiép nhan. Trudong hop quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu
nay khong yéu cau toan bo thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bat bude.

Cong viéc co yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mén phu hop voi cong vice o
vi tri viée lam du kién tiép nhan 1a cong viéc gin véi chuyén nganh dao tao, co
yeu cau sir dung kién thic, ky nang chuyén moén tuong tmg vdi bang mo ta cong
viée, vi tri viéc 1am du kién tiép nhan (néu co).

d) Truong hop quy dinh tai dlem ¢ khoan 1 Diéu nay phai co6 quyét dinh
bang van ban cta cap c6 tham quyén quyét dinh dén lam viéc tai cac co quan, to
chuc, don vi khac theo yéu ciu nhiém vu.

4. Ho so cha ngudi duoc dé nghi tiép nhan vao vién chirc:

a) So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cé xac nhan cia co quan, to chic, don vi
noi cong tac;

b) Ban sao cac vin bang, ching chi va cac gidy to khac theo yéu cau cia vi
tri viéc lam du kién tiép nhan;

¢) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang;

d) Ban tu nhan xét, danh gia ctiia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chit
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d0 va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cbng tac.
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Truong hop cac thanh phﬁn hd S0 trong tiép nhan quy dinh tai khoan nay da
ton tai trong co so dur ligu quoc gia Ve can bg, cong chuc, vién churc hodc duoc
trich xuat tir co so dit lidu qudc gia vé can bo, cong chirc, vién chirc hodc ton tai
trong co s& dit liéu chuyén nganh khac thi duoc sir dung dé tham chiéu va thay
thé ban gidy tvong tmg; ngudi dugc dé nghi tiép nhan vao 1am vién chace khong
phai chuén bi.

Pi¢u 16. Thii tuc tiép nhin
1. HoO1 déng kiém tra, sat hach:

a) Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay;

b) Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé ti€u chuan, di€u ki¢n, van bang, ching chi, chirng nhan cua
nguoi duge dé nghi tieép nhan theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam can tuyén;

T6 chirc sat hach vé trinh @6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, ngh1ep
vu cua nguodi dugce de nghl tiép nhan; noi dung sat hach phai can cur vao yéu cau
ctia vi tri viéc 1am can tuyen, hinh thtrc sat hach 1a van dap;

Biéo cao ngudi dimg dau co quan ¢6 thim quyén tuyén dung vé két qua kiém
tra, sat hach.

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, st hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh 1ap T thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi cac truong hop sau:

a) Tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai diém c, diém d, diém & khoan 1
biéu 15 vao vién chirc khong gitr chire vu 1anh dao, quan ly;

b) Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh nay
vao lam vién chirc quan ly.

3. Khong b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac chéng; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt ciia nguodi tham du kiém tra, sat hach; nhirng nguoi dang trong thoi
han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiig ngudi da bi xtr Iy
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién Ho61 déng kiém tra, sat hach.

4. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
vién chtrc theo tham quyén.
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5. Khi tiép nhan vao vién chtrc dé bd nhiém giir chire vu lanh dao, quan ly
thi thyc hién theo quy trinh bd nhiém doi véi ngudn nhan su tir noi khac. Quyét
dinh bo nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chirc va thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung dong thoi 13 co quan co
tham quyén b6 nhiém hodc 1a cap dudi cua co quan c6 tham quyén b nhi€ém thi
quyét dinh bo nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan;

b) Truong hop co quan co tham quyen tuyén dung la cAp trén cla co quan
c6 thAm quyén bo nhiém th1 co quan ¢o tham quyén bd nhiém phai bao cdo va
duoc co quan c6 thAm quyén tuyén dung déng ¥ vé viéc tiép nhan trude khi quyét
dinh b6 nhiém.

Muc 5

TRINH TU, THU TUC THI TUYEN, XET TUYEN VIEN CHUC

Picu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phi¢u ding ky du tuyén

1. Co quan c6 tham quyén tuyén dung phai ding Thong bao tuyén dung cong
khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: Bao
in, bao dién tir, bado nodi, bao hinh; dong thoi phai dang tai trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung Thong béo tuyén dung bao gom:

a) SO lwong ngudi lam viée can tuyén & ting vi tri viéc 1am, trong d6 thong
bao cu thé vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhi€u co quan, don vi khac
nhau (néu co6);

b) So luong vi tri vi¢e lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién cta vi tri viéc 1am dang ky du tuyén.

Truong hop to chic thi ngoai ngit thi x4c dinh rd ngoai ngit thi, ndi dung,
hinh thtrc, thoi gian thi, xac dinh diém so6 dat két qua; diéu kién dé dugc mién thi
ngoai ngtr;

d) Thoti han, dia chi tiép nhan, phuong thirc tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén
theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay (truc ti€p, qua thu dién tur, qua
cong thong tin dién tir hoac bang phuong thirc dién tir phu hop khac); so6 di¢n
thoai, thu dién tir hodc dia chi khéac ctia bd phan ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén; hinh thure thong bao téi nguoi du tuyén (tin nhan SMS, thu dién tir hodc
hinh thtrc dién to phu hop khéc);

e) Cac ndi dung khac theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung.

3. Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung dugc thay d6i noi
dung Thong bao tuyén dung 01 lan, nhung chi dugc thyc hién trudc ngay khai
mac ky tuyén dung it nhat 1a 10 ngay va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
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Diéu nay. Trudng hop cé su thay doi vé Thong bao tuyén dung thi cac quy dinh
c6 lién quan tinh tir ngay c6 Thong bao tuyén dung mai.

4. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong béo
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai duoc xac dinh cu thé trong
Thong bao tuyén dung.

Piéu 18. Trinh ty to chirc tuyén dung

1. Sau khi thong bao tuyén dung, ngu’0’1 dung dau co quan c¢6 tham quyen
tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung Hoi dong tuyen dung quyét
dinh thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen dé kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi dang ky dy tuyén.

2. Cham nhét 1a 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, Ho1 dong tuyén dung hoan thanh cac cong viéc sau day:

a) Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr danh
sach thi sinh du diéu ki¢n, tiéu chuan dy thi hodac du xét va thong tin lién quan
dén viéc to chirc tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi rd: thong tin thi sinh du tuyén; vi tri viéc lam
dang ky du tuyén, thr tu wu tién lua chon trong Phiéu dang ky du tuyén (d6i voi
truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu
co quan str dung Vién chtrc khac nhau); thoi gian thi; hinh thtec, dia diém thi va
cac théng tin khac co lién quan.

b) Giri thong bao triéu tap t6i ngudi dang ky du tuyén.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi phai
thdng bao va néu rd ly do.

3. T6 chire thi mon diéu kién (vong 1):

a) Thoi gian to chitrc thi vong 1: Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén Phiéu dang ky du tuyén.

b) To chirc thi kién thirc chung

Két qua thi duoc thong béo téi thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian lam
bai. Khong thuc hién viéc phuc khao doi voi két qua thi vong 1.

c) Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoidc
cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thidm quyén tuyén dung danh sach thi sinh
tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thirc thi vong 2 va thong bao téi thi
sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham dy vong 2 ma
khong can gidy tri€u tap.

4. T6 chirc thi nghiép vu chuyén nganh (vong 2):

a) Thoi gian to chuc thi vong 2: Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.
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b) Trudng hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét:

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thac thi viét phai hoan thanh viéc chdm
thi va cong bd két (qua thi trén trang thong tin dién tur hodc cong thong tin di¢n tu
clia co quan c6 tham quyen tuyén dung, d6ng thoi thong bao viéc nhan don phuc
khao. Truong hop sé luong thi sinh tham dy vong 2 tir 1000 thi sinh trg 1én thi
Chu tich Hoi déng tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo dai thoi gian chAm thi nhung
khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phtc khao 14 05 ngay lam viée ké tir ngay
cong bd két qua thi.

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhit 13 10 ngay ké tir ngy hét thoi
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao. Truong hop sO
lugng don phiic khao nhiéu thi Chi tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi gian hoan thanh viéc chdm phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngdy
hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may tinh thi két qué thi duoc
thong bao toi thi sinh ngay sau khi két thuc bai thi. Khong thuc hién viée phic
khao do6i voi két qua bai thi viet trén may tinh.

¢) Truong hgp mon nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viétva phong van:

Viéc to chuc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan nay.

Hoi déng tuyén dung quyét dinh viéc to chic thi phong van ngay sau bai thi
viét (khi chua c6 két qua thi viét). Khong thuc hién viéc phiac khao do1 vaoi ket
qua thi phéng van.

Khéng thuc hién viéc phae khao ddi véi két qua cac bai thi: Thyc hanh, viét
trén may tinh, phong van.

6. To chirc xét tuyén:

Cham nhét 1a 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh da diéu kién,
tiéu chuan dy thi Van dap quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh nay, Hoi dong
tuyen dung phai tién hanh t6 chirc thi. Khong thuc hién viéc phiic khao ddi véi
két qua thi van déap.

Piéu 19. Théong bao két qua tuyén dung vién chic

1. Cham'nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tu ngady hoan thanh viéc chém thi vong
2 (ké ca phuc khao, néu c0), Hoi dong tuyen dung co trach nhiém téng hop két
qua, bao cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung. Nguo1 ding dau
co quan co tham quyén tuyén dung phé duyét két qua chdm nhat 1a 05 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc bao co tong hop két qua.

2. Cham nhit 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin di¢n tu cua co quan co tham quyen tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyen t61 nguoi tring tuyén. Noi dung thong
bao phai ghi r6 thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén
dung dé hoan thién hd so tuyén dung.
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Pi¢u 20. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay danh sach trang tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thim quyén
tuyén dung, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung ndp cho co quan
c6 tham quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vin bang, ching chi (khong bao gém ching chi tin-hoc, ngoai
ngir) theo yéu cau tai Thong bdo tuyén dung;

b) Ban sao ching nhan d6i tuong wu tién (néu c6);
¢) Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi tring tuyén.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién su dung vin bang, chL'rng chi, ching nhan khéng dl'mg quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi du’ng dau co quan c6 thAim quyén tuyén dung ra quyét
dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu diang ky du tuyén hodc str dung vin bang, ching chi, chitng nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co:quan c6 tham quyén tuyén dung thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan
va khong tiép nhan Phiéu dang ky dur tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

3. Trudng hop co quan thyc hién tuyén dung khong phal la don vi sy nghlep
cong 1ap thi co quan thuc hién tuyén dung gui thong bao Két qua trang tuyén va
ho so tuyén dung d3 duoc hoan thién t6i don vi su nghiép cong 1ap trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién ho so tuyén dung dé don vi su nghiép
cong 1ap tién hanh ky két hop dong lam viéc.

Picu 21. Ky két hop dong lam viéc va nhén viéc

1. Cham nhét 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay, nguoi ding dau don
vi su nghiép cong lap tién hanh ky két hop dong lam viéc va thoa thuan vé thoi
gian bat ddu lam viéc voi nguoi trang tuyén. Hop dong 1am viée c6 gia tri nhu
Quyét dinh tuyén dung.

2. Trudng hop ngudi duge tuyén dung khong dén nhan viéce trong thoi han
theo thoa thuan ma khong c6 1y do chinh dang duoc nguoi dimg dau don vi sy
nghiép cong 1ap chap nhan thi hop ddng dwong nhién hét hiéu luc. Pon vi sy
nghiép cong 1ap bao cdo ngudi ding dau co quan cd thdm quyén tuyén dung huy
b6 tén nguoi trang tuyén tai Thong bao trang tuyén.

3. Hét thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy, co quan c¢6 tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan va guri thong bao toi nhimg ngudi du tuyén co két qua tuyén dung thap
hon lién ké (theo thir tu) so v6i két qua tuyén dung ctia ngudi trang tuyén ma két qua
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tuyén dung bi hay bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh nay hoic theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu nay d€ hoan thién hoé so, ra quyét dinh tuyén dung.

Truong hop co tir 02 ngu’orl tré 1én co két qua tuyen dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngu’0’1 ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
ngudi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh nay (trong truong
hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh nay (trong
truong hop td chirc xét tuyén).

Muc 6
HQP PONG LAM VIEC
Piéu 22. MAiu céc loai hop dong lam viéc

1. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chdm dt hiéu luc cia hop dong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong (MAu sb 02 hodc Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

2. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai
bén khéng xac dinh thoi han, thoi diém chdm dit hiéu luc ctua hop dong (Mau sb
04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Piéu 23. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop dong 1am viéc duogc ky két bang vin ban gitta vién chtrc hoic ngudi
duogc tuyén dung lam vién chtrc véi ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap.
Truong hop vién chirc 1a nguoi dang dau don vi sy nghiép cong 1ap thi do co quan
c¢6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap ky két hop dong 1am viéc.

2. Vién chirc dugc tuyén dung trude tir ngay 01 thang 7 ndm 2020 t6i nay da
ky két hop dong lam viéc xac dinh thoi han 02 1an trd 1én thi sau khi két thiic thoi
han cua hop ddng 1am viéc d3 ky két duoc ky két hop dong lam viéc khong xac
dinh thoi han néu dap ing day du cac yéu cau theo quy dinh cuia phap luat.

3. Trong qua trinh thuc hién hop ddng lam viéc, néu co thay doi ndi dung
hop ddng lam viée thi vién chirc hodc ngudi duge tuyén dung lam vién chirc thoa
thuan v6i ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap vé cac ndi dung thay ddi do
va duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong 1am viéc hodc ky két hop
d6ng lam viéc méi c6 nhitng ndi dung thay doi do.

4. Trudng hop vién chirc duge cip c6 tham quyén dong y chuyén dén don vi
su nghiép cong lap khac thi khong thue hién viée tuyén dung méi va khong giai
quyét ché do thoi viéc, nhung phai ky két hop déng lam viéc méi v6i ngudi dimg
dau don vi sy nghiép cong 1ap hodc co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap; dong thoi thuc hién ché d6 tién luong d6i véi vién chire phu hop
trén co s& can ¢ vao loai hinh hop dong lam viéc cua vién chic dang duge ky
két tai don vi su nghiép cong lap trudc khi chuyén cong tac, nang lyc, trinh do
dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién lwong va thoi gian dong bao hiém x4
hoi bit budc cua vién chure.
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Chuong II1
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC,
BIET PHAI VIEN CHUC
Diéu 24. BH tri, phin cong cong tac

1. Nguoi ding dau don vi st dung vién chtre chiu trach nhiem bb tri, phan
cdng cong tac theo dung vi tri viéc 1am duoc tuyén dung; giao nhi¢ém vy, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu ctia vién chitc; bao dam cac diéu kién can thiét dé vién
chirc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach d6i véi vién chuc.

2. Viéc bo tri, phan cong cong tac, giao nhi€ém vu cho vién chirc phai bao
dam phu hgp gitra nhiém vy dugc giao véi yéu cau cua vi tri viéc lam dam nhan.

3. Vién churc chiu trach nhiém vé két qua va chat luong thuc hién nhiém vu
cua minh; vién churc quan 1y phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chirc thude quyén quan ly theo quy dinh cua phap luat.

Picu 25. Biét phai vién chirc
1. Vigc biét phai vién chirc dugc thyc hién nhiém vu dot Xuét, cép bach trong
mot thoi gian nhat dinh.

2. Thoi gian bi¢t phai vién chirc duoc xac dinh theo cong viée, nhiém vu dot
xuat, cdp bach nhung khong qua 03 nam. P6i v6i nganh, linh vuc dic thu, thoi
gian biét phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Khong thuc
hién biét phai vién chirc dé lam cong viéc & vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy hodc
vi tri viée lam chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh cua cong chue, trir truong
hop dic biét theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

Khi hét thoi gian biét phai thi co quan, don vi noi ctr vién chtic di biét phai
xem xét, quyét dinh viéc két thiic biét phai. Chi gia han thoi gian biét phai ddi véi
treong hop nhiém vu dot xuat, cap bach chwa két thuc vi 1y do khach quan.

3. Khong thuc hién bo nhiém déi vai vién chirc biét phai. Tru(‘mg hop vién chuc
gilr chire vy trude khi cir biét phai thi duoc bao luu d6i v6i thoi gian con lai; duoc
bd trf vao vi tri vién chirc quan 1y phi hop khi két thic thoi gian biét phai.

Vién chuc dugc ctr biét phai chiu sy phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu ctia co quan, t6 chirc, don vi noi dugc cur dén biét phai.

4. Tham quyén biét phai vién chic:

a) Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quy dinh tai Piéu 3
Nghi dinh nay quyét dinh biét phai va nhéan bi¢t phai vién chuec;

b) Viéc biét phai vién churc 1am cong viéc ¢ vi tri vi¢c lam ctia cong chure phai
duoc sy dong ¥ ciia nguoi dimg dau co quan cé tham quyén quan 1y vién chiic va
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y cong churc.
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5. Trinh ty, tha tuc biét phai vién chuc:

a) Budc 1: Trao doi, lay y kién cta tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chire
biét phai;

b) Budc 2: Gip vién chirc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Nguoi ding dau co quan, to chirc noi vién chic dang cong tc
quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cdp cé tham quyén quyét dinh theo phan
cap quan ly.

6. Vién chirc dugc cur biét phai thudc $6 luong nguoi lam viée duoc cép co
tham quyén giao cho don vi sy nghiép cong lap ctr biét phai va huong luong tir
quy luong cta don vi cir biét phai.. Truong hop co quan, t6-chirc, don vi noi duoc
ctr dén biét phai co ché d9, chinh sach dic thu thi vién chirc con duge huong cac
ché @6, chinh sach dic thu do co quan, t6 chirc, don vi noi nhan biét phéi chi tra
theo quyét dinh ctia nguoi ding dau co quan nhan biét phai. Trong thoi gian biét
phai, vién chirc duoc cir biét phai khong duoc hudng ché do phu cip dic thu cia
co quan cu biét phai.

7. Cac truong hop khong thuc hién bi¢t phai
a) Vién chtic dang trong qua trinh b1 xem xét, xur ly ky luat;

b) Vién chtrc dang bi khai t0, di€u tra hoac co6 lién quan dén cac cudc thanh
tra, kiém tra;

¢) Vién chirc dang trong qua trinh diéu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh
cuaBo Y té;

d) Vién chuc dang tham gia hoc tap dai han hoac dang dugc cu di diéu dong,
biét phai theo quyét dinh cta cap co thim quyén;

d) Vién chirc nir dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang nudi con
dudi 36 thang tudi hodc Vién chic nam (trong trudng hop vo chét hodc vi 1y do
khach quan, bat kha khang khac) dang nudi con dudi 36 thang tudi, trir truong
hop c6 nguyén vong;

e) Vién churc ¢6 hoan canh dac biét kho khan, duoc nguoi ding dau co quan
st dung vién chirc xac nhan, trir truong hgp cd nguyén vong;
'g) Céc truong hop khac do nguoi dimg dau co quan cd tham quyén biét phai
quyét dinh.
Muc 2

BO TRi VIEN CHUC THEO VI TRIi VIEC LAM VA
THAY POI VI TRi VIEC LAM

Piéu 26. Thay doi vi tri viéc lam

1. Viéc thay @61 vi tri viéc lam vién chic quan ly dugc thuc hién khi vién
chtc dugc bo nhiém vao vi tri vi¢e 1am quan 1y hodc duogc bd nhi¢m vao vi tri cao
hon vi tri hién tai.
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2. Vi¢e thay doi vi tri vi¢e lam chuyén mon nghi¢p vu duoc thuc hién khi
vién chirc chuyén d6i sang vi tri viéc lam chuyén mon nghiép vu khac so vdi vi
tri viéc lam hi¢n gitr.

Diéu 27. Bo tri vién chikc theo vi tri viéc lam

1. Vién chic dugc bo tri vao vi tri viéc lam nao phai bao dam yéu cau vé
khung nang luc cua vi tri viéc lam do.

2. Mbi vi tri viée 1am chuyén mon nghiép vu va vi tri viéc 1am ho trg duoc xac
dinh theo bac ngh¢ nghiép cua vi tri viéc 1am de tinh lam can ctr xép luong. Viée xac
dinh bac nghe nghiép cua vi tri viéc lam dua trén cac can cu sau day:

a) Nang luc: Nang luc thyc té thé hién qua tién do, chat luong thyc hién cing
mot nhiém vu duogc giao.

b) Hiéu suat céng viéc: Nang suat, hiéu qua cong viée, dong gop chung vao két
qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi; két qua danh gia, xép loai chat lugng.

C) NO1 dung cong viéc: Nhiém vu cu thé; san pham dau ra cia tung nhiém
vu; yéu cau vé chat luong, tién d§ doi voi tung nhiém vu.

d) Tiéu chi khac do nguo1 dirng dau don vi sy nghi¢p cong 1ap xac dinh can
ctr vao dac thu ctia co quan, don vi va dac thu cua tirng vi tri viéc lam.

3. Viéc thay ddi bac cua vi tri viée 1am vién chic thuc hién theo quyét dinh
cua cap c6 tham quyén tuyén dung quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh nay.

Muc 3

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Picu 28. Thoi han giit chirc vu

1. Thoi han gitr chtic vu quan Iy cho mdi lan bo nhiém 13 05 nam, tinh tir thoi
diém quyeét dinh bo nhiém cé hiéu luc, trir trrong hop thoi han dudi 05 nam theo
quy dinh caa phap luat chuyén nganh hoac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

2. Vién chuc quan ly c6 thé duoc bd nhiém lai véi sb 1an khdng han ché dé
gitt mot chic vu quan ly, tri treong hop thuc hién theo quy dinh khac cua Bang
hoac cua phap luat chuyén nganh.

Dicu 29. Tiéu chuin, diéu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va tiéu
chuan cu thé caa chuc vu bé nhi€ém theo quy dinh cua co quan c¢6 tham quyén.

2. Ddi v6i nhén sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh bd nhiém hodc duoc quy hoach chtrc vy, chirc danh tuong duong tré 1én. bPoi
v6i nhan sy tir ngudn & bén ngoai phai dugce quy hoach chirc vu, chirc danh twong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cdp c6 thdm quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
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Trudng hop co quan, t6 chire, don vi méi thanh 1ap do hop nhét, sap nhap, to
chure lai hodc dugc thanh 1ap méi chua thyc hién vi¢e phé duyét quy hoach thi do
cap c6 tham quyén bo nhi¢m xem xét, quyét dinh.

3. Trudng hop dugc bd nhiém giit chirc vu cao hon phai c¢6 thoi gian gift chic
vu dang dam nhi¢m lién ké hodc churc vu tuong duong lién ké véi chirc vu du kién
bd nhiém it nhat 1a 1 nam (12 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong dén (chi cong
don dbi v6i thoi gian gitr chic vy twong duong).

Trudng hop trude khi bd nhiém dé c6 thoi gian giit chire vu, chitc danh dugce
xac dinh 1a churc vy, chirc danh cao hon, bang, twrong duong hodc thap hon lién ké
chure vu, chire danh du kién bd nhiém thi thot gian d6 duogc tinh vao thoi gian gitr
chuc vy, chuc danh turong duong dé cong don; khong ap dung doi vaoi truong hop
thoi gift chirc vu do bi xtr 1y ky luat bang hinh thirc cach chirc.

Truong hop dac biét chua bdo dam thoi gian gitt chirc vu hodc chua gitr chure
vu thap hon lién ké thi cap c6 tham quyén b6 nhiém xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, 1y lich ca nhan duge xac nhan, ¢6 ban ké khai tai san, thu nhap day
du, ro rang va dugc co quan chirc nang c6 tham quyén tham dinh, xac minh;

5. Puoc cép ¢ tham quyén nhan xét, danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én
trong 3 ndm gan nhat.

6. C6 kinh nghiém cong tac, kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, thanh tich, két
qua va san pham cy thé phu hop vt vi tri du kién bo nhiém; truong hgp boé nhiém
nhan sy tir nguon bén ngoai thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam
phu hop vo1 yéu cau thuc hién nhiém vu ctia chirc vy, chirc danh du kién bo nhiém.

7. Tudi bd nhi¢m:

a) Vién chirc duoc dé nghi bo nhiém 1an dau gitr chic vu, chire danh 1anh dao,
quan 1y hodc dé nghi bé nhiém gitr chirc vy, chirc danh 1anh dao, quan 1y cao hon thi
phai du tudi dé€ cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc
hién theo quy dinh cta cap coé tham quyén. Truong hop dac bi¢t do cap co6 tham
quyén xem x¢ét, quyét dinh;

b) Vién chuc dugc bd nhiém gilr chtrc vy, chitc danh maéi tuong duong hodc
thap hon chirc vy, chitc danh hién ddm nhi¢m thi khong tinh tudi bé nhiém theo quy
dinh tai di€ém a khodn nay.

8. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chic trach duge giao.

9. Khdng thuoc mot trong cac trudong hop sau day:

a) Bi cadm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua phap luit;

b) Pang trong thoi han xtr 1y ky luét;

c) Pang trong thoi gian bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir;

d) Thudc truong hop chua xem xét bo nhiém vao chitc vu cao hon theo quy
dinh ctia co quan c6 tham quyén.
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Pi¢u 30. P& xuit chii trwong bo nhiém

1. Tap thé 1anh dao don vi hop thao luén, quyét dinh hoac trinh cép c6 tham
quyén bd nhi¢m quyét dinh chu truong, so6 luwong, nguén nhan su va du kién phan
cong cong tac do1 véi nhan su duge bo nhi¢m.

2. Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 vin ban ddng ¥ vé chu
trrong bo nhiém, cdp c6 thim quyén phai tién hanh quy trinh lya chon nhan sy
theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong thoi han néu trén
thi phai giai trinh va néu rd 1y do, bdo céo cap co tham quyén quyét dinh chu
trrong bd nhiém.

3. Tham quyén bd nhiém vién chirc quan 1y do nguoi dimg dau don vi sy nghiép
cong 1ap quyét dinh hodc dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan
ly vé cong tac can bd. Trudng hop co quy dinh khic vé thdm quyén bd nhiém vién
chirc quan 1y thi thue hién theo quy dinh cta phép ludt vé& nganh, linh vyec.

Piéu 31. Trinh tw, thi tuc bé nhiém ddi véi nguodn tai chd
1. Nguyén tac thyc hién

Quy trinh b6 nhiém d6i v&i ngudn nhan su tai chd gom 04 budc; hdi nghi chi
duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap c6 mat.

Cép c6 tham quyén bo nhiém cin ¢t vao thanh phan hoi nghi theo quy dinh
quyét dinh viéc td chirc hoi nghi brfmg hinh thirc truc tiép, truc tuyén hodc két hop
truc tiép va truc tuyén phu hop vai dic thu cua co quan, t6 chire, don vi; quyét
dinh viéc bo phiéu trong truong hop to chirc hdi nghi bang hinh thuc truc tuyén
hodc két hop truc tuyén va truc tiép, bdo dam chinh xac, bdo mat thong tin theo
quy dinh.

Ty 1 phiéu gi6i thiéu tai budc 1, bude 2, bude 4 dugc tinh trén tong s6 nguoi
tri¢u tap; ty 1€ phi€u gion thi€u tai bude 3 dugce tinh trén tong s6 nguoi tri¢u tap
c6 mat tai HO1 nghi.

Phiéu gid1 thiéu nhan sy bo nhiém tai cac bude 2, bude 3, bude 4 do Ban to
chire hoi nghi phéat hanh, c6 dong dau treo cila co quan, t6 chiic, don vi (néu co)
va chir ky truc tiép cua nguoi chu tri hoi nghi; ndi dung hoi nghi va két qua kiém
phiéu tai cac budc nay dugc ghi thanh bién ban; sb phiéu gidi thiéu nhan sy dugc
chuén bj theo s6 lugng thanh phan triéu tip va duoc phat theo sb lugng ngudi cd
mat; nguoi bod phiéu o thé ky tén hoac khong ky tén. Pai di¢n co quan hoac bod
phan tham muu vé t6 chirc, can bo tham du cac budc nhung khong bo phiéu (trir
truong hop thudc thanh phan bo phiéu).

Truong hop 01 ngudi tham du vaoi 2 chire vy, chic danh khac nhau thi chi
dugc bo 01 phiéu va chi tinh 12 01 nguoi trong danh sach triéu tap.

Truong hop dé triéu tap nhung Vang mat vi ly do bét kha khang khong thé
thue hién bo phiéu thi khong tinh vao tong s6 ngudi duoc triéu tap.
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Co quan tham muu vé cong tac can bd bao céo cap co thim quyen xem Xeét,
quyet dinh danh sach tri€u tap tai cac Hoi nghi; cac truong hop vang mat vi 1y do
bat kha khang.

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nguoi dimg déu, cap pho ctia ngudi dimg dau co quan, to chie,
don vi. Két qua thao luan va dé xuét dugc ghi thanh bién ban.

Ho1 nghi tap thé 1anh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan, ra soat, thong nhat vé co cau, so lugng, ti¢u chuan, di¢u ki¢n, quy
trinh nhan su.

Can ctr ra soat: Chi truong bo nhiém di duge cap c6 tham quyén phé duyét;
yéu cau nhiém vu; nguon nhan su trong quy hoach, bao gobm quy hoach chirc vu,
chtrc danh tuong duong tré 1€n.

Ra soat két qua nhan xét, danh gia doi véi timg nhan su trong quy hoach,
gdm ca nhan sy dugc quy hoach chire vu, chirc danh twong duong trd 1€n.

Thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan su trén co s¢ danh sdch nhan sy dép ung tiéu chuan,
diéu kién bang céch tich phiéu.

MJi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh; nguoi dat s6 phiéu
ddng ¥ cao nhat trén 50% tong sb6 ngudi duoc triéu tap thi duoc lwa chon. Trudng
hop khong c6 nhan su dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nhan sy co
s6 phiéu gioi thiéu dat tr 30% tro'lén dé gisi thiéu ¢ budc tiép theo. Truong hop
khong c¢6 nhan sy dat sO phiéu tir 30% tro 1én thi khong tiép tuc thyc hién va bao
céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

b) Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Thanh phan Tap thé lanh dao theo quy dinh tai dlem a khoan nay; Uy vién
Ban thuong vu cap uy cung cap (d01 v6i to chitc dang cap trén co s6) hodc cap uy
cung cap (d6i vé6i to chirc dang cap co 50) cua co quan, t6 chirc, don vi; nguoi
dimg dau cac don vi thudc va truc thude (neu co).

Ho1 nghi tap thé 13nh dao mo rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gidi thiéu nhan sy & budc 1.

Ghi phiéu giéi thiéu nhan sy bang cach tinh phiéu.

Moi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho mot chirc danh trong danh sach nhan
su duoc gidi thigu 6 budc 1; nhan sy dat s6 phiu cao nhat trén 50% tong s6 nguoi
duoc trigu tap thi duoc lya chon Truong hop khong c6 nhan sy dat trén 50% s6
phleu gioi thiéu thi chon tat ca nhan su ¢ s6 phiéu gi6i thiéu dat tir 30% tro Ién
dé gidi thidu & budc tiép theo. Truong hop khong co nhan su dat sd phiéu tir 30%
tro 1én thi khong ti€p tuc thuc hién budc ti€p theo va bao céo cap c6 tham quyén
xem xé&t, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay.
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) Buoc 3: Hoi nghi can bo chu chdt

Hoi nghi can b cha chdt ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu
kin trén co s¢ danh sach gioi thi€u nhan sy & budc 2. Phiéu gidi thi¢u nhan sw cd
thé ky tén hoac khong ky tén.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao mo rong theo quy dinh tai diém c khoan nay;
nguoi dung dau céc to chuc chinh tri - x3 hoi cta co quan, t6 chirc, don vi (néu
co); cép pho cua nguoi dung dau cac co quan, td chure, don vi thude va truc thude
(néu co).

Truong hop bd nhiém vién chirc 1anh dao, quan ly cua don vi I1a td chirc cau
thanh hodc cua co quan, t6 chirc, don vi cé don vi thude, truc thudc nhung c6 duoi
30 nguoi hodc cia co quan, t6 chirc, don vi khong ¢é don vi thudc, truc thudc thi
thanh phan tham dy gom toan thé vién chiic ctia co quan, to chirc, don vi do.

Ho1 nghi tap thé 1anh dao chu chét thue hién cac nhiém vu sau day:

Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thigu ¢ budce 2;

Tém tt 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh cua phép ludt; danh gid, nhan xét va dy kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang cach tich phiéu.

Moi thanh vién gidi thiu 01 ngudi cho mét chirc danh trong danh sach nhan
su dugc gidi thi€u & bude 2; nhan sy dat s6 phi€éu dong ¥ cao nhat trén 50% tong
sO nguoi duge trigu tdp co mat thi dugc lua chon. Truong hop khong ¢6 nhan su
dat s6 phiéu trén 50% thi khong tiép tuc thuc hién budc ti€p theo va bao cao cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan buéc 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cac nhiém vu sau déy:

Thao luan vé két qua bo phiéu tai budc 3.

Can ctr thao luan: Y kién danh gia, nhan xét cia cap ty dang c6 tham quyén
(do1 voi nhiing don vi not dang uy khong 1anh dao toan dién); két qua xac minh,
két luan nhitng van dé mai ndy sinh doi véi nhan sy (néu co);

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhén su dat s6 phiéu cao nhét trén 50% tong sd ngudi duoc triéu tap thi dugc
lua chon bo nhiém. Trudong hgp 2 ngudi ¢ so phiéu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi
ngu’(‘)ri dimg dau xem X¢ét, lya chon nhﬁn su dé trinh, déng thoi bdo cdo day du céac
¥ kién khéac nhau dé cap co tham quyen xem xet quyét dinh. Truorng hop khuyét
ngudi dimg dau thi bio céo cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.



25

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chiic, don vi ra quyét dinh b nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

3. Can cur diéu kién cu thé cua co quan, td chirc, Bo truong, Thu trudng co
quan ngang B, nguoi dimg dau to chitc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu
thanh 14p ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong quy dinh cu thé vé: Tham quyén bd nhiém
vién chirc quan 1y; nguyén tic xac dinh ngudn nhan sy tai chd, ngudn nhan sy tir
noi khac ddi véi truong hop don vi ¢6 t6 chirc cau thanh.

Dicu 32. Trinh ty, tha tuc thuc hién b6 nhiém doi véi nguon nhan sy tir
noi khac

Co quan, by phan tham muu vé t6 chirc, can bd ctia co quan c6 tham quyén
bo nhi¢m tién hanh cac cong viéc gobm 03 budc nhu sau:

a) Buoc 1: Trao doi, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao cua co quan, t6 chuec,
don vi not du kién bé nhiém vé chu trrong bo nhiém.

b) Budc 2: Trao d6i, lay y kién bang van ban cua tap thé lanh dao co quan, to
chure, don vi noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bé nhiém; lay danh
gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, don vi va ho so nhan su theo quy dinh.

Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

c) Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chuc don vi hen quan tham
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh c4p c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chire, don vi (no1nhan sy dang cong tac hoac noi du kién b6 nhiém) hodc
nhan sy dugc du kién bd nhiém con co ¥ kién khac nhau, chwa théng nhit thi co
quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bo bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, t6 chtic, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh.

Pi¢u 33. Bo nhiém trong truomg hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai,
chuyén d6i1 mo hinh t6 chirc:

a) Truong hop chirc vu vién chirc dang gitt & co quan, td chuc, don vi cii
tuong duong hoac cao hon chirc vu du kién dam nhiém & co quan, td chirc, don
vi moi thi cap c6 tham quyén cin cir pham chét, nang luc, uy tin cua vién chic dé
xem xét, quyét dinh bo nhiém ma khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém theo
quy dinh; thoi han gitr chire vy tinh theo quyét dinh bo nhiém mai;
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b) Trudng hop ddi tén co quan, t6 chirc, don vi ma khong thay d6i mé hinh to
chure thi cép c6 tham quyén quyét dinh thay ddi chtre vu theo vi tri viée 1am mai
tuong tmg; thoi han giir chire vu tinh theo quyét dinh bo nhiém cii; khong phai thuc
hién quy trinh bd nhiém va khéng phai 1ap hd so bd nhiém theo quy dinh;

c¢) Truong hop chtrc vu vién chue dang gilt & co quan, to chuc, don vi cii
thap hon chirc vu du ki€én dam nhiém & co quan, t6 chirc, don vi moi thi viéc bd
nhiém dugc thuc hién theo quy trinh bo nhi€ém do61 véi nguoén nhan sy tir noi khac;

d) Truong hop co quan, td chure, don vi méi chua c6 tap thé 1anh dao hoic
khong con tap thé lanh dao noi vién chic dang cong tac thi cip c6 thim quyén bd
nhiém cin ct Pé an d3 duoc phé duyét, to trinh cua co quan, bo phén tham muu
vé to chiic, can bd dé théng nhat trong Ban thuong vu cip uy cuing cap (601 Vi to
chtrc dang cap trén co s0‘) hoc cap ty cung cp (ddi v6i to chic dang cip co sd)
trudce khi ra quyét dinh bo nhiém.

2. Pai dién lanh dao co quan cip trén truc tiép chu tri thuc hién quy trinh bd
nhiém do6i voi cac trudng hop sau:

a) B6 nhiém ngudi dirg dau, cap pho cua ngudi diing dau co quan, to chuec,
don vi moé1 dugce thanh 1ap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 co quan, to
chtrc, don vi chi c6 01 1anh dao 1a nguo1 dimg dau hodc 1a cap pho cua nguoi dung
dau hoac bod nhiém ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi;

¢) Trudong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé ndi bo 1anh
dao co quan, t6 chirc, don vi mat doan két, nhi€u ngudi vi pham ky luat, néu thuc
hién quy trinh bo nhiém s¢€ thi€éu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac 1y do bat kha khang khac ma
co quan, to chuc, don vi khong con ngudi 1anh dao, quan ly.

Trinh ty, tha tuc thyuc hién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay.

3. Truong hop co quan, t6 chure, don vi chua kién toan nguoi dung dau hoac
vang mit ngudi dung dau trong mot thoi gian dai, dé bao dam thuc hién day du
trach nhiém, quyén han cta ngudi dimg dau va hoat dong thuong xuyén cua co
quan, to chirc, don vi, cip c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh giao
quyén cap truong cho cap pho cua nguoi ding dau co quan, to chic, don vi do,
trir truong hop theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

Thoi han giao quyén ddi véi trudng hop chua kién toan nguoi ding dau toi
da 1 12 thang va khong duogc gia han. Thoi gian giao quyén khéng tinh vao thoi
gian g1uf chtrc vu khl dugc bd nhiém. TruO’ng hop khong giao quyén cap tru’O'ng
thi cdp c6 tham quyén bd nhlem quyét dinh giao cap pho cua co quan, td chirec,
don vi hodc nguoi dimg dau, cip phd clia ngudi ding dau co quan cip trén truc
tiép phu trach don vi.
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4. Truong hop cac Bo, co quan ngang B0, t6 chirc do Chinh phu, Thi tudng
Chinh pha thanh 1ap ma khong phai 13 don vi su nghiép cong 1ap, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thuc hién thi diém ché do tap su lanh
dao, quan 1y; thi diém giao quyén, trach nhiém cho ngudi dimg dau trong viée bd
nhiém cip pho (nhan su tir ngudn tai chd hodc nhan su tir ngudn ¢ noi khac) va
ddi véi bd nhiém, mién nhiém cép trudng cua co quan, t6 chirc, don vi & cép hanh
chinh do minh truc tiép quan 1y theo chil truong ctia Pang thi quy trinh thyc hién
theo huéng dén cua cip co tham quyén.

Piéu 34. Ho so bd nhiém

Ho so nhéan su bo nhiém phai duoc ké khai trung thuce, chinh xac, dﬁy du no1
dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hodc chimg thuc
theo quy dinh, bao gdom:

1. TO trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau co quan, t chirc, don vi ky
(do1 vé1 truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bé nhi¢m) hoac do nguoi
dimg dau co quan, by phan tham muu vé cong tac to chire, can bo ky (do1 vot truong
hop nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh) va bién ban hoi nghi, bang
tong hop két qua ki€m phi€u kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budc;

2. So yéu Iy lich theo quy dinh do c4 nhan ty khai c6 dan anh mau kho 4x6,
dugc co quan tryc ti€p quan ly xac nhanva dong dau;

3. Panh gia, nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan,
td chuc, don vi vé:

a) Pham chat dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo;

b) Niang luc cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao,
trong do6 phai xac dinh 1o san pham cu thé, thanh tich trong cong tac, han ché,
khuyét diém, vi pham trong qua trinh cong tac (néu co);

¢) Uy tin va trién vong phat trién.

4. Panh gi4, nhan xét cua chi bd co s& hodc dang uy co s¢ noi cong tac.

5. Nhan xét ctia cap Uy noi cu tri d6i véi ban than va gia dinh.

6. Ban tu nhan xét, danh gia 03 ndm cong tic gan nhat;

7. Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cap ty c6 tham quyén theo quy dinh;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, ching chi c¢6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén
quan ly ho so hodc cta co quan c6 tham quyén theo yéu cau cua ti€u chuan chirc
danh b6 nhiém. Truong hop van bang do co s¢ gido duc nudc ngoai hodc co sé
gido duc trong nudc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién vi¢e cong nhan theo
quy dinh cta phap luat;

10. Gidy chimg nhan strc khoe ctia co sd y té co thim quyén cap.
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Truong hop cac thanh phan trong ho so bd nhi€ém quy dinh tai Di¢u nay da
c6 trong co s¢ dit liéu quoc gia vé can bo, cong chirc, vién chuc thi co quan co
tham quyén bo nhi¢m st dung dir li€u, ho so dién tir da co.

Thanh phan hd so quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 8, 10 Diéu nay khéng
qua 6 thang tinh dén thoi diém xem xét. Truong hop thuc hién quy hoach, bd
nhiém, b6 nhiém lai, gidi thiéu tng cir hodc cac ndi dung khac trong cong tac can
bd & cac thoi diém khac nhau trong vong 6 thang tinh tir thoi diém ndp hd so lan
dau va ciing cip c6 tham quyén quyét dinh thi duoc sir dung ho so 1an dau dé thuc
hién cho cac quy trinh trong céng tac can bd & nhitng 1an sau, trir truong hop phat
sinh ndi dung méi hodc phai bo sung thanh phan ho so theo quy dinh.

Piéu 35. Nguyén tic, thie hién bo nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan ly

1. Khi hét thoi han gitr chire vu bo nhiém theo quy dinh, cap c6 thim quyén
phai xem xét, quyét dinh bo nhiém lai hodc khong b6 nhiém lai ddi véi vién chic
quan ly.

Cham nhat 90 ngay 1am viéc trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 tham
quyén phai thong bao dé ngudi duoc xem xét, bé nhiém lai chuan bi hd so bd
nhiém lai theo quy dinh. Truong hop chua thyuc hién quy trinh b6 nhiém lai theo
quy dinh tai khoan 5 DPiéu ndy hodc di thyc hién quy trinh bo nhiém lai nhung
chua hoan thién quy trinh vi Iy do khach quan thi cp c6 thAm quyén bod nhiém
phai c6 van ban thong bao dé co quan, t6 chirc, don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con tir di 02 ndm cong tac dén dudi 05 nam thi phai thyc hién quy trinh xem
xét bo nhiém lai. Néu dugc bo nhiém lai thi thoi han bo nhiém tinh dén thoi diém
du tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng hop con dudi 02 nim cong tac thi cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chtrc vu ddi voi thoi gian
con lai cho dén tudi nghi huu.

3. Quyét dinh bod nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan 1y phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01
ngay lam viéc.

Truong hop vi Iy do khach quan ma thoi diém ky quyét dinh bd nhiém lai
hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu 1anh dao, quéan 1y sau ngay hét thoi
han b nhiém thi thoi han bo nhiém ciia quyét dinh méi duoc tinh tir ngay hét thoi
han bo nhiém cua quyét dinh cii va phai duoc ghi rd trong quyét dinh.

4. Truong hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua c6 quyét
dinh b6 nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chic vu lanh dao, quan
1y cua céip c6 thim quyén thi khong duoc thuc hién chirc trach, nhi¢m vu, tham
quyén cta chtrc vu 1anh dao, quan 1y hién giit. Viéc thuc hién chtic trach, nhiém
vu, tham quyén cua chirc vu quan 1y d6 do cép c6 thim quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.
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5. Céc trudng hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilr churc vu 1anh dao, quan ly:

a) Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai diém a, diém b, diém c khoan
9 Piéu 29 Nghi dinh nay;

b) Pang trong thdi gian dugc co quan, to chitc c6 tham quyén cir di hoc tap,
cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Dang trong thoi gian diéu trj ndi tra tir 03 thang trd 18n tai cac co so y té
hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

d) C6 thong tin trao doi cia co quan chiic ning vé trach nhiém c4 nhan trong
cac vu an, vu viéc, két luan ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh tra,
kiém tra nhung chua co két luan chinh thtrc hodc c6 dé nghi cia co quan co tham
quyén vé xem xét, xir 1y trach nhiém c4 nhan nhung chwa c6 két luan chinh thuc;

6. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma dang trong thoi gian thi
hanh ky luat nhung khong thudc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chtrc theo
quy dinh ctia Pang va ctia phap luat thi co quan ¢ tham quyén bo nhiém can cir
yeu ciu nhiém vu thao luan, cn nhic vé phém chét, nang luc, uy tin cua Vién
chtic; vé nguyén nhan, dong co vi pham, khuyét diém va tinh chat, mirc do anh
huong, két qua khac phuc hau qua (néu c6) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vy lanh dao, quan ly.

7. Vién chtic quan 1y khong duoc bd nhiém lai thi co quan ¢6 thdm quyén
xem x¢€t, quyét dinh viéc bo tri cong tac khac theo nguyén tac khong dugce bo tri
chtrc vu tuong duong hoac cao hon.

Picu 36. Tham quyén quyét dinh bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu lanh dao, quan ly dén tuoi nghi huu

Céap nao c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém thi cap d6 thuc hién viéc bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu 1anh dao, quan ly.

Piéu 37. Tiéu chuan, diéu kién b6 nhiém lai

1. Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi han gitr chirc vu quan 1y.

2. Pap tng tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh ctia co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bo nhi¢m lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cau v& vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

4. Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtre trach duoc giao.

5. Khong thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 9 Diéu 29 Nghi
dinh nay. Truong hop co quan, t6 chiic, don vi dang trong thoi gian thanh tra,
kiém tra thi cap c6 tham quyén trao doi véi co quan thanh tra, kiém tra vé€ nhan
su dugc dé nghi bd nhiém lai trude khi quyét dinh.
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Piéu 38. Thii tuc b nhiém lai

1. Vién chtrc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu giri cap ¢6 tham quyén bo nhiém.

2. T6 chire hoi nghi can bo chi chét 14y v kién vé viéc bd nhiém lai
Thanh phéan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh nay.
Trinh tu thuc hién:

Vién churc dugc xem xét dé bo nhi¢ém lai bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu;

Hoi nghi tham gia gop y kién

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cap c6 thAm quyén bo nhiém.

3. Nguoi dung dau co quan, t6 chitrc, don vi str dung vién chic danh gia,
nhan xét va dé xuat viéc bo nhiém lai.

4. Tap thé lanh dao co quan, t6 chire, don vi thao luan va biéu quyét nhan su:

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh nay.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢'hi nghi can bo chii chot. Vién chire dugc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu dong ¥ so voi tong s6 ngudi c6 mat
¢ ho1 nghi tap thé can b chu chét; truong hop sé phiéu dat ty 16 50% thi do nguoi

dung dau xem x¢t, quyét dinh; truong hop dudi 50% ddng ¥ thi bao cdo cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luAnnhitng van d& méi nay sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap vé nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu dong V so voi
tong sd ngudi dugc triu tap o hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop so6 phleu dat
ty 1¢ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh theo tham quyén hogc trinh cap co

thAm quyen xem xét, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% dong ¥ thi bao co day
du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dung dau O quan, t6 chure, don vi ra quyet dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 39. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Vién chtic 1am bdo cdo ty nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian gilt chue vu, gl cap c¢6 tham quyén kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu lanh dao, quan ly.
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2. Nguoi dung dau va tap thé lanh dao co quan, to6 chirc thao luan, xem xét,
néu vién chure con strc khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cau nhi€ém vu thi thong nhat
biéu quyét bang phiéu kin.

Nhén su duge dé nghi kéo dai thoi gian giit chtrc vu quan 1y phai dat ty 16
trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan su dat ty 18
50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; ddng thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ra quyét dinh theo thdm quyén hoc trinh
co quan c6 tham quyén xem xét, quyéet dinh viéc kéo dai thoi gian gilr chue vy
quan 1y dén tudi nghi huu doi vai vién chiec.

Picu 40. H6 so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi
nghi huu

Hb so dé nghi bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chie vu thue hién theo quy
dinh tai Piéu 34 Nghi dinh nay; ddi véi ban tu kiém diém va danh gia, nhan xét
cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chire, don vi thuc hién trong ca thot han gifr chuce
vu; doi véi két luan vé tiéu chuan chinh tri néu ¢o tinh tiét méi lam thay doi két
luan trude day thi phai co Két luan cia cap dy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh
tri; d6i v4i van bang, ching chi chi phai bd sung trong truong hop c6 nodi dung
mao1 phat sinh.

Muc 4

TU CHUC, CHO THOI GIU' CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI
VIEN CHUC QUAN LY VA TAM PINH CHI CONG TAC POI VOI
VIEN CHUC

Dieu 41. Nguyén tac cho thoi gilr chirc vu, tir chire, mién nhiém

1. Kip thoi xem. xét cho thoi gilr chure vy, tu chire, mién nhiém d6i v&i vién
chtrc quan ly khi c6 du can cu.

2. Khuyén khich viéc tu nguyén théi gilr chire vu, tir chire khi khong dap timg
yéu cau nhiém vy, khong con du uy tin hodc vi pham chua dén murc phai mién nhiém.

3. Trudng hop sau khi thoi giit chic vy, tir chire, mién nhiém ma c6 nguyén
vong thoi vi¢ce, nghi huu thi dugc giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 42. Tir chikc, cho thdi giir chirc vu ddi véi vien chiec quan ly

1. Viéc xem xét cho tir chire dbi véi vién chirc quan ly dugc thuc hién khi co
mot trong cac can cur sau:

a) Do ban than nhan thdy han ché vé ning luc lanh dao, quan 1y hoic khong
con du uy tin d€ hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

b) C6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh;
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c¢) Vi ly do chinh dang khac ctia ca nhan;

d) La ngudi dimg dau dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
ti€p hodc cap dudi truc ti€p xay ra tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc nghi€ém trong
nhung chua dén murc phai xem xét, xir 1y ky luat theo quy dinh;

d) Trong thoi han giit chirc vu ¢6 2 nim khong lién tiép bi xép loai khong
hoan thanh nhiém vuy;

¢) C6 hanh vi vi pham vé phém chét chinh tri, dao duc, 16 séng va bi co
quan c6 tham quyén két luan, danh gia gy buc xtc trong du luan, &nh hudng xau
dén uy tin to churc, ¢4 nhan;

g) Bé vo, chong, con vi pham phap luat cua Nha nudc; sa vao t¢ nan xa hoi
va bi co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay birc xuc trong du luan, lam
anh hudéng xau dén uy tin cia ban than va co quan, don vi;

h) pé nguoi khac 1gi dung chire vu, quyén han ctia ban than dé truc loi va bi
co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gdy hau qua nghiém trong, birc xuc
trong du ludn, 1am anh hudng xau dén uy tin c4 nhan va to chtc, trir truong hop
ban than khong biét;

i) Khong dam lam, khong dam chiu trach nhiém, dun ddy, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viéc thude tham quyén theo churc nang, nhiém vu
dugc giao va bi co quan ¢ tham quyén két luan, danh gia gay hau qua rat nghiém
trong, du luan x4u, burc xuc trong can b, ddng vién va nhan dan.

k) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Béi voi trudng hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay, néu khong tu
nguyén tur chire thi co quan ¢6 tham quyén xem xét cho thoi gilr chue vy; doi véi
cac truong hop quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h va 1 khoan 1 Diéu nay, néu
khong tu nguyén tur chure thi co quan c6 tham quyén xem xét mién nhiém theo
quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh nay.

3. Khong xem xét cho tir chire dbi véi vién chire quan 1y néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu lién quan dén qubc phong, an ninh qudc gia,
nhiém vy trong yéu, co mat, chua hoan thanh nhi€ém vu ma can ti€p tuc dam nhiém
nhiém vu do ban than vién chirc da thuc hién, néu vién chirc tir chirc s€ anh hudng
nghiém trong dén nhi€ém vy ma don vi duoc giao;

b) Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, kiém toan, diéu tra cta
cac co quan chirc nang c6 tham quyén;

¢) Nhitng trudng hop c6 di can ¢ mién nhiém quy dinh tai Diéu 44 Nghi
dinh nay.

4. Quy trinh xem xét cho tir chirc duoc thyc hién theo khoan 3 Piéu 43 Nghi
dinh nay.
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5. Vién chuc quan ly c6 don ty nguyén xin tir chirc nhung chua duge nguoi
duang dau co quan, t chirc, don vi noi céng tac hoic cap c6 thdm quyen dong ¥
thi van phai t1ep tuc thuc hién chuc trach, nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

Pi¢u 43. Cho théi giir chirc vu ddi v6i vien chire quan ly

1. Viéc cho théi gitr chirc vu ddi véi vién chirc quan 1y dugc thyc hién trong
cac truong hop sau:

a) Chiu trach nhiém nguoi dimg dau khi co quan, to chtrc, don vi thudc quyén
quan 1y, phu trach truc tiép chi hoan thanh dudi 70% sd chi tiéu, nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach trong nam trir trudng hop vi Iy do bat kha khang hodc c6
tho1 gian gitt chirc vu chua du 1 nam;

b) Chiu trach nhiém néu két qua thuc hién chi ti€u, nhiém vu duoc giao theo
danh gid cua cap c6 thAm quyén trong nim hodc dinh ky ctia ca nhan hodc cip
pho ctia ngudi ding dau dugc phan cong chi dao true tiép khong dat chi tiéu, ké
hoach theo quy dinh hodc cac quyét dinh, quy ché, quy dinh, dé an, chuong trinh,
du an quan trong do co quan, don vi minh phu trach chu tri tham muu, dé xuét
ban hanh ma co quan chire ning két luan khong hiéu qua hodc c6 nguy co gay hau
qua xau trir truong hop vi 1y do bat kha khang;

¢) Khong giai quyét kip thoi v kién, nguyén vong, loi ich, khiéu nai, t cdo
chinh dang, hop phap cua nhan déan, cua doanh nghiép thudc thim quyén theo
chtrc nang, nhiém vu dugc giao va bi co quan co tham quyén két luan, danh gia
gay burc xuc trong du lun, anh hudng xau dén uy tin co quan, don vi;

d) Chiu trach nhiém nguoi dimg dau khi dé xay ra diém nong phirc tap kéo
dai lién quan dén qudc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia ban va bi co
quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay hau qua nghiém trong;

d) La ngudi dimg dau thiéu trach nhiém, khong kip thoi xir 1y khi phat hién
can by, dang vién thudc quyén quan 1y truc ti€p vi pham nghiém trong quy dinh
cua Pang, phap luat cia Nha nudec.

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khong thue hién viée cho thoi gitr chire vy dbi véi vién chirc quan 1y thudc
truong hop phai mién nhiém quy dinh tai Diéu 44 Nghi dinh nay.

3. Quy trinh cho thoi gitr chure vu:

a) Khi co du can cur cho thoi gir chirc vy, trong thoi gian 10 ngay lam viéc,
ngudi ding dau co quan st dung vién chirc hodc co quan, bd phén tham muu vé
cong tac can bo co trach nhiém trao d6i véi vién chirc va dé xuat co quan c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuét
ctia ngudi dimg dau co quan st dung vién chirc hodc co quan, bd phan tham muu
vé cong tac can bo, co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc cho thoi giir
chtrc vu; truong hop can thiét vi Iy do khac quan thi kéo dai khong qua 15 ngay
lam viéc.
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Diéu 44. Mieén nhiém doi vi vién chire quén ly
1. Viéc xem xét mién nhi€ém do6i véi vién chure quan 1y duoce thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) Bi ky luat canh cdo va bi cdp c6 thAm quyén danh gia ning luc han ché,
uy tin gidm sut, khong thé tiép tuc ddm nhiém chuc vu dugc giao;

b) Bi1 ky luat khién trach lién quan dén chire trach, nhiém vu duge giao 2 lan
trd 1én trong mot thoi han bo nhi¢m;

¢) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh;

d) C6 2 nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vy lién quan dén
thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao;

d) Bi co quan c6 thAm quyén két luan suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao
dre, 16i séng, "tu dién bién", "tu chuyén hoa"; vi pham nhiing diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, gay birc xtic trong du luan, lam
anh huong xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi noi dang cong tac;

e) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh trj theo quy
dinh vé bao vé chinh trj ndi bo Dang dén muc phai mién nhiém;

g) La nguoi dimg dau dé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
tiép hodc cip dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc gy hau qua rat
nghiém trong theo két luan cta co quan c6 thim quyén nhung chwa dén muc phai
xem x¢&t, xu Iy ky luat theo quy dinh;

h) La nguoi dung dau dé co'quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach truc
ti€p xay ra mau thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cua co quan cé
tham quyén;

i) Vi pham quy dinh ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc dén mirc phai mién
nhiém theo kién nghi cta co quan cé tham quyén;

k) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Boi voi cac truong hop néu tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay,
néu vién chirc ty nguyén xin tir chue thi cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh
theo tham quyén.

3.-Quy trinh xem xét mién nhi€ém:

a) Khi c6 du cin cir mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ngudi
dung dau co quan sir dung vién chirc hodc co quan, bo phan tham muu vé cong
tac can bo co trach nhiém trao doi véi vién chiic va dé xuit co quan c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuét
ctia nguoi dimg dau co quan sir dung vién chirc hoic co quan, bd phan tham muu
vé cong tac can by, co quan co tham quyén xem Xét, quyét dinh viéc mién nhiém:;
truong hop can thiét vi 1y do khac quan thi kéo dai khong qua 15 ngay 1am viéc.



35

Tap thé lanh dao co quan, to chure, don vi va thuong vu cap ty cung cap phai
thao luan, xac dinh rd cén cur mién nhiém theo dé xuat clia co quan, bg phan tham
muru vé to chirc, can bo trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién
nhi¢ém doi vé6i Vién chirc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cap ty
cung cap dong y ¥; truong hop dat 50% tro Xuong thi do nguoi dimg dau quyét dinh
theo tham quyén hodc trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 45. Ho so xem xét cho thdi giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém

1. To trinh ctia co quan tham muu vé to churc can bo; don xin tir chirc cia
vién chuc quan ly do6i voi truong hop tur chirc.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, két luan, thong béo, ¥ kién ctia co
quan c6 tham quyén, bién ban hdi nghi, don cua vién chirc xin tir chirc; bao cao
de nghi cua co quan st dung vién chirc va cac tai li¢u co lién quan.

Picu 46. B tri cdng tac va ché dd, chinh sach d6i véi vién chirc thoi giir
chirc vy, tir chiec, mién nhiém

1. B4 tri cong tac d6i véi vién chirc quan 1y sau khi cho théi gitr chire vy, tir
chirc, mién nhiém

a) D6i voi vién chirc sau khi thoi giir chirc vu:

Vién chu’c sau khi cho thé1 gitr churc vu thi cap c6 thAm quyén cin ct tinh
hinh thyc té xem xét, bd tri chire vu thdp hon mét cap 50 vo1 chirc vy dam nhiém
trude d6 hodc chire vu phu hop (truong hop khong con s6 lugng chirc vu thap hon
mot cap theo quy dinh) va khong quan trong hon; sau it nhat tu 12 thang cong tac
& vi tri, chtrc vu méi, néu can bé duoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én,
bao dam tiéu chudn, diéu kién thi dugc cip co tham quyén xem xét viée quy hoach,
bo nhiém chirc danh twong duong vai chitc vu dam nhiém khi cho thoi gitr chire
vu theo quy dinh.

b) D61 véi vién chire sau khi tir chire:
Trudng hop vién chirc con thoi gian cong tac dudi 5 ndm thi cap cd tham
quyén xem xé&t, bo tri lam cong tac chuyén mon, khong lam cong tac quan ly.

Trudng hop vién chirc con thoi gian cong tac tir 5 ndm trd 1én thi cap c6 tham
quyén xem xét, bd tri chirc vu thép hon mot cép so v&1 chire vu dam nhiém trudc
d6 hodc chirc vu phu hop (trudng hop khong con sb luong chirc vu thap hon mot
cap theo quy dinh); sau it nhat tir 24 thang cong tac ¢ vi tri, chirc vu méi, néu khac
phuc tdt cac vi pham, khuyét diém, han ché, yéu kém (néu c0), dugc danh gia
hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én, bao dam tiéu chuén, diéu kién thi duge cép co
tham quyén xem xét quy hoach, bd nhiém chic danh twong duong véi chic vu
dam nhiém khi tir chire theo quy dinh.

¢) P6i véi vién chitc sau khi mién nhiém:

Vién chirc sau khi mién nhiém thi cap c6 tham quyén xem xét bo tri 1am cong
tac chuyén mon, khong lam cong tac 1anh dao, quan ly; sau it nhat tir 36 thang
cong tac ¢ vi tri mo1i, néu khac phuc tot cac sai pham, khuyét diém, dugc danh gia
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hoan thanh t6t nhiém vu tré 18n, bao dam tiéu chuan, diéu kién thi duoc cip co
tham quyén xem xét quy hoach, b6 nhiém theo quy dinh.

DPdi véi cac truong hop néu tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 44 Nghi
dinh nay, néu can bo ty nguyén xin tir chirc thi cip c6 tham quyén xem xét, bd tri
churc vu thép hon mot cép so v&i chirc vu ddm nhiém trudc d6 hodc chure vu phu
hop (truong hop khong con sb luong chic vu thap hon mot cép theo quy dinh);
sau it nhét tir 24 thang cong tac ¢ vi tri, chic vu mai néu khic phuc tot cac sai
pham, khuyét diém, han ché, yéu kém, duoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu tro
1én, bao dam tiéu chuin, diéu kién thi duoc cép c6 thAm quyén xem x¢&t quy hoach,
b6 nhiém chirc danh twong duong véi chic vu ddm nhiém khi mién nhiém theo
quy dinh.

2. Vién chure quan 1y sau khi dugc cho thoi gitt chire vu, tur chire néu tiép tuc
cong tac thi dugc bao luu phu cap churc vu lanh dao nhu sau:

a) Puoc bao luu phu cép chtrc vu 1anh dao hién hudng dén hét thoi han gilt
chtrc vu d61 véi trudong hop tir chire theo can clr quy dinh tai diém a, di€m ¢ khoan
1 bi¢u 42 Nghi dinh nay;

b) Puoc bao luu phu cép chitc vu lanh dao hién huong trong thoi gian 06
thang ké tir ngay c6 quyét dinh cho tir chirc d61 vo1 truong hop khac ngoai truong
hop quy dinh tai di€m a khodn nay trong trudng hop thoi han gitr chire vu con 06
thang trd 1€n; truong hop con dudi 06 thang thi thuc hién theo quy dinh tai diém
a khoan nay.

3. Vién chirc quan Iy bi min nhiém khong duoc huong phu cap chirc vu ké
tlr ngdy c6 quyét dinh mién nhiém.

4. Sau khi dugc cho thoi giit chtrc vu, tir chire, mién nhiém néu vién chirc
tu nguyén xin nghi huu, thoi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 47. Tam dinh chi vién chirc

1. Can cur thyc hién tam dinh chi cong tac doi voi vién chirc trong trudong
hop can thiét:

a) C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao duc, 161 song gay anh hudng tiéu
cuc, btrc xtc trong du ludn, anh hudng xau dén uy tin td chire, ca nhan;

b) Co tinh tri hodn, dun déy, n¢ tranh trach nhi¢m, khong thuc hién cong viéce
thudc tham quyén theo chirc nang, nhiém vu duogc giao;

¢) C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gay phién ha cho nguoi dan, doanh
nghi¢p, co quan, to6 churc trong qua trinh thyc thi cong vu;

d) Pang bi xem xét, xir Iy ky luat ma cd y tri hodn, tron tranh khong thyc
hién yéu cau ctia cip c6 thim quyén trong qué trinh xem xét, xir Iy vi pham cta
ban than hodc lgi dung chure vu, quyén han, anh hudng ctia minh, cia nguo1 khac
dé tac dong, gay kho khin cho viéc xem xét, xu 1y.
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d) Bi ky luat dang bang hinh thirc canh cdo hodc cach chirc va dang trong
thoi gian cho xem xét, xtr Iy chirc vu chinh quyén ma néu ti€p tuc cong tac s€ anh
huong tiéu cuc dén hoat dong cua cap uy, td chuc dang, co quan, don vi.

e) Cac tru’O’ng hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc theo dé nghi cua
co quan c6 tham quyén.

2. Cin ctr thyc hién tam dinh chi cong tac trong truong hop c6 dau hiéu vi
pham nghiém trong:

a) Bi khai t6 bi can dé phuc vu cong tac diéu tra;

b) Trong qua trinh xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham cuta vién chtic, c6 co sé
xac dinh phai xtr 1y ky ludt tir canh cdo tr¢ 1€n hoac xtr ly bang phép luat hinh su
ma co quan thanh tra, kiém tra, ki€m toén, di€u tra, truy t0, xét xur, thi hanh an cé
van ban dé nghi tam dinh chi cong tac d61 véi vién chic.

3. Tham quyén tam dinh chi cong tac:

a) P6i voi vién chire quan 1y do ngu:0’1 dung dau cap c6 thim quyén bd nhiém
va quan 1y thuc hién theo quy dinh ctia cap co thim quyén.

b) Pdi véi vién chirc khong giit chire vuquan 1y do nguoi dimg dau co quan,
to chuc, don vi st dung vién chuc quyét dinh.

4. Tham quyén ciia ngudi ding dau trong tam dinh chi cong tac

a) Quyét dinh tam dinh chi ¢6ng tac ddi voi vién chic thude quan 1y theo
phan cap.

b) Bé nghi co quan chirc ning cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén viéc
ra quyét dinh tam dinh chi.cong tac hodc yéu cau co quan churc nang kiém tra, xéac
minh lam 10, xr 1y vi pham theo quy dinh.

¢) Yéu cau vién chtrc bi tam dinh chi cong tac chp hanh cac yéu cau cua co
quan chirc nang hoac ngudi ¢6 tham quyén d€ phuc vu cong tac xac minh, lam rd,
xur ly vi pham.

5. Quyén cua vién chtrc bi tam dinh chi cong tac:

a) Co quyén dé nghi nguoi dimg dau xem xét lai quyét dinh tam dinh chi
cong tac néu co can cur xac dinh viéc tam dinh chi cong tac khong dling quy dinh;

b) Puoc khoi phuc lai quyén, loi ich hop phap ctia minh khi duoc co quan
chtrc nang két luan khong vi pham, khong b1 xtr 1y ky luat hodc xtr 1y hinh su.

C) Ché d0, chinh sach ddi véi vién chie bi tam dinh chi cong tac dugc thuc
hién nhu thoi diém chua bi tam dinh chi cong tac.

6. Trach nhiém cta ngudi dimg dau trong viéc tam dinh chi cong tac:

a) Kip thoi ra quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi véi can bo cap dudi khi co
mot trong nhitng can cr dugc quy dinh tai khoan 1, khoan 2 DPiéu nay; hiy bo quyét
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dinh tam dinh chi cong tac trong truong hop khong ding quy dinh hoac khi co két
luéin khong vi pham, dong thdi bao céo cép c6 tham quyén quan 1y vién chirc;

'b) Chiu trach nhiém vé viéc ra quyet dinh tam dinh chi cong tac, huy bo
quyét dinh tam dinh chi cong tac. Cong bd quyét dinh tam dinh chi cong tac, quyét
dinh huy bo tam dinh chi cong tac trong co quan, td chirc, don vi noi vién chic
cong tac va giri quyét dinh tam dinh chi cong tac, quyét dinh hity bo tam dinh chi
cong tac dén cac co quan, don vi, cd nhan c¢ lién quan;

c) Khi hét thoi han tam dinh chi cong tac d6i véi vién chire; néu co nhiéu
tinh tiét phic tap can c6 thoi gian tiép tuc xac minh, 1am 13 vi pham cua vién chtrc
thi bao cdo cap c6 thim quyén quan 1y vién chtc trude khi gia han tam dinh chi
cong tac ddi vai vién chuc.

7. Trach nhiém cuia vién chirc bi tam dinh chi cong téc:
a) Chap hanh nghiém quyét dinh tam dinh chi cong tac;

b) Cung cap day du thong tin, tai liéu c6 lién quan va chdp hanh yéu cau cua
ngudi dimg dau, cap ¢ tham quyén trong qué trinh xac minh, 1am 13, xt 1y vi pham.

8. Trach nhiém ctia t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan:

T6 chure, ca nhan c6 lién quan phai chiu trach nhiém vé cong tac tham muu,
de xuat, dé nghi va ra quyét dinh tam dinh chi cong tac va thyc hién viéc tam dinh
chi cong tac doi véi vién chire theo chire nang, nhiém vu dugce giao.

9. Thot han tam dinh chi cong tac:

a) Thoi han tam dinh chi céng tac trong trudng hop can thiét khong quéa 30
ngay lam viéc, truong hop phai gia han thi thoi gian gia han tam dinh chi cong tac
t6i da khong qua 30 ngay lam viéc.

b) Thoi han tam dinh chi cong tac trong truong hop ¢ dau hiéu vi pham
nghiém trong quy dinh cua Dang, phap luat ciia Nha nudc thyc hién theo van ban
dé nghi ctia co quan tién hanh t6 tung, thanh tra, kiém tra, kiém toan, thi hanh an.

, C) Quyet dinh tam dinh chi cong tdc duong nhién hét hiéu luc thi hanh khi
hét thot han tam dinh chi cong tac.

10. Thu tuc tam dinh chi cong tac:

a) Khi xac dinh c6 mét trong nhitng can ctr dugc quy dinh tai khoan 1, khoan
2 Piéu nay, cham nhét sau 2 ngay lam viéc, co quan hodc by phan tham muu vé
cong tac to chirc can bd co trach nhiém tham muu ngudi dimg dau ra quyét dinh
tam dinh chi cong tac dbi véi vién chuc;

b) Cham nhat sau 1 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc dé xuét ciia O quan
hozc bo phan tham muu vé cong tc to chirc can b, nguoi dung dau ra quyét dinh
tam dinh chi cong tac ddi vai vién chic;

¢) Trong 3 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 du co so dé hiry bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac thi nguoi ding dau ra quyét dinh hiy bé quyét dinh tam dinh
chi cong tac doi véi vién chie;
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d) Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyét dinh huy boé quyét dinh tam
dinh chi cong tac dugc giri dén vién chirc bi tam dinh chi cong tac, cong b trong
co quan, t6 chirc, don vi str dung vién chtc va guri dén co quan, t6 chirc, don vi
cé lién quan.

11. Quy dinh lién quan dén vién chirc bi tam dinh chi cong tac:

a) Vién chtrc bi tam dinh chi cong tac thuc hién cac quyén va trach nhiém
theo quy dinh cua cap c6 tham quyén;

b) Quyét dinh tam dinh chi cong tac 1a cin cir dé xem xét, xép loai vién chirc
khong hoan thanh nhiém vy trong nam cong tac do.

12. Ché d0, chinh sach d6i véi vién chire bi tam dinh chi cong tac:

a) Vién chtrc gitr chuc vy quan 1y bi tam dinh chi cong tdc duong nhién bi
tam dinh chi chtrc vu va khong dugc huéng phu cap chirc vu 1anh dao trong thot
gian bi tam dinh chi cong tac;

b) Trong thoi gian tam dinh chi cong tac ma chua bi xem xét xur 1y ky luat
thi dugc hudng 50% tién luong thang hién huéng. Tién luong thang hién hudng
duoc tinh bao gém: muc luong theo ngach, bac; phu cép tham nién vuot khung,
phu cap tham nién nghé va hé s6 chénh 1éch bao luu luong (néu c6) theo quy dinh
ctia phap luat vé tién luong;

¢) Vién chic duoc cir di cong tdc nhi€ém ky tai cac co quan dai dién Viét
Nam ¢ nudc ngoai bi tam dinh chi cong tac thi duge hudng 50% mirc sinh hoat
phi hién hudng;

d) Vién chirc khong bixitr Iy ky luat hoac dugc két luan oan, sai thi dugc truy
linh 50% con lai cua tién luong thang hién hudng quy dinh tai diém b khoan nay;

d) Vién chuc bi xu 1y ky luat bude thoi viéc hoac bi Toa an tuyén 1a cé toi
thi khong duogc truy linh 50% con lai cua tién luong thang hién hudng quy dinh
tai diém b khoan nay.

Muc 5
THOI VIEC, NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC

Pitu 48. Cac trwong hop cho théi viée

1. Theo nguyén vong c4 nhan.

2. Bi Xép loai chat lugng khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia do
khong dap ung dugc yéu cau, nhiém vu.

3. Bi ky luat bang hinh thirc budc théi viée.

4. Do sa“'lp xép, t6 chuc lai co quan, td chirc, don vi ma khong con vi tri viéc
lam phu hop hoac do co quan, t6 chure, don vi bi giai thé theo quy dinh cua phép
luat hoac theo quyét dinh cta cap cé tham quyén.
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5. Vién chtrc bi dm dau, tai nan d3 diéu trj 12 thang lién tuc ma kha nang lao
dong chua hoéi phuc.

6. Cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai Piéu 34 B6 luat lao dong.

7. Pon phuong cham dit hop dong lam viée theo quy dinh tai Pidu 35 Bo
luat lao dong.

8. Cac trudng hop chua giai quyét cho théi viée theo nguyén vong ¢4 nhan

a) Vién chtrc dang trong thoi gian xem xét xur Iy ky luat hoac truy ctru trach
nhiém hinh sy, trtr trudng hop theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén,;

b) Vién chirc chua phuc vu di thoi gian theo cam két trir truong hop theo
quyét dinh cua cap c6 tham quyén;

c) Do yéu cau cong tac ctiia co quan, t6 chirc hodc chua bo tri dugc nguoi
thay thé.

d) Céc 1y do khac theo quy dinh cua phap luat, theo quyét dinh ctia cap co
tham quyén cho thoi viéc.

Pitu 49. Tham quyén, trinh tw, thi tuc giai quyét thoéi viéc

1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh
tai Bi€u 7 Nghi dinh nay quyét dinh cho théi viéc doi véi vién chue.

2. Trinh tu, thu tuc giai quyét thoi viéc d6i voi vién chic thoi viée theo
nguyén vong ca nhan:

a) Vién chuc c6 don gt co'quan c6 tham quyén giai quyét thoi viée.

b) Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don tu nguyén xin thoi viéc caa
vién chitc, néu dong ¥ cho thoi viée thi nguoi ding dau co quan c6 tham quyén ra
quyét dinh thoi viéc ddi v6i vién chirc; néu khong dong v thi tra 10 bang van ban
va néu ro ly do.

3. Trinh tu, thi tuc giai quyét thoi viéc ddi véi vién chirc bi cho thoi viée

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy c6 két qua theo ddi, danh gia xép loai
ctia vién chire, nguoi dung dau co quan c6 tham quyén ra quyét dinh thoi viéc.
Vién chuc phai hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cua ca nhan ddi véi co quan, td chirc (néu c0) trudc khi bi cho thoi viéc.
Truong hop ¢ tinh khong hoan thanh viéc thanh toan thi cip c6 thAm quyén van
ra quyét dinh budc théi viéc; vige xur ly ddi vé6i cac khoan chua thanh toan thue
hién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 50. Ché d, chinh sich ddi véi vién chire tw nguyén xin thdi viée
hoic bi cho thoi viéc

1. Bdi voi thoi gian cong tac cua vién chic tir ngdy 31 thang 12 nam 2008
tré vé trudc duoc tinh nhu sau:
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a) Ctr mdi nam 1am viéc dugc tinh bang 1/2 thang luong hién hudng, gdbm:
Mitrc Iwong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chirc vu quan ly, phu cap tham
nién vuot khung, phu cap tham nién nghé va hé s6 chénh léch bao luu luong
(néu co);

b) Mitc tro cap thap nhat bang 01 thang lwong hién huong;

¢) Trudng hop vién chitc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian lam viéc dugce tinh trg cap thoi viée 14 tong thoi gian lam viée (cong
don) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12
nam 2008;

d) Trudng hop vién chitc duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 trd
vé sau, thoi gian lam viéc duoc tinh tro cap thoi viée 13 tong thoi gian 1am viée
theo hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chtrc c6 quyét dinh tuyén dyung
dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Déi v6i thoi gian cong tac cta vién chirc tir ngdy 01 thang 01 nam 2009
dén nay duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé tro cip that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap thoi viéc:

a) Déi voi don su nghlep cong 1ap tu chu nhom 1 va don vi sy nghiép cong
lap tu chii nhom 2: Ngudn kinh phi chitra tro cap thoi viéc duoc 1ay tir nguon tai
chinh cua don vi. Vi¢c tinh thoi gian trude d6 vién chic da lam vige tai cac co
quan, td chirc, don vi khac trong he théng chinh tri (néu co) dé chi tra ché do tro
cép thoi viéc thyc hién theo thda thuan gitra don vi sy nghi¢p cong lap va nguoi
lao dong.

b) Bdi voi don sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudong xuyén
va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bado dam chi thuong xuyén:
Ngudn kinh phi chi tra duoc 1dy tir ngudn tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap.
Truong hop ngudn tai chinh ctua don vi su nghiép cong lap khong dap ung du
phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chuc trude d6 da 1am viée tai cac co quan,
t6 churc, don vi khac trong hé thong chinh tri thi ngan sach nha nudc hd trg. Viée
tinh thoi gian trude do vién chue da lam vige tai cac co quan, td chure, don vi khac
trong h¢ théng chinh tri (néu co) dé chi tra ché do tro cép thoi viéc thuc hién theo
thoa thuan gitra don vi sy nghi¢p cong 1ap va nguodi lao dong.

4. Vién chuc thoi viée dugce hudng tro cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 DPi€u nay va dugc xac nhan thoi gian c6 dong bao hiém xa hdi theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 51. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cua thang lién ké sau thang vién chuc du
tuoi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi ¢6 mot trong céc trudng hop sau:



42

a) Khong qua 01 thang dbi véi mot trong cac truong hop: Thoi diém nghi
huu trung véi ngay nghi Tét Nguyén déan; vién chuc c6 vo hoac chéng, bd, me
(vo hoac chéng), con tir trin, bi Toa an tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh
vién chure bi thiét hai do thién tai, dich hoa, héa hoan;

b) Khong qua 03 thang dbi véi trudng hop bi bénh ning hodc bi tai nan co
gidy xac nhan cua bénh vi¢n;

¢) Khéng qua 06 thang d6i véi trudng hop dang diéu tri bénh thuéc danh muc
bénh can chira tri dai ngay do B§ Y t€ ban hanh, ¢6 giay xac nhan ctuia bénh vién.

3. Vién chirc duoc Iui thoi diém nghi huu thudce nhiéu truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién d61 véi mdt truong hop cé thoi gian
Iui thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham quyén quan 1y vién chtc quyét
dinh vi¢c lui thot diém nghi huu theo quy dinh tai khoén 2 Diéu nay.

5. Trudng hop vién chirc khong co nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chtrc giai quyét cho vién chirc duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1, 2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra thong bao
bang vian ban vé thoi diém nghi huu dé vién chire biét va chuan bj ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1, 2, 3 va khoan 4 Diéu nay, co quan, don vi quan ly vién churc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Can clr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, co quan, don
vi quan ly vién chure phdi hgp véi to chire bdo hiém xa hoi tién hanh cac thu tuc
theo quy dinh dé vién churc dugc hudng ché do bao hiém x4 hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc dugc nghi huu cé trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhirng
cong viéc dang lam cho nguoi1 dugc phan cong ti€p nhén it nhat trude 03 ngay
lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chire duoc
nghi huu va huéng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 52. Noi dung quan 1y vién chirc

1. Ban hanh, trinh cap c6 tham quyén ban hanh va t6 chirc thyc hién van ban
quy pham phap luat v€ vién chuc.
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2. Xay dung, quan 1y vi tri viéc lam; quyét dinh danh muc, s lugng vi tri
viéc lam; quan ly bién ché vién chuc va so lugng lao dong hop dong tai don vi
nhom 3 va don vi nhém 4 theo quy dinh cua Pang va cua phap luét.

3. Tuyén dung, quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai; tam dinh chi chirc vy, cho théi gitt chire vu; tir chire, mién nhiém, ky luat.

4. St dung, phan cong, bd tri, kiém tra, ddnh gia, tam dinh chi cong tac; dao
tao, boi dudng, thi dua, khen thudng; thuc hién ché dd tién luong, cho thoéi viée,
nghi huu va cac ché dg, chinh sach khac.

5. Thanh tra, kiém tra viéc thyc hién hoat dong nghé nghiép va giai quyét
khi€u nai, t6 céo theo quy dinh cta phap luat.

6. Lap, quan Iy ho so vién chirc; thuc hién ché do béo cao vé quan 1y vién chirc;
thuc hién ing dung khoa hoc, cong nghé, chuyen do6i so trong quan ly vién chirc;
xay dung, quan 1y, khai thac co so dit liéu qubc gia vé vién chuc.

7. Cac ndi dung khéc trong quan 1y vién chite theo quy dinh cta phap luat vé
nganh, linh vuec.

Piéu 53. Nhiém vu va quyén han cia Bo Noi vu

B§ No6i vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thyc hién chic ndng quan ly
nha nudc veé vién chuce, c6 nhi€ém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung du an luat, phap 1énh, Nghi quyét vé vién chitc dé Chinh phu
trinh Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

2. Xay dung trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu ban hanh cac van ban
quy pham phép luat vé vién chirc theo tham quyén; cac dé tai, dé an, chién luogc,
quy hoach, chuong trinh-va cac van ban khac vé doi ngii vién chirc.

3. Huéng dan, kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh cua phap luat vé vi tri
viéc lam vién chu:c ban hanh quy ché, ndi quy to chirc thi tuyén, xét tuyén vién
chtrc; quy dinh vé vi tri viéc 1am hd trg ¢ cac bd phan hanh chinh, tong hop, quan
tri van phong, td chire can bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong
hoat dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Chu tri, phdi hop véi cac Bo quan 1y nganh, linh vuc quy dinh vé 1ap hd so,
quan 1y ho so vién chue.

5. Chu tri, phéi hop vdi cac bd, nganh, dia phuong td chire théng ké s6 luong,
chat luong ddi ngti vién chuc; xay dung va quan ly dit li¢u quoc gia vé doi ngii
vién chuec.

6. Kiém tra, gidm sat viéc thyuc hién cac quy dinh cua phap luat vé vién chuc.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi vé6i vién chirc theo phan cép va theo quy
dinh cua phap luat vé khi€u nai, t6 céo.
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Piéu 54. Nhiém vu va quyén han ciia bd, co' quan ngang bd, co quan
quan ly vién chirc khac

1. Thyc hién ndi dung quan ly vién chuc quy dinh tai khoan 2, khoan 3,
khoan 5, khoan 6 Piéu 52 Nghi dinh nay, trir trudng hO’p phan cap, ty quyén theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va ndi dung thudc thim quyén cia co quan quan
Iy don vi su nghiép cong lap hodc cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
theo quy dinh tai Nghi dinh ndy hoac quy dinh cta phép luat ¢6 lién quan.

2. Phan cap, Gy quyén cho ngudi dimg dau co quan quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap hoac cho nguoi dung dau don vi sy nghi¢p cong 1ap thuc hién cac nodi
dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 52 Nghi dinh nay, trir nhiing ndi1 dung
thudc tham quyén cua don vi sy nghi¢p cong 1ap theo quy dinh ctia Luat Vién
chirc nam 2025.

3. Thuc hién thdng ké va bao cao thong ké vién chirc theo quy dinh.

4. Huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh cua phap luat dbi voi vién
chtrc thudc pham vi quan 1y.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo phan cap va theo quy dinh cta phap luat
vé khiéu nai, to cao.

6. Nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 55. Nhiém vu va quyén han ciia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuc Trung wong

1. Nhiém vu caa Uy ban nh4n dan cép tinh

a) Thuc hién cac ndi dung quan 1y vién chiic quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh nay;

b) Phan cap, Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh, co quan quan
ly don vi sy nghiép, ngudi dimg dau don vi sy nghiép thudc tham quyén quan 1y,
thanh 1ap cua minh thuc hién cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 52
Nghi dinh nay, trir cac ndi dung thudc tham quyén cta co quan quan 1y don vi su
nghiép cong lap hodc ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh tai
Nghi dinh nay va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

¢) Quyét dinh danh muc vj tri viéc 1am, va s6 lugng ngudi 1am viée theo bién
ché vién churc va theo hgp dong lao dong (d61 véi don vi nhém 3 va don vi nhém
4) theo quy dinh ciia Pang va cua phap luat;

d). Thyc hién thdng ké va bao cao thong ké vién chire theo quy dinh;

@) Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia phéap luat ddi
v6i1 vién chice thudc pham vi quan 1y;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao theo phan cip va theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cua Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
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a) Thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu 52 Nghi dinh nay va theo
phan cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh;

b) T6 chire thuc hién cac nodi dung quan 1y vién chirc quy dinh tai cac khoan
2, khoan 3, khoan 5, khoan 6, khoan 7 Piéu 52 Nghi dinh nay va ban hanh hoac
phan cap, uy quyén viéc ban hanh cac quyét dinh tuong trng dé€ thuc hién quan 1y
doi ngli vién chure theo tham quyén, trir nhitng ndi dung thudc tham quyén cua co
quan stir dung vién chirc theo quy dinh cia Luat Vién chitc nam 2025.

Pi¢u 56. Nhiém vu, quyén han ciia co' quan quéan ly don vi sw nghiép
cong lap

1. Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat va theo phan
cap, uy quyén cua co quan nha nudc cap trén.

2. Phan cap, Gy quyén cho nguoi dimg dau don vi sunghiép coéng 1ap thudc tham
quyén quan 1y thuc hién cac nhiém vy, quyén han thudc tham quyén ctia minh.

3. Thuc hién cac ndi dung trong cong tac can bo theo tham quyén hoic céc
ndi dung theo quy dinh thudc tham quyén ctua don vi sy nghiép cong 1ap nhung
don vi su nghiép cong lap khong trién khai dugc vi 1y do khach quan.

Picu 57. Nhiém vu va quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

1. Thuc hién cac ndi dung trong cdng tac can bo thudc tham quyén theo quy
dinh cua Luat Vién chirc, quy dinh tai Ngh1 dinh nay va quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan; theo phéan cap, ty quyén cua co quan cd tham quyén.

2. Thuc hién noi dung quan 1y vién chic quy dinh tai khoan 4 Piéu 52 Nghi
dinh nay.

3. Thuc hién viéc 1ap ho so va luu gilt ho so ca nhan cia vién chic thudce
pham vi quan ly theo quy dinh.

4. Ky két hop dong vu, viéc ddi v6i vién chirc da nghi huu.

5. Théng ké va bao cdo co quan, td chirc cap trén vé sb luong, chat luong doi
ngli vién chtrc thugc pham vi quén 1y theo quy dinh.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 58. Hiéu lwc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026.

2. Béi véi cac co quan, t6 chu’c don vi d3 duoc cip co tham quyen phe
duyét dé an, ké hoach t6 chuc tuyén dung vién chuec (thi tuyen xét tuyén, tiép
nhén vao 1am vién churc), xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dugc ti€p tuc thuc hién theo dé an, ké
hoach da dugc phé duyét trong thoi han 06 thang ké tir ngay Nghi dinh nay co
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hi¢u luc thi hanh. Sau tho1 han nay néu khong hoan thanh thi thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Bai bo cac Nghi dinh sau:

a) Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec;

b) Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chuec.

Diéu 59. Diéu khoan chuyén tiép

1. Truong hop da thyc hién thuc hién xong quy trinh tuyén dung vong 1
trude ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi duoc tiép tuc thuc hién tuyén dung theo
quy dinh cta phap luat hién hanh trong thoi han 3 thang ké tir ngay Nghi dinh nay
c6 hi€u lyc; truong hop khong hoan thanh trong thoi han 3 thang thi hay bo ky
tuyén dung.

2. Trudng hop cap c¢6 tham quyén ban hanh vin ban quy dinh vé cong tac
can bd c6 ndi dung thi diém hodc c6 ndi dung khac véi quy dinh cua phap luat
hién hanh thi thuc hién theo quy dinh méi cua cap c¢6 tham quyén.

3. Ké tir ngay 01 thang 7 nam 2026, ngudi dang tap su theo quy dinh cia
Luat Vién chue s6 58/2010/QH12 da dugc stra doi, bo sung mét s diéu theo Luat
s0 52/2019/QH14 dugc xép luong tuong trng voi vi tri viée lam tuyén dung.

Viéc nhan xét, danh gia d6i véi thoi gian tap sy trude ngdy 01 thang 7 nim
2026 duoc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién
chtic dugc stra d6i, bd sung boi Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12
nam 2023 ctia Chinh phi. Truong hop cap c6 tham quyén danh gia, nhan xét
khong dat yéu cau (chi ap dung d6i voi ngudi 6 thoi gian tap sy tir 06 thang tré
lén tinh dén ngay 30 thang 6 nam 2026) thi thuc hién hay bd quyét dinh tuyén
dung theo quy dinh.

DPiéu 60. Diéu khoan thi hanh

1. B6 truong, Thu truong co quan ngang bd, ngudi ding dau té chic do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi su nghiép
cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cd
trach nhi¢ém chi dao nguoi ding dau cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi
quan 1y khi tuyén dung, str dung, quan 1y vién chirc phai thyc hién dung quy dinh
tai Nghi dinh nay va céc quy dinh khac c6 lién quan.

2. Truong hop to chirc, ¢4 nhan ¢ vi pham trong cong tac tuyén dung, sir
dung, quan 1y vién chtc thi tily theo tinh chét, mirc @6 cua hanh vi vi pham cap
c6 tham quyén xem xét xir 1y theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat.
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3. Cac B truong, Thu trudng co quan ngang b, Chi tich Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung vong, cac co quan, to6 chure, don vi va ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhn: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung wong Pang; 1 8
- Thu tudng, cac Pho Tha tuéng Chinh phu; THU TUONG
- Cac b, co quan ngang bg;
- HBDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thude trung wong;
- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Dang;
- Vin phong Tong Bi thu;
- Van phong Chu tich nudc;
- HoO1 déng Dan toc va cac Uy ban cua Quéc hoi;
- Vin phong Quédc hoi;
- Toa 4n nhan dan t0i cao; Lé Minh Hung
- Vién kiém sat nhan dan toi cao;
- Kiém toan nha nudrc;
- Uy ban Trung wong Mit trin T6 qubc Viét Nam;
- Co quan trung wong cua cac to chirc chinh tri - x hoi;
- VPCP: BTCN, cic PCN, Tro Iy TTg, TGP Cong TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi tryc thude, Cong bao;
- Luu: VT, TCCV (2b).



Phu luc

(Kém theo Nghi dinh sé  12026/ND-CP ngay thang ndam 2026

cua Chinh phu)

Mau s6 01

Phiéu Ping ky du tuyén

Mau s6 02

Hop dong lam viéc xac dinh thoi han

Mau s6 03

Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (danh cho d6i tuong dudi 18 tudi)

Mau s6 04

Hop d6ng lam viéc khong xac dinh thoi han




) Mau s6 1 )
PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Du thao)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay .... thang ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri viée 1am dw tuyénl: ..o,

(Dan anh 4x6) Co quan, to chirc, don vi dw tuyén® ..........cccocoovvvennnee.

I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:

Ngay, thang, nam Sinh: ........cccccoeviiiiiiini Nam [ Nir
[

DaAn tOC: wovvieeeeiee e Ton gido:

Tinh trang suc khoe: ................ ; Chi€u cao: ................ ; Can nang: ................
kg

1 Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi ding tén co quan, to chuc, don vi dang ky du tuyen theo Thong bao tuyén dung. Truong hop ding ky du
tuyen vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan st dung vién chirc khac nhau thi ghi tén co quan,
t6 chue, don vi €6 thr ty wu tién cao nht.
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Trinh d6 van hoa:

_ IL VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC
LAM TUYEN DUNG?

Tén truwong, Ngjay. }han'g, 'I;l'lnh; do Sovhlgli clia qhuyen nganh Nganh H|r’1h Xe? loai
. nam cap van | van bang, | van bang, |dao tao (ghi theo| _. thire bang,

co s¢ dao tao |, : . . . , . > . % dao tao | .. , .

: bang, ching chi| chimg chi | chirng chi bang diém) * |dao tao| chung chi

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tw ngay, thang,
nam deén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tac
thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Thudc d6i twong wu tién*: Cc60 Khong O
Péi tuong wu tién:

2. Xac nhén hinh thiérc nhan thong bao®:
Xéc nhan hinh thac nhan théng bao theo Thong bao tuyén dung O

3 Vin bang chiing chi phai bao dam do co quan ¢6 tham quyeén cap, con gid tri sir dung tai thoi diém nop Phiéu dang
ky du tuyén. Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cho phép nop Gidy x4c nhan (hoic gidy to c6 gié tri
twong duong) thi phai ngp ban chinh thirc khi hoan thién hd so tuyén dung.

4 Khi trang tuyén phai xuét trinh Gidy chang nhan déi twong wu tién theo quy dinh.

5 Trudng hop thi sinh khong x4c nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, ddng thoi d& xuat 01 hinh
thirc nhan thong bao va phai duoc su ddng ¥, xac nhan bang van ban cia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Cac noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai dugc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thoéng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan ¢0 tham quyén tuyen dung. Hoi déng tuyén dung c6
trach nhiém bao dam céc thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dwoc guri téi thi sinh
bang hinh thirc d xac dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhi¢m thuang xuyén theo doi cac thong bao va phan hoi (néu co yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khdng chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khéng nhan dugc thong tin vi bat ctr ly do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tr cia co quan €O thim quyén tuyén dung va da gui thong béo téi thi
sinh theo hinh thirc da duoc xac dinh trong Thong bao tuyén dung.
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V.THU TU UU TIEN®
(Chi dang ky doi voi vi tri viec lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan s dung Vién chirc khdc nhau, thir tw wu tién tinh tie trén xuong dwdi)

1. Nguyén vong 1 (ghi r0 tén co quan, t6 chue, don vi):

VI.NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap mg ddy du yéu cau vé diéu kién ding ky dy tuyén va
khong thugc truong hop khong duge dang ky du tuyén vién churc theo quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trude phap luat vé théng tin cung cap trong Phiéu ding
ky du tuyén nay va hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong bao
trang tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

® Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky tbi da cac nguyén vong theo s lugng
Co quan, t6 chtre, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi vai vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung ghi trong Théng bao
tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lua chon co quan, t6 chtrc, don vi trong danh sach theo thir ty wu tién thi
duoc hiéu 1a khong ding ky tuyén dung vao co quan, té chire, don vi d6.
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MaAu s6 02

BO, NGANH, DIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHUONG: ........... NAM
PON VI: ............... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: MmprLv.-- . , ngay .... thang ... nam ....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh S0 ....../2020/NP-CP ngay .... thang ... ndm 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc,

Can cu Quyét dinh ............ cud ............. vé viéc cong nhan ket qua tuyén dung
vién chirc ....................

Chiing t61, MmOt bEN 18 ONE/BA: ... ciieseeeeeeee e
(110 (VA ) S ST
Dai dién cho domn Vi (1) .ooceeeiiiii i
DA CHI oo e —————————
DIEN thOai: oo e
VA MOt BN 10 ONG/BA: ..ottt
Sinh ngay...... thang ......... nam ........ EAL eeeeeiee e
Trinh dQ QA0 1207 ...oiiiieeieeeeeeeeeeeeee e
Chuyén nganh A0 1207 .....ccccvvieeiiie e
INAM G NZRIBD: /oot s e seenaees
Nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dUng ..........ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeae
Dia chi thuong trii tai: .....oooeeviiieeee e
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan ..........ocoeeeeeeenn.e,
Céap ngay ...... thang ...... nam ....... tal ...

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan
sau day:

Diécu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hgp dong
- Loai Hop dong lam vi¢c xac dinh thoi han (2) ..occeeeeeeeeiieeiieieeiee
- Thoi han ctia HOP AONE: ...evveeeiiieiieeeeeceeeeeee e e
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- Tir ngay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... thang ....... nam ..............
- Thoi gian thuc hién ché d0 tAp SU (NEU CO): vvverveeeeeeeeeeeeeee e
- Tu ngay ....... thang ........ nam ........ dén ngay ......... thang ....... nam .........
- Dia G1EM 1AM VIEC (3): vt eeeee e eseeeeeses e eese et
- Chtrc danh chuy€n mMON: .......coooviiiiiiiiieccececee et
= CRUC VU (DU CO): vreee ettt
= INRIEM VU (4) oo e e

Piéu 2. Cheé do lam viéc
- Thot 10 1AM VIEC (5): evriiiiiieeeiee ettt e

- Puogc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gom: ........ccceeevvevciieenieenieeenee.

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chc.

- Chap hanh viéc xt Iy ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh cua phap
luat.

- Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu; 13, Dicu 14
va Diéu 15 Luat Vién churec.
- Phuong ti€n di 121 1am VIEC (6): .eecvveeeiieeiiieiieeeiee e

n

- Vi trf viée lam duoc bd tri (7): e Bac: ... Hé sb
TUONE .ot e

- Phu cAp (0éu €6) ZOM (8): wevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dugc tra ........... lan
Vao Cac ngay ............. Vangay ... hang thang.

- Thot gian tinh nAng bAC TUONG: ....oocviviieiiiie e,
- Khodn trd ng0ai ITONE ......coovviieeeiiie et

- Puoc trang bi bao ho khi lam viéc (n€u co) gOm: ......ccceevvvveeeiieeiieeenne,



- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dio tao, bdi dudng chuyén
mon nghié€p vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé¢ voi cac don vi
trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat (10):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trudce khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi su nghi€p cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dat hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (11) ..cccveiieeiiiieeeee e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam vigc.

- Trude khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chire, phai tiép tuc ky
két hop dong 1am viéc véi vién chirc trong truong hop don vi su nghi€p con nhu cau,
vién chirc dap Gmg day du cac yéu cau theo quy dinh cta phép lut.
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2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B0 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dit hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat

ve€ vién chtrc.

Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chure khong ghi
trong hop dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chuec.

~ -Hop ddng nay 1am thanh 03 ban co gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gilt 01 ban; hop dong cé hiéu luc tur
ngay ..... thang.... ndm

- Hop d6ng nay 1am tai .........occoeuveenee.n , ngay .... thang ... nam ......
NGUOI PUGC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU PON
VA KY KET HQP PONG VI SU NGHIEP
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)
Ghi chu:

1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.

. Ghi 15 hop ddng co thdi han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.

. Ghi cu thé s nha, phé, phuong (thén, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hodc trung wong.
. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hodc trong tuan, hogc lam viéc theo gio hanh chinh.

. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodac vién churc tu lo.

. Ghi cy thé vi tri viéc 1am, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lwong (luong thoi gian, khoan...).

0 N N W B W

. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, ddc hai, thu hat, thdm nién, trach nhi¢m
V.V...

9. Ghi cy thé quyén lgi bao hiém xa hdi va tro cip khac ma vién chirc duge huéng. Vi dy: Duge huéng quyén
lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chét, ddc diém cua nganh, linh vuc va didu kién dic thu cua don
vi su nghiép-cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cua Ludt Vién chuc va cac quy dinh khac cua phép luat co lién
quan.

1'1. Ghi cu thé vién chtrc dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muyc nay.

12. Nhiing thoa thuan khéac thuong 1a nhiing théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu: Nhiing
vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thyuc hién tét Hop dong lam viée duge di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc huong luong thang thar 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mot
tudn, tai nan rii ro ngoai gio lam viée dugc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhit.
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Mau s6 03

BO, NGANH, BIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHUONG: ........... NAM
DPON VI. ... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: mbLv. -~ , NQAY .... thang .... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

_ Can cit Nghi dinh 56 .../2020/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2020 ciia Chinh phii
vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc,

Can cur Quyét dinh So .................... CUA ..o, vé viéc cong nhan két qua
tuyén dung vién chirc ...........................

Chiing t61, MmOt ben 18 ONE/BA: ...ccoviivieeeeeeieieeieeeseeeisires sveereies e,
(516 (272 U PRERRR :
Dai dién cho don Vi (1) .ol e
D1a ChI oo e
DIEN thOai: woveeeiiiiii s s e e
VA MOt DN 10 ONG/BAL ..ot
Sinh ngdy ..... thang ..... NAM ..... A1 ..coeviieiiii e
Trinh dO A0 t20: w.iiii i e
Chuyén nganh dA0 t20: .....cccveeeiiieiiee e
INAM G NZRIBD: ettt s e seenaees
Nghé nghiép trudc khi dugc tuyén dUng ........c.ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi thuong tri tai: .....ooooiii i
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan: ...........ccoeeeeeeun...,
CAp ngdy..... thANg ..... NAM .ooo. AL covveeeeeeeeeee e
Vangudi dai dién 18 (2) ONE/BA: ..o,
Sinh ngay..... thang ..... NAM ..... tA1 ..ceeeviiiiiiiieiieeeccee e

Dia chi thuong tri tai: ......oooeeiii e



S6 chimg minh thur ThAN AN ......oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
CAp ngay..... thAng ..... NAM ..o LA covveeeeeeeeeeeeee e

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai hop d0ng 13m VIBC (3).ev.vvverviereeeeeeeesessiesissessessessessesesssssesseinietesesnens
- Thoi han clia ROP AONE: ...v.vveeeveeeeveeeeeeeeee s isr et
- Tur ngay ...... thang ..... ndm ...... dén ngay ...... thang ...... nam........

- Thoi gian thuc hién ché do tAp SU (NEU CO): vevvurvnvereeeerciiiereseeeeeseeienesnaes
- T ngay ...... thang .... nim .... dén ngay ...... thang ..... nam.......

- Dia GEM 1AM VIEC (4): vttt
- Chlrc danh chuy€n mMON: .......occiiiiiiiii e
= CRUC VU (U CO): oottt staie sttt
e\ 035355 T4V I () RS

Piéu 2. Ché d6 lam viéc

- Thot @0 1am VIEC (0): .vveiie it
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1am Viéc g0m:........co.vvvvvrevrveevervnrenenen,
Picu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwoi dwoge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Biéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 ciia Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xtr Iy ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh ciia phap
luat.

- Chap hanh viéc b6 tri, phan céng khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (7): .eovvvviiiiiiiiiiiies e

- Vi tri viée lam dugc bO tri (8):..vveieeiieiice e
Bac: ..o HE SO THONG ...
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- Phu cdp (néu c6) gdm (9): woevveeeeennn dugc tra ............... 14n vao cac ngay
...... vangay ............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong:

- Khoan tra ngoai luong

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gdbm:

- S6 ngay nghi hang nam dugc huéng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)
- Ché d6 bao hiém (10):...

- Pugc huong cac phtc loi:

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dio tao, bdi dudng chuyén
mon nghié€p vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé¢ voi cac don vi
trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phédp luat (11):

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, tro cép thoi viéc, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi chim dat Hop dong 1am viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12)

Picu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng diéu d cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

oo Chém dit hop dong lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat

vé vién chuec.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chire khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién chue.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky
hop dong gitr 02 ban, vién chire duge ky hop dong gilr 01 ban, nguoi dai dién theo
phap luat cta nguoi dugc tuyén dung; hop dong co6 hi¢u luc tir ngay ..... thang....
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nam ........
Hop d6ng nay 1am tai .......co.coevveerrrerenrenreenen. , Ngay ..... thang .... nam......
NGUOI bAI NGUOI PUQC NGUOI PUNG
DIEN THEO PHAP TUYEN DUNG PAU
LUAUT, CUA NGUOI (K, ghi 16 ho va tén) PON VI SU
DUNG '
L . (Kyghi r6 ho va
(Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)
tén)
Ghi cha:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi dugc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop ddng 1am viéc v6i thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va
két thuc.

. Ghi cu thé s nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hoac trung wong.

. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duogc tuyén dung ty tuc.

4

5

6. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngay, hodc trong tun, hodc 1am viéc theo gi0 hanh chinh.

7

8. Ghi cu thé vi tri viéc 1am dwgc bd tri, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (lwong thoi gian, khoan...).
9

. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu céip (néu c6) nhu: Khu vy, truot gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach nhi¢m
V.V...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cép khac ma ngudi dugce tuyén dung du:gc hudng. Vi du: Béi
v6i nguoi lam hop dong lam viée vdi thoi han xac dinh tir 1 ndm tré 1€n ghi 1a duoc hudng quyén loi bao hiém xa hoi
theo ché d0 hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoi dugce tuyén dung duoc huong quyén lgi nao di néu trong muyc nay.

12. Nhitng thoa thuan khéc thuong 1a nhirng théa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho ngudi duoc tuyén dung
nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu, thuc hién tdt Hop ddng lam viéc dugc
di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc huong luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gid 1am viée dwoc tro cAp thém mot khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhat.



MaAu s6 04

BO, NGANH, PIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
PHUONG: ........... NAM
DPON VI: ....cccvvuveee Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: M|y , ngay .... thang .... nam ....

HOQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh 56 ..../2020/NP-CP ngay ... thang ... nam 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc,

Can cu Quyét dinh so................ cud ......... vé viéc cong nhan két qua tuyén
dung vien chirc..........cccccveuevvvinnennnnn.

Chuing t6i, mot bén la Ong/Ba:

Chtrc vu:

Pai dién cho don vi (1)

Dia chi

Dién thoai:

Va mot bén 1a Ong/Ba:

Sinh ngay....... thang............. nam.... ...... tai
Trinh d6 dao tao:

Chuyén nganh dao tao:

Nam t6t nghiép:

Nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung
Dia chi thuong tru tai:

S6 chimg minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan:

Thoa thuan ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két
lam dang nhitng diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong
- Dia diém 12m VIEC (2): vt o o
- Chirc danh chuy€n mMON: .......ccvviiiiiiiiiiis o s e

= CRUC VU (DU CO): oottt e,



Piéu 2. Ché d6 lam viéc
- Thot 10 JAM VIEC (4): wiiiiieii ittt 4 ceesiie e sree s sbase e
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1dm Viéc gOm:.........ccvervvevevreriesiinenenns

Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi dwece tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cta Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xur Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh caa phap
luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu
14 va biéu 15 Luat Vién chic.

- Phuong tién di 1ai 1am vIEC (5): ..vvvvvviiiiiii e

- Vi tri viéc lam (6)

- Phu cap (neu co) gom (7) ....................................................................
dugc tra .......... 14n Va0 CAC NEAY ...oocvrennn.s VANEZAY .oovrreeenneen. hang thang.

- Thot gian tinh NAng BAC TUONZ:......vvviiiiiii i
- Khoan tra ngoai luong

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu c6) gdom:

- S6 ngay nghi hang ndm dugc hudng luong (nghi 18, phép, viéc riéng)

- Céc ché d6 bao hiém (8):

- BPuoc huong céac phuc loi:

- BPuoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, dao tao, boi dudng chuyén
mon nghi¢p vu, thyc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi
trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phidp luat (9):

- Pugc huong cac ché d6 thoi viée, tro cap thoi viée, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dit Hop dong l1am viéc



theo quy dinh cta phép luat.
- Nhitng thoa thudn Khac (10) ....cooviiiiiiiiiiii e
Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguwoi dimg dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong hop
ddng lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi ctia vién chirc da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chitc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép luét vé vién chirc.

Pi¢u 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing Van dé vé quyen lg1, nghia vu va trach nhiém cua vién churc khong
ghi trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé vién
chuec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi sy nghlep ky
hop dong gilt 02 ban, Vlen chuc duogc ky hop dong gilt 01 ban; hop dong c6 hi¢u
luc tir ngay .... thang.... nam ..........

Hop ddng nay lam tai ............ , Ngay ...... thang .... nam.......
NGUOI bUQC TUYEN NGUOI PUNG PAU PON VI
DUNG VA KY KET HOP PONG SU NGHIEP
(K, ghi ré-ho va tén) (K, ghi ré ho va tén, déng ddu)
Ghi cha:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi'cy thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quén (huyén, thi xd), tinh, thanh
pho thudc tinh hodc trung uwong.

3. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cy thé s6 gio 1am viée trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc theo
g10 hanh chinh.

5. Phuong ti¢n di 1am viéc do don vi ddm nhi€ém hodc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé vi tri viéc lam dugc bb tri, murc lwong chinh, hinh thic tra luong
(lwong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai,



thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hoi va trg cap khac ma vién chuc dugc
huong, Vi du: BPuoc hudng quyen 1gi bao hiém xa hoi theo ché do hi¢n hanh cua
Nha nudec.

9. Ghi cu thé vién chtrc dugc huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thuan khac thudng 14 nhing thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thue hién tot Hop dong lam viée duge di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, dwgc hudng luong thang tht 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viéc dugce trg cap thém
mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat
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