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Số: ………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…, ngày ... tháng … năm 20..
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THÔNG BÁO
(Về việc nghỉ Tết Nguyên đán)
[bookmark: _Hlk218498220][bookmark: th%C3%B4ng-b%C3%A1o-l%E1%BB%8Bch-ngh%E1%][bookmark: m%E1%BA%ABu-2-tr%C6%B0%E1%BB%9Dng-h%E1%B]Căn cứ quy định của Chính phủ về việc nghỉ Tết Nguyên đán, [Tên cơ quan/đơn vị] thông báo lịch nghỉ Tết như sau:
- Thời gian nghỉ: Từ ngày …/…/20... đến hết ngày …/…/20...
- Thời gian làm việc trở lại: Ngày …/…/20...
Các phòng ban bố trí cán bộ, công nhân viên thay phiên trực trong các ngày nghỉ lễ, tết.
BCH các Đội, các phòng ban báo cáo tình hình nghỉ Tết và danh sách nhân viên trực Tết về Phòng Quản trị trước ngày …/…/20...
Đề nghị BCH các Đội, các CB-CNV thực hiện tốt tinh thần thông báo này.
Trân trọng thông báo./.

                                                                                   THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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