	CÔNG TY......................
Số: ………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…, ngày ... tháng … năm 20...



THÔNG BÁO
[bookmark: _Hlk218498220](Về việc nghỉ Tết Nguyên đán )

[bookmark: t%25C3%25AAn-c%25C6%25A1-quandoanh-nghi%]Kính gửi: Quý khách hàng/Quý đối tác/Toàn thể nhân viên công ty
Nhân dịp Tết Nguyên đán, [Tên đơn vị] trân trọng thông báo lịch nghỉ Tết Nguyên đán  như sau:
[bookmark: th%25E1%25BB%259Di-gian-ngh%25E1%25BB%25]Thời gian nghỉ:
Bắt đầu từ: ………… (Thứ ……, ngày …/…/20...)
Đến hết: ………… (Thứ ……, ngày …/…/20...)
[bookmark: th%25E1%25BB%259Di-gian-ngh%25E1%25BB%25]Thời gian làm việc trở lại:
Thứ ……, ngày …/…/20...
Trong thời gian nghỉ Tết, các hoạt động giao dịch/hỗ trợ có thể gián đoạn. Mọi yêu cầu khẩn cấp vui lòng liên hệ: 
- Hotline: …………… 
- Email: ……………
[bookmark: th%25E1%25BB%259Di-gian-l%25C3%25A0m-vi%][bookmark: X84a5c00e54caad1595cab657903a21998be4d9c]Xin chân thành cảm ơn Quý khách hàng/Quý đối tác đã luôn tin tưởng và đồng hành cùng chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Xin kính chúc Quý Khách hàng, Quý Đối tác một năm mới Sức khỏe – Thành công – Phát triển bền vững.

[bookmark: _Hlk218499491]                                                         GIÁM ĐỐC

