UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 6866 /SNV-CCVC Pak Lak, ngay 12 thang 10 nam 2026

V/v trién khai thuc hién viéc
xep ngach doi véi can b, cong chure

Kinh gtri: UBND céc xa, phuong

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Cian ctr Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

Cian ctr Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2026 cia
Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP;

Can ctr Nghi dinh sd 361/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cia
Chinh phti quy dinh vé vi tri viéc lam cong chirc;

Can ctt Quyét dinh s6 02/2026/QD-CTUBND ngay 12 thang 3 nim 2026
ctia Chi tich UBND tinh Pak Liak quy dinh phan cép quan 1y can bo, cong chirc,
vién chtrc thudc tham quyén quan 1y ciia Cha tich UBND tinh Pak Lak;

Can ctr Quyét dinh ctia UBND tinh vé phé duyét danh muc vi tri viéc 1am
va ty 1€ cong chuc b tri theo vi tri viée 1am tai UBND céc x4, phuong va cac
van ban diéu chinh, bd sung (néu co);

Dé trién khai théng nhét viéc b tri, thay ddi vi tri viéc 1am va xép ngach
cong chuc theo vi tri viéc lam tai UBND cac xa, phuong, trén dia ban tinh Pik
Lik bao dam tinh thong nhat, dong bo, dung quy dinh phap luat hién hanh va
tham quyén phan cép, S& Noi vu dé nghi UBND cac xa, phuong nghién cuu,
quan triét va phéi hop trién khai thuc hién nghiém tic cac ndi dung sau:

1. Nguyén tic thue hién

- Bao dam tuong quan gitra vi tri viéc 1am du kién bé tri v6i trinh d9, ning
luc, hiéu suét thuc hién nhiém vu cta cong chuc, duge xac dinh can clr vao cac
tiéu chi cu thé vé: Murc do hoan thanh nhiém vu; d6 kho, phtrc tap cua nhi¢m vu;
yéu cdu vé tién do, chit luong két qua, san phérn dau ra; trach nhiém cua ca
nhan trong thuc hién nhiém vu; mic d6 quan trong va anh hudéng cua cong viéc
dam nhiém dén két qua hoat dong chung ctia co quan, t6 chuc, don vi;

- Béo dam ty 18 cong chirc can bo tri theo vi tri viéc 1am trong co quan str
dung cong chirc di dugc cap co thim quyén phé duyét;
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- Bao dam cong khai, minh bach, khach quan, cong bang va ding tham
quyén; phat huy vai tro, trach nhiém cta ngudi dimg dau va tap thé lanh dao,
cap Uy co quan st dung coéng chirc trong viéc danh gia, bé tri cong chire theo vi
tri viéc lam.

2. Truwong hop thue hién

- Thyc hién ddi véi cong chirc dugc bd tri vao vi tri viée lam chuyén mon,
nghiép vu c6 ngach cong chirc xép theo thir bic vé chuyén mon, nghiép vu cao
hon ngach hién giit va cac trudong hop thay doi vi tri viéc lam khac theo quy
dinh ctua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP va
phan cép quan 1y cong chiic.

- Pbi véi truong hop vi tri viée 1am ¢6 ngach cung tht bac hodc thip hon
ngach hién giir, thyc hién theo Piéu 23, Piéu 24 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP
da duogc stra d6i, bo sung va theo thim quyén phan cap (dwoc sita doi lan ot
boi Diéu 8, 9 Nghi dinh sé 300/2026/NP-CP ngay 29/7/2026 ciia Chinh phii).

3. Cin cir thay ddi vi tri viéc 1am

- Danh muyc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc va ty 1¢
cong chirc bd tri theo vi tri viée lam di duoc cip cd tham quyén phé duyét.

- S6 lugng bién ché cong chirc duoc giao, sd lugng cong chirc hién co va
s6 luong dang b tri theo timg vi tri viée lam.

- P6i chiéu s6 lugng duoc phép b tri voi sd luong hién c6 dé xac dinh sd
vi tri con thiéu, da hodc vuot ty 1€.

UBND x4, phuong 1ap Phu luc I kém theo Phuong an dé thé hién day du
céc s6 liéu néu trén.

4. Ty 1é cong chirc bd tri theo vi tri viéc 1am

Can ctr khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am cong chirc va Quyét dinh vé viéc phé
duyét danh muyc vi tri viéc lam va ty 1€ cong chirc bd tri theo vi tri viée lam cua
UBND tinh, ty 1€ cong chuc b tri theo vi tri viée 1am Xép cac ngach cong chuc
cu thé nhu sau:

- P6i v6i ngach Chuyén vién chinh va twong dwong:

+ Dbi v6i vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1a ngudi ding dau co quan
chuyén mon thude xa: Ty 1€ 1a 100%.
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+ D61 v6i vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1 cap phd ngudi dimg dau co
quan chuyén mén thudc xi: Ty 1¢ khong vuot qua 50% téng sd luong cap pho
nguoi dimg dau cta toan bd co quan chuyén mén thudc xa theo quy dinh cua
cap c6 thAm quyén.

- P6i véi ngach chuyén vién va twong dwong, ngach can su va twong
dwong, ngach nhan vién: Ty 18 con lai dbi véi sb luong cong chirc con lai co
quan chuyén mon thudc xa, phuong.

5. Pieu kién dwgc bo tri vao vi tri viéc 1am c6 ngach cao hon

5.1 Can bg, cong chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly dap Ung ti€u
chuan, diéu kién b6 nhiém vao vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y theo quy dinh
cua cap c6 tham quyén vé cong tac can bdg.

- Puogc x€p loai chat lugng tir mirc Hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam thay doi vi tri viéc lam.

- Khong dang trong thoi han xur 1y ky luat; khong dang trong thoi gian
chip hanh quyét dinh ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi td, diéu tra,
truy t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh ctia Bang va ctia phap luat;

5.2 Poi véi cong chire duoc bo tri vao vi tri vige lam cd ngach cong chirc
x€p theo thir bac vé chuyén mon, nghi€p vu cao hon ngach hién gitt, phai dap
ung du cac ti€u chuan, dicu kién sau:

- Pap tng ti€u chuan vé nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu theo
ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viéc lam dy kién bo tri.

- Pi truc tiép tham muu cdng viéc c6 mirc 46 phirc tap, pham vi va yéu
cau nang luc twong dwong vi tri viée 1am duy kién bd tri; két qua thé hién thong
qua sb lugng, chit luvgng va tién d6 san pham.

- Buoc Xép loai chét lugng tir mirc Hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam thay doi vi tri viée lam.

- Khong dang trong thoi han xtr 1y ky luat; khong dang chap hanh quyét
dinh ky luat; khong dang bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xur; khong thudc truong
hop dang thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang
va phép luat.

6. Tiéu chi, nguyén tic va phwong thirc lwa chon

UBND x4, phudng xay dung tiéu chi danh gid, nguyén tic va phuong thirc
lga chon phu hgp dac thu hoat dong cua co quan, nhung phai bao dam cac
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nguyén tic tai khoan 1 Piéu 23 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP di duoc stra doi,
bd sung tai Nghi dinh sé 300/2026/ND-CP.

Noi dung Phuong an phai thé hién: ty 1& cong chirc can bd tri theo ting vi
tri viéc 1am va sb luong hién co; tiéu chi danh gid, nguyén tic, phuong thirc lwa
chon; két qua xép loai chat lwong hang nam va két qua theo doi, danh gia thuong
xuyén; sd luong cong chirc dap tng du tiéu chuan, diéu kién.

Truong hop s6 luong cong chirc dap tng yéu cau 16n hon s vi tri can bd
tri thi lya chon theo thir tu két qua danh gia tir cao xuéng thép, bao dam cong
khai, minh bach, khach quan, diang quy dinh.

7. Trinh ty thuwe hién ciia UBND cap xi

- Buéc 1: Ra soat danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc, khung
nang luc, ty I1¢ va ) lugng cong chirc hién co.

- Budc 2: Xac dinh vi tri viéc 1am ¢6 ngach cao hon ngach hién gitr va sb
lugng vi tri can b tri.

- Buéc 3: Ra soét tiéu chudn, diéu kién cua cong chirc; danh gia két qua
thuc hién nhiém vu.

- Budce 4: Néu sb nguoi dap ung yéu cau vuot sb vi tri, lya chon theo tha
tur két qua danh gid tir cao xudng thap.

- Budc 5: UBND cép xa xay dung Phuong an va phé duyét phuong an
(khi duoc uy quyén) hodc b4ao cdo UBND tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét, phé
duyét Phuong an.

- Budc 6: Thuc hién thay ddi vi tri viéc lam; c6 van ban dé nghi hoac xép
ngach, xép luong twong tng theo quy dinh, ding thAm quyén.

8. Tham quyén

- UBND tinh phé duyét hodc uy quyén UBND cap x3 phé duyét Phuong
an.

- S& Noi vu: xép ngach, xép luong chuyén vién chinh va trong duong (trir
céc chie danh thudc tham quyén quan 1y cap trén).

- UBND céc xi, phuong: Xép ngach, xép luong chuyén vién va tuong
duong trd xudng.

9. Thanh phén hé so giri S¢ Noi vu

9.1 Truong hop dé nghi UBND tinh (thong qua Sé Noi vu) phé duyét
Phwong én, hd so gom co:
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- Vin ban dé nghi phé duyét Phuong an va xép ngach, xép luong chuyén
vién chinh cua UBND xa, phuong.

- Phuong an thay doi vi tri viéc 1am (dinh kém goi y Phwong dn madu)

- Danh sach can b0, cong chirc dé xuat bo tri vao vi tri viéc lam chuyén
mon, nghiép vu c6 ngach cong churc xép theo thir bac vé chuyén mon, nghiép vu
cao hon ngach hi¢n gilt (dinh kem);

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc [am du kién bd tri.

- Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam, ty 1€ va céc tai li¢u lién quan khac
(khi yéu cau).

- Tai liéu chtrng minh tiéu chuan, diéu kién cta timg cong chiic theo quy
dinh (hd so ca nhin: quyét dinh tuyén dung; quyét dinh xép ngach luong hién
huong; quyét dinh niang bac luong gan nhét; quyét dinh bo nhiém giit chic vu
lanh dao, lanh dao (déi voi cong chuc l1anh dao, quan 1y); van béng trinh do
chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau vi tri viéc 1am; danh gia xép loai chat
luong ndm lién ké va tinh dén thoi diém dé nghi thay doi vi tri viec lam; bang
théng ké két qua thuc hién nhiém vu thé hién thong qua s6 luong, chét luong va
tién do cua san phém tai vi tri viéc lam dam nhan phu hop voi vi tri viéc lam du
kién bd tri co x4c nhan cia co quan, don vi dbi véi cap phd ngudi dimg dau co
quan chuyén mon thudc xa, phuong).

9.1 Truong hop da dwge UBND tinh ity quyén phé duyét Phwong 4n;
giri S& Noi vu xép ngach, xép lwong chuyén vién chinh, hd so' gom co:

- Vian ban dé nghi xép ngach, xép luong chuyén vién chinh cia UBND x4,
phuong.

- Phuong an thay d6i vi tri viéc 1am da duoc UBND x4, phudng phé duyét
(theo Phwong dn madu goi y).

- Danh sach can b, cong chirc d& xuat b tri vao vi tri viéc 1am chuyén
vién chinh (dinh kem);

- HO so c& nhan dé xuét b tri vao vi tri viéc 1am chuyén vién chinh: quyét
dinh tuyén dung; quyét dinh xép ngach luong hién hudng; quyét dinh nang bac
luong gan nhat; quyét dinh bo nhiém giir chirc vu 1anh dao, lanh dao (dbi véi
cong chirc 1anh dao, quan ly.



10. Thoi han thuce hién

UBND cac x4, phuong khan truong ra soat, xdy dung Phuong an va giri
hd so vé S& Noi vu cham nhat ngay 08/11/2026 dé tong hop, thuc hién theo
thAm quyén.

S& Noi vy dé nghi UBND cac xa, phuong td chtrc thuc hién théng nhat,
bao dam ding quy dinh phap ludt va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta sb
lidu, ho so, két qua danh gia va dé xuat.

Trén day 1a ndi dung trién khai viée Xép ngach ddi véi can bo, cong chtrc,
S& Noi vu dé nghi UBND cac xa, phuong thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c);

- B/c Chu tich UBND tinh (b/c);

- b/c Bao My, PCT UBND tinh (b/c);
- GDb, cac PGD So;

- Luu: VT, CCVC.
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