
	CÔNG TY [*]
Số: [*]
	CỘNG  HÒA  XÃ  HỘI  CHỦ  NGHĨA  VIỆT  NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

[*],ngày [*] tháng [*] năm [*]


THÔNG BÁO VỀ THỜI ĐIỂM 

CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG TẬP NGHỀ
----------------------

· Căn cứ Bộ Luật lao động và các văn bản hướng dẫn thi hành;
· Căn cứ vào Hợp đồng tập nghề số [*] ký ngày [*] giữa Công ty [*] và Ông/Bà [*];

· Căn cứ đánh giá và đề xuất của cán bộ quản lý trực tiếp,

Bằng văn bản này, Công ty [*] thông báo rằng Hợp đồng tập nghề số [*] ký ngày [*] giữa Công ty và Ông/Bà [*] sẽ hết thời hạn vào ngày [*] và Công ty sẽ không ký tiếp hợp đồng lao động mới với Ông/Bà.

Như vậy, ngày làm việc cuối cùng của Ông/Bà là ngày [*].
Đề nghị Ông/Bà [*] thực hiện việc bàn giao công việc cho các bộ phận liên quan và thực hiện các thủ tục nhân sự theo quy định trước khi nghỉ việc.

Cám ơn sự đóng góp và hợp tác của Ông/Bà trong thời gian làm việc tại Công ty và chúc Ông/Bà thành công trong công việc sắp tới.

	Đại diện Công ty
[*]
Chức vụ: [*]

	Người tập nghề xác nhận đã nhận được, đọc, hiểu nội dung của thông báo này

[*]


1/1

