	
	QUY ĐỊNH CHẾ ĐỘ 

CÔNG TÁC, CÔNG TÁC PHÍ
	Mã tài liệu: 

	
	
	Phiên bản: 

	
	
	Ngày ban hành: 



BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG TÁC
Người đi công tác:............................................Bộ phận:...........................................................................

Thời gian:.........................................................Nơi đến:...........................................................................

Nội dung chính công tác:..........................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

1. Các công việc đã thực hiện được
	Stt
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Mức kết quả

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Các công việc chưa thực hiện được, lý do

	Stt
	Nội dung chưa thực hiện
	Lý do

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Đề nghị

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

4. Ý kiến nhận xét của quản lý

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

	Người lập
	Quản lý
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