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[bookmark: _GoBack]Tôi sau đây xác nhận đã nhận một bản sao của [Sổ tay nhân viên /Nội quy lao động/Thỏa ước lao động tập thể/Quy chế thưởng của [Tên Công ty] vào ngày [ngày]/[tháng]/[năm] “Tài liệu”) từ Phòng Nhân sự của [Tên Công ty]. Tôi hiểu rằng Tài liệu này thay thế cho bất kỳ và tất cả các thông báo bằng lời và bằng văn bản trước đó của [Tên Công ty] về cùng chủ đề.
Tôi hiểu rằng Tài liệu là bảo mật và không được tiết lộ cho ai bằng bất kỳ cách nào cũng như không được trao đổi với bất kỳ ai không phải là người lao động của [Tên Công ty].
Cuối cùng, Tôi đã đọc qua và hiểu rõ nội dung của Tài liệu và sẽ tuân thủ nghiêm chỉnh các nội dung đó trong suốt thời gian làm việc cho [Tên Công ty]. Tôi đồng ý rằng [Tên Công ty] có quyền xử lý kỷ luật thích hợp đối với tôi theo quy định của Nội quy lao động của Công ty nếu tôi vi phạm bất kỳ nội dung nào của Tài liệu.
Tôi xác nhận rằng nội dung của Tài liệu là hợp lý và việc xác nhận ở trên của tôi là hoàn toàn tự nguyện.
Ngày/tháng/năm:
Chữ ký của người lao động



Họ và Tên của Người lao động.

