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Trang 3 

  

 1. TỔNG QUAN TÀI LIỆU 

1.1.  Mục đích 

Mục đích của tài liệu: Hướng dẫn chi tiết người dùng là Ban quản lý dự án/ Chủ đầu tư 

thực hiện lập/tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn đầu tư công hàng 

tháng. 

1.2.  Phạm vi và đối tượng sử dụng 

Phạm vi: Quy trình lập báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC.  

Tài liệu này phục vụ các đối tượng:  

▪ Ban quản lý dự án/ Chủ đầu tư. 

1.3.  Thuật ngữ và định nghĩa 

Thuật ngữ/viết tắt Giải thích 

 BQLDA  Ban quản lý dự án 

CĐT Chủ đầu tư 

CQQLNN Cơ quan quản lý nhà nước 

NSD Người sử dụng 

CQTW Cơ quan trung ương 

BTC Bộ Tài chính 

 2. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC CHỨC NĂNG CHUNG 

2.1.  Hệ thống thông tin quốc gia về giám sát, đánh giá đầu tư 

2.1.1. Mục đích 

- BQLDA lập báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC, gửi Chủ đầu tư 

tổng hợp dữ liệu theo biểu mẫu trên hệ thống.  

- Chủ đầu tư tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC từ 

BQLDA, gửi Cơ quan quản lý nhà nước cấp trên trên hệ thống.  

- Cơ quan quản lý nhà nước tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân 

vốn ĐTC từ Chủ đầu tư, gửi Bộ Tài chính trên hệ thống.  
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- Bộ Tài chính tổng hợp dữ liệu báo cáo từ các Cơ quan quản lý nhà nước gửi lên trên 

hệ thống.  

2.1.2. Đăng nhập 

Đường dẫn truy cập phần mềm: https://nghiepvugiamsatdautu.mof.gov.vn 

Hệ thống hiển thị giao diện  

 

Bước 1: Nhập tài khoản/ mật khẩu được cung cấp 

Bước 2: Xác thực tài khoản 2 bước theo hướng dẫn (tham khảo tài liệu HDSD xác thực 

theo đường dẫn:  

https://giamsatdautuquocgia.mof.gov.vn/Pages/chuyenmuctin.aspx?idcm=2).  

Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống hiển thị giao diện:  

https://nghiepvugiamsatdautu.mof.gov.vn/
https://giamsatdautuquocgia.mof.gov.vn/Pages/chuyenmuctin.aspx?idcm=2
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2.1.3. Đổi mật khẩu 

Sau khi người dùng truy cập hệ thống thành công vui lòng thực hiện đổi lại mật khẩu theo 

các bước trên đường dẫn sau:   

- Bước 1: Người dùng nhấn vào Thông tin cá nhân và chọn nút “Đổi mật khẩu” 
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Trang 6 

  

2.1.4. Đăng xuất 

Bước 1: Tại giao diện chức năng, người dùng nhấn nút “Thoát” để đăng xuất tài khoản 

khỏi hệ thống.  

 

 3. LẬP BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN DỰ ÁN VÀ GIẢI NGÂN VỐN ĐẦU 

TƯ CÔNG (THEO THÁNG) 

3.1.  Báo cáo 10.1 – Báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC (dành cho 

BQLDA) 

3.1.1. Mục đích 

BQLDA/CĐT thực hiện lập báo cáo về tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC, 

gửi báo cáo theo biểu mẫu 10.1 để tổng hợp dữ liệu trên hệ thống.  

3.1.2. Lập báo cáo tháng tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC 

Bước 1: Người dùng truy cập vào menu Báo cáo/ Báo cáo tháng/ Báo cáo mẫu 10.1.  
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Bước 2: Người dùng nhấn nút Thêm mới báo cáo để thực hiện thêm báo cáo. 

 

Bước 3: Người dùng kiểm tra chính xác dữ liệu Năm và Tháng cần báo cáo, sau đó chọn 

Lưu báo cáo: 

Lưu ý: 

Với tháng đã có báo cáo ở trạng thái “Đã gửi”, là trạng thái Ban QLDA đã gửi báo cáo 

tổng hợp. 

Với tháng có báo cáo ở trạng thái “Tạm lưu” => Màn hình sẽ tải dữ liệu mới nhất mà 

người dùng đang nhập trước đó.  
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Với các tháng chưa có báo cáo => hiển thị danh sách dự án cần nhập thông tin báo cáo.  

 

3.1.3. Chỉnh sửa báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC 

Bước 1: Tại màn hình danh sách báo cáo 10.1, người dùng chọn nút Sửa để vào màn 

hình cập nhập thông tin báo cáo: 
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- Tại màn hình Sửa báo cáo 10.1, người dùng click vào nút Sửa để thực hiện cập nhật 

dữ liệu báo cáo tình hình thực hiện của từng dự án:  

 

Lưu ý:  

- Tại màn hình báo cáo này, danh mục dự án được lấy từ phân hệ theo đường dẫn “Dự 

án trong nước” và “Dự án ODA” ở trạng thái Đang thực hiện, người dùng có thể sử 

dụng hoặc chỉnh sửa lại số liệu. Sau khi kiểm tra rà soát và hoàn tất cập nhật số liệu, 

người dùng nhấn nút Cập nhật trên màn hình để lưu thông tin. 
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Bước 2: Tại màn hình báo cáo 10.1, người dùng cần kiểm tra và cập nhật hoàn thiện tất 

cả các dự án thành trạng thái báo cáo “Hoàn thành” và nhấn nút Gửi báo cáo. 

 Sau khi Gửi báo cáo thành công, trạng thái báo cáo này sẽ chuyển sang: Đã gửi. 

 

 

3.1.4. Xem báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC 

Bước 1: Người dùng truy cập vào menu Báo cáo/ Báo cáo tháng/ Báo cáo mẫu 10.1.  
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Bước 2: Người dùng lựa chọn Năm; Tháng; Trạng thái; Đơn vị hoặc Ban QLDA cần kiểm 

tra thông tin. Mặc định nếu người dung không lựa chọn, hệ thống hiển thị tất cả báo cáo 

đã lập.  

 

3.2.  Báo cáo 10.2 – Báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC của Chủ 

đầu tư 

3.2.1. Mục đích 



   Bộ Tài Chính 
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Chủ đầu tư thực hiện lập báo cáo về tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC, gửi 

báo cáo cho Cơ quan quản lý nhà nước tổng hợp dữ liệu.  

3.2.2. Lập báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC 

Bước 1: Người dùng truy cập vào menu Báo cáo/ Báo cáo tháng/ Báo cáo mẫu 10.2.  

  

Bước 2: Người dùng nhấn nút Thêm mới để thực hiện thêm báo cáo. 

 

Bước 3: Người dùng kiểm tra và lựa chọn chính xác Năm và Tháng cần báo cáo sau đó 

chọn Lưu tạm: 
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Lưu ý: 

- Với tháng đã có báo cáo ở trạng thái “Đã gửi”, là trạng thái Chủ đầu tư đã gửi báo 

cáo tổng hợp cho Cơ quan QLNN. 

- Với tháng có báo cáo ở trạng thái “Tạm lưu” => Màn hình sẽ tải dữ liệu mới nhất mà 

người dùng đang nhập trước đó.  

- Với các tháng chưa có báo cáo hiển thị màn hình báo cáo trống.  

 

3.2.3. Tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện dự án và giải ngân vốn ĐTC 

Bước 1: Với những trường hợp Chủ đầu tư cần tổng hợp lại dữ liệu do Ban QLDA gửi 

lên, người dùng vào màn hình danh sách báo cáo 10.2 và nhấn vào nút “Tổng hợp”:  
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- Tại màn hình báo cáo này, dữ liệu được lấy từ báo cáo tình hình thực hiện và giải 

ngân do Ban QLDA lập tại biểu 10.1. 

- Người dùng nhấn nút “Tổng hợp” để tải lại dữ liệu mới nhất từ ban QLDA. Sau khi 

đã rà soát số liệu hoàn tất, người dùng nhấn nút Gửi báo cáo để gửi lên Cơ quan quản 

lý nhà nước cấp trên. Sau khi gửi báo cáo thành công, trạng thái báo cáo sẽ chuyển 

sang: Đã gửi. 
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Lưu ý: Báo cáo ở trạng thái “Đã gửi” là Chủ đầu tư đã gửi báo cáo lên Cơ quan quản lý 

nhà nước tổng hợp. Trong trường hợp thông tin báo cáo chưa chính xác, Cơ quan QLNN 

yêu cầu đơn vị tổng hợp lại dữ liệu, khi đó Chủ đầu tư thực hiện theo các bước sau:  

- Bước 1: Chủ đầu tư cần báo lại ban QLDA kiểm tra/rà soát chi tiết từng danh mục dự 

án theo biểu 10.1. Sau khi hoàn thành nhấn nút Gửi báo cáo lại để Chủ đầu tư tổng 

hợp dữ liệu.  

- Bước 2: Chủ đầu tư chọn lại chính xác tháng báo cáo cần tổng hợp lại, nhấn nút Lưu 

tạm để chuyển trạng thái “Tạm lưu” để có thể tổng hợp lại dữ liệu từ ban QLDA.  

- Bước 3: Chủ đầu tư nhấn nút “Tổng hợp” để lấy lại số liệu mới nhất sau đó thực hiện 

rà soát/kiểm tra lại thông tin báo cáo. Sau khi hoàn thành rà soát, nhấn nút Gửi báo 

cáo để gửi lại báo cáo mới cho Cơ quan QLNN.  

 

 

 


