	CÔNG TY CỔ PHẦN 
…………………
Số: .../2025/…….-GUQ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

……., ngày … tháng … năm 2025


GIẤY ỦY QUYỀN

(V/v: Ủy quyền cho người lao động thanh toán chi phí bằng tài khoản cá nhân và hoàn ứng sau)
I. BÊN ỦY QUYỀN

	Tên đơn vị
	: .............................................................................................................

	Mã số thuế
	: .............................................................................................................

	Địa chỉ
	: .............................................................................................................

	Người đại diện 
	: .......................................................Chức vụ: ......................................

	Số CCCD
	: ................................... cấp ngày ................... tại ................................


II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN

	Họ tên
	: ........................................................ Chức vụ: ...................................

	Bộ phận/Phòng/Ban
	: ............................................................................................................

	Số CCCD
	: ..................................... cấp ngày ................... tại ..............................

	Số điện thoại
	: ............................................................................................................

	Số tài khoản cá nhân
	: ............................................................................................................                                 

	Ngân hàng
	: .................................... - Chi nhánh: ..................................................


II. NỘI DUNG ỦY QUYỀN 

Căn cứ nhu cầu công việc và tính chất thanh toán thực tế, Công ty ủy quyền cho Ông/Bà: ...................................... được: 

- Sử dụng tài khoản ngân hàng cá nhân để thực hiện chuyển khoản thanh toán trước các chi phí phục vụ các khoản chi tiêu liên quan đến hoạt động của Công ty. 
- Sau khi hoàn thành thanh toán, Bên được ủy quyền có trách nhiệm tổng hợp đầy đủ chứng từ, lập hồ sơ đề nghị hoàn ứng theo quy định của Công ty. Mọi chứng từ thanh toán phải đảm bảo đúng quy định pháp luật hiện hành và quy chế tài chính của Công ty.
- Công ty sẽ thực hiện hoàn ứng toàn bộ số tiền đã thanh toán trước thông qua hình thức chuyển khoản vào tài khoản cá nhân nêu trên, sau khi đã kiểm tra và phê duyệt đầy đủ hồ sơ thanh toán theo quy định. 
IV. THỜI HẠN ỦY QUYỀN 

Giấy ủy quyền này có hiệu lực kể từ ngày ...../...../...... đến ngày ...../...../......, hoặc đến khi có văn bản thay thế hoặc chấm dứt hiệu lực ủy quyền. 

V. CAM KẾT
Hai bên cam kết thực hiện đúng nội dung ủy quyền. Mọi phát sinh ngoài phạm vi ủy quyền phải được báo cáo và xin ý kiến bằng văn bản từ đại diện pháp luật của Công ty.

	BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN

(Ký, ghi rõ họ tên)
	BÊN ỦY QUYỀN

(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)
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