
TONG LIEN BOAN LAO BONG CONG  HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
VIET NAM I3c 1p  - Tir do - Hanh  phüc  

S&  jj  IHD-TLD Ha Ni, ngay25thang Snám 2026 

HIYONG DAN 
Vic kt np, quãn l ioàn viên cong doàn 

là nguô'i lao dng nirrc ngoài lam vic ti Vit Nam 

Can ci khoân 2 Diu 5 Lut COng doàn s 50/2024/QH15 ngày 27 tháng 11 
näm 2024 (duqc sra doi, bô sung theo Lut so 97/2025/QH15) và Diêu l Cong 
doàn Vit Nam (khóa XIV), Ban Thuông vi TOng Lien doàn Lao dng Vit Nam 
hixâng dan vic kêt n1p, quãn l doàn viên cOng doàn là ngui lao dng ntthc ngoài 
lam viéc tai Viêt Nam nhu sau: 

I. PHAM VI, BOI TUNG, NGUYEN TAC, THU TVC  KET NJP 

1. Phm vi diu chmnh, di ttrqng áp dyng 

a) Huthig dn nay quy ctnh v di tuqng, diu kin, h so', trInh tr, thm 
quyên kêt nap; tO chüc kêt nap;  quyên, nghTa vii; chuyên, tam  drng, khoi phiic sinh 
boat; châm dirt tu cách; quàn l ho so', dii lieu và trách nhim cüa các cap cong doàn 
dOi v&i doàn viên là ngui lao dng nuóc ngoài lam vic tai  Via Nam. 

b) Hi.râng din nay áp diing di vOi ngithi lao dng là cOng dan nirvc ngoài 
lam viêc tai  Vit Nam; cong doàn cc sâ; to chüc cong doàn quãn l trirc tiêp cong 
doàn co' so và cOng doàn cap trên co' sO. 

2. Nguyen tãc thrc hin 

a) Vic gia nhp Cong doàn Vit Nam phãi hoàn toàn tu nguyen, trên cc sO 
tan thành Diêu l Cong doàn Vit Nam; nguOi lao dng diicic xem xét bInh dang, 
không phân bit quôc tjch, giOi tinh, dan tc, tin ngurng, tOn giáo. 

b) Chi kt nap nguOi lao dng thuc di tuqng, dáp Ong dy dü diu kin quy 
djnh tai  Hithng dan nay; rnôi ctoàn viên chi sinh boat tai  mt cOng ctoàn co' sO. 

c) Bão dam tuân thu Hin pháp, pháp 1ut Via Nam, Diu l Cong doàn Via 
Nam; không lam ành huOng den quOc phông, an ninh, trt ti, an toàn xã hi và hoat 
dng dôi ngoi cOa Cong doàn Vit Nam. 

d) Ton tr9ng, báo v quyn riêng tu và dii lieu  cá nhân; cOng doàn cac dtp 
không tir xác minh, kêt 1un ye nhân than, an ninh hoc chInh trj ni b. 

3. Di tirqng, diu kin dirçrc kt np 

NguOi lao dng là cOng dan nuOc ngoài lim vic hçp pháp trong các doanh 
nghip, các vn phOng, co quan dai  din cüa tO chOc nuOc ngoài, to churc phi chInh phU 
li Vit Nam dã có tO chOc cong doàn, duqc két nap  vào Cong doàn Via Nam khi dáp 
üng dCi các diêu kin sau: 
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- Co hçp dng lao dng dü 12 tháng tth len con hiu !çrc, cO tham gia báo 
hiém xâ hi tai  Vit Nam theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

- Tan thành Diu 1 Cong doàn Vit Nam, có nguyen v9ng Va tir nguyen lam 
dcm gia nhp Cong doan Vit Nam. 

- Chap hành Hin pháp và pháp lut Vit Nam. 

- Không thuc tn.ring hçvp quy djnh tai  dim 4, Miic I Hng dn nay. 

4. Di tirçrng không kt nip 

a) Ngi.r0i quán l doanh nghip ngoãi khu virc nhâ nithc, doanh nghip có von 
dâu til nuâc ngoài, bao gôm: Ngu?ii sü diing lao dng; ngi quän l doanh nghip, 
ngi.r&i dai din theo pháp lut theo quy djnh ciia pháp !ut ye doanh nghip; ngiiäi 
thrçic nguiYi si.'r diving lao dng üy quyên thirc hin quyen và trách nhim cUa nguñ 
si:r d%ing lao dng, có quyên quyêt djnh den vic tuyên diing, giao két, châm dirt hçp 
dông lao dng, xir 1 k lut lao dng, tiên lixorng  hoc diêu kin lao dng. 

b) Ngi.thi sir dicing h so, giy t giã mao  hoc c kê khai thông tin không 
trung thrc dê gia nhp Cong doàn Vit Nam. 

c) Ngi.râi ma co quan CO thm quyn dä có kt lun ho.c quyêt djnh xác djnh 
vic xin gia nhp Cong doàn Vit Nam nhäm lçi dung boat dng cong doàn dê thirc 
hin hành vi vi phm pháp 1ut, xâm phm lcii Ich cüa Nhà nithc, quyên, lçii Ich hcp 
pháp cüa co quan, tO chirc, doanh nghip, Ca nhân hotc can tr& boat dng hcip pháp 
cUa to chirc Cong doàn. 

d) NgixOi lao dng nisic ngoài dang trong th?yi gian bj Co quan quãn l nhà 
nuâc xem xét thu hôi Giây phép lao dng hoc The tam  trü  tai  Vit Nam. 

d) TruOng hcp khác không duçic gia nhp Cong doàn Vit Nam theo quy djnh 
cüa pháp lut và Diêu l COng doàn Vit Nam. 

5. H so', trInh tur, thm quyn và 1 kt ntp doàn viên 

a) H so d nghj kt np 

- Don xin gia nhp Cong doan Vit Nam theo Mu s 01 kern theo Huâng 
dan nay. Tri.thng hçp don di.rçc 1p bang tiêng nuOc ngoài, phái có ban djch sang 
tiéng Vit và do ngui lao d)ng thrc hin, ngi.thi np don chu trách thim ye tInh 
chinh xác cüa ni dung ban djch. 

- Ban khai thông tin cá nhân theo Mu s 02 kern theo Huâng dn nay. 

- Bàn sao hcip dng lao dng cOn hiu hrc, CO thyi ban  tü dO 12 tháng trO len. 

- Mt ánh màu c 3 cm x 4 cm hoc tp ãnh din tir d phiic vçi quân 1 doàn 
viên; ânh chip không qua 06 tháng. 

b) TrInh tr xi:r l h 

- Nguii lao dng np h so tr1rc tip hoc btng phucmg thirc din tir cho ban 
chap hành cong doân co sà ti noi lam vic. 
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- Trong thii han 05 ngày lam vic k tiir ngày nhn h so, Cong doàn Co s 
kiêm tra tInh day dü, hop lé. Tru&ng hop ho so chiia day dü, chua hop l thI thông 
báo bang van bàn hoc phirong thtrc din ti:r và hung dn ngIxi lao dng bô sung, 
hoàn thiên. 

- Trong thOri htn 05 ngày lam vic k tir ngày nhn dü h so hop l, ban chip 
hânh cong doàn Co s& xem xét, ban hành quyêt djnh két np theo Mâu so 04, to chrc 
kêt nap  và cp nht dü lieu doàn viên. TrLrvng hop không kêt n1p, Cong doàn Co s 
thông báo bAng vAn bàn theo Mâu so 05, nêu rO l do và quyên dê nghj xem xét lai. 

- Trung hop có thông tin hoc tài lieu cth cho thy h so có dâu hiu giã 
mao, kê khai không trung thirc, ngthi dé nghj két nap  không dáp ing diêu kin tai 
diem 3 Muc I Hung dan nay, cOng doàn co sG chixa quyêt djnh kêt nap và giri vAn 
bàn xin kiên cong doàn cap trên co s& theo Mâu sO 03. 

-Trong thyi han  05 ngày lam vic k t1r ngày nhn di:i h so xin kin,công 
doàn cap trén co sà xern xét, trâ 1ii cong doàn co s. Trir&ng hop can trao dôi vâi 
coquan nhà nixc có thâm quyên thI thii han  trã Ru cOng doàn co s ngay khi có 
kiên cüa co quan nhà nuóc có thâm quyên. 

- Vic trao di vOi co quan nba nuc Co thm quyn chi tp trung vào tfnh 
hop pháp, tInh xác thrc cüa ho so và vic dáp 11mg diêu kin gia nhp. Cong doàn 
khOng chü trI xác minh ye an ninh, chInh tn ni b và khOng tir két lun nhüng ni 
dung thuc thâm quyên cüa co quan nhà nuóc. 

- Trong th?yi han05  ngây lam viC k tim ngày nhn duqc kin cüa cong doàn 
cap trên co sâ, ban chap hành cOng doàn co s quyêt djnh kêt nap hotc thông báo 
không kêt nap. 

c) Thm quyn k& np doàn vién 

- Ban ch.p hành cong doàn co s0 quyt djnh kt np và chju trách nhim ye 
viêc kiêm tra hO so, thuc hiên dung dôi tiing, diêu kin, trmnh tir và quãn l don 
viên sau khi kêt nap. 

- Cong doàn cp trén Co S1 hung din, kim tra, giám sat; xem xét, cho kin 
dOi vui truô'ng hop cong doàn co su dê nghj hoc truO'ng hop ph11rc tap,  nhy cam, 
chixa dixçxc quy djnh rO. 

d) T chc l kt nap doàn viên 

- Sau khi Co quyt djnh kt np doan viên, ban chap hành cOng doàn c sâ th 
ch11rc lê kêt nap  doàn viên, có the kêt nap  nhiêu doàn viên trong Cüng mt lê. Thy 
diêu kin, có the to ch1mc l kêt np doàn vién theo hInh thüc trijc tuyên. 

- Ngu&i duqc kt nap  vào Cong doàn phãi có mt tai  l két nap,  trir truong 
hop yAng nhung phãi có 1 do chInh dáng. 

- Vic to ch11rc 1 két nap  doàn viên phâi trang trçng, thi& thirc, phü hop vi 
diêu kin cüa cOng doàn co s và dc diem vAn hóa, ngOn ngt cüa doan viên. 

- Ni dun chüyu cüa l kt np doàn vién grn: tuyên b l do, gRui thiu 
dai biêu; cOng bO quyêt djnh két nap;  trao quyêt djnh két nap; phO biên quyên, nghia 
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vii cüa doàn vien, giói thiu noi sinh boat cüa doàn viên; phát biêu cüa dai din 
doàn vién duqc kêt np và dai  din cong doàn Co sâ; kt thc. 

- Doàn viên là ngithi rnxic ngoài khi tham gia hoat dng, nghi 1 chào c?, 
hat Quôc ca, bài hat chInh thirc ciia Cong doàn Vit Nam phái dung quy dnh, hat 
bang 1ôi Vit, không duqc xuyên tac  lam ãnh hithng den hoat dng Cong doàn. 

II. QUYEN, NHIM vIJ CUA DOAN VIEN 

1. Quyn 

a) Th.rçc gia nhp và tham gia hoat  dng cong doàn theo quy dinh cüa Diu l 

COng doàn Vit Nam. 

b) Ducic cong doàn dai din, bâo v quyn, lcii Ich hçrp pháp, chInh dáng. 

c) Di.icc tuyên truyn, phô bin chInh sách, pháp 1ut cüa Vit Nam. 

d) Duçc Cong doàn htthng dan, tu vn, h trg pháp l min phi v pháp lut 
lao dng, cong doàn, vic lam, an toàn, v sinh lao dng... 

d) Dugc Cong doàn dai din tham gia té t11ng trong các V11 vic lao dng d 
bào v quyên và lçii Ich hçip pháp, chInh dáng theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

e) Dugc Cong doàn thäm hOi khi m dau, thai san, khó khän và thi hix&ng 
các phiiic Içii uu dãi cüa to chirc Cong doàn do tO chirc Cong doàn thirc hin. 

g) Dugc tham gia các hoat dng van hóa, th thao, tham quan, du ljch do 
Cong doàn tO chixc hoc phôi hçip to chirc. 

h) Dugc sü ding the irng ding din tir cüa Cong doàn Vit Nam, truy cp 
dü lieu s cOng doàn theo quy dnh. 

i) Duqc tuyên throng, khen thu&ng khi có thành tIch trong lao dng, san xuât 

và boat dng cong doàn. 
k) Dirge tam dung sinh hoat cong doàn và không phài dóng doàn phi khi bj 

tam hoãn hçip dOng lao dng, hgp dông lam vic hoc bj mat vic lam; doàn viên 
có hoàn cãnh däc bia khó khän dugc xem xét mien, giãm doàn phi cOng doàn. 

2. Nhim vu 

a) Chap hành Hin pháp, pháp lut nuOc Cong hôa xã hi chü ngbia Vit Nam; 
thuc hiên Diêu lê COng doàn Vit Nam, nghj quyêt cüa cOng don các cap, tharn gia 
các hoat dng và sinh hoat cong doãn theo quy djnh. 

b) Không ngrng hQc tap,  nâng cao trinh d van hóa, ngôn ngt ting Vit, 
chuyên môn, nghip vi1, k' nang nghê nghip; tác phong lam vic, rèn luyn phâm 
chat giai cap cOng nhân. 

c) Doàn két, giup dà dng chI, dng nghip trong lao dng và trong cuc 
song; bào v quyên, igi Ich hgp pháp, chInh dáng cüa doàn viên, ngu1i lao dng 
và to chüc COng doàn; không ngüng nâng cao nãng suât, chat hxcing, hiu qua lao 
dng; tham gia xây dirng dun vj, doanh nghip phát triên vtrng manh. 

d) Tuyên truyên, vn dng nguYi lao dng gia nhp COng doàn Vit Nam Va 
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tham gia xây drng t chüc cong doãn vttng m?nh. 

d) Tham gia xây dirng quan h lao dng tin b, hài hôa và ë,n djnh. 

e) Doàri viên cong doàn là nguô'i rnIcngoài dóng doàn phi hang tháng bang 
0,5% mrc tiên lucrng lam can cir dóng bâo hiêm xã hi và không vugt qua 10% tiên 
krcing co s do Nhà nuãc quy djnh. 

III. QUAN LY DOAN VIEN 

1. Chuyn sinh hot cong doàn 

a) Doàn viên chuyn sang lam vic tai  don vj, doanh nghip khác & Vit Nam 
và tiêp tic dáp rng diêu kin quy djnh tai  diem 3, Miic I Hithng dan nay duçic 
chuyên sinh hot den cong doàn Co sâ noi lam vic m&i. 

b) H so chuyk sinh hot gm van bàn giOi thiu chuyn sinh hoat và thông 
tin doàn viên trên h thông quàn l. Chi chuyên ho so giây khi can thiêt; không yêu 
câu doàn vién np li giây t? dä có trong Co sâ dü lieu. 

c) Cong doàn noi chuyn di phi hçip v&i cong doàn noi chuyn dn d chuyn 
giao thông tin, dü lieu và huàng dn cOng doàn Co so tiêp nhn, bão dam lien tçlc 
quyên igi cüa doàn viên. 

2. Tim dfrng, khôi phic sinh hoit và chm dü't tir cách doàn viên 

a) Doàn viên drçc tam  dirng sinh hoat khi tam  hoân tic hin hçip dng lao 
dng, nghi vic khOng huOng luong, chO gia h?n  hoc cap lai giây phép lao dng, giây 
tO cx trü, hoc trong th&i gian chua the tiêp tyc lam vic hçip pháp tai  Vit Nam. 

b) Vic tam  dOng duçic thirc hin trong th&i gian tn t?i  1 do quy djnh tai 
diem a m11c nay. Khi 1 do tam  düng không con và doàn viên tiêp tiic dáp tmg diêu 
kin, cOng doãn Co SO khôi phc sinh hoat và cp nht dü 1iu doàn viên. 

c) Trong th&i gian tam  dmg, vic don doàn phi và huOng quyn lçii cUa doàn 
viên thirc hin theo quy djnh hin hành cüa Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

d) Tis cách doàn viên chm dirt khi doàn viên có don xin ra khOi Cong doàn 
Vit Nam; không cOn lam vic hçip pháp tai  Vit Namtheo hçp dông lao dng dáp 
Ong diêu kin; bj khai tri'.r; b trt1c xuât; bj thu hOi giây phép lao dng ma không 
thuOc tru?mg hçp duçic tiêp ti1c lam vic; hotc thuc truOng hçp khác theo Diéu 1 
COng doàn Vit Nam. 

d) Khi doanh nghip giài th, phá san, chm dirt hoat dng hoc chuyn dja 
diem, quyên lçri va sinh hoat  cOng doàn cüa doàn viên dtxçic giái quyêt theo tInh 
trng cüa hçip dOng lao dng. Nêu doàn vien chuyên sang don i,  doanh nghip khác 
vàtiêp tvc  dáp Ong diêu kin thI thiic hin chuyên sinh hoat; nêu không cOn dáp Ong 
diêu kin thI .châm drt tis cách doàn vién. 

e) Cong doàn CO sO ban hành quyt djnh xóa ten khi doàn viên chm düt tu 
cách hoc phát hin dã sir ding ho so giã mao  dé di.rqc két nap. TruOc khi xóa ten 
do vi phm hoc ho so giã mao,  phãi thông báo dê doàn vien giãi trinh, trO truOng 
hp không the lien h; quyêt djnh phãi nêu rO can cr, di.rc gOi cho ngu&i có lien 
quan và cp nht tren h thông quãn l. 
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3. Các trirong hçrp tip tic là doàn viên 

Nguii lao dng nuc ngoài âä ducic kt np là doàn viên cong doàn dung quy 
djnh trtthc ngày Hng dan nay có hiu hrcthI tiêp tic là doàn vién cong doàn Vit 
Nam ma không phài thrc hin lai  thu tiic  kêt np doàn viên. 

4. H so' cüa doàn viên 

a) Hi so, d1t lieu doàn viên là nguYi lao dng nithc ngoài duçc quãn l, luu 
trcr theo quy djnh cüa Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam và pháp 1ut ye báo v 
dü lieu cá nhãn. 

b) Thông tin cá nhân chi duc thu thp, sr dung trong phm vi cn thi& d 
xem xét kêt nap, quãn 1 doàn viên, dai  din, chäm lo, bâo v quyên lçii, thông ké 
và báo cáo theo quy djnh. 

c) Vic cung cAp, chia sé dU lieu cho co quan, t chtrc, cá nhân khác phái 
dung muc dIch, dáng thâm quyên và báo dam an toàn thông tin; nghiêm cam sao 
chép, tiêt l, sü diing trái phép hoc sai miic dIch. 

d) Khi doàn viên chuyn sinh hoat hoàc chAm düt tr cách, vic chuyên giao, 
cp nht, lu'u tr€, hüy d lieu thirc hin theo thi han,  quy trInh hin hành. 

IV. GIAI QUYET MEN NGH vA xi1' LY VI PHiM 

1. Giái quyt kin ngh 

a) Nguii lao dng có quyn kin nghj, d nghj xem xét lai thông báo khOng 
kêt nap, quyêt djnh tam  diing sinh hot, xóa ten doàn viên và kiên nghj nhüng van 
dê lien quan den quyên, nhim vii cüa doàn viên. 

b) Trong thai han  05 ngày lam vic k tr ngày nhtn du'cic kin nghj, cong 
doàn dã ban hành quyêt djnh hotc thông báo có trách nhim xem xét, trâ ku; trung 
hqp vuqtthâm quyên thI chuyên cong doàn cap trên CO SO xem xét và thông báo cho 
ngithi kiên nghj biêt. 

c) Vic giái quyt phài khách quan, kjp thui, dung pháp lut, Diêu 1 Cong 
doàn Vit Nam và bäo dam bào mt thông tin cüa nguui lao dng. 

2. Xem xét xur l vi phm 

a) Cong doàn cAp trên có trách nhim kim tra, giám sat vic tip nhn, két 
nap vâ quân l doàn viên là ngi.thi lao dng rnrOc ngoài; vic quán l, bão v di) lieu; 
thiic hin quyên, nhim v11 và chäm lo, bão v quyên lçui cüa doàn viên. 

b) T chüc, Ca nhân giá mao  h so, kt nap sai di tugng, thu li bAt chInh, 
lam l di) lieu cá nhân hoc lçui diing viéc kêt nap, quãn l doàn viên dê vi pham 
pháp lut thI tüy tInh chat, mirc d bj xà l theo quy djnh cüa pháp lut. 

c) Doan vien vi pham pháp lut Vit Nam, Diu l Cong doàn Vit Nam ho.c 
quy djnh cüa tO chirc Cong doãn thI N xem xét, xi) 1 theo quy djnh; báo dam quyên 
duqc biét, giãi trInh và dé nghj xem xét lai. 

d) Trirông hçip phát hin sai sot, vi pham phãi kjp thai yêu cAu khAc phc 
hoc x l theo tham quyên. 



TM. BAN THUI1NG VJ 
CHU T!CH 

' BAN 
CHAP HA ' 

RUNG tJciNG 

yen Anh Tuan 

7 

V. TO CH1'XC THIIC HIN 

1. Ting Lien doàn Lao dng Vit Nam 

a) Thng that quãn 1, huàng dan, kim tra vic kt np và quãn l doàn vién 
là ngithi lao dng nuOc ngoãi trong phm vi cá nuâc. 

b) Ban Quan h Lao dng là du mi tham mixu theo dôi, hi.iàng dn nghip 
vj, tong hp báo cáo; phôi hqp vói các ban, dan vj và co quan nhà nithc có thãm 
quyên xr l tru&ng hçip can thiêt. 

2. Cong doàn cp trên co sr và t chti'c cong doàn durçvc giao quyn quãn 
Icôngdoàn c0s& 

a) To chtrc tuyên truyn, huâng dan, h trg cong doàn Ca si phát trién doàn 
viên, quán l doàn viên; chàrn lo, báo v quyên, igi Ich hçp pháp, chInh dáng cüa 
doàn viên cong doàn là ngi.thi lao dng nuâc ngoài. 

b) Xem xét, cho kin di vth trithng hçp do cOng doàn co s& d nghj; phi 
hqp vâi co quan có thâm quyên khi có ni dung can trao dôi; kiêm tra, giám sat và 
tong hcp báo cáo. 

c) Kjp thi báo cáo Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam các v1t vic vi.rçlt 
thâm quyên dê duçc huâng dan. 

3. Cong doàn co s& 

a) Tuyên truyn, 4n dng ngixii lao dng nuóc ngoài tii nguyen gia nhp 
Cong doàn Vit Nam; cung cap thông tin bang hInh thrc, ngOn ngü phü hcp. 

b) Tip nh.n, kim tra h sa; xin kin cong doàn cp trén khi cn thiêt; ban 
hành quyêt dinh kêt nap doàn viên, to chic kêt np doàn viên dung quy djnh. 

c) Quãn l, cp nht dU lieu; t chüc hoat dng phü hcip; thirc hin di din, 
chàm lo, báo v quyên, lcii Ich hç'p pháp, chinh dáng cüa doàn viên. 

d) Thrc hin ch dO thông tin, báo cáo và bão v dü lieu cá nhân theo quy dlnh. 

Hthng dn nay có hiu lixc k t1r ngày k. Trong qua trInh thirc hin, nêu phát 
sinh vithng mac, các cap cong doàn báo cáo ye Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam 
dê nghiên clru, sl.'ra dôi, bô sung phü hcip thirc tiên./. 

Nuinh?In: 
- Dãng ày MTTQ, các doàn the TW; 
- Dâng ày Tong Lien doàn; 
- Ban Thung v Tng Lien doàn; 
- Các LDLD tinh, lhành phO; 
- Các CD nganh Trung uong; 
- Các cong doàn tap doàn kinh té, 
cong doàn tong cong ty trrc thuc TLD; 

- Các ban, dan vj thu)c TLD; 
- Luu: VT, QHLD. 
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M3u s 01 

IXN XIN GIA NHiP CONG DOAN VIT NAM 

Kinh g1ri: Ban Chip hành Cong doàn cci si  

Tôi ten là:  

Ngày, tháng, nàm sinh: Qu6c tjch:  

S h chiu/giy t?i CO giá trj di 1ti qu6c t&  

Chi1rc danh, Cong vic:  

Dn vj, doanh nghip dang lam vic:  

Thi han  hqp dng lao dng CO hiu 1irc: tr ngày den ngày  

Sau khi tIm hiu Lut Cong doàn Vit Nam, Diu l Cong doàn Vit Nam, tOi tir 
nguyen lam don xin gia nhp Cong doàn Vit Nam. Tôi cam kt chp hânh pháp lust  Vit 
Nam, Diu 1 Cong doàn Vit Narn, thirc hin dy dO quyn, nhim vi cOa doàn viên và 
chju trách nhim v tinh trung thrc cUa h sci dã cung cap. 

 ngày thang näm  

NGIXfl LAM DON 
(Ky, ghi rö ho ten) 
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Mu s6 02 

BAN KHAI THÔNG TIN CA NHAN 

STT Ni dung Thông tin kê khai 

1 Hçvàtên 

2 Giâi tInh; ngày, tháng, näm sinh 

3 Quc tich 

So h chiuJgiy ti có giá trj di iai quic t; ngày 
cap; nci cap 

Dia chi cix trü tai Vit Nam; s din thoai; thix 
din tir 

6 Don vj, doanh nghip; dja chi nai lam vic 

7 Chirc danh, cong vic 

8 S, thai han  hçip dng lao dng 

S6, thñ han  giAy j,hép lao dng hoc van bàn 
xác nh.n mien giây phép 

10 
Cong doàn khác dang tham gia tai  Vit Nam 
(néu co) 

Thông tin c.n thi& khác ph%lc vii quàn 1 doàn 
viên 

Tôi cam doan các thông tin trên là dung sr tht và dng d t chüc Cong doàn xü 

l d& lieu trong phm vi cn thit theo quy dinh, 

 ngày tháng nàm  
NGIXUI KE KHAI 

(Kg, ghi rö ho ten) 
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Mâu s6 03 

VAN BAN XIN KIEN VE HO SO DE NGH KET NP 

KInh gui:  

Cong doàn ca s  d tip nhn h sa d nghj kt nap  cüa 
ông/ba , quc tjch  

Ni dung cn xin kin:  

Thông tin, tãi 1iu cii th cn lam rO:  

H sci, tài 1iu gl'ri kern:  

D nghj xem xét, cho kin d cong doàn cc sO' 
có can cü giãi quyt theo quy djnh. 

N41i nhân: 
- Nhi.r trén; 
- Luu..... 

TM. BAN CHAP HANH 

CHU T!CH 
(Ky, ghi rô hçi ten, dóng dôu) 
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Mu s 04 

QUYET DJNH 

KET NJLP DOAN VIEN CONG DOAN 

BAN CHAP HANH CONG DOAN C SO  

Can cir Lust  Cong doàn, Diu 1 Cong doân Vit Nam vã HuOng dn s /HD- 
TLD ngày tháng näm cüa Ban Thu&ng vii Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam; 

Can ci'r h so xin gia nhp Cong doan Vit Nam cüa ông/bà  

Xét d nghj cüa  

QUYET DINH: 

Diu 1. Kt np ông/bà , quc tich 
 hin lam vic tii  vào Cong doàn Vit 

Nam k tr ngày tháng nàm 

Diu 2. Ong/ba CO trách nhim thirc hin quyên và nghia vti 
cüa doân vien theo Lut Cong doan, Diu lé Cong doàn Vit Nam và quy djnh CO lien quan. 

Diu 3. Các cá nhân, b ph.n cO lien quan và ông/bã Co ten tai  Diu 1 chju trách 
nhim thi hành Quyt djnh nay. 

TM. BAN CHAP HANH 
CHU TICH 

(Ky, ghi rö hQ ten, dong dOu) 
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Mâzi s 05 

THÔNG BAO 

VE vwc KHONG KET NAP  DOAN VIEN 

KInh gri: Ong/ba  

Cong doàn co sâ  xem xét h so xin gia nhp Cong doàn 

Vit Narn cüa ông/bá. 

Kt qua: Chua dñ diu kin/Không dü diêu kin kêt np vào Cong doàn Vit Nam. 

L do:  

Ong/ba cO quyn b sung, hoán thin h so hoc d nghj xem xét 1ui theo miic 12 

Huâng dn s /HD-TLD ngày tháng  näm  cüa Ban Thumg vii Tong Lien 

doàn Lao dng Vit Nam. 

TM. BAN CHAP HANH 
CHU TICH 

(Kj, ghi rã hQ ten, dóng c/au) 


