Phu luc

HUGNG DAN KICH HOAT PINH DANH TO CHUC TREN UNG DUNG DINH DANH PIEN TU QUOC GIA VNelD
(kem theo van ban so ITTCNTT-PM ngay /01/2026 cua Trung tam Cong nghé thong tin)

1. Chuan bi

- C6 dién thoai théng minh; Dién thoai ¢ két ndi internet; Bién thoai da cai dit tng dung VNelD; Thong tin ca nhan trén
VNelD da duoc xac thuc dinh danh muc 2.

2. Buédc chung kich hoat dinh danh té chic trén VNelD
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€« (@ Lich sir dang ky
Pinh danh té chifc

Cd quan, t8 chifc dudc thanh 13p hoic T6cHic
dang ky hoat dong tai Viét Nam dudc cap

tai khoan dinh danh dién tif theo Nghi

dinh 69/2024/ND-CP

Dang ky dinh danh té chuc I

Nhép passcode

Quén passcode

Ding ky dinh danh té chifc %

Ngudi ké khai 1a ngudi dai dién hdp phap hodc ngudi ding
dau té chic

Ngusi ké khai 1a ngudi dudc ngudi dai dién hop phap hodc
ngudi diing dau to chic Uy quy@n dé thuc hién dang ky dinh
danh té chic

Budc 4 — Nhap mat ma bi mat caaban~ Budc 5 — Chon ding ky dinh danh t6  Buéc 6 — Chon ding ky dinh danh t6 chuc
chuc twong ung véi truong hop caa ban

Dudi day 1a 04 loai hinh td chirc dé ban lva chon, gom: (1) Doanh nghiép; (2) C6 ma sb thué, khong dang ky kinh doanh
(nhu: Uy ban nhan dan, ....); (3) Hop tac x&; (4) Khong ma sb thué, khong dang ky doanh nghiép, hop tac xa (nhu: Hoi cu chién
binh, ....). Chi tiét cac bu0’C thuc hién kich hoat theo huéng dan dudi day.



& Thém cd quan, té chifc

Théng tin ngudi dai dién theo phap ludt hodc ngudi
diing déau té chifc

Ho tén: NGUYEN VAN A
S8 dinh danh cé nhiin: OTXXOMXXXXX
Gigi tinh: Nam

Luu y: Ngudsi dai dién theo phap ludt hodc ngudi dingd8u 18
chifc cdn phai dudc sy chip thudn cla tat ca cac thanh vién
khdc trong danh sach ngudi dai dién dé thuc hién dingky
dinh danh t6 chic

Théng tin cd quan, té chic
Loai té chifc *

Doanh nghiép
Tén 16 chifc (tiéng Viét) *
Luu y: Nhdp dung tén trén gidy chirng nhén dang ky doanh

nghiép
M3 s6 doanh nghiép *

Ma dinh danh dién tif ciia cd quan, té chic

Ma dinh danh dién t cua cd quan, to chic dudc quy dinh tai
| Diéu 4 Quyét dinh 20/2020/0D-TTg,
Ngay thanh Idp *

2.1. Loai hinh té chitc 1a “Doanh nghiép”

Loai té chiic

8

C6 ma s6 thué (y g ding ky kinh doanh)
Hop tac xa

Khéng ma s6 thué, diing ky kinh doanh, con ddu

Budc 1

Trén day la cac budc thuc hién kich hoat ma dinh danh cta Doanh ngh

Budc 2

& Thém cd quan, té chifc
Loai té chic *
Doanh nghiép
Tén t6 chifc (tiéng Viét) *
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN B
Luu y: Nhap ding tén trén gidy ching nhdn déng ky doanh
nghiép
Ma s6 doanh nghiép *

102XXXXXXX
Ma dinh danh dién tl ctia cd quan, t8 chifc
Ma dinh danh dién tif cUa cd quan, t6 chic dugc quy dinh tai

khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh 20/2020/QD-TTg
Nagay thanh lap *

01/01/20%X

Dinh dang: PNG, JPG
Kich thudc: 128x128
Dung lugng t6i da: 500KB
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T6i flac nhén cac thdng tin trén la ddng va muén tao
oan dinh danh cho cd quan, t6 chiic

Buoc 3

Tao yéu cau thanh céng

| 6t qua dang ky dinh danh 8 chifc sé& du
bao qua Ung dung VNelD

(Nhan dé kiém tra lai cai dat thng bdo)
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iep



2.2. Loai té chire “Cé ma sé thué, khong diang ky kinh doanh” (nhu: Uy ban nhan dan, ....)

Loai td chiic

Doanh nghiép

C6 mé s6 thué (khéng dang ky kinh doanh]{' B

Hop téc xa

Khong ma s6 thué, dang ky kinh doanh, con dau

Budc 1

&« Thém cd quan, té chifc

Tén té chuc (tiéng Viét) *

I Uy ban nhan dan xa A I

Luu y: Nhép ding tén dugc dang ky tai cd quan thué
M3 dinh danh dién tif cUa cd quan, té chifc

Ma dinh danh dién tif clia cd quan, té chifc dudc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh 20/2020/QD-TTg,

Ngay thanh lap *

01/01/20xx

Ma s6 thué *

200XXXXXXX

Chfc vu clia ngudi dai dién theo phap ludt hodc ngudi difng *

déu té chic

Dinh dang: PNG, JPG
Kich thudc: 128x128
Dung lugng t6i da: 500KB

A xac nhan céc thong tin trén la ding va muén tao
afkhoan dinh danh cho cd quan, t8 chic

GLfi yéu cau

Budc 2

Tao yéu cau thanh céng

Két qua dang ky dinh danh t6 chifc sé dudc gufi vé qua thdng
bao qua tng dung VNelD

(Nhan dé kiém tra k t théng bao)

]

Xem lai yéu cau

Budc 3

Trén day 1a cac budc thuc hién kich hoat ma dinh danh cua té chiic “Co ma sé thué, khong dang ky kinh doanh”



2.3. Loai to chirc 12 “Hop tac xa”

< Thém cd quan, té chic

Théing tin ngui dai dign theo phap ludt hodc ngudi
difng déu té chic

Ho tén: NGUYEN VAN A
S6 dinh danh cd nhan: ODOOOOXXX
Gigi tinh: Nam

Luu y: Ngudi dai dién theo phap ludt hodc ngudi dingd80 18,
chife cin phai dugc sy chap thudn cia tat ca cac thanh vién
khac trong danh sach ngu®si dai dién dé thuc hién danaky
dinh danh t6 chic

Théng tin cd quan, té chic

Loai 18 chic *

Doanh nghiép

Tén té chic (tiéng Viét) *

Luu y: Nhdp dung tén trén gidly ching nhiin ddng ky doanh
nghigp
Ma s6 doanh nghiép *

Ma dinh danh dién tif ciia cd quan, t6 chilc

M3 dinh danh dién tif cia cd quan, té chifc dudc quy dinh tai
khodn 1 Diéu 4 Quyét dinh 20/2020/Q0-TTg,

Ngay thanh ldp *

Buodc 1

Loai td chifc
Doanh nghiép

Cé ma s8 thué (khdng d3ng ky kinh doanh)

Khéng ma s $, diing ky kinh doanh, con dau

Buoc 2

& Thém cd quan, té chiic

Loai td chie *

Tén t8 chiic (tiéng Viét) *

Hgp tac x3 db gb AB

Luu y: Nhip ding tén trén gidy ching nhdn dding ky hap tic
xa

M4 56 hop téc xa *

Mi dinh danh dién tif cla cd quan, 18 chic

Ma dinh danh dién tif cia cd quan, 18 chiic dudc quy dinh tai
khodn 1 Didu 4 Quyét dinh 20/2020/00-TTg
Ngay thanh lap *

01/01/20x%x
Dinh dang: PNG, JPG

Kich thudc: 128x128
Dung hgng 18i da: 500KB

4c nhin cAc thang tin trén 14 dung va mudn tao
hoan dinh danh cho cd quan, t4 chic

Buoc 3

Tao yéu cau thanh céng

Két qua daing ky dinh danh t6 chuc s& dudc gui
bao qua ting dung VNelD

(Nhén dé kiém tra lai cai dét théng.

Xem lai yéu cdu

Quay vé trang chii

Buoc 4

Trén day 1a cac budc thuc hién kich hoat ma dinh danh cua t6 chic 1a Hop tac xa

8 qua thdng




2.4. Loai to chire “Khong ma sb thué, khong diing ky doanh nghiép, hop tac xa” (nhw: Hdi cwu chién binh, ...)

& Thém cd quan, té chifc « Thém cd quan, to chdc

Loai té chirc *
N3 dnh danty e tu 2 00 Quan, 15 chc dhk

Khdng ma sb thué, dang ky kinh doanh, con déu v
Ngby thanh Yo *

Tén td chic (tiéng Viét) * OVOV20xx

Hdi cuu chién binh xa C

D52 chi Wy o8 cvinh *

Tén td chuc (viét tit) PhuUdng A Thanh phd B

Ona Sl O Gt ry 28 chinh *
Tao yéu cau thanh cong

Két qua dang ky dinh danh té chic s& dudc gufi vé qua théng
bao qua Ung dung VNelD

Tén td chifc (tiéng nudc ngoai) S6 rha 3x.DUBng Y

Logl hieh 16 chvx: *

(Nhan dé ki€m tra lai cai dat thong bao)

Ma dinh danh dién tif ctia cd quan, t6 chifc

ChUe wy cUa noutl dal Gdn thes phie hudt hode nguts dung *
By th chix

M3 dinh danh dién tif ctia cd quan, té chic dudc quy dinh tai

khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh 20/2020/QD-TTg A °

Ngay thanh lap *

fang PNG, JPG
je 1282128

Dia chi tru s& chinh * Dung AMong & da- SOOKD

Dia chi chi tiét tru sd chinh *

Xem lai yéu cau
Gl ybu cdu 7 e =
! Quay vé trang chi

Budc 1 Buoc 2 Budc 3
Trén day la cac budc thyc hién kich hoat ma dinh danh cua to chie “khéng ma so thue, khong dang ky doanh nghiép, hop tac xa”




