LIEN POAN THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHIEP VIET NAM Pdc lap-Tuw do-Hanh phic
sé: 0466 /LDTM-BTT Ha Néi, ngay 20 thang 3 niim 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi cap Giay chirng nhin va xic nhin
Ching tir thwong mai ciia Lién doan Thwong mai va Cong nghi€p Viét Nam

BAN THUONG TRUC
LIEN POAN THUONG MAI VA CONG NGHIEP VIET NAM

Céin cir Quyét dinh s6 1496/0P-TTg ngay 30/11/2022 ciia Thi tuong Chinh
phis v viée déi tén Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam thanh Lién doan
Thuwong mai va Céng nghiép Viét Nam va phé duyét Diéu I¢ Lién doan Thuong mai
va Cong nghiép Viét Nam;

Céin cik van ban s6 2757/LDTM-TB ngay 26/12/2025 cua Lién doan Thwong
mai va Coéng nghiép Viét Nam vé viée théng bdo két ludn tai cugc hop Ban Thurong
truc ngay 24/12/2025;

Xét dé nghi ciia Truéng ban Phdp ché,

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché tam thoi cip Gidy ching
nhén va xac nhan Ching tir thuong mai ctia Lién doan Thuong mai va Cong nghiép
Viét Nam (VCCI).

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu lyc thi hanh ké tir ngy 01/5/2026 va thay thé
c4c van ban hudng din, thong bio, quy dinh ndi bd trude day ctiia VCCI vé viéc
cap Gidy chimg nhin va x4c nhén Chung tir thwong mai.

Pidu 3. Tng Thu ky, Chénh Vin phong co quan VCCI, Thu trudng céc don
vi thudc, truc thudc VCCI va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./4
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QUY CHE TAM THOI
Cép GiAy chitng nhan va xdc nhin Chimg tir thwong mai
clia Lién doan Thwong mai va Céng nghi€p Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 466/LPTM-BTT ngay 20/3/2026 cuia

Ban Thuong truc Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam)
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Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché tam thoi ndy quy dinh v& nguyén téc, pham vi, thAm quyén, hd so,
quy trinh, thu tuc va cong tic quan 1y ddi véi cong tac cép Gidy chimg nhan va
xac nhan Ching ttr throng mai do Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét
Nam (sau day goi tit 12 VCCI) thuc hién.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cac don vi va ca nhéan thudc, truc thudc co quan VCCI duoc giao nhi€ém
vu thyuc hién cong téc cAp Gidy chung nhan, x4c nhan Chimg tir thuong mai;

2. Céc t6 chirc, c4 nhan ding ky thanh 14p va hoat dong thuong mai hop phép
tai Viét Nam c6 nhu ciu va dé nghi VCCI cép Giéy ching nhan hodc xac nhan
Chirng tr thwong mai.

Diéu 3. Giai thich tir ngi
- Trong Quy ché tam thoi ndy, cic tir ngir dudi day duoc hidu nhu sau:

1. Gidy chimg nhan cia VCCI (VCCI Certificate) 13 mdt loai chimg tir
thuong mai do VCCI phét hanh trén phdi chinh thirc cia VCCI, nham chting nhén
céc khai b4o ctia Thuong nhéan lién quan dén hoat dong mua ban, xuit khau, nhép
khéu, gia cong, ché bién hang héa, dya trén co s& céc hd so, tai lidu do Thuong
nhan d6 xuét trinh. Gidy ching nhan nay khong phai 13 gidy chimg nhan xuét xt
hang hda (C/O) va khong cé gié trj thay thé C/O theo quy dinh ctia phép ludt Viét
Nam va céc didu uée quéc t& ma Viét Nam 13 thanh vién.

2. Chung tir thuong mai (Commercial Document) 13 cac loai gidy to, tai liéu
duoc sir dung trong céc giao dich thuong mai trong nudc va qudc té, bao gdbm
nhung khong giéi han &: Héa don thuwong mai (Commercial Invoice), Phiéu déng
gdi (Packing List), Van don (Bill of Lading), To khai hai quan hang héa xuit

khau/nhép khiu (Export/Import Declaration), Bang ké chi tiét (Specification),
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Bang gia (Price List), Gidy ching nhan chét luong (Certificate of Quality), Gidy
ching nhan kiém dich (Phytosanitary Certificate) va céc tai liéu, chimg tir thuong
mai khac.

3. X4c nhén ching tir thvong mai (Certification of a Commercial Document)
13 hanh vi ctia VCCI, théng qua ngudi c6 thim quyén, x4c nhén béng hinh thirc
dién t& hojc déng dau va ky tén 1én mot chimg tlr thwong mai phuc vu cho hoat
dong xut khiu @ chimg nhan ring chimg tir 46, v6i s6 va ngay cu thé, d3 duogc
m6t Thuong nhan cu thé xuét trinh tai VCCI. Hanh vi ndy khong ddng nghia voi
viéc VCCI bao 1anh hay xac thyc tinh hgp phép, tinh chinh xac vé ndi dung clia
chimg tir, hodic thdm quyén ciia bén phét hanh gbc (trong trudng hop chung tir do
bén thir ba phat hanh).

4. Don vi cap Gidy ching nhan, xac nhin Chung tir thuong mai ctia VCCI
bao gf“)m Ban Phap ché va cic Chi nhanh VCCI dugc giao nhiém vu thuc hién
cdng tac cdp Gidy chimg nhén, x4c nhén Chimng tlr thwong mai.

5. Thuong nhan (Trader) 12 t chirc kinh té duogc thanh 14p hop phép, ca nhén
hoat dong thwong mai mot cach doc 1ap, thudng xuyén va c6 dang ky kinh doanh
tai Viét Nam. Trong Quy ché tam thoi ndy, cac thuat ngit "Thuong nhan" va
"Doanh nghiép" dugc sit dung véi y nghia twong duong.

6. Thuong nhan dé nghi (Applicant Trader) 12 Thuong nhén thyc hién thu
tuc d8 nghi VCCI cép Gidy chimg nhén hogic x4c nhan Chimg tir thuong mai theo
quy dinh tai Quy ché tam thoi ndy.

7. Bén thir ba (Thll‘d Party) d& cap dén mot td chirc hodc c4 nhan doc 14p,
khéng phai 13 cac cha thé (nguoi xult khiu/ngudi nhép khiu) trong g1ao dich

thucmg mai nhung c6 vai trd phat hanh, xac nhin hodc chimg thuc mot s6 chimg
tir nhét dinh cho 16 hang.

8. Hé théng COVCCI 1a hé théng dich vu tryc tuyén ctia VCCI tai dia chi
trang dlen tir coveci.com.vn, duoc sir dung dé tiép nhan khai béo, quan ly hd so,
chp s6 tham chiéu va thyc hién céc thu tuc lién quan dén viéc chp Gidy ching
nhén, x4c nhan Chimg tir thuong mai.

Chuong II
NGUYEN TAC VA PHAM VI CAP, XAC NHAN
Piéu 4. Nguyén tic cap, xdc nhin

Cong tac cap Gidy chiing nhén va x4c nhén Ching tir thuong mai ctia VCCI
phai tuan thil nghiém ngjt cic nguyén tic sau:



1. Trung thuc, chinh x4c va khach quan: Viéc cép, x4c nhan phai phan anh
trung thyc ndi dung khai bdo ctia Thuong nhan va cac thong tin trén ho so duge
xuét trinh.

2. Dya trén hd so do Thuong nhan xuét trinh: VCCI thuc hién viéc cép, Xac
nhén hoan toan dya trén co s& hd so, tai lidu, thong tin ké khai va cam két cua
Thuong nhan. Thuong nhan ty chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop phap cua toan bd ndi dung, tai lidu va 16i khai da cung cép.
VCCI khong ¢6 nghia vu va khong thyc hién viéc kiém tra thyc té hang héa, quy
trinh san xuét hay céc hoat dong thuong mai khac ctia Thuwong nhén, trir khi c6
yéu cAu cia co quan chirc ning hogic xét thiy cAn thidt sau khi cé d& nghi bang
van ban cia Thuong nhén.

3, Mién trir trach nhiém vé ndi dung: VCCI x4c nhan sy kién phép 1y ring
ching tir 6 d3 dugc Thuong nhén xuét trinh va ding ky tai VCCI va khéng chiu
bét ky trach nhiém phép 1y ndo dbi vai tinh x4c thuc ciia ndi dung trong cac khai
bao va chung tir d6. Toan bd trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xé4c clia
thong tin thudc vé Thuong nhan dé nghi.

4. Tuan thu phap lut Viét Nam va thong 1& qudc té: Moi hoat dong clp, X4c
nhén khong duoc trai véi quy dinh ctia phép ludt Viét Nam va phai phu hep véi
cac thong 18 thwong mai qudc té duoc cong nhan rong rii.

5. Bao mét thong tin: VCCI va cac don vi, ¢4 nhan thudc, tryc thudc co quan
VCCI duge giao nhiém vu thuc hién cong téc cip Gidy ching nhén, x4c nhén
Chting tir thvong mai phai c6 trach nhiém bao méat moi thong tin kinh doanh cua
Thuong nhén cé trong hd so dé nghi cé"lp Gié"ty chimg nhén, xac nhén Chimg tir
thuong mai do Thwong nhén d4 cung cép trir trudng hop theo quy dinh ciia phap
luat.

Piéu 5. Pham vi ¢Ap Gidy chirng nhén ciia VCCI

VCCI thuc hién cp Gidy chimg nhan ctia VCCI (theo mu tai Phu luc I) ¢
ching nhén céc khai b4o cua Thuong nhan trong cac truong hop cu thé sau:

1. X4c nhan hang héa cé xuét xit tir mot quéc gia khic dugc nhap khéu vao
Viét Nam va sau d6 tai xudt sang chinh qudc gia d nhap khiu hozc sang mot
quoc gia thir ba, khong trai qua bét ky cong doan gia céng, ché bién nao tai Viét
Nam 13m thay d6i ban chét hang héa.

2. X4c nhan hang hoéa co xuét x{ tir mot quéc gia khac dugc nhap khéu vao
Viét Nam, c6 trai qua mét sO cong doan gia cong, ché bién tai Viét Nam (can liét
ké 15 cac cong doan), sau d6 duge xuit khiu.

3. X4c nhéan hang héa dugc san xuét tai Viét Nam tir toan bd hodic mét phin

nguyén liéu, linh kién nhép khiu tir nuéc ngoai va/hodc mua tai thi trudng trong
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nuéce. Viée xac nhén nay chi don thudn 13 x4c nhin cdng doan san xuét theo dé
nghi cia Thuong nhan ma khdng ¢6 ham ¥ hang cé xuat xtt hay khong.

4. Xem xét xac nhén cic ndi dung dic thu theo dé nghj cta Thuong nhan
hodc co quan cé tham quyén nudc nhap khiu ma khong lién quan dén xubt xt
hang hoa.

Ditu 6. Pham vi x4c nhén cic chimg tir thwong mai khac

VCCI thyc hién x4ac nhén trén cac ching tir thwong mai khoéng do VCCI phat
hanh, dva trén dé& nghi ty nguyén ctia Thuong nhan, trong cac pham vi sau:

1. Déi v6i chimg tir do Thuong nhan d& nghi tu phat hanh: VCCI x4c nhén
c4c chimg tir bao gdm nhung khong gidi han ¢: Hoa don thuong mai, Phiéu déng
g6i, Bang gi4, Quy trinh san xuat ndi bd, x4c nhan trudng hop bét kha khang va
cac gidy to khac theo d8 nghi ctia Thuong nhan.

2. b6i vé6i chimg tir do bén thir ba phat hanh: VCCI thyc hién xac nhén dbi
v6i cac chimg tir do co quan quén 1y nha nuée Viét Nam hodc cac t6 chic gidm
dinh doc 14p, cac co quan, t8 chirc khac cdp cho hang héa ctia Thuong nhén, sau
khi d kiém tra, d6i chiéu thong tin tlr cdc co quan, t8 chirc cp c6 lién quan. VCCI
khong x4c nhan lai ndi dung hay thdm quyén cua co quan di cap, ma chi x4c nhén
rang "ching tir ¢6 da duwoc Thuong nhéan xudt trinh tai VCCI", véi 161 x4c nhén
tiéu chudn dugc quy dinh tai Phu luc III.

Pidu 7. Céc truwdng hop tir chdi cap, xdc nhin

VCCI s8 tir chéi cip Gidy chu'ng nhén hoic x4c nhan Chimg tir thuong mai
trong cac trudng hop sau day dé quan 1y rti ro phap 1y va bao vé uy tin ciia tb
chire:

1. Tir chéi céc ndi dung lién quan dén xuat x& Viét Nam:
a) Khong cép Giy chimg nhan c6 chira cic cum tir mang ¥ nghia khang dinh

xuat x nhu "Made in Vietnam", "Product of Vietnam", "Xuét xir Viét Nam" hoac
cac ky hiéu, dién dat tuong tu.

b) Khong cép Gidy chung nhin cho ndi dung xac nhan hang hoa duogc tam
nhép tr nuée ngoal va tAi xut nguyen hang héa d6: néu cic chimg tir bd sung, di
kém trong bd hd so d& nghi cAp Gidy chimg nhan c6 ndi dung hang héa cé chira
c4dc cum tir mang y nghia khing dinh xuét xt nhu "Made in Vietnam", "Product
of Vietnam", "Xuét xir Viét Nam" hodc céc ky hiéu, dién dat tuong tu.

¢) Khong cip Gidy chung nhan cho ndi dung xac nhén hang hoa trai qua cac
c6ng doan tai Viét Nam d01 v6i hang hda duge Hai quan phan loai vao ludng d6
(m3 phan loai kiém tra s6 3 trén to khai hang héa xut khiu): néu céc ching tir b
sung, di kém co trong bd hd so @ nghi cip Gidy ching nhén c6 chira céc cum tlr
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mang ¥ nghia khang dinh xuat xir nhu "Made in Vietnam", "Product of Vietnam",
"Xuét xir Viét Nam" hogic cac ky hiéu, dién dat twong ty ma Thuong nhén khong
xuét trinh duoc Gidy chimg nhéan xuét x& do co quan c6 thdm quyén cép. Trudng
hop Thuong nhan xudt trinh duge gidy ching nhan xuét xtt do co quan ¢6 thdm
quyén cip, VCCI xem xét cip Gidy chimg nhan cho trudng hop ndy.

d) Khong x&c nhan Ching tir thuong mai ¢ chira cac cym tir mang y nghia
khéng dinh xuit x nhu "Made in Vietnam", "Product of Vietnam", "Xudt xir Viét
Nam" hodc cac ky hiéu, dién dat tuong tu néu Thuong nhan khong xut trinh dugc
gidly chimg nhan xuét xt do co quan c¢6 thAm quyén cép. Trudng hop Thuong
nhén xuét trinh duoc gidy ching nhan xuit xt do co quan c6 thAm quyén cp,
VCCI xem xét xac nhén ching tir thwong mai cho trudng hop nay.

2. Thong tin mau thudn trong bd hd so: Tir chéi xir Iy hd so cb thong tin
khong nhét quan, mau thudn gifta cac ching tir, mau thudn véi hd so Thuong
nhan.

3. Ching tir khéng minh bach: Tir chdi cac chimg tir c6 ddu hidu tay x6a, stra
chira thong tin mot cach khong hop 1€, hoac cac thong tin quan trong bi mo, khong
thé doc 1.

4. Thuong nhén thude dién quéan 1y rii ro: Tam thdi tir chbi cung cip dich vu
cho cac Thuong nhan dang bi didu tra hodc d bi két luan c6 hanh vi gian 14n trong
viéc xin cip, x4c nhén ching tir thuong mai tai VCCI hodc céc co quan c6 tham
quyén khac, hogic Thuong nhan khong cap nhat thay ddi trén hd so thuong nhén,
khai béo thiéu trung thuc, khong hop tic va cung cAp giai trinh, tai liéu bd sung
khi c6 yéu cau tlr can bd VCCI trong qud trinh cAp va sau khi hd so d3 cép.

5. Noi dung thudc thim quyén doc quyén cia co quan nha nudc khac: Tur
chéi cap Gidy chimg nhan hojic x4c nhan cac Chimg tir c6 ndi dung chuyén nganh
sau, thudc thAm quyén quéan 1y va cdp phép cia céc b, nganh khac, c6 thé gay
hiéu l1am.

6. HO so d& nghi d& qué 01 nim k& tir ngay hang héa duoc xép 1én tau/d
t6/may bay va bat dau hanh trinh van chuyén (onboard date/flight date).

7. Gidy chimg nhan khéng str dung dtng phéi do VCCI phat hanh.

8. Cac trudng hop khéac theo quy dinh cia phéap luét ¢6 lién quan.

Chuong III
HO SO, QUY TRINH VA THU TUC
Dicu 8. Ho so' dé nghi



1. Hd so d& nghi cip Gidy chimg nhan ctia VCCI: Thuong nhén d& nghi cap
Gidy chimg nhén phai n6p mdt bd hd so ddy di va hop 18, bao gdm cac tai lidu
sau:

a) Céc chimg tir bét budc:

- Pon d& nghj cip Gidy ching nhan dugc khai bdo va in tir Hé théng
COVCCI, c6 ky tén va dong ddu cua ngudi dai dién Thuong nhan va doéng dau
ctia Thuong nhan theo mau quy dinh tai Phu luc II.

- B6 Gidy chimg nhén ctia VCCI (mAu tai Phy luc I) d3 duge khai bio diy
dt, bao gdbm 01 ban gbc/ban chinh (c6 ddu ORIGINAL) v it nhét 03 ban sao (c6
diu COPY) d3 ky tén va déng d4u cua Thuong nhan (VCCI Iuu 02 ban c6 ddu
COPY, Thuong nhén luu 01 ban c6 d4u COPY va ding 01 ban c6 diu
ORIGINAL).

- Ban gdc hoic ban sao hoa don thuong mai (Commercial Invoice) c6 ky tén,
déng d4u ciia Thuong nhan va ghi Sao y ban chinh.

- Ban in t& khai hai quan hang héa xuét khau d3 théng quan cé ky tén, déng
dau ctia Thuong nhén.

- Ban gdc hoic ban sao van don (Bill of Lading) hogc ching tir van tai tuong
dwong (Air Waybill, van don dudng b qubc t& CMR...) c6 ky tén, déng du cuia
Thuong nhan va ghi Sao y ban chinh.

b) Céc chung tir bd sung khac theo timg trudng hop:

Tuy thudc vao ndi dung khai bo trén Gidy chimg nhan, Thuong nhan phai
ndp thém cac chimg tir chimg minh c6 lién quan: Ban gdc hoic ban sao/ban in cé
ky tén, déng dau cia Thuong nhén va ghi Sao y ban chinh cta nhiing chimg tir
nhu:

T khai hai quan hang hoa nhap khau (d6i véi nguyén liéu, hang héa nhép
khéu dé t4i xuét hodc gia cong); Hoa don, hop ddng mua ban trong nuée (néu khai
b4o nguyén lidu, hang hba duoc mua tai Viét Nam); Ban md ta quy trinh san xuét,
gia cong tai Viét Nam (néu khai béo c6 cc cong doan gia cong, ché bién tai Viét
Nam); C/O ctia nuéc thi ba (d6i véi khai bao hang héa cé xut x tir nudce thi ba
va nop ban gbc C/O hodc quét m3 QR dé kiém tra, di chiéu) va céc ching tir
khéc co li€n quan.

2. Hd so d nghi x4c nhén céc chimg tir throng mai khac: Thuong nhan
nghi x4c nhén chimg tir thuong mai phai ndp mét bo hd so ddy dd va hop 1€, bao
gOm céc tai liéu sau:

a) Cac chimg tir bat budc:



-Pon dé nghi x4c nhan chimg tir thwong mai theo mau cta VCCI dugc khai
b4o va in tir Hé théng COVCCI, c6 ky tén va déng déu ctia nguoi dai dién Thuong
nhan va déng diu ciia Thuong nhéan theo mau quy dinh tai Phy luc II.

- Chung tir thuong mai can xé4c nhan do Thwong nhén phat hanh c6 ky tén
va d6ng d4u cia Thuong nhéan: ndp it nhat 04 ban (VCCI luu 02 ban ¢6 diu COPY,
Thuong nhan luu 01 ban c6 ddu COPY va ding 01 ban c6 d4u ORIGINAL).

Truong hop ching tir thwong mai cAn x4c nhin do co quan chic ning cap:
n6p 01 ban gbc va it nhat 03 ban sao c6 ky tén va déng d4u ctia Thuong nhin hoic
ndp it nhét 04 ban in cé ky tén, dong d4u cta Thuong nhan trong trudng hop
chimg tir thuong mai do co quan chitc néing cép khéng c6 ban goc (VCCI luu 02
ban c6 dbu COPY, Thuong nhén luu 01 ban c6 ddu COPY va ding 01 ban c6 déu
ORIGINAL).

- Ban gbc hodc ban sao chimg tir thvong mai bd sung, di kém, c6 trong bd
hd so (c6 ky tén, déng ddu ctia Thuong nhin, ghi Sao y ban chinh): héa don
thuong mai, t& khai hai quan hang héa xuét khiu, van don (loai trir cho mét 56
tredng hop x4c nhan khéng lién quan dén 16 hang nhu gidy Gy quy@n,...)

b) Céc chimg tir bd sung khéc trong truong hop cin thiét:

Tuy vao timg loai chimg tir thwong mai cin x4c nhan, d& nghi bo sung ban
goc hodéc ban sao céc tai liéu cd ky tén, déng dau ciia Thuong nhan d€ chimg minh
boi canh va tinh lién quan cta ching tir can xac nhén.

3. VCCI chi cAp Gidy chting nhéan, x4c nhan Chimng tir thuwong mai ddi véi 16
hang d3 xuét khiu (d3 thong quan) sang mot qudc gia khac nhung khong quéa 12
théng tinh tir ngdy hang héa dwoc x&p 18n tiu/6 td/may bay va bat dau hanh trinh
véan chuyén (onboard date/flight date) dé ¢am bao cac chimg tlir chimg minh kém
theo hé so van dam béo gié tri hiéu luc.

4. Truong hop chua c6 vin don chinh thirc (original hay surrendered),
Thuong nhan dugc phép ndp thay thé bing chimg tlr van don dugc phét hanh
true van don chinh thire (khong chip nhan ban nhap draft) va ndp van don chinh
thirc sau nhung khéng qua 15 ngay lam viéc k& tir ngay dugc cdp Gidy ching
nhan hay xdc nhan Chiing tir thuong mai. Sau thdi han ndy néu Thwong nhéan
khong nop b sung chiing tir, VCCI xit I vi pham theo quy dinh tai Diéu 28 Quy
ché tam thoi ndy va cé quyén tam ding tiép nhén hd so méi ctia Thwong nhén cho
dén khi nghia vy nop b sung duoc hoan thanh.

Piéu 9. Quy trinh tiép nhin va xi 1y hd so

1. Thuong nhan 1an dAu khai béo d& nghi cip Gidy chimg nhén hodc x4c nhén
Chung tir thwong mai thyc hién céc yéu cau sau:
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- Ding ky tai khoan Thuong nhan va khai bao cic truong thong tin cia
Thuong nhén trén HE thong COVCCLL

- Lién hé véi Pon vi cip Gidy ching nhén, xac nhan Chimg tir thwong mai
ctia VCCI kich hoat tai khoan cho Thuong nhan.

2. Quy trinh cép Giéy chirng nhén, xac nhan Ching tir thwong mai duge thuc
hién thong nhat theo cac budce sau:

Budc 1. Khai bao tryc tuyén: Thuong nhan truy cap Hé théng COVCCI, thyc
hién khai béo cac thdng tin theo huéng dén, dinh kém hd so dudi dang dién ti d3
dwoc Thuong nhin x4c nhan bing chit ki sé do co quan cé thdm quyén cip va
nhan s6 tham chiéu cho bd hd so.

Buéc 2. Thanh toén gia dich vu va hd so gidy: Thuong nhan thanh todn gid
dich vu va bd hd so gidy diy du theo quy dinh tai Diéu 8 cia Quy ché tam thoi
nay tai bd phén tiép nhén cia don vi VCCI c6 thim quyén.

Budc 3. Phén céng va thdm dinh: Bo phén tiép nhén hd so kiém tra tinh day
dd, hop 18 ban dau va phan cong cho can b nghiép vu xit 1y. Can bo nghiép vu
tién hanh kiém tra, thAm dinh, di chibu chi tiét hd so theo céc tiéu chuin tai Diéu
10.

Buéc 4. Phé€ duyét va cép: Néu hd so hop 1€ va déy du, can bd nghiép vu
trinh hd so 1én ngudi c6 thdm quyén ky duyét. Sau khi duge ky duyét, chimg tir
s€ dugc dong d4u, tach, luu trit (hodc vao hop) va tra két qua cho Thuong nhan.

Bude 5. Tra hd so hodc yéu ciu bd sung: Néu hd so c6 sai sét, khéng hop 18
hodc vi pham céc quy dinh tai Piéu 7, can bd nghiép vu phai théng bao 3 1y do
cho Thuong nhan (thong qua hé théng hoc tryc tiép) dé yéu céu sira d6i, bd sung
hoic tir chdi cép.

3. Thoi gian xt 1y: Trudng hop hd so chua hop 18, VCCI s& thong bao qua
Hs théng COVCCI c4c ndi dung cin stra 61, bd sung cho Thuong nhén trong thdi
han 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy tiép nhan hd so. Thoi gian x 1y cho mét bo ho
so hop 18 12 khong qué 08 gid 1am viéc k& tir thoi diém VCCI nhan di hé so hop
1&. Péi véi trudong hop cén thim tra, x4c minh hay trao ddi ndi bd va tir co quan
chirc ning trong va ngoai nudc khéc, thoi gian gidi quyét c6 thé kéo dai hon so
v6i quy dinh chung.

Piéu 10. Tiéu chuin kiém tra, doi chiéu hé so

1. C4n bd VCCI khi thim dinh hd so phai tudn thii c4c tiéu chuén kiém tra,
d6i chiéu theo Phy luc IV nhdm dam béo tinh nhét quan ctia bd ho so va phét hién
céc rii ro tiém an.



2. Nguyén thc kiém tra chung: Moi thong tin v& tén nguoi xuét khau, mo ta
hing héa, ma sé HS, s lugng, trj gi4, sb container/seal phai thong nhat va logic
trén tht ca cac chimg tir trong bd hd so (Don d& nghi, Gidy ching nhén/Ching tir
thuong mai can x4c nhan, Héa don thuong mai, To khai hang hoa xuit khdu, Van
don) tai Phy luc s6 IV. VCCI chép nhén c4c sai s6 k¥ thuat nho khong lam thay
dbi ban chét ctia hang héa hodc giao dich (vi du: sai s6 nhé vé trong lugng do 1am
tron s6, 13i chinh ta khong anh hudng dén tén goi hang héa), nhim tao thuan loi
cho Thuong nhén.

Pieu 11. Cap, sira doi, cap lai va tir choi cap

1. Chp: Sau khi hd so dugc phé duyét, VCCI thyc hién viée k¥, d6ng diu va
tra cic ban ching tir 43 dugc chirng nhin cho Thuong nhén.

2. Stra dbi: Trong trudng hop c6 sai s6t trén ching tir d3 cap, Thuong nhan
c6 thé d& nghi stra d6i. Thuong nhan phai ndp lai toan bd céc ban géc/bén chinh
c6 d4u ORIGINAL va ban sao/ban in c6 ddu COPY di dugc cép trude d6 d¢é VCCI
thu hdi va cAp bd chimg tr méi d3 duoc sira d6i. Ban sira d6i s& ghi s6 tham chiéu
m&i va ngdy cip moi.

3. Cép lai: Trong trudong hop chimg tir bi mét hoic théat lac, Thuong nhéan
phai c6 van ban chinh thirc giai trinh 1y do va cam két chiu trach nhiém, dé nghi
VCCI cép lai. VCCI s& xem xét va cép lai trén co s& hd so di luu. Ban cép lai s&
ghi s8 tham chiéu méi va ngdy cip méi. Trudng hop cip lai do Gidy chimg nhén
bi mét hoic that lac, Thuong nhan danh may ndi dung “THIS CERTIFICATE
REPLACES THE CERTIFICATE No. (sé tham chiéu Gidy ching nhan d4 cép
truéc d6) DATED (ngay phat hanh Gidy ching nhan d3 cép trudc d6)” tai 6 50 8
trén méu Gidy chimg nhan.

4. T chbi: Khi tir chéi cAp, x4c nhén, c4n bd VCCI phéi ghi 13 1y do tir chbi
vao Hé thbng COVCCI hoic phiéu hudng dan, vién din quy dinh c6 lién quan, &
Thuong nhan dugc biét. VCCI tir chéi cip trong trudng hop Thuong nhan khong
bd sung dung va du ching tir trén 03 lﬁn_ dbi vai ctng mot 16i, mdt ndi dung &
dugc VCCI théng bao trude dob.

Pi¢u 12. MAu Gidy chirng nhin va cic ndi dung khai béo tiéu chuén

1. MAu phéi Gidy chimg nhén ciia VCCI duoc ban hanh théng nhit va phai
tuan thi theo mau quy dinh tai Phu luc I ctia Quy ché tam thdi nay.

2. Cac ndi dung khai bdo bang tiéng Anh trén Gidy chimg nhan cta VCCI
dwva trén c4c ndi dung mau duoc quy dinh tai Phy Iuc III va 11 x4c nhén tiéu chudn
cho céc loai ching tir thuong mai khic phai dwgc 4p dung théng nhét theo quy
dinh tai Phy lyc III. Thuong nhén c¢6 trach nhiém lya chon va st dung nguyén vén
hosc két hop cac ndi dung tiéng Anh theo miu pht hop v6i ho so can x4c nhan.

9



Chwong IV
QUYEN VA NGHIA VU

Piéu 13. Quyén va nghia vu ciia Thwong nhin dé nghi

1. Quyén cta Thuong nhan:

a) Pugc VCCI huéng dan, gidi thich rd rang vé cac thu tuc, quy trinh.

b) Dugc nhan két qua xit 1y hd so trong thdi han quy dinh.

¢) Dugc VCCI bao mét cic thong tin c6 lién quan trong hé so theo quy dinh
cta phap luét.

d) C6 quyén khiéu nai vé& chét lwgng dich vu, thai do ctia cén by, thdi gian
xtr 1y hd so hoic cac quyét dinh tir chdi khéng théa dang ctia VCCLL

2. Nghia vu ciia Thuong nhén:

a) Khai bao day dd, trung thyc va chinh x4c moi thong tin trong hé so thuong
nhén trén Hé théng COVCCI va trong hd so d nghi.

b) Cép nhat bit ky thong tin thay dbi trong thdi han 10 ngay ké tir khi c6 thay
ddi va ra soat, cap nhat dinh ky hd so Thuong nhan vao thang 1 hang nim ngay
ca khi khong c6 su thay ddi nao.

¢) Cung chp bd hd so hop 18, cac chimg tir phéi 10 rang, khong bi tdy x0a,
sura chira.

d) Nop day du va ding han gia dich vu lién quan theo biéu gia dich vu do
VCCI cdng bd va tra/hoan tra todn bd cc chi phi phat sinh ma VCCI phai chiu
trong qué trinh cAp/xéc nhan, cfing nhu xir 1y céc vn dé sau khi ching tir duoc
cAp/xac nhan (néu co).

d) Hop thc va cung cép chimg tir gbc dé dbi chibu, tai liéu b sung, giai trinh
khi 6 yéu ciu tir can bd VCCL

Ditu 14. Quyén va nghia vu ciia VCCI

1. Quy@n cia VCCI:

a) Yéu ciu Thuong nhan cung cép thém tai liéu, thong tin giai trinh dé 1am
15 cac ndi dung trong hd so.

b) Tir chéi chp, xéc nhan dbi véi cac hd so khong dép tmg yéu cau clia phap
lugt c6 lién quan va cua Quy ché tam thoi ndy.

¢) Thu hdi, ity b6 hidu lyc ciia chimg tir ¢ cip néu phat hién Thuong nhén
c6 hanh vi cung cip thong tin gian 14n, sai su that.
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d) Phéi hop véi céc co quan chirc ning clia nha nudc trong v1ec diéu tra, xir
1y cac hanh vi gian 14n thuong mai lién quan dén chung tir do VCCI cap, xac nhén.

2. Nghia vu cua VCCI:

a) Tuan thi nghiém ngit cac quy trinh, thu tuc duge quy dinh tai Quy ché
tam thoi nay.

b) Pam béo tinh cong bing, nhit quan va khong phan biét ddi xr trong vige
cung cép dich vu.

¢) Huéng dén, hd trg Thuong nhan thyc hién cac thi tuc mdt cach thuan loi.

d) Xay dung va duy tri hé théng Ty trit hd so an toan, bao mét va khoa hoc.

Chwong V

BO MAY THU'C THI, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA PON VI, CA
NHAN THUOC VA TRUC THUQC VCCI THAM GIA CONG TAC CAP
GIAY CHUNG NHAN, XAC NHAN CHUNG TU THUONG MAI

Piéu 15. B4 may thue thi

Bo may thuc thi cng tac cp Gidy ching nhan, xac nhan Ching tir thwong
mai duoc t6 chirc theo céc cap:

1. Ban Thudng truc VCCL: ¢6 vai trd quén 1¥, didu hanh va t6 chtc thuc thi
codng tac ndy tir hoi s dén timg Chi nhanh VCCL.

2. Ban Phép ché: vira 13 Pon vi tham muu, gitip viéc cho Ban Thudng tryc
VCCI, vira 13 Pon vi cap Gidy chiing nhén, x4c nhan Chung tlr thuong mai tai Ha
Nbi (sau day goi 13 Piém cdp VCCI Ha Noi);

3. C4c Chi nhanh VCCI: 13 nhitng don vi cip Gidy chimg nhan, xic nhan
Chimg tir thwong mai tai dia phuong ngoai Ha Noi (sau day goi 1a Diém cép Chi
nhanh VCCI).

Piéu 16. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Thwong truc VCCI

1. Phén cong mot Uy vién Ban Thudng truc VCCI phy trach cong tac clp
Giéy chirng nhan, x4c nhan Ching tir thwrong mai;

2. Phé duyét ké hoach kiém tra, gidm sat nghiép vu cép Gidy chimg nhén,
xac nhan Ching tir thuong mai va chét lugng dich vu ctia cic don vi thudc/truc
thudéc VCCI dinh ky hang nim do Ban Phép ché trinh truéc ngay 31 théng 01
hang nim; ban hanh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra, gidm st va yéu cdu béo
cao, giai trinh tryc tiép ttr 1anh dao cac don vi cd lién quan.

11



3. Ban hanh quyét dinh dinh chi hogic thu hdi quyén cip Gidy ching nhén,
x4c nhan Ching tir thuong mai cta don vi thude/truc thuge VCCI do dé xay ra vi
pham nghiém trong theo két ludn clia co quan chirc nang ho#ic khong dam bao
chat lwong dich vu phuc vu cong tac ndy dua trén két qua kiém tra, giam sat.

4. Phé duyét vin ban ding ky mau d4u, chit ky ciia Ngudi ky chimg tir ciia
biém cap VCCI Ha Noi véi céc co quan li€n quan.

Piéu 17. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Phap ché

1. Tham muu, gidp viéc cho Ban Thuong tryc VCCI:

a) Ban hanh va thyc hién quan 1y théng nhét v& quy ché, quy trinh, bi¢u mau,
va huéng dan nghiép vy;

b) Trién khai cong tac kiém tra, gidm sat nghiép vu nhu xay dung k& hoach,
thanh 1ap doan... nhim ning cao chat lugng dich vy.

2. Tham gia g6p ¥ cac quy dinh va thong béo cac vin ban dén cac Chi nhanh
VCCI

3. Tryc tiép clp Gidy chiing nhén, x4c nhin Chimg tir thuong mai véi con
d4u cua VCCI/Vin phong VCCI cho Thuong nhén dang ky ho so thuong nhén tai
Piém cdp VCCI Ha Noi.

4. Cht déng dao tao, phan cong nhan su ¢ du néng lyc va tuln thi quy trinh
it nhat 2 ngudi kiém tra, thAm dinh cho mdt bd ho so.

5. Pao tao, tap huin huéng din nghiép vy cho céc can bd duge phan cong
thuc hién cong tac cAp Gidy ching nhén, x4c nhén Ching tir thuong mai trong
toan hé théng.

6. Tiép nhan va xi 1y cac khiéu nai ctia Thuong nban lién quan dén chét
luong dich vu tai Piém cép VCCI Ha Noi.

7. Tham muu Ban Thuong truc VCCI trong viéc xtr 1y cac khiéu nai cua
Thuong nhan lién quan dén chét luong dich vu trén toan bd hé thong.

8. Tra 101 yéu cAu tham tra, xAc minh ctia céc co quan, td chtrc trong va ngoai
nudc vé ching tir do Diém cip VCCI Ha Noi da clp.

9. Quan 1y va van hanh hé thong cong nghé thong tin clia hé théng cép, dam
bao két ndi thong subt, an toan, bao mat.

10. Dang ky mAu déu, chit ky cia Nguoi ky ching tir ciia Piém cdp VCCI
Ha Noi véi céc co quan lién quan.

Piéu 18. Nhiém vu va quyén han ciia cac Chi nhanh VCCI

1. Trién khai dich vu truc tiép, doc lap va chiu trach nhiém truée VCCL
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2. Tuan thii cac quy trinh, huéng dan nghiép vy do VCCI ban hanh.

3. Tryc tiép cip Gidy ching nhan, x4c nhin Ching tir thuong mai véi con
dAu cua Chi nhanh VCCI cho Thuong nhan dang ky ho so thuong nhén tai Diém
cap Chi nhanh VCCL

4. Phan cong nhan sy c¢6 dd nang lyc va tudn thu quy trinh it nhat 2 ngudi
kiém tra, thAm dinh cho mot b6 hd so.

5. Chju trich nhiém v& tinh chinh x4c va hgp phép cta cac ching tir do Chi
nhénh VCCI cép.

6. Chu dong giai quyét cac van dé nghiép vu phat sinh tai diém cAp/xac nhan.,

7. Tiép nhan va xir 1y c4c khiéu nai cia Thuong nhan lién quan dén chét
lwong dich vu tai Piém cp Chi nhanh VCCL

8. B4o c4o dinh ky v& tinh hinh, sb liéu cip/xéc nhan va c4c vAn dé phét sinh
vé VCCL.

9. Tra 101 yéu cau tham tra, x4c minh ciia cic co quan, t6 churc trong va ngoai
nudc ve ching tir do Piém cap Chi nhanh VCCI d3 cap va giri mot ban tra 161 ve
Ban Phap ché dé tdng hop.

10. Ping ky mAu d4u, chir ky cia Ngudi ky ching tir cia Piém cép Chi
nhanh VCCI véi c4c co quan lién quan va giri thong béo déing ky mau chit ky ctia
Nguoi ky chimg tir &n Ban Phap ché dé tong hop.

Piéu 19. Nhiém vu va quyén han ciia Nguoi tiép nhén, kiém tra

1. La ca nhan thudc Pon vi cép Giéy chimg nhén, x4c nhin Ching ti thuong
mai cia VCCI dugc 1anh dao don vi phan cong tiép nhan Hb so dd thanh to4n gia
dich vu do Thuong nhén khai bao, ky dién tir va gt truc tuyén tai Hé théng
COVCCL

2. Kiém tra, x4c minh va dam bao tinh tuan thi cia hd so so véi cac quy dinh
ctia VCCI. Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, day du va nhit quan ciia bd hd so.

3. X4c nhén hd so hop 18 va chuyén 1én Ngudi thAm dinh hoic tra lai hd so
khong hop 1& cho Thuong nhan kém theo huéng din stra d6i rS rang. Khong co
quyén ty quyét dinh cac truong hop ngoai 18 hoic chua c6 tién 18.

, 4. Theo ddi, don dbc Thuong nhén tra chiing tir 3 d nghi ndp sau; tiép nhén,
kiém tra tinh day du va hop 1€ ctia ching tir ndp sau; xac nhan viée tra chimg tir
ndp sau tai H¢ thong COVCCI hogc tai liéu theo doi va chuyén sang bd phan luu
trit h so.

Piéu 20. Nhiém vu va quyén han cia Ngwdi thim dinh
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1. L4 c4 nhan thudc Don vi chp Gidy chimg nhan, xac nhan Ching tir thwong
mai ctia VCCI dugc 1dnh dao don vi phén cong kiém sodt chat lugng nghiép vy,
quan tri rii ro va dam bao tinh nhat quén trong viéc ap dung quy dinh.

2. Pua ra quyét dinh cho céc tinh hu6ng phiic tap va la ngudi chju trach
nhiém v& chat lugng ho so trude khi trinh Nguoi ky.

3. Phé duyét hd so di qua kiém tra, thim dinh @ trinh ky hodc tr lai ho so
cho Ngudi tiép nhén, kidm tra hd so @ xt 1y lai néu phat hién sai s6t, hodc dua
ra quyét dinh xtr 1§-d6i véi cac trudng hop phic tap, chua co tién 18.

4. C6 trach nhiém béao cao vdi lanh dao truc tiép vé tinh hinh, két qua thuc
hién trong pham vi dugc phan céng khi dugc yéu cau; chiu trach nhiém trude lanh
dao truc tiép va trudc phap luat vé chimg tir ching nhén, x4c nhan va chimg tir c6
lién quan do minh kiém tra.

Didu 21. Nhiém vu va quyén han cia Ngwdi ky

1. Nguoi ky Gidy chimg nhén, x4c nhan Chimng tir thuong mai cia VCCI bao
gbm:

a) Lanh dao Don vi cip Gidy chimg nhan, x4c nhgn Chimg tir thuong mai
ctia VCCI (Truéng ban, Phé Trudng ban Phép ché va Gidm dbc, Pho Gidm dbc
Chi nhanh VCCI);

b) Truéng phong, Phé Trudng phong dugc giao nhi¢m vu truc tiép phu trach
Piém chp VCCI Ha N4i/Piém cAp Chi nhanh VCCL

2. Thm quyén ky va st dyng con déu:

a) D4i véi Linh dao Pon vi quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu ndy: Pugc ky
va st dung con d4u cia Co quan VCCI (d6i v6i Ban Phap ché) hodc con dau cia
Chi nhanh VCCI (d6i v6i Chi nhénh) theo phan cAp hién hanh.

b) Déi v6i Truéng phong, Phé Truéng phong thudc Ban Phap ché: Pugc ky
thira 1énh (hogc thira Uy quyén) ctia Chii tich VCCI va dugc phép st dung con dau
cua Vin phong VCCI 42 x4c nhan ching tir. ThAm quyén nay phai dugc cy the
héa bang Quyét dinh ty quyén hogc Gidy ty quyén cia Chu tich VCCI hoac nguodi
duoc Chu tich VCCI phén cong.

c) Péi véi Truong phong, Pho Trudng phong thudc cac Chi nhanh VCCL:
Puoc ky va sur dung con d4u cia Chi nhanh VCCI dé x4c nhan ching tr. Tham
quyén ndy thuc hién theo quy dinh phan cip quéan 1y va vin ban iy quyen cua
Giam déc Chi nhénh VCCL

3. Pang ky mau chit ky va con dau:
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Mau chit ky ctia nguoi cb thdm quyén va mu con dAu duoc sir dung & dong
1én chimg tlr thwong mai dugc gioi thiéu bing van ban dén céc co quan cb chirc
nang chimg nhan 13nh sy trong nudc va cac co quan, td chirc dai dién ngoai giao
nude ngoai dit tai Viét Nam trude khi dua vao st dung.

4. Trach nhiém phap 1y:

Nguoi ky chiu trach nhiém trudce phap ludt va trede Chu tich VCCI (dbi voi
Ban Phép ché) hoic trudc Gidm dbc Chi nhanh (d6i véi Chi nhanh) v& tinh chinh
xéc, trung thuc cia hd so duge ky duyet Viéc su dung con d4u Vin phong VCCI
(d01 v6i Ban Phép ché) hodc con d4u Chi nhéanh (ddi v6i Chi nhanh) vao myc dich
cap, x4c nhan ching tir thwong mai khong 1am thay d6i ban chét phap 1y cta hanh
vi cap, x4c nhéan 13 nhan danh VCCI.

Piéu 22. Nhiém vu va quyén han ciia Nguoi thu tién dich vu

1. L4 c4 nhan thudc Pon vi cip Gidy chimg nhén, x4c nhén Ching tlr thuong
mai ctia VCCI hodic can bd Ban Tai chinh d3 dugc ldnh dao don vi phén cong thyc
hlen viéc thu, quan 1y va theo dodi cac khoan tién gia dich vu lién quan dén viec
cap Giy chting nhan va x4c nhan Chimg tir thuong mai.

Z Tlep nhan thong tin v& viéc thanh toan gia dich vy tir Thuong nhan thong
qua Hé théng COVCCI, d6i chiéu véi chimg tlr thanh toén (néu cb) d& xé4c nhan
tinh trang "D3 thanh toan" cho hd so.

3. Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta thong tin thanh toén gié dich vu theo
quy dinh va huéng dan Thuong nhéan thyc hién nghia vu tai chinh theo dung quy
dinh.

4. Tir chdi x4c nhan "DA thanh toan" d6i véi céc trudng hop chua hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy dinh v théng béo 1y do cho Thuong nhan va Nguoi
ti€p nhén, kiém tra hd so.

Pidu 23. Nhiém vu va quyén han ciia Nguoi tach tra ho so va lwu trit

1. L& c4 nhan thudc Pon vi cip Gidy chimg nhan, x4c nhan Chimg tir thuong
mai cia VCCI @3 dugc 1anh dao don vi phén cong thuc hién viéc tiép nhan, sép
xép, phén loai va tach tra Thuong nhan hd so gidy (néu c6) sau khi hd so d3 dugce
phé duyét va déng dau.

2. Tiép nhan hd so d3 déng ddu VCCI/Chi nhanh VCCI va tach tra cho
Thuong nhan 01 ban chinh ¢ ddu ORIGINAL va céc ban sao co diu COPY, kiém
tra bd hd so Iuu trong d6 t&i thidu 02 ban sao cé ddu COPY.

3. Sép x&p, phéan loai hd so theo nguyén tic khoa hoc, dé tra ctru theo
thing/hdp/bao/gbi/bé va luu thong tin ndy trén Hé théng COVCCL
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4. Thyc hién déng goi, d4n nhén va chuyén bd hd so vao dia diém kho luu
va dam béo tinh toan ven, bao mat ctia hd so trong qua trinh xr 1y.
5. Thyc hién céc b1en phap bao quan va thong bao cac don vi cé lién quan

xur 1y cac hién tuong mébi mot, Am méc va cac nguy co khic cb thé 1am hu hai
hoac thit lac hd so.

6. Tuén thti nghiém ng3t thoi han luu trix t8i thiéu 05 nam theo quy dinh.

Chwong VI
QUAN LY, LUU TRU VA GIA DICH VU

Piéu 24. Quan 1y va lwu triv hd so

1. Céc don vi thudc, truc thudc VCCI dugc giao nhiém vu cap Glay chu’ng
nhan xac nhén Chung tur thuong mai cé trach nhiém luu trit mot b hd so yéu cau
chp, xac nhan, bao g6m Pon dé ng]:u cac tai liéu kém theo va it nhét mot ban
sao/ban in c6 ddu COPY cia Gidy chimg nhan, Ching tir thuong mai dé duoc
cAp/xé4c nhan.

2. Thoi han luu trit hd so 13 05 nim ké tir ngay cap.

3. Hd so dugc luu trit dudi ca hai hinh thirc: hd so gidy tai kho luu trit va hd
so dién tir trén Hé théng COVCCI d8 phuc vu cong tac tra ciru, di chibu va quan
1y.

4. Sau thoi han 05 nim, cac don vi chil dong tién hanh huy tai liéu theo trinh

ty thu tuc do phép luat hién hanh quy dinh va phal 14p bién ban hiy, ghi ban sao
hd so luu v& viée tidu huy tai liéu hét gi4 tri vé& Ban Phép ché.

Piéu 25. Ché do bao cao

1. Céc don vi thudc, tryc thudc VCCI duge giao nhiém vu cap Gidy ching
nhan, x4c nhan Chimg tr thvong mai c6 trach nhiém thuc hién ché db béo céo
dinh ky (hang quy, hang nam) hodc dot xuét theo yéu cdu ciia Ban Thuong truc
VCCL

2. Thoi han ndp bao cao:

a) Béo cdo quy: ndp truéc ngay 10 cua thang d4u tién clia quy tiép theo;

b) B4o c4o niim: ndp trudc ngay 15 thang 01 nim tiép theo (bao gom s6 lidu

ca Quy IV va tong hop ca nim; béo céo quy IV va béo c4o nam co thé 1ap thanh
mdt vin ban chung);

¢) Béo céo 4ot xuét: trong thoi han 24 gio ké tir khi phét hién sy cb nghiém
trong (phét hién Gidy chimg nhén bj lam gia, thwong nhan c6 du hidu gia mao
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hd so hay don vi dang bi co quan chirc ning diéu tra...); hodc trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc yéu ciu béng van ban ctia Ban Thuong truc
VCCL

3. Noi dung béo céo dinh ky bao gdm sb lugng chimg tix d& cap (phén theo
loai chimg tir); doanh thu dich vu/tién dich vy thu dugc (bao gdm ca tién ban phoi
Giy chung nhan); s6 trudmg hop bi thu hdi hodic xi Iy vi pham; s luong d& nghi
y8u cAu thAm tra, x4c minh chimg tir v két qué xt 1; cc vin d&, vuéng mic phat
sinh va dé xuét, kién nghi.

Picu 26. Gi4 dich vu

1. Mtrc gia dich vu cép Gidy chimg nhan, xac nhan Chimg tir thwong mai
duoc thuc hién théng nhét theo Biéu gia dich vu do VCCI ban hanh. Biéu gia nay
duoc niém yét cong khai tai noi tiép nhan hd so va trén Cbng théng tin dién
tir/Trang thong tin dién t chinh thirc cia VCCI.

2. Viéc thanh toén gia dich vu duge thue hién thong qua cac hinh thirc thanh
todn hop phap (chuyén khoén, tién mit hodc cac hinh thirc thanh toan dién tir
khac). Pon vi thu tién c6 trach nhiém 14p va giao héa don, ching tir cho Thuong
nhén theo ding quy dinh cua phap luit v& tai chinh, ké toan va thué.

Chuong VII

KIEM TRA, GIAM SAT NGHIEP VU, XU LY VI PHAM VA GIAI
QUYET KHIEU NAI

Diéu 27. Kiém tra, gidm sat nghiép vu

1. Ban Phép ché chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan td chirc Poan
kidm tra, gidm s&t nghiép vu cdp Gidy chimg nhan, xic nhan Ching tir thuong
mai va chit lugng dich vu theo dinh ky hodc dot xuét d6i v6i cac Piém cip Chi
nhanh VCCL Péi véi viéc kiém tra, gidm sét tai Diém cdp VCCI Ha Nbi, Ban
Thuong trec VCCI s& giao nhiém vy cho mdt don vi khac thudc/tryc thudec VCCI
chu tri thyuc hién.

2. Thanh phan Poan kiém tra, gidm s4t nghiép vu:

a) Trudng doan: ﬁy vién Ban Thuong truc VCCI ho#c dai dién 1anh dao Ban
Phép ché (Trudng ban hodc Phé Trudng ban dugce phin céng) tuy theo ndi dung,
tinh chéit cia dot kiém tra, giam sat;

b) Thanh vién bét budc: Ban Tai chinh; Vin phong VCCI; Ban T6 chirc Can
bo.
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¢) Thanh vién theo yéu ciu timg dot kiém tra: dai dién don vi khac thudc/tryc
thudc VCCI; chuyén gia/khach moi do Trudng doan dé xudt tiy ndi dung, tinh
chat.

3. Noi dung kiém tra, gidm st bao gom:

a) Sy tuén thi cac quy dinh tai Quy ché tam thdi nay;

b) Tinh trang luu trit, bdo quan hd so gidy;

¢) Viéc thu, quan 1y va st dung gié dich vy va phoi Giy chimg nhén;

d) Viéc x1r 1y cac trudong hop tur chéi, yéu cu bd sung hd so v c4c tinh hudng
phat sinh bat thuong.

4. Tén suét va hinh thirc kiém tra:

a) Kiém tra dinh ky: T chuc 01 (mot) dot kiém tra dinh ky mdi nam trén
quy mo toan hé thong Trong mdi dot kidm tra, tién hanh Iya chon d4nh gia it nhét
01 (mot) Pon vi cdp Gidy chung phén, x4c nhin Chung tir thuong mai theo
nguyen téc luén phién. Viéc kiém tra c6 thé dugc thuc hién dudi hinh thuc truc
tiép (thuc dia tai don vi) hodc tryc tuyén (kiém tra qua hé théng phin mém, ho so

dién tir va 1am viéc truc tuyén). Thoi gian thyc hién dy kién vao Quy IV hang nam
ho3c 16ng ghép véi cac chuong trinh ndi bd khac nhu so két, téng két, tap huén.

b) Kiém tra d6t xuét: Pugc thuc hién khi b dAu hiéu vi pham ho#c theo
quyét dinh, yéu cau ciia Ban Thuong tryc VCCI (Hinh thic kiém tra truc t1ep hodc
tryc tuyén do Ban Thudng tryc VCCI quyét dinh tity theo mirc 9 va tinh chét cia
vu ViEC).

5. Két qua mdi dot kiém tra duoc 14p thanh bién ban, néu rd vu diém, ton tai
va céc kién ngh1 khéc phuc cu thé. Pon vi dugc kiém tra, giam sat c6 trach nhiém
thyc hién ddy da cac kién nghl trong thoi han ghi trong bién ban va bao cao két
qua thuc hién béng vin ban vé VCCL.

Pidu 28. Xir Ij vi pham

1. P6i véi Thu:ong nhan: Ty theo muc @6 vi pham, Thuong nhan ¢é hanh
vi khai bao glan déi, sir dung chimg tir gid mao hay no chimg tlir qua han dé aé
nghi VCCI cap, x4c nhén s& bi x 1y bing céc hinh thic sau:

a) Thu hdi Gidy chimg nhén, Chimg tlr thuong mai da cap.

b) Tir chéi cép chimg tir v canh béo bang van ban.

¢) Tam dimg cung cAp dich vu trong thoi han tir 03 thang dén 01 nam.

d) Ngimg vinh vién viéc cung cAp dich vu khi c6 yéu cAu cta co quan chirc

nang.

18



d) Trong truong hop vi pham c6 dau hiu t0i pham, VCCI s& chuyén hb so
cho co quan nha nude c6 thim quyén d xi 1y theo quy dinh cia phép luat.

2. Pbi véi don vi/can bd VCCI: Pon vi/can bd VCCI vi pham cac quy dinh
cta Quy ché tam thoi ndy, c6 hanh vi nhiing nhiéu, gay kho khén cho Thuong

nhan, hoic cd y 1am sai 16ch quy trinh s& bi xt 1y ky luét theo quy dinh cta VCCI
va phap luét vé lao dong.

Pidu 29. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Khiéu nai duoc giri bing vin ban hoac qua cac kénh tiép nhéan chinh thic
ctia VCCI. Don vi dugc giao nhi€ém vu cap Gidy chimg nhén, xac nhan Chimg tir
thuong mai cia VCCI c6 trach nhiém tiép nhan, xem xét va tra 10i khiéu nai trong
thoi han 07 ngay lam viéc.

2. Trudng hop khong ddng ¥ voi két qua giai quyét cia don vi dugc giao
nhidm' vu cip Gidy ching nhan, xic nhan Ching tr thuong mai cua VCCI,
Thwong nhan ¢6 quyén khidu nai 1én cp cao hon cia VCCI hodc khéi kién ra toa
4n theo quy dinh cta phap luat.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 30. T6 chirc thwe hién

1. Giao Ban Phap ché chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chiic pho
blen huéng dan va trién khai thyc hién Quy ché tam thdi ndy trong toan hé théng

VCCI.

2. Céc don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché tam
thoi nay.

Piéu 31. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché tam thoi ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/5/2026 va thay
thé cac quy dinh cia VCCI vé cong tac clp Giéy chiing nhén va xac nhan Ching
tlr thuwong mai trudce day.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudéng méc, cic don vi kip thoi phan
4nh v& Ban Thuong truc VCCI (qua Ban Phép ché) dé nghién ciru, sira dbi, bd
sung.
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PHU LUC
Phu luc I: MAu Gidy chémg nhén (Certificate) ciia VCCI

A trade document certified by Vietnam Chamber of Commerce and Industry

CERTIFICATE (This Certificate is not a Certificate of Origin)

1. Exporter/ Manufacturer (name and | Reference No.
address) Certifying Organization (name and address)

2. Consignee/ Notifying Party (name | 4. Means of Transport

and address)
5. Date of Departure
6. Port of Loading
3. Country of Final Destination 7. Port of Discharge

8. Information of the Shipment (description of goods, quantity and unit, number and date of invoices...)

9. Declaration by the Exporter/Manufacturer

We hereby declare that the details and =~ oo
statements provided in this Certificate

Place and date, signature of authorised signatory
are true and correct

10. Certification of the Certifying Organization

Based on the presented documents and declaration of the Exporter/Manufacturer and necessary control carried
out, we hereby certify this Certificate to the best of our knowledge and belief to be correct and without any
liability on our part.

------------------------------------------------------------------------------------

Place and date Signature and stamp of certifying authority
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Phu luc II: M&u Pon d¢ nghj cAp Gidy chimg nhan/xéc nhin Chimg tir
thwong mai
PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN

Kinh giti: Lién doan Thwong mai va Cong nghiép Viét Nam
Pon Vi oo

1. M& don vi: Miu: GCN

$6 tham chiéu:

2. Nguwoi XK:
- Tén tiéng Anh:

- Pia chi:

3. Cong ty NK:
- Pién thoai:

- Dia chi:

4. Tén hang héa | 5. MAHS | 6. Invoice
(Tiéng Anh)

7. To khai xut | 8.S6lwgng | 9. Gid tri

10. Nwéc nhap:

11. S van dom: | 12. Ng chirng tir:

13. N¢i dung xac nhéin:

14. Ghi chi ciia VCCI:

15. Chiing t6i xin cam doan Gidy chirng nhin
ndy 13 gidy to cAn thiét trong hoat déng
thwong mai céia chiing t6i va xin hoan toan
chiu trach nhiém trwéc phap luét vé moi thong
tin cung cap tai hd so nay.

Lamtai ......... , ngay ..... thang ..... nidm 20...
(Ky tén - ghi vé chikc vu - va dong dau)
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PON DE NGHI XAC NHAN CHUNG TU THUONG MAI

Kinh giti: Lién doin Thwong mai va Cong nghiép Viét Nam

Don vi: ........

ooooooooooooooooooooooo

1. S§ tham chiéu ctia VCCI:

2. Mai don vi:

3. Ngwoi dé nghi:
- Tén tiéng Anh:

- Dia chi:

4. Poi tac lién quan:
- Dién thoai:

- Dia chi:

5. Danh muc CTTM:

6. S6 phat hanh
CTTM:

7. Ngay phat hanh
CTTM:

8. Ghi chu ciia ngwoi dé nghi:

9. Ghi cha cia VCCI:
- NguOi Kilm tra: ..ceveeeeveeverrerrersesesesnsenes

- Ngay Kilm tra : ooovveevveeverreesreneeseseeeesenenes

10. Chiing t6i xin cam doan nhitng thong
tin khai béo trén chirng tir thwong mai la
dang va xin hoan toan chiu trich nhi¢m
trwde phap luit.

Ngay ..... thang ..... ndm 20....
(K3 tén - ghi ré chitc vy - va dong ddau)
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Phu luc IIT; Bang céc ni dung khai bio va xdc nhan bang tiéng Anh theo

tl‘rng truomg hop cu thé

(Bdng quy dinh cdc mau céu tiéng Anh béit buéc phaz sur dung dé ddam bao tinh
nhdt qudn va phdp Iy, dwoc t6ng hop tir cdc huéng dén hién hanh)

A. NOI DUNG KHAI BAO TREN GIAY CHUNG NHAN CUA VCCI (0 9)

TT

Trwong hop cu thé

Noi dung khai bio bing tiéng Anh (bit budc)

Hang c6 C/O nude ngoai,
t4i xudt
(kh6ng gia cong)

"We declare that goods mentioned above of (tén quc gia)
origin are imported into Vietnam and then re-exported to (tén
qudc gia)"

Hang c¢6 C/O nudc ngoai,
tAi xut c gia cong

"We declare that goods mentioned above of (tén qubc gia)
origin imported into Vietnam are carried out the following
stages in Vietnam: ... (liét ké cac cong doan), and then exported

to (tén qudc gia)."

Hang nhép tir nude ngoai
(khong c6 C/0), tai xut
(khong gia cong)

(tam nhap, tai xuét)

"We declare that goods mentioned above are imported from (tén
qudc gia) into Vietnam and then re-exported to (tén qubc gia)."

Hang dugc mua tir nhidu
ngudn (trong nudc va
nhép khdu) va sau do
xudt khiu

“We declare that goods mentioned above are purchased in
Vietnam (and imported from foreign countries) and then
exported to (tén quc gia)”

Hang trai qua cdc cong
doan gia cong tai Viét
Nam (sau d6 xuét khau)

“We declare that goods mentioned above are carried out the
following stages in Vietnam:..(liét ké cac cong doan) (and then
exported to (tén qubc gia))"

Hang gia cong/san xuft
tai Viét Nam tir (nhiing)
hang/nguyén li€u nhép
khéu/trong nudc

"We declare that goods/materials mentioned above are carried
out the following stages in Vietnam:... (1iét ké céc cong doan).
The goods/(materials in the manufacture of the goods)
mentioned above were imported from foreign countries and/or

purchased in Vietnam."
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B. NOI DUNG XAC NHAN CUA VCCI TREN CAC CHUNG TU THUONG
MAI KHAC

Loai chiing tir N¢i dung xdc nhan ciia VCCI bing tiéng Anh (bit
bujc)

Héa don, Phiéu déng gobi, Bang | "Based on documents and declaration of enterprises,
gia, To khai, Gidy kiém dich... | Vietnam Chamber of Commerce and Industry (VCCI)
(do thuong nhén hofic bén thirba | hereby certifies that Document (tén cta ching tr) no....
phét hanh) dated... is presented by (tén cong ty) without any liability
on our part."
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Phu luc IV: Bang kidm tra, d6i chiéu:

Loai Noi dung Piém rii ro/ Huwéng xit Iy clia
chitng tir cin kiém tra L3i thwong gip ¢4n bd VCCI
Pon dénghi | Tén thuong nhén X4ac nhén commercial Yéu cau thuong
xdc nhin xuét khiu; Danh invoice liét ké chi tiét cac nhén bd sung céc
Chiing tir myc CTTM; Sb loai chi phi nhu chi phi bao chimg tir thé hién cac
thwong mai phat hanh hiém, chi phi vén chuyén... chi phi cin x4c nhén
CTTM; Ngay trong commercial
phat hanh CTTM invoice
Pon Tén theong nhan | Céc thong tin trén don hodc Néu c6 bat ky khac
dé nghi cip xuét khdu; Tén gifta c4c chung tlr chua khép | Diét, yéu ciu thuong
Gidy chitng cong ty nhép vGi cac ching tir con lai nhan bd sung chimg
nhin khéu; Tén hang trong bd hd so GCN tir va/hodic cong vin
hoéa; M3 HS; giai thich v& viéc nay
S6 vangay héa
don; S8 va ngay
Té khai xuét; S&
luong va don vi
tinh; Tri gia va
loai tién; Nudc
nhép; S6 van don
va ngay
Noi dung khai Noi dung khai béo chung Yéu ciu thwong
béo tai 6 s6 13 chung tai ban Quy trinh san nhan stra d6i, ghi
(ho#c 6 tuong xuét, khong khép véi ban chinh xac va dﬁy da
duong) phai chét ndi dung cin xé4c nhén. ndi dung cin VCCI
khép timg chit x4c nhan tai 6 sb 13
véi ndi dung Don d nghi, 6 69
tiéng Anh tai 6 s6 mAu Gidy chimg
9 trén Gidy nhén vé6i ban Quy
chirng nhén trinh san xuét
VCCI
Héa don Tén thwong nhén Sai sé/ngély, tén hang khong Déi chiéu chéo véi
thwong mai xuét khiu; khép To khai, don vi tinh T& khai, Van don.
(Invoice) S6 va ngay hoa (PCS, KG, Package) khéc Néu don vi tinh khac

don, tén hang,

nhau gifta cic ching tir.

nhau, yéu cau cung
cap Phiéu déng goi
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Loai
ching tir

Noi dung
can kiém tra

Piém rai ro/
L&i thwong gap

Huwéng xit 1y ciia
can by VCCI

ma HS, tri gia,
don vi tinh

(Packing List) d& x4c
minh sy twong quan.

To khai
hang héa
xuit khiu

Tén thuong nhan
xuét khau;
Sb va ngay t&
khai, tén hang,
khdi luong, tri
gia, ma HS.

Tén hang cé dudi "#&VN",
ngu ¥ hang co6 xudt xt Viét
Nam.

Tai diém 7.1.b Quy
ché tam thoi ndy,
yéu ciu Thuong

nhén lam viéc v6i co
quan Hai quan a8
stra @i To khai
thanh "#&KXD"
(Khoéng x4c dinh)
hodc ky hiéu khac
phis hop. Tir chéi xéc
nhén néu Thuong
nhén khong sira dbi.

Tai diém 7.1.c va
didm 7.1.d (cu thé tai
chumng tir thuong mai

@& nghi x4c nhan 12
td khai hang héa
xuét khiu) ciia Quy
ché tam thoi nay,
néu khong c6 Gidy
chumg nhén xuit xa
do co quan c6 thdm
quyén cép, yéu céu

Thuong nhan lam
viéc v6i co quan Hai

quan dé stra @i T
khai thanh

"#&KXD" (Khong

xac dinh) hodc ky

hiéu khéc phu hop.

Tir chéi x4c nhén

néu thuong nhan

khong sua dbi.

M3 HS khéng khop gitta

Chép nhén 4-6 sb
dAu tré di hodc
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Loai
chirng tir

Noi dung

can kiem tra

Piém riii ro/
L&i thwong gip

Hudng xit Iy cia
can by VCCI

Té khai hang hoa xuét khéu
v6i chimg tir thurong mai

truomg hop HS nhép
khéu khac v6i HS
xuét khau thi chip
nhéan khai bdo HS

nhép khiu trén
chimg tir cAn x4c
nhéan khi thuong

nhén xudt trinh tai

licu thé hién do yéu

cau nha nhip khau

Van don
(Bill of
Lading)

Tén nguoi gui
hang (Shipper),
tén thu/sb
chuyén, cang

xép/d& hang.

Tén Shipper khéng phai 1a
tén cong ty xin cip. Hang di
tlr cang Viét Nam nhung Bill
th8 hién di tir cang nude
ngoai (vi du: Hong Kong).

Yéu cu cung cé'ip
hop ddng ty thac
xudt khéu hosic hop
dbng/tai lidu thué
bén thir ba van
chuyén dé ching
minh méi lién hé
phép 1y. Tix chdi néu
khong c6 gidi trinh
hop 1y.

Quy trinh
sén xuit

Céac cdng doan
san xudt liét ké
phai logic, hop 1y
va khép véi ndi
dung khai bao
trén Gidy chimg

Liét ké cac cong doan khong
thyc té hodc khong du ¢é
chimg minh qué trinh gia

cong da dién ra.

Yéu cdu sira dbi quy
trinh cho khép. Déi

v6i thwong nhén 1an

du xin x4c nhin quy
trinh, yéu cAu cung
chp video quay tai

nhén. nha xudng dé xac
minh.

C/O ciia Tinh hop 1€ cua C/O gia mao, thong tin Cén trong kiém tra,
nwée khic C/O (dbi véi khong hop 18. M3 QR (néu c6 thé quét md QR
(néu trong hang ti xuét). c6) khong hoat dong hodc d& x4c minh so bo.
hop dong dn dn trang khéng chinh Néu c6 nghi ngd, c6
thuong mai théng. quyén tir chdi cdp

yéu ciu phai Hay chimg tir tu chimg nhén | Gidy chimg nhan cta
c¢6 C/0) xuét xit khong hop 18 clia VCCI cho 16 hang.

hodc ching Thuong nhén Kiém tra sy tuan th

tir ty chimg cac didu kién v& noi
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Loai Noi dung Piém riii ro/ Huwong xit Iy cia
chirng tir cAn kiém tra L&i thwomg giip can by VCCI
nhén xuét xir dung va hinh thirc
hop 1€ cta cta ching tir ma
Thuong hang hoa trong do

nhan dang hurong wu dai
theo Hiép dinh

thuong mai tuong
ng nao.
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Phu luc V: X4c nhin trueong hop bat kha khang

I. Nguyén tic xac nhin trudng hop bat kha khang ciia VCCI

- X4c nhén sy kién théa man 3 diéu kién: c6 tinh khéch quan, khong thé luong
truée khong thé khéc phuc duoc mic du d3 4p dung moi bién phap cAn thiét Va
kha ning cho phép (theo Khoén 1, Piédu 156 B6 Luat Dan sy 2015 dinh nghia vé
su kién bat kha khang)

- X4c nhan sy ton tai cua sy kién, khdng xac nhén viéc mién trach nhiém cho bén
vi pham. Viéc midn trach nhiém do céc bén tw théa thuén hodc co quan chirc nang
quyét dinh

- Viéc x4c nhan phai dya trén chung cir khach quan, r rang, minh bach va dam
bao tinh théng nhét do 0 chirc, ¢4 nhan d& nghi cung cép

IL. B4 ho so' dé nghij x4c nhin

- Pon d& nghi x4c nhan.

- Ban sao hop ddng lién quan.

- Tai liéu chimg minh sy kién bat kha khang (nhu thién tai 12 vén ban tr co quan
khi tugng, chinh quyén, dich bénh 1a van ban cong bd dich, quyét dinh phong tda,
hoa hoan 13 bién ban ctia Canh sat PCCC hay céc sy kién khac 1a véan ban cia co
quan nha nuée cb thim quyén).

- Tai liéu chtmg minh hau qua tryc tiép dén vidc thyc hién hop dong (bién ban
13m viéc, béo céo thiét hai, anh, video..). |
- Tai lidu chtmg minh d3 thong béo cho déi tac v& sy kién bat kha khang.

III. Noi dung gidy x4c nhin can ghi rd:

- Thong tin t6 chirc, c4 nhan dé nghi

- M6 ta su kién (loai, thoi gian, dia diém).

- C4c vin ban cia cic co quan chirc niing xac nhén sy kién bét kha khéang

- Nbi dung xé4c nhan tiéng Anh theo mAu chuén:

"Based on documents and declaration of enterprises, Vietnam Chamber of
Commerce and Industry (VCCI) hereby certifies that Document (t€n cia ching
tlr) no.... dated... is presented by (tén cong ty) without any liability on our part."
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