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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B Poc lap - T do - Hanh phic
S6: 315/2025/ND-CP Ha Néi, ngay 08 thdang 12 ndm 2025
NGHI PINH

Ban hanh Quy ché,lﬁmlviéc mAu ciia Uy ban nhin dén xi, phwing, d3c khu

,,

Can cu:Luat 16 chu\': Chmh phil 56 63/2025/QH15;
Can cir Ludt To chwc chihh quyén dja phuwong sé 72/2025/QH15;
Theo d& pgb; ciia Bo tmong Bé Noi vy,

Chinh phu bamnh Nghi dinh quy dinh Quy ché lam viéc mdu cia Uy
ban nhan dan xa, phuong, ddc khu.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi dinh nay Quy ché lam viéc mu cia Uy
ban nhén dan x4, phudng, dic khu.

Piéu 2. Hiéu Iy thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 08 thang 12 nim 2025.

2. Quyét dinh s 77/2006/Qb-TTg ngay 12 théang 4 ndm 2006 cua Thu
tudng Chinh phu ban hanh Quy ché 1am viéc miu cua Uy ban nhin dén x4,
phurdng, thi trin hét hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh.

3. Béi bo cdc quy dinh lién quan dén cude hop cua Uy ban nhén din x4,
phuong, thi trdn va Chu tich Uy ban nhidn dén cip x4 tai Quyét dinh sé
45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 ndm 2018 cua Thd tudng Chinh phu quy
dinh vé& ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cia co quan thudc hé
théng hanh chinh nha nuéc.

Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

1. Uy ban nhén dén x4, phudng, dic khu ban hanh Quy ché lam viéc phu
hop vai Quy che lam vi§e mau cia Uy ban nhan dén x4, phudng, dac khu kém
theo Nghi dinh nay.

D6i v6i Uy ban nhén dan x4, phudng, ddc khu da ban hanh Quy ché lam
viéc bao dam phu hep véi quy dinh cia Luit Té chitc chinh quyen dia
phuong sé 72/2025/QH1 5 thi t1ep tuc thyre hién. Trong trudng hop cin thiét,
cdn cir dic diém, tinh hinh thyc tién cia dja phuong, quy dinh cua phap luét

/\S_l’@pao dam viéc diéu hanh, hoat dong ciia bd mdy chinh quyén t6t hon,

y ban nhén dén x3, phudng, dic khu cin cir quy dinh tai Nghi dinh nay dé
diéu chinh, bé sung cho phi hop.
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day du, chinh x4c, kip thdi, théng nhit, bao dam an toén, bio mak théng tin, bi
mat nha nuéce theo quy dinh, duge quan 1y, khai thac, st dung chung, phuc vu. ’
higu qua cong téc chi dao, diéu hanh va giai quyét tha tuc hanh chinh™bdo dam—
trich nhiém giai trinh gén véi co ché kiém sodt quyén luc; bao ddm nén hanh
chinh minh bach, thong nhét, théng subt, lién tuc; phong, chéng tham nhiing, tidu
cuc, lang phi.

dugc tao lap trong qua trinh hoat déng ciia Uy ban nhan dan cap xtéj bao dam -

4. Trong phan céng giai quyét cong viée, mdi viéc chi dugc giao cho mét co
quan, 5 chirc, don vi, mdt c4 nhan chi tri va chju trach nhiém. Co quan, tb chirc,
don vi, c4 nhan dugc giao chu tri phai diing véi chirc ning, nhiém vy, thim quyén
theo quy dinh clia phap lujt va chiu trdch nhiém v& tién d¢, két qua thyc hién va giai
quyét cong viéc.

5. Tuén thi trinh ty, thy tue, tham quyén va théi han giai quyét cong viée,
thyc hién nhiém vy, quyén han dugc phan cip, lly quyén va cdc nhiém vy, quyén
han khdc theo quy dinh ctia phdp luat; ¢6 trdch nhiém theo doi, huéng din, kiém
tra, danh gia vigc thyc hién nhiém vu, quyén han da iy quyén; chju trach nhiém
trude phap luét vé tinh hop phép cua viée iy quyén va két qua thyc hién nhiém
VU, quyén han ma minh ly quyén.

6. Bao dam quyén con ngudi, quyén cong dan; xdy dyng chinh quyén dia
phuong gin Nhan dan, sat Nhan dan, phuc vu Nhén déan, phat huy quyén lam chi
cia Nhan dén, chju sy kiém tra, gidm sat cia Nhan dan; phéi hop va tao diéu kién
dé Uy ban Mt tran Té quéc Viét Nam cing cip & dia phuong thuc hién co ché
phan bién x3 hdi.

7. Céc thanh vién Uy ban nhén dén cAp x& va cong chirc thudc Uy ban nhan dén
clp x4 o6 trdch nhiém sau sat dja ban, tiép thu ¥ kién cia Nhan dén; thuc hién giai
trinh c6ng khai, minh bach, thudng xuyén néng cao trinh d¢, bao dam hoat dong cia
Uy ban nhén dan cép x& hiéu lue, hiéu qua.

. Chu'(rng H . A .
TRACH NHI]E:,M, PH'AM VI G}AI QUYETACONAG VIEC V_{\
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Diéu 3. Trich nhiém, pham vi va cich thirc gidi quyét cong viée ciia Uy
ban nhén dan cp x3a

1. Uy ban nhin dan cép x3 thuc hién déy du cac nhiém vu va quyén han duoc
quy dinh trong Hién phap, Luat T6 chitc chinh quyén dia phucmg va cac vin ban
phép luit c6 lién quan. Té chirc trién khai céc nhiém vu vé chuyén ddi sb theo ké
hoach, chi dao ciia cép trén va nghi quyét ctia Dang ty, Hoi ddng nhan din cling cp,
bao dam tinh lién théng, ddng bo, hitu qua.



3

2. Vige giri, nhén vin ban, tai lidu, ho so céng viée, bio cdo va két qua xir Iy
cong viéc trong ndi by Uy ban nhén dan cip x& duge thuc hidn trén méi trudmg
dién tir, trir trudng hop céng viée thude danh myc bi mét nha nuéc. Co quan, to
chirc, don vi va c4 nhén c6 trach nhiém sir dung Hé théng quan ly vin ban va diéu
hinh theo huéng din cia co quan c6 thdm quyén.

3. Cach thic giai quyét cong viée cia Uy ban nhan dén cép xa

a) Uy ban nhén dan cap x thio ludn va quyét dinh c4c vin @& dugc quy dinh
tai khoén 2 Diéu 40 Lu4t T4 chitc chinh quyén dia phuong va cic vén dé khac theo
quy dinh cta phép luit va quy ché 1am viée cia Uy ban nhan dén cép x3;

b) Cac phién hop c6 thé 5 chirc theo hinh thirc trire tiép, truc tuyén hoic két
hop gifta tryc tiép véi truc tuyén. Déi véi mét sb van dé do yéu clu cép bach hoic
khéng nhat thiét phai t& chirc thao lugn tap thé, theo chi dao ciia Chi tich Uy ban
nhén din cip x4, Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan cép x3 (sau
ddy goi 14 Vin phong) giri toan bd hé so va phiéu l4y y kién dén timg thanh vién
Uy ban nhan dan ciing cAp d& xin ¥ kién. Viéc 14y y kién cé thé dugo th hién béng
phiéu bidu quyét dién tir théng qua Hé théng quan 1y viin ban va didu hanh hodc
hinh thirc khic do Chi tich Uy ban nhén dén cép xa quyét dinh. Phiu ldy y kién
dién tir hogic phiéu b:?mg hinh thirc khac déu cé gia tri nhur nhau. Viée 14p, giri, Iuu
trit va xir Iy phiu biéu quyét dién tir phai bao dam an toan théng tin, bao mét dir
liu va tudn tha cc quy dinh cha phap lujt vé giao dich dién tir, vin thy, luu trit;

c) Biéu quyét c6 thé dugc thyc hién bing hinh thirc bidu quyét cong khai, guri
phiéu ghi y kién hoiic bang hinh thire biéu quyét dién tir théng qua hé théng quén
ly véin bén va dieu hanh hoac hinh thirc khéc. Trudng hop 4p dung hinh thiic bidu
quyét dién tir hojc hinh thirc khéc, Cha tich Uy ban nhan dén cdp x4 quyét dinh
trén co s¢ béo dim nguyén tic cong khai, dén chi, minh bach vi diing quy dinh
ctita phap luit;

. 9) Trudng hop 14y ¥ kién cic thinh vién Uy ban nhan din cip x4 bang phiéu
lay y kién thi thyrc hién nhu sau:

Trudng hop ¢6 qua nira t(z)ng' sb thanh vién Uy ban nhin dén cép xa dong y
thi Vin phong bao ‘cdo Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 quyét dinh va bao cdo
Uy ban nhén dén cp x4 tai phién hop gin nht;

Trudng hop khong c6 qué nira s6 thanh vién Uy ban nhén dan cip xa dong y
thi Van phéng bio cdo Chi tich Uy ban nhén dén cip x4 quyét dinh viéc dira ndi
dung ra thao luan tai phién hop Uy ban nhén dan cép xa:

d) Vigc xem xét, trinh cdc dy thdo nghi quyét cha Hoi dong nhén dan cép
x4, du thio quyét dinh ctia Uy ban nhén dén cép x3 13 céc vin ban quy pham phip
lugt thyue hién theo quy dinh cia phép luit vé ban hanh vin ban quy pham phap
lugt va quy trinh hudng dan tai Chuong I1I ctia Quy ché nay.
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Piéu 4. Trach nhiém, pham vi, cich thire gidi quyét cong viée cita Chii
tich Uy ban nhan dan cip xa

1. Chit tich Uy ban nhén dan cp xa lanh dao, diu hanh céng viéc cta Uy
ban nhan dén cép x&; chiu trach nhiém cé nhén va cing cc thanh vi,én khac cia
Uy ban nhan dan cp x4 chiu trach nhiém tap thé v& hoat déng cia Uy ban nhan
dan c4p x4 theo quy dinh cua Luét Té chirc chinh quyn dia phuong va cic quy
dinh phép it khac ¢6 lién quan.

2. Chu tjch Uy ban nhan dén cp x& dugc thay mit Uy ban nhin dan c4p xa
quyét dinh nhimg vén d2 thudc Uy ban nhén dén cé'ip x4 va bio cao Uy ban nhin
dén tai phién hop gz"in nhat, trir c4c nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 2 Diéu
40 Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 chju trich nhiém c4 nhén v& viée thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc giao theo quy dinh cua phéap luat va td chirc thue
hién cdc nhiém vy duge phan cap, iy quyén tir Uy ban nhan dan tinh, thinh phé
truc thuge trung wong (sau day goi 1a Uy ban nhan dan céap tinh). Viéc uy quyén
cho don vi sy nghiép cdng 14p chi thyc hién d6i véi cic nhiém vy, quyn han
nhim ting quyén tu chi cho cdc don vi sy nghi€p cong lap trong viéc quan trj don
vi va cung tng dich vu cong.

4. Cach thitc giai quyét céng viéc cita Chit tich Uy ban nhén dén cip xa

. @) Triéu tap, chii tri va quyét dinh céc vén d& dwa ra théo luan tai phién hop
Uy ban nhén dan cép x3;

b) Chi dao, xir Iy ¢dng viéc trén moi trrong dién tir phit hop véi thue tién tai
dia phuong. Vin phong chiu trach nhiém 1am d4u méi gitp Chil tich Uy ban nhén
dan cdp x4 xir ly céc cOng viéc tai khoan nay;

c) Truc tiép chi dao giai quyét nhimng vén dé quan trong, cip béch, nhimg vin
de c6 tinh chét phtic tap, lién nganh lién quan dén nhidu finh virc, co quan, t§ chirc,
don vi trén dia ban va nhimg vin dé thudc thim quyén clia co quan chuyén mén
nhung c6 tinh chit quan trong. Huy dong, tham khéo y kién chuyén mén tir co quan
cép trén, c4c doan thé, & chirc lign quan dé tham mu, giup Chu tich Uy ban nhan
dén cdp xi giai quyét cdng vi€c quan trong, cd tinh lién nganh;

d) Phén cong cho Ph6 Chi tich Uy ban nhan dén cép xé thye hién mét hodc
mét s6 nhiém vy, quyélg han cu thé thuge pham vi thdm quyén ciia Uy ban nhan
dan cap x4 hosic dugc Uy ban nhan dan cip tinh, Chi tich Uy ban nhén dan cip
tinh phén cép, ngudi dimg diu co quan, t chirc thuéc Uy ban nhan dén cép tinh
uy quyén. Khi v:":"mg mdt tai co quan, phén cong méot Pho Chi tich f{y ban nhén
dan cap x4 dé diéu hanh, giai quyét cong viée clia Uy ban nhén dén cép x3.

Khi phan c6ng Phé Chi tich Uy ban nhan dan c4p x4 thyc hién mét hodic mot
s0 nhiém vy, quyén han cy thé duoc Uy ban nhén dan cAp tinh, Chu tich Uy ban
nhin dén cép tinh phén cép, ngudi ding ddu co quan, td chire thuc Uy ban nhin

s
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dan cap tinh iy quyén thi Chi tich Uy ban nhan dan cp x4 chiu tréch nhiém trude
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co quan, t6 chitc, ¢4 nhan Gy quyén vé viéc phén cong Phé Chu tich Uy ban nhén
dén cap x4 thyc hién mét hodic mot sé nhiém vy, quyén han duge uy quyén;

&) Uy quyén cho ngudi ding ddu co quan, td chire, don vi thugc Uy ban
nhéan déin cép x4 thyre hién mét hodic mot sé nhiém vy, quyén han ma minh dugc
giao theo quy dinh cua phép lujt trong khoang thoi gian xédc dinh trir trudng
hop phap ludt quy dinh khéng dugc ty quyén;

e) Thay miit Uy ban nhan dén cdp x3 ky céc vin ban thudc thAm quyén cta
Uy ban nhén dén c4p x4 hosic giao Phé Chi tich Uy ban nhén dén cép xd ky cdc
van bén ctia Uy ban nhan dén cip x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap x& trong
pham vi Iinh vy, cong vie da phén cong cho Phé Chi tich Uy ban nhén din cip
xd; ban hanh céc vin ban chi dao, didu hanh dé thuc hién nhiém vy, quyén han
theo quy dinh;

g) Hop, lam viéc véi Ph6 Cha tich Uy ban nhan dan, lanh dgo cic co quan,
t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhan dén c4p minh va céc co quan khéc c6 lién quan
dé giai quyét cdng viée;

h) Ngodi céc céch thitc trén, Chii tich Uy ban nhan dan cp x4 giai quyét cong
viéc thong qua céc hinh thire: di cong tac; kiém tra, d6n déc tb chirc thuc hién co ché,
chinh sich, phép lujt tai co quan, t5 chirc, don v, dja ban thén, té dan phé; gii trinh,
tré 151 chat van ciia dai biéu Hoi ddng nhén dan; tra 1i kién nghi ctia cit tri; hop béo
va chi dgo xir Iy thong tin béo chi; b thoai v6i Nhan dén; tiép cdng dan; iép khéch
trong nude va nude ngoai; cic cach thic khac theo quy dinh phap lujt.

Diéu 5. Trich nhi¢m, pham vi, céich thire giai quyét cong viée ciia Phé Chii

tich Uy ban nhén dan cfp xi

1. Phé Chi tich Uy ban nhén dan cp x4 thye hién nhiém vy, quyén han
theo phén cdng ctia Cha tich ny ban nhan dan cé"lp x&; chiu trich nhiém c4
nhén truée Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa va trudc phép luat vé céc quyét
dinh thudc Iinh vyc, dia ban, pham vi, quyén han dugc phan céng; déng thoi,
cung céc thanh vién khac ctia Uy ban nhan din cAp xa chiju trach nhiém tap thé vé
hoat ddng ciia Uy ban nhan dan c4p x4 theo quy dinh tai khoan 2 Didu 40 Luat TH
chire chinh quyén dia phuong.

. Phé Chu tich Uy ban nhan dan chp xa dugc sir dung quyén han cia Chi tich
Uy ban nhan dan cap x4, nhin danh Chu tich Uy ban nhén dan c4p x4 khi giai
quyet cong vige thudc linh vuc phan céng va chiu trich nhiém truée Cha tich Uy
ban nhén dan cap x4.

2. Céch thire giai quyét céng viéc cila Phé Chi tich Uy ban nhén dan cAp x&;

a) Chi dao, d6n d6c¢ cac co quan, t§ chire, don vi thudc Uy ban nhan dan Cé.p
miph x4y dung va t chirc thgc hién céac chién hrge, quy hoach, ké hoach, cic co
ché, chinh séch, dé an phat trién nganh, linh vuc, dja phuong trong pham vi nganh,
linh vue, co quan dugc phén cong phu trach theo ding chii trwong, chinh séch,
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phép ludt phit hgp véi cdc vin béan chi dao ciia cip trén va tinh hinh thyc té cta
dia phuong, bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dao, kiém tra céc co quan, t§ chirc, don vi thudc Uy ban nhéin dan ca"ip
minh thyce hi¢n cdc chii truong, chinh s4ch, phép ludt va nhi¢m vu thudc pham vi
duoc phin cdng phu trich;

c) HQ?, lam viéc vdi 1anh dao cic co quan, t6 chuce, don vi thudc Uy ban
nhén dén cap minh va cdc co quan khic ¢6 lién quan d& giai quyét cong viéc;

d) Cho y kién vé& c4c vén d2 lién quan dén co quan, t3 chitc, don vi, linh vuc
phu tréch truéc khi trinh Chi tich Uy ban nhan dan c4p x4 hoic Uy ban nhan dan
cp xd xem xét, quyét dinh; truomg hop vAn dé lién quan dén Iinh vuc do Ph6 Chi
tich Uy ban nhén dan cdp x4 khéc phu tréch thi tryc tiép phéi hop @2 giai quyét;

d) Dinh ky céc Phé Chu tich Uy ban nhan dan cip xa tdng hop tinh hinh
cong vi¢c minh phy trich béo c4o Chi tich Uy ban nhan d4n c4p xa bing vin ban
hodc tai cudc hop giao ban. Trong chi dao diéu hinh, néu cé vin d lién quan hoic
thugc linh vuc Chu tich Uy ban nhén dan cp x4 tryc tiép phu trach, nhitng vén
dé phét sinh ngoai ké hoach, nhitng vén d& chura duroc quy dinh, cac Phé Chu tich
chu dong dé xudt, bdo cio Chu tich Uy ban nhan din quydt dinh. Néu vén d
thudc tham quyén cia Uy ban nhan dén cap x4 thi bao cdo Chi tich Uy ban nhén
dan dé dua ra phién hop Uy ban nhéan din cp xa thao luan, quyét dinh,

. 3. Trong pham vi linh vuc dwgc phén cong, Phé Chi tich Uy ban nhan dan
¢ap xa cd cac nhiém vy va quyén han sau:

a) Chi dao co quan chuyén mén chufin bj hé so, tai lidu, du thio nghij quyét
ctia Hoi dong nhén din cdp x4 thugc linh vye duge phan cong, trinh Uy ban nhan
dan cép x4 xem xét, théo luan va quyét dinh trudc khi trinh H6i ddng nhan dan cp
x4; chi dao co quan chuyén mén chuén bj hd so, tai liéu, dy théo quyét dinh ciia Uy
ban nhén dan cap x4 thudc linh virc dugc phén cong, trinh Uy ban nhén dan cap x4
xem xét, thao luéin va quyét dinh; chi dao x4y dung cic vin ban hanh chinh khac
dé thue hién c4c chinh sach, bién phép, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n,
dir an; bao cdo so két, tdng két phét trién nganh, linh virc tai dia phuong (sau day
goi tt 13 vin ban, d8 4n, dyr 4n) trinh Uy ban nhéan din cdp x4 va Cht tich Uy ban
nhan dan cép x3;

b) Chi dao, huéng dan, kiém tra, don déc céc co quan, tb chirc, don vi trong
viéc td chirc thuc hién chinh sach, phap luit, cac nghi quyét ctia Ban Ché‘ip hanh,
Ban Thuong vu Pang ity cép x4, cdc nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép x3,
che quyét dinh, vin ban hanh chinh khéc ciia Uy ban nhan dén va cia Chii tich
Uy ban nhén dan cdp x4, c4c chii truong, chinh sich, phép ludt thudc linh vire
minh phy trich; phét hién va dé& xuét nhitng v4n d& cin sira ddi, bd sung. Truong
hop phat hién co quan, t6 chirc, don vi ban hanh vin ban hodc thyc hién nhiém vu
trdi quy dinh clia phép luat thi thay mdt Chi tich Uy ban nhan dan cdp x4 quyét
dinh tam dinh chi viéc thi hanh van ban hogic nhiém vy tréi quy dinh, ddng thoi
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kip thoi dé xudt véi Chi tich Uy ban nhin dan cip x3 bién phép xit Iy theo quy
dinh cua phép luit;

c) Nhén danh Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 chi dao, xir Iy nhitng van dé
phat sinh hang ngay thuéc pham vi, linh vyce, dia ban minh phy trach; nghién ciru
phét hién va dé xuit nhimg van d& vé chinh sich cin bd sung, sura dbi thudc pham
vi, linh vuc, d;a ban dugc phan cong, bo cdo Chii tich Uy ban nhén dan cip xa
xem Xxét, quyet dinh;

d) Giup Chi tich Uy ban nhén dén c4p x4 theo d01 tinh hinh cai cach thu tuc
hanh chinh, hoat déng té chire bo méy, chuyen dbi s6, nhan s cia CO quan, tb
chire, don vi, chi dao giai quyet c4c van d& néi b trong cdc co quan, t6 chirc, don
vi thue linh vyc duge phan cong phu trach; chi dao trao dbi théng nhit véi co
quan, td chirc, dcn vi V€ cac ndi dung li€n quan hodc cé tac ddong den linh v,
nganh co quan, tb chire, don vi dugc giao phy trach truée khi trinh Uy ban nhén
dan va Chi tich Uy ban nhén dan cp x4 xem xét, quyét dinh.

4. Trudng hop duge Chu tich Uy ban nhan dén cip x3 phéan cong trong thoi
gian Chi tich Uy ban nhin dén ving mit hogc 1y do khéc khdng c¢6 mit tai co
quan thi Phé Chu tich Uy ban nhan dén cdp x3 dugc thuc hién cac nhiém vy,
quyén han sau day:

a) Lanh dao va sir dung bd mdy Van phong dé duy tri thudng xuyén céc hoat
dong chung ctia Uy ban nhén dén cp x3;

b) Giai quyet cac cong viéc ctua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa va khi
dugc Chu tich Uy ban nhén déin giao, giai quyet ca cong viéc cia Phé Chu tich
Uy ban nhén din cAp x4 khac khi Phé Chi tich Uy ban nhan dan dé di cdng tac
hodic ving mit tai co quan vi 1y do khéc.

5. Ngoa1 céac cach thirc trén, Phé Chui tich Uy ban nhén din cap x4 giai quyét
cdng viéc thdng qua cac hinh thirc: di cOng tac; kiém tra, dn déc th chirc thye hién
co ché, chinh séch, hap lugt tai co quan, t6 chitc, don vi, dia ban thén, t dan ph;
giéi trinh, tra 161 chat van cua dai biéu Hoi dong nhén dan; tra 16i kién nghi clia ctr
tri; hop bao va chi dao xir Iy thong tin béo chi; tiép céng dén; t1ep khach trong nurdc

va nudc ngoai; cac cach thuc khac theo quy dinh phép luét va phan cong ctia Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa.

Dleu 6. Trach nh!em, pham vi, cich thire gidi quyét cdng viée ciia Uy
vién Uy ban nhén dan cdp xa

1. Uy vién Uy ban nhan dén cap xa thyc hién cdc nhiém vy, quyen han theo
quy dinh cta phap luit va phan céng ctia Chu tich Uy ban nhén dan cp x3; c6
trach nhiém chu dong, tich cyc tham gia giai quyét cac cong vide chung ctia tép
thé Uy ban nhén dén cap xd; chiu trach nhiém trude phép lugt, truée Uy ban nhan
dan cap x4 va Chu tich Uy ban nhin dan cap x3 vé cdng viéc thude linh vye dugce
phén cong; dong thoi, cling céc thanh vién khéc ciia Uy ban nhén dan cp x4 chiju
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trdch nhiém tgp thé vé thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dén theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 40 Luit T6 chirc chinh quyén dia phwong.

2. Uy vién Uy ban nhén dan c4p x4 chiju trich nhiém va bao cdo cong téc
truée Uy ban nhan din va Chi tich Uy ban nhén dan cép x3; co quan quén 1y
nha nude cip tinh v& nganh, linh vye phuy trach. Uy vién Uy ban nhén dan cap x&
c6 trdch nhiém xem xét, trinh Uy ban nhén dan c4p x4, Chu tich Uy ban nhan dén
cdp x4 giai quyét cac dé nghj ciia co quan, t4 chirc, don i, ¢4 nhan thuge finh vire
minh phy trich. Uy vién Uy ban nhén dén cp x4 phai danh thoi gian dé tham gia,
phédi hop giai quyét cOng viéc clia tép thé Uy ban nhan dan cép x4, quyét dinh nhimg
vén dé thudc thim quyén cua Uy ban nhén din cép x8; thye hién cic nhiém vy duogc
Chu tich Uy ban nhan dén c4p xa phén cong.

3. Tham dy dAy dit céc phién hop Uy ban nhéan dén cap x4, trudmg hop ving
mét phai béo céo va dugc sy ddng ¥ ciia Chu tich Uy ban nhan dan cp x3; tham
gia y kién va biéu quyét v& céc vén d& thao lugn tai phién hop Uy ban nhan din cip
xd; tham gia y kién véi céc Uy vién Uy ban nhén dén khac, ngudi dimg ddu co
quan, 16 chirc, don vi d& xir Iy cc vén d& c6 lién quan dén linh virc dugc phan cong
phu trich ho#ic cac van dé thudc chire nang tham muu quan ly nha nuéc ciia minh.

4. Céch thire giai quyét cong vide clia Uy vién Uy ban nhén dan cép xa:

a) Chu déng, tich cuc, kip thdi béo cdo, tham muu cho Uy ban nhan dan cép
xd, Cht tich Uy ban nhén din cdp x& cic vén d& vuéng mc trong thuc tidn, cac
chil trwong, co ché, chinh séch, van ban phép lujt cin thiét d xuét dé sira di, bd
sung, ban hanh;

b) Chit ddng dé xuét véi Chi tich Uy ban nhén dan cp x4 c4c chit trrong, gidi
phap va truc tiép chi dao, diéu hanh mét hodc mét s6 linh vyc theo sy phén cdng ctia
Chu tich Uy ban nhén dén, diy manh tmg dung cong nghé théng tin va chuyén doi

A

s6 dé néng cao higu qua cong viéc duge Chi tich Uy ban nhan dan giao;

c) Tich curc ra soét, bdo cdo, lam viéc kip théd véi Chi tich ny ban nhan din va
céc thanh vién Uy ban nhan dan cép xi khic vé cac cdng viée thuge thim quyén
ctia Uy ban nhén dén, Chit tich Uy ban nhn dén cép x4 va céc cong viée khic c6
lién quan hosc khi thiy cén thiét;

d) Chi dao, theo dbi, huéng dan, kiém tra viéc thi hanh chinh séch, phép luat
cua co quan nha nudc cap trén va cac quyét dinh, chi dao ctia Uy ban nhan dan
cip x4, Chi tich Uy ban nhan dén c4p xa v& nganh, linh vuc duogc phén céng;

d) Chu dong hop véi cic co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhén c6 lién quan dé
gidi quyét cong viéc dugce phan cong theo thdm quyén hoic thao ludn, théng nhit
nhitg van dé con c6 y kién khéc nhau giita c4c co quan, td chirc, don vi trirde khi
trinh Uy ban nhan dén cp x4, Chi tich Uy ban nhan dén c4p x4;
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e) Pi cong tac; kidm tra, d6n dbc td chirc thuc hién cong viée tai cac don vi,
dia ban thén, t6 ddn phé; giai trinh, tra 101 chét vén cia dai biéu Hoi ddng nhan
dén; tra 16 kién nghi cita ¢t tri; hop béo; tiép cong dan va cac cich thirc khac theo
quy dinh ctia phap luft va phan céng cia Chi tich Uy ban nhan dan cp x4;

g) Uy vién Uy ban nhan dén c4p x4 la Chi huy triréng Ban Chi huy Quén sy
cé(.p x4, Truéng Coéng an cép xd, ngoai vi€c thyc hién cic nhiém vu néu trén, con
c6 trach nhiém chdp hanh quyét dinh, chi thi, ménh 1énh cita B Chi huy quén sy
cdp tinh va Céng an c4p tinh; bao céo kip thoi cc nhiém vu do c4p trén giao c6
lién quan dén sy chi dao, didu hanh ciia Uy ban nhén dén cp x4; truomg hop phit
sinh van dé lién quan dén viéc sir dung lyc lugng vii trang theo quy dinh cua phép
luft thi tryc tiép béo cdo va dé xuét phuong 4n gii quyét véi Chi tich Uy ban
nhén dan cép x4.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi, cich thire gidi quyét cﬁng viée cila ngwoi
dimg diu co’ quan, td chire, dom vi thudc Uy ban nhin din cap xa

1. Ngudi dimg dau co quan, t chirc, don vi thuge Uy ban nhan dén chp xd
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phép luit va cong viéc do Uy ban
nhin din cip x4, Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 giao hodc uy quyén; wu tién
nguf“m Iic, chiu trach nhiém vé cong tac xay dyng thé ché, co ché, chinh sach, chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chi dao va chju trich nhiém vé cong tic thyuc thi phap
lugt, c4i c4ch hanh chinh, t6 chirc bd mdy, xdy dung vé phét trién émg dung cong
ngh¢ théng tin, chuyén dbi s6 va giai quyét th tuc hanh chinh cho ngudi dan,
doanh nghiép trong t6 chirc va hoat dong ciia co quan, tb chirc, don vi.

2. Ngudi dimg dau co quan, tb chire, don vi thudc Uy ban nhén dan cép xa
¢d trach nhiém thuc hién cac nhiém vy, quyén han dugc giao va duogc iy quyén,
chju trach nhiém trude Uy ban nhan dan cép x&, Chu tich Uy ban nhan dan cp
x3 va trudc phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc giao.

3. Cach thire giai quyét cong viée cua ngudi dig dau co quan, td chirc, don
vi thugc Uy ban nhan déan cép xa

a) Chi dao, xir ly giai quyét cong viéc do Uy ban nhén dan cép x4, Chi tich Uy
ban nhan din cép xa giao, Uy quyén va cic cong vige thude chirc ning, nhiém vy,
quyén han ciia co quan, td chirc, don vi dugc phép luit quy dinh; duoc phén cong
cho cép phé ciia minh thye hién mét hodic mdt s& nhiém vy, quyén han cu thé thudc
pham vi thém quyén ciia co quan, t§ chiic, don vi hodc durge Uy ban nhan dan cép
xd, Chi tich Uy ban nhan dén cép x3 giao, ty quyén. Khi ving mit tai co quan, t6
chirc, don vi, phan céng mét cAp pho ciia minh didu hanh, giai quyét cdng viée cia
co quan, tb chirc, don vi.

Khi phan cong cap phé ciia minh thuc hién mét hodc mdt s6 nhiém vu, quyén
han cy the duoc Uy ban nhan dén cép x&, Chi tich Uy ban nhan dan cp x4 ay
quyen thi ngudi dimg dau co quan, tb chirc, don vi thude Uy ban nhan dan clp xa
chiu tréch nhiém trudc co quan, c4 nhén iy quyén vé viée phén cdng cdp phé cia
minh thyc hién mét hofic mot s6 nhiém v, quyén han dugc Uy quyén;
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b) Giai quyét nhimg kién nghij cia céc t§ chirc, ca nhéin thude chic ning,
thim quyén; trinh Chd tich Uy ban nhén dén cp x4 nhimg viéc vuot thim quyén
hodc nhimg viée dd phdi hop véi céc co quan lién quan gidi quyét nhung ¥ kién
chua théng nhét;

¢) Tham gia d& xuét y kién vé nhimg cong vigc chung cia Uy‘ban nhén dén
cdp x4 va thuc hién mét s0 cOng viéc cu thé theo phan cdng, iy quyén cita Uy ban
nhén din c4p xa, Chii tich Uy ban nhan dan cap x3 va cap c6 thAm quyén, c6
quyén dé nghj didu chinh nbi dung, pham vi, thi han ty quyén,\ dbng thoi khong
duge tty quyén tiép nhiém vu, quyén han ma minh dugc uy quyeén;

. ATy re s 4 [ . g o 4 A
d) Tham gia y kién véi céc co quan, to chire, don vi khac cung cap deé xir
.o A X n , - X A
ly cac van de thudc chirc ning, tham quyén;

d) Thye hién xir 1y cong viéc trén moi trudng dién tir, bdo dam rat ngén thoi
gian xir 1y, cdng khai, minh bach gén véi trich nhiém giai trinh; chju trdch nhiém
trude Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 vé ddy manh tmg dung
cong nghé thdng tin, chuyén d6i s6 trong cng tac didu hanh, gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

e) Pugc cap va sir dung tai khoén, chit ky sb, hép thu dién tir cong vu trén
céc hé théng théng tin dién tir; trang bi céc phwong tién cong nghé théng tin dé
trao ddi y kién, gidi quyét cong viéc hodc khai thac thong tin, dir ligu phuc vy
cdng tac chi dao, didu hanh theo thdm quyén;

g) X&y dung, trinh Uy ban nhén din cdp x4 quyét dinh v& chirc néng, nhiém
vy, quyén han va co cdu td chirc (néu c6) clia co quan, t6 chirc, don vi minh;

h) Thyc hién cdng tic cai cich hanh chinh trong ndi bd co quan, td chirc, don
vi va tham gia cdng téc cai cdch hanh chinh ciia dja phuong;

i) Di cong tac; kiém tra, dén déc td chire thyrc hién cong viéc tat cac don vi,
dia ban thén, t6 dan phd; giai trinh, tra 16 chét vén ciia dai bidu Héi déng nhan
dan; tra 15i kién nghj cta ci tri; hop béo; tiép cong dan va céc cach thirc khic theo
quy dinh ciia phép lujt va phan céng cita Chu tich Uy ban nhén dén cép x4.

4. Ngudi dimg d4u co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap xi 1a Uy
vién Uy ban nhén dén cdp xa thi ngoai thuc hién céc trich nhiém, pham vi, cich
thirc giai quyét cdng viéc theo quy dinh tai Diéu nay thi con thuc hién cac trach
nhiém, pham vi, c4ch thirc gii quyét cng viéc ctia Uy vién Uy ban nhan dn cip
x4 quy dinh tai Diéu 6 Nghj dinh nay.

Diéu 8. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chénh Vin phong
H§i dong nhin din vi Uy ban nhin dén cdp xi

1. Lanh dao, chi dao Van phong thuc hién d.':‘iy du chirc ndng, nhiém vu,
quyén han ctia Vin phong trong tham muru, givp viéc, phuc vy H6i dbng nhén
dan, Uy ban nhén dan, Chii tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén cp x4 theo quy
dinh phap luat. :
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2. Giap Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cip x4 téng hop, theo d01
tinh hinh hoat dfng cia céc co quan, t6 chirc, don vj thuge Uy ban nhan dan cip
X4; téng hop tinh hinh hoat déng cua Uy ban nhan dén cap x4, cac thanh vién clia
Uy ban nhéan dén cép x8 va bdo céo tai cac cudc hop gxao ban hang tuén ciia Chi
tich va Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan cép xi; dé xuét voi Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan cap ¢ ] nglnen ctru, tham muru, dé& xuét nhung vén @& vé& cha
trrong, chinh sach, co ché quan 1y, quyét dinh xtr Iy céng viéc cu thé thude chirc
nang, nhiém vy quan ly nha nudec.

3. T4 chitc viéc cung cip théng tin phuc vu chi dao, didu hanh cia Uy ban
nhin dan, Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan clp x4, Thong nhét quan ly
va sir dung céc hé théng thong tin dién tir cita Uy ban nhén dén cAp x4, ¢y manh
ung dung cong nghé thong tin, chuyen dbi sé va giai quyet thut tuc hanh chinh
cho ngudi dén, doanh nghlcp dé nang cao hi€u luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh
va trao ddi théng tin giira céc co quan, td chirc, don vi & dia phuong.

4. Don dbc, kiém tra viée thyc hién céc quyét dinh, vén ban chi dao cia Uy
ban nhan dan, Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dan cap xi. Theo d&i, tong hop
va béo céo tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac d6i véi céc nhiém vu duge
phén céng. Theo d01 d6n dédc, tong hop tinh hinh va bio cdo Chn tich Uy ban
nhan dén cip xa v& viéc giai quyét don thu cia ¢6ng dan do céc co quan, ) chu'c
don vi va cd nhén c6 trach nhiém xi¥ 1y; kién nghj bién phép nhdm bao dam tién
do, chit lwgng giai quyét.

5. Xay dung, tnnh Uy ban nhan dén cdp x4 thong qua Quy che lam viéce cua
Uy ban nhén dén cap x4 va céc quy ché khéc c6 lign quan, gitip Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhén dan theo d&i, kidm didm viée thuc hién Quy ché 1am viéc.

6. Bao dam céc diéu kién lam viéc va t6 chirc tham muru, phuc vy céc hoat dong
cua Héi dbng nhén dén, Uy ban nhan dan, Cha tich va Phé Ch tich Uy ban nhén
dan cép x3. T chirc phuc VU cac phién hop cuia Uy ban nhan dan va céc cude hop
do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén cép x3 chu tri, bao dam cac didu kién
vé ha ting cdong nghé thong tin cho céc cude hop tryc tuyén.

7 Quan ly cOng tic vén thu, lwu trit cua Uy ban nhan dan, t chirc thye hién
viée s6 héa hd so, tai liéu luu trit theo quy dinh. Phan cong xir ly vén ban dén cia
Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan trén Phin mém Hé théng quan ly van
ban va diéu hanh cua Uy ban nhén din cp x4. Trucmg hop vén ban gidy va thay
can thlet thi bao c4o Chii tich Uy ban nhén dan cap x4, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén cap x4 phu trach linh vuce trude khi phén cong xir ly van ban. Thira 1énh Chi

tich Uy ban nhén dan ky mét s vin ban theo quy dinh va phan cdng ctia Chi tich
Uy ban nhan dan cp x4.

8. Lam d4u méi cung cap thong tin chinh thirc vé hoat dong ctia Uy ban nhan
dan, Chi tich Uy ban nhan dan cdp x4 cho co quan béo chi va cong dén, t& chire,
doanh nghiép trén dia ban theo phén céng cita Chu tich Uy ban nhén din chp x4.
Chiu trich nhi¢m quén tri ndi dung Trang théng tin dién tu cua cap x4.
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9. Gidi quyét mét s cdng viéc cy thé khac do Chik tich hosic Phé Chu tich Uy ban
nhéan dén cap x4 giao.

. 10. Thyc hién c4c trach nhiém, pham vi, cich thire giai quyét cong viéc cia
Uy vién Uy ban nhan d4n c4p x4 quy dinh tai Didu 6 Nghi dinh nay.

Pidu 9. Tréch nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chire chuyén
mén thuge Uy ban nhén dén cap x4 va Trudng thon, T8 truémg T6 dan pho

1. Cong chire ¢6 trach nhiém thuc hién nhiém vy chuyén mén theo vi tri viéc
lam va theo phan cdng; chiu trach nhigm truée Uy ban nhén din cdp x4, Cha tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan din c4p x4 va ngudi dimg diu co quan chuyén mén, t6
chie hanh chinh khic ciia Uy ban nhan dan c4p x4 vé két qua thyc hién nhiém vu;
thudmg xuyén 1am viéc, xir Iy cong viéc trén méi tredng dién ti, trir truong hop cong
viéc thudc danh myc bi mét nha nuéc; tudn thii quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir va
quy dinh vé bao mat théng tin.

2. Trudng thén, T4 truémg TS dan phéd c6 trach nhiém phéi hop, hd trg Uy
ban nhan dén, Chi tjch Uy ban nhan din c4p x4 trong tb chirc hoat déng cia
thén, t6 dan phd; tb chuc thuc hién nhiém vy cong tic trén dia ban; tuyén truyén,
vén dong Nhén déan thyce hién chinh sach, phép luét, tham gia cic 16p tap huén,
néing cao trinh d¢ dé hudng din, hd tro Nhan dén thuc hién thi tuc hanh chinh
trwc tuyén, sir dung mg dung VNelD v céc nén ting sé khac cia chinh quyén;
tham gia hoat dong ciia T4 cong nghé s cong ddng dé hd trg Nhan dén; thirdng
xuyén bdo céo tinh hinh céng viéc véi Uy ban nhén dan cép xd, Chu tich Uy ban
nhén din ca’ip xd hodc co quan, td chirc, don vi phu trach; kip thoi ¢ xuat voi
Chit tich Uy ban nhén dan c4p x4 giai quyét kién nghj cia céng dan, t chirc trén
dia ban.

Piéu 10. Quan hé phoi hop cong tac ciia Uy ban nhén din cdp xi

L. Uy ban nhén dén cp x4 phéi gitt méi lién hé thuong xuyén vé chiu sy lanh
dao, chi dgo cia Uy ban nhén dén cép tinh bao d¢4m tinh théng nhit, thong sudt
cia nén hanh chinh nha nuéc.

2. Uy ban nhan dan cdp x3 chju sy lanh dao, chi dao cia Dang 1y clp xa
trong thire hién nhiém vu chinh tri & dia phuong; giir méi lién hé thudomg xXuyén
véi cdc co quan cia Pang ty cdp x4 trong cong tac.

3. Phéi hop chit ché véi céc s&, ban, nganh c4p tinh trong céc nganh, linh vue
lién quan trén dia ban ca"lp x8; thuc hién béo cdo dinh ky hojc khi ¢6 yéu ciu. Phéi
hop, huéng din, kiém tra hoat déng ctia cic don vi sy nghiép cong 14p truc thube,
céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép déng trén dja ban va duy tri quan hé céng tic
thudmg xuyén véi thén, td dan phd trong viée trién khai chit trrong, chinh sich ciia
Ding, phap lut cia Nha nudc, nghi quyét cia Hoi ddng nhan din va quyét dinh
ctia Uy ban nhéan dan.
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4. Ph01 hop chit ché, thudng xuyén trao d6i véi Thuong truc Hbi dong
nhidn dan cap x4 trong viéc chuén bj chuong trinh va ndi dung lam viéc cta ky
hop Hoéi dong nhan din cip x3; phién hop cita Thudng truc Ho6i dong nhan dén
cap x#; céc bao cdo, dy thao Nghi quyét trinh Hoi déng nhan dén; chju tréch nhiém
t6 chuc thwe hién nghi quyet cta Héi dbng nhan dén cip x3; nthen clru_giai
quyét theo thim quyen cac kién nghi cua Hoi dong nhan dan, cic Ban, T4 dai
bicu va da1 bidu Hdi ddng nhan din cip x; tra 10i chit vén clia dai biéu Hoi dong
nhan dén cip x4.

5. Phdi ho’p chit ch& véi Uy ban Mit trdn T qubc Viét Nam cung cip chim
lo, bao vé& quyén va lgi ich chinh dang cita Nhan dan; tuyén truyén, gido duc, van
d¢ong Nhén dan.

Uy ban nhén dén cAp x4 va céc thanh vién Uy ban nhan din cap x4 ¢6 trach
nhiém §1a1 quyét va tra 10 cic kién nghij cta Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam
cung cap.

6. Phox hop, trao ddi théng tin v6i Vién kiém sat nhan d4n, Toa 4n nhan dn
khu vyc ndm trén dia ban cip x4 trong viéc ddu tranh phong, chéng t6i pham, céc
hanh vi vi pham Hién phap va phép luit, glu vimng ky luét, ky cuong hanh chinh,
tuyén truyén gido duc phap luat; thue hién cic muc tiéu kinh té - x4 héi va cac chi
truong, chinh sach cua Pang, Nha nuéec.

7. Phéi hop, tao didu kién dé céc doanh nghiép, tb chirc, co s& kinh doanh,
ca nhin trén‘ dia ban ¢c6 mf:)i truong Qéu tu, kmh doanh thuén lgi, an toan va cong
bing, tao diéu kién thiic day phat trién kinh té - x& hdi.

. ChwongIll R
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET HO SO, CONG VIEC

Dleu 11. H? so trmh Uy ban nhan dan cip xi va Chi tich Uy ban nhén
déin cip xi giai quyet cong viéc

Ho so trinh Uy ban nhén dén capxava Chu tich Uy ban nhén dan cp xa gidi

quyét cong vi€c dugc tao lap, g va xir Iy trén He théng quan 1y vin ban va didu
hanh, bao gbm:

1. T& trinh dy thao van ban, dy 4n, de an, béo céo, tai liéu (sau day goi tht
1a dir thao vin ban, dir 4n, dé 4n) phai thé hién rd sy cén thiét, cin ci ban hanh,
ndi dung chinh ciia dy thao van ban, dy 4n, ¢ 4n va cic y kién con khéc nhau
(néu c6); duge ngudi cé thim quyén ky trinh theo quy dinh ciia phap lujt.

Trudng hop con y kién khac nhau, Vin phong c6 trach nhiém tong hgp, béo
céo Chii tich Uy ban nhan dén cap x4, Ph6 Chii tich Uy ban nhén dan cap x4 phy
trach dy thao van ban, dy 4n, de an. Chu tich Uy ban nhéan dén quyet dinh viée

dua ndi dung ra thao Judn tép thé tai phién hop Uy ban nhén dan cAp xi d& quyét
dinh theo da s6 hoic két luén xit Iy theo thdm quyén.

2. Dy thao viin ban, du 4n, d& an.
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3. Vin ban thdm dinh ciia co quan chuyén mén lién quan (d6i véi vin ban
quy pham phép luit).

4, Baocaotonghopyklenthamglacuacaccoquan,tochuc don vi va giéi trinh
tlepthucuacoquan,tochuc don vj chi tri soan thio du thao vin ban, dy 4n, d& 4n.

5. Vin ban tham gia y kién ca céc co quan, t§ chirc, don vi c6 lién quan.

6. Céc tai liéu can thiét khac (néu c6).

Piéu 12. Ré soat hd so du thdo van bin, dy 4 am, d@ an trude khi trinh Uy
ban nhén dan cip xa, Chi tich Uy ban nhéan dan cdp xa

1. T4t ca hd so duy thao van ban, du an, d& an do co quan, t& chire ch tri soan
théo trude khi trinh Chu tich hogic Phé Chii tich Uy ban nhan dén cp xa duge g
qua Vin phong va xir ly trén Hé thong dién tir, trir truorng hop vén ban thugc danh
muc bi mét nha nwéc. Vin phong c6 trach nhiém ra soét hd so vé thi tuc, thé thic,
hinh thirc vén ban va bao dam tinh thong nhét cta no1 dung trude khi trinh. Vige
thdm dinh du thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cip xa, quyet dinh cta Uy ban
nhén dén cip x4 13 vin ban quy pham phap luit dugc thuc hién theo quy dinh cia
Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap lu4t va cic vin ban hudng din thi hanh.

2. Khi nhén dugc hd so trinh, Véan phong 6 trach nhiém kiém tra thu tyc,
thé thirc, hinh thirc va thdm quyén ban hanh vin ban.

a) Trudmg hop hd so do co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thio gm khéng
diing quy dinh tai Diéu 21 Quy ché ndy, Vin phong phai trd lai trén H¢ thong quan
ly vén ban va diéu hanh trong thdi han sém nhit phi hop véi thai han gi&i quyét
hd so, , nhung khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so; dbng thi ghi 15
yéu cau bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

b) Trudmg hop hd so trinh khéng bao diam vé thé thirc, hinh thirc hodc ndi
dung khong bao dam yéu ciu chuyén mén, tinh thong nhét, Vin phong tra lai trén
Hé thong quan ly vin ban va diéu hanh va huéng dan cu thé ndi dung cin chinh
stra d€ co quan, 6 chire, don vi chil tri soan thao hoan thién;

c) Truong hop gita co quan, t4 chirc, don vi chu tri soan thdo va Van phong
con v kién khac nhau, Vin phong bdo cdo Chii tich Uy ban nhén dan cap x4 hodc
Phé Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.

3. Co quan, ) chirc, don vi c6 lién quan c6 trach nhi¢m phdi hop véi Van
phong tham gia y kién v& dy thao van ban, du an, dé& an trudc khi trinh Uy ban
nhén dan cAp x4, Chi tich Uy ban nhan dén cép xi xem xét khi cé yéu cau.

Piéu 13. Xir I¥ hé so trinh gidi quyet cong vi€c va xem xét, théng qua dy
thio vin ban, dy 4n, dé 4n

1. Chu tich Uy ban nhan dén cip x4, Pho Chu tich Uy ban nhan dén oap ) ¢
xem xét, giai quyet cdng viéc va cho y kién chi dao xir Iy truc tlep trén Hé thong
quén 1y van ban vi diéu hanh d6i véi du thao vin ban, du 4n, d& an do co quan, t5
chirc, don vi trinh va y kién tham gia ctia Vin phong,

2. Déi véi cong vide 6 ndi dung khong phire tap, trong thoi han 02 ngay lam
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viée ké tir khi nhan hd 50 trinh, Chil tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép xi
phai choy kién giai quyét hojic ky ban hanh, Péi véi cdng viéc ¢ n01 dung phirc
tap, can dura ra thao lufin tai cue hop hodc trinh Uy ban nhén dén cp x4 xem xét,
quyét dinh, Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén din cap xa glao Vian phong phéi
hop v6i co quan, td chire, don vi chu tri bd tri thoi gian va chuén bj ndi dung
lam viéc.

3. Khi du thao vin ban, du an, de an da duge Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhin dén cép xa cho y k1en giai quyét, Vin phong phéi hop véi ca quan, to chire,
don vi chi tri hoan chinh dé trinh Chu tich, Phé Cht tich Uy ban nhén dan cép x4 ky
ban hanh. Toan bd vin ban ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cip xa
(trr véin ban thuoc danh muc bi méit nha nude) duge ban hanh dudi dang van ban
dién tir, ¢6 ky sé cua ngudi c6 thAm quyén va phat hanh ngay trén hé théng.

Ditu 14. Quy trinh xir ly di théo viin bin quy pham phap lujt

Quy trinh xir ly dy thao vén ban quy pham phap luét bao gom du thao Nghi
quyet ctta H6i ddng nhan dan cip x4, dy thao  Quyét dinh cia Uy ban nhan dan
cp x4 thyuc hién theo quy dinh ctia phép luit vé ban hanh van ban quy pham phéap
luét va cac quy dinh sau:

1. Xur ly ho so du thao Nghi guyet clia Hoi ddng nhén dan cdp x4, du théo
Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap xa:

a) D6i voi du thao van ban diy dit hd so, thi tuc, dleu kién trinh va khéng
cony kién khac nhau thi Van phong tham dinh, ra so4t vé quy trinh, thii tyc, thdm

quyén xir Iy va tham muru tng ho’p vé& ndi dung (sau day goi 13 ¥ kién thdm dinh,
ra soat), trinh Uy ban nhan dén cdp xa xem xét, quyét dinh;

b) Déi véi dy thao vin ban chua du ho so, chua ding quy trinh, thi tuc thi

Vin phong givi vin ban d& nghi co quan, t§ chirc chi tri soan thao bd sung, hoan
thién theo quy dinh;

) Déi véi du thao vén ban day dt hd so, thi tuc, didu kién trinh nhung con
v kién khéc nhau v& nhimg vin d& 16n thugc ndi dung cuia dy thio:

Néu co quan, t6 chirc chi tri soan thdo di chu tri, phéi hop véi céc co quan,
td chirc, don vi, ¢4 nhan con c6 y kién khéc nhau ma chua thdng nhét dugc thi
Phé Chii tich Uy ban nhan dan cap xd dugc giao phu trach chi tri hodc phan cong
ldnh dao Vin phong chu tri cude hop véi dai dién lanh dao co quan, t0 chirc chii
tri soan théo va cac co quan, to chirc, don vi, ca nhan lién quan dé thao lun, 1am
r3, thong nhét trde khi trinh Uy ban nhén dan cp x4.

Trudng hop khong thong nhét y kién, Van phong téng hop day ¢ y kién con
khéac nhau, trinh Chui tich Uy ban nhén dén cap x4, Phé Chu tich Uy ban nhén dén
cAp xi phy trach xem xét, quyét dinh;

d) Chu tich Uy ban nhén din cap x4, Pho Chi tich Uy ban nhan dan cép xa
phu trich cé y kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc.

2. Xem xét thong qua dy thao Nghi quyét cia Hoi dong nhan din cap xa, du
thdo Quyét dinh cta Uy ban nhén dén cap xa:
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a) Trudmg hop du thao vin ban dua ra thao luan va biéu quyét tai phién hop
Uy ban nhéin dan cap x4, ngay sau khi két thiic phién hop, cin ctr quyet dinh ctia
Uy ban nhan dén cip x4, co quan, t6 chirc chil tri soan thao cha trd, phéi hop véi
Vin phong va cdc co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan lién quan tiép thu, giai trinh
v kién thanh v1en Uy ban nhén dan cép x4, hoan thién du thao, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép x3 xem xét;

b) Truong hop g phiéu ghi ¥ kién, phiéu biéu quyét dién tir dén thanh vién
Uy ban nhan dén c4p x4:

Van phong chi tr, ph01 hop véi co quan, t8 chirc chi tri soan thio x4c dinh
nhimg ndi dung cin 1y ¥ J kién; giri phidu kém theo toan b6 hd so dén cic thanh
vién Uy ban nhéan dan cap x4 va duge xir ly trén méi truong dién tir dé cac thanh
vién Uy ban nhén dan cap x4 bidu quyét, trir truong hop hd so ¢6 noi dung thude
bi mat nha nuéc thi thuc hién theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nude va mét s6
trudng hop khéc theo chi dao ciia Chu tich hosic Phé Chii tich Uy ban nhéan dén
cap x& phu trach,

Trucmg hop da s thanh vién Uy ban nhin dan cip x4 thong qua va khong
con ¥ kién khéc nhau, Vin phong phéi hop voi co quan, tb chic, don vi chi tri
soan thao hoan thién dy thao, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cp x3 xem xét.

Tnm’ng hop da s6 thanh v1en Uy ban nhan dén cap xd thong qua nhung van
con thanh vién Uy ban nhan déan cap x3 ¢6 ¥ kién khac nhau thi Vin phong chuyén
ngay céc y kién cua thanh vién Uy ban nhén dan cip xa dén co quan, t6 chirc chu
tri soan théo dé tiép thu, giai trinh, hoan thién, bio cdo Chu tich Uy ban nhén dan
cap Xa. Trudng hcrp co quan, td chirc ch tri soan thaocoy kién bao luu, Van phong
tong hop, bio cdo Chit tich Uy ban nhén dan cip x4 xem xét, quyét dinh hogic tb
chirc hop v6i thanh vién Uy ban nhan dén cdp x4 con c6 ¥ kién khac nhau.

Trudng hop chua dugc da s6 thanh vién Uy ban nhan dan cp x4 thong qua,
Vin phong chuyén cic y klen thanh vién Uy ban nhén dén cap x4 dén co quan, td
chirc chi tri soan thao dé tiép tyc xir 1y, bao cso Chu tich Uy ban nhén dan cép xa
xem xét, quyét dinh.

Diéu 15. Thim quyén ky viin bin
1. Chi tich Uy ban nhén dan cip xa k)'( c4c van ban sau diy:

a) Quyet dinh cia Uy ban nhan dan cp x3; to trinh, béo cdo, vin ban hanh
chinh clia Uy ban nhan dan cdp x3 giri co quan nha nuéc cép trén, Ding ty cp
x3 va Hoi dong nhén dan cép xa;

b) Céc quyét dinh, van ban hanh chinh khac thudc thim quyén theo quy dinh
cia phép luét.

2. Phé Chit tich Uy ban nhan dén ky thay Chii tich Uy ban nhan dan cap x4
nhilmg vén ban thudc Iinh vyc dugc phén cong phu trach. Khi Chu tich Uy ban
nhén din cip x4 di vang thi 01 Phé Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 duge Cha
tich Uy ban nhén dén cap xd phan cong diéu hanh hoat dong ctia Uy ban nhan dén
cép x4 duoc ky thay Chu tich Uy ban nhén dén cac vén ban thuge thdm quy?n cua
Chi tich Uy ban nhan dén cp x4.
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3. Chanh Van phong ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dén c4p x3 vin ban
thdng béo ket ludn ciia Chii tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan tai phién hop Uy
ban nhén dan cp xa va céc vin ban, gidy t khac theo phén céng ctia Chi tich Uy
ban nhan déan cap xa.

4. Thyuc hign ky s6 dé bao dim giai quyét cong viéc nhanh chéng, kip thsi,
moi lic, moi noi.

Diéu 16. Phit hanh, cong b vin ban

1. Van phong c6 trich nhiém phét hanh vin ban clia Héi ddng nhan dan,
Thudmg truc Hoi dong nhan dan, cac Ban ciia Hoi ddng nhén dan cp x3, Uy ban
nhén dén cip x4 va Chii tich Uy ban nhin dan cép x theo quy dinh ciia Chinh
phil vé céng tic van thu.

2. Vin ban quy pham phap ludt do Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhan dén cp
xd ban hanh phai dugc cong khai kip thoi, diy du trén Trang thong tin dién tir
clia cAp x4 va théng tin trén phuong tién thong tin dai ching & dia phtrong theo
quy dinh cia Lujt Ban hanh van ban quy pham phép luat v vin ban huéng din
thi hanh, trir trudng hop thuge danh muc bi mét nha nuéc; ddng thoi giri ding tai
trén hé théng Cong bao dién tir cAp tinh theo quy dinh.

3. Vin ban do Uy ban nhén dan cdp x4, Cha tich Uy ban nhén dan cip xa
ban hanh phai dugc phan loai, luu trit khoa hoc va cép nhit kip thoi. Viée luu trit
hé so, tai lidu duge thyuc hién dng thdi bing ban gidy déi véi loai van ban quy
pham phap luft c6 yéu cdu va bing hd so dién tir trén hé théng Iuu trit cua co
quan, bao ddm an toan, bdo méat va thudn tién trong tra ctu.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém t6 chitc quéan 1y, cép nhét, lwu trir va khai
théc van ban phat hanh, vin ban dén ciia Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén chp
xd; thye hign viéc lwu trit vn ban theo quy dinh ctia phép luat v& vin thu, lvu tri,
Quy ché 1am viéc clia Hi ddng nhén dén cip x4 va Quy ché 1am viéc ctia Uy ban
nhén d4n c4p xa.

Didu 17. Kiém tra viéc thi hanh van ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 c6 trach nhiém tb chirc, chi dao thuong
xuyén cdng tic tu kiém tra hodc kidm tra chuyén @8 viéc thi hanh vin ban tai dia
phuong; quyét dinh xi 1y hogc phan céng Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép xi
xir ly theo quy dinh; bao cdo co quan cé thdm quyén xit ly viin ban trai phép luit;
stra d6i, bb sung quy dinh khéng con phi hop; céng khai két qua kidm tra, xir ly
trén Trang thdng tin dién tir clia cdp x& theo quy dinh clia phap luit.

2. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén cdp x4 kiém tra viéc thi hanh vin ban
théng qua lam viéc truc tiép véi co quan, tb chic, don vi thuge linh vuc duge
phén cdng phu trach; kip thdi chén chinh vi pham vé ky cuong, ky luit hanh
chinh, ning cao trach nhiém thi hanh vin bén; xir Iy d6i véi vin ban trai phap
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luét, kip thoi sura d6i, bb sung nhing quy dinh khéng con phti hgp trong linh vize
dugc Chu tich Uy ban nhén dén cap xa phén cong.

3. Ngudi dimg diu co quan, t§ chirc, don vi c6 trach nhiém thuong xuyén
tu kiém tra viéc thi hanh vin ban; kip théi bao céo, kién nghj Chi tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dén Cf’lp x& phu trach linh vie xir 1y theo thAm quyén vian ban
trai phap lugt, stra doi, bo sung quy dinh khéng con phi hop thude linh virc tham
muu, quan ly.

4. Co quan, t8 chirc thudc Uy ban nhén dén cép x4, theo phan cong cuia Chu
tich Uy ban nhén dén cép x4, c6 trich nhiém tham muu, gitp Uy ban nhan dan
cip x4 thyc hién quan 1y nha nwéc v& cong thc kiém tra, xir Iy van ban quy pham
phép lujt tai dia phuong theo chic ning, nhiém vu duge giao.

) A ghlro.gg IY A A £
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN PAN CAP XA

Didu 18. Cic loai chwong trinh céng tic
1. Chuong trinh cdng tic bao gom chuong trinh cdng tac niim, quy, thing vA tuin.
2. Néi dung chuong trinh cong tic

a) Chuong trinh cong tic nim cia Uy ban nhan dén cép x4 gdm hai phin:
Phin thiy nht thé hién cc dinh huéng, muc tidu, nhiém vu va giai phap trong tim
ctia Uy ban nhén déan c4p x4 trén céc linh vuc; Phin thi hai bao gbm néi dung cac
phién hop thuong ky va céc dy thio vin ban, dy 4n, d& 4n cin trinh Uy ban nhan
dan cfip x4, Chi tich I'Jy ban nhén dan cép x3 xem xét, quyét dinh theo thAm quyén
hogic trinh Hoi déng nhan dan cép x4, Uy ban nhan dan cAp tinh, Chi tich Uy ban
nhéan dan cép tinh trong nim;

b) Chuong trinh cong tac quy 14 cu thé héa chuong trinh cdng tac nim duoc
quy dinh thuc hién trong timg quy va nhimg cong viéc bd sung, diéu chinh cin
giai quyét trong quy; néi dung phién hop thuéng ky ciia Uy ban nhan dan cp x4,
danh myc cic dy thdo vin ban, dy an, d 4n cin ban hanh trong quy;

¢) Chuong trinh cdng tac thang 13 cu thé héa chuong trinh ¢ong tic quy duge
quy dinh thuc hién trong timg thang cta quy va nhitng cdng viéc bd sung, diéu
chinh can giai quyét trong thang; ndi dung phién hop thudng ky ctia Uy ban nhén
dén cép x4, danh muc cac dy thio van ban, d &n, & 4n cin ban hanh trong thang;

d) Chuong trinh cdng téc tudn g("ixp cac cong viéc ciia Chu tich va cac Phé Chu
tich Uy ban nhén dén cép x4 giai quyét theo timg ngay trong tuan, dugc cng khai
trén Trang théng tin dién tir ciia cép x4.

Piéu 19. Trinh te xiy dyng chwong trinh cong tac

1. Xay dung chuong trinh cong tic nim

a) Cham nl}ét ngdy 25 thang 11 hing nim, co quan, tb chic, don vi thuge Uy
ban nhén dén cap x3 giti Van phdng danh muc céc dy thio vin ban, du 4n, dé 4an
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cin trinh Uy ban nhan dan cip x&, Cha tich Uy ban nhén dén cip x4 hoc trinh
Hoi ddng nhén dén cap xa, Uy ban nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
cép tinh ban hanh trong nim sau;

b) Véan phong ¢0 trach nhiém téng hgp, xdy dung dy thao chuong trinh cong
tdc ndm sau cua Uy ban nhén dén cép xd trong thoi han 05 ngay lam viée va guri
cac co quan, tb chirc, don vi ¢6 lién quan dé tham gia y kién;

c) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ' ngay nhan dugc dy thao chuong
trinh c6ng tac ndm sau cia Uy ban nhan din cép x4 do Vin phong giri, co quan,
td chitc dwoc liy y klen tra 101 bing vin ban, gui lai Véan phong dé& hoan chinh du
thao, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, bao cdo Uy ban nhan dén
cp x4 tai phién hop thuémg ky cudi nam;

d) Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, k& tir ngay ny ban nhén dén cép X4
thong qua, Vin phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xi pheé duyét, guri dén
céc Uy v1en Uy ban nhan déan, co quan, t§ chirc, don vi thuge Uy ban nhan dén
cip x4 dé td chuc thyc hién, bdo céo co quan nha nuéce cp trén theo quy dinh va
cong khai trén Trang thong tin dién ti cia cAp xa d& Nhan déan theo d6i, gidm sét.

2. Xay dung chuong trinh cong tic quy

a) Cham nhét ngdy 20 cta thing cubi  quy, co quan, tb chirc, don vj c6 tréch
nhiém gm Vian phong béo cdo danh gxa két qua thyc hién chuong trinh cong tic
quy va ra soat, dé xuit ndi dung can didu chinh, bd sung vao chuong trinh céng
tac quy sau ctia Uy ban nhan dan cip x&;

b) Vién phong c6 trach nhiém téng hop, xdy dyng chuong trinh cong tac quy
sau ciia Uy ban nhén dan cp x4, trinh Ch tich Uy ban nhén dén cip x& quyét dinh;

¢) Cham nhét ngay 25 cia thang cubi quy (truedng hop tring vao ngdy nghi
thi tinh 12 ngay lam viéc lién k& truc d6), Vin phong phai giri Chwong trinh cong
tac quy sau cho céc thanh vién Uy ban nhén dén cap x&, ngudi dimg dau co quan,
td chire, don vi thude Uy ban nhén dén cp x4, co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan
a8 trién khai thye hién va béo cdo co quan nha nudc cap trén theo quy dinh.

3. Xay dung chuong trinh cdng tic thing

a) Cham nhét - ngay 20 hing thing, ngudi dimg dau co quan, td chirc, don v
cén cir tlen do chuan b dy théo vin ban, dy 4n, d8 4n trong chuong trinh cong tac
quy, cic van dé ton dong hogc mdi phat sinh d& x4y dung chuong trinh cdng tic
thang sau clia co quan, 6 chirc, don vi va giri Vin phong;

b) Vin phong téng hop chuong trinh cong tac thang cia Uy ban nhan dan
cép xa phén theo timg linh vuc do Chu tich va cic Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa phu tréch trinh Chi tich Uy ban nhén dén cAp x3 quyét dinh;

¢) Cham nhét ngay 25 hang thang (trudng hop trung vao ngay nghi thi tinh
13 ngdy lam viéc lién k& trude d6), Van phong phai gu1 Chuang trinh cbng tac
théng cho céc thanh vién Uy ban nhan dan cép x3, ngum dimg dAu co quan, td
chire, don vi thuge Uy ban nhan dén cip x3, co quan, td chiic, don vi, c4 nhin dé
trién khai thirc hién va bdo c4o co quan nha nudc cép trén theo quy dinh.
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4. Xdy dung chuong trinh cdng tac tudn

Cén ctr chuorng trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhén dén cap xd, Vin phong xay dyng Lich cdng tac tuén sau cia Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén, tr1nh Chu tich Uy ban nhan dén cép x4 quyét
dinh chdm nhét ngay thir s4u cta tudn truée va thong bio cho co quan, to chic,
don vi c& nhan ¢6 lién quan dé thyc hién va bdo c4o co quan nha nudc cp trén
theo quy dinh.

5. Viéc dang ky, tong hop, xdy dung va phé duyét chuong trinh cong tac
nim, quy, thang, tuan ciia Uy ban nhén dan cp xa dugc thye hién trén He théng
quan 1y vin ban va diéu hanh. Véan phong tham muu Uy ban nhan dén cip x3 x4y
dung, diu chinh va dén dbc thuc hién chuong trinh cong tac.

Viée diéu chinh chuong trinh céng tic do Chii tich Uy ban nhéan dan cap xa
quyét dinh; Vin phong thdng béo kip thoi trén He thdng quan 1y vin ban va didu
hanh hoéc bang hinh thiic khéc dé céc Uy vién Uy ban nhan dan, ngudi dimg diu
co quan, t6 chire, don vi ¢6 lién quan biét, thuc hién.

6. Trong qua trinh xay dyng chuong trinh céng tac, Vian phong c6 trach
nhiém phéi hqp v6i Vin phong Pang Gy cap x4 d& bao dam khong chdng chéo
hoat dong gma Ban Thudng vy Déng iy, Thuong trec Hoi dong nhan dén va Uy
ban nhén dan cép x4, Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dan cAp xa.

7. Uy vién Uy ban nhén dén cap X3, ngudi dimg dau co quan, td chirc, don
vi thudc Uy ban nhén dén cip xa trong pham vi trach nhiém duoc giao cé trach
nhi¢m thyc hién diy du cac cong v1ec thuoc chuong trinh cong tac cia Uy ban
nhan dan cap x&; truomg hop d6t xut cin thay d6i n6i dung hodic tham gia xem
xét van d& da duoc ghi trong chwong trinh cdng tc thi phai bao cdo Ch tich Uy
ban nhan dén cép x5 quyét dinh.

Diéu 20. Theo ddi, danh gid két qua thyc hién chwong trinh cong tac

1. Ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don v thuoc Uy ban nhén dén cip x
co trach nhiém chi dao thudng xuyén cép nhat tién d6, két qua thyc hién nhiém
vu duge giao trén Hé thdng quéan 1y van ban va didu hanh. Pinh ky hang thang,
quy va ndm, cén cir chwong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan cap xa da duogc
phé duyét, co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nhén dan cép x4 c6 trach nhiém
ra sodt, kiém diém, dénh gia két qua thyc hién phan céng viéc thude pham vi phy
trach; théng bao Vin phong két qua xir 1y cac du thao vin ban dir 4n, d& an dugc
giao chii tri; bao céo céc dy thio vin ban, dy én, dé 4n con ton dong, gidi trinh ly
do, bién phap xir ly txep theo va kién nghl diéu chinh, b sung vao chwong trinh
cong tac ky t6i cia Uy ban nhén dan cap x4.

2. Vén phong theo ddi, dén dbc, tong hop, trinh Chd tich Uy ban nhan dan
chp xa quyet dinh viéc didu chinh, bd sung chuong trinh céng tac, bao dam phu
hop véi yéu cau chi dao, diéu hanh; dinh ky thang, quy va hing nim béo céo Uy
ban nhan dan cAp x4 két qua thwc hién chu'orng trinh cOng tac.

3. Phé Chu tich Uy ban nhan dan cp x3 dugc phén cdng phu trach dy thao
vin ban, du 4n, d& 4n c6 trach nhiém chi dao céc co quan, t6 chirc, don vi trién
khai thyc hién theo chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.
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Bleu 21. Chuén bi dy thao van ban, dwr 4n, d@ 4an trinh Uy ban nhin
din cdp xd, Chi tich Uy ban nhin din cdp xa

1. Trén co s& chu'ong trinh, ké hoach cong tic ciia Uy ban nhén dén cép x,
ngudi dimg d4u co quan, t§ chirc, don vi chu tri lap du thao van ban, dy an, dé 4n.
Dy thao vin ban, du an, de an phéi xac dinh r5 sb thi ty, tén vén ban, duan,dean
ndi dung chinh, co quan, t6 chire, don vi ch tri, co quan, t chirc phbi hop, tién do
thue hi¢n va thoi gian trinh.

2. Ngudi dung dhu co quan, t6 chirc, don vi chu tri soan thao dur thao vin ban,
dy 4n, dé 4n c6 trach nhiém t chuc xay dung ndi dung bao dam dung thé thie, thu
tuc, trinh tyr soan thao; ldy ¥ kién tham gia va ¥ kién thim dinh cda co quan, to
chirc, don vi c6 lién quan; bao dam thoi han trinh theo quy dinh. Trudng hqp cin
diéu chinh n6i dung, pham vi hodc thdi han trinh, ngudi dimg dau co quan, t6 chiic,
don vj chu tri soan thao phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dén hodc Pho Chu tich
Uy ban nhan dén cp xa phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh.

Vlec 14y v kién gop ¥, thdm dinh dugc thyc hién qua méi treong dién tir. Co
quan, td chirc, don vj duge 14y v kién tra 161 bing vin ban dién tir cé ky sé trong
thoi han yéu cu.

3. Pbi v6i du thao vin ban quy pham phap luat, viéc 14y y kién phai tusn thi
quy dinh ctia Luit Ban hanh van ban quy pham phép luat va cac vén ban hudng
dan thi hanh. Nguoi dimg diu co quan, t6 chirc, don vi duoc yéu ciu tham gxa y
kién ve dy thao vin ban, dy 4n, dé 4n c6 lién quan den Iinh vuc quén Iy cta co
quan, td chirc, don vi minh ¢6 trach nhi¢m tra 15i béng vin ban theo ding ndi
dung, théi han yéu ciu va chiu trach nhiém vé ¥ kién tham gia.

4, Chanh Vian phong c6 trach nhiém giap Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa theo ddi, don dbc viéc chudn bi du thao vén ban, dy 4n, dé an
trinh Uy ban nhan dén cp x4, Chd tich Uy ban nhén dan cép 3.

Chu'o'ng \Y%
CHE PQ HOI HOP, TIEP KHACH ) CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Di¢u 22. Phién hop Uy ban nhin din cip xa

1. Uy ban nhan dan cip x& hop thudng ky m01 thang mdt 1an; th giao ban
theo quyét dinh ciia Chu thh Uy ban nhén din cp x4; truong hop cin thiét ¢6 the
tb chirc pmen hop dot Xuét hogc chuyen dé. Viéc hop duoc thv:c hién truc tlep,
triec tuyén hodc két hop truc tiép va truc tuyén véi co quan cAp trén, thén, t& dan
phd va co quan cé lién quan.

2. Viéc 14y y kién thanh vién Uy ban nhén dén cap xa bing hinh thirc dién tr
c6 thé duge thuc hién thay cho phlen hop trong cac trudng hop sau diy:

ggggg

b) N§i dung cong viéc khong can thiét phai t6 chirc thao luén tap thé;



22

¢) Hé so, tai lidu da duge gui day di dén céc thanh vién Uy ban nhén dan
cap x4 va khéng cé ¥ kién khac nhau v& ndi dung hd so, tai lidu;

d) Hé thong k¥ thuat dap tmg didu kién bao dam an toan, bao mdat thong tin
va luu trir dit liéu theo quy dinh cia phép luat.

3. Viéc t8 chirc hop truc tuyén hodc két hop giita hinh thitc trirc tiép va truc
tuyén dugc thye hién theo trinh ty, thu tuc sau diy:

a) Chit tich Uy ban nhédn dan cap X4 quyet dinh hinh thuec, thanh phin, ndi
dung, thoi gian, dia diém (néu c6) va hé théng k¥ thuat sir dung dé 6 chirc hop
truc tuyen

b) Vin phong c6 trach nhiém chuén bj tai liéu, gui glay mai va tai ligu hop
dén céc thanh vién va dai biéu tham dy; bao dam duang truyén, thiét bi, hé théng
am thanh, hinh anh, bdo mét dit liéu trong sudt thoi gian hop;

¢) Céc thanh vién Uy ban nhén dén cap X4 ¢6 trach nhi¢m déng nhip, kiém
tra két ndi, tham dv dy du, phét bidu ¥ kién, bidu quyét theo quyen han; truong
hop véng mit phai bdo cdo va dugc Cha tich Uy ban nhéan dan cép x4 chip thuén;

d) Trong qua trinh hop, ngudi chi tri c6 quyén diéu hanh, két luan, lay ¥ kién
bidu quyet thu ky cudc hop chju trich nhiém 14p bién ban, x4c nhan két qua bidu
quyét va luu trit cung vdai dir liéu phién hop;

d) Viéc luu trix bién ban, dit li¢u hinh anh, 4m thanh va céc tai liéu phat sinh
trong phién hop tryc tuyén dugc thue hién theo quy dinh clia phap luét vé van thu,
luu trit, bao ddm an toan, bao mat théng tin va gi4 tri chimg cir dién tir.

Di¢u 23. Cong tic chuén bj phién hop Uy ban nhan din cip xi

1. Van phong c6 trach nhiém tham muu, d& xuét Chu tich Uy ban nhén dan
cdp x4 quyét dinh noi dung, thoi gian, chuong trinh va thanh phan dy hop.

2. Co quan, t6 chitc, don vi chi tri soan thao dé 4n, vén ban c6 trach nhiém giri
hé so dé Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dén cap x& phu trach linh virc
xem xét, quyét dinh viéc dwa ra phién hop Uy ban nhén dan cAp xa.

3. Vian phong ¢6 nhiém vu:
a) Kiém tra, téng hop céc hd so, dé 4n, vin ban trinh phién hop;

b) Chuén bj chwong trinh phién hop, dy kién thanh phan phién hop trinh Chu
tich Uy ban nhén dén cap x4 quyét dinh; chudn bi c4c didu kién phuc vu phién th
Cham nhat 03 ngay lam viéc trude ngay hop, trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép
x3 quyét dmh n¢i dung, churrong trinh, hé so de an, van ban, thoi gian va thanh Phan
dy hop, ddng thoi théng bao cho céc Uy vién Uy ban nhén dan. Truorng hgp h6 so,
dé an, viin ban chua dat yéu cu, Chi tich Uy ban nhén dén cép x3 quyét dinh hodn
dua ra phién hop dé chi dao hoan thién;



23

c) Bén dbe ngu‘m dimng dAu cac co quan, tb chirc, don vi thude Uy ban nhén
dan cép xa cha tri giri hd so trinh va céc tai 1idu lién quan;

d) Giri chuong trinh, thosi gian hop va tai 1idu cho cac thanh vién Uy ban nhin
dan cép x4 chém nhat 02 ngay lam viéc trudc ngay bét ddu phlen hop, trir triromg
hop hop d6t xuat, cip béch. Tai lidu phai dugc gii qua moi truong dién i, trir
truedng hop hd so, tai lidu thudc danh muc bi mat nha nuée. Trudng hop thay d01
ngay, gi0 hop, Vin phong théng bio ngay cho thanh vién Uy ban nhan dén cdp
x4 va céc dai bidu dugc moi.

Diéu 24. Thanh phin dy phién hop Uy ban nhén dan c4p xa

1. Chu tich Uy ban nhén dén cip xa chu tri phién hop, bdo dam thuc hién
ding ndi dung, chuong trinh va quy dinh v& phién hop. Trudng hop Chu tich Uy
ban nhan dan cap x4 véng mit, 01 Phé Chu tich Uy ban nhan din cép x& dugc
Chii tich Uy ban nhan dén cp x& phan cong chi tri phién hop.

2. Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén cp x4 didu hanh viéc thdo
luan timg dy thao vin ban, dy n, d 4n trinh Uy ban nhén dan cp x3 theo linh
vuc dugce phén céng phu trach.

3. Cac Uy vién Uy ban nhén dén clp x4 ¢6 trach nhiém tham dy dy du cac
phlen hop Truomg h0’p véng mit phai dugc sur dong y cua Chu toa phlen hop va
cbd the Uy quyén cho cip pho du hop thay; Uy vién Uy ban nhén dan cap xa uy
quyén chiu trach nhiém vé ¥ kién phét biéu ciia ngudi duge 4 iy quyeén.

4. Phién hop Uy ban nhan dén cép x4 chi du'oc tién hanh khi c6 it nhét hai
phan ba tdng b thanh vién coa Uy ban nhin dan cép x4 tham du.

5. Khéch ma&i tham dy phién hop Uy ban nhan dén cép x4:
a) Dai dién Ban Thudng vu Pang 0y cép x4;
b) Pai dién Thuong trire Hoi ddng nhan dén cép x4;

c) Chu tich Uy ban Mat trén T quoc Viét Nam cung cép, dai dién cc Ban
ctia H6i ddng nhan dén cdp x4 khi ban v& c4c van d& c6 lién quan;

d) Ngudi dimg dau céc co quan, 1§ chire, don vi thude Uy ban nhén dan cip

tinh va don vi nganh doc cia trung wong déng trén dia ban cap x4 khi ban vé céc
van d& lién quan;

d) Trudng thén, T4 trudng TS dan phd khi ban vé cic vin d& lién quan.
Diéu 25. Trinh tw phién hop Uy ban nhin din cip xa

1. Chanh Vin phong béo cdo sb thanh vién Uy ban nhan dén cip x4 c6 mit, véng
miit, nhitng ngudi du hop thay, dai bidu moi, néi dung va chuong trinh phién hop.
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2. Chi toa diéu hanh phién hop.

3. Uy ban nhan dan cép x thao luan timg du thao vin ban, dy 4n, d 4n theo
trinh tr sau:

a) Nguoi dimg dAu co quan, td chire, don vi chi tri soan thao trinh bay t6m
tat ndi dung dir thao vin ban, dir 4n, dé 4n; néu 13 nhimg vén d& cin xin ¥ kién
cta Uy ban nhan dan c4p x&; thai gian trinh bay do Chu toa phién hop quyét dinh;

b) Céc thanh vién Uy ban nhén dan phét biéu y kién, néu rd ndi dung ddng y
hojc khong dong ¥, ndi dung cin lam 13, kién nghi didu chinh, bé sung;

c) Céc dai biéu tham dy phién hop phét biéu y kién theo d2 nghi ciia Chit toa
phién hop;

d) Chanh Vin phong trinh bay bio céo tong hop y kién thanh vién Uy ban
nhén dén cap x4 hodc ¥ kién clia Vin phong; néu 13 ¥ kién timg thanh vién Uy
ban nhan dén, c4c vén dé d4 thng nhét, c4c vén d& chura théng nhét va kién nghj
ndi dung cén dua ra théo lugn, quyét dinh;

d) Ngudi dimg diu co quan, té";‘ chirc, don vi chit tri soan théo phat bidu y
kién tiép thu, giai trinh nhimg vén d& chua 13, chua théng nhét va tra 1i cdc ndi
dung c6 lién quan;

e) Chu tjch hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dén chi tri viéc thao luan, két
lugn; céc thanh vién Uy ban nhén déan cép x4 biéu quyét. Dy thao vin ban, du 4n
dé an dugc théng qua khi ¢ qua nira tong s thanh vién Uy ban nhan dén cp xa
tan thanh; trudng hop con ndi dung chura 16, Chil toa d& nghi Uy ban nhén dan cép
x& chura thng qua va yéu ciu co quan, t§ chirc, don vi chil tri soan thio tiép tuc
hoan thién.

4. Trudng hop can thiét, Chi tich Uy ban nhan dén cAp x4 yéu ciu ngudi dimg
d{m CO quan, O chirc, don vi chu tri dy thao vin bén, du 4n, d€ an béo co bo sung
Ve céc van de c6 lién quan ngoai céc ndi dung trong hd so di trinh.

5. Bidu quyét tai phién hop Uy ban nhéan dan cép xa:

_ @) Uy ban nhan dén c4p x4 quyét dinh cac vin d3 tai phién hop bang hinh thirc
bieu quyét. Dai bidu du hop khdng phai la thanh vién Uy ban nhan dan cép xi dugc
quyén phat bi€u y kién nhung khéng c6 quyén biéu quyet. Thanh vién Uy ban nhin
dan cAp x4 ¢ quyén bidu quyé€t tan thanh hodc khdng tan thanh;

b) Biéu quyét c6 thé dugc thuc hién bing hinh thic bidu quyét cong khai,

bo phiéu kin hodic })iéu quyét dién tir hodc hinh thirc phu hep khéc theo quyét
dinh cta Chi tich Uy ban nhan dan c4p x3;
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c) Quyet dinh cia Uy ban nhén dén cdp xa dugce thong qua khi c6 qua nira tong
s6 thanh vién biéu quyet tan thanh. ano'ng hop so phleu tan thanh va khong tan
thanh bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép x3;

d) D6i v6i vén dé cép bach hogc khong can thiét pha1 théo luin, bidu quyet
trl,rc tiép tai phién hop, Chu tich Uy ban nhén dan quyet dinh viéc lay v kién bing
phiéu ghi y kién. Viéc bidu quyet bang phiéu ghiy kién thuc hién theo quy dinh
tai khodn 3 Piéu 3 cua Quy ché ndy. Chu tlch Uy ban nhan dan cép xa co trach
nhi¢m théng bao két qua biéu quyét bang phiéu ghi y kién tai phién hop gén nhét
ciia Uy ban nhén déan cip xa.

6. Chil toa phat biéu két thiic phién hop.

7. Bién ban va théng béo két qua phién hop:

a) Cac phién hop cia Uy ban nhan dan cap x8& phai duogc lap bién ban. Bién
ban phai th diy dua y y kién phat biéu, dién bién ph1en hop, ¥ kién két luan ctia Chi

toa hoic két qua biéu quyét (n€u co) va phai c6 chir ky x4c nhén cia Chénh Vin
phong; dugc huu giit trong hd so cia Uy ban nhan dan cép xd theo quy dinh.

b) Sau méi phién hop, Chanh Vin phong c6 trach nhiém ban hanh vén ban
thong bio y kién két luan cta Chu toa phlen hop, gLn dén cac thanh vién Uy ban
nhan dén cap x4, co quan, tb churc, don vi cd nhén ¢6 lién quan dé biét va thure hién;
ddng th&r, bdo céo Ban Thudng vu cip uy, Hoi déng nhén dan cling cép.

Didu 26. Cic cudc hop ciia Chii tich Uy ban nhin dan cap xi

1. Hop giao ban hang tuan ctia Chii tich Uy ban nhén dan cAp x4 v6i céc Phé
Cht tich Uy ban nhén dén c4p xa.

2. Hop g:a;l quyét cong viéc dé xur Iy cong viéc thudng xuyén va nhitng cong
viéc phire tap, cip bach, lién quan dén nhidu nganh, nhiéu linh virc.

3. Hop gidi quyét cong viée véi ngudi dimg déu céc co quan, t5 chirc, don vi
thugc Uy ban nhan dan cép x4.

4. Hop tham muru, tur van voi co quan, td chirc, don vj chi tri dé 4n, vin ban
va dai dién céc co quan, 16 chuc don vi cé hen quan dé nghe béo cdo, y kién tu
vén, tham muu trrée khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

5. Hop ddt xuét, hop chuyén d3.
6. Hop tap huan, trién khai khi cé chu truong, chinh séch méi.
7. Hop so két, tdng két.

Piéu 27. Hop glal quyét cong viéc ciia Cha tich Uy ban nban din cap xa
véi cdc co quan, ) chirc, don vi trén dia ban

1. Hing tuan Chu tich Uy ban nhan dén c4p xd td chirc hop véi ngudi dimg
dAu co quan, t6 chirc, don vi d& xem xét, giai quyét cdng vigc lién quan dén tinh
hinh thyre hi€n chu truong, chinh sich, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va ngan
séch ciia cAp xa.
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2. Khi cén thiét, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cap xa hop véi co
quan, t chire, don vi thudc linh virc phy tréach dé klem tra, nim tinh hinh, d6n déc
thuc hién chuong trinh cong tic va ch1 dao xir Iy vén d& phét sinh. _Trudng hop
cén thlet Chat tich Uy ban nhan dan cap x4 triéu tip ngudi dimg diu mét sé co
quan, t§ chirc, don vi hop dé giai quyét van dé cé lién quan.

Dleu 28. Viée t chire cudc hop giii quyet cong viéc, glal quyet nhimg
X
van de quan trqng lien nganh vu‘q’t qua thim quyen hoic dé giai quyét nhirng
véin d@ con cb ¥ kién khdc nhau gifra cic co’ quan, to chirc, don vi

1. Ngudi ding dAu co quan, t§ chuc, don vi c6 quyén de nghi t chirc cuoc
hop vé6i Chii tich Uy ban nhéan dén cép xa hojic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap
x3 phy trach finh vuc dé dugc chi dao, didu ph01 giai quyét nhu'ng vén dé quan
trong mang tinh lién nganh, vuot qué thdm quyén cia co quan, t§ chirc, don vi.

2. Truong hop du thao van bén, du 4n, d& an hojc cong viéc cy thé trinh Cha
tich Uy ban nhan dan cAp x4 con ¢6 v kién khac nhau glua Céc co quan, t6 chire,
don vj thi Chdnh Vin phong c6 trdch nhiém 16 chirc cudc hop vdi céc co quan, td
chirc, don vi lién quan d8 ph01 hop xit 1y, thong nhat phuong én trudce khi trinh
Chi tich Uy ban nhan dan c4p xa hosc Phé Cha tich Uy ban nhén din cap x& phu
trach linh vye. Trong that han khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir kh1 két thiic cude
hop, co quan, t6 chirc, don vi chi tri c6 trich nhi¢m nghién ci, tiép thu va hoan
chinh hé so; Vin phong lap hd so trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap x8 hoidc
Phé Chii tich Uy ban nhén dén cép x4 phu tréch linh vire xem xét, quyét dinh hoic
cho y kién chi dao giai quyét cdng viéc.

Pidu 29. Trich nhiém cua Chanh Van phong trong viéc tb chire cuqc hop
ciia Chii tich Uy ban nhén din cap x4, Phé Cha tich Uy ban nhén dan cap xa

1. Tong hop, long ghép viée td chirc cac cude hop hing nim, hang quy, hang
thédng va hing tuin ctia Cha tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dan clp x4 trong ké
hoach thuc hi¢n Chuong trinh cong téc, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xa
quyét dinh.

2. Tham muu cho Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cép xd trong viéc
b tri, sdp xép céc cudc hop bao dam hop 1y, khoa hoc, hiéu qua.

3. Tham gia y kién vé sy cin thiét va ndi dung cude hop do ngudi dimg diu
Co quan, td chirc, don vi d& nghj Chu tich Uy ban nhén din cép xd hojc Phé Chu
tich Uy ban nhén din cép x4 phu trach linh vuc td chirc d chi dao, diéu ph6i giai
quyét cac vén dé quan trong mang tinh lién nganh, vugt quéa thdm quyén cia co
quan, t§ chirc, don vi.

4. Thuc hién viéc mdi hop dén ding thanh phén co quan, 15 chirc, don vi va
ca nhan c6 lién quan.

5. Pén dbe, hudéng din co quan, td chirc, don vi dugc phan céng chuin bj
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ddy d0, ding yéu cAu céc tai lidu, van ban thude ndi dung cude hop va giti trude
ngay hop theo quy dinh.

6. TS chirc chuén bj dja didm, co sé vat chat, céc diéu kién phuc vu cudc hop,
bao dam an ninh, an toan khi hop tai tru s Uy ban nhan dén cép X&; phéi hop véi

co quan, td chuc don vi lién quan trong truémg hop hop dirge td chic tai don vi
hanh chinh cép x4 khc.

7. Tham gia ¥ kién d01 Vi céc du thao vin ban, dy 4n, dé 4n, cong viée thude

ndi dung cude hop; tém tit céc vén &, x4c dinh ndi dung cdn cé ¥ kién khac nhau
va dé xuét huéng xr Iy.

8. Tham dy hoic cir cip phé tham dy cude hop theo phén cong.
9. Té chirc ghi bién ban ndi dung cude hop theo chi dao ciia ngudi chl tri.

10. Théng bao bing vin ban ¥ ¥ kién két lugn, chi dao cia ngudi chi tri cude
hop (néu cb).

11. Kiém tra, d6n dbc co quan, tb chirc, don vi thuc hién ¥ kién két lun, chi
dao tai cudc hop

12. Lam dau méi cung cap, dang tai thong tin vé cudc hop trén Trang thong
tin dién tir ciia cép xa va cung cép théng tin cho co quan béo chi theo chi dao cia
Chi tich Uy ban nhan dén cap xa.

13. D& xuét giai phap néng cao chat lwong, giam s luong cufe hop trong
niim, trinh Chii tjch Uy ban nhén dén cip x3 xem xét, quyét dinh.

Diéu 30. Hop ciia co' quan, tb chirc, don vj thude Uy ban nhin dén cip xa

1. Ngu'm du‘ng déu co quan, to chirc, don vi quyét dinh t§ chic cude hop
trong pham vi quan Iy ctia co quan, té chirc, don vi minh.

2.Co quan, t6 chirc, don vi khi cAn méi Chu tich hosic Phé Chu tich Uy ban
nhén dén cap xa dy hop hogc lam viéc phai c6 van ban dang ky trudc véi Vian
phong dé phdi hep chudn bi noi dung, b tri hch lam vigc va phén céng cong
churc theo ddi, phuc vu. Truong hqp phét sinh van d& clp bach, Chénh Van phong
¢6 trach nhiém tryc tiép bao cao va chu dong bb tri thO’l gian dé Chu tich, Phé
Chi tjch Uy ban nhan dan cip xa 1am viéc véi co quan, td chirc, don vi, bao dam
xr 1y kip thai.

Pidu 31. Tiép khéch cia Uy ban nhéin dan cip xi

1. Van phong ¢6 trach nhiém trinh Chu tich hogc Phé Chu tich Uy ban nhén
dan cép x& phu trach linh vue quyét dinh vé thoi glan ndi dung tlep khéch theo
dé nghi cia ngucn dimg d&u co quan, t chirc, don vi hoic theo yeu cau cua khdch;
phdi hop véi ¢ quan ¢6 lién quan chuén bj chuong trinh, ndi dung va tb chirc
phuc vu cude tiép, 1am vide.
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2. Co quan, tb chirc, don vij ¢6 khach nwoc ngoai den lién hé cong tac, lam
viéc vai Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dan cAp x4 phai phéi hop véi
Cong an cAp x4 va co quan c6 lién quan dé bao dam an ninh, trit tl,r theo quy dinh
cia phap luét va Vin phong trong viéc tham muu néi dung trao d6i bao dam phu
hop véi chi truong, chinh sich va quy dinh ciia phép luat v& dbi ngoai.

3. Ngudi dimg déu £o quan, td chire, don vi khi tiép khéch nuéc ‘ngoai phai
bao cao bang van ban vé thanh phan khach, thoi gian va ndi dung, két qua cude
tiép, giri Cha tich Uy ban nhan dén cép x4, ddng thoi giri Van phong dé tong hop,
theo dai.

Pitu 32. Pi cdng tac, kiém tra, nim tinh hinh

1. Nguoi dimg du co quan, tb chirc, don vi thugc Uy ban nhan dan cip x4
khi di cong tac ngoa1 pham vi cap x4 hodc vang mit tai noi lam vige pha1 béo cdo
bing vin ban va dugc sy dong y cua Cha tich Uy ban nhéin dan cap x#; dong thoi
phai tty quyén cho cfip phé giai quyét céng vise trong thoi gian vang mat.

2. Cha tlch Uy ban nhan dén, Phé Chu tich Uy ban nhén dan, Uy vién Uy
ban nhédn dén cap x4 va ngudi dimg déu co quan, to chirc, don vi ¢6 trach nhiém
danh thdi gian t1ep xic Nhén dén tai thon, to dan pho de kiém tra, nim tinh hinh
thue te kip thoi giai quyet theo thim quyén hogc dé xuét lanh dao Uy ban nhén
dan cap X8 xem xét, xit Iy khé khén, vuéng méc; chén chinh kip thoi cAc sai pham.
Viéc déi thoai trrc tiép v6i Nhan dén, doanh nghiép dugc thwe hién bing hinh
thire phu hop.

3. Phé Chu tich Uy ban nhan dén cip x4, nguoi dung diu co quan chuyén
mén, td chirc hanh chinh khac thude Uy ban nhan dén cap xd khi di cong téc nudce

ngoai phai bao c4o bang vin ban va chi di khi duoc sur ddng ¥ ciia Chi tich Uy ban
nhén dan c4p x4.

4. Vén phong c6 trich nhi¢m tham muu gitp Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhén dan cip x3 thyc hién ding quy dinh vé quan ly thong nhét hoat dong dbi ngoal
bao dam tuén thi céc chi truong, dudng 161 déi ngoai cua Dang, Nha nudc va yéu
cdu vé& nghi 18 ngoai giao.

Piéu 33. Ché do thong tin, bdo cdo

1. Ngudi dimg du co quan, to chirc, don vi thuéc Uy ban nhan din cap x4
¢6 trach nhiém thuc hién day dii ché d6 béo céo dinh ky va bdo cdo dot Xuét véi
Cht tich Uy ban nhan dan cap X Vi co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh
khéc, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh.

2. Ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi thuge Uy ban nhan dén cip xd ¢co
trach nhi¢m tng hop, béo céo v linh vie quén ly theo yéu ciu cia Uy ban nhén dan
capxa,Chutlchbeannhandancapxa,DanguyvaHm dongnhandancapxa,

3. Chéanh Vin phong c6 trach nhi¢m téng hcp, 13p béo cao kiém didm cong
téc chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén déan L cdp x& theo djnh ky théang, guy, 06
thang va ndm ciing nhu céc béo cdo dot xudt dé giri Uy ban nhan dén cép tinh,



giri c4c thanh vién Uy ban nhén dan cAp x4 va ngudi dimg du co quan, tb chirc,
don vi thujc Uy ban nhan dén clp x4.

. 4. Chanh Van phong c6 trich nhiém cung clp théng tin v& hoat dong cia
Uy ban nhén dén cap x3 va tinh hinh kinh té - x& hji cua dia phuong cho Mit
trdn TS quéc Viét Nam clng cip, co quan béo chi theo chi dao cta Chi tich Uy
ban nhan dan cip xa. Thoéng tin yé hoat dong cla Uy ban nhén dan cép x3 v
chinh sach méi phéi dugc cong b6 kip théi, ddy di trén Trang thong tin dién tir,
mang x& hdi va cdc kénh truyén théng khic d& Nhan dén va doanh nghiép d3
dang tiép can.

. . Chuong VI ,
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI,
TO CAO, KIEN NGHI, PHAN ANH

Diéu 34. Trich nhiém ciia Chi tich Uy ban nhén dan cAp xd

1. Chi dao viéc thire hién cong tic tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phép luit; cong khai tién dd, két qua giai
quyét. Binh ky, t§ chirc hop véi Phé Cha tich Uy ban nhan dan va ngudi dimg
déu co quan, t6 chirc, don vi thugc Uy ban nhan dén cdp x4 c6 lién quan dé chi
dao giai quyét cac vu viéc con tdn dong.

2. Truc tiép thyc hién viée tiép cong dan theo quy dinh cta phdp luit. Viéc
tiep cong dén phai dugc phoi hop chat ché véi Ban Thudng vu Déang vy, Thudng
truc Hoi dong nhén dén cép x4, Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam ciing cip;
thic ddy chuyén ddi s6 trong cong tic tiép cong dan.

3. Giai quyét khiéu nai, t5 c4o, kién nghi, phén 4nh theo thim quyén; truong

hop cén thiét c6 thé phan cong cho Phé Chi tich Uy ban nhan dan phu trach linh
Vuc giai quyet theo quy dinh phap luit. :

4, Chiu tréch nhiém trude Uy ban nhén dén va Chiitich Uy ban nhén dén cép
tinh néu dé} Xay ra tinh trang tham phﬁng, lang phi, khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh ton dong, kéo dai, vuet cip thuge pham vi quin ly.

Diéu 35. Trich nhi¢m ciia Phé Chi tich Uy ban nhan dan cip xa

1. Thyre hign cic quy dinh cua phap ludt vé tiép cong dan, gidi quyét khidu
nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; trigu tip cudc hop dé chi dao, giai quyét cac vu
viéc thudc 1inh vuc duge phin cong phu trach.

2. Tham gia v6i Chit tich Uy ban nhan dén cép xa va ngudi dimg diu co
quan, t chirc, don vj lién quan dé xuét giai phap xu ly, giai quyét don thu, khiéu
nai, td cdo, kién nghi, phan anh tén dong, kéo dai, phirc tap tai dia phuong.

3. Chiu tréch nhiém va bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dén cp xa v& viée giai
quyét don thu Khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phén 4nh thugc pham vi, linh vire duge
giao theo quy dinh cia phap luat.
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Diéu 36. Trich nhi¢m cda Uy vién Uy ban nhén dén cip xa, ngudi dimg
dau co quan, td chirc, don vi thudc Uy ban nhin dan cép xi

1. Thudng xuyén ty kiém tra viéc thue hién céc quyét dinh giai quyét khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh ciia Uy ban nhan dén cip x4 vi co quan nha nuéc
cap trén tai co quan, t6 chirc, don vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo thdm quyén; kip thoi
bao cao Chu tich fIy ban nhan din cép x4 xem xét, chi dao giai quyét d6i véi vu
viéc c6 ndi dung phirc tap, lién nganh, lién linh vyre lién quan dén cong dan, doanh
nghiép trong pham vi quan ly.

3. Thyc hi¢n ddy du, nghiém tic két ludn, quyét dinh cia Cha tich Uy ban
nhén dan cdp x&, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 va co quan c6 thim quyén
vé giai quyét khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phan anh thudc linh vire quan Iy ciia co
quan, t§ chirc, don vi.

4 Phc‘)i' hop véi co quan, tb chirc, don vj ¢6 lién quan’tron‘g viéc giai quyét
khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh c6 lién quan tryc ti€p dén cd nhan thude
quyén quan ly.



		Văn phòng Chính phủ - ĐT: 080.43100 - 080.43569; Fax: 080.44130; Email: vpcp@chinhphu.vn
	2025-12-08T20:56:36+0700
	Hà Nội
	VĂN PHÒNG CHÍNH PHỦ<vanphongchinhphu@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		Văn phòng Chính phủ - ĐT: 080.43100 - 080.43569; Fax: 080.44130; Email: vpcp@chinhphu.vn
	2025-12-08T20:56:36+0700
	Hà Nội
	VĂN PHÒNG CHÍNH PHỦ<vanphongchinhphu@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




