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PHỤ LỤC  

Hướng dẫn, triển khai 04 thủ tục hành chính của Đảng trên môi 

trường điện tử  

(kèm theo Công văn số 2079-CV/VPTW ngày 22/01/2026 của Văn phòng Trung ương Đảng) 

 

I. Các nội dung cần thực hiện rà soát 

STT Nội dung Chi tiết công việc cần thực hiện 

1 Rà soát, cập 

nhật dữ liệu 

đảng viên trên 

Cơ sở dữ liệu 

đảng viên 4.0 

- Cơ quản đảng cấp trung ương và cấp tỉnh thành phố tiếp tục chỉ 

đạo đơn vị/cá nhân phụ trách CSDL đảng viên 4.0 tại các tổ chức 

Đảng thực hiện rà soát cập nhật toàn bộ dữ liệu trên CSDL đảng 

viên 4.0 đảm bảo đủ, sạch, sống.  

- Cơ quản đảng cấp trung ương và cấp tỉnh thành phố cử đầu mối 

để xử lý các phản ánh kiến nghị trong quá trình kê khai thông tin 

hồ sơ TTHC của đảng viên về việc dữ liệu bị sai lệch so với dữ 

liệu thực tế của đảng viên trên hệ thống, đồng thời cung cấp đầu 

mối tiếp nhận các yêu cầu hỗ trợ liên quan đến việc sai lệch dữ 

liệu đảng viên của đơn vị quản lý để kịp thời cập nhật lại trên hệ 

thống CSDL đảng viên 4.0. 

- Cơ quản đảng cấp trung ương và cấp tỉnh thành phố yêu cầu 

đảng viên đang của các tổ chức đảng mình quản lý vào hệ thống 

https://dichvucong.dcs.vn và dùng VNeID đăng nhập để kiểm tra 

thông tin đảng viên đảm bảo dữ liệu được chính xác đồng bộ từ 

CSDL đảng viên 4.0 trước khi triển khai chính thức. Đồng thời 

cán bộ đảng viên cần phải thực hiện cập nhật thông tin: “Cập 

nhật thông tin chi bộ sinh hoạt nơi cư trú”. 

2 
Rà soát, cập 

- Mỗi tổ chức đảng cấp trung ương và cấp tỉnh thành phố sẽ được 

https://dichvucong.dcs.vn/
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nhật dữ liệu 

quản trị hệ 

thống, phân 

quyền người 

dùng trên Hệ 

thống TTHC 

giao quản lý một tài khoản quản trị đăng nhập qua vneid (gọi là 

tài khoản quản trị cấp 1), các tổ chức đảng trung ương và tỉnh 

thành phố sẽ đăng ký tài khoản quản trị với cục chuyển đổi số - 

cơ yếu (Cục Chuyển đổi số - Cơ yếu sẽ tổng hợp và xác thực lại 

thông tin trước khi tạo tại khoản quản trị cấp tỉnh) qua đường 

link sau: https://vnshort.com/CA2B 

- Với tài khoản quản trị cấp 1 đã được cấp quản trị cần thực 

hiện: 

1. Cập nhật, khai báo các tài khoản quản trị cho các cấp tổ chức 

đảng là cấp con của tổ chức đảng cấp trung ương và cấp tỉnh 

thành phố (Tài khoản quản trị cấp 2). Các tổ chức đảng cấp 2 

đăng ký tài khoản quản trị cấp 2 với cán bộ quản trị cấp 1 để 

được khai báo vào cấu hình trên hệ thống. 

2. Thực hiện cập nhật tài khoản ngân hàng cho tổ chức đảng cấp 

trung ương và cấp tỉnh thành phố. 

3. Thực hiện quản trị giám sát, đôn đốc báo cáo và hỗ trợ các 

đơn vị tổ chức đảng cấp dưới trong công tác triển khai TTHC 

trực tuyến. 

- Với tài khoản quản trị cấp 2 đã được cấp, quản trị cần thực 

hiện:  

1. Cập nhật thêm tài khoản quản trị cho các tổ chức đảng cấp dưới ( 

tổ chức có con dấu độc lập) tùy theo nhu cầu quản lý của đơn vị . 

2. Rà soát, cập nhật toàn bộ tài khoản cán bộ xử lý TTHC trên môi 

trường điện tử. Đảm bảo đầy đủ cán bộ xử lý các TTHC ở các tổ 

chức đảng, phân quyền đúng vai trò cho đúng cán bộ xử lý. 

(Lưu ý: Toàn bộ quyền (vai trò) của tài khoản người dùng hiện có trên 

hệ thống được lấy từ hệ thống sổ tay đảng viên sang để làm dữ liệu ban 

đầu nên các đơn vị cần thực hiện rà soát, cập nhật cho đúng với hệ 
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thống giải quyết TTHC, trường hợp chưa có thì cần bổ sung thêm tài 

khoản cho đầy đủ, cán bộ xử lý sẽ đăng nhập hệ thống qua tài khoản 

định danh vneid) 

3. Rà soát, cập nhật toàn bộ tài khoản ngân hàng của các tổ chức 

đảng trong phạm vi tổ chức đảng quản lý (từ Cấp đảng bộ - chi 

bộ)  

4. Rà soát lại toàn bộ cơ quan tổ chức đảng của tỉnh ủy / thành ủy. 

5. Thống kê, báo cáo tiến độ triển khai, vướng mắc trong quá trình 

triển khai cho quản trị tỉnh ủy/ thành ủy. 

3 
Rà soát việc 

tạo lập tài 

khoản ngân 

hàng, bảo 

đảm 100% Tổ 

chức Đảng đủ 

điều kiện có 

tài khoản theo 

quy định;  

Các tổ chức đảng của mỗi tỉnh / thành phố đều phải được khai báo cấu 

hình tài khoản thụ hưởng của ngân hàng để tiếp nhận tiền nộp đảng phí 

của Đảng viên. Nguyên tắc khai báo như sau:  

1. Các tài khoản ngân hàng phải được cấu hình bằng tài khoản 

được ngân hàng đăng kí cho tổ chức đảng, không sử dụng tài 

khoản cá nhân hoặc tài khoản của kho bạc để thực hiện cấu hình.  

2. Admin tỉnh ủy/ thành ủy: Thực hiện cấu hình tài khoản ngân 

hàng cho các tổ chức đảng cấp tỉnh ủy / thành ủy, thực hiện công 

tác kiểm tra chéo đối với khai báo cấu hình tài khoản ngân hàng 

ở các tổ chức đảng cấp phường / xã, sở ban ngành và tổ chức 

chính trị trong tỉnh. 

3. Admin đơn vị (cấp phường / xã, sở ban ngành và tổ chức chính 

trị trong tỉnh): Thực hiện cấu hình tài khoản ngân hàng cho các 

tổ chức đảng trong phạm vi phụ trách, các tổ chức đảng chi bộ 

trực thuộc đơn vị và thực hiện công tác kiểm tra chéo tài khoản 

ngân hàng của các tổ chức đảng cấp bên dưới khai báo. 

4. Cán bộ được giao phụ trách đảng phí của Chi bộ/đảng bộ cần 

phải vào thực hiện kiểm tra lại thông tin tài khoản của chi bộ phụ 

trách đảm bảo tài khoản chính xác, trong trường hợp không đúng 
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cần báo lại với tài khoản quản trị cấp trên để cập nhật đúng. 

4 Rà soát cơ 

cấu, loại hình 

tổ chức đảng. 

- Rà soát lại toàn bộ tổ chức đảng của đia phương đảm bảo chính 

xác loại hình tổ chức đảng cho từng tổ chức đảng theo phân loại 

gồm:  

 Đảng bộ trực thuộc Trung ương 

 Đảng bộ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở Đảng 

 Tổ chức cơ sở Đảng (Đảng bộ cơ sở và Chi bộ cơ sở)  

 Đảng bộ bộ phận 

 Chi bộ trực thuộc  

- Cung cấp đầu mối tiếp nhận các yêu cầu hỗ trợ liên quan đến 

việc sai lệch dữ liệu tổ chức đảng của đơn vị quản lý để kịp thời 

cập nhật lại trên hệ thống CSDL đảng viên 4.0. 

5 Chuẩn bị điều 

kiện kỹ thuật 

phục vụ ký số 

điện tử 

Đối với cán bộ xử lý hồ sơ TTHC của đảng thuộc tổ chức chi bộ có con 

dấu và đã được cấp chứ kí số điện tử thực hiện cấu hình chữ kí số điện 

tử vào hệ thống. 

Nội dung cần thực hiện cấu hình:  

+ Thực hiện cài đặt tool kí số. 

+ Cấu hình chữ kí số (chữ kí). 

6 
Chủ động 

phối hợp với 

các cơ quan, 

đơn vị liên 

quan tổ chức 

đào tạo, tập 

huấn và tuyên 

truyền, hướng 

dẫn việc khai 

thác, sử dụng 

Hệ thống 

- Các tổ chức đảng cấp trung ương và cấp tỉnh thành phố xây dựng 

kế hoạch triển khai đào tạo, tập huấn gửi về cho Cục chuyển đổi 

số - cơ yếu để phối hợp thực hiện. Phạm vi tổ chức đào tạo gồm: 

Đào tạo cho các cán bộ quản trị công tác quản trị hệ thống tại 

mỗi đơn vị được giao phụ trách, đào tạo cho cán bộ xử lý TTHC; 

đào tạo cho các đảng viên có thể thực hiện được các TTHC của 

Đảng trên môi trường điện tử và theo dõi tiến độ xử lý hồ sơ 

TTHC đã nộp. 

- Chủ động trong việc tuyên truyền, truyền thông hướng dẫn cán 

bộ đảng viên thực hiện các TTHC trên môi trường điện tử. 
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TTHC;  - Thực hiện báo cáo kết quả thực hiện, các khó khăn vướng mắc 

khi chuẩn bị triển khai thực hiện các TTHC của đảng. 

7 
Phối hợp với 

tập đoàn 

VNPT, VNPT 

các tỉnh thành 

phố 

- Tổ chức đào tạo tập huấn 

- Chuẩn bị triển khai  

- Hướng dẫn sử dụng người dùng cuối. 

II. Hướng dẫn chi tiết theo từng bước thực hiện 

1. Rà soát cập nhật toàn bộ dữ liệu theo CSDL đảng viên 4.0 

1.1. Thực hiện nhiệm vụ kiểm tra thông tin theo sự chỉ đạo từ các cơ quan cấp trên 

Các đơn vị, cá nhân phụ trách CSDL đảng viên 4.0 tại các tổ chức đảng thực hiển rà 

soát cập nhật toàn bộ dữ liệu trên CSDL đảng viên 4.0. 

1.2. Truy cập hệ thống thực hiện kiểm tra, cập nhật dữ liệu trên hệ thống giải quyết 

TTHC 

Tất cả các cán bộ đảng viên chịu sự quản lý của tổ chức Đảng kiểm tra thông tin đảng 

viên của cá nhân truy cập theo hướng dẫn sau: 

Bước 1: Đảng viên truy cập theo đường dẫn dichvucong.dcs.vn, đăng nhập tài khoản qua mức 

định danh cấp 2 VNeID để kiểm tra thông tin đảng viên.  
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Đảng viên nhấn “Đăng nhập”, và thực hiện các bước đăng nhập qua VNeID: nhập tài khoản, 

mật khẩu hoặc quét mã QRCode. 

 

(1) Đăng nhập bằng tài khoản 

(2) Quét mã QRCode tài khoản VneID để đăng nhập 

Bước 2:  Đảng viên vào chức năng Cá nhân > Dịch vụ công của tôi > Thông tin tài khoản 

Đảng viên để thực hiện kiểm tra thông tin Đảng viên cá nhân. 
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- Đảng viên xem thông tin đảng viên, nếu thông tin cá nhân chưa chính xác, cần liên hệ với 

cán bộ đầu mối phụ trách phần mềm hệ thống để được cập nhật chuẩn dữ liệu CSDL đảng viên 

4.0 

- Đảng viên xem thông tin chi bộ sinh hoạt nơi cư trú nếu chưa chính xác thì nhấn vào nút 

“Cập nhật thông tin chi bộ sinh hoạt nơi cư trú” để thực hiện cập nhật lại thông tin. 

 

 

Đảng viên nhập các thông tin:  

- Tỉnh uỷ, thành uỷ (bắt buộc) 



8 

 

- Đảng bộ cấp trên cơ sở (bắt buộc) 

- Đảng bộ/ Chi bộ cơ sở 

- Đảng bộ bộ phận 

- Chi bộ trực thuộc 

 

Sau khi chọn các thông tin, đảng viên nhấn “Cập nhật”. Hệ thống thông báo cập nhật thông tin 

thành công. 

2. Rà soát, cập nhật tài khoản quản trị người dùng 

2.1. Đăng ký tài khoản quản trị cấp 1 

- Đăng ký qua đường link sau: https://vnshort.com/CA2B 

- Sau khi được phân quyền trên hệ thống tài khoản quản trị cấp 1 sẽ quản lý được toàn 

bộ tài khoản, cây cơ cấu tổ chức đảng trong phạm vi đơn vị phụ trách. 

2.2. Tài khoản quản trị cấp 1 cần thực hiện 

2.2.1. Cập nhật, khai báo tài khoản cho các đơn vị cấp dưới thuộc tổ chức đảng 

Bước 1: Đăng nhập trang quản trị “Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của 

đảng” với link truy cập: https://quantri-gqtthc.dcs.vn qua Vneid 

Bước 2: Xem thông tin tài khoản quản trị 

https://vnshort.com/CA2B
https://quantri-gqtthc.dcs.vn/
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- Tại thanh menu Quản trị hệ thống, admin chọn chức năng Quản lý người dùng, màn hình 

hiển thị tất cả danh sách người dùng của các đơn vị 

- Để xem được tài khoản quản trị tại các đơn vị, cán bộ quản trị có thể sử dụng bộ lọc để 

tìm kiếm các tài khoản quản trị tại địa phương 

 

Sử dụng bộ lọc để tìm kiếm các tài khoản quản trị qua các tiêu chí: 

- Nhập các ký tự tìm kiếm liên quan đến họ tên cán bộ 

- Trạng thái: lọc theo trạng thái đang hoạt động, không hoạt động, đã xoá 

- Đơn vị: các đơn vị thuộc Tỉnh uỷ/Thành uỷ. Ví dụ chọn Đảng bộ phường Cầu Giấy 

sẽ hiển thị các tài khoản thuộc cơ quan đảng bộ phường Cầu Giấy 

- Chức vụ: chọn chức vụ cần lọc 

- Vai trò: cần lọc các tài khoản admin tại các đơn vị thì chọn giá trị Quản trị đơn vị để 

trả về các tài khoản admin 

Danh sách các tài khoản thuộc đơn vị 
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(1): Xem chi tiết thông tin tài khoản 

 

(2): Chỉnh sửa, cập nhật thông tin tài khoản 

 

Sau khi chỉnh sửa các thông tin cho tài khoản, nhấn nút Lưu để hệ thống cập nhật lại thông 

tin vừa chỉnh sửa 

Bước 3: Thêm mới một tài khoản quản trị cấp 2 trường hợp đơn vị chưa có tài khoản 

Cán bộ quản trị nhấn nút , hiển thị màn hình Thêm mới tài 

khoản 
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- Cán bộ cần tra cứu thông tin đảng viên để tự hệ thống tìm kiếm thông tin đảng viên 

từ Sổ tay đảng viên và trả về kết quả các thông tin đảng viên vào các ô nhập. Các 

thông tin cần tra cứu bao gồm:  

o Số CCCD  

o Họ và tên đảng viên 

o Ngày sinh của đảng viên 

o Cơ quan quản lý 

Nếu có dữ liệu của đảng viên, hệ thống trả về các thông tin của đảng viên bao gồm 

Tên đăng nhập (số CCCD), Họ và tên, số CMND/CCCD/hộ chiếu 

- Cán bộ cần nhập thêm thông tin cho tài khoản như 

o Số điện thoại liên hệ (bắt buộc nhập) 

o Email 

o Chức vụ 

o Vai trò của tài khoản cần tạo (bắt buộc nhập) 

- Tích chọn trạng thái hoạt động để kích hoạt tài khoản. 

- Sau khi đầy đủ các thông tin thêm mới, nhấn nút Lưu để lưu lại thông tin tài khoản. 

Tài khoản mới sẽ được hiển thị trong danh sách tài khoản. 
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2.2.2. Cập nhật tài khoản ngân hàng cho tổ chức đảng: 

Bước 1: Đăng nhập với tài khoản quản trị cấp 1 

- Chọn menu Quản trị danh mục => Quản lý tổ chức Đảng 

Bước 2: Xem thông tin tài khoản cấp Tỉnh uỷ/ Thành uỷ 

Tại màn hình Quản lý tổ chức Đảng, admin chọn cơ quan cấp Tỉnh uỷ/Thành uỷ, chọn nút 

 kiểm tra đã có tài khoản ngân hàng hay chưa 

 

 

Trường hợp chưa có tài khoản ngân hàng hoặc muốn chỉnh sửa lại thông tin ngân hàng, 

admin nhấn , chỉnh sửa hoặc thêm thông tin ngân hàng 
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- Admin nhấn nút để thêm dòng mới cho mục tài khoản 

- (1) Tích chọn là active nhận tiền cho tài khoản ngân hang 

- (2) Nhập số tài khoản ngân hàng 

- (3) Nhập chủ tài khoản 

- (4) Nhập mã citad của ngân hàng: mã định danh của ngân hàng. 

- (5) Nhấn lưu để lưu các thông tin thay đổi trong hệ thống 

2.2.3. Thực hiện quản trị giám sát, đôn đốc báo cáo và hỗ trợ các đơn vị tổ chức 

đảng cấp dưới trong công tác triển khai TTHC trực tuyến 

Admin đăng nhập vào hệ thống quản trị, tại menu, chọn Dashboard, hiển thị thống kê tình hình 

triển khai TTHC. Bao gồm: 

- Tài khoản người dùng 

- Tài khoản ngân hàng tổ chức đảng 

- Số lượt truy cập 
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- Số lượng phản ánh kiến nghị gửi tới 

- Số lượng hồ sơ thu nộp đảng phí và các thủ tục khác 

 

2.3. Tài khoản admin đơn vị đã được cấp, cán bộ phụ trách quản trị tại cấp 

phường/xã sở ban ngành, tổ chức chính trị trong đơn vị phụ trách sẽ thực 

hiện 

2.3.1. Cập nhật thêm tài khoản admin đơn vị cho các tổ chức đảng cấp dưới nếu 

có cán bộ phụ trách hỗ trợ được công tác quản lý. 

Admin kiểm tra, rà soát các tài khoản người dùng với vai trò quản trị trong màn hình 

chức năng Quản lý người dùng. Nếu đơn vị cấp dưới chưa có tài khoản quản trị thì tại màn 

hình Quản lý người dùng, admin nhấn  để thêm mới người dùng 
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trong hệ thống, phân quyền vai trò quản trị cho tài khoản tại các đơn vị con (thao tác như 

mục 2.2.1.). 

2.3.2. Rà soát, cập nhật toàn bộ tài khoản cán bộ xử lý TTHC trên môi trường 

điện tử. Đảm bảo đầy đủ cán bộ xử lý các TTHC ở các tổ chức đảng, phân 

quyền đúng vai trò cho đúng cán bộ xử lý. 

Admin kiểm tra, rà soát các tài khoản người dùng với vai trò xử lý TTHC trong màn 

hình chức năng Quản lý người dùng. Nếu đơn vị cấp dưới chưa có tài khoản xử lý TTHC 

thì tại màn hình Quản lý người dùng, admin nhấn  để thêm mới 

người dùng trong hệ thống, phân quyền vai trò xử lý TTHC cho tài khoản tại các đơn vị 

con (thao tác như mục 2.2.1.). 

2.3.3. Rà soát, cập nhật toàn bộ tài khoản ngân hàng của các tổ chức đảng trong 

phạm vi tổ chức đảng quản lý (từ Cấp đảng bộ - chi bộ)  

Đối với cấp cơ quan từ cấp đảng bộ - chi bộ, admin thực hiện rà soát các tài khoản của 

các cơ quan đó bằng cách vào Xem chi tiết thông tin các cơ quan cấp đảng bộ - chi bộ. Nếu 

chưa có tài khoản ngân hàng, thực hiện thêm tài khoản ngân hàng cho các cơ quan đó (thao 

tác như mục 2.2.2) 

2.3.4. Rà soát lại toàn bộ cơ quan tổ chức đảng của tỉnh ủy / thành ủy. 

Admin thực hiện xem và rà soát các cơ quan tổ chức của Tỉnh uỷ/thành uỷ bằng cách tại cơ 

quan cấp Tỉnh uỷ/Thành uỷ trong chức năng Quản trị danh mục > Quản lý tổ chức Đảng. 

Tại cột Thao tác, chọn , màn hình hiển thị các cơ quan cấp con của cơ 

quan cấp Tỉnh uỷ/Thành uỷ 
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Admin muốn xem tất cả các cơ quan cấp con đến cấp Đảng bộ bộ phận/ Chi bộ trực thuộc 

thì nhấn tiếp  để xem được cấp cơ quan cuối cùng. 

3. Rà soát tài khoản ngân hàng của các tổ chức đảng trong Tỉnh uỷ/ Thành uỷ 

3.1. Kiểm tra, cập nhật tài khoản ngân hàng của các tổ chức đảng trong Tỉnh 

uỷ/Thành uỷ. 

Bước 1: Đăng nhập trang quản trị “Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của 

đảng” với link truy cập: https://quantri-gqtthc.dcs.vn 

 

https://quantri-gqtthc.dcs.vn/


17 

 

 

 

- Cán bộ được phân quyền quản trị chọn đăng nhập qua một trong 2 cách: đăng nhập 

bằng tài khoản hoặc VNeID. 

- Đăng nhập bằng tài khoản quản trị, chọn (1) 
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Cán bộ nhập tên đăng nhập, mật khẩu, mã captcha và nhấn nút “Đăng nhập” để truy cập 

vào hệ thống. 

Bước 2: Tại màn  trang chủ, chọn menu Quản trị danh mục > Quản lý đơn vị quản lý, 

hiển thị màn hình danh sách các cơ quan 

 

 

 

Cán bộ nhấn “Xem chi tiết” để kiểm tra thông tin của cơ quan 
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Cán bộ kiểm tra cơ quan đã có tài khoản chưa, nếu chưa thì cần chỉnh sửa để cập nhật 

tài khoản ngân hàng. 

Bước 3: Thực hiện cập nhật tài khoản ngân hàng cho cơ quan 

Cán bộ nhấn nút “Chỉnh sửa” tại cơ quan, hiển thị màn hình thông tin cho phép cập 

nhật, chỉnh sửa 

 

(1)  Cán bộ nhấn nút “Thêm mới”, hiển thị bảng thông tin cho phép nhập 

(2)  Chọn sử dụng tài khoản 
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(3)  Nhập số tài khoản ngân hàng 

(4)  Nhập tên chủ tài khoản ngân hàng 

(5)  Nhập tên hoặc mã ngân hàng 

(6)  Sau khi nhập đủ các thông tin, nhấn nút Lưu để lưu lại thông tin vừa cập nhật. 

3.2. Admin đơn vị (cấp phường / xã, sở ban ngành và tổ chức chính trị trong tỉnh): 

Rà soát tương tự mục 3.1. 

4. Rà soát cơ cấu tổ chức của các cơ quan thuộc Tỉnh uỷ/Thành uỷ. 

4.1. Mục đích:  

- Rà soát lại thông tin chính xác loại hình tổ chức đảng từ: 

o Đảng bộ trực thuộc Trung ương 

o Đảng bộ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở Đảng 

o Tổ chức cơ sở Đảng (Đảng bộ cơ sở và Chi bộ cơ sở) 

o Đảng bộ bộ phận 

o Chi bộ trực thuộc 

- Rà soát, cập nhật phân loại các chi bộ thuộc đảng bộ xã, phường, thị trấn; các chi bộ 

đại đội; chi bộ đồn, tàu biên phòng, tàu hải quân, tàu cảnh sát biển; các chi bộ đài, 

trạm ra đa; chi bộ đóng quân ở các xã biên giới vùng sâu, vùng xa, trên các đảo. 

4.2. Kiểm tra phân loại tổ chức 

Bước 1: Cán bộ đăng nhập trang quản trị “Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành 

chính của đảng” với link truy cập: https://quantri-gqtthc.dcs.vn 

Bước 2: Xem danh sách cơ quan Đảng bộ cấp trên cơ sở 

Tại menu Quản trị danh mục, chọn chức năng Quản lý đơn vị quản lý, hiển thị màn 

hình danh sách cơ quan “Đảng bộ cấp trên cơ sở” thuộc “Đảng bộ trực thuộc Trung 

ương 

https://quantri-gqtthc.dcs.vn/
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Để xem được cơ quan đó đang ở cấp nào, cán bộ có thể nhấn Xem chi tiết và xem thông 

tin dữ liệu tại trường Loại cơ quan, đơn vị 
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Bước 3: Xem danh sách cơ quan Đảng bộ/Chi bộ cơ sở 
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Chọn Xem cấp con tại cơ quan Đảng bộ cấp trên cơ sở, hiển thị màn hình danh sách 

Đảng bộ/Chi bộ cơ sở 

 

Bước 4: Xem danh sách cơ quan Đảng bộ bộ phận 
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Chọn Xem cấp con tại cơ quan Đảng bộ cấp trên cơ sở, hiển thị màn hình danh sách 

Đảng bộ bộ phận 

 

Bước 5: Xem danh sách cơ quan Chi bộ trực thuộc 

Tại cấp Đảng bộ/Chi bộ cơ sở, nhấn “Xem cấp dưới” 
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Tại cấp Đảng bộ/Chi bộ cơ sở, nhấn “Xem cấp dưới”, hiển thị màn hình danh sách cơ 

quan Chi bộ trực thuộc 

 

5. Rà soát cấu hình để phục vụ ký số xử lý hồ sơ. 

Đối với cán bộ xử lý hồ sơ TTHC của đảng thuộc tổ chức chi bộ có con dấu và đã được cấp 

chứ kí số điện tử thực hiện cấu hình chữ kí số điện tử vào hệ thống: Gồm các tổ chức thuộc từ 

cấp Đảng bộ/Chi bộ cơ sở trở lên, cán bộ được cấu hình chữ ký số cá nhân và chữ ký số có 

con dấu của tổ chức Đảng tại đơn vị đang công tác. 

Bước 1: Cán bộ cài đặt cấu hình tool chữ ký số. 



26 

 

Cán bộ cần cài đặt phần mềm cấu hình chữ ký số VNPT – CA Plugin trên thiết bị máy tính để 

thực hiện cấu hình chữ ký số. Cán bộ truy cập đường link sau để lấy thông tin phần mềm cài 

đặt: https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-phan-mem-ho-tro.html  

Bước 2: Cán bộ tiếp nhận hồ sơ đăng nhập tài khoản được cấp vào trang Xử lý TTHC “Hệ 

thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Đảng” với đường link 

https://gqtthc.dcs.vn/login 

Bước 3: Tại màn hình trang chủ, thông tin cá nhân, chọn chức năng Tài khoản cá nhân. Màn 

hình hiển thị thông tin cá nhân của cán bộ xử lý, bao gồm thông tin cấu hình chữ ký số. 

 

Bước 4: Cấu hình chữ ký số  

Cán bộ nhập tên chữ ký, nhấn nút  để đính kèm ảnh chữ ký số từ thiết bị lên hệ thống để lưu 

lại chữ ký số cá nhân. 

https://gqtthc.dcs.vn/login
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Bước 5: Upload chữ ký số 

Cán bộ nhấn nút Upload, màn hình cập nhật và hiển thị chữ ký số cán bộ mới cập nhật. 

 

 

Bước 6: Cấu hình con dấu 

- Tại tab Quản lý con dấu, cán bộ nhập các thông tin cần cấu hình cho con dấu của tổ chức: tên 

chữ kỹ, upload hình ảnh của con dấu. 
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- Sau khi chọn ảnh con dấu, nhấn nút Upload, màn hình hiển thị hình ảnh con dấu của tổ chức 

mà cán bộ đã cấu hình 

 

6. Danh sách các đầu mối VNPT tại các tỉnh thành phố 

STT Địa phương Họ và tên 
Số điện 

thoại 
Email 

1.  Hà Nội Nguyễn Thế Anh 0915570666 anhnt.hni@vnpt.vn 

2.  Huế Nguyễn Mậu Hải 0913258999 hainm.qbh@vnpt.vn 

3.  Quảng Ninh Đào Văn Hải 0826555779 haidv.qnh@vnpt.vn 

4.  Bắc Ninh Phan Văn Nam 0834021386 nampv.bgg@vnpt.vn 

5.  Thái Nguyên Hà Quang Thuật 0915198886 thuathq.bkn@vnpt.vn 

6.  Thanh Hóa Ngô Văn Dũng 0911261966 nvdung.tha@vnpt.vn 

7.  
TP. Hồ Chí 

Minh 
Bạch Tôn Hiền Vương 0918597206 vuongbth.hcm@vnpt.vn 

8.  Đà Nẵng 
Đoàn Văn Trọng 0914797888 trongdv.qnm@vnpt.vn 

Nguyễn Ngọc Hoàng 0911936488 hoangnn.qnm@vnpt.vn 

9.  Hà Tĩnh Phan Đức Chính 0915688999 chinhpd.hth@vnpt.vn 

10.  Nghệ An Đặng Thị Thu Hằng 0914347439 hangdtt.nan@vnpt.vn 

11.  Lào Cai Nguyễn Thế Dũng 0915080575 dungnt.ybi@vnpt.vn 

12.  Lai Châu Lưu Đình Thắng 0912763825 thangld.lcu@vnpt.vn 

13.  Hưng Yên Nguyễn Mạnh Quyền 0913280589 quyennm.hyn@vnpt.vn 

14.  Lạng Sơn Đỗ Trần Anh 0913235381 dotrananh@vnpt.vn 

15.  Đồng Tháp Phạm Thế Trung 0912663622 trungpt@vnpt.vn 
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STT Địa phương Họ và tên 
Số điện 

thoại 
Email 

16.  Phú Thọ  Phạm Xuân Hòa 0917626626 hoapx.pto@vnpt.vn 

17.  Đồng Nai Nguyễn Thanh Chiến 0833101999 chiennt.dni@vnpt.vn 

18.  Lâm Đồng Nguyễn Lương Bắc 0913865079 bacnl.ldg@vnpt.vn 

19.  Điện Biên Khổng Thanh Tùng 0915085735 tungkt.dbn@vnpt.vn 

20.  Tuyên Quang Nguyễn Đăng Nguyên 0941776556 nguyennd.hgg@vnpt.vn 

21.  An Giang Nguyễn Thanh Phi 0947041465 phint.kgg@vnpt.vn 

22.  Cần Thơ Nguyễn Quốc Kiệt 0888005977 kietnq.cto@vnpt.vn 

23.  Cà Mau Cao Thành Nam 0918028578 namct.cmu@vnpt.vn 

24.  Gia Lai  Phan Duy Nghĩa 0914070331 nghiapd.bdh@vnpt.vn 

25.  Đắk Lắk Nguyễn Thái Vĩnh 0914914899 ntvinh.dlc@vnpt.vn 

26.  Hải Phòng Vũ Việt Hùng 0914519996 vvhung.hpg@vnpt.vn 

27.  Quảng Trị Nguyễn Khánh Sơn 0915387555 sonnk.qbh@vnpt.vn 

28.  Sơn La Trần Thanh Tùng 0912450451 tungtt.sla@vnpt.vn 

29.  Quảng Ngãi Nguyễn Ngọc Thảo 0947160500 thaonn.qni@vnpt.vn 

30.  Ninh Bình Nguyễn Văn Thụ 0912481482 thunv.nbh@vnpt.vn 

31.  Thanh Hóa Ngô Văn Dũng 0911261966 nvdung.tha@vnpt.vn 

32.  Tây Ninh Hà Quang Thuật 0915198886 thuathq.bkn@vnpt.vn 

33.  Khánh Hòa 
Trịnh Minh Quốc 

Trung 
0917657616 trungtmq.kha@vnpt.vn 

34.  Cao Bằng Lô Xuân Đạt 941224999 datlx.cbg@vnpt.vn 

 

mailto:thunv.nbh@vnpt.vn
mailto:nvdung.tha@vnpt.vn
mailto:thuathq.bkn@vnpt.vn
mailto:trungtmq.kha@vnpt.vn

