	CÔNG TY…………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	 
	……, ngày .... tháng .... năm 20....


 
BÁO CÁO KẾT QUẢ CÔNG VIỆC THÁNG….
Họ và tên: …………..                                    Chức vụ: ………….
Bộ phận công tác: Phòng ………….
Thời gian báo cáo: từ ngày ... đến ngày ... Tháng: ....  Năm 20...

1. Công việc đã hoàn thành
	STT
	Nhiệm vụ/Công việc
	Kết quả đạt được
	Đánh giá của phụ trách bộ phận

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



2. Công việc đang thực hiện
	STT
	Nhiệm vụ/Công việc
	Tiến độ thực hiện (%)
	Dự kiến 
hoàn thành

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



3. Khó khăn, vướng mắc gặp phải
………………………………………………………………………………..…………………
………………………………………………………………………………..…………………
………………………………………………………………………………..…………………

4. Đề xuất, kiến nghị
[bookmark: _GoBack]………………………………………………………………………………..…………………
………………………………………………………………………………..…………………
………………………………………………………………………………..…………………

 
	PHỤ TRÁCH BỘ PHẬN
(Ký và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI BÁO CÁO
(Ký và ghi rõ họ tên)










