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KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 09 /2024/QP-KTNN Ha Néi, ngay 3% thing 44 ndm 2024

QUY}‘«:T PINH
Ban hanh Quy dinh danh muc hé so kiém toan, ché do6 ndp luu, bao quén,
Khai thac va hiy hd so kiém toan

Can 912’ Ludt Kiém tOdl’Z nha nude ngay 24 thdng 6 nam 2015; Ludt sua dsi, b6
sung mot s6 diéu ciia Ludt Kiém todn nha nuce ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cik Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam

2015; Ludt sira ddi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thdang 6 nam 2020;

Theo d@é nghi ciia Vi trudng Vu Ché d6 va Kiém sodt chit lwong kiém todn,
Téng Kiém todn nha nuwée ban hanh Quyet dinh vé Quy dinh danh muc ho so
kiém todn; ché do ndp lwu, bdo qudn, khai thdc va hiy hé so kiém todn.

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh danh myc hd so kiém
toan; ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hay hd so kiém toan.

Pidu 2. Quyét dmh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh so 11/2023/QD-KTNN ngay 06 thang 9 ndm 2023 cua Tong
Kiém toan nha nuéc v& viée ban hanh Quy dinh danh myc hd so kiém toén; ché d6
ndp luu, bao quan, khai thac va huy hd so kiém toan.
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Pieu 3. Thu trudng cac don vi tryc thudc Kiém toan nha nude, cac Doan
kidm to4n nha nuéc, cic thanh vién ctia Poan kiém to4n nha nude va céc to chire, ca
nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. .

Noi nhin: TONG KIEM TOAN NHA NUGC
- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Chu tich nude, Phé Chu tich nuée;

- Thu twéng, cac Phé Thu twéng Chinh phu;

- Chu tich Quéc hdi, cdc Phé Chi tich Qudc hoi;

- Uy ban Thudng vu Quéc hoi;

- Vin phong TW va cac Ban cta Dang;

- Vin phong Chu tich nudrc;

- Vin phong Chinh phu;

- Vén phong Quéc hdi;

- Héi ddng dan toc va cac Uy ban clia Qudc hoi;

- Cac BY, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phi;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thuée TW;
- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;

- Toda 4n nhan dan tdi cao;

- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL);

- Cong béo;

- Lanh dao KTNN;

- Céc don vi truc thudc KTNN;

- Luu: VT, Vu Ché d va KSCLKT (02)%,




KIEM TOAN NHA NUOGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DPINH
Danh muc hd so kiém toan; ché dd ndp lwu, bio quan, khai thac
va huy hé so klém toan
(Kem theo Quyét dinh s6 09/2024/0D-KTNN
ngay 27 thang 12 ndm 2024 cia Tong Kiém todn nha mudc)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh danh muc hé so kiém toan; ché do ndp luu, bao
quan, khai thac va huy ho so ki€m todn cia Kiém toan nha nudc.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi vé6i cac don vi true thude Kiém toan nha nuée
dugc giao nhiém vu td chirc thuc hién cac cudc kiém todn, cac Poan kiém toan
ctia Kiém toan nha nudc (goi tdt la Podn kiém todn), Kiém toan vién nha nudc
(KTVNN), td chirc va c4 nhan duoc uy thac hoac thué thyc hi¢n kiém toan, cong
tac vién Kiém toan nha nudc va cic co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan
dén hoat dong kiém toan.

Chuwong IT
DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Pieu 3. Danh muc ho so kiém toan

Danh muc hd so kiém toan ctia mdt cude kiém toan gém: HO so kiém toan
chung ctia Poan kiém todn; ho so kiém toan chi tiét caa To kiém toan; ho so
kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan; hd so giai quyét khiéu nai, kién
nghi va khéi kién trong hoat dong kiém toan nha nude; hd so kiém soat chat
luong kiém toan cua Kiém toan trudong Kiém toan nha nude chuyén nganh, khu
vuc va Vu trudng cac Vu tham muu dugc giao chu tri cude kiém toan (goi tat la
Kiém todn truéng).

Picu 4. Ho so kiém toan chung ciia Poan Kiém toin

1. C4c tai li¢u thu thap duoc trong qua trinh khao sat, 1ap K& hoach kiém
toan (KHKT) tong quét, gom:

a) Cong van va dé cuong khao sat thu thap thong tin dé 1ap KHKT giri
don vi duoc khao sat;



b) Béo cdo tai chinh, bdo cao quyét toan ngan sach, bao cdo quyét toan
von dau tu, hodc cac sb liéu, thong tin tai chinh ctia don vi dugc kiém toan, bao
céo tinh hinh thuc hién dy an dau tu trong truong hop don vi duge kiém toan
chua 1ap bao cdo quyét toan, bao cdo khac lién quan;

c¢) Cac bao cdo, van ban chi dao, huong dan, diéu hanh vé trién khai, thuc
hién nhiém vu cta don vi dugc kiém toan c6 lién quan dén viéc 1ap KHKT té)ng
quat (néu cé);

d) Cac hd so, tai liéu c6 lién quan ddi v6i vu viéc ¢6 dau hiéu tham nhiing,
lang phi, ti€éu cuc dugc phat hién trong qua trinh khao sat thu thap thong tin 1ap
KHKT tong quét theo quy dinh cta Kiém toan nha nudc (néu cé);

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan dén qua trinh khao sét, thu thap thong tin
lap KHKT tong quét (néu cd).

2. Du thao KHKT téng quat va cac van ban tham dinh, xét duyét du thao
KHKT tong quat, gom:

2.1. Xét duyét ctua Kiém toan trudng

a) Dy thao KHKT tong quét cta cudc kiém toan do Poan kiém toan trinh
Kiém toan trudng xét duyét;

b) Bao cao két qua tham dinh KHKT cua b phan c6 chirc nang kiém soat,
tham dinh;

¢) Bién ban hop thim dinh, xét duyét du thao KHKT tong quat cua Kiém
toan truong;

d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan (néu co);

d) Cac tai liéu khac co lién quan dén xét duyét KHKT tong quat ctia Kiém
toan trudng (néu co).

2.2. Xét duyét ciia Tong Kiém toan nha nuéc

a) To trinh cia Kiém toan truong kém du thao KHKT téng quat trinh
Téng Kiém toan nha nudc xét duyét;

b) Cac bao cao tham dinh cta cac don vi ¢ chic nang kiém soat, thAm
dinh d6i véi du thao KHKT tong quat;

¢) Van ban tiép thu, giai trinh cua don vi chu tri cude kiém toan;

d) Thong bao két luan cua Téng Kiém toan nha nudc tai cudc hop xét
duyét du thao KHKT tong quat. Trudng hop khong t6 chire xét duyét: Cac vin
ban lién quan dén chi dao cua Tong Kiém toan nha nudc va y kién cta cac Vu
tham muu voi don vi chit tri/Doan kiém toan vé du thao KHKT tong quat;



d) Cac tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét KHKT tong quét cua Tong
Kiém toan nha nude trude khi ban hanh quyét dinh kiém toan (néu cd).

3. To trinh kém KHKT tong quat d3 hoan thién dé nghi ban hanh quyét
dinh kiém toan; T¢ trinh kém KHKT tong quat diéu chinh, bo sung va cac tai
lidu c6 lién quan (néu cd).

4, Quyét dinh kiém toan; T¢& trinh kém tai liéu lién quan dén diéu chinh, b6
sung quyét dinh kiém toan va quyét dinh kiém toan diéu chinh, bo sung (néu cd).

5. Cac bao cao duge kiém toan, gdm: Béo cdo tai chinh, bao cao quyét todn
ngan sach, bao cdo quyét toan von dau tu, bao cao khac lién quan sd liéu va thong
tin tai Bdo cdo kiém toan (néu cé thay doi so véi diém b, khoan 1 Piéu nay).

6. To trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Poan kiém toan
(néu cé).

7. Cac van ban, tai li¢u lién quan dén viéc kiém tra, chin chinh, chi dao,
diéu hanh trong qua trinh kiém toan (néu c¢6), nhu: Van ban chi dao hoat dong
kiém toan cua céc cép ddi voi Poan kiém toan; cac tai lidu lién quan dén viéc
kiém tra, chan chinh trong hoat dong ctia Poan kiém toan...

8. Bao cdo dinh ky va dot xudt (néu cé) cua Poan kiém toan gui Kiém
todn truong, Lanh dao Ki€ém toan nha nudc.

9. Nhat ky cong tac ciia Truong Poan kiém toan, Pho Truong Poan kiém
toan (néu o).

10. Cac bién ban hop Poan kiém toan.

11. Céc du thao Bao céo kiém toan va cc van ban thAm dinh, xét duyét
du thao Béo cao kiém toan, gdm:

11.1. Xét duyét cua Kiém toan truéng

a) Du thao B4o cdo kiém toan trinh Kiém toan truong;

b) Bao cao kiém soat chat lwong kiém toan Poan kiém toan (dén giai
doan xét duyét du thao Bdo cao kiém todan),

c) Quyét dinh thanh lap T6 thAm dinh dy thao Bao céo kiém toan; Bao
c4o thim dinh dy thao Béo céo kiém toén;

d) Bién ban hop xét duyét ciia Kiém toan truong d6i v6i du thao Bao céo
kiém toén;

d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan;

e) Cac van ban giai trinh ctia don vi dugc kiém toan, ctia co quan, t chuc,
c4 nhan c6 lién quan va bang ching kém theo (néu cd);



g) Céac tai li¢u khac co lién quan dén xét duyét du thao Bao cdo kiém toan
cua Kiém toan truong (néu co).

11.2. Xét duyét cia Tong Kiém toan nha nudc

a) To trinh xét duyét kem dy thdo Bao cdo ki€ém todn da hoan thién theo
két qua xét duyét ctia Kiém toan trudng;

b) Bédo cao tham dinh cta cac don vi ¢é chirc ndng tham dinh doi voi du
thao Bao cao kiém toan;

c) Bao cdo két qua giam sat hoat dong kiém toan hoac Bao céo kiém soat
chat luong ki€ém todn lién quan dén Poan kiém toan (néu co);

d) Van ban tiép thu, giai trinh cta don vi chu tri cudc ki€ém todan;

d) Théng béo két luan cua Tong Kiém toan nha nudc vé xét duyét du thao
Bio c4o kiém toan. Tru’orng hop khong t6 chirc xét duyet Céc van ban lién quan
dén chi dao cta Tong Kiém toan nha nude va ¥ kién cia cac Vu tham muu véi
don vi chu tri/Poan kiém toan vé dy thao Bao céo kiém toéan;

e) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén xét duyét du thao Bao cao kiém toan
cua Tong Kiém toan nha nudc (néu co).

12. Cong van kém theo du thao Bao cdo kiém toan gui lay ¥ kién ctia don
vi duoc ki€m toan.

13. Van ban tham gia y kién cua don vi dugc ki€ém toan vé du thdo Béo
cao kiém toan (néu co).

14. Van ban giai trinh cta don vi dugc kiém toan, ciia co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan va bang chirng kem theo (néu ca).

15. Van ban ti€p thu, giai trinh cua Poan kiém todn déi voi v kién tham
gia cua don vi dugc kiém toan vao du thao Bao cao kiém toan.

16. Bién ban hop thong qua du thao Bao cao kiém toan véi don vi duoc
kiém toan (néu co).

17. To trinh kém Bao cdo kiém toan da hoan thién cua Kiém toan trudng
trinh Tong Kiém toan nha nudc veé viéc phat hanh B4o cdo kiém toan.

18. Cac van ban trao doi gitta cac Vu tham muu vdi don vi chu tri cudc
kiém toan trude khi Tong Kiém todn nha nudc phat hanh Bio cdo kiém todn
(néu co).

19. Cong van phat hanh kém theo Béo cao kiém toan.

20. T trinh cta Trudng Poan kiém toan vé viéc dé nghi phat hanh Thong
bao két qua kiém toan tai cac don vi kiém toan chi tiét.

21. Cong van thong bao két qua, kién nghi kiém toan (néu cd).

22. Bao cao bdo luu y kién cua thanh vién Poan ki€ém toan (rnéu co).



23. Cac bién ban, bio cdo ki€ém tra, thanh tra, két qua kiém soat cua cac
boan kiém tra, thanh tra, ki€ém soat (ngoai tai liéu tai tiet ¢ diem 11.2 khoan 11
Diéu nay) va cac tai li¢u khac c6 lién quan dén cudc ki€ém toan (néu co).

24. Van ban gtri, van ban trd 101 ctia cac co quan chirc nang vé chinh sach,
ché dd va cac van dé co lién quan dén cudc ki€m toan (néu co).

25. Cong van gtri Kho bac nha nudc vé viée thuc hién kién nghi kiém toan.

26. Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
ddi v6i hanh vi vi pham hanh chinh cua don vi dugc kiém toan lién quan hoat
dong cua Poan kiém toan, T6 kiém toan, KTVNN; Quyét dinh cudng ché thi
hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va céc tai liéu lién quan kém theo
(néu cé).

27. Céc ho so, tai liéu co lién quan doi véi vu viée ¢d dau hiéu tham nhiing,
lang phi, ti€u cuc dugc phat hién trong qua trinh ki€ém toan theo quy dinh cua
Kiém toan nha nudc (néu co) (ngoai cdc tai liéu tai diém d khoan 1 Diéu nay).

28. Céac ho so, tai licu lién quan dén viéc diéu chinh, thay d61 nhan sy cua
Poan kiém toan (néu co).

29. Ho so, tai liéu lién quan dén két qua cham diém va xép loai Poan kiém
toan, TO ki€m toan, thanh vién Poan ki€m toan cua Trudng doan ki€m toan va
cua Kiém toén trudng.

30. Céc tai licu khac c6 lién quan dén ho so ki€ém toan cuia Poan kiém
todn (néu co).

Dieu 5. Ho so kiém toan chi tiet cia To kiem toan

1. Cac bao cao duoc kiém toan, kiém tra, doi chi€u nhu: Bao cao tai
chinh, bao cdo quyét toan ngan sach, bdo cao quyét todn von dau tu va cac bao
cdo khac c¢o lién quan dén so li¢u va thong tin tai Bién ban ki€ém todn, Bién ban
kiém tra, doi chi€u (phu hop voi linh vuc hoac cudc kiem todn).

2. KHKT chi tiét va cac To trinh kem KHKT chi tiét di€u chinh, b sung
(néu co).

3. To trinh ki€m tra, d6i chiéu; Cong van g1 Ké hoach kiém tra, doi
chiéu; Cong van vé phoi hgp trong kiém tra, doi chi€u (néu co); Ké hoach kiém
tra, doi chi€u; K¢€ hoach ki€m tra hién trudong (néu co).

4. Van ban yéu cau don vi dugc kiém toan, ki€ém tra, do1 chi€u; co quan,
to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai li€u can thiét phuc vu cong
tac kiém toan va kiém tra, doi chi€u (néu co).

5. Nhat ky kiém toan.



6. To trinh xin ¥y kién chi dao v€ hoat dong kiém toan cua To6 kiém toan
(néu co).

7. Céac van ban, tai li€u chi dao, di€u hanh trong qua trinh kiém toan (néu
co), nhu: Van ban chi dao vé hoat dong kiém todn déi voi To ki€ém toan; Bién
ban hop kiém tra, chi dao hoat dong kiém todn cua lanh dao Poan kiém toan,
lanh dao don vi chu tri cudc ki€ém toan do1 véi To ki€m todan...

8. B4do cdo dinh ky va dot xuat (néu co) cua To6 ki€m toan gui Truong
Poan kiém toan, Ki€ém toan trudng.

9. Bang ching kiém toan lién quan dén cac sé li€u, thong tin trinh bay tai
Bién ban kiém todn va cac phat hién kiém toan lam co s& cho két luédn, kién nghi
kiém toan.

10. Bién ban xac nhan so6 li€u va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan; bién ban ki€m tra, doi chiéu; bién ban lam viéc
(néu co).

12. Bién ban hop T6 ki€m toan.

13. Du thdo Bién ban ki€m toan cua TO6 kiém toan trinh Truéng Doan
kiém toan phé duyét; To trinh Trudéng doan kém du thao Bién ban ki€ém toan da
hoan thién cua T6 kiém toan g1 Kiém toan truong dé cho y kién chi dao trudce
khi t6 chtrc thong qua don vi (néu co).

14. Du thdo Bién ban ki€m toan ctuia T6 ki€m todn tai cudc hop thong qua
(hodc gui ldy y kién) vo1 don vi dugc kiém toan.

15. Van ban tham gia y kién cia don vi dugc kiém toan vé dy thao Bién
ban ki€m toan cua T6 ki€ém toan (néu co).

16. Van ban giai trinh cua don vi dugc kiém toan, cia co quan, td churc, ca
nhan c6 lién quan va bang chung keém theo (néu co).

17. Bién ban hop thong qua dy thao Bién ban ki€m toan cua T6 kiém toan
vo1 don vi dugce kiém todn (néu co).

18. Van ban ti€p thu, gidi trinh cua T6 kiém toan doi1 véi y kién tham gia
cua don vi dugc kiém toan vao du thao Bién ban kiém toan (néu co).

19. Bién ban kiém toan ctua T6 ki€m toan.

20. To trinh cua To6 trudng To ki€m toan veé vi¢e xin phat hanh Thong béo
két qua kiém toan tai don vi dugc kiém todn chi tiét.

21. Thong bao két qua kiém toan tai don vi dugc kiém toan chi tiét;
Thong bao két luan, kién nghi ki€ém todn qua ki€ém toan, doi chiéu cho céc bén
lién quan (néu co).

22. Bién ban kiém tra, thanh tra, ki€ém soat chat lugng ki€ém toan cua cac
Doan thanh tra, ki€m tra, ki€m soat tai T6 ki€m toan (néu co).



23. Cac ho so, tai liéu cua To kiém toan cé li€én quan doi véi vu viéc ¢cod
dau hi¢u tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc dugc phat hién trong qua trinh ki€ém
todn theo quy dinh ctia Kiém toan nha nudc (néu co).

24. Tai liéu khac c6 lién quan dén ho so kiém todn chi tiét cua To kiém
todn (néu co).

Piéu 6. Ho so kiém tra thyc hién két luin, kién nghi kiém toan

1. Bao cao cua don vi dugc kiém toan vé viéc thuc hién cac két luan, kién
nghi kiém todn cua Kiém toan nha nudc.

2. K& hoach kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan; Ké hoach
kiém tra thuc hié€n két ludn, kién nghi ki€m toan diéu chinh, bod sung (rnéu co).

3. Vin ban tham dinh ké hoach kiém tra.

4. Quyét dinh kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan; Quyét dinh
kiém tra thyc hi¢n két luan, kién nghi kiém toan di€éu chinh, b6 sung (rnéu co).

5. Bién ban kiém tra thuc hién két luan, kién nghi ki€ém toan.
6. Bién ban hop cua Poan ki€m tra, T6 kiém tra (néu co).

7. Dy thdo bdo cdo ki€m tra viéc thuc hi¢n két luan, kién nghi ki€ém toan
cua don vi chu tri cudc kiém tra.

8. Quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh Bdo cdo kiém tra cua Kiém toan
trudng; Bao cao tham dinh; Béo cdo kiém soat chat lugng kiém tra thuc hién két
luén, kién nghi kiém toan ctia Poan kiém tra; Bao cdo tiép thu, gidi trinh cua
Poan kiém tra; Bién ban hop tham dinh dy thao Béo cdo kiém tra ctia Kiém toan
trudng (néu co).

9. Bién ban lam viéc ctia Kiém toan trudng véi don vi dugce ki€ém tra vé
ket qua kiém tra, hodc cong van guri du thao bao cao ki€ém tra viéc thuc hién két
luan, kién nghi ki€m todn; van ban giai trinh cua don vi dugc ki€ém tra (néu co).

10. Vin ban chi dao d6i véi hoat dong cuia Poan kiém tra (néu co).

11. Cong van kém Bao cao kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém
todn guri don vi dugc kiém tra.

12. Cac van ban cua Kiém todn nha nudc gui don vi duoc ki€ém toan va
cac to chtrc, ca nhan lién quan vé nhitng van dé co lién quan dén viéc thyc hién
két luan, kién nghi ki€m todn (néu co).

13. Quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
ddi vé6i hanh vi vi pham hanh chinh ctia don vi duoc kiém toan lién quan dén
thue hién két luan, kién nghi kiém toan cta Kiém toan nha nudc; Quyét dinh
cudng ché thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh va cac tai liéu lién
quan kém theo (néu c6).



14. Tai li€u, bang chung c6 lién quan dén viéc thuc hién két luan, kién
nghi ki€m todn (néu co).

Piéu 7. Ho so gidi quyét khiéu nai, kién nghi va khéi kién trong hoat
dong kiém toan nha nudc

1. HO so giai quyét khiéu nai, gdm:

a) Pon khiéu nai;

b) Tai liéu, chtng cit do cac bén cung cap;

¢) Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu cd);

d) Bién ban t6 chuc d6i thoai (néu cd);

d) Y kién tu van cta Hoi ddng (néu co);

e) Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

g) Cac tai liéu khac co lién quan.

2. Ho so tra 10i kién nghi kiém toan, gom:

a) Vin ban kién nghi;

b) Tai liéu, ching ¢ do cac bén cung cap;

¢) Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu cd);

d) Y kién tu van ctia Hoi dong (néu cd);

d) Cong van tra 1oi kién nghi;

e) Cac tai liéu khac c6 lién quan.

3. Ho so, tai liéu lién quan dén khoi kién trong hoat dong kiém toan nha
nudc (néu cé).

Piéu 8. Ho so kiém soat chit lwong kiém toan ciia Kiém toan truéng

1. Céac van ban lién quan dén t6 chire thuc hién kiém soat chat lugng kiém
toan, nhu:

a) Cac quyét dinh thanh 1ap T kiém soat chat luong kiém toan va cic
quyét dinh diéu chinh, bo sung thanh vién T kiém soét chat luong kiém toan
(néu cd);

b) Ké hoach kiém soat chit luvgng kiém toan ctia don vi chu tri cudc kiém
toan va van ban diéu chinh, sira ddi, bo sung (néu co);

c¢) Van ban chi dao lién quan dén t6 churc thuc hién kiém soat chat lugng
kiém toan (néu cé).

2. Cac bang chung kiém soat chat lugng kiém toan.

3. B4o c4o kiém soat va cac loai tai liéu, giéy to lam vi¢e lién quan dén ho
so kiém so4t chat luong kiém toan (néu c¢é), nhu: Céc bién ban 1am viéc; bao cao



ctia To kiém soat; phiéu trao do6i gitta To kiém soat va To kiém toan/T6 kiém
ra... (ngoai cac tai lieu tgi diem 2.1 khoan 2, diem 11.1 khoan 11 Diéu 4 va
khoan 8 Diéu 6 cua Quyét dinh nay).

) Chuong II1
CHE PQ NOP LUU, BAO QUAN, KHAI THAC
VA HUY HO SO KIEM TOAN

Piéu 9. Nop lru hd so kiém toan

1. Mbi Poan kiém toan (cé mét hodc nhiéu chi dé kiém todn) theo Quyét
dinh phé duyét phuong an t6 chirc kiém toan hang nim cta cac don vi tryc thudce
Kiém toan nha nudc 1ap thanh mot hd so kiém toan va luu theo nam kiém toan (xdc
dinh theo niam ciia Quyét dinh ké hoach kiém todn nam va Quyét dinh diéu chinh).
Phuong phap lap hd so kiém toan thuc hién theo Phu luc I cta quy dinh nay.

2. Cham nhat 45 ngay ké tir ngay phat hanh Bao céo kiém toan cua Poan
kiém toan, Truong Poan kiém toan co trach nhiém to chirc 1ap danh muc va nop
hé so kiém toan cta Poan kiém toan vao luu trit tai phong Tong hop thudc don
vi chu tri cudc kiém toan (trong truong hop khéng cé phong Tong hop thi luu
triv tai bé phdn do Kiém todn truéng quyét dinh). Ho so kiém soat chat luong
kiém toan ctia Kiém toan trudng duogc tap hop luu trir cung ho so kiém toan cua
Poan kiém toan.

3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy phat hanh Béo cao kiém
tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toén, Truong doan kiém tra c6 trach
nhiém l4p va nép hé so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan vao luu
trit tai phong Tong h0’p thudc don vi chu tri cudc kiém toan (trong truong hop
khong co phong Téng hop thi lwu triv tai bo phdn do Kiém todn truéng quyét
dinh). Ho so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan duoc tap hop luu
trit cing hd so kiém toan cta Poan kiém toan.

4. Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay ra quyét dinh giai quyét
khiéu nai hodc ngdy ky cong vin vé viéc tra 101 kién nghi kiém toan, hd so giai
quyét khiéu nai, kién nghi kiém toan dugc dua vao luu trir tai phong Tong hop
thudc don vi chu tri cudc kiém toan (trong truong hop khéng cé phong Tong
hop thi heu triv tai bg phdn do Kiém todn trudng quyét dinh). Ho so giai quyét
khiéu nai, kién nghi va khoi kién trong hoat dong kiém toan nha nudc duogc tap
hop luu trir cting ho so kiém toan ctia Poan kiém toan.

Kiém toan nha nudc chuyén nganh, Vu tham muu dugc giao chu tri cudc
kiém toan cé trach nhiém luu gitr hd so giai quyét khiéu nai trude khi ndp vao
luu trir cua Kiém toan nha nuéc do Vian phong Kiém toan nha nudc quan 1y,
Kiém toan nha nudc khu vuc co trach nhiém luu gitr hd so giai quyét khiéu nai
ctia Kiém toan nha nuéc khu vuc.
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5. Cham nhat 12 thang, ké tir ngay Bao céo kiém toan dugc phat hanh,
Kiém toan nha nuéc chuyén nganh, Vu tham muu phai ndp hd so kiém toan
vao luu trit ciia Kiém toan nha nudc do Vian phong Kiém toan nha nudc quan
1y; Kiém toan nha nuéc khu vuc phai ndp hd so kiém toan vao luu trit do Vin
phong Kiém toan nha nude khu vuc quan 1y. Trudng hop c6 nhu cau giir lai dé
phuc vu cong viéc thi thuc hién theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc.

6. P6i v6i cac hd so, tai lidu co lién quan phét sinh sau khi hd so kiém
toan dugc luu trit theo quy dinh: Cham nhat 45 ngay ké tir ngay hoan thanh xu
1y cong viéc, don vi chu tri cudc kiém toan c6 trach nhiém nop va luu bo sung
vao hd so kiém toan cia Kiém toan nha nuéc (déi véi Kiém todn nha nuéc
chuyén nganh, Vy tham muu); ndp va luu bd sung vao hd so cua Kiém toan nha
nudce khu vuce (@i véi Kiém todn nha nwde khu viec).

7. Lanh dao don vi chu tri cudc kiém toan c6 trach nhiém t6 chic thuc
hién viéc ndp luu hod so kiém toan theo dung quy dinh ctia Kiém toan nha nudc.

8. Viéc sb hoa, tao 1ap, quan 1y va luu trit hé so kiém toan dién tir cua
cudc kiém toan trén phan mém thuc hién theo quy dinh cia Kiém toan nha nudc.

9. Nhat ky cong tac, Nhat ky kiém toan ghi trén phan mém dién tir dam
bao yéu cau phap 1y vé tai lidu dién tir theo quy dinh cta Nha nudc thi dugc
cong nhan tinh hop phap dai dién cho tai liéu gbc va tich hop luu trit vao hd so
kiém toan dién ttr ciia Kiém toan nha nudc.

10. Lap muc luc ho so kiém toan dua vao luu trir phai duoc sip xép theo
mot trinh tu hop 1y (theo trinh tw thoi gian va dién bién céng viéc), bao gdm ghi
tén tai liéu thuéc danh muc hd so, trich yéu ndi dung, thoi gian cua van ban, tai
lidu, thir tu, sb trang cua van ban, tai li¢u duogc srflp Xép trong hd so (chi tiét tai
Phu luc I kem theo).

11. Viéc ndp luu hd so kiém todn vao cac Trung tam Luu trlr Quoc gia
duogc thuc hién nhu do61 véi cac ho so, tai ligu luu trir khac theo quy dinh cua
phap luat va cua Kiém toan nha nudc.

Dieu 10. Biao quan ho so kiém toan

1. H so kiém toan phai duoc bao quan day du, an toan, bao mat, sap xép
khoa hoc dé dé quan 1y, dé khai thac, str dung.

2. H6 so kiém toan bao quan luu trit cia Kiém toan nha nudc do Vin
phong Kiém toan nha nuéc tryc tiép quan 1y tai kho luu trir; ho so kiém toan bao
quan luu trir cua Kiém toan nha nudce chuyén nganh va cac Vu tham muu trude
khi ndp vao luu trit cia Kiém toan nha nuée do phong Tong hop truc tiép quan
Iy (trong truong hop khéng cé phong Tong hop thi heu trik tai b phdn do Kiém
toan truong quyét dinh); hd so kiém toan bao quan luu trit ciia Kiém toan nha
nuée khu vire do Van phong Kiém toan nha nudc khu vuc tryc tiép quan 1y tai
kho Iuu tri, trong thoi gian chua ndép vé Vin phong Kiém toan nha nudc khu
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vuc thi phong Tong hop ciia Kiém toan nha nude khu vyc ¢ trach nhiém quan
1y hé so.

3. Thoi han luu trit hd so kiém toan thuc hién theo quy dinh vé thoi han
bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat dong ctia Kiém toan nha nudc. Dbi voi
hd so kiém toan dién tir, sau khi két thuc thoi gian luu trir hd so kiém toan theo
quy dinh, ho so kiém toan dién tir s& chuyén sang hinh thtrc luu trir trén thiét bi
lwu trir 1au dai (nhw Dew triv bang tir). DOi v6i hd so co chira bi mat nha nudce
thoi han luu trit dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va cua Kiém toan
nha nudc.

4. Kho luu trit cia Kiém toan nha nudc va cua Kiém todn nha nudc khu
vuc phai dam bdo céc ti€u chuan vé kho luu trir theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 11. Khai thac hd so kiém toan

1. Péi tuong duoc khai thac, sir dung ho so kiém toan dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat va cua Kiém toan nha nudec.

2. Thim quyén cho phép va thu tuc khai thac, str dung hd so kiém toan

a) D61 vdi ho so cude kiém toan da ban giao vé kho luu trit ctia Kiém toan nha
nude va cua Kiém toan nha nude khu vue: Tham quyén cho phép va thu tuc khai
thac, str dung ho so ki€m toan thuc hién theo quy dinh ctia Ki€m toan nha nudc;

b) DPdi voi hd so cude kiém toan chua duge ban giao vé kho luu trix cua
Kiém toan nha nuéc va cia Kiém toan nha nude khu vuc: Tham quyén cho phép
khai thac, st dung ho so kiém toan d6i véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong thudc Kiém toan nha nude do Kiém toan trudng quyét dinh theo quy dinh
ctia Kiém toan nha nudc.

Piéu 12. Huy ho so kiém toan

1. H) so kiém toan d& hét thoi han Iuu trir, néu khong co quyét dinh cia
co quan nha nudc c6 tham quyén thi dugc huy theo quyét dinh cua Tong Kiém
toan nha nudec.

2. Quy trinh ti€u huy ho so kiém toan duoc thuc hién theo quy dinh cua
Kiém toan nha nuoc.

Piéu 13. Nop hru, bio quin, khai thic va huy hd so kiém toan thudc
danh muc bi mat nha nuwéc

Ché db6 ndp luu, bdo quan, cung cép, sao, chup, chuyén giao, théng ke,
khai thac va huy ho so kiém toan thudc danh muc bi mat nha nude duoc thuc
hién theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc va cac quy dinh vin ban phap luét
c6 lién quan. Trudng hop trong hd so kiém toan c6 mot hodc mot sé tai licu
thudoc danh muc bi mat nha nudc thi chi nhiing tai liéu nay dugc thuc hién theo
quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, cac hd so kiém toan con lai thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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1

Dieu 14. Trach nhi¢m thi hanh

Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nuéc, cac Poan kiém
toan, thanh vién Poan kiém toan va cic co quan, t6 chic, ca nhan co lién quan
co trach nhiém t6 chirc, thuc hién quy dinh nay; trong qua trinh thyc hién néu co
van dé phat sinh méi hodc c6 khé khan, Vu0'ng mic can bao cao Tong Kiém toan
nha nudc (qua Vu Ché do va Kiém sodt chat lwong kiém todn) dé tong hop bao
c4o Tong Kiém toan nha nudc sira doi, bd sung cho phu hop./.



Phulucl
DANH MUC HO SO KIEM TOAN
CUA POAN KIEM TOAN... ®

(Kém theo Quyét dinh s6 09 /2024/OD-KTNN

ngay 27 thang 12 nam 2024 cia Tong Kiém todn nha niurdc)

S8 ki Don vi So trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai vin van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® thipe® | thai tai Tir | dén | cha
li¢u® ban® ban® |  vin ligu® s0 | so
ban )
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
I DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHUNG CUA POAN KIEM TOAN
1 Cong vin va dé cwong khao sat thu thap thong tin dé 1ap
KHKT giri don vi duwge khao sat
1.1 Tai liéu ...
) Cac bao cio vé sob liéu, tinh hinh caa don vi dwge kiém
toan giai doan khao sat
2.1 Bao céo tai chinh
2.2 Bao céo quyet toan ngan sach
2.3 Béo cao quyet toan von dau tu
Sb liéu, thong tin tai chinh cua don vi dugc kiém toan (truong
2.4 ; X
hop don vi duoc kiém toan chua ldp bdo cdo quyét toan)
25 Bao céo tinh hinh thyc hién dy 4n dau tu (truong hop don vi
) duoc kiém todn chuwea ldp bdo cdo quyét todn)
2.6 Bio céo khac (néu cé)
3 Cic bdo cdo, viin ban chi dao, hwéng din, diéu hanh vé




) S8 ki ‘ D(rn,vi So trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
* ban® ban @ :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
trién khai, thwe hién nhiém vu cia don vi dwge kiém
toan c6 lién quan dén viéc 1ap KHKT tong quat (néu cd)
3.1 Tai ligu. ..
Cac hd so, tai liéu c6 lién quan ddi véi vu viée c6 dau
4 hi€u tham nhiing, lang phi, tiéu cyc dwec phat hién trong
qua trinh khao sat, thu thap thong tin 1ap KHKT tong
quat theo quy dinh ciia Kiém toan nhi nwéc (néu cd)
4.1 Tai liéu...
5 Cac tai li€u khac c6 lién quan dén qua trinh khao sat, thu
thap thong tin 1Ap KHKT tong quat (néu co)
5.1 Tai ligu....
6 Vin ban thim dinh, xét duyét KHKT
6.1 Dy thao KHKT tong quat cua cudc kiém toan do Poan kiém
' todn trinh Kiém todn truong xét duyét
6.2 Baiqo cdo két qué tham dinh KHKT cta bd phan c6 chiric nang
) kiém soat, tham dinh
63 Bién ban hop tham dinh, xét duyét dw thao KHKT tong quat
] cua Kiém todn truéng
6.4 Vin ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toan (néu cd)
6.5 Cac tai liéu khac co lién quan dén xét duyét KHKT tong
) quat cua Kiém toan trudng (néu co)
6.6 To trinh cua Kién} toan truong kém du thao KHKT tong
] quét trinh Tong Kiém todn nha nudc xét duyét
6.7 Céc bao céo tham dinh cta cac don vi c6 chuc ning kiém

soat, thaim dinh ddi v6i du thao KHKT tong quét




) S8 ki ‘ D(rn, vi SO trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
: ban® ban ;
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
6.8 Vin ban tiép thu, giai trinh ctia don vi chu tri cudc kiém toan
Thong bao két luan cta Téng Kiém toan nha nudc tai cudc hop
xét duyét dy thao KHKT tong quat. Trudng hop khong to chiic
6.9 xét duyét: Cac van ban lién quan dén chi dao cia Tong Kiém
toan nha nudc va y kién ctia cac Vu tham muu véi don vi chit
tri/ Poan kiém toan vé du thao KHKT tong quat
Céc tai liéu khac co lién quan dén xét duyét KHKT tong
6.10 quét ciia Tong Kiém toan nha nudc trude khi ban hanh quyét
dinh kiém toan (néu cd)
7 Cic vin ban phat hanh Quyét dinh, Ké hoach kiém tosn
71 T6 trinh kém KHKT tong quat di hoan thién dé nghi ban
) hanh quyét dinh ki€m toan
79 T6 trinh kem KHKT tong quat diéu chinh, b6 sung va cac tai
) li¢u c6 lién quan (néu co)
7.3 Quyét dinh kiém toan
74 To trinh kém tai liéu lién quan dén diéu chinh, bo sung quyét
' dinh kiém toan (néu cd)
7.5 Quyét dinh kiém toan diéu chinh, bo sung (néu cd)
Cic bao cio dwrge kiém toan (néu cé thay doi so véi diém b
8 khodan 1 Diéu 4 ciia Quyét dinh nay)
8.1 Béo cdo tai chinh
8.2 BAo cdo quyét toan ngan sach
8.3 Bio céo quyét toan von dau tu
8.4 Béo c4o khac lién quan so liéu va thong tin tai Bio cdo kiém toan




) S8 ki ‘ D(rn,vi So trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
: ban® ban ;
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
9 Cic vin ban, tai liéu ciia Poan Kkiém toin
9.1 TQ trinh xin y kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Doan
) ki€m toan (néu co)
Céc van ban, tai liéu lién quan dén viéc kiém tra, chan chinh,
9.2 chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan (néu cé) (chi
tiét tai khoan 7 Piéu 4 cia Quyet dinh nay)
9.3 Béo céo dinh ky va dot xuat (néu ¢6) cua Doan kiém toan
) giri Kiém toan truéng, Lanh dao Kiém todn nha nudc
9.4 Nhat ky cong tac cua Truong Doan kiém toan, Pho Trudng
) Doan kiém toan (néu cd)
9.5 Céc bién ban hop Poan kiém toan
10 Cic vin ban thim dinh, xét duyét BCKT
10.1 Dy thao Bao céo kiém toan trinh Kiém toén trudng
102 Bao cao kiém soat chat luong kiém toan DBoan kiém toan
) (den giai doan xét duyét du thao Bao cao kiem toan)
103 Quyét dinh thanh 14p T6 tham dinh dy thdo Béo cdo kiém
' toan; Bao cdo tham dinh dy thao Bao cdo kiém toan
104 Bién ban hop xét duyét cia Kiém toan truéng doi voi du
) thdo Bdo cdo ki€ém toan
10.5 Vin ban tiép thu, giai trinh cia Poan kiém toan
Céc van ban giai trinh cua don vi dugc kiém toan, cla co
10.6 quan, to chirc, ¢ nhan c6 lién quan va bang chimg kém theo
(néu co)
10.7 Cac tai liéu khac co lién quan dén xét duyét du thao Bao céo
) kiém toan cua Ki€m toan trudng (néu co)
10.8 To trinh xét duyét kém du thao Béo céo kiém toan da hoan

thién theo két qua xét duyét cuia Kiém toan truéng




S8 ki ‘ D(rn,vi SO trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! iguan | 56 | sé
: ban® ban ;
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
10.9 Bao cdo tham dinh cta cac don vi ¢6 chirc nang tham dinh
' doi1 voi du thao Bao cdo kiém toan
Bio cio két qua giam sat hoat dong kiém toan hodc Béo céo
10.10 kiém soét chat luong kiém toan lién quan dén Poan kiém
toan (néu cd)
10.11 Van ban tiép thu, giai trinh cia don vi chu tri cude kiém toan
Thong bao két luan cua Tong Kiém toan nha nudc vé xét
duyét du thao Béo cio kiém toan. Truong hop khong to
10.12 chtrc xét duyét: Cac van ban lién quan dén chi dao ctia Tong
Kiém toan nha nudc va y kién ctia cac Vu tham muu v6i don
vi chil tri/Doan kiém toan vé du thao Bao cdo kiém toan
10.13 C'a'gc tai liéu khécv co liég quan dén xét duyét ’du thao Bao cao
) kiém toan cua Tong Ki€m todn nha nudc (néu co)
10.14 C.Qng van kém theo du thao Béo céo kiém toan gui lay y
) kién cua don vi dugc kiém toan
10.15 Vian ban tham ‘gia y kién qﬁa don vi duoc kiém toan vé du
) thdo Béo cao ki€m toan (néu co)
10.16 Vin ban giai trinh cua don vi unC kiém toan, cua co quan, to
) chure, cé nhan c6 lién quan va bang ching kém theo (néu co)
Vin ban tiép thu, giai trinh cua Poan kiém toan ddi véi y
10.17 kién tham gia cua don vi duogc kiém toan vao du thao Béao
c4o kiém toan
10.18 B'ién ban h()p thong qua dy thao Bao cao kiém toan voi don
) vi dugc kiém toan (néu co)
To trinh kém Béo cdo kiém toan d3 hoan thién cia Kiém
10.19 toan truong trinh Tong Kiém toan nha nudc vé viée phat
hanh Béo céo kiém toan
10.20 Céc van ban trao doi gitta cac Vu tham muu voéi don vi chu




S8 ki ‘ D(rn,vi So trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
: ban® ban ;
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
tri cudc kiém toan trudc khi Tong Kiém toan nha nudc phat
hanh Béo céo kiém toan (néu cé)
11 Cic vin ban phat hanh Bio cdo kiém toan
11.1 Cong vin phat hanh Béo cao kiém toan
11.2 Bio céo kiém toan
T trinh ciia Trudng Poan kiém toan vé viéc dé nghi phat
11.3 hanh Théng bao két qua kiém toan tai cac don vi kiém toan
chi tiét
11.4 Cong vin thong bao két qua, kién nghi kiém toan (néu cd)
12 Céc van ban, tai liéu khac
12.1 Béo c4o bao luu y kién ciia thanh vién Poan kiém toan (néu c6)
Céc bién ban, bao cao kiém tra, thanh tra, két qua kiém soat
120 cua cac Doan kiém tra, thanh tra, kiém soat (ngoai tai li¢u
' tai tiét ¢ diém 11.2 khodn 11 Piéu 4 ciia Quyet dinh nay) va
céc tai lidu khac c6 lién quan dén cudc kiém toan (néu co)
Vin ban gui, van ban tra 11 cta cac co quan chic ning vé
12.3 chinh sach, ché do va cac van dé c6 lién quan dén cudc kiém
toan (néu cd)
12.4 Cdng van giri Kho bac nha nudc vé vide thue hlénhénnglnlﬂémtoan
Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham
hanh chinh ddi v&i hanh vi vi pham hanh chinh cta don vi
125 dl{oc kiém toan lién quan }}oat dong cua Doz‘}n kiém toan, T,é)
' kiém todn, KTVNN; Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét
dinh xur phat vi pham hanh chinh va céc tai liéu lién quan
kém theo (néu cd)
12.6 Céc ho so, tai lidu co lién quan ddi voi vu viée co dau hiéu




S8 ki Don vi So trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y3 | ban® | vin thue™ [ panan | 6 | sb
ban® ;
ban @
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
tham nhiing, lang phi, ti€u cuc dugc phat hién trong qua
trinh kiém toan theo quy dinh cta Kiém toan nha nuéc (neu
¢6) (ngodi cdc tai liéu tai diém d khoan 1 Piéu 4 ciia Quyét
dinh nay)
Céc ho so, tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh, thay doi
12.7 N , N , i
nhan sy cua Poan ki€m todn (néu co)
Hb so, tai liéu lién quan dén két qua cham diém va xép loai
12.8 Poan kiém toan, T kiém toan, thanh vién Doan kiém toan
ciia Truong doan kiém toan va ciia Kiém toan trudng
12.9 Cac tai liéu khac co lién quan dén ho so kiém toan ctia Poan
' kiém toan (néu co)
11 DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHI TIET CUA TO KIEM TOAN
IL.1 | T kiém toan® ...
A | Té kiém todn ... tai don vi...
1 Cg’lc bép cao dlrgc kiém todn Vi‘! bao cao du’g’c kiém tra,
doi chieu (chi tiét tai khodn 1 Diéu 5 cua Quyét dinh nay)
1.1 Tai ligu ...
K¢ hoach kiém toan chi tiét va cac To trinh diéu chinh
2 K& hoach kiém toan chi tiét, K& hoach kiém tosn chi tiét
diéu chinh, b sung (néu cd)
2.1 Tai ligu ...
To trinh kiém tra, ddi chiéu; Cong vin giri Ké hoach
3 kiém tra, d6i chiéu; Cong vin vé phoi hgp trong kiém

tra, doi chieu (néu co); Ké hoach kiém tra, doi chiéu; Ké
hoach kiém tra hién trwong (néu co)




S8 ki Don vi So trang
Ma ‘A Ngay phat . Trang Ghi
hi¢u £ Hinh : "
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | Tw | dén | chu
on van ; 9 : thirc® o £ %
liu® ban® ban® |  vin ligud® | so | so
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
3.1 Tai ligu ...
Vian ban yéu ciu don vi duoc Kkiém toan, kiém tra, dél
4 chiéu; co quan, to chirc, ca nhin co6 lién quan cung cip
thong tin, tai liéu can thiét phuc vu cong tac kiém tosn,
kiém tra, d6i chiéu (neu co)
4.1 Tai ligu ...
5 Nhat ky kiém toan
5.1 Tai ligu ...
6 To trinh xin y k,ié'n chi dao vé hoat dong kiém toan cia
To ki€ém toan (néu co)
6.1 Tai ligu ...
7 Cac vin ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh
kieém toan (chi tiét tai khodn 7 Diéu 5 ciia Quyét dinh nay)
7.1 Tai liéu ...
Bio cao dinh ky va dét xuat (néu cdé) ciia To Kiém toan
8 L. ,, R R o % f 5
guri Truwdong Doan kiém toan, Kiém toan trudéng
8.1 Tai liéu ...
9 Biang chirng kiém toan
9.1 Tai licu ...
10 Bién ban xac nhan s6 lidu va tinh hinh kiém toan

10.1

Tai liéu ...




) S8 ki ‘ D(rn,vi SO trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
* ban® ban @ :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
1 Bién ban kiém t9én; bién ban kiém tra, ddi chiéu; bién
ban lam viéc (néu co)
11.1 Tai ligu ...
12 Bién ban hop To kiém toan
12.1 Tai ligu ...
Du thio Bién ban kiém to4n ciia T6 kiém toan trinh Truéng
Poan kiém toan phé duyét; To' trinh Truéng doan kém duy
13 thao Bién ban kiém toin da hoan thién ciia T6 kiém toan giri
Kiém toan truwéng dé cho y kién chi dao truéc khi td chirc
thong qua don vi (néu cé)
13.1 Tai ligu ...
14 Du thao Bién ban kiém toan cua T6 Kiém toan tai cufc hop
thong qua (hodc giii lay y kién) véi don vi duge kiém toan
14.1 Tai ligu ...
15 Van ban tham gia y kién ciia don vi dwgc kiémr toan vé
du thao Bién ban kiém toan cua To6 kiém toan (néu co)
15.1 Tai ligu ...
Vin ban gii trinh ciia don vi dwoc kiém toan, ciia cic co
16 quan, t6 chitc, ¢ nhin c6 lién quan va bing chimg kém theo
(néu cd)
16.1 Tai ligu ...
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S ki bon vi So trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang | Ghi
STT® | tai o van hanh Trich yéu ndi dung viin ban® . o | thaitai | Tw | dén | chu
in van ; 9 : thirc® o £ %
liu® ban® ban® |  vin ligud® | so | so
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
Bién ban hop thong qua di thao Bién ban kiém todn ciia
17 P e . . X ,
To kiém toan voi don vi dwge kiém toan
17.1 Tai liéu ...
Vin ban tiép thu, giai trinh ciia T6 kiém toan ddi véi y
18 kién tham gia cia don vi dwgc kiém toan vao du thiao
Bién ban kiém toan (néu co)
18.1 Tai liéu ...
19 Bién bin kiém toan ciia T6 kiém toan
19.1 Tai liéu ...
To’ trinh vé viéc xin phat hanh Théng bao két qua Kkiém
20 toan tai cac don vi dwge kiém toan chi tiét (cia 76 truong
16 kiém todn)
20.1 Tai liéu ...
Thong bao két qua kiém toan tai don vi dugc kiém toan
21 chi tiet; Thong bao két luan, kien nghi kiem toan qua
kiém toan, doi chi€u cho cac bén lién quan (néu co)
21.1 Tai liéu ...
Bién bin kiém tra, thanh tra, kiém soat chat lrgng kiém
22 toan cua cac Poan thanh tra, kiém tra, kiém soat va cac

tai liéu co lién quan tai To kiém toan (néu cd)

22.1

Tai ligu ...
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S ki bon vi SO trang
Ma hicu Ngay phat Hinh Trang Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
o« A (4) Van bo (6) - thll’c oA (10) r4 74
li¢u ban® | Pan van liu sO | soO
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
Cac ho so, tai li¢u ctia To kiém toan c6 lién quan doi véi
23 vu viée ¢6 dau hiéu tham nhiing, lang phi, tiéu cuc duwge
phat hién trong qua trinh kiém toan theo quy dinh caa
Kiém toan nha nwéc (néu co)
23.1 Tailigu ...
24 Tai liéu khéc c6 lién quan thudc Ho so chi tiét cia To
ki€ém toan (néu co)
24.1 Tai ligu ...
B | To kiém todn ... tgi don vij...
1.2 Té kiém toan® ...
111 DANH MUC HO SO KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
1 Bao cao caa don vi dugc kiém toan Yé viéc thuc hién cac
két luan, kién nghi kiém toan cia Kiém toan nha nuwéc
1.1 Tailigu ...
Ké: hoach kiém tra thyc hién ké,t luin, kié"n nghi kiém toan;
2 Keé hoach kiém tra thuc hién két luin, kién nghi kiém toan
dieu chinh, b6 sung (néu co)
2.1 Tailigu ...
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S8 ki Don vi S6 trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang | Ghi
STT® | tai o van hanh Trich yéu ndi dung viin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
‘A van . < thue .n X I
liu® ban® ban® |  vin ligud® | so | so
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
3 Vin ban tham dinh ke hoach kiém tra
3.1 Tai ligu ...
Quyét dinh kiém tra thuc hién két ludn, kién nghi kiém
4 toan; Quyét dinh kiém tra thwc hién ket ludn, kién nghi
kiém toan di€éu chinh, bo sung (néu co)
4.1 Tai ligu ...
5 Bién ban kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.
5.1 Tai ligu ...
6 Bién ban hop ciia Poan kiém tra, T6 kiém tra (néu cd)
6.1 Tai ligu ...
- Du thdo Bdo cdo kiém tra thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan ciia don vi chii tri cudc kiém tra
7.1 Tai ligu ...
Quyét dinh thanh 1ap Té thim dinh Bdo cdo kiém tra
cua Kiém toan truéng; Bao cao tham dinh; Bao cao kiem
3 soat chat lwgng kiém tra thuc hién ket luan, kién nghi
kiém toan cia DPoan kiém tra; Bao cio tiép thu, gidi trinh
cia Doan kiém tra; Bién ban hop tham dinh dyu thiao Bao
cao kieém tra cia Ki€ém toan trwéng (néu co)
8.1 Tai ligu ...
9 Bién ban lam viéc cia Kiém toan truéng véi don vi dugc
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) S8 ki ‘ D(rn,vi SO trang -
Ma hiéu Ngay phat ) Hinh Trang ) Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
ligu® | Y| hin® | vin thae™ ! liguan | s | sb
* ban® ban @ :
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
kiém tra vé két qua kiém tra, hoiic cong vin giri du thao bao
cao kiém tra viéc thuce hién két luin, kién nghi kiém toan; vin
ban giai trinh ciia don vi dwoc kiém tra (néu cé)
9.1 Tai ligu ...
10 Vin bén chi dao doi véi hoat dong ciia Poan kiém tra
(néu co)
10.1 Tai ligu ...
11 Cong vin kém Bao cao kiém tra thye hién két ludn, kién
nghi kiém toan giri don vi dwgc kiém tra
11.1 Tai ligu ...
Cac vin ban cia Kiém toan nha nwéc giri don vi dwoc
12 ki‘ém toan va cac to chirc, ca nhén lién quan vé nhirng véan
dé c6 lien quan dén viéc thuc hién két ludn, kién nghi
kiém toan (néu cd)
12.1 Tai ligu ...
Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham
hanh chinh dbi véi hanh vi vi pham hanh chinh caa don vi
13 dugc kiém toan lién quan dén thyc hién k,ét luén, Kién nghi
kiém toan cua Kiém toan nha nuwdéc; Quyét dinh cudng ché
thi hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh va cac tai
liéu lién quan kém theo (néu cd)
13.1 Tai ligu ...
14 Tai liéu, bang chirng c6 lién quan dén viéc thwe hién két
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S8 ki Don vi SO trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang | Ghi
STT® | tai vin van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® thipe® | théi tai Tiw | dén | chu
liu® ban® ban® |  vin ligud® | so | so
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
luéin, kién nghi kiém todn (néu cd)
14.1 Tai liéu ...
v DANH MUC HO SO GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI VA KHOI KIEN
V.1 Hb so giai quyét khiéu nai
1 Pon khiéu nai
1.1 Tai ligu ...
2 Tai liéu, chirng ctr do cac bén cung cip
2.1 Tailigu ...
3 Bién bén kiém tra, xdc minh, két luin, két qua giam dinh
(néu co)
3.1 Tai liéu ...
4 Bién ban to chirc ddi thoai (néu cd)
4.1 Tai liéu ...
5 Y Kién tw vin ciia Hoi dong Kiém toan (néu cd)
5.1 Tai liéu ...
6 Quyét dinh gidi quyét khiéu nai
6.1 Tai ligu ...
7 Cic tai liéu khac c6 lién quan




15

S8 ki Don vi SO trang
Ma hicu Ngay phat ) Hinh Trang | Ghi
STT® | tai by van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | T | dén | chd
A4 van 2 (6) < thire a0 £ £
ligu® | - o | ban vin ligud® | so | so
ban® ban ;
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
7.1 Tai ligu ...
V.2 Hb so tra 1oi kién nghi kiém toin
1 Vin ban kién nghi
1.1 Tai li¢u ...
2 Tai liéu, chirng cir do cac bén cung cip
2.1 Tailidu ...
3 Bién bén kiém tra, xac minh, két luan, két qui giam dinh
(néu co)
3.1 Tailiéu ...
4 Y kién tw van cia Hoi dﬁng (néu co)
4.1 Tai liéu ...
5 Cong vin tra 10 kién nghi
5.1 Tai ligu ...
6 Cic tai liéu khac c6 lién quan
6.1 Tai li¢u ...
HO0 so, tai liéu lién quan dén khéi kién trong hoat dong kiém
Iv3 . RS S : T
toan nha nwéc (néu co)
\Y DANH MUC HO SO KIEM SOAT CHAT LUQNG KIEM TOAN CUA KIEM TOAN TRUONG
1 | | | Cac viin ban lién quan dén t6 chirc thwe hién kiém soat | | |
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S ki bon vi SO trang
Ma ‘A Ngay phat . Trang Ghi
hi¢u £ Hinh : £
STT® | tai Ny van hanh Trich yéu ndi dung vin ban® . o | thaitai | Tw | dén | chu
o van . < : thire® o z %
liu® ban® ban® |  vin ligud® | so | so
an bén ™
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
chat lwgng ki€m toan (chi tiét theo khodn 1 Diéu 8 cia
Quyét dinh nay)
1.1 Tai ligu ...
2 Cic bang chirng kiém soat chit hrong kiém toan
2.1 Tai ligu ...
3 Bio cdo kiém soat va cac loai tai liéu, gidy to 1am viéc lién
quan déen ho so kiém soat chat lwong kiém toan (néu co)
3.1 Tai ligu ...

* Luru y doi voi viée Iip danh muc va Iru ho so kiém todn chung ciia Poan kiém todn, hé so kiém todn chi tiét To kiém todn:

- Poan kiém toan ldp danh muc va luu ho so kiém todn chung cua Poan kiém todn trén co sé hé so tdi lidu hién co
theo danh muc ho so kiém toan dwoc quy dinh tai Diéu 4 cua Quyét dinh nay.

- T6 kiém todn Idp danh muc va luu hé so kiém todn chi tiét ciia T 6 kiém todn theo danh muc ho SO kiém todn dwgc
quy dinh tai Diéu 5 ciia Quyet dinh nay. Truong hop khong thanh lap To 6 kiém todn, ho so kiém todn chi tiét dwoc ldp danh
muc va lew nhie hé so chi tiét ciia Té kiém todn.

- Ho6 so kiém todn chi tiét ciia Té kiém todn Idp danh muc va lwu theo thir tw timg Té kiém todn. Trong timg Té kiém
toan luu theo tung don vi dwoc kiém toan tai Quyét dinh kiém todn va theo trinh ty thoi gian thuc hién.
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HUONG DAN LAP DANH MUC HO SO VA PANH MA TAI LIEU TAI
PHU LUC I

1. Phwong phap 1ap danh muc hd so kiém toan

Ho so kiém toan duoc 1ap theo mau biéu tai Phu luc I theo quy tac sau: Danh
muc hd so kiém toan duoc lap, danh s6 thir tu va sép xép theo trat tu can cu theo
biéu 4, 5, 6, 7, 8 tai Quyét dinh nay, bao gém:

I. Danh muc hd so kiém toan chung cua Poan kiém toan;

II. Danh muc ho so kiém toan chi tiét ctia T6 kiém toan;

[11. Danh muc hd so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan;

IV. Danh muc ho so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khéi kién;

V. Danh muc ho so kiém soat chat lugng kiém toan cta Kiém toan trudng.

M: Ghi tén cudc kiém toan theo quyét dinh kiém toan;

@): Ghi tén T kiém toan theo tén tai KHKT téng quat duoc phé duyét;

®): S thir tu ctia danh muc loai tai liéu, hd so kiém toan;

: Ma tai liéu duoc ty dong xuét ra tir phan mém. Ngudi 1ap hd so gidy c6
trach nhiém in/dan ma tai liéu duogc xuét ra tir phﬁn mém 1én tai liéu thudc ho so
kiém toén;

): Ghi s6 ki hiéu c6 trén vén ban;

©): Ghi ngay/thang/nam ctia van ban;

(M: Ghi day du tén don vi phat hanh vin ban;

®): Phan trich yéu vin ban chit in ddm bang Danh muc hd so kiém toan 13
danh muc loai tai liéu theo Quyét dinh ndy, can bd lap hd so nhap trich yéu noi
dung vin ban cua céc tai liéu trong hd so kiém toan vao duéi phan chit in ddm cia
loai tai liéu twong ung. Cac phan chir in ddm dung dé phan loai tai liéu, do do
khong dugc stra/x6a ma phai gitr nguyén (chi xoa khi khong co tai liéu trong noi
dung d6). Trong mot loai tai lidu c6 nhiéu tai lidu chi tiét, tht tu sip xép uu tién
theo thtr ty ting dan vé thoi gian cta ngdy vin ban;

©: Hinh thtrc: Lya chon mot trong cac hinh thtrc sau: Ban gdc, ban chinh,
ban sao, ban sao y,...; Trong do: (1) Ban goc 1a ban c6 chit ky tuoi va dau do (hodac
chi co chir ky twoi); (i1) Ban chinh 1a ban c6 chit ky photo va dau do; (iii) Ban sao
1a ban chyp tir ban chinh hodc ban danh may c6 ndi dung day du, chinh xac nhu
ndi dung ghi trong s6 goc; (iv) Ban sao y hay con dugc goi 1a sao y ban chinh la

sao chép tai liéu gdc ra thanh nhiéu ban khac nhau, nhitng ban sao dugc co quan co
tham quyén chung thuc.
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(10: Trang thai tai liéu: Lwa chon mot trong céc trang thai sau: Tai liéu gidy,
tai liéu dién tu, tai liéu mat.

2. Cach danh ma tai liéu ciia hd so kiém toan

TAt ca cac hd so, tai liéu trong danh muc ho so kiém toan quy dinh tai Diéu
4,5, 6,7, 8 cia Quyéet dinh nay trudc khi ndp luu dugc quy dinh sau:

- Nguoi 1ap ho so (bdn gidy) c6 trach nhiém in/dan ma vao tat ca cac hd so,
tai liéu trudc khi 14p danh muc va ndp luu. M3 tai liéu duoc xudt ra tir hé thong
quét ma vach hd so kiém toan trong phan mém S6 héa va quan 1y hd so kiém toan
dién tu.

- Vi tri in/ddn ma tai liéu: Theo quy dinh cua Kiém toan nha nudc vé Hé
thong méu biéu ho so kiém toan.

- Quy tac tao ma duge thiét lap trén hé théng quét ma vach hd so kiém toan
trong phan mém Sé hoa va quan 1y hd so kiém toan dién tu.

- Thanh phan tao ma tai liéu bao gdm cac thong tin sau:

Quy tdc tao ma tai liéu gdm cac thanh phan sau: (1)-(2)-(3)-(4)-(5).

Trong do:

(1) Ma don vi chu tri kiém toan: La ma dinh danh theo quy dinh cta Kiém
todn nha nudc.

(2) Ma cudc kiém toan: Phan mém tyu sinh dam bao mdi cudc kiém toan duoc
dinh danh duy nhat.

(3) M4 loai ho so kiém toan: Quy dinh cho mdi loai ho so trong danh muc ho
so kiém toan ctua mot cudc kiém toan (I1: ho so chung ciia Podn kiém todn, 2: hé so
chi tiét ciia Té kiém todn, 3: hé so kiém tra thwe hién két ludn, kién nghi kiém todn,
4: ho so gidi quyét khiéu nai, kién nghi va khéi kién trong hoat déng kiém todn, 5:
hé so kiém sodt chdt lwong kiém todn cia Kiém todn trwéng). Trudng hop bod sung
thém loai ho so thi ma hd so dugc cip theo nguyén tic ting dan.

(4) Ma don vi dugc kiém toan (doi véi hé so kiém todn chi tiét): Phin mém
tu sinh dam bao mdi don vi dugc kiém toan duge dinh danh duy nhat.

(5) M4 loai tai liéu: Gom 2 phan dugc quy dinh nhu sau: (i) Ma nhém/loai tai
liéu: 14 sd tht tu cua phﬁn chir in dam trong bang Danh muc hd so kiém toan; (i1)
STT tai liéu: sd tht tu tu dong tang theo ) luong céc tai li¢u chi tiét ctia mot loai
tai li¢u.

Ma cua tai li€u duogc in ra tir phﬁn mém cua Kiém toan nha nudc.





