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BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién cao cip vé hoach dinh
va thue thi chinh sdch tieén t¢, ngin hang

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét ddu thuc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh céng viéc lién quan:

Céc vin béan, quy dinh hién hanh vé cong tic hoach dinh va
thyce thi chinh sach tién té, ngén hang

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Ch tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sdch va chu tri x8y dyng, hoan thién vén ban quy pham phap luét, dy an, dé an vé hoach dinh va
thue thi chinh séch tién t¢, ngén hang; chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vu chuyén mén
theo mang cong vi¢c duge phén cong.

Noi dung ctia hoach dinh va thyc thi chinh sach tién té, ngdn hang, gom chinh séch tién
té; ngoai héi va vang; tin dung cac nganh kinh té; dy bdo, théng keé; n dinh tién té - tai chinh,

thanh toan.

2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gid

Cac nhiém vy, cong viéc

TT | Nhiém vy, mang

cong viée

Cong viée cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viée

2.1 | X4y dung védn ban

quy pham phap
luat, chién lugec,
quy hoach, ké
hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé
an, dy an.

Chil tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung
va tb chirc thuc hién cac van ban quy pham
phap luat, chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh séch, chlrcmg trinh, du an, dé an va cac
vin ban khac vé cong tic hoach dinh va thuc
thi chinh sé4ch tién t&, ngn hang.

Céc van ban quy pham
phép luat, chién lugce, quy
hoach, k& hoach, chinh
sach, chuong tnnh dy an,
d& an dugc cdp co tham
quycn thong qua.

2.2 |Huéng dan va trién
khai thuc hién céac
van ban.

1. Chu tri hodc tham gia xdy dyng van ban
huéng dan trién khai thuc hién céc van ban
quy pham phap ludt, chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh séch, chwong trinh, d& én, du
an cua Ngin hang Nha nuéce lién quan dén
hoach dinh va thuc thi chinh sach tién té,
ngan hang.

2. Té chire, huéng dén, theo ddi viée thuc
hién ché d8, chinh sach chuyén mén, nghiép
vy; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu
lyc, hiéu qua quan ly cong téc hoach dinh va
thyc thi chinh séch tién t&, ngén hang.

3. Cha tri td chirc céc chuyén d& bdi dudng
nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong tac
hoach dinh va thuc thi chinh sach tién té,

ngan hang.

1. Van ban, tai li¢u duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat lugng theo yéu
cdu cua cép trén.

2. Truyén dat dugc cac
ndi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé céc td
chirc, ca nhan khéc hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Pugc co quan, t6 chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gi4 hoan thanh cong
viéc giang day.
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2.3 |Kiém tra, so két, | Chi tri t6 chirc so két, tong két, kiém tra, | 1. Véan ban bdo cdo két
tdng két viéc thuc | phan tich, d4nh gid va bdo cdo viéc thyc hién | qua kiém tra dwoc thuc
hién céc van ban. céc van ban lién quan dén cong tac hoach | hién ding théi han quy

dinh va thyec thi chinh séch tién t§, ngén hang | dinh.

theo phén cong; dé' xudt chi truong, bién | 2. Ngi dung bdo cdo,

phép, giai phap khic phuc, xir 1y ton tai, | qanh gia c6 @& xuét kip

vuéng mac trong thyce hién. thos, diing ké hoach, dugc
cép c6 thdm quyén phé
duyét.

2.4 | Tham gia thidm | Tham gia thdm dinh, gép ¥ cdc vin ban vé | Noi dung tham gia thim
dinh céc van ban. | céng tdc hoach dinh va thuc thi chinh séch | dinh, gép y dugc hoan

tién té, ngin hang theo nhiém vu dugc phén | thanh theo dling ké hoach,
cong. chét luong do ngudi chu
tri giao.

2.5 | Thuce hién céac | Chu tri hodic tham gia td chirc trién khai thyc | Pam bao quy trinh cong
hoat dong chuyén | hién cdc hoat dong chuyén mén, nghiép vu | téc va theo ding ke hoach
mon, nghiép vu. theo nhiém vy dugce phén cong. vé tién d9, chat luong va

hiéu qua cong viéc.

2.6 | Phoi hop thyc | Phdi hop véi cic don vi lién quan vé cong téc | 1. Céng viéc, nhiém vu
hién. hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t§, | dugc giao thong sudt, tao

ngén hang. dwoc méi quan hé céng
tdc phét trién hiéu qua
cao.
2. Noi dung phdi hop
dugc hoan thanh dag chat
lugng, theo ding tién do
ké hoach.

2.7 | Thye hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vyc | Tham dy day di, chudn bi
vu chung, hoi hop. | chuyén mén ¢ trong va ngoai don vi theo | tai lidu va y kién phat

phan cong. biéu theo yéu cau.

2.8 | X4y dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn | X4y dung, thuc hién ké
cua céa nhén. hoach theo dung ké

hoach céng tdc cua don
vi, co quan va nhi¢ém vu
duoc giao.

2.9 | Thyc hién cc nhiém vu khac do cip trén phén cong.

3- Céc mdi quan hé cdng viée

3.1- Bén trong

Puge quan Iy trye tiép va kiém | Quan hé phdi hop tryec tiép . o s

duyét két qua béi trong dom v CheSumviphol hypichish
- ok Céc cong chirc chuyén mon p y
Lanh dao truc tiép Kk tiang B Vi Céc phong thudc don vi

3.2- Bén ngoai
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Co quan, tb chitc ¢6 quan hé chinh Bin chéit quan h§
Céc don vj thuje Ngan hang Nhi nwdc |» Tham gia cdc cude hop cé lién quan.
Trung wong. o Cung cip céc thdng tin theo yéu clu.

* Céac co quan, B§, Ngénh lién quan: Van 1y Thy thip céc thong tin cn thiét cho viée thyc
pth}lbng Chinh phi, By Tai chinh, B§ Cong hién c6ng viéc chuyén mén,
wong, ... . .
o Cic t chirc qubc t 1 déi tic clia Ngan ﬁym;ngaﬁngﬁ' 8 chu.
hang Nha nuéc nhw: Qu§ Tién té qubc té, |* 10ve hién o yéu
Ngén hang Thé giti, Ngén hang Phat trién
Chéu A ...

¢ Céc td chirc, c4 nhén c6 lién quan.

 Ngén hang Nha nuéc chi nhanh Khu vire.  [o  Kiém tra, huwémg dén c4c hogt d9ng chuyén mén.
¢ Céc tb chirc tin dyng, chi nhanh ngén hang |¢ Tham gia cac cufe hop c6 lién quan.
nuée ngodi. o Thu thip céc thdng tin cin thiét cho viéc thue
hién céng viéc chuyén mén.
o Liy thong tin théng ke&.

4- Pham vi quyén han

T Quyén han cy thé

4.1 | Buge chi djng vé phuomg phéap thyc hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& c4c viéc chuyén mén ciia don vi.

Puge cung cép céc thong tin chi dao didu hanh cia td chitc trong pham vi nhiém vy dugc giao

4.3 theo quy dinh.

44 Bl.rqcyéucﬁucungcﬁpthﬁn.gtmvﬁdénhgléml’rcdéxécthuccﬁaﬁ&ngtmphucvuchonhlem
| vw duge giao.

4.5 | Pugc tham gia cde cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén céng ciia thil truéng,

5- Céc yéu éﬁu vé trinh d¢, niing lyc
5.1- Yéu cau vé trinh 4%

Nhém yéu ciu Yéu chu cy thé
Trinh @ d3o tao, bdi |e Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hegp
duing véi linh wvire ¢ong téc.

. cobﬁngtétngmepcaocéplyluanchmhtrihoacbéngcao chp 1y lugn
chinh trj - hanh chinh ho#c c6 gidy xéc nhén trinh d) 1y luin chinh trj
mongdmgcaocépliluﬁnchinhmcﬁawquancéthgnquy

e C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nuéc dbdi véi
cOng chic ngach chuyén vién cao cép va tuong dwong hodc cé bing cao
cép 1y luan chinh tri - hinh chinh.

Kinh nghiém * C6 thdi gian giit ngach chuyén vién chinh va twong dwong t dii 06 nim
(thanh tich cong téc) todr 1én. Trucmg hop co thoi gian trong duong v61 n%ach chuyén vién

chinh thi théi gian gift ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nim (di 12
théng).
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s Trong thdi gian gilt ngach chuyén vién chinh ho#c tuong duong da chii
trl xdy dyng, tham gia thim djnh it nh4t 02 vin ban quy pham phép lut
hoic 48 tai, 48 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cp nha
nuére, chp b, chp ban, cip nganh hoic cdp tinh ma co quan sir dyng cong
chirc duge giao chu tri nghién ciiu, xiy dumg 84 duge cp cd thdm quyén
ban hanh holic nghiém thu. Cy thé:

C6 quyét dinh cda ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan théo,
T4 bién tip, TS soan thio vin ban quy pham phép lujt hojic cé viin ban
giao nhiém vy chu trl x4y dyng clia ngudi c6 thim quyén d8i véi trudmg
hop khéng bét budc phai thanh 15p Ban soan théo, TS bién tip, Td soan
thio theo quy dinh ctia Luit Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

Cé quyét dinh cia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chi: nhiém, Ban soan thao dé ti, d& 4n, dy én, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc cdp nha nude, cip bd, cép ban, cip nganh, czp tinh.
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PhAm chét c4 nhan o Tuyét d6i trung thanh, tin twémg, nghiém tic chip hanh chi trrong, chinh
séch ctia Dang, phap ludt clia nha nude, quy dinh cia co quan.
o Tinh thin trich nhim cao vé&i cong viée, v6i tp thé, phéi hop cong téc

tbt. :
e Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe. &
o Diém tinh, nguyén téc, cn thén, bao mat théng tin. @
o Kha niing doan két ndi bd. &
¢ Chiju duge 4p lyc trong céng vige. i
e Tip trung, séng tao, fir duy dfc 18p va logic. f;;
0

Cée yéu chu khéc o C¢ kha ning tham muu, x4y dung, thyc hi¢n, kiém tra v thim dinh c4c
. chil trwong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phéap d6i véi c4c vén .
d8 thyre ti€n lién quan trong pham vi chire ning, nhigm vy ducge giao. B

e C6 kha ning cy thé hoé va 13 chirc thyc hién hiéu qua cdc chi truong,
dudmng 161 cua Pang, chinh sdch phdp ludt cia Nha nude & linh vire céng
tic dugc phin cong.

e Cb kha niing d& xufit nhitmg chia truong, xdy dyng quy trinh ndi b va
giai phap gidi quyét cdc vén d thuc tién lién quan dén chirc néng, nhiém
vu cua don vi.

e Hiéu va vén dyng duge céc kién thirc chuyén séu, néng cao vé linh vyzc
hoat dfng va thyc thi chinh sich tién té ngén hang, k¥ ning xir 1y céc tinh
hudng trong qué trinh huéng din, kidm tra, gidm sét vio tham muu, d&
xuét va thye hién cong viée theo vj tri viée lam.

e Hiéu va vén dyng dugc céc kién thirc vé phwong gahép nghién cin, tb
chic, trién kbai nghién ctru, xdy dyng cdc tai liéu, de tai, 42 4n thudc linh
vue chuyén mén ddm nhiém.

» Biét vin dung céc kién thirc co ban va ning cao vé linh virc hoach dinh
va thyc thi chinh sich tién 1€, ngan hing; c6 k§ niing thuyét trinh, gidng
day, huéng dfin nghip vy.

» Ap dung thanh thao c4c kién thirc, k' thudt xdy dyng, ban hanh vin ban
vio cong viée theo yéu cAu clia vi tri viéc lam.




5.2- Cdc niing Iyc

Nhém niing lye Tén niing lye Cip d¢
¢ Dgo diic v ban linh 4-5
» T4 chirc thyc hién cong viée 4-5
¢ Soan thio va ban hanh v#n ban 4-5
Nhém ning luc chung s Giao T.lép ung X 4-5
e Quan hé phéi hop 4-5
o Sir dung ngoai n Phi hgp véi chire
e ne g ning, nhiém vu cla
» Sir dyng cOng ngh¢ thong tin don v
o Khé niing chi tri tham muwu x8y dyng céc vin ban 4-5
v& hoach dinh va thyc thi chinh séch tidn 18, ngan
hang
o Kha ning hwéng din thyc hién céc vin ban vé 4-5
hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t8, ngén
hang
N?l?? ;‘f‘:fa'l‘;“‘ o Kha nfing kiém tra viéc thyc hién cc vin bin vé 4.5
4 hoach dinh va thyc thi chinh séch tidn t&, ngén
hang
¢ Kha niing phbi hop thyc hién céc viin bin vé hoach 4-5
dinh va thye thi chinh séch tidn t&, ngin hing
e Khi niing thAm d&inh, g6p ¥ céc viin ban, 48 4n cla 4-5
céc chp
o Tu duy chién luge 34
o Quin 1y sy thay ddi 34
Nhémnilllygluc quén « Ra quyét dinh 34
» Quén Iy ngudn hre 3-4
o Phit trién nhén vién 3-4

Phé duyét ciia linh dao
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Dge 1dp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri vidc lam: Chuyén vién chinh vé hogch djnh
vi thire thi chinh séch tién t§, ngln hing

M43 vj tri viée lam:

Ngay bit dhu thye hién;

Dja diém lam viéc;

Quy trinh c8ng viéc lién quan:

Céc viin ban, quy dinh hién hanh v& céng tic hoach dinh va

thyre thi chinh sich tién t&, ngdn hang.

1- Mg tiéu vi trf viée lAm

Chi trl hogc tham gia nghién ctu, x8y dung vin bin quy pham phép lugt, chién luee, ké
hoach, dy én, d& 4n vé hoach djnh va thyc thi chinh séch tidn &, ngén hang; chu tri, t chirc trién
khai thye thi cac nhi¢m vy chuyén mon theo méng cong viéc dugc phén cong.

Nbi dung cia hoach dinh va thye thi chinh sich tién t&, ngan hang, gdm: chinh sach tién
té; ngoai héi va vang; tin dung cdc nganh kinh t&; dy béo, théng ké; 6n dinh tién té - tai chinh,
thanh toan.

2- Céc cong viée va titu chi dénh gis

TT

Cac nhiém vy, cing viéc

Nhiém vy, ming
cong vie

Céng vige cy thé

Tiéu chi d4nh gii hoan
thanh cong vigc

21

X8y dung vin bin
quy pham phdp
luét, chien hrge,
k& hoach, d& 4n,
dir an.

Chu tri hodc tham gia xdy dyng va
tb chirc thye hién cic vin ban quy
pham phip lujt, chién lege, ké
hoach, d2 &n, dir 4n va cic van ban
khic lién quan dén cong tic hoach
dinh va thue thi chinh sach tién t&,
nghn hang,

Céc vin bidn quy pham pha

luft, chién lgc, ke hoach, d

an, dy 4n dugce cap ¢6 thdm
quyén thdng qua.

22

Huéng din, giai
dap.

1. Chn tri ho#c tham gia soan thao
vin ban hudng din, giai dap vé
chuyén mdn, nghiép vu theo phin
cong.

2. Tham gia t§ chiic céc chu én d&
bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé céng thc hoach dinh va
thyc thi chinh sich tién 18, ngan
hang.

1. Vin ban, tai liéu duge ban
hanh ding tién do, ké hoach,
thoi gian va bdo dam chit
lugng theo yéu chu ctia clp
trén.

2. Truycn dat duge cdc ndi
dung vé nglnép vu theo phén
cong dé céc t6 chitc, ¢ nhéan
khéc hidu, tridn khai duge va
dat két qua.
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2.3

Kiém tra, so kéf,
tdng két viéc thyc
hi¢n cic vin ban.

Chu trd hoiic tham gia t chire so két,
tdng két, kiém tra, phin tich, d4nh
i va béo céo viée thire hién céc viin
ban lién quan dén céng tic hoach
dinh va thye thi chinh séch tién t&,
ngén hing theo phin cong; dé xu'ﬁt
bién phép xir 1y tdn tai, vuéng mic
trong thye hién.

1. Viin ban bdo céo két qua
kiém tra dugc thuc hién ding
thii han quy djnh.

2. Noi dung béo céo, dénh gid
c6 & xufit kip thdi, ding ké
hoach, dugc clp c6 thim
quyen phé duyét.

24

Tham gia thim
dinh céac viin ban.

Tham gia thdm djnh, gop ¥ céc vin
ban v& cOng téc hoach dinh va thye
thi chinh sich tién t, ngin hing
theo nhiém vy duge phén cong.

N&i dung tham gia thdm djnh,
g6p ¥ dugc hoan thanh ding
ké hoach, chét legng do ngudi
chi trl giao.

2.5

Thyc hién cdc
hoat ddng chuyén
mdn, nghiép vu.

Cha tri hofic tham gia tb chirc tridn
khai thuc hién céc hoat d§ng chuyén
mén, nghi¢p vy theo nhiém vy dugc
phén cong.

Pém bdo quy trinh cng tac va
theo diing kZ hoach vé tién 49,
chit lwong, hidu qua céng
vige.

2.6

Phéi
hién.

hop thyc

Phéi hop véi cic don vi, co quan
lién quan vé cOng tic hoach dinh va
thyc thi chinh sich tién &, ngén
hang.

1. Céng viéc, nhiém vy duge
giao thong subt, teo duge mbi
quan h& cdng tic phét trién
higu qua cao.

2. N§i dung phéi hop dugc
hoén thanh dat chét lwong,
theo diing tién 46 ké hoach.

2.7

Thyc hién nhiém
vy chung, hdi hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan dén
linh vyc chuyén mdn & trong va
ngodi don vi theo phéin cong.

Tham dy d&z'ndﬁ, chufn bj tai
liéu v& ¥ kién phét biéu theo
yéu cu.

2.8

Xay dyng va thyc hi¢n ké hogch cdng téc ném, quy,
thdng, tudn cla c4 nhin.

Xfy dyng, thyc hién ké hoach
theo ding ké hoach cdng tic
clia don vj, co quan va nhiém
vu drge phén cong.

2.9

Thye hién céc nhiém vu khéc do cép trén phén céng.

3- Céic mdi quan h§ cong viéc
3.1- Bén trong

¢ quin Iy trye tiép va

ok

m duyét két qua boi

don vj

Quan hé phbi hgp trye tiép trong

C#c don vj phdi hgp
chinh

Lanh dao dom vi

trong don vj

Céc céng chirc chuyén modn khéac

Céc phong thudc don vj

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chire ¢6 quan h¢ chinh

Bin chit quan hé

e Ciéc don vi thufc Ngin hang Nha nuéc
Trung wong.
o Ciéc co quan, B§, Nganh lién quan: Vin
phong Chinh phi, B§ Tai chinh, B$
Cong thuong, ...

» Tham gia cic cufic hop c6 lién quan.
o Cung cp céc thong tin theo yéu clu.

» Thu thp céc théng tin cin thiét cho viée thyc
hién cOng viéc chuyén mon.

AAL.vil

.....



3

e Cic td chirc qudc té 14 d6i tdc ciia Nghn {e Léy thong tin thong ke.

hang Nha nuéc nhu: Quy Tién t§ quéc Thuze hién béo cio th by
t, Ngin bing Thé gi6, Ngtn hing Phat |* 1o oo 040 theo yeu cau

trién Chiu A ...

e Nghn hing Nha nuéc chi nhinh Khu |e Kiém tra, huémg din céc hogt dfng chuyén
vIC. mon,

e Céc t8 chic tin dung, chi nhénh ngén |e Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
hang nuéc ngodi. e Thu thip cdc théng tin cén thiét cho viéc thye

hién cdng viéc chuyén mén.
e LAy thong tin théng ké.
4- Pham vi quyén han
T Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi dong vé phuong phép thye hién cong viéc duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cia don vi.

43 Pugc cung cp céc thdng tin chi dao didu hanh cia td chire trong pham vi nhiém vu duge
™ | giao theo quy dinh.

4.4 Puoc yéu cdu cung edp thang tin va d4nh gisd mirc 46 xéc thyc ciia théng tin phyc vu cho
" | nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cufc hop trong va ngoai co quan theo sy phéin cdng ciia tha trudmg.

5- Ciic yéu chu vé trinh 4§, ning Iyc
5.1- Yéu chu v& trinh 4§

(thanh tich cong
tic)

Nhém yéu cin Yéu chu cu thé
Trinh 4§ d3o tao, | « Tét nghiép dai hoc tré 1&n véi ngénh hodc chuyén nganh do tao phi hop
bdi dudng v6i linh vye cBng tic.

« C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nfing quén Iy nha mréc dbi voi
cdng chic ngach chuyén vién chinh vi tuong duong hodc cé bing cao
céip 1y luéin chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghi¢m e C6 théi gian gilt ngach chuyén vién va trong duong tir 4 09 niim trés 1én.

Trudmg hop cé thédi gian duong véi ngach chuyén vién thi théi gian
gitt ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nim (du 12 thang).

» Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién hofic trong duong dé chii tri hodic
tham gia xdy dyng hodic thim djnh {t nhAt 01 vén ban quy pham phAp lugt
hojc dé tii, dé &n, dy &n, chuong trinh nghién ciru khoa hec cftp co 57 ¢
lén ma co quan sit dyng cdng chirc dwge giao chu trl nghién ciru, xady
dymg d3 duge clp c6 thAm quyén ban hanh hofic nghiém thu.

Phém chét c4 nhin

» Tuyét 851 trung thinh, tin tuémg, nghigm tic chip hanh cha truong, chinh
sach clia Dang, phép lujt cia nha nuée, quy dinh cia co quan.

. 'tl‘éinh thén tréch nhiém cao véi céng viée, voi thp thé, phéi hgp céng tac
t. :

e Trung thye, thing théin, kién dinh nhung biét ling nghe.
» Didm tinh, nguyén tic, c&n thén, bdo m4t théng tin.
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o Kha niing doan két ndi bd.
» Chiu dugce ap lyc trong céng vige.
» Tép trung, sang tao, tu duy dfc 14p va logic.

Céc yéu chu khic

e C6 kha ning tham mwu, xdy dymg, thyc hién, kiém tra va thim dinh céc
chil tnrong, chinh s&ch, nghi quyét, k& hoach, giai phdp d6i véi céc vén
d8 thyre tién 1ién quan trong pham vi chire niing, nhigm vu duge giao.

e C6 khi niing cy thé ho4 va t§ chirc thyre hién hiéu qua cdc chi truong,
dudmg 18i cha Déng, chinh sich phép lugt cia Nhi nuéc & linh vire cong
tic dugc phén cong.

e C6 kha néing d& xudt nhimg chi trrong, x4y dyng quy trinh ndi bé va giai
phép gidi quyét cde vn dé thue tin lién quan dén chirc ning, nhiém vy
cia don vj.

e Hiéu v& vin dung dugc céc kién thie chuyén séu, néing cao v kinh té vi
m®, kinh t& vi md, thi trnrdmg tai chinh, thi trudmg lién ngén hang, ngén
hing trung wong va nghi¢p vy ngén hang trung wong, ngin hing thuong
mai vA nghiép vy ngin hing thwong mai, k§ ning xir 1 c4c tinh hufng
trong qué trinh huémg dfin, kidm tra, gidm sét, tham muwu, d& xuft va thyc
hién cong viéc theo vj trl viée lam.

« Hiéu va vén dyng duge céc kién thire v& phirong phap nghién cin, td
chire, trién khai nghién ciu, xy dyng cdc tai ligu, deé tai, d& 4n thudc linh
vyc chuyén mdn dam nhiém.

* Biét véin dyng céc kién thic co ban va néng cao vé Hnh virc hoach dinh
va thyc thi chinh séch tién 8, ngén hang; c6 k¥ niing thuyét trinh, gidng
day, huéng din nghiép vy.

o Ap dyng thanh thao céc kién thirc, k§ thust xdy dymg, ban hanh vin ban
vao cdng viée theo yéu cdu cia vi trf viéc 1am.

5.

2- Céc ning lyc
Nhém ning lye Tén niing hye Cip 3%
¢ Pao dic va ban linh 34
o Td chirc thyrc hién cOng viée 34
¢ Soan thdo va ban hanh vin bén 3-4
Nh(”:h“ﬁng lve o Giao tibp tmg xir 3-4
ung
e Quan hé phéi hop 34
» Sir dung ngoai ngit Phi hop véi chire
ning, nhiém vu
e Sir dung cong nghé thong tin cua don vi
¢ Kha niing chil tril ho#ic tham gia x4y dymg cdc vin ban
v& hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t§, ngin 34
Nhdém néng luc hang
chuyénmén  |e Kha niing huéng dén thye hién cac vin ban v8 hoach 1.4
dinh va thyc thi chinh séch tién t€, ngin hang
e Khi ning kiém tra viéc thire hién cic viin ban vé 3-4
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hoach dinh va thye thi chinh sdch tién t&, ngén hang

o Kha niing phéi hop thyc hién céc vin ban vé hoach

dinh va thyc thi chinh sach tién 12, ngin hang 34
o Kha niing thim dinh, gép ¥ céc viin ban, d& 4n clia cée 3.4
chp
o Tu duy chién huge 2-3
e Quén ly sy thay 48i 2-3
Nhé:;;:?f lue e Ra quyét dinh 2-3
e Quén 1y ngudn lyc 2-3
» Phit trién nhéin vién 2-3

Phé duyét ciia linh dg0
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc 13p - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

v thye thi chinh séch 6

Tén Vj tri viéc lam: Chuyén vién vé hogch dinh

Ma vj tri viée lam:

t¢, ngéin hing

Ngay bit ddu thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Quy trinh cong viée lién quan:

Céc viin ban, quy dinh hién hanh v& cdng tac hoach dinh va
thyc thi chinh s§ch tién t&, ngn hang

1- Muc tiéu vj tri vi¢c lam

Tham gia xfy dyng vin ban quy pham phép luit, k& hoach, dy 4n, 42 4n v& hoach dinh va
thyc thi chinh séch tién té, ngin hang; tryc tiép thyc thi céc nhiém vu chuyén mén theo méang cong

viéc dugc phén cong.

N&i dung cita hogch dinh va thye thi chinh sach tidn t, ngén hang, gdm: chinh séch tién
t6; ngoai héi va ving; tin dung céc nginh kinh t&; du bao, thong ké; dn dinh tién & - tai chinh,

thanh toén.

2- Céc cong viéc va tieu chi 3inh gid

Ciéc nhi¢m vy, cong vige

- Tiéu chi danh gi4 hoan
Tl‘ Nhlzg:l;u‘:i;ing Cong vige cy thé thanh cdng vige
2.1 [Xéy dyng viin ban | Tham gia soan thio céc vin bén theo | N§i dung, quy dinh duge
quy pham phép | phin cdng. hodn thanh theo ding tién
lut, ké hoach, d 49, chét Lugng, ké hoach
&n, dy &n. | theo yéu ciu ctia ngudi giao
nhiém vy, chi tri.

22 |Huémg din, gidi
d4ap.

Tham gia soan thdo vin bin hudng
din, gidi d4p v& chuyén mén, nghiép
vy theo phéin cOng.

Van bdn, tii liéu duge ban
hanh diing tién 46, ké hoach,
thoi gian v bio dim chit
lugng theo yéu clu cia
ngudi chi tr.

2.3 |Kiém tra, so két,
tong két viéc thyc
hién céc vén ban.

T4 chirc theo d6i, kiém tra, théng k8,
tdng hop, phén tich, dénh %iﬂ, sogn
théo béo cdo so két, tdng ket vé két
qua thye hién vin ban lién quan dén
cbng tic hoach dinh va thyre thi chinh
séch tién t§, ngén hang theo phan

1. Vin ban béo céo két qua

kidm tra dwgc thyc hién |

dung thoi han quy dinh.

2. N§i dung bdo céo, ddnh
gid c6 d& xudt kip thoi, ding
ké hoach, duge clp cé thim

thi chinh séch tién t§, ngén hang theo
nhiém vy duge phin cong.

cdng. quyén phé duyét.
24 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc van | Ni dung tham gia thém
dinh céc vin ban. | ban vé cong téc hoach dinh va thye | dinh, gép ¥ duce hoan thanh

theo dimg ké hoach, chét
lugng do nguai chu tri giao.
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2.5 | Thye hién céc hoat | T8 chirc trién khai thye hién cac hogt | Thyc hign céc nhiém vy
dong chuyén mbn, | 46ng chuyén mdn, nghiép vu dugc | duwgc phin céng ding quy
nghiép vy phén cdng. dinh, quy trinh cOng téc,

dam bao ding ké hoach vé
tién d¢, chit lugng, hi€u qua
cbng vige.

2.6 | Phdi hop thyc | Phéi hop véi céc co quan, td chire c6 | 1. Céng viée, nhiém vy dirge
hién. lién quan dé trién khai cng viéc ding | giao thong subt, tao dugc

thdm quydn va tréch nhiém dugc | mbi quan hé cong téc phét
phén cong. trién hiéu qua cao,
2. Néi dung phdi hop duogc
hodn thinh dat chét lugng,
theo diing tién 49 ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhiém | Tham di céc cudc hop lién quan dén | Tham du ddy du, chuén bj tai
vt chung, h§i hop. | linh virc chuy€n mén & trong va ngoai | ligu va ¢ l{lgi phét biéu theo

don vj theo phén céng. yéu cau,

2.8 | X4y dymg va thyre hién ké hoach cOng tic niim, quy, thing, | X8y dyng, thwe hién ké
tufin cila cé nhin. hoach theo diing ké hoach

cOng tac cia don vi, co quan
vd nhiém vy duge phin
cOng.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khic do cép trén phéin cong.

3- C4c mdi quan hé cdng vige
3.1- Bén trong

Du'g:]quﬁn Iy tructiepva | Quan hé phoi hyp tryc ticp Céc don vj phéi hop
kiém duyét két qui béi trong dom vi chinh
. Céc cbng chic chuyén md .
Lanh dao don vi khéc :::migg donufri Hyen mON | (4e phong thudc don vi
3.2- Bén ngoii
Co quan, t§ chite ¢6 quan h§ chinh Bén chft quan hé
s Céc don vi thu§e Ngén hang Nha mrée. | » Tham gia cdc cude hop ¢6 lién quan.
o Céc co quan, B, Nganh lién quan: Vin | Cung cp céc thong tin theo yéu ciu.
phong Chinh phi, BG Tai chinh, BS | ¢ Thy thip céc théng tin cin thiét cho vige thyc
Cong thuong, ... hién c8ng viéc chuyén mén.
e Cic tb chitc quc té 1a dbi the cla Ngn | o 1 4y thong tin théng ke.
hang Nha nuéc nhy: Quy Tien té quic . ;
t€, Ngin hang Thé gi6i, Ngdn hang Phat | * Thwe hién béo céo theo yéu cau.

trién Chau A ...

e Ngin hang Nha nuéc chi nhanh Khu
vie.

o Cic td chifc tin dung, chi nhdnh ngén
hang nudc ngoai.

s Theo d&i, huéng din cic hoat déng chuyén

mon,

o Tham gia cic cudc hop ¢d lién quan.

¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thye
hi¢n cong viéc chuyén mon.

« LAy thdng tin théng k&.
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4- Pham vi quyén hgn

TT Quyén hgn cy thé

4.1 | Puge chii déng vé phuong phép thyre hién céng viée duge giao.

4.2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuy&n mén cia don vj.

Puge cung cép céc thdng tin chi dao diéu hanh cda t8 chirc trong pham vi nhiém vy drge

4.3 giao theo quy djnh.

44 Pugc yéu chu cung chp théng tin va d4nh gid mirc 4 xéc thyc clia théng tin phuc vu cho
" | nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo sy phin cdng ciia cép trén,

5- Céc yéu chu vé trinh 4, ning lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu chu Yéu chu cy thé
Trinh-d¢-dio tgo, bdi | e  Tétnghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hojic chuyén nganh dao tao phix
dulmg hop vdi linh vire cong tac.

e (6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ niing quén Iy nhd nuéc dbi
vii cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém » C6 40 didu kién, tidu chudn theo quy dinh ciia Chinh phil v& ngach
(thanh tich cdng téc) chuyén vién.

Phim chitcdnhin | Tuyét di trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chu truong,
chinh sich ciia Dang, phép lufit ciia nha nuwée, quy dinh ciia cor quan.

. Tmhéthén trach nhidm cao vdi cong viée, voi tip thé, phdi hgp cong
téc tbt.

¢ Trung thyc, thing thén, kién dink nhung biét ling nghe.
s Diém tinh, nguyén téc, cdn thin, bao mét thang tin.

+ Kha niing doan két ndi bj.

o Chiu dugc dp hue trong cdng viée.

o Tép trung, sang tgo, tu duy ddc lép va logic.

Cic yéu ciu khic ¢  C6 kha niing tham mun, x8y dung, thye hién, kiém tra va thim dinh
céc chii truong, chinh séch, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i véi
céc vin d& thyc tin lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
dugre giao.

e Cokhaniing cy thé ho va tb chire thyre hién hiéu qua céc chii truong,
dudng 16i cia Dang, chinh séch phép luit ciia Nha nuée & linh vire
cong tac duge phén cong.

e (6 kha niing d& xult nhimg chd truong, x4y dymg quy trinh ndi bd
va gidi phdp gidi quyét c4c vén dé thye tién 1ién quan dén chire ning,
nhiém vy cta don vij.

s Hiéu va vin dung dugc céc kién thite chuyén mén vé kinh t& vi md,
kinh té vi mé, thj trudmg tdi chinh, thj tnrdng lién ngn hang, ngén
hang trung uong va nghi¢p vu ngén hang trung wong, ngén hing
thwong mai va nghiép vy ngén hang thuong mai, k¥ nang xix If cdc
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tinh hudng trong qué trinh hudng dén, kiém tra, giém sét, tham muru,
48 xufit va thuc hién cdng viéc theo vi trf viéc lam.

o Hiku va vin dung duge cée kién thire vé phuong phép nghién cir,
td chirc, trien khai nghién ciru, xdy dyng céc tai lidu, 48 tai, dé 4n
thudc Iinh vize chuyén mén dam nhiém.

o Biét vin dung cic kién thirc co ban vi ndng cao vé linh vuc hoach
dinh va thye thi chinh séch tién &, ngéin héng; c¢6 k¥ néing thuyét
trinh, gidng day, huéng dén nghiép vy.

o Ap dyung thinh thao céc kién thirc, k¥ thust x4y dyng, ban hanh vin
ban vao cOng viée theo yéu cdu cia vi trf viée lam.

5.2- Céc ning lye
Nhém niing lyc Tén ning lyc Cip 4%
» Pgo e va ban linh 2-3
e T4 chirc thyre hién cdng viée 2-3
e Sogn thao va ban hanh vin bén 2-3
Nhém néng lyc | o Giao tiép tmg xir 2-3
chung
o Quan h¢ phéi hop 2-3
* 5& dyng ngogi nglt Phit hop véi chic
néng, nhiém vy cua
e Sir dyung cOng nghé thong tin don vi
* Khi ning tham gia xdy dyng céc van bin vé
hoach dinh va thire thi chinh séch tién té, ngén 2-3
hing
o Khi niing huémg din thyc hién cdc van bin vé
hoach dinh v& thyc thi chinh séch tién t¢, ngan 2-3
hang
Nhém niing lyc | e Kha néing kiém tra viéc thyc hién céc viin bén vé
chuyén mén hoach dinh va thyc thi chinh séch tién t&, ngén 2-3
hang
» Kha ning phéi hop thyc hién cdc vin ban vé
hoach dinh va thyc thi chinh séch tién 18, ngén 23
hang
e Kha niing thim dinh, gép ¥ cdc vin ban, d& 4n 23
ciia cée cip
Nhom niing Iy {* Tu duy chién luge 1-2
quén ly » Quin Iy sy thay dbi 1-2
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e Ra quyét djnh 1-2

» Quén Iy ngudn Iyc 1-2

» Phét trién nhén vién 1-2
Phé duyét ciia linh dao
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NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri viéc 1am: Chuyén vién cao cfip v quan ty | Ma vi tri vifc lam:

hogt djng cong ngh¢ nghn hang Ngay bét d4u thyc hién:

Dia diém 1am viéc:

Céc vin ban, quy djnh c6 lién quan d&n quan 1y hoat dng
cong nghé thong tin, thanh todn, ngin hang 8, t3i chinh cong
nght

Quy trinh céng viéc lién quan:

1- Mye tiéa vij tri vie IAm

Ch tri tham muu tdng hyp, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sfich va chi tri xfy dung, hoan thién vin ban quy pham phép lut, dé 4n, dy 4n v& quén Iy hoat
dong cong nghé ngén hing; chi tr, t chirc tridn khai thye thi cdc nhiém vy chuyén mén theo cbng
vi¢e dugc phén cdng.

N¢i dung lién quan dén quan Iy hoat déng cong nghé ngin hing bao gm: quan 1y cong
nghé théng tin hodc cong nghg théng tin (bao gdm: cdng nghiép cong néghé thong tin hoiic céng
nghiép cOng nghé sb, cong nghé sb, tmg dung céng nghé théng tin, chuyén d8i s8); an toan théng
tin mang hodic an toan théng tin, an ninh mang; giao djch dién tir; thanh todn; ngin hang sd; tai
chinh cfing nghé.

2- Cac clng vige va tidu chi ddnh gid

Cic nhiém vy, cing viée

quy pham phép
lugt, chién luec,
quy hoach, ké
hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy 4n,
dé én,

dyng va td chirc thye hién céc van ban
quy pham phép lugt, chién luge, quy
hoach, k& hoach, chinh sich, chuong
trinh, d& 4n, dy 4n va céc vin bin khéc
vé quin Iy hoat dfng cdng nghé ngén
hang.

: Tiéu chi &4nh gid hodn
TT | Nhi¢m vy, ming R .

chng vige Cong vige cy thé thanh cong viéc
2.1 | Xay dyng vén ban | Chn tri hodic tham gia nghién ctru, xiy | Cic vin bédn quy pham

phap Iujt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
sich, chuong trinh, dé an,
dy 4n dugc cép cb thim
quyén thdng qua.

22

Hurdng dan va trién
khai thyc hién céc
véan ban.

1. Chu tr hoiic tham gia x3y dumg vin
ban hudéng dfin trién kbai thyc hién céc
vin ban quy pham phép lut, chién
Iuge, quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chwong trinh, 32 4n, dy 4n v& quan Iy
hogt ddng cong nghé ngén hang.

2. T4 chirc, huémg dfin, theo ddi viée
thyc hién ché 49, chinh sich chuyén
moén, nghiép vy; 44 xut cAc bién phdp
d& néng cao hidu lyre, hiu qua quén Iy
hoat ddng c8ng nghé ngn hang.

3. Chu trl b chitc cdc chuyén dé bdi
dudng nghi¢p vy, phd bién kinh
nghiém vé quan ly hoat déng cong nghé
ngén hing,

1. Vin ban, tai li¢u dugc
ban hanh ding tién 40, ké
hoach, th&i gian va bao
dam chét hrong theo yéu
cu cua cip trén giao.

2. Truyén dat duge cac
ndi dung vé nghiép vy
theo phén cdng dé cic tb
chirc, c& nhén khéc hiéu,
trién khai dwoc va dat két
qua.

3. Dugc co quan, tb chirc
16p dao tao, bdi dudng
d4nh gid hodn thanh cng
vige gidng day.
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2.3

Kiém tra, so két,
tdng két vidc thue
hién céc vén ban,

Chu trl 18 chire so két, tong két, theo
ddi, kiém tra, phén tich, d4nh gid va bao
¢éo viée thyre hién céc viin ban lién quan
dén quén Iy hoat dong cdng nghé ngén
hang theo phén cbng; ?’I% xufit chu
trrong, bién phap, giai phap khic phyc,
X 1y tdn tai, vidmg mic trong thye
hién.

1. Vin ban béo co két
qui kidm tra dugc thye
hién ding théi han quy
dinh.

2. Néi dung bdo céo,
dénh gid c6 d& xudt kip
thei, dang k& hoach,
duge cip c6 thim quyén
phé duyét.

24

Tham gia tham dinh
cac vin ban,

Tham gia tham djnh, gép ¥ céc vin ban
v& quén 1y hoat ddng céng nghé ngin
hang theo nhiém vy dirge phén cdng.

Nbi dung tham gia thim
dinh, gép ¥ dugc hoan
thanh theo ding ké
hoach, chit lugng do
ngudi chu tr giao.

2.5

Thyc hién céc hoat
dong chuyén mén,
nghiép vy.

Chu trl hojic tham gia t6 chirc trien khai
thye hién céc hoat ddng chuyé@n mén,
nghi¢p vy theo nhiém vy dugc phén
cong,

Pam bao quy trinh cong
thc va theo dting ké hoach
vé tién 49, chit hrgng va
hiéu qua cOng viée.

2.6

Phdi hop thyc hién.

Phoi hop véi cdc don vi lién quan vé
quan 1y hoat dong cdng nghé ngén
hang.

1. Cong viéc, nhiém vu
duge gino thdng subt, tao
duge méi quan h§ cong
tic phét trién hiu qua
cao,

2. N§i dung phéi hop
duge hoan thanh dat chat
lugng, theo dung tién 49
ké hoach.

2.7

Thyre hién nhi¢m vy
chung, h{i hop.

Tham dy céc cuc hop lién quan dén
linh vyc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phén cong.

Tham dy ddy du, chuin bj
tdi lidu va v kién phat
bidu theo yéu ciu.

2.8

Xéy dymg va thye hién ké hoach cong téc nim, quy, théng,

tuln ciia c4 nhin

Xdy dyng, thyc hi¢n ké
hoach theo ding ké
hoach cong tic cha don
v, co quan va nhiém vu
dugc giao.

29

Thyc hién cc nhiém vy khéc do cép trén phin cdng.

3- Céc mdi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

ki

Bm;c quén Iy tryce tiép va

m duyét két qua béi

Quan h¢ phéi hep trye tiép
trong don vj

Céc dom vj phoi hep chinh

Lanh dao trye tiép

Céc cong chirc chuyén mdn
khéc trong dom vi

Céac phong thufc don vj

3.2- Bén ngodi

Co quan, t6 chie c6 quan hé chinh

Bin chit quan hé

o Céc don v} thugc Ngén hang Nha
nude.

o Tham gia céc cudc hop ¢b lién quan.
1 Cung cdp cac théng tin theo yéu ciu.
o Thu thép céc thong tin cin thiét cho viéc thuc
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hi¢n e¢dng viéc chuyén mén.

o Phdi hgp xdy dung cic véin ban quén ly va
huéng din viée thyre hién.

¢ Thye hign céc béo cho theo yéu clu.

o Céc td chirc tin dung.

o Thu thip céc théng tin cAn thiét cho viée thyc
hi¢n cong viéc chuyén mon.

s Cic bd, nganh, co quan lién quan. o Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.

o Thu thép céc thong tin cin thiét cho vige thyc
hién cong vigc chuyén mén.

¢ Phéi hgp xdy dyng céc vin ban quén 1y cia co
quan va huéng diin viée thyc hién,

4- Pham vi quyén han

TT

Quy2n han cy thé

4.1 | Pugc chi ddng v& phirong phép thire hién cong viée duoc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén cda don vi.

giao theo quy djnh.

43 Pwroc cung cép cic théng tin chi dao didu hanh cia t& chirc trong pham vi nhiém vy dugc

44 Puogc yéu chu cung cdp théng tin va d4nh gis mirc d6 xéc thyc cla théng tin phyc vy cho
" | nhiém vy dugc giao.

4.5 | Dugc tham gia cdc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phfin cong cua thi trudng.

5- Céic yéu chu vé trinh 3§, niing lyc

5.1- Yéu ciu v trinh d

Nhém yéu ciu

Yéu cu cy thé

Trinh 45 430 tao, bdi | »
dudmg

Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hojc chuyén nganh dio tgo phi
hop véi linh vixe cong téc.

C4 béing tbt nghiép cao cép Iy lufin chinh trj hoiic béng cao cap Iy luén
chinh trj - hanh chinh hofic c6 gidy xéc nhén trinh d§ 1y luén chinh trj
tuong dwong cao cp 1y ludn chinh trj cdia co quan ¢6 thim quyén.
C6 chimg chi bdi dudng kién thiic, k§ ning quén 1y nha nudc doi véi
cdng chirc ngach chuyén vién cao cap va twong duong hofic cé bing
cao cép Iy luén chinh tr - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanh tich cbng tic)

C6 thoi gian gift ngach chuyén vién chinh va twong duong tr du 06
niim trd 1én. Trudmg hop ¢6 théi gian tirong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi thdi gian gitt ngach chuyén vién chinh tdi thidu 01 nim
(du 12 théng). |

Trong théi gian gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong di
chi trl xdy dyng, tham gia thém dinh it nhét 02 viin bdn quy pham
phdp luit hojic de tai, 42 an, dy 4n, chirong trinh nghién ciru khoa hec
cép nha nuéc, cip bd, clp ban, cip nganh hoic cap tinh ma co quan
sir dung cdng chirc dugce giao chi trl nghién ciu, xﬁxy dyng 44 duogc
cip c6 thdm quyén ban hanh hojc nghiém thu. Cy thé:

AAat.vil

.....

ORI, o oo T o ) M
www. ThuVienPhapl
I

-3930 3279 *

-~
2B-

b +84-

T
4e



4

C6 quyét dinh cia ngirdi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan

thao, TS bién tip, T6 soan thio viin ban quy pham phap luat hodic co

viin ban giao nhiém vy chit tri xéy dyng ctia ngudi ¢6 thAm quyén ¢6i
v6i trudng hop khong bit budc phai thanh 14p Ban soan thio, Té bién
tip, T4 soan thio theo quy dinh ctia Luét Ban hanh vin ban quy pham
phap lugt.

Cé quyét dinh ciia ngudi c6 thdm quydn cir tham gia Ban chi
da0, Ban chii nhiém, Ban soan thio d8 tii, dé 4n, dy 4n, chuong trinh

nghién cir khoa hoc cép nha nude, cip bd, cfp ban, cip nganh, cip
tinh.

Phim chét c4 nhén

Tuyét dbi trung thanh, tin twémg, nghiém tic chip hinh chi truong,
chinh sich ciia Bang, phap ludt ciia Nha nwde, quy dinh cia co quan.

Tinl:é thn tréch nhidm cao véi cdng vie, voi tip thé, phdi hop cong
thc tht.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét ling nghe.
Piém tinh, nguyén tc, cin thin, bio mét thong tin.
Kha ning doan két ndi bg.

Chju duge ap luc trong cong viée.

Tép trung, séng tao, tz duy dfc ldp va logic.

Céc yéu ciu khac

C6 kha niing tham mwr, x4y dyng, thye hién, kidm tra va thim dinh

cic chi truong, chinh séich, nghi quyét, k& hoach, giai phép &6 véi

céc vin @2 thuc tifn lién quan trong pham vi chirc ning, chiém vy

dugc giao.

C6 kha ning cu thé hod va td chire thye hién hiéu qué céc chil truong,

dudng 16i ciia Dang, chinh sach phép ludt cia Nha nude & linh vire

cOng tac duge phén cdng.

C6 kha ning d& xvét nhimg chii truong, x4y dung quy trinh ndi bo

va gidi phéap giai quyét cdc vén d& thyre ti&n lidn quan dén chic ning,

nhiém vu cia don vi.

Hiéu va vin dung duge céc kién thire chuyén siu, nng cao vé linh

vrc cong nghé théng tin, thanh ton, ngén hang sb, tAi chinh céng

nghg, k§ niing xir Ij cic tinh huéng trong qud trinh hwéng din, kidm

tra, gidm s4t, tham mun, 48 xufit va thyc hién cong viéc theo vj tri

viéc lam,

Hiéu va vin dyng dugc céc kién thic v8 phuong phép nghién cim,

td chire, trién khai nghién ciru, xdy dung céc tai lidu, 48 tai, dé 4n thude

linh wre chuyén mén ddm nhiém.

Biét véin dyng céc kién thirc co ban va néng cao vé quan Iy host déng

cOng nghé nghn hing; c6 k¥ ning thuyét trinh, gidng day, huéng dén
-nghi¢p vy.

Ap dyng thanh thao céc kién thire, k§ thuat xiy dyng, ban hanh vin

ban vio cong vide theo yéu cu ciia vi trf vide lam.

h

.2- Céc niing hre
Nhém ning hre Tén niing lyc Cip d{
Nhém néing luc « Pao dirc va ban linh 4-5
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chung o T chitc thyc hién cong viée 4-5
¢ K¥ thuit soan tho vA ban hanh vin ban 4-5
« Giao tiép img xir 4-5
o Quan h¢ phéi hop 4-5
o St dung ngoai n Phit hop véi chire
yng ngoai nglk ning, nhiém vy cia
* St dyng c8ng nghé théng tin don vj
¢ Kha niing chi tri tham muu x8y dung céc viin 4-5
bén v& quan Iy hoat déng cong nghé ngan hing
e Khd niing huéng din thyc hién cic vin bén vé 4-5
quén 1y hoat dfng cOng nghé ngén hang
Nhém niing lyc -mnm%mﬁmMgépycécvmmdéan 4-5
chuyén mén clia cac cap
* Khi niing kiém tra vi¢c thyc hi¢n céc viin ban vé 4-5
quan 1y hoat djng cdng nghé ngln hing
e Khi ning phdi hop thyc hién cic vin ban vé 4-5
quan 1y hoat d8ng céng nghé ngén hing
e Ty duy chién luge 34
e Quan 1y su thay ddi 34
Nhém néing luc Ra auvét di 34
quén Iy * Ra quyct divh
e Quan ly nguédn lyc 3.4
o Phét trién nhén vién 34

Phé duyét cita linh dso 4
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc ldp - Tir do - Hanh phiie

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé quén Iy
hoat djng cong ngh¢ ngin hang

Ma vi trf vige lam:

Ngay bit diu thyc hién;
Pia diém 1am vigc:
Céc vin ban, quy dinh c6 lién quan dn quan 1y hoat dong
Quy trinh cong viéc lién quan: | cdng nghé thong tin, thanh todn, ngén hang s, tAi chinh céng
nghé

1- Mye tiéu vj tri viéc lam

Chii tri hofic tham gia nghién ciru, xdy dyng vén ban quy pham phép luft, chién luoc, ké
hoach, dy 4n, d& 4n v& quan ly hoat d6ng cong nghé nghn hang; chi tri, td chizc tridn khai thuc thi

cdc nhiém vu chuyén mdn theo mang cdng viéc duge phén cong.

Néi dung lién quan dén quan 1y hoat déng cong nghé ngén hang bao gom: quén ly cong
nghé théng tin hodic cong nghé théng tin (bao gdm: cdng nghi¢p cong nghé thong tin hodc cong
nghiép cong nghé s8, cang ngheé s, tmg dung cong nghé thdng tin, chuyén dbi s8); an toan thong
tin mang ho#ic an toan théng tin, an ninh mang; giao djch dién tr; thanh todn; ngén hang s0; tai

chinh cOng nghg.

2- Céc cdng vige va tiéu chi dinh gid

TT

Céc nhigm vy, cing vigc

Tiéu chi ddnh gi4 hoan thanh |

cong vige

Nhiém vy,
ming cong viée

Céong vige cy thé

2.1 { Xay dyng vin
bin quy pham
phip luit, chién
luge, ké hoach,
| dy 4n, d& 4n.

Chil tri hofic tham gia xdy dung va
td chirc thie hién cdc vin ban quy
pham phap lujt, chién luge, ké
hoach, d& 4n, dy 4n va céc vén bén
khic v& quin 1y hoat déng cong
ngh¢ ngin hang,

Céc vin bdn quy pham pha

lugt, chién luge, kg hoach, &

an, dy an duge cp c6 thim
quyén thong qua.

2.2 | Huong dan, gidi
dép.

1. Chu tri hodc tham gia xdy dun
viin bin huéng din, gidi dap vi
chuyén mén, nghiép vy theo phén
cdng.

2. Tham gia td chirc cic chuyén d&
bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cdng tic quan ly hoat
dféng cong nghé ngén hang.

1. Vén ban, tai liéu duge ban
hinh ding tién 45, ké hoach,
thdi gian va bao ddm chét lugng
theo yéu ciu ciia cip trén.

2. Truyén dat duge cdc nfi
dung vfi nghi¢p vy theo phén
cong dé céc 1O chire, cd nhén
khéc hiéu, trién khai duge va
dat két qua.

AAL.vil

.....



2.3 | Kiém tra, so két, | Chi tr hojc tham giatd chire sokét, { 1. Van bin bdo cdo két qua
téng két vige téng két, kiém tra, phén tich, danh kiém tra dugc thyc hién dang
thire hién céc viin | gia va bdo cdo viée thure hién cdc vin | théi han quy dinh.
ban, ban lién quan den cong tac quan 1y | 2. Ng¢i dung béo céo, danh gi4

hogt dng cdng nghé nghn hing theo | o6 d& xudt kip thoi, ding ké
phén cOng; a8 x'-}ét bién phép xi¥ 1y | hogch, duge cdp ¢6 thim quyén
tdn tai, vuong mic trong thyrc hién. phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, g6p ¥ cAc vin | Ngi dung tham gia thdm dinh,
dinh céc véin ban. | bin v& quén Iy hoat dong cong nghé [ gbp ¥ dugc hoan thinh theo

ngén hing theo nhiém vy durgre phéin | dang k& hoach, chét lugng do
cdng. ngudi ch tri giao.

2.5 | Thyc hién céc | Ch tri hojc tham gia tb chirc trién | Dim bao quy trinh cong téc va
hoat ddng | khai thye hién céc hoat dong chuyén | theo dimg ké hoach vé tién dp,
chuyén mén, | mdn, nghiép v theo yéu cdu cia cép | chit lwong, hiéu qua cdng viée.
nghiép vy. trén. '

2.6 | Phéi hgp thywe | Phéi hop véi céc don vi, co quan | 1, Cdng vide, nhiém vy duge
hién. lién quan v& cOng tée quan Iy hoat | giso théng subt, tao dige méi

dfng cong nghé ngén hing, quan hé cong tic phét trién hiéu
qué cao.
2. N6i dung phdi hop duge
hoan thanh dat chét lvgng, theo
dving tién 48 ké hoach.

2.7 | Thye hign nhiém | Tham dy cac cubc hop lién quan dén | Tham dy ddy du, chudn bi ti
vy chung, héi | linh vuc chuyén mén & trong va | liéu va ¥ kién phat biéu theo
hop. ngodi co quan theo phén cong. yéu clu.

2.8 | Xy dung va thyrc hign ké hoach cBng tic nam, quy, [ Xiy dymg, thye hién ké hoach
thang, tudn ciia cd nhén, theo ding ké hoach cong téc

cia don vi, ¢co quan va nhiém
vy duoc giao.

2.9 | Thyc hién cdc nhiém vu khic do cdp trén giao.

3- Céic méi quan h¢ cong vige
3.1- Bén trong
Bug:.nquin Iy trye tiép vd | Quan hé¢ phﬁi hop trwre tiép trong Ciic dom vj phéi hgp
kiém duyét két qua béi don vj chinh
. Céc cong chic chuyén mén khac n .
Lanh 4z0 don vi trongc(;);l:vi ¢ chuyen mon Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Béan chit quan hé
¢ Céc don vi thudc Ngéin hang Nha Tham gia céc cufc hop cé lién quan.
nuée. Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.
Thu théip cic thong tin cén thiét cho viéc thyre hign
cing viéc chuyén mén.
Phéi hop x8y dyng céc viin ban quan ly va huéng |
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dan viéc thyc hién.
o Thyc hién céc bdo céo theo yéu cu.

» Céc td chirc tin dyng,

e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thyc
hién cfng viée chuyén mén,

e Cic b§, nganh, coquan liénquan. |e Cung cip céc thong tin theo yéu ciu.

e Thu thip céc théng tin cln thiét cho viéc thyc

hién cdng vi¢c chuyén mon.
e Phéi hop xdy dyng céc vin ban quin 1y cba co
quan va huéng dén viéc thye hién.
4- Phgm vi quyén hgn
TT Quyén han cy thé

4.1 | Puge chi ddng vé phuong phép thye hién cdng vige dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén ciia don vj.

43

Pugc cung cp céc théng tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém v duge
giao theo quy dinh.

4.4

Puge yéu ciu cung cip théng tin va ddnh gia mirc do x4c thyc ciia thdng tin phyc vy cho
nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sir phin céng ctia thi trudng.

5- Cic yéu ciu vi trinh 4§, niing lye

5.1- Yéu céu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

Yéu cdu cyp thé

Trinh d6 dio tao, bdi | «
dutmg

T6t nghiép dai hoc trdr 18n véi nganh hoiic chuyén nganh ¢io tao phi
hop véi ITnh vire cOng téc.

C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ niing quén Iy nha nwéc &6 véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong hoiic ¢d biing
cao cip 1y lufn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanh tich cdng tac)

Cé thdi gian gifr ngach chuyén vién va tuong duong tir di 09 nim
tro 1€n. Trudmg hgp c6 thoi gian tuong duong véi ngach chuyén vién
thi thoi gian gitt ngach chuyén vién 16i thiéu 01 nim (du 12 thang).
Trong théi gian gitf ngach chuyén vién holic tuong duong 44 cha tri
hoéic tham gia xiy dyng hodc thim dinh it nhét 01 vén ban quy pham
phép ludt hojic 48 tdi, 8 4n, dy 4n, chwong trinh nghién ctru khoa
hoc ¢ip co s trd 1én ma co quan sit dyng cdng chirc duge giao chit
trl nghién ctru, x8y dyng dé dugc cép o6 thAm quyén ban hanh ho#c
nghiém thu.

Phim chitcanhin |e

Tuyét d8i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sach cita Dang, phép luft ctia Nha nuée, quy dinh cia co quan.

Tinltlé thén tréch nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong
thc tét,

Trung thyrc, thiing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
Piém tinh, nguyén tic, cin thin, bao mét thong tin.
Kba niing doan két ndi bd.
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Chiu dugc ap lyc trong cOng viée,
Tép trung, séng tao, tu duy dic 14p va logic.

Céc yéu ciu khéc C6 kha n#ing tham mu, x4y dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céic chit truong, chinh séch, nghj quyét, k& hoach, gidi phap dbi véi
céic vin d& thyc ti¥n lién quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy
dugc giao.

C6 kha niing cy thé hos va t8 chire thyc hién hiéu qua cc chi truong,
duimg 16i cia Dang, chinh séch phép lufit ctia Nha nude & linh vire
cdng tac dugre phin cong.
C6 kha niing 82 xufit nhitng chi trrong, xdy dung quy trinh ndi by
v gidi phép gidi quyét cdc vén a8 thyc ti€n lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cta don vj.
Hidu va vén dung dugce céic kién thirc chuyén shu, ning cao v& linh
vire cOng nghg théng tin, thanh to4n, ngn hing s, tai chinh cong
nghe, k§ nang xi¥ I¥ céc tinh hudng trong qué trinh hiémg dfn, kiém
tra, gidm sit, tham muu, d& xudt va thyc hién cong viéc theo vj trl
viéc 1am.,
Hiéu va van dyng dugc céc kién thirc vé phuong phép nghién cir,
t8 chirc, tridn khai nghién ciru, x8y dyng céc tai lidu, dé i, 48 dn
thudc linh wvire chuyén mén ddm nhiém.
Biét vin dyng céc kién thirc co ban va ning cao v& quan Iy hogt dong
cdng nghé ngfin hing; c6 ky niing thuyét trinh, gidng day, huéng din
nghiép vy.
Ap dung thanh thao céc kin thire, k§ thuit x8y dung, ban hanh vin
ban vio cdng viée theo yéu cu cua vj tri viée lam.
5.2- Cac ning lye
Nhém niing hye Tén niing lye Cép 83
« Dgo dirc va ban linh 3-4
« T4 chitc thyc hién cdng viéc 3-4
o K¢ thufit soan thio va ban hanh viin ban 3-4
Nhom ndng lyc |4 Giao tiép tmg xit 3-4
chung " -
* Quan hé phdi hop 3-4
* Sir dung ngoai ngft Phit hop véi chire
. . . niing, nhi¢m vy
* Sir dung cong ngh¢ thong tin cita don vi
» Kha niing chi tri hofic tham gia xiy dung céc vin 34
ban vé quin 1y hogt ddng cong nghé ngin hing
e Kha niing huéng din thyc hién céc vin ban vé 1.4
Nhém niing lyc quan ly hoat dong cdng ngh¢ ngén hang
chuyén mén ¢ Kha niing kiém tra viéc thyrc hién céc vin ban vé 3.4
quén 1y hoat d4ng cdng nghé ngén hing
« Kha niing thim dinh, gép ¥ céc céc vin ban, dé 4n 1.4
ciia céc cdp
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« Kha nang phéi hop thyc hién cdc van ban v& quan 1.4
1y hoat ddng cong nghé ngin hang
o Tu duy chién luge 2-3
» Quén Iy sy thay ddi 2.3
Nhéglfff? ¥© [+ Ra quybt dinh 2-3
e Quin 1y ngudn Iyc 2-3
o Phét trién nhén vién 2-3

Phé duyét ciia linh dao
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.~ NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPjc lp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi trf viéc 1am: Chuyén vién vé quéin I¥ hogt
d{ng cing nghe ngin hing

M3 vj tri viéc lam:

Ngay bit ddu thwe hién:

Dia diém 1am viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

nghé

Céc vin ban, quy dinh 6 lién quan dén quén 1y hogt djng
cdng nghé théng tin, thanh toén, ngén hang s6, tai chinh céng

1- Muac tiéu vj trf vige 1am
Tham gia x8y dyng vin ban quy pham phép lujt, ké hoach, dy én, d& &n v& quan 1y hoat

ddng cdng nghé ngin hing; tryc tiép thye thi céc nhiém vy chuyén mén theo méng cdng vige dugc
phén cong.

Nbi dung lién quan dén quén 1y hogt ddng cong nghé ngn hing bao gdm: quan Iy céng

ngh¢ thong tin hodc cong nghé théng tin (bao gém: cdng nghiép cong nghé¢ thong tin hodic céng
nghiép céng nghé sb, cdng nghé s8, tmg dung cdng nghé thdng tin, chuyén ddi s6); an toan théng
tin mang hoiic an toan théng tin, an ninh mang; giao dich dién tir; thanh todn; ngén hing s8; i

chinh cong nghé,
2- Cic cOng vige va tidu chi ddnh gid
Céc nhiém vy, cdng vide
TT | Nhi¢m vy, ming e : é z m‘:]f: i.f 3" £ié boin
cBng vige Cong vige cn the nh cdng vige
2.1 | Xay dung van ban | Tham gia soan thio céc vin ban theo | N§i dung, quy dinh drge
quy pham phéap | phin cfng. hodn thanh theo ding tién

Iuat, ké hoach, dy
4n, dé 4n.

d6, ké hoach, chit hrong
theo yéu céu ciia ngudi cho
tri,

22

Huéng dan, giai
dap.

1. Tham gia soan thio vin ban hudng
dén, giai dap vé chuyén mén, nghiép vy
theo phén cng.

2. Theo d6i, tham gia huéng dén, tip
huin vé cong nghé thong tin ngéin hang,

Vién bin, tai li¢u duge ban
hénh dong tién 489, ké
hoach, th&i gian va bao
dam chét lugng theo yéu
chu cia lanh dao don vi.

2.3

Kiém tra, so két,
tbng két viéc thyc
hién céc vin ban,

T chirc theo ddi, kiém tra, théng k&,
tdng hop, phén tich, dénh gi4, soan théo
béo cdo so két, tdng két vé két qua thye
hién céc van ban lién quan dén quén 1y
hoat d9ng cong nghé ngén hang.

1. Viin ban béo cfo két qua
kiém tra durge thyc hién
ding théi han quy dinh.

2. Noi dung béo cdo, ddnh
gid c6 dé xuit kip thoi,
dving k& hoach, dugc cép ¢6
thdm quyén phé duyét.
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2.4 | Tham gia thém | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin ban | Ndi dung tham gia thim
dinh céc vin ban, | v& quan 1y hoat ddng cong nghé ngln | dinh, gép ¥y dugc hodn
hiing theo nhiém vy durgc phin cng. | thanh theo diing ké hoach,
chét lugng do ngudi chd tri

giao.

2.5 | Thyc hién céc | TS chirc trién khai thyc hién cdc hoat | Thyc hién cdc nhiém wy
hoat djng chuyén | dong chuyén mdn, nghiép vu dugc | duge phin cong diing quy
mén, nghi¢p vu. | phéin cOng. dinh, quy trinh cdng téc,

dam bao diing ké hoach vé
tién 49, chit hrong, hiéu
quai cdng vige.

2,6 | Phéi hgp thyc | Phdi hop véi céie co quan, t8 chirc ¢6 | 1. Céng viée, nhidm wy
hién. lién quan A2 trién khai cong viéc dGng | duge giao thong sudt, tao

thdm quyén va trich nhiém duyc phén | duge mbi quan hé cong tic
cong. phét trién hiéu qua cao.

2. N§i dung phéi hop duge

hoan thanh dat chéit lugng,

‘ theo dting tién d6 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham dy diy &, chudn bi
vu chung, hdi hop. | linh virc chuyén mén & trong va ngodi | tai liéu va ¥ kién phat biéu

don vi theo phén céng. theo y&u chu.

2.8 | Xay dyng va thyc hién ké hoach cdng tc nim, quy, thang, | Xay dung, thyc hién ké
tuén cia c4 nhén. hoach theo diing k& hoach

cong tic cua don vi, co
quan v nhiém vu duge cp
trén giao.

2.9 | Thyc hién c4c nhiém vy khéc do cép trén giao.

3- Céic méi guan h¢ cong vige
3.1- Bén trong
Puge quin Iy tryc tiep vk | Quan h¢ phéi hep trye tiép Céc don vj phoi hyp
kiém duyét két qua béi trong don vj chinh
. Céc cOng chirc chuyén mon khic .
Lanh dao don vi trong dom vi Céc phong thuje don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chirc ¢6 quan h§ chinh Bén chét quan hé

¢ Cic don vj thudc Ngén hang Nha nude.

¢ Tham gia cic cufc hop ¢6 lién quan.

e Cung clp cic thdng tin theo yéu ciu.

o Thu thép cac thdng tin can thiét cho vige thyrc
hién cong viéc chuyén mon.

e Thyc hié¢n cac bdo cio theo yéu ciu,

» Cic td chirc tin dung,

e Thu thép céc théng tin can thiét cho viée thye
hi¢n c8ng viéc chuyén mén.

e Cac b, nganh, co quan lién quan.

o Thu thép céc théng tin cin thiét cho viéc thyrc
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hién c6ng viéc chuyén mén.
o Phdi hop xly dung céc van ban héng din vie
thire hién.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén hgn cy thé

4.1 | Puge chi ddng vé phuong phap thye hién cong vide duge gizo.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén ciia don vj.

Buge cung cip céc thong tin chi dgo didu hanh cia t8 chirc trong pham vi nhiém vy dugc

43 | . .
giao theo quy dinh.

Puye yéu cdu cung cép thong tin va danh gid mic 4 xé4c thyc ciia théng tin phuc vu cho

4.4 nhiém vy duge giao.

4.5 | Dugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan thee sy phén c¢fng cia thi tredng.

5- Céc yéu clu v& trinh 49, ning hye
5.1- Yéu ciu vé trinh 8§

Nhém yéu clu Yéu ciu cy thé
Trinh 49 d4o tao, bdi | ¢ Tt nghiép dai hoc trér 1én véi nganh hoic chuyén nganh dio teo phit
dudng hop véi linh vye cong tac.

e (6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nwéc dbi véi
cbng chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghi¢m e Co6 i didu kién, tidu chuln theo quy dinh ciia Chinh phi vé ngach
(thénh tich cong tac) chuyén vién.

Pham chitcinhin |e Tuyét déi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chép hanh chii trvong,
chinh sich ctia Pang, phép luft cia Nha nuéce, quy dinh cia co quan.

) Tinhtétmén trach nhi¢m cao véi cOng vigce, vai tip thé, phéi hop cong
tac tot.

» Trung thyc, thing thén, kién dinh nhumg biét ling nghe.
¢ Diém tinh, nguyén tic, cin thén, bdo mét théng tin.

¢ Kba ning doan két ndi b).

e Chju dugc dp lyc trong cong viée.

s Tép trung, sang tao, tr duy ddc lép va logic.

Cic yéu clu khac s C6 kha niing tham muu, xiy dyng, thyrc hién, kiém tra va thim dinh
céc chil tnrong, chinh sdch, nghj quy&t, k& hoach, giai phap dbi véi
céc vén dé thyc tién lién quan trong pham vi chitc néing, nhiém vy
dugrc giao.

¢ (6 kha niing cu thé ho4 va td chirc thye hién hiéu qua céc chi truong,
dudmg 16i cia Dang, chinh sich phép ludt ciia Nha nuéc & linh vyc
cdng tdc duge phén cong.

o C6 kha ning 38 xuft nhimg chi trwong, xdy dyng quy trinh ndi bd
va gi&i phép gidi quyét cac viin dé thyc ti&n lién quan dén chirc néng,
nhiém vy ciia don vi.
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4

Hiéu va vén dung duoc cic kién thire chuyén mén va linh vire cong
ngh¢ thong tin, thanh toin, ngén hang so, tdi chinh cdng nghé, k§
nang xt Iy céc tinh hudng trong qué trinh hwéng déin, kidm tra, gidm
s4t, tham muru, 88 xuft vA thyc hién cdng viéc theo vi trf viéc lam.
Hiéu va vin dung dwoc cée kién thirc vé phuong phip nghién ciru,
td chitc, trién khai nghién ciru, xfy dyng cac tai lidu, 2 tai, d& 4n
thudc linh vyrc chuyén mén dim nhiém.
Biét vin dung c4c kién thirc co ban va néng cao v& quan If hoat dfng
cdng ngh¢ ngén hang; c6 k§ ning thuyét trinh, gidng day, huéng dén
nghiép vy.
Ap dyng thanh thao céc kién thirc, k¢ thuat xiy dyng, ban hanh vin
ban vao cOng viéc theo yéu clu ciia vj trf viéc lam.
5.2- Cdc niing lyc
Nhém niing hye Tén niing Ire Cip 4%
¢ Dao diic va bin linh 2-3
e T4 chirc thyc hién céng viée 2-3
¢ K thudt soan thac va ban hanh viin ban 2-3
Nhémhnﬁns lwe |4 Giao tiép tmg xir 2-3
chung
* Quan hé phéi hop 2-3
« Sir dung ngoai ng{t Phti hgp véi chire
ning, nhi¢m vy
» Sir dyng cdng ngh¢ thdng tin cta don vi
« Kha niing tham mwu x8y dymg céc vin ban vé quan 2.3
ly hoat dng c6ng ngh¢ ngén hang
» Kha ning huéng din thyc hién céc viin ban vé 2.3
quan 1y hoat ddng cbng nghé nglin hang
Kha ning thdm dinh, gép ¥ cic vinban v& quén ly
Nhém niing lyc * N X 2-3
chuyén mdn hoat djng cbng nghé ngin hing
* Kha niing kiém tra vi¢c thyc hi¢n cAc vin ban vé 93
quan 1y hogt ddng cdng nghé ngén hang
» Kha niing phéi hop thye hién céc vin bén v& quin 2.3
1y hoat d6ng cdng ngh€ ngfin hang
» T duy chién luglwc 1-2
. 1 o Quén ly sy thay dbi 1-2
m ning lyc =
qun Iy e Ra quyét djnh 1-2
e Quan Iy ngudn lyc 1-2
o Phét trién nhén vién 1-2

Phe duyét ciia linh dao

+
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NGAN HANG NHA NUGC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dgc Igp - Ty do - Hnh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
P M vj tri vige lam:
Tén Vi trf vigc lam: Chuyén vién cao cfp vé nghigp vy
ngdn hing trung wong '
Ngay bat déu thyc hién:
Dia diém 1am viée:
Quy trinh cong viéc lién quan: | CA° VAn ban, quy dinh hién hanh ve nghip vy ngén hang trung

uong

1- Myc tidu vj tri vige lam
Chu tri tham mwu tng hep, thim dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké heach, chinh
sdch va chil trl xdy dumg, hodn thién van ban quy pham phép lujt, d 4n, 48 4n v& nghidp vy ngdn
hing trung wong; chu trl, t chirc trién khai thwe thi c4c nhiém vy chuyén mén theo méang céng
viéc duge phén cong, . '
Ngi dung nghiép vy ngén hing trung wong bao gdm: Nghiép vy thj trudng tién t¢, nghiép
via thj truomg ngogi t§ vA thi tnrdmg vang, nghiép vy thanh toén qudc té, nghiép vu quan hg dai Iy,

i
tién

¢p vy thanh todn dién tir lién ngén hing, nghiép vu ké todn, nghiép vy phét hinh va diéu hoa
mit, nghiép vu thiét ké mBu tién, nghiép vy quan 1y in diic tién, nghiép vy phong chéng tidn

gia, nghiép vy an todn kho qu§f va céc nghiép vy quén Iy tién t€ - kho qu¥.
2- Céc cong vige va tign chi dénh gis

TT

Céc nhi¢m vy, cdng vige

Nhi¢m vy, ming
cing vige

Céng viéc cy thé

Tiéu chi danh gid hoan
thanh cong viée

2.1

Xdy dyng van ban
quy pham phép lugt,
chién Iluge, quy
hoach, k& hoach,
chinh séch, chuong
trinh, d& én, du 4n.

Chi trl hofic tham gia nghién ciu, xiy

dymg va td chirc thuc hién céc van ban

quy pham phdp lujt, chién lwoc, quy
hoach, ké-hoach; chinh sich, chuong
u;nh,duén,déanvacacvanbankhac
ve nghi¢p vy ngén hang trung wong.

Céac vién ban quy pham
phép ludt, chién lugce, quy
hoach, k& hoach, chinh
sich, chuong trinh, dy 4n,
d8 4n dugc cip o thim
quyén théng qua.

22

Huéng diin va trien
khai thac hién céc
viin ban.

1. Chni tri hofic tham gia xdy dyng vin
bén huéng din trién khai thyc hién cée
vin bén quy pham phép lujt, chién hrgc,
quy hoach, k€ hoach, chinh sach, chirong
trinh, 42 4n, dy 4n cia Ngin hing Nhi
mrée lién quan dén nghiép vy ngén hang
trung uong.

2. T6 chirc, huémg din, theo ddi viéc
thyc hién ché dj, chinh séch chuyén
mén, nghiép vu; d& xudt cc bién phap dé
ning cao hidu lyc, hiéu qua quén 1y
nghiép vy ngdn hang trung wong.
3. Chi ui t0 chitc cdc chuyén dé boi
dudng nghiép vy, phé bién kinh nghiém
vé nghiép vy ngén hing trung uong.

1. Vin ban, tai ligu duge
ban hanh dvng tién d9, ké
hoach, théi gian va béo
dam chét hrong theo yéu
cu cua cép trén.

2. Truyén dat dugc céc ndi
dung vé& nghiép vu theo
phén cdng & céc 5 chi,
cA nhin khic hifu, trién
khai dugc va dat két qua.

3. Puge co quan, td chic
lép 30 tao, bdi duimg
danh gia hoan thanh cong
vige gidng day.
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2.3 Klém tra, so két, téng
két viéc thyc hién céc

van ban.

Chi tri tb chitic so két, téng két, kiém tra,
phén tich, danh gid va béo cdo vige thyc
hién céc vin ban lién quan dén nghiép vu
ngin hing trung wong; d& xuft chi
trwong, bi¢n phip, gidi phép kbéc phyc,
xix 1y tdn tai, vudng mic trong thyc hién.

1. Viin ban béo céo két qua
kiém tra dugc thyc hién
dung théi han quy dinh.

2. Ni dung béo céo, ddnh
gid c6 48 xudt kip thdi,
ding k& hoach, duge cip ¢
thdm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thdm djnh

céc vin ban.

Tham gia thdm dinh, gép ¥ céc vin ban
vé& nghiép vy ngan hing trung vong theo
nhi¢m vy duge phin cong.

Noi dung tham gia thém
dinh, gép y dugc hoan
thanh theo ding tién 45,
chat leong do ngudi cha tri
giao.

2.5 | Thare hién céc hoat
dong chuyén mén,

nghiép vu.

Chui tri hogic tham gia t6 chic trién khai
thue hién cdc hoat d9ng chuyén mén,
nghi¢p vy theo nhi¢ém vy duge giao.

Péam béo quy trinh ¢dng tic
va theo ding k& hoach vé
tién 49, chat lugng, higu
qui cdng viéc.

2.6 | Phéi hop thyc hién.

Phélh véi co quan, tA chirc ¢é lién
‘?épnghiépwngﬁnhénstnms

1. Cong viéc, nhiém vu
dugc giao théng sudt, tao
duge mbi quan hé cdng tic
phét tridn hidu qua cao.

2. Nbi dung phdi hop duge
hoan thanh &gt chét lwong,

theo diing tién 9 ké hoach.

2.7 | Thyc hién nhiém vy

chung, héi hop.

Tham dy c4c cudc hop lién quan dén linh
virc chuyén mon & trong va ngodi co
quan theo phfin céng.

Tham dy dly da, chuén bi
tai ligu va y kién phat bidu
theo"yéu ciu.

2.8
cua ca nhén.

X4y dyng va thyc hién ké hoach cdng tac nim, quy, thing, tufin

Xy dyng, thyc hién ké
hoach theo dtng ké hogch
cdng tac cda don vj, co
quan va nhiém vu dugc
giao.

2.9

Thyec hién c4c nhiém vy khéc do chp trén giao.

3- Cic méi quan h§ cdng vige

3.1- Bén trong

Puge quén Iy tryre tiép va
kitm duyét két qua béi

Quan h¢ phéi hep trye tiép
trong dom vj

Cic don vj phéi hep chinh

Lénh dao trvc tiép

Céc cdng chirc chuyén mdn khéc
trong don vj

Céc phong thude don vj

3.2- Bén ngoai

Co quan, 6 chifc cé quan hé chinh

Bin chiit quan hé

o Céc don vi thufc Ngén hang Nha murdre.

Phéi hgp cong tic.

Tham gia céc cufc hop co lién quan.

Cung cép céc théng tin theo yéu ciu.

Thu thép céc théng tin cin thiét cho viéc thyc hién
cbng viéc chuyén mébn.
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o LAy thong tin thdng k&.
o Thye hién bdo céo theo yéu ciu.
» Céc bd, nganh, co quan, td chéc, don vi {e Thu thép céc thong tin cén thiét cho viée thyc hién
khéc ¢6 lién quan. cdng viée qudn ly.
, e Phéi hop cong tac.
4- Pham vi quyén hgn
TT Quyén hgn cy thé

4.1 | Pugc chi dfng vé phuong phép thuc hién cdng viée dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& c8ng viéc chuyén mén cia don vi.

4.3 .
theo quy dinh.

Puge cung cép cic thng tin chi dao diéu hanh ciia t8 chirc trong pham vi nhiém vu drgc giao

4.4 h
v duge giao.

Pugc yéu cdu cung cép théng tin va dénh gid mirc d xéac thyre cia thong tin phuc vu cho nhiém

4.5 | Duge tham gia céc cude hop trong va ngodi co quan theo sir phéin ¢cdng,

5- Céic yéu ciu vé trinh 3, ning lye

5.1- Yéu cdu v& trinh 3§

Nhém yéu cdu

Yéu ciu cy thé

Trinh 40 dao tao, bdi
dudng

T6t nghiép dai hoc trd 1&n véi nganh hodic chuyén nganh dio tao phit hop
véi linh vre cdng téc.

C6 bing t8t nghiép cao cép 1y luin chinh trj hojic bing cao cip 1y lugn
chinh trj - hanh chinh hojc ¢6 gifly x4¢ nhén trinh d§ 1y lufin chinh tri twong
duong cao cdp 1y ludn chinh trj cia co quan c6 thdm quyén.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k niing quén 1y nha nwéc dbi véi cong
chirc ngach chuyén vién cao cip va twong duomg hojc c6 bing cao cép ly
luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich céng tic)

Cé thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir di 06 ndm
tr& lén. anb‘ng h¢p ¢6 théi gian twong don t6g véi ngach chuyén vién chinh
thi th¥i gian gitt ngach chuyén vién chinh t8i thidu 01 nfim (da 12 thing).

Trong théi glan glt’t h chuyén vién chinh ho#c tirong duong da chi tri
xﬂy d tﬁ dinh ft nhét 02 viin bén quy pham phap ludt hosic

‘mgaén, dy 4n, churong trinh nghién ctru khoa hgc cAp nha nuéc, cép
bé cép ban, cAp nganh hodc cép tink ma co quan st dyng cong chire duge
giao chi tri nghién cru, x4y dyng da duge cdp c6 thAm quyén ban hanh
ho#c nghiém thu. Cy thé:

C6 quyét dinh clia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao,
T bién tdp, TO sogn thao vin ban quy pham phép lujt hodc c6 vin ban
giao nhiém vy chi tri xdy dymg cia ngudi c6 thdm quyén dbi voi truong
hop khdng bat budc phai thanh 14p Ban soan théo, T3 bién tip, T soan
thao theo quy dinh clia Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phép lujt.

C6 quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chii nhiém, Ban soan thio d& t3i, @2 4n, dy 4n, chwong trinh nghién
ciru khoa hoc cdp nha nuére, cdp bg, cip ban, cip nganh, clp tinh.
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Phim chét c4 nhan

o Tuyét di trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chi truong, chinh
sdch ctia Ding, phap luit cia Nha nudce, quy dinh clia co quan.

. '%i;m thén trdch nhiém cao véi cdng vide, véi tp thé, phéi hop cong tac
tot.

o Trung thye, thing thén, kién djnh nhung biét 1ing nghe.
o Diém tinh, nguyén tic, cin than, bao m4t théng tin.

o Kha ning doan két ndi b.

¢ Chiju dugc ép lye trong cong vige.

¢ Tép trung, sdng tao, tir duy dc 14p va logic.

Céc yéu chu khic

e Co kha niing tham mru, xdy dyng, thyuc hién, kiém tra va thdm dinh céc
chil trirong, chinh s4ch, nghi quyét, ké hoach, gidi phép dbi véi cac van dé
thyc tién lién quan trong pham vi chitc ning, nhi¢m vy duge giao.

o C6 kha niing cy thd ho# va td chirc thyc hién higu qua cdc chi truong,
dudmg 18i cita Péng, chinh sdch phap ludt cia Nhi nude & linh vye cong
tic dugc phén cong. '

e C6 kha ning d& xufit nhimg chu tnromg, xiy dyng quy trinh ndi b va giai
phép gidi quyét cic vén dé thyc tién lién quan dén chirc niing, nhiém vu
cia don vi. .

* Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc chuyén séu, niing cao vé nghiép vu

ngnﬁnhéngtrunguong,k?nﬁngxfrl)?cécﬂnhhuﬁngu'ongquﬁtﬁnhhuéng _
dan,

kiém tra, gi4m sét, tham muu, d& xuét va thyc hién cOng viéc theo vi
tri viéc 1am.,

» Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc v& phwong phép nghién ciru, td chire,
trién khai nghién ciru, xfy dyng céc tai liéu, d& tai, 3 4n thudc linh vuc
chuy&n mén ddm nhiém.

» Biét vin dung céc kién thirc co ban va néng cao vé& nghiép vu ngén hang
trung wong; c6 k¥ ning thuyét trinh, giing day, huéng din nghiép vy

¢ Ap dung thanh thao céc kién thic, ki thuft xdy dung, ban hinh vin ban
vao cdng viée theo yéu cdu clia vi trf viéc 1am. -

5.2- Céc néng luye

Nhém niing hye Tén ning lye Cép a9
¢ Pao &Gc va ban lIinh 4-5
o T4 chirc thyc hién cfng viée 4-5
« K¥ thudt soan thao va ban hinh viin ban 4-5
Nhém nfing lyc | Giao tiép tmg xi 4-5
chung ¢ Quan hé phéi hop 4-5
. N Phi hop véi
¢ Su dyng ngoai ngit chirc niing,
. . LA nhi¢ém vy cla
 Sir dyng cOng nghé théng tin don vi
o Kha nfing chi tri tham muu xdy dyng céc van ban vé
Nhom néing lyc nghiép vu ngén hing trung uong 4-5
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chuyén mén » Khi ning huéng din thyc hién cdc vin ban vé& nghiép vu 4-5
ngin hang trung wong
» Kha niing kiém tra vigc thyc hién cc véin ban vé nghiép 4.5
vy ngin hing trung uong
-I%hﬁnﬁngthﬁmdinh,gépfcﬁcvﬁnbén,dééncﬁacéc 4.5
cdp
» Khi niing phéi hop thyc hién céc vin ban vé nghiép vu 4-5
ngdn hang trung uong
o Tu duy chién luge 3-4
» Quin Iy sy thay 48i 3-4
Nhém néing lyc T
quin 1§ » Ra quyét dinh 34
e Quén 1y ngudn lyc 3-4
e Phét trién nhén vién 34

Phé duyét ciia linh g0 £
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1§p - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIREC

Tén Vj trf viéc 1dm: Chuyén vién chinh v& nghip vy
ngén hang trung wong

M4 vj trf viéc lam:

Ngay bét ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

trung wong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh v& nghiép vu ngén hing

1- Muyc tiéu vj trf vi¢c lam

Chu tr hodic tham gia nghién ciru, x8y dyng vin ban quy pham phép lugt, chién lugc, ké
hoach, 42 4n, dy 4n v& nghiép v ngin hing trung vong; chi tr, td

nhiém vy chuyén mén theo méang cdng vigc duge phén cong.

- N8i dung nghiép vy ngén hang trung wong bao gbm: Nghiép vy thi trudmg tién t§, nghiép
vy thi trudmg ngogi 1§ va thi trudng ving, nghiép vy thanh toén quéc
nghiép vu thanh toén dién tir lién n,

chitc trién khai thyc thi céc

t&, nghi¢p vis quan hé dai 1,
hing, nghiép vu ké todn, nghiép vy phét hinh va diéu hda

tién mit, nghiép vy thiét k& miu tién, nghiép vu quéan 1y in duc tidn, nghiép vu phong chéng tién
gid, nghiép vy an todn kho quy vA cAc nghiép vy quin Iy tidn t8 - kho quy.

2- Cac cOng vi§e va tiéu chi danh gid

TT

Céc nhiém vy, cdng viée

Nhi¢m vy,
ming cing vige

Céng viée cy thé

Tiéu chi dénh gid hean
thanh cong vige

2.1

X8y dymg vén
ban quy pham
phép luft, chién
luge, ké hoach,
dé én, dy 4n.

Cha tri hofic tham gia xdy dyng va td
chire thyre hién cédc vin ban quy pham
phép ludt, chién lugc, ké hoach, 82 4n,
duénvicénvﬁnbénkhécvénghiépvu
ngén hang trung uong.

Céc vin bin quy pham
phép lut, chién luoce, ké
hoach, 48 4n, dy 4n dugc
cap c6 thdm quyén thdng
qua.

2.2

Huémg dan, giai
dap.

1. Chu tri hodic tham gia soan thdo vin
ban huémg din, gidi d4p v& chuyén mén,
nghiép vy theo phéin cfng.

2. Tham gia td chitc cdc chuyén dé bdi
duomg nghiép vy, phd bién kinh nghiém
ve nghiép vu ngén hing trung vong,

1. Vin ban, tai li¢u duge
ban hanh dung tién d§, ké
hoach, thti gian va bao
dam chét lugng theo yéu
ciu cua clp trén.

2. Truyén dat dugc céc ndi
dung v& nghiép vu theo
phin céng 44 céc td chic,
c4 nhan khic hifu, trién
khai duge va dat két qua.
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23 | Kiémra, sokét, | Chi trl hoje tham gia t chitc so két, | 1. Van bén bdo cdo két qua
tdng két viéc | tdng két, kiém tra, phén tich, d4nh gis va | kiém tra dugc thye hién
thwe hién cic | bdo cdo viée thye hién céc vin ban vé | dang thiri han quy dinh.
vén bén, nghi¢p vy ngn hang trung wong theo | 2. Noi dung béo cdo, dénh

tai, viréng méc trong thye hién. diing ké hoach, dugc cip c6
thdm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thAm Thamgnathﬁdmh, g6p ¥ c4c vin ban | N&i dung tham gia thim
dinh cic vin |vd nghiép vy ngén bang trung wong theo | dinh, gép ¥ duge hoan
ban. nhiém vu dugc phin cang. thanh ding ké hoach, chét

lugng do ngudi chh tri
_ giao.

2.5 [ Thye hién céc | Chu tri hosic tham gia t& chirc trién khai | Pam béo quy trinh cong tic
hoat ddng | thye hién cdc hoat dong chuyén mén, | vd theo dla;g ké hoach v&
chuyén  mén, | nghi€p vu theo phén cbng ciia cp trén. | tién 4o, lugng, hién
nghiép vu. qué cong viéc.

2.6 | Phéi hop thyc | Phdi hop véi cdc don vi, co quan lién | 1. Céng viéc, nhiém wy
hién. quan vé nghiép vu ngin hang trung | duge giao théng sudt, tao

wong. duge mbi quan hé cong téc
phit trién hiéu qua cao.
2. Noi dung phdi hop duge
hoan thanh dat chét heong,
theo dving tién d ké hogch.

2.7 | Thue hién | Tham du céc cude hop lién quan dén linh | Tham dw dﬁy du, chuén bi
nhiém vu chung, | virc chuyén mén & trong v& ngodi co | tai liéu va ¥ kién phat bidu
héi hop. quan theo phéin cng. theo yéu céu.

2.8 | Xay dung va thye hién ké hoach cdng thc nam, quy, théng, | Xay dung, thuc hién ké
tudin ciia c4 nhin. hoach theo diing ké hoach

c¢dng tac cua don vi, co
quan va nhiém vy duge
giao.

2.9 | Thyc hién c4c nhiém vu khéc do cép trén giao.

3- Céic mdi quan h¢ cong vide
3.1- Bén trong
Puge quin Iy tryc ti€p va | Quan h§ phdi hep trwe tiép Cic don vi phoi hep
kiém duyét két qua béi trong domn vj chinh
A Céc cng chirc chuyén mén khac .
Lanh dao don vy trong dom vi Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, t§ chirc ¢6 quan h§ chinh Bin chét quan hg
e Céc don vj thudc Ngin hang Nha nuée. | Phéi hop cong thc.
o Tham gia cdc cufc hop c6 lién quan.
e Cung cép cic thong tin theo yéu céu.
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» Thu thép céc théng tin cin thiét cho viéc thyc
hién cdng viéc chuyén mén.

o LAy thong tin théng k8.
o Thyc hién béo céo theo yéu céu.

quan.

o Céc b§, nganh, co quan, td chirc ¢ lién (¢ Thu thip cac thdng tin cin thiét cho viée thye

hién cong viéc quan ly.
 Phdi hgp cdng téc.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén hyn cy thé

4.1 | PBugc chi ¢6ng vé phuong phép thyc hién cbng viéc duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& cdc viée chuyén mén cia don vi.

43

Pugc cung cip céc théng tin chi dao diéu hanh cia tb chirc trong pham vi nhiém vy duge
giao theo quy dinh.

44

Pugc yéu ciu cung cép thdng tin va danh gié mirc dd xéc thyc cia thong tin phye vy cho
nhiém vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia céc cude hop trong va ngoai co quan theo sy phéin cdng cia clp trén.

5- Cdc yéu cliu v trinh 8§, niing hye
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cy thé

Trinh 46 dao tao, bdi
‘ dudng

Tét nghiép dai hoc trdy 18n véi nganh hogic chuyén nginh dio tao phit
hep véi linh vyuc cong tac.

C chimg chi bdi duémg kién thire, k§ ning quén ly nha nuéc d6i véi
¢dng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hodc c6 bang cao
cép Iy luén chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich cdng tic)

Cé théi gian gitt ngach chuyén vién va teong duong tir di 09 nim trd
1én. Trudmg hop c6 thdi gian tuong dwong véi ngach chuyén vién thi
thori gian gift ngach chuyén vién t8i thiéu 01 nim (d 12 théng).
Trong thii gian gift ngach chuyén vién hodc twong duong da chu tri
hogc tham gia x4y dl,md% hojc thAm dinh it nhét 01 vin ban quy pham
phap luét hosic dé tai, dé an, dy 4n, churong trinh nghién ciru khoa hge
clp co s&r tré 1én ma co quan sir dung cdéng chire dugc giao chi tri
nghién cim, xiy dyng d4 dugc cip cé thdm quyén ban hanh hoic
nghi¢m thu.

Phém chét ¢4 nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tic chip hanh chd tnrong,
chinh sich ciia Déng, phip lujt cia Nha nuée, quy dinh ctia co quan.

Tinh thin trach nhiém cao véi céng viée, voi tp thé, phdi hop cong
téc tBt.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhumg biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén thc, cin thén, bao m4t thong tin.

Kha niing doan két ndi bd. ‘

Chiju dugc ép lye trong cong viée.
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5

Tép trung, sing tao, tw duy djc 1dp va logic.

Céc yéu clu khic C6 kha nang tham mru, xAy dymg, thyc hign, kiém tra va thim dinh
céc chu treong, chinh séch, nghj quyét, k& hoach, giai phip dbi voi
céc vin d& thyc tifn lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
duge giao.

C6 kba niing cy thé hoa va b chirc thyc hién hiéu qua cdc chii truong,
dudng 18i ciia Pang, chinh séch phép ludt ciia Nha nuée & linh vire
cong tac dugc phén cong.
C6 khé néing d& xudt nhimg chi trvong, x4y dyng quy trinh ni bd va
giai phép gidi quyét cac vin 4@ thyc tidn lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cta dom vj.
Hiéu va vén dung dugc céc kién thirc chuyén sdu, ning cao v& nghiép
vy ngén hing trung wong, k§ ning xir 1y céc tinh huéng trong qué trinh
hudng din, kiém tra, gidm sat, tham muu, 38 xudt va thyc hién cong
viée theo v tr viée lam.
Hiéu va vén dyng dugc céc kién thirc vé phuong phép nghién ciru, &
chizc, trifn khai nghién ctr, x8y dung céc ti lidu, @2 13, 4 4n thudc
linh vyrc chuyén mén dam nhiém.
Bidt vin dung céc kién thirc co ban va ning cao vé nghiép vy ngin
hing trung wong; c6 k§ ning thuyét trinh, gidng day, huémg din
nghi¢p vy.
Ap dung thanh thao céc kién thire, k¢ thugt xdy dyng, ban hanh vin
ban vao cong vigc theo yéu ciu cia vj trf viéc lam.
.2- Cidc niing lyc
Nhém ning lye Tén ning lyc Chp dj
» Dao dirc va ban linh 34
o Tb chic thyc hign cng viée 34
o K¢ thuét soan thdo va ban hanh van bin 34
Nhém ning lwc |4 Giao ti&p tmg xir 34
chung -
» Quan hé phéi hep 34
S d : Phi hgp vai chic
*» Sir dyng ngoai ngit nfing, nhigm vy
¢ Sir dung cong nghé thong tin cta don vi
e Kha niing chu tri hodic tham gia x4y dung céc vin
ban v& nghiép vu ngin hang trung wong 3-4
» Kha niing huéng din thye hién céc vin ban vé 13-4
nghi¢p vy ngin hang trung uong
Nhém néng lyc | Kha néing kiém tra viéc thyc hién cdc van ban v& 3.4
chuyén mén nghi¢p vy ngin hang trung uong
o Kha niing thim dinh, gép ¥ céc van ban, d& 4n cia 3.4
céc cip
e Khi nang phbi hop thyc hién céc vin ban vé 3-4
nghiép vu nglin hing trung uong
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Nbhém niing luc
quan ly

e Tu duy chién lwge 23
e Quan 1y sy thay ddi 2-3
o Ra quyét dinh 2-3
o Quan Iy ngudn Iyc 2-3
« Phit trién nhén vién 2-3

Phé duyét ciia linh dao

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pc 1§p - Ty do - Hanh phide

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi trl viéc lam: Chuyén vién v& nghiép vy
ngén hing trung wong

M4 vi trf vige 1am:

Ngiy bit ddu thyc hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh cdng viée lign quan:

trung wong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh v& nghiép vu ngin hang

1- Muc tiéu vj tri vige lam
Tham gia x8y dyng viéin ban quy pham phép luft, ké hoach, dy 4n, 8 én vé nghiép vy ngén

hing trung wong; tryc ti

cong.

thyre thi cdc nhi¢m vy chuyén mén theo méng c8ng viéc dugc phén

Noi dung nghiép vy ngén hang trung wong bao gdm: Nghiép vy thj trudng tién t&, nghiép

vu thi trudmg ngogi t§ va thj trwdmg vang, nghiép vy thanh toén qudc té, nghiép vu quan hé dai 1y,

nghiép vu thanh toén dién ti¥ lién ngén hang, nghidp vu k& todn, nég,hiép vy phat hanh va diéu hda
1,

tién miit, nghiép vy thiét ké miu t

nghiép vu quén ly in dic ti

nghiép vu phéng chéng tién

gi, nghiép vy an todn kho qu¥ va céc nghiép vu quin 1¥ tidn - kho quy.
2- Cfc cong vigc va tiéu chi ddnh gid

Céc nhigm vy, c8ng vi
T [ o fm vy, cong vige Tiéu chi dsnh gis hodn
i{m vy, i thanh cdng vi§
mang cdng viéc Céng vige cy thé cong VIve
2.1 [ Xly dyng vin | Tham gia soan thdo céc vin ban theo | N§i dung, quy dinh dugc
bin quy pham | phin cdng. hoén thanh theo dung tién
phip lugt, ké d0, chit hrong, ké hoach
hoach, d& 4n, dy theo véu ciu cia ngudi chi
an. tri.
2.2 | Huémg dén, gidi | Tham gia soan thio vin ban huéng | Vin bén, tai liéu dwge ban
dép. din, gi4i ddp v& chuyén mén nghiép | hanh dtng tién 46, ké hoach,
vy theo phén cdng. thdi gian va dam bao chét
lugng theo yéu cin cia cip
trén. _
2.3 | Kiém tra, so két, | T chirc theo ddi, kidm tra, théng k&, | 1. Viin ban béo céo két qua
tong két viéc | tdng hop, phin tich, dénh gi4, soan | kiém tra dugc thuc hién ding
thyc hién céc | thao bao cdo so két, tong két v& két | thoi han quy dinh.
vin ban. qud thyre hién viin ban lién quan dén | . N§i dung béo cdo, danh
nghiép vit ngén hing trung wong. gid c6 dé& xudt kip thdi, ding
ké hoach, dugc cip cb thdm
quyén phé duyét.
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2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, g6p ¥ cic vin [ N§i dung tham gia thim
dinh cdc viin ban. | ban vé nghiép vy ngin hang trung | dinh, gop ¥ hoan théanh ding
wong theo nhiém vy duge phin céng. | ké hoach, chit lugng do
‘ ngudri chi tri giao.
2.5 | Thyc hién céc | TS chirc tridn khai thuc hién céc hoat | Thye hién céc nhiém wy
hoat dong | dng chuyén mon, nghiép vy dugc | dwgc phin cong dung quy
chuyén  mon, | phan cong. dinh, quy trinh cing téc, ddm
nghiép vi. bdo ding ké hoach & tién -
dd, chét heong, hiéu qua
cbng vigc. ;ﬁ
2.6 |Phéi hgp thuc | Phéi hgp véi che co quan, td chite ¢d | 1. CBng viée, nhiém vy duge M
hién. lién quan 48 tridn khai cOng vise ding | giao thong subt, tao dugc =
thAm quyén va trdch nhiém dugc phin | mbi quan hé cong tic phat Ry
cong. trién hiéu qua cao. &
2. Ngi dung phdi hop duge | =
hodn thanh dat chit hrong, =
theo dving tién 49 ké hoach. 3
2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy c4c cudc hop lién quan dén | Tham dyr iy 44, chuin bj tai =
vy chung, hdi | linh virc chuyén mén & trong va ngoai | lidu va ¥ kién phét biéu theo
hop. oo quan theo phén cong. yéu cu. §‘”I
_ &
2.8 | X8y dymg va thue hién ké hoach céng tic nim, quy, | Xdy dymg, thyc hién ké o
thang, tuln ciia ¢4 nhén. hoach theo ding ké hoach | &
cOng tdc cia don vj, co quan o5
v nhiém vu duge giao. ﬁ
2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khic do clp trén giao. ®
3- Céc mdi quan hg cbng vige ®
3.1- Bén trong : -
Puge qun I tryc tiépva | Quanbgphdihgp trye | Céc don vi phéi hop chinh
kiém duyét két qué bisi ti€p trong don vj
o . Céc cOng chiic chuyén mén n .
Lanh dao don vi khic trong don v Céac phong thudc don vj
3.2- Bén ngoai
Co quan, t chirc ¢6 quan hé chinh Bén chét quan h¢
 Cac dom vj thufc Ngén hang Nha nudc. e Tham gia cdc cudc hop c6 li€n quan.

e Cung cép céc thdng tin theo yéu céu.

o Thu thép céc théng tin cin thiét cho viéc
thyre hign cdng vi§e chuyén mon.

o Thyc hién céc bdo cdo theo yéu ciu.

o Céc don vi lién quan. « Phéi hqp cbng téc.

e Thu thip cée théng tin cén thiét cho viée
thyre hién cOng viéc chuyén mon.

e Xirly, gidi quyét cong viée.




4- Pham vi quyén hgn

TT Quyén hgn cy thé

4.1 | Dugc chi d9ng v& phuong phép thyc hién céng viéc duge giao.
42 | Tham gia ¥ kién vé cdc viéc chuyén mén cia don vi.

43 Buqccungcépcécﬂlﬁngtinclﬂdaodiéuhénhcﬁatﬁch&ctmngphgmvinhiémvudwcgiao
™ | theo quy dijnh.

Puoc yéu chu cung cép théng tin va dénh gia mirc 48 xéc thire ciia théng tin phuc v cho
nhiém vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia cdc cufc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cdng.

5- Cic yéu chu vé trinh 4§, niing lyc
5.1- Yéu ciin vé trinh 8

4.4
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Nhém yéu cku Yéu clu cy thé
Trinh 43 ddo tao, bdi |e Tét nghiép dai hoc trd¥ 1én v&i nganh bodc chuyén nganh dao tao phi
dudng hop véi nganh, linh wire cOng téc.
» C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée dbi véi :
¢Bng chirc ngach chuyén vién va twong duong. 2
™
Kinh nghi¢m o C6 4u didu kién, ti¢u chuin theo quy dinh cia Chinh phi v& ngach j%
(thanh tich cdng tac) chuyén vién. g.i‘
Phém chit cinhin |e Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém thc chp hanh chit treong, ®
chinh séch ciia Dang, phap luét ciia Nha nuéc, quy dinh cua co quan, §
e Tinh thin trdch nhiém cao vé&i cOng viée, véi tip thé, phdi hop cong T
tac tot, 4
o Trung thye, théng thén, kién dinh nhung biét ling nghe. o

« DPim tinh, nguyén tic, cén thén, bio mat théng tin.

s Kha niing doin két ndi b.

« Chju dugce ép lye trong cong vige,

» Tép trung, sing tao, tir duy djc 14p va logic.

Cécyéuchukhic e C6 kha niing tham mwu, xdy dyng, thyc hién, kiém tra va thim dinh
céc chit truomg, chinh sich, nghi quyét, ké hoach, gisi phap dbi véi
chc vAn d& thyc tifn lién quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy
dugc giao.

o C6 kha néing cy thé hod v td chirc thyc hién hiéu qui cic chi tnrong,
dudmg 18i cia Déng, chinh sich phdp ludt cia Nha nuéc & linh vuc
cong téc dupe phén cong.

* C6 kha ning d& xufit nhitng chii trrong, xdy dymg quy trinh ndi bd v
gidi phap gidi quyét cdc vdn 82 thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cia don vi.

o Hiéu va vén dung dugc céc kién thirc chuyén mén vé nghiép vy ngéin
hang trung wong, k§ niing xir Iy céc tinh huéng trong qué trinh huéng
d&n, kiém tra, gidm sét, tham mun, dé xuét va thyc hién cong viéc theo
vj tri viéc lam.




4

Iinh virc chuyén mén dim nhiém.

nghigp vy

e Hiéu va van dung dugc cic kién thic v& phuong phap nghién ciru, td
chirc trién khai nghién cim, x8y dyng céc tai liéu, dé tai, d& &n thude

e Biét vin dung céc kién thirc co ban va néng cao vé nghiép vu ngin
hing trung wong; ¢ k¥ ning thuyét trinh, ging day, huéng din

 Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thudt xdy dung, ban hanh vin
ban vao cBng viéc theo yéu cdu ciia vj tri viéc 1am.

5.2- Céc niing hye
Nhém niing lwe Tén ning lyc Cip
» Dao ditc va ban {inh 2-3
* T8 chirc thyc hién cdng viéc 2-3
o K¢ thudt soan thao vaA ban hanh viin ban 2-3
Nhém ning lyc | e Giao ti€p tmg xir 2-3
chung .
® Quan h¢ phoi hop 2-3
* Sir dung ngoai ngit Phit hop véi chic
niing, nhi¢m vy
o Sir dung cong nghé thdng tin ciaa don vi
o Xha nang tham gia xfy dyng cdc van ban vé nghiép vy 2.3
ngén hang trung uong
o Khé niing huéng dfin thyc hién céc vin bén vé nghiép 2.3
vy ngén hing trung wong
Nhém néing lyc | » Khi niing kiém tra viéc thye hién cdc vin ban vé 9.3
chuyén mén nghiép vy ngén hang trung wong
d%hénﬁngthémdinh,gép?cécvﬂnbén,dééncﬁacéc 2.3
cap
» Kha néing phéi hop thyc hién cic vin ban v& nghiép 2.3
vy ngén hang trung wong
o Tu duy chién hrgc 1-2
s e Quén Iy sy thay dbi 1-2
m ning lyc .
* Ra quyét 1-2
quén Iy quy dmfl
» Quén Iy nguén Iyc 1-2
o Phét trién nhan vién 1-2

Phé duyft ciia 18nh dao
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NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

Do lip - Tu do

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

trung wong

Tén vi tri viéc lam: C#n sy vé nghigp vy ngéin hing

M4 vj trf vige lam:

Ngay béit diu thyc hién:

Dia diem Jam viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

trung wong

Céc vin ban, quy dinh hién hanh vé nghidp vu ngén héng

1- Myc tiéu vj tri vige lam

Thyc hién viéc quin 1y vi dim bio an todn tuyét d8i céc logi t3i sin bdo quén trong kho
tién Ngén hang Nha mroc va mdt sb cong viéc khéc theo sir phin cdng cia linh dgo.
N§i dung nghiép vy ngén hing trung wong bao gdm: Thii kho, thil qu¥ ngéin hang.

2- Cfic cBng vige v ti¢u chudn d4nh gis

Céc cong viéc

TT Ming céng
vige

Cong vic cy thé

Tiéu chuin dénh gii
hodn thinh nhiém vu

2.1 | Xdy dyng viin
bin quén 1y ndi
bd.

Tham gia ¥ kién x4y dyng vin bén quan ly
ndi b ciia Ngén hang Nha nuréc lién quan
&n cong tac kho quy.

Noi dung ¥ kién tham gia
dam béao c6 chit hrong.

2.2 | Thye hién
nhiém vy
chuyén mén.

1. Thyc hién viéc nhp — xudt (thu — chi) tién
mit, tai san quy, gi y t& cb gia chinh xéc,
kip théi, ﬁyaﬁmmdﬁnglenhcﬁacépcé
quyén, ding chimg tir ké todn hop 1é,
hop phéap.
2. Md sb qu; sb theo d3i timg loai tién, tim,
loai tAi san; thé kho; cacsésachcéntmégt
khic; ghi chép v bio quan céc sd séch, gify
t déy 40, 13 ring, chinh x4c.
3. TS chirc siip xép tidn mit, tai sin trong
kho tién gon gang, khoa hoc, dam bdo vé
sinh kho tién; 4p dung céc bién phép cin
uuétdedambaochétlumuén tai sin
trong kho tién.

4. Tham gia kiém k& tai sén trong kho tién
grhoac 46t xufit dam bao sy khép ding

gitta ton kho thyc t& v&i sb sach ké toén va

sb quy, thé kho.

5. Quan Iy, giir chia khod mjt & khod cira

kho tién bio quén tai san dugc giao, céc &

kho4 cira gian kho v3 cdc phuong tién béo

1. Viéc xuit — nhiip dam
bio chinh xic, kip thoi,
dly & theo diing ché d6.
2. Gh1 chép va béo quan
céc sd sach, gifly t diy
&, 13 rang, chinh xéc.

3. Tai sin trong kho tién
dugc sip xép gon ging,
khoa hoc, an toan, ddm
bao v& sinh kho tién.

3. Pam bao sy khdp ding
glﬁa ton kho thye té véi
50 sich ké todn va sd kho,
theé kho.

4. Béo ddm an toan tuyét
d6i tai san,
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2

quan tai sin trong kho tién (két, t0 sit); chju
trich nhiém c4 nhan 48 vé4i tai san trong kho
tidn thudc nhiém vy duge giao.

6. Thyc hién ddy &i ché 49 béo céo, kiém ke
kho tién, theo ding quy dinh ctia Nha mréc
va ciia nganh.

7. Thyc hién nhiém vy khéc theo sy phén
cong.

2.3 | Phéi hop thye | Chu dong phdi hop véi cdc co quan, t8 chizc | Cong  viéc, nhiém vu
hién. ¢6 lién quan va phéi hop véi céc cong chie | duge giao théng subt, tao
khéc trién khai cong viéc, 1am ding thim | dugc méi quan hé cong
quyén va trach nhiém dugc phén céng. the tich cyc theo diing
_ quy ché, quy dinh.
2.4 | Thyc hién ché | Tham du céc cudc hop lién quan dén linh | Tham dy ddy &, chuén bi
% hoi hop. vire chuyén mén & trong va ngodi co quan | tai liéu va ¥ kién phat
theo phéin cdng. biéu theo yéu ciu.
2.5 | Xay dyng va thyc hién ké hoach cfng tic nim, quy, thing, | X4y dyng, thuc hién ké

tuéin cia ca nhén.

hoach theo ding ké
hoach cbng téic ciha don
v, ¢ quan va nhi¢m vu
&uoc giao.

2.6

Thyc hién céc nhi¢m vu khic do cép trén giao.

3- Céc mdi quan h¢ trong cong vife
3.1- Bén trong

Pugc qudn Iy tryc tiép va | Quan hé phdi hyp trye tiép . . .
kiém duy$t két qua bi trong dom vj Cée don vi phéi hc;rp chinh
. Cac cong chic chuyén mén .
Lénh dao don vj khac trong don vj Céc phong thudc don vj
3.2- Bén ngoai
Co¢ quan, tb chirc c6 quan hé chinh Bén chét quan h§
s Céc don vi thudc Ngin hang Nha nuée. |¢ Tham gia cédc cudc hop cd li€n quan.
o Cung cip céc thong tin theo yéu ciu,
s Thu thip céc thdng tin cin thiét cho viéc thuc
hi¢n cong viéc chuyén mén.
¢ Ly céc théng tin théng ké.
o Thyec hién céc bio cdo theo yéu ciu.
e Céc co quan, don vj lién quan. e Thu thip cac théng tin cin thiét cho viéc thyc
hién cdng viéc chuyén mén.
o Thyc hién céc bao c4o theo yéu clu.

4- Pham vi quyén han
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TT Quyn han cy thé

4.1 | Puge chu dong vé phwong phép thuc hién céng viéc dirge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién ho#c kién nghj lién quan dén c8ng viéc duge phén cong.

Pugc cung cip théng tin vé cdng tc chi dao di€u hanh cila co quan trong pham vi nhiém vy

4.3 A .
duoc giao theo quy dinh.

Pugc yéu ciu cung cip théng tin, dinh gi4 mirc 48 x4c thyc clia théng tin phyc vy cho nhiém

44 vy duge giao,

4.5 | Dugce tham gia cac cuge hop lién quan.

5- Céic yéu chu vé trinh 9, niing lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu cin Yéu ciu cy thé
Trinh d3 d0 te0, bdi | « T4t nghiép cao déing trér Ién v6i nganh hodic chuyén nganh dio tao phi
dudng hop voi linh vire cong téc.

Phim chét c4 nhén » Tuyét d3i trung thanh, tin tuémg, nghidm tic chip hanh chi treong, chinh
séch clia Dang, phép lufit cha Nha nude, quy dinh cla co quan.

» Trach nhidm cao véi cdng viée, véi tip thé, phdi hop cong tac tbt.
e Trung thye, kién dinh nhung biét ling nghe.

* Didm tinh, cén than.

e Kha niang doan két ndi bd.

¢ C6 y thirc bdo mét cao.

Céc yéu cdu khac e C6 kién thire v& kinh t&, tai chinh - ngén hing, nguyén tic v& bio cdo tai
chinh, théng ké kinh ¢¢. |

o Théng thao cic quy trinh, quy dinh v& ché 46 quan Iy kho tién ctia Ngin
hang Nba nuéc va cac quy djnh khéc clia phap ludt ¢6 lién quan.

e Sir dung thanh thao cAc phin mém chuyén dimg trong quan Ly kho qu.

e Quin 1y, bio mét théng tin.

o Sir dung dwoc méy méc, thiét bj, cong cu k¥ thut chuyén ding cé lién
quan dén viéc bao vé an ninh, an toan kho tién.

e Thyre hién diing céc tha tuc v& xir Iy chimg 1, ghi chép sb qu¥, the kho.
¢ Thanh thao v& nghiép vu kiém ngén va qu¥ nghiép v ngén hang.

5.2- Céc néing hye

Nhom néing lye Tén niing hyc Cip 48

» Dgo dire va ban linh 3/5

e Td chirc thyc hién cng viée 25
Nhél::lhnuizg lyc e Giao tiép img xir 25

e Quan hé phdi hop 2/5

e Sir dung cing nghé théng tin Tg:g’?:eza;; la
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dam nhi¢m
o Khi niing phdi hop thyc hién cdc vin ban do Ngén
hing Nha nude ban hanh
o Ném dugc céc nguyén tic, ché 9, thé 18, thi tyc va
n6i dung huéng dén nghiép vy, myc tiéu quan 1y cia
Nhom néng lyc | yj rf vigc 1am dam nhiém Theo yéu clu cia
chuyén mon

o Ném vimg trinh ty, thd tyc, nghiép vy hinh chinh cta | Vi &f viéc Jam
dom v}, co quan didm nhiém

» Sir dung thanh thgo c4c thiét bi, phirong tién, k§ thust
phuc vu yéu ciu nhiém vy duge phén cong

Phe duyét cia linh dgo

‘J-
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NGAN HANGNHANUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Djc 1dp - Ty do - Hanh phie

BAN MO TA CONG VIEC

M3 vi tri viéc lam:
Tén vj tri viéc lam: Nhin vién vé nghiép vy ngin hing

trung won ;
Bone Ngay bét ddu thyc hién:

Dia diém 1am viéc:

Quy trinh céng viéc lién quan; | C2¢ VAn bén, quy dinh hign hinh vé nghiép vi ngén hing

trung wong

1- Myc tia vj tri vifc Idm

Thrc hign nhi¢m vy phuc vy cho cdng tic kho qu§f va mét s cong viée khéc theo sy phén
cdng cuia cép trén,

Nbi dung nghiép vit ngén hang trung wong bao gdm: Kiém ngén, phu kho, an toéan kho va
cbng viéc khic lién quan dén cdng tc kho quy.
2- Cfic cBng vige va tiéu chufin d4nh gis

Céc cing vige Tiéu chufin d4nh gis
Céng vigc cy thé hoan thinh nhifm vy

TT | Mang cng
vige

2.1 | Xiy dung vin | Tham gia ¥ kién xiy dymg vén bén quan Iy ndi | N6i dung ¥ kién tham
ban quan 1Y ndi | bd ctia Ngan hing Nha nurée lién quan dén cong | gia ddm bdo c6 chit
bg. tac kho quy. lugng.

2.2 | The hién | 1. Thye hién vie giao nhén, kiém dém, phin | 1. Pam bio ding yéu
nhiém vu | loai, tuyén chon, d6ng gbi, bbc xép, vén chuyén | cdu, chinh x4c, kip
chuyén mén. | tidn miit, tai sn quy, gidy to c6 gid. thoi, dy dv, r rang.
2. Chiu tréch nhiém t4i sén d6i voi tién mit, tai | 2. An todn tuyét di tai
san quy, gidy t c6 gid trogggham vi dugce giao | san Nha nuée.

bao quéan, vén chuyén, x€p, kiém dém,

phin loai, tuyén chon, déng gbi.

3. Theo ddi, ghi chép, cfp nht s sich, chfmg
tix tién mat, tdi san quy, gidy td c6 gid v cdc s
sach khic diy 40, 13 ring, chinh xdc.

4. Lam céc béo cdo thong ké 6 lién quan khi
dugc phén cong.

5. Huéng dn khach hing chip hanh ding ndi
quy, quy dinh trong qué trinh giao dich va
hwémg dén khéch hang v& nhén biét, thu dbi tién
khéng 4u tigu chuén hru théng theo quy dinh.
6. Phat hién tién gia, tién nghi gia, tién bi hiy
hoai khi thye hién nhiém vy dugc giao.

7. Kiém tra tai chd cc diéu kién ddm béo an
todn cho viéc xudt, nhiip tai san trong kho tién
va khi t6 chirc béc xép, vén chuyén di, dén theo
lénh cia cép o6 thim quyén khi dugc phén
cbng.
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2

3. Kiém tra cfng tic an toan kho tién trong gity
lam viéc; kiém soat v3 gidm st nhimg ngudi
duge vao lam viéc trong kho tidn; kiém tra viée
chdp hinh quy dinh vdo, ra kho tidn; dugc
quygn kiém tra, sodt xét nhimg ngudi vio, ra
kho tién khi ¢é nghi vén.

9. Thyc hién nhiém vy khéc theo sy phén cng.

2.3 | Phéi hop thyc
hién.

Chi dfng phdi hgp véi cic co quan, 1B chirc cé
lién quan va phbi hop véi cac cng chirc khéc
trién khai c8ng viéc, 1am diing thim quyén va
trich nhiém dugc giao.

Clng viéc, nhiem vy
duge giao théng subt,

tao dugc méi quan hé
cbng tic tich cyc theo

ding quy ché, quy
dinh.

2.4 | Thyc hién ché
d¢ héi hop.

Tham dy céc cufc hop lién quan dén linh vyc
chuyén mén ¢ trong va ngoai co quan theo phin
cdng.

Tham dy &y dg,
chufin bj tai liéu va y
kién phat bidu theo
yéu clu.

cua cé nhén,

2.5 | X4y dyng va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, thing, tudn

Xay dyng, thyc hién
k¢ hogch theo diing ké
hoach céng tic cua
don vi, co quan va

nhi¢m vy dwgc giao.
2.6 | Thye hién céc nhiém vy khéc do cép trén giao.
3- Céc mbi quan h§ trong cdng vige
3.1- Bén trong
Puge quan Iy trye ti€p va | Quan hé phdi hop trye tiép . ke
kiém duyét két qui béi trong don vj Céc don vj phdi hop chinh
a . Céc cbng chic chuyén mén .
Léanh dac don vj khéc trong don vi Cac phong thufc don vj
3.2- Bén ngodi
Co quan, td chire ¢6 quan h§ chinh Bén chit quan h@
» Cac don vj thudc Ngén hang Nha nuéc. |» Tham gia cic cufc hop co6 lién quan.

* Cung cp céc thong tin theo yéu cdu.

¢ Thu thip céc théng tin cén thiét cho vide thyc
hién cfng viéc chuyén mon.

» LAy céc thong tin théng keé.
¢ Thuyec hién céic béo cdo theo yéu céu.

¢ Cic co quan, don vi lién quan, .

Thu thép céc thdng tin cin thiét cho viéc thyre
hién cdng vigc chuyén mén.
¢ Thyc hién céc bdo céo theo yéu chu.

[ -9

- Pham vi quyén hgn

TT

Qnyén han ¢y thé
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4.1 | Puge chi dong v& phuong phép thyc hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién hofic kién nghi lién quan dén cong viéc dugc phiin cong.

Dugc cung chp théng tin vé cong tic chi dao diéu hanh clia co quan trong pham vi nhiém
4.3 : .
vit duge giao theo quy dinh.,

44 Dugc yéu cdu cung cdp thdng tin, dinh gid mirc 4 xéc thwe cia théng tin phuc vu cho
" | nhiém vy duge giao.

4.5 | Dugc tham gia céc cudc hop lién quan,

5- Céc yéu ciu vé trinh 4§, ning lyc
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu chu Yéu ciiu cy thé
géqnh d0 d2o to, | o Tét nghiep trung chp trér 18n véi nganh hodic chuyén nganh ddo tao phit
i dutng hop v6i linh vyrc cng téc.
Phiim chit c4 nhén | 4 Tuyet 46i trung thinh, tin twomg, nghiém téc chp hanh chi trrong, chinh
sich ¢la Pang, phap luét cia Nha nudc, quy dinh cia co quan.

e Tréch nhiém cao véi cOng viée, véi tip thé, phdi hop cong téc tdt.
» Trung thwc, kién dinh nhung biét ling nghe.
o Diém tinh, cin thin.
« Khé niing doan két nfi bd.
o C6 y thirc bdo mét cao.,

Céc yéu cdukhéic | o Nim vimg ché d9, chinh séch v& quan 1y tién mat va quin Iy kho, quy

clia Ngdn hang Nha nuéc.

e Théng thgo viéc phén loai tién, phin biét tidn thét, tin gia; quy dinh, quy
trinh nghi¢p vy v& kidm, dém, déng géi, giao nhan tidn, thi tuc thu chi
tifn mit va bio quan tidn mjt.

. Huéngndﬁn dugc khich hang chép hanh ding cac thi tuc vé linh tidn,
np ti€n & ngln hang,

e Sir dung thanh thao céc phédn mém chuyén ding trong quan 1y kho quy.

o Quan 1y, bio mit théng tin,

« Phat hién tidn gi, tidn ph4 boai, tién khéng d tiéu chufn luu théng.

e Sir dung thng thao mdy kidm dém tidn va céc cong oy h8 trg khac.

5.2- Céc niing lye

Nhém niing lyc Tén niing lyc Cép ap
¢ Dao dirc va ban linh 3/5
e T4 chirc thyc hién cdng viéc 1/5
¢ Soan thio va ban hdnh viin ban 1/5
NhéThnui;g hye e Giao tiép umg xir 1/5
¢ Quan hé phdi hop 1/5
Theo yéu ciu
o Sir dung cong nghé thdng tin clia vi tri
viéc lam ddm
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nhiém
o Kha nang phdi hop thye hién céc viin ban do Ngin
hing Nha nuéc ban hanh
Nhém n#ing lyc  |o Ném vitng quy ché, quy trinh tdc nghiép theo yéu ﬁ:&y@;{ﬁu
chuyén mén ciu nhiém vy dugc phin cong vie IAE d&m
» St dung thanh thao cdc phuong tién, thiét b ky nhi¢m
thugt phuc vy yéu ciu nhigm vu

Phé duyét cika linh dao
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NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Poe ldp - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vj tri vige lam: Chnyén vién cao cAp vé gidm st
ngin hang

M4 vj trf viéc lam:

Ngdy bt diu thyc hién:

Pia diem lam vidc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

hang

Céc viin ban, quy dinh hién hanh vé cOng tic gidm sat ngdn

1- Muye tiéu vj tri viée lam:

Cha tri tham muu téng hop, thiAm dinh, hoach dinh chién lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh

sach va chi tri x4y dyng, hoan thién viin bén quy pham phap ludt, dir én, dé én vé gidm sat ngin
héing va an todn hoat ddng ciia cdc td chirc tin dung, chi nhénh ngfn hing nudc ngoai; chi tr, t
chitc trién khai thyc thi cic nhiém vu chuy&n mdn theo mang cdng viéc dugce phén cbng.

2- Ciic cbng vigc va tiéu chi dfinh gid

TT

Cée nhi¢m vu, cdng viée

Nhi¢m vy,
ming cong viéce

Céng viéc cy thé

Tiéu chf d4nh gi4 hoan
thanh cing vi§e

2.1

Xy dyng van

bin quy pham
phap lujt, chién
lrge, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, d& &n, dy
én.

1. Chu tri ho#ic tham gia nghién ciru, xay
‘dymg va td chirc thue hién céc vin ban quy
pham phép luét, chién lugc, quy ho ach, ké
hoach, chinh sich, chuong trinh, dé an, dy
4n va céc van ban khéc v8 gifm sét ngén
hang va an toan hoat déng cita céc t& chirc
tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai.
2. Nghién ciru, tham muu xdy dung quy
dinh, quy ché quin 1y nghiép vu gidm sét
ngén hang.

Céc vin ban quy pham
phip ludt, chlén Tuoe,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong frinh,
dd 4n, du 4n, quy ché
duge cdp c6 thim quyén
théng qua.

22

Huéng din va
trién khai thyc
hi€n cac vin
ban.

1. Chu tri hodc tham gia x8y dung vin ban
huéng dfin tridn khai thye hién cc vin ban
quy pham phdp ludt, chién lugc, quy
hoach, k& hoach, chinh sach, chuong trinh,
dé an, dir én vé giam st ngén hang va an
todn hoat ddng cia céc té chirc tin dung,
chi nhénh ngén hang nuée ngoai.

2. Th chitc, huémg dén, theo ddi viée thuc
hién ché d9, chinh séch chuyén mén,
nghiép vy; d& xuét céc bién phép 42 nfng
cao hiu luc, hiu qua quén ly céng téc
giam st ngan hang.

3. Chi tri t8 chiic céc chuyén dé bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém v& cong

tic gidm sit ngén hang,

1. Vian ban, tai liéu duge
ban hanh ding tién 43, ké
heach, thdi gian va bio
délm chét luong theo yéu
céu cia cdp trén.

2. Truyén dat duoc ndi
dung vé nthép i theo
phén cong dé cic td chlrc

cd nhan khéc hidu, trién
khai duoce va dat két qua.
3. Bugc co quan, td chirc
lép déo tao, bdi dudng
dé4nh gi hoan thanh cong
viéc gidng day.
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2.3 [Kiém tra, so két,
tng két vide thyc
hién céc vin ban.

Chi trl 18 chire so két, tong ket, kiém tra,
phén tich, danh gia va bédo cdo vigc thyc
hién céc vin ban lién quan dén cdng téc
gidm st ngan hang theo phin cdng; dé
xudt chil trwong, bién phép, giai phép khéc

1. Van bin bdo cdo két
qud kidm tra thyc hién
ding théi han quy djnh.

2, Noi dung béo cdo, d4nh
gid c6 dé xuft kip thii,

phuc, xir 1y t3n tgi, viedng mic trong thue | ding ké hoach duge cip
hién. c6 thim quyén phé duyét.

24 | Tham gia thim
dinh cdc vin bén.

Tham gia thém dinh, gp ¥ céc vin ban ve
gidm sét ngln hang theo nhi§m vy dugc

N&i dung tham gia thim
dinh, gép y dugc hoin

phén cbng. thanh theo diing ké hoach,
chét lugng do ngudi chi tri
giao.

2.5 | Thye hién céc | Chi tri hofic tham gia t5 chirc trién khai | Dam bdo quy trinh cdng
hoat ddng | thuc hién céc hoat ddng chuyén moén, | tac va theo ding ké hoach
chuyén  mén, | nghiép vy theo nhiém vu duge phin céng. | vé tién d§, chit lugng va
nghi¢p vy. hi¢u qui cbng viée.

2.6 [Phdi hgp thyc | Phoi hop véi cde don vi, co quan, 16 chirc | 1. Cdng viéc, nhiém vy
hién, lién quan vé cBng tic gidm sdt nghn hang, | dugc giao théng sudt, tao

dugc mdi quan hé céng
t4c phéat trién hidu qua
Cao.

2. Néi dung phéi hop
dwoc hoan thanh dat chét
lugng, theo dung tién 46
ké hoach.

2.7 | Thirc hién nhiém
ve chung, hoi
hop.

Tham dy cée cude hop lién quan dén linh
vyre chuyén mdn & trong va ngoai don vj
theo phfin cdng.

Tham dy 43y &u, chuan
bi tai ligu va y kién phét
biéu theo véu ciu.

nhén,

2.8 | Xay dyng va thye hién ké hoach niim, quy, thdng, tuén cia cé

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo * dting k&
hoach cong tic cia don
vi, €0 quan va nhiém vy
duge giao.

2.9 | Thyre hién c4c nhiém vy khéc do cap trén phén céng.

3- Cic mdi quan h§ céng vige

3.1- Bén trong
Pirge quan Iy tryc tiép va | Quan hé phdi hgp trire tiép . ke
kiém duyét két qua bii trong dom vi Cée don vi phéi hep chinh
' . Cic cbng chiic chuyén mon .
Linh dao tryze tiép khéc trong don vi Céc phong thudc don v
3.2- Bén ngoai
Co quan, t§ chite ¢6 quan h§ chinh Bén chiit quan hé

hang Nha mréc,

» Céc don vi thu§c Ngén hing Nha nuée. (o
+ Cic co quan, B§, Nganh lién quan. .
» Céc t chitc qudc té 13 dbi tac cia Ngén |e

Tham gia céc cufc hop ¢6 lién quan.
Cung cép céc thdng tin theo yéu clu.

Thu thip céc thing tin cin thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

Ly théng tin thdng ka.
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3

e Thyec hién béo céo theo yéu cdu.

hing nirde ngoai.

» Céc 5 chirc tin dung, chi nhinh ngén |e Theo d&i, huéng din céc hoat ddng chuyén

mon.

¢ Tham gia cic cudc hop ¢b lién quan.

o Thu thip cic théng tin cin thiét cho viée thyc
hi¢n cong vige chuyén mon.

o Liy thong tin théng ke,

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén hgn cy thé

1 | Dugc chi dong v& phirong phép thic hién cdng viéc duge giao.

2 | Tham gia y kién v& céc viéc chuyén mén cia don vj.

3 Pugc cung cip céc thong tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy duoc
giao theo quy dinh,

4 Du'qc yéu ciu cung cép théng tin va d4nh gis mic 49 x4c thyc cia théng tin phuc vy cho
nhiém vy duge giao.

5 | Pugc tham gia cic cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cdng cia cép trén.

5.1- Yéu chu vé trinh 4

5 Cdc yéu cau vé trinh d§, ning lyc

Nhém yéu cdu

Yéu chu cy thé

Trinh d3 dao tao, bdi
dudng

Tt nghiép dai hoc trés 1én v6i nganh hofic chuyén nganh déo tao phi
hgp véi linh wye cong tac.

C6 bing t8t nghiép cao cfip 1y ludn chinh tri hofic bng cao cép 1y
lufin chinh trj - hanh chinh ho#c c6 gidy x4c nhin trinh d6 1y lufn
chinh tri trong dwong cao cép Iy ludn chinh trj ciia co quan c6 thim
quyén.

C6 chimg chi bdi dutmg kién thirc, k¥ ning quén Iy nha nuéc d6i voi
cong chire ngach chuyén vién cao cép va tuong duong hofic cé bing
cao c4p Iy luén chinh tri - hanh chirih,

Kinh nghi¢m
(thanh tich cng tic)

Cé6 thin gian gir ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir di 06
nédm tré 1€n. Trudmg hop co thdi gian twong duong véi ngach chuyén
vién chinh thi théi gian giir ngach chuyén vién chinh t§i thiéu 01 n&m
(&0 12 thang).

Trong thdi gian gilt ngach chuyén vién chinh ho#c twong duong da
chi tri xfy dyng, tham gia thim dinh it nhét 02 vin bén quy pham
phép ludt hoic aé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cip nha nuée, cﬁp b, cﬁp ban, cép nganh hojc cép tinh ma co
quan si dyng cong chirc duge giao chi tri nghién ciru, xdy dung da
dwoe clp co thdm quyén ban hanh hosic nghiém thu. Cy thé:

C6 quyét dinh ciia nguivi 6 thim quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién t4p, T soan thio vin ban quy pham phép Iuit holc ¢6
viin ban giao nhiém vu chi tri x4y dyng cia ngudi cé thim quyén
d6i véi trudng hop khdng bét budc phi thanh 1gp Ban soan théo, TS
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bién tdp, T6 soan thao theo quy dinh ctia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phép luft.

Cé quyét dinh ciia ngudi cb thim quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chii nhiém, Ban sogn thao d& tai, 48 4n, dy én, chuong trinh

nghién ctu khoa hoe cdp nha nudc, cip b, chp ban, chp nganh, cip
tinh.

Phém chét c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh, tin twing, nghiém tic chip hanh chi trrong,
chinh sach ciia Pang, phép lut cia nha nude, quy dinh clia co quan.

Tinl:é thén trach nhiém cao véi cdng viée, véi tip thé, phdi hop cong
tac tht. -
Trung thyc, thiing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén tic, cin thin, bio mit thong tin,

Kha niing doén két ndi b,

Chju dugc 4p lyc trong cOng vige.

Tép trung, séng tao, tu duy dc lfip va logic.

Céc yéu cdu khic

C6 kha ning tham mwu, xAy dyng, thuc hién, kiém tra vi thdm dinh
céc chu trwong, chinh séch, nghj quyet, k& hoach, giai phap d6i véi
céc vén d& thyc ti¥n lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
durge giao.

C6 kha néing cyp thé hod va tb chirc thye hién higu qua cic chii tnrong,
dudmg 18i cia Dang, chinh sich phép ludt ciia Nha nudc & linh vie
cbng tic dugce phén cong.

Co kha niing d& xufit nhimg chi truong, xiy dyng quy trinh ndi b va
gidi phap giai quyét cic vén 32 thyc tifn lién quan dén chirc niing,
nhiém vy cia don vi.

Hiéu va véin dyung duge céc kién thirc chuyén sdu, ning cao v& nghiép
vy ngén hing trung vong, nghi¢p vy ngén hang thuong mai, nghi¢p
vy gidm sét ngan hang, phén tich bao céo tai chinh ctia t8 chirc tin
dung, k¥ nang xir Iy céc tinh hudng trong qué trinh huéng din, kiém
tra, gidm s4t, tham mun, 4 xuit va thyc hién cong viéc theo vi tri viéc
13m.

Hiéu va viin dyung duge céc kién thire v& phuong phép nghién ct, t8
chitc, trién khai nghién ciru, xiy dyng céc tai lidu, d€ tai, d& an thudc
linh vize chuyén mén dam nhiém.

Biét van dung céc kién thirc co ban va ning cao vé gidm sat ngén
hang; c6 k§ néing thuyét trinh, gidng day, huéng déin nghiép vu.

Ap dung thanh thao céc kién thirc, k¥ thudt xiy dyng, ban hinh vin
bén vao cdng viée theo yéu clu cia vj tri viée lam.

wn

.2- Céc niing lyc

Nhém nfing lye

Tén niing lyc Cép b

Nhém ning lyc
chung

¢ Pao dirc va béan linh . 4-5

o T8 chirc thyre hién cong viée 4-5

e Soan thao va ban hanh véin ban 4-5

* Giao tiép ing xit 4.5

AAat.vil

.....

ORI, o oo T o ) M
www. ThuVienPhapl
I

Y %
Fi 3

3930 32N

=
AT

e X

b +84-

T
4e



o Quan h¢§ phéi hop 4-5
. Phit hop véi chic
Sir d op
* ung ngogl ngfr n#ng, nhiém vy cia
e S dyng cOng nghd théng tin don vj
e Khi niing chu trl tham muu x4y dung céc viin 4-5
ban v& gidm sét ngdn hing
o Khé néing hirémg déin thyre hién céc viin ban vé 4.5
gidm sét ngéin hang
Nhém n3ng lyc o Khi ning kidm tra viéc thyc hién céc viin ban 4.5
chuyén mén v& gifm s4t ngén hang
e Kha naing phdi hop thyc hién céc vin ban vé 45
gidm sat ngén hang
o Kha niing thim dinh, gop ¥ céc vin ban, 4& 4n 45
ciia céc cAp
e Tuduy chién luge 3-4
¢ Quan Iy sy thay dbi 3-4
Nhém niingl y Iy quén e Raquyét dinh 3-4
¢ Quén Iy ngudn lyc 3-4
o Phét trién nhén vién 3-4
Phé duyét ciia 13nh dao

v.
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NGAN HANG NHANUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pjc 1dp - Tw do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
M4 vj trf viée 1am:
Tén Vj tri viéc 1am: Chuyén vién chinh vé gidm sét
fin han, ,
ngen Aing Ngay bt dhu thyc hién:
Dia di¢m lam vie:

Céc viin ban, quy djnh hién hanh v& cfng tic gidm sit ngin

Quy trinh céng viéc lién quan: hing

1- Muygc tiu vj tri viée lam

Chu tri ho#ic tham gia nphién ciru, x8y dyng vén ban quy pham phép luft, chién luge, ké
hoach, dy 4n, 42 4n v& gi4m st ngdn hang va an todn hoat déng cta cic tb chic tin dung, chi
nhénh ngén hing nwéc ngodi; chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi céc nhiém vy chuyén mén theo
mang céng viéc dugce phén cdng.

2- Céic ebng viée va tidu chi d4nh gis

Cic nhiém vy cong vigce

TT | Nhi¢m vy, méng
cong viéc

Tiéu chi dédnh gia hoan
Céng vige cy thé thanh cdng vige

2.1 | X&y dyng van ban | 1. Chu trl hofic tham gia x8y dyng | C4c vin bin quy pham pha
quy pham phép | va t§ chirc thyc hién céc vin ban | lujt, chién luge, ké hoach, &
ludt, chién luge, | quy pham phép ludt, chién heoc, | 4n, du én, quy ché duge chp c6
ké hoach, d& 4n, | k& hoach, d% én, dy én va cic vin | thAm quyén thong qua.

dy 4n. béan khéc vé gidm sat ngén hi
va an todn hoat dfng cua céc
chirc tin dung, chi nhinh ngin

hang nuéc ngoai.
2. Tham gia nghién ciru xdy dyng
quy dinh, quy ché quén Iy nghi¢p
v gidm sat ngén hang. |

2.2 | Huémg din, gidi| 1. Chi tri hofic tham gia sogn thédo | 1. Van ban, t&i liéu duge ban

dip. vin ban huéng dén, giai ddp vé | hanh ding tién 49, ké hoach,

chuyén mon, nghiép vu theo phén | thdi gian va bao dam chét
cbng. lugng theo yéu cdu cua cép

2. Tham gia t chic céc chuyén di | trén.

bdi dudng nghiép vy, pho bién | 2. Truyén dat duge céc ndi
kinh nghiém v& cong téc giam sat | dung v& nghiép vu theo phan
ngfin hang. cbng dé céc t6 chirc, c4 nhin
khéc hiéu, trién khai duge va

dat két qua.
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hién cdc vin ban.

2.3 | Kiém tra, so két, | Cha tri hofic tham gia tB chirc so
tdng két viéc thyre | két, t0ng két, kiém tra, phin tich,
dénh gif va bso céo viéc thyrc hién
c4c viin ban lién quan dén cdng tic
gidm sét n hing theo phén
cdng; 4é xugﬂn

tai, vuéng méc trong thye hién.

t bién phép xir 1y tdn

1. Vin ban bio cio két qua
kiém tra duge thyc hién ding
th&i han quy dinh.

2. Nji dung béo cdo, danh gid
cH dé xudt kip thoi, ding ké
hoach dugc clp c6 thim quyén
phé duyét.

dinh céc viin ban.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc
vin ban v& gism sat ngan hing
theo nhiém vy duge phin cong.

Néi dung tham gia thdm dinh,
gép ¥ duge hoan thanh theo
diing k& hoach, chét lugng do
ngudi chu trd giao.

2.5 [ Thyc hién cfc | Ch tr hodic tham gia t chirc trién
hoat dfng chuyén | khai thyc hién cdc hoat djng

theo ding k

Pam bao quz trinh céng tic va
hoach vé tién &3,

hi¢n.

dom vi, t§ chirc lién quan v& gidm
sét ngén hang.

mén, nghiép vii. | chuyén mon, nghiép wvu theo | chét lwong, higu qua cong viéc.
nhiém vy dugce phin cing.
2.6 |Ph8i hop thye | Phéi hop véi cac don vi, co quan, | 1. Céng viée, nhigm vy duge

giao théng sudt, tao duge méi
quan hé cdng téc phét trién hiéu
qué cao.

2. Noi dung phéi hop dugc
hoan thanh dat chét luong, theo
dGng tién d5 ké hogch.

vu chung, hdi

2.7 | Thyc hign nhiém | Tham dy cdc cufc hop lién quan
dén 1inh vire chuyén mén & trong
hop. va ngodi co quan theo phén céng.

Tham dy ddy di, chuén bj tai
liéu va ¥ kién phét bidu theo
yéu clu.

2.8 | Xay dng va thyc hi¢n ké hoach cdng téc nim, quy,
théng, tudn caa c4 nhén.

Xfy dyng, thyc hién ké hoach
theo ding ké hoach cdng tic
cua don vi, co quan va nhiém
vy dugce giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vy khic do cdp trén giao.

3- Céc mbi quan hé céng viée
3.1- Bén trong

Puygc quén If trye tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan h¢ phdi hep trye tidp
trong don vj

Cic don vj phbi hgp chinh

Lénh dao don vi

Céc cbng chuc chuyén mén
khéc trong don vi

Cac phdng thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t§ chire ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan h§

hang Nha meée.

o Céc don vi thufc Ngén hang Nhi nude.
o Céc co quan, B§, Nganh lién quan.
e Cic th chirc qudc té 14 d5i the ciia Ngén

¢ Tham gia céc cudc hop c6 lién quan,
» Cung cip céc thong tin theo y&u cau.

e Thu thip céc thdng tin cin thiét cho vide thyc
hién c6ng viéc chuyén mon.

o LAy thong tin théng ké.
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) Thuc hién bao cdo theo yéu cu.

o Céc td chic tin dung, chi nhinh ngn [e Theo d&i, huéng diin cic hoat dfng chuyén
hang nudc ngoai. mon.

o Tham gia cdc cufc hop ¢6 lién quan.

o Thu thip cac thong tin cin thiét cho viée thyc
hién cong viéc chuyén mén.

o LAy thong tin thbng ké.

4- Phem vi quyén han

TT Quy#n hgn cy thé

Puge chi ddng v& phwromg phép thyc hién cdng vige duge giao.

1
2 | Tham gia ¥ kién v& cc viéc chuyén mén ciia don vi.
3

Pugc cung cip céc thdng tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy duge
giao theo quy djnh.

4 Duvoyéucﬁucungcépﬂléngﬁnvédénhgiémfmdﬁxécthl,rccﬁaﬂlﬁngﬁnpimcvucho
nhiém vy duge giao.

5 | Pugc tham gia c4c cufc hop trong va ngodi co quan theo sy phén céng cia chp trén.

5- Céc yéu chu v& trinh 4§, niing lyc -
5.1- Yéu clu v& trinh 4§

Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé
Trinh d6 dio tao, bdi |« T4t nghiép dai hoc trér 1én véi nganh hoiic chuyén nganh dAo tao phi
dudmg hop véi linh vyre cong tac.

e Céchimg chi bdi duting kién thirc, k§ ning quén 1y nha nudc 48 vei
¢dng chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong hodc c¢6 béng
cao chp 1y lufn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢m s C6 thdi gian giff ngach chuyén vién va twomg duong tir dd 09 nim

(thanh tich cong tic) tr¢r lén. Trudmg hop cd thoi gian tuong duwong véi ngach chuyén vién
thi thoi gian giir ngach chuyén vién t5i thiéu 01 nim (du 12 thang).

s Trong théi gian gift ngach chuyén vién hofic twong duong 83 chi tri
hoic tham gia xiy dyng hoic thdm dinh it nhdt 01 vin ban quy pham
phap lujt hoic dé tai, 38 an, dyr an, chuong trinh nghién cira khoa
hoc cp co s&r trdr 1én ma co quan sir dung cdng chirc duge giao chii
tri nghién ctru, xdy dung @i dugc cép c6 thim quyén ban hanh hojc
nghiém thu,

Phim chdtcanhdn |e Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chép hanh chi trwong,
chinh séch ctia Déng, phip lut ctia nha nude, quy dinh cia co quan.

. Tinilé thin tréch nhiém cao véi cdng vide, véi tip thé, phbi hop cong
tae tot.

¢ Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

e Didm tinh, nguyén thc, cAn thin, bio mét théng tin.

e Kha niing doan két ndi bd.

e Chiu duge 4p lye trong céng viée.
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Tép trung, séng tao, tr duy djc 1dp va logic.

Cic yéu clu khdac

C6 khé niing tham my, x4y dyng, thye hién, kidm tra va thdm dinh
céc chi trwong, chinh s4ch, nghj quyét, ké hoach, giai phap ddi voi
cic vén & thyc tifn lién quan trong pham vi chirc ning, nhigém vu
dugc giao.

C6 kha niing cy thé hod va td chite thyrc hién hiéu qua céc chi trong,
duomg 16i cia Pang, chinh sich phép ludt cia Nha mrde & linh vire
cOng tdc duge phéin cong.

C6 kha ning dé xufit nhimg chi truong, xéy dung quy trinh ndi bd
va giai phép gidi quyét cic vén @8 thyc tidn lién quan dén chirc néng,
nhiém vu cia don vi.

Hiéu va vén dyng dugc cic kién thirc chuyén sfu, néng cao vé nghiép
vit nghn hang trung vong, nghi¢p vy ngdn hang thuong mai, nghifp
vy gidm sit ngén hing, phin tich béo cfo tai chinh cia td chic tin
dung, k¥ ning xit Iy cic tinh hudng trong qué trinh huéng din, kiém
tra, gidm sdt, tham muu, d8 xuft va thyc hién cdng viéc theo vj tri
vige lam.

Hiéu va vén dyng dugc céc kién thirc v& phuong phép nghién cir,
td chirc, tridn khai nghién ciru, xiy dyng céc tai lidu, 48 tai, 48 4n
thuge linh vire chuyén mén dam nhigm.

Biét vin dung céc kién thirc co bén va nfng cao v& gidm sit ngén
hang; c6 ki ning thuyét trinh, gidng day, huwéng dfin nghigp vu.

Ap dyng thamh thao céc kién thirc, k§ thubt xdy dyng, ban hanh van
bén vao cbng viée theo yéu céu cia vi tri vige 1am.

5.2- Cac niing lye

Nhém niing lyre Tén niing hre Cép 4%
e Pao dific va ban linh 34
» T4 chirc thyc hién cong vike 34
e Soan thio v ban hanh vin ban 3-4
Nhém ninglyc |« Giao tidp img xir 3-4
chung
¢ Quan hé phéi hop 3-4
e Sirdyng ngoai ngit Phu hgp \{(")‘i chirc
niing, nhigm vy
» Sir dung cong nghé thong tin cua don vi
* Kha ning chi trl ho#ic tham gia xdy dyng cédc 3.4
viin ban vé gidm sét ngéin hing
e Kha niing huémg din thyc hién cac viin ban vé i
Nh6m niing lye gidm sit ngfin hang 34
chuyén mén - - -
o Kha ning kiém tra viéc thyc hién céc vin ban 3-4
vé gidm sat ngéin hang
¢ Kha ning phdi hop thuc hién cdc van bin vé 3-4
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gidim sit ngfin hing
o Khi niing thim dinh, gbp ¥ c4c vin ban, d& 4n 3.4
cua c4c cap
» T duy chién luoc 2-3
e Quan 1y sy thay ddi 2-3
Nhém na?g lye quén e Ra quyét dinh 2-3
o Quan 1y ngudn lyc 2-3
o Phét trién nhisn vién 2-3
Phé duyét cia linh dao

A
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc lip - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

ngin hing

Tén Vij tri viéc 1am: Chuyén vién vé gidm sit

M3 vj trd vi§c lam:

Ngay bit ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc

Quy trinh cng viéc lién quan;

hing

Chc viin ban, quy dinh hién hinh vé céng téc gidm sét ngén

1- Muyc tidu vj tri vi¢c lam

Tham gia xfy dyng vin ban tguy' pham phép lujt, ké hoach, d& 4n, dyr 4n vé gidm sét ngén

hang va an todn hoat dfng cta céc

chite tin dung, chi nhénh ngén hing nmuée ngodi; trzc tiép

thyc thi cic nhi¢m vy chuyén mén theo mang cbng viéc dugc phén cong.
2- Cac chng viée va tiéu chi ddnh gid

Céc nhi¢m vy, cbng vige " .
" Ticu chi danh gis hoan
TT | Nh , ma .
lf:;;":,i; ne Céng vie e thé thanh c6ng viée
2.1 {Xdy dyng vin ban | Tham gia soan thdo cdc vén ban theo | Ndi dung, quy dinh duge
quy pham phdp | phén céng. hoan thanh theo déing tién
lust, ké hoach, dy 49, ké hoach, chét hrong
én, 48 4n. theo yéu cAu ciia ngudi chit
tri.

2.2 |Huémg din, giai
dap.

Tham gia soan thdo vin ban huémg
dAn, giai ddp chuyén mdn, nghiép vu
theo phén cdng,

Vin ban, tai li¢u dirge phé
duyét ding tién d9, ké
hoach, thdi gian va bao
dam chat lugng theo yéu
cdu ciia lanh dao quéan Iy
trire tiép.

2.3 |Kiém tra, so két,
tng két viée thye
hién céc vin ban.

T8 chirc theo dai, kiém tra, théng k&,
tdng hop, phin tich, dinh gid, sogn
thao bdo céo so két, tdng két vé két qua
thyc hién vin bén vé& gism sdt ngin
hang theo phéin cng.

1. Viin ban, bao céo két qua
kidm tra dwoe thyc hién
dung thdi han quy dinh.

2. N§i dung béo cdo, ddnh
gid c6 48 xufit kip thoi,
ding ké hoach, dugc cip
c6 thAm quyén phé duyét.

24 |Tham gia thim
dinh céc vin ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ céc viin ban
vé& gidm sit ngén hing theo nhiém vy
dwgc phén cong.

N6i dung tham gia thim
dinh, gép ¥ dugc hoan
thinh theo ding ké hoach,
chét lugng do ngwdi chu tri
giao.
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2.5 |Thwe hién céc hoat | T chic trién khai thyc hién céc hogt | Thyc hién céc nhiém vp
dong chuyén mén, | ddng chuyén mdn, nghiép vy duge | duge phin cdng ding quy
nghiép vy. phin cong. | dinh, quy trinh céng tic,
dam béo ding ké hoach vé
tién 43, chét lugng, hiéu
qua cbng viéc.
2.6 |Phéi hop thyc hién. | Phéi hop véi céc co quan, t8 chicc ¢6 | 1. Cdng viée, nhiém wy
lién quan &8 tridn khai cong viéc ding | dugc giao thong sudt, tao
thdm quyén va trich nhiém dugc phin | duge mdi quan hé cbng tic
cbng. phét trién hiéu qua cao.

2. N§i dung phdi hgp duge
hoén thanh dat chét lwong,
theo diing tién 46 k& hoach.

2.7 |Thyc hién nhiém | Tham dir céc cudc hop lién quan dén | Tham dy déy du, chudn bj w,_
vu chung, héi hop. | céng tic linh virc chuyén mén & trong | tai liéu vig;kién phét biéu E

uat.vil

va ngoai don vj theo phén cfng. theo yéu

2.8 | Xfly dyng va thyrc hién k& hoach clng tic nim, quy, thing, | Xy dung, thyc hién ké
tun cia c4 nhan, hogch theo diing ké hoach
cing thc cia don vi, co
quan va nhiém vy dgc 2

phén cing. @
2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khéc do cfp trén giao. | 2
3- Céc méi quan h§ cing vige e
3.1- Bén trong v
Puge quan Iy trgc ti€p va |  Quan b¢ phéi hop trye Ciic don vj phéi hop chinh ¥
kiém duy@t két qud béi tiép trong dom vj i
Lanh dao don vi f;"écfggg chic :ih“yé“ mON | s phong thude don vi
3.2- Bén ngeai
Co quan, th chirc cé quan h¢ chinh Bin chét quan hé
¢ Céc don vj thu$c Ngéan hang Nha nuéc. o Tham gia cdc cufic hop c6 lién quan..
s Céc co quan, B§, Nganh lién quan. e Cung cp céc thdng tin theo yéu chu.
e Céc tb chitc quéc té 14 dbi tic ciia Ngin |e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viée thuc
hang Nha nuéc. hi¢n c6ng viéc chuyén mén.
e Léy thdng tin théng ké.
e Thyc hién béo céo theo yéu ciu.
o Céc td chirc tin dyng, chi nhinh ngén hing |e Theo d&i, huéng din cdc hoat ddng chuyén
nudc ngoai. mon.
¢ Tham gia céc cufc hop cé lién quan,
o Thu thip céc thong tin cén thiét cho viéc thye
hién cdng viéc chuyén mén.
e Lay thong tin thong ké.




4- Pham vi quyén hgn

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Bugc chu dong v& phwong phép thue hién cdng viée duwoce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé& céc viéc chuyén mén cia don vi.

4.3

Pugc cung clp cic thdng tin chi dao diéu hanh ciia t chitc trong pham vi nhiém vu dugc
giao theo quy dijnh.

4.4

Pugc yéu ciu cung cip thong tin va ddnh gia mitc 46 xéc thye cia théng tin phuc vy cho
nhi¢m vy dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hep trong va ngoai co quan theo sy phin cong cia cip trén.

§- Cdc yéu clu vé trinh 3§, ning Iye

5.1- Yéu chu v& trinh 4§

Nhém yéu ciu

Yéu ciu cu thé

Trinh 43 d3o tao, bdi
dudng

T&t nghiép dai hoc trér 1n véi nganh hoic chuyén nganh dio tac phi
hop véi linh we cdng téc.

C6 chimg chi bdi duimg kién thirc, k§ niing quan 1y nha nuée d6i véi
cOng chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tic)

Cé @ didu kién, tidu chuén theo quy dinh cua Chinh phi vé& ngach
chuyén vién.

Phim chét c4 nhén

Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hinh chi truong,
chinh sich cia Déng, phap luét ciia nha mirde, quy dinh cia co quan.

Tin]tzé thén tréch nhiém cao v&i cong viée, véi tap thé, phdi hop cong
téc tot,

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
Pidm tinh, nguyén tic, cin than, bao mét théng tin.
Kba niing doan két ni bd.

-~ Chiju duge 4p luc trong cdng viéc.

Tép trung, sang tao, tu duy dc 14p va logic.

Céc yéu céu khéc

C6 kha niing tham muru, xiy dung, thire hién, kiém tra va thdm dinh
céc chi trwong, chinh sich, nghj quyét, ké hoach, gidi phép d6i voi
céc vén d¢ thyc tién lién quan trong pham vi chiic ning, nhiém vu
dugc giao.

C6 kha ning cy thé hod va td chirc thwe hién hiéu qua céc chi truong,
duimg 15i cia Dang, chinh sach phép ludt ciia Nha nwdc & linh vire
cdng tic duge phén cbng.

C6 kha niing d& xuﬁt nhitng chi trwong, xdy dyng quy trinh ndi bd va
gidi phip giai quyet c4c van dé thye tifn lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cla don vi.

Hiéu va vin dung dugc céc kién thirc chuyén mdn vé nghiép vu ngan
hing trung wong, nghiép vu ngﬁn héang thuong mai, nghlép vu gidm
sét ngén hang, k¥ ning x\ ly céc tinh huong irong qué trinh hudng
dfin, kiém tra, gidm sat, tham muru, d& xudt va thirc hién cdng viée theo
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vi tri viéc lam.

e Hiéu va viin dung dugc céc kién thire vé phuong phip nghién ciru, tb

chirc trién khai nghién cir, xdy dyng céc tai liéu, d2 tai, 32 4n thudc
1inh wvire chuyén moén dim nhiém.

¢ Biét van dyung céc kién thitc co ban vA nfiing cao vé gidm sit ngfn

hang; 6 k§ niing thuyét trinh, giang day, huéng dfn nghiép vy.

e Ap dung thanh thao cac kién thirc, k¢ thuit xéy dung, ban hanh véin

bén vio cdng viée theo yéu clu ciia vi tri vide 1am.

5.2- Cac niing Iye
Nhém niing hre Tén niing lyc Cip d§
o Pao dirc va bén linh 2-3
e T4 chirc thyre hién cdng vide 2-3
s Soan thio va ban hanh vin ban 2-3
Nhémning lyc | » Giao tiép tng xir 2-3
chung + Quan hé, phéi hop 2-3
o Sit dyng ngogi ngit nl;z;,hnﬁe‘;umv?gga
o Sir dung cOng nghe thdng tin don vi
-Ighanangthamgiaxaydungcacvanbanvé 2.3
gidm sdt ngfin hang
* Kha niing huéng déin thyc hién céc vin ban 2.3
vé gidm sét ngfin hing
Nhémninglyc e Kh niing kiém tra viéc thyc hién viin bén v& 23
chuyén mén gidm sét ngin hang
e Kha ning thdm dinh, gép ¥ cdc vin ban, d4& 2.3
&n, dir 4n cua céc cdp
e Khaning phéi hep thyc hién céc vin ban vé 23
gidm sét ngén hang
» Tu duy chién luge 1-2
e Quén Iy sy thay dbi 1-2
Nhém nﬁzlmf lye quin « Raquyétdioh 1
¢ Quén Iy ngudn lyc 1-2
o Phét trién nhan vién 1-2

Phé duyét cha lanh dao <
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NGAN HANG NHA NUGC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
M4 vi trd viée lam:
Tén Vi tf viéc Iam: Kiém sodt vién cao chp vé kidm | 0 ¥ L viée
sodit nghin hang Ngay bt tBu thyc hién:
Dja diém lam viée:
a1 . | Céc vin ban quy pham phép ludt vé cic miit hoat déng cia
Quy trinh ofng vite liéa quan: | o4 hang Nha muée Viét Nam

1- Myec tiéu vj tri vi§c 1am

Chvt trl tham muu tdng hop, thAm dijnh, hogch dinh chién hroc, quy hoach, ké& hoach, chinh

sdch va chu trl x8y dung, hoan thién viin ban quy pham p

lufit, 8 4n, dy 4n vé kiém so4t ndi

b3, kidm todn ndi bs Ngan hang Nha nudc; chi trl, t chirc trién khai thyc thi céc nhiém vy chuyén
mdn theo méing cdng vi§c duge phin cdng.
2- Cdc cing viéc va tiéu chi ddnh gis

Céc nhiém vy, cong viée

TT | Nhi¢m vy, ming
cdng vigc

Céong vige cy thd

Tiéu chi ddnh gid hoan
thanh céng vigc

2.1 | X8y dyng vin ban
quy pham phip
lugt, chieén Lrge,
quy hoach, ké
hoach, chinh séich,
chuong trinh, dy
an, dé 4n.

Chu tri hofic tham gia nghién ciru, xdy
dyng va tb chirc thyc hién cdc van ban
quy pham phép lufit, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, & 4n, dy 4n va céc vin ban khic
v& kidm soat ndi bd, kidm todn ndi bd
Ngén hing Nha nude.

Céc vin bén quy pham

phép ludt, chién huge, quy

hoach, ké hoach, chinh

séch, chwrong trinh, 48 4n,

dg 4n dugc cﬁp cé thim
A ™

quyén phé duyét,

22 |Huéng din vi
trién khai thuc
hién céc vin ban.

1. Chut tri hofic tham gia xfy dymg vin
ban huémg din trién khai thyc hién vin
ban quy pham phép lut, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, 4 4n, dy 4n v& kiém todn ndi bd,
kidm soét ndi b Ngan hang Nha nuéc.
2. TS chirc, huéng déin, theo ddi viéc
thye hién ché d9, chinh séch chuyén
mdn, nghiép vy; d& xufit céc bién phép dé
nfing cao hi€u lyc, hiéu qua quan ly cong
téc kiém soat ndi bf, kiém todn ndi bd
Ngén hiang Nha nuéc.

3. Chi trl t8 chirc cic chuyén dé& bdi
duimg nghigp vy, phd bién kinh nghiém
vé cong thc kiém sodt ndi bd, kiém todn
ndi b Ngfn hang Nha nudc.

1. Vian bén, tii ligu dugc
ban hanh diing tién 9, ké
hoach, théri gian va bao
dam chit lwgng theo yéu
cdu cia cdp trén.

2. Truyén dat dugc cic
ndi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé céc td
chirc, cé nhén khic hiu,
trién khai dugc va dat két
qué.

3. Puge ¢o quan, td chirc
l6p ddo tao, bdi dudmg
danh gid hoan thanh cong
vigc gidng day.
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2.3 | Kiém tra, so két, | Chutri t§ chirc so két, ting két, kiém tra, | 1. Vin ban béo cdo két
tdng két viéc thyc | phin tich, d4nh gi4 va bdo cdo viée thyc | qua kiém tra dugc thyc
hién céc vin ban. | hién viin ban lién quan dén cong tic kiém | hién ding théi han quy

todn nfi bd, kiém soat ni bd Ngén hang | dinh.

Nha nudrc; dé xuét chii treong, bién phap, | 2. Néi dung b#o céo, danh

gidi phap khéc phyc, x 1 ton tai, vu6ng | gia o6 d& xuht kip thei,

mac trong thyc hign. &ng ké hoach, duge cap
c6 thim quyén phé duyét.

24 | Tham gia thdm | Tham gia thm dinh, gép ¥ céc vin ban | N§i dung tham gia thdm
dinh cdc vin ban. | vé cng tic kiém sodt ndi b§, kiém todn | dinh, gép ¥ dugc hoan

ndi b Ngén hang Nhi nudc theo nhi¢m | thinh theo diing ké hogch,
v duge phén cbng. chét lugng do ngudi chii
tri giao.

2.5 | Thue hién céc | Chii tri hojic tham gia td chirc trién khai | Ddm bao quy trinh céng
hoat djng chuyén | thyc hién cdc hoat déng chuyén mén, | téc va theo ding ké hoach
mén, nghi§p vu. | nghiép vu theo nhi¢m vy duge giao. v& tién d0, chét leong va

hiéu qua cong viéc.

2.6 | Phéi hop thuc | Phéi hop véi céc cor quan, don vi lién | 1. Cong vige, nhiém v
hién. quan vé cong tic kidm toan ni b, kiém | duge giao théng sudt, tao

soét ndi b§ Ngdn hiang Nha nmuéc. dugc mdi quan hé cong
| tac phat tridn hidu qua
cao.
2. N§i dung phéi hop
duge hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién 46
ké hoach.

2.7 | Thuc hién nhi¢m | Tham dy cic cude hop lién quan dén linh | Tham dy ddy di, chudn bj
vu chung, hdi hop. | viec chuyén mon & trong vd ngoai co | tai lidu va y kién phat biéu

quan theo phén cbng. theo y&u cdu.

2.8 | Xy dyng va thyc hign k¢ hoaeh cong téc nam, quy, thing, | X3y dyng, thyc hién ké
tuéin cua cd nhén. hoach theo diing ké hoach

cdng tic cua don vi, co
quan v3 nhi¢ém vy duoc
giao.
2.9 | Thyc hién céc nhiém v khic do cip trén giao.
3- Cde mbi quan hé cong vige
3.1- Bén trong

Pugc quin If true tiép va | Quan hé phdi hep trye tiép . .

l:gm duyét két qua béi trong dom vi Céc don vi phoi hop chinh
. Céc cong chirc chuyén mdn .

Lanh dao trixc tiép khéc trong don vi Céc phong thude don vi

3.2- Bén ngoai
Co quan, t§ chirc ¢6 quan h chinh Béan chét quan hé
o Ciéc don vij thufc Ngin hang Nha nuée. | « Tham gia céc cude hop cb lién quan,
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. Cungcﬁgcécthﬁngtintheoyéucéu.

o Thu thip céc thong tin chn thiét cho viéc
thyc hi¢n cong vigc chuyén mon.

¢ Thyc hién béo cdo theo yéu ciu.

¢ Kiém tosn Nha nuéc.

o Tham gia cic cudc hop c6 lién quan.

o B Tai chinh. » Cung cip cic théng tin theo yéu cdu.
o Céc co quan ¢b lién quan. o Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc
thyc hién c8ng viéc chuyén mon.
e Thye hién béo cdo theo yéu clu.
o Phdi hop trién khai cdng viée c6 lién quan.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cy thé

1 | Chi dgng vé phirong phép thire hign clng viée duge giao.

2 | Puyc tham gia y kién ho#c kién nghj trong thyc hién nhiém wy.

3 Puge yéu cu cung

cip thong tin, d4nh gid mirc 4§ x4c thuc cia théng tin phyc vy cho

nhiém vu duge giao.
4 | Dugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cla clp trén.
5- Céic yéu ciu vé trinh 36, niing lyc
5.1- Yéu cAu vé trinh d§
Nhém yéu chu Céc yéu clu cy thé

Trinh 46 do tao, bdi | «
dudng

Tét nghi&p dai hoc tr& 1€n vdi nganh hodic chuyén nganh dio tao phil
hop véi linh vire cdng tic.

C6 bang t6t nghiép cao cép 1y ludn chinh trj hojic cao cdp 1y lun
chinh tri - hanh chinh hojc c6 gidy x4c nhén trinh 4§ 1y luén twong
duong cac cép Iy Iun chinh trj clia co quan c6 thdm quyén.

Co chimg chi bdi dung kién thirc, k niing quén Iy nha nuéc déi véi
cbng chitc ngach chuyén vién cao cip va twong duomg hodc ¢b bing
cao chp 1y luéin chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghiém .
(thanth tich cong tac)

C6 thdi gian gitr ngach Kiém so4t vién chinh ngin hang va twong
durong tir du 06 né#m trér 1én. Trudmg hop c6 thdi gian tuong duong
véi ngach Kiém soét vién chinh ngin hang thi thdi gian gitt ngach
Kiém soét vién chinh ngin hang t6i thiéu 01 nam (du 12 thang).

Trong thév gian gift ngach Kiém soét vién chinh ngén hing ho@c tuong
dwong 34 chu tri x4y dymg, tham gia thdm djnh it nhét 02 véin ban quy
pham phap lujt hojc d& t&i, d& 4n, dyr 4n, chwong trinh nghién ciru
khoa hoc cp nha mréc, cép b, cap ban, cép nganh hodc cdp tinh ma
co quan it dung cdng chirc dugce giao chil tri nghién ciru, x4y dyng da
durge chp cb quyén ban hanh ho¥c nghiém thu. Cu thé:

C6 quyét dinh clia ngudi ¢6 thAm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T4 bién tép, TS soan thdo vin bin quy pham phép lut hodc cé
vin ban giao nhiém vy chi: tri x4y dyng ciia ngudi c6 tham quyén dbi
v&i tnrdmg hop khong bit budc phai thanh Lip Ban soan thao, TS bién
thip, T3 soan thao theo quy dinh ciia Luét Ban hinh vin bén quy pham
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phip luft.

Cé quyét dinh ciia nguéi 6 thdm quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chii nhiém, Ban soan thio dé ti, ¢ én, dy 4n, chwong trinh
nghién ciru khoa hoc cép nha nuéc, clp bo, cip ban, clp nganh, cép
tinh.

Ph4m chét c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sdch ctia Pang, phép luft cia Nha nude, quy dinh cia co quan.

Tinh thin trch nhiém cao v&i cdng viéc, vai tap thé, phdi hop cong
téc tht. .
Trung thyre, thing thio, kién dinh nhung biét Ying nghe.

Diém tinh, nguyén thc, cin thin, bao mét théng tin.

Kha niing doan két ndi bs.

Chju dugc dp lyc trong cong viée.

Tép trung, sdng tao, tu duy ddc 18p va logic.

Céc yéu chu khic

C6 khé ning tham mwu, x8y dymg, hién, kiém tra va thdm djnh
cic chi truong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, gi4i phép d6i voi
cic van 48 thyc tién lién quan trong pham vi chitc ndng, nhiém vy
dugc giao.

C4 khé ning cy thé ho4 va td chirc thyc hién hiéu qua céc chi treong,
dudmg 181 cia Dang, chinh sich phép luat cia Nha nuée & linh vie
cong tic duge phin cong.

Co kha n#ing d8 xufit nhiing chu trwong, xéy dyng quy trinh ndi bd va
gisi phép giai quyét céc vin d8 thyc tiZn lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cta don vi.

Ném vitng céc nghiép vy, hoat dong ciia Ngin hing Nha nuéc va kién
thire, k¢ niing chuyén mén, nghiép vy vé cdng téc kifm soét, kiém
toan cia Ngén hang Nha nuéec.

C6 kha niing phén tich kinh t& x& hdi ¢6 lién quan dén hoat ddng ngén
hing; phén tich, témg hop dinh gia duge cic hoat d§ng nghiép vy, linh
virc quan ly cia Ngan hang Nha mirGe.

Hiéu va van dgmg duge céc kién thirc chuyén sdu, ning cao vé kiém
soat nfi b, kiem todn ndi by Ngn hang Nha nudc, k¥ néng xi ly cic
tinh hubng trong qué trinh huéng din, kiém tra, gism sat, tham muu,
d& xust va thye hién cong viée theo vi tri viéc lam.

Hiéu va vén dung duge cic kién thic v& phuong phép nghién ciry, 16
chvre, trién khai nghién cin, x4y dymg céc tai lidu, d& tai, d& én thude
linh wvire chuyén mdn ddm nhiém.

Biét van dyng céc kién thirc co ban va néing cao vé kiém ton néi bo,
kim soat ndi bd Ngin hang Nha nudc; cé k¥ ning thuyét trinh, gidng
day, huéng din nghigp vu.

Cé kinh nghiém trén céc linh vuc nghiép vy tidn 18, tin dyng, ngén
hang. '

Ap dyng thénh thao céc kién thirc, k§ thujt x4y dyng, ban hanh vin
ban vao cng viée theo yéu clu ciia vi tri viéc 1am.

5.2- Céc ning lyc
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Nhém niing lye Tén niing hrc Cép ap
e Dao ditc vA ban linh 4-5
¢ T4 chirc thyc hién cdng vige 4-5
¢ Soan thao va ban hanh vin bin 4-5
Nhém ning lyc | * Giao tiép img xir 4-5
chung e Quan hé phéi hop 4-5
o Sir dyng cong nghé thong tin Phi hop véi chic
nang, nhi¢m vy
s Sir dung ngogi ngtt cua don vi
* Khén&ng]:hﬁtrithammquxaydungcécvin
béan vé kiem so4t ndi bd, kiém toan ndi by Ngin 4-5
hang Nha nuée
 Kha ning huéng dfin thyc hién cic van ban vé
kiém soét ndi bd, ki€m todn ndi bé Nghn hang 4-5
Nha muede
Nhém nang lyc | o Kha niing kiém tra viéc thyc hién céc vin bén vé
chuyén mén kiém soat ndi by, kiém toén ndi bé Ngin hing 4-5
Nha nuéc
. Kh&nﬁngﬂuﬁmdinh,gépfcﬁcvﬂnb&n,déén 4.5
clia céc cilp
o Khi niing phéi hop thyc hién cic vin ban vé
kiém sodt ndi bd, kiém todn ndi by Ngén hang 4-5
Nha nuée
o Tur duy chién huge 34
» Quan Iy su thay dbi 3-4
Nbém ly'g lyc quan e Ra quyét djnh 34
o Quan Iy ngudn lyc 34
e Phit trién nhén vién 3-4

Phé duyét cia linh dao

o
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NGANHANG NHANUGC  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM P{c lap - Ty do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
M4 vj tf viée lam:
Tén Vi tri viéc lam: Kiém sot vién chinh vé kiém sodt
han, .

ngin hang Ngay bit ddu thyc hién:
Pija diém lam vigc: _

. en1ea | Chc viin ban quy pham phép ludt v& cdc mijt hoat dong cia
Quy trinh cong viéc lién quan: | \1oa) 1ang Nha nue Vit Nam

1- Mye tiéu vj trf vi¢e lam

Chi trl hojic tham gia nghién ciru, xfy dyng vin ban quy pham phép luft, chién lugc,

churong trinh, ké hoach, d2 én, dyr &n v& kiém so&t ndi bd, kiém toan ndi b Ngn hing Nha nuéc;
chu tr, t& chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vy chuyén mdn theo méng cdng viéc dugc phin cdng,
2- Céc cdng vige va titu chi ddnh gid

. . Tiéu chi ddnh gid hodn
Cic nhi¢m vy, cing vige thinh cfng viée
bl Nhi¢m vy, ming Ch . thd
cong vige ng vie cg

2.1 | X&y dung vin ban | Chu trl hoic tham gia x8y dung va | Céc viin ban quy pham phép
quy pham phép luft, | t chic thyc hién céc vin ban quy | ludt, chién luge, chuong trinh,
chién lwge, chuong | pham phép lugt, chién lugc, | ké hoach, d& én, dy an duge
trinh, ké hoach, dg chuong trinh, ké hoach, 82 4n, dy | cép c6 thdm quyén théng qua.
4n, dy 4n. 4n va cc vin ban khic v& kiém

soat ndi bd, kiém toan ndi bd Ngan
. hang Nha nudc.

2.2 |Huéng dfn, giai [ 1. Chi irl hoc tham gia xAy dung, | 1. Vin ban, tai liéu dugc ban

dap. soan thao vin bén hudéng giai | hanh dtng tién d9, ké hoach,
d4p vd chuyén mén, nghiép vy | thdi gian va bao dam chét
theo nhiém vu dugc phin céng. | lugng theo yéu cdu cia cfp
2. Tham gia t§ chirc c4c chuyén d& | trén.
bdi dudng nghiép wy, phg bién | 2. Truydn dat dwoc cic ndi
kinh nghi¢ém vé kiém soét ndi b9, | dung vé nghiép vu theo phan
kiém toAn ndi bd Ngfn hang Nha | cong dé céc 5 chirc, c4 nhan
nurée. khac hiéu, trién khai duge va

dat két qua.

23 {Kiém tra, so két, | Chi tri hojic tham gia t chirc so [ 1. Van ban bso cso két qua
thng két viée thuc | két, tdng két, kiém tra, phan tich, | kiém tra dugc thuc hién ding
hién cac vén ban. dénh gid va bdo céo viée thyre hién | théd han quy dinh.

céc vin bén vé kiém soét ndi b, | 2. Noi dung béo céo, danh gid
kiém todn ni b§ Ngén hang Nha | c6 d& xuét kip thoi, ding ké
nwéc; € xudt bién phap xir 1y tn | hoach, dwge cdp c6 thim
tai, vieéng mic trong thye hién. quyen phé duyét.
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bd, kiém toén ndi by cia Ngén
hang Nha nude.

2.4 | Tham gia thdm dinh | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc van | N§i dung tham gia thim dinh,
céc van ban, béan v& kiém soft ndi b, kiém todn | gép ¥ dugc hoan thanh theo
ndi bé Ngin hang Nha nuéc theo | diing ké hoach, chét lugng do

nhi¢gm vy dirge phén cong. ngudi chy tri giao.

2.5 | Thyc hién céc hoat | Chi tri hojic tham gia t6 chirc trién | Pam bdo quy trinh céng téc va
d6ng chuyén mén, | khai thyc hién cdc hoat ddng | theo ding kg hoach v& tién d¢,
nghiép vu. chuyén mén, nghiép vu theo nhiém | chét luong, hidu qua céng

vy dugc phén cbng. viéc.

2.6 | Phéi hop thye hién. | Phéi hop véi céc co quan, td chirc | 1. Cong vi€e, nhiém vy dugc

lién quan vé cdng téc kiém sodt ndi | giao théng sudt, tao dugc méi

quan hé céng tic phat trién
hiéu quai cao.

2. Noi dung phdi hgp duge
dugc hodn thinh dat chét
lugng, theo ding tién 46 ké
hoach,

2.7 | Thyc hién nhi¢ém vy | Tham dy céc cudc hop lién quan | Tham dy ddy di, chudn bj tai
chung, hoi hop. dén Iinh vire chuyén mén & trong | ligu va ¥ kién phat bidu theo
va ngodi co quan theo phan céng. | yéu clu.
2.8 | XAy dyng va thyc hién ké hoach céng tie niim, quy, thang, | X4y dyng, thuc hién ké hoach
tudin ciia c4 nhén. theo diing k& hoach céng téc
cia dom vij, co quan va nhiém
vu duge phén cong.
2.9 | Thyc hién cée nhiém vy khéac do cép trén giao.
3- Che mébi quan h{ cdng vie
3.1- Bén trong
Pwge quin Iy tryc tiép va |  Quan hé phéi hep trye tiép Ctic dom vj phéi hop chinh
kiém duyét két qua béi trong don vj '
. Cac cong chirc chuyén mén khac .
Lénh dao don vj trong dom vi Céc phong thude don vi
3.2- Bén ngodi
Co quan, tb chirc c6 quan hé chinh Bian chét quan hé

nréc.,

e Céc don vi thufc Ngén hang Nha | » Tham gia cac cufc hop c6 lién quan.

e Cung cip cic thong tin theo yéu cdu.

o Thu thip céc thong tin cén thiét cho viéc thyc hién
cbng viéc chuyén mon.

o Thyc hién bo céo theo yéu cu,

¢ Kiém todn Nha nuéc.
e B0 Tai chinh.

s Céc co quan co lién quan.

» Tham gia cac cufc hop cé lién quan.

e Cung cép céc thong tin theo yéu chu.

o Thu thip céc théng tin cin thiét cho viéc thyc hién
cdng viéc chuyén mbn.

e Thyc hién béo céo theo yéu cau.

o Phéi hop trién khai c4c cong viéc c6 lién quan.
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4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

1 | Chi ddng v& phuong phép thyc hién céng viéc dugc giao.

2 | Puge tham gia ¥ kién holic kién nghj trong thyrc hién nhiém wy.

3 Pugc yéu ciu cung cip théng tin, dénh gid mirc d9 x4c thire cda théng tin phuc vy cho
nhiém vy duge giao.

4 | Puge tham gia céc cubc hop trong va ngodi co quan theo sy phén céng ciia cdp trén.

5- Céc yéu cliu vé trinh a9, ning lye

5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

- A A
Nhém yéu cau

Céc yéu clu cu thé

Trinh d% d3o tao, bdi |e

Tét nghiép dai hoc tr& 1én véi nginh hodc chuyén ngénh dio tao phi

dudng hop véi linh vize cOng tac.

* C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k§ ndng quan Ly nha nuéc déi voi
cbng chire ngach chuyén vién chinh va twong dwong hogic c6 bing cao
cép 1y luéin chinh trj - hinh chinh.

Kinh nghiém o CémblglangxttngachKlémsoétwénngénhéngvémongduongtudu
(thanh tich cong tic) 09 nim trdr 1én, Trubnghqpcéﬁﬂglanmongduwgvémggchmém

sot vidn nghin hing thi ther gian gift ngach Kiém so4t vién ngfn hang téi
thidu 01 nim (&4 12 théng).

Trong theri gian gift ngach Kiém soét vién ngén hing ho#c tuong
duong d4 tham gia x4y dyng, thdm dinh it nhét 01 véin ban quy pham
phap lujt hoiic dé tai, d& an, dy an, chwong trinh nghién ciru khoa hoc
tir clp co s trér 1én ma co quan sir dung cdng chire duge giao chi tri
nghién ciru, x4y dung da duge clp c6 thdm quyén ban hinh hodic
nghi¢m thu.

Phim chitcAnhdan |e

Tuyét d6i trung thanh, tin tudmg, nghiém tic chﬁp hanh chd trrong,
chinh séch ciia Dang, phép ludt ctia Nha nude, quy dinh cia eo quan.

Tm:ﬁ thin tréch nhidm cao v&i cdng vide, véi tip thé, phdi hop cing
tac tot.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét 1ing nghe.
Diém tinh, nguyén tic, cén thén, bao mét théng tin.
Kha niing doan két ndi bd.

Chju dugc ap lyc trong cng viée.,

Tép trung, séng tao, tr duy ddc lap va logic.

Cécyéuclukhic e

C6 kha niing tham mnu, x8y dyng, thwe hién, kiém tra va thim dinh
cc chil tryomg, chinh séch, nghi quyg:,; ké hoach, gidi phip dbi véi
cdc van dé thyc tién lién quan trong pham vi chire nﬁng, nhiém vu
duoge giao,

C6 kha niing cy thé hod va t8 chirc thyrc hién hiu qua cdc chi truong,

dudng 16i cia Pang, chinh sich phap lujt ciia Nha nuéc & linh vye
cbng tac duge phén cong.

C6 kha ning dé xuit nhimg chil trvong, xAy dung quy trinh ndi bd va
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gidi phép gidi quyét cdc van d& thyc tidn lién quan dén chirc ning,
nhi¢m vy clia don vij.

Hiéu va vin dyng dugc céc kién thitc chuyén sdu, ning cao vé kiém
soét ndi b, kiém todn ndi bd Ngén hang Nha nudc, k§ niing x& 1y céc
tinh hudng trong qu4 trinh hwéng din, kidm tra, gidm sat, tham muu,
& xudit va thyre hién cng viée theo vi tri viée lam.

Hiéu vi vén dung duyce cée kién thirc vé phuong phép nghién ciry, td
chire, trién khai nghién ciru, x8y dymg céc tai lidu, 48 t3i, @ 4n thudc
linh vizc chuyén mén dam nhiém.

Huéng déin va didu hanh hoat ddng c6 higu qua cia kiém sodt vién va
cdc thanh vién trong doan kidm soat ndi bd, kidm todn néi bd; phiic
tra dwge cic két ludn cia kidm sost vién.

Thanh thao cic nguyen tic, ché d¢ nghiép vu vé kiém sodt ndi bd,
kiém to&n ni bd Ngén hang Nha nudec.

Té chirc thyc hién duge cic yéu cdu ciia hoat ddng kiém soét ndi bd,
kiém toén ndi bd mdt céch ddc 14p.

Biét vén dung céc kién thic co bin va nfing cao v& kiém toan ndi bs,
kiém soét ndi by Ngan hang Nha nudc; ¢6 k¥ ning thuyét trinh, gidng
day, huémg déin nghiép vy.

Ap dung thanh thgo c4c kién thirc, k¥ thut x4y dyng, ban hanh vin
bén vao cong viée theo yéu chu cia vj trl viée lam.

5

.2- Cac niing lyc
Nhém niing lyc Tén niing lyc Cip 4§
* Pago dirc va bin linh 3-4
e T3 chirc thyc hién cdng viée 3-4
¢ Soan théo vi ban hinh vin ban 3-4
. sho y
Nhém Iyrc chung e (iao ticp Umg xur 34
+ Quan hé phéi hep 34
* Sirdyng ngoai ngit Phi hop véi che
nang, nhlem.vu
e Sir dung cong nghé théng tin ciza don vi
¢ Kha néng chi trl hogc tham gia xay dyng céc
vén ban vé kiém soét ni bd, kidm todn ni bd 14
Ngén hing Nha nude )
. Kéhé. ning huong dén thyc hién céc van bin vé
ki at ndi bd, kiém ton ndi b Ngén han 3-4
Nhém niing lye chuyén Nh;n nslfdc 01 b6, kicm todn 191 b Ne 5
mon .
» Kha ning kiém tra viéc thye hién céc vin ban
vé kiém soét ndi b3, kidm todn ndi bd Ngin 3-4
hang Nha nmrée
o Khé niing thim dinh, g6p ¥ c4c vin ban, dé én 14

cuia céc cap
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Nhém ning Iye Tén ning lye Ciip 45
 Kha ning phéi hgp thyc hién cic vin ban vé
kiém soat ndi bd, kiém todn ndi bd Ngén hing 34
Nha nuée
« Tu duy chién luge 2-3
o Quin ly sy thay déi 2-3
Nhém niing lye quan 1y [ Ra quyét dinh 2-3
e Quin Iy ngudn Iyc 2-3
* Phit trién nhén vién 2-3
Phé duyét cita linh dao 4
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NGAN HANG NHA NUGC

e CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
T NAM

Dic lap - Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Ma vi trf viéc lam:
Tén Vij trf viée lam: Kiém sodt vien vé kiém sodt

n hin s -
ghn bing Ngay bét d4u thye hién:

uat.vil

Pia diém 1am viéc:

Céc vén ban quy pham phap lujt v& céc mjt hoat dong cia

Quy trinh obng vige lién quan: | \0 6 1300 Nha mutre Viet Nam
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1- Mye tiéu vi tri viée 1am

Tham gia xﬁ dymg viin ban quy pham phép luét, chu

trinh, ké hoach, d¢ &n, dy 4n vé
ki¢m soét ndi b, kiém toan ni bd Ngan hang Nha nudc; tryc ti

thyre thi nhiém vy chuyén mén

L
279 F

theo méng céng vige dwgc phén cong.
2- Céc cong viéc va tiéu chi ddnh gid

TT

Céc nhi¢m vy, cing vige

Nhi¢m vy, ming
cOng vige

Céng vife cy thé

Tiéu chf dfinh gis hoan thinh
cing vige

2.1

X4y dyng vin ban
quy phgm phép
luﬁt, chuong trinh
ké hoach, d& 4n,
du 4n.

Tham gia soan thido cic vin ban
theo phén cong.

N§i dung, quy dinh dugc hodn
thanh theo dung tién d9, chét
hrong, ké hoach theo yéu clu
cla ngudi chu tri.

2.2

Huéng din, giai
dap.

Tham gia soan thio viin ban hudéng
din, gidi dip v& chuyén mén,
nghi¢p vy theo nhi¢m vy duge
phén cdng.

Vin ban, tai liéu duge ban hianh
dimg tién d, ké hoach, thdi
gian va ddm bido chét luong
theo y&u cdu ciia lanh dgo.

ndi bd Ngin hiang Nhi nudc theo
nhi¢m vy duge phiin cdng.

2.3 | Kiém tra, so két, | TS chirc theo ddi, kiém tra, théng | 1. Viin bén béo cdo két qué kiém
tdng két viéc thuc | ké, tdng hop, phéan tich, dénh gid, | tra dugc thyc hién ding thoi
hién céc vin ban, | soan thio bdo cdo so két, tong két | han quy dinh.

vé két qué thyc hién cac vin ban v& | 2, N§i dung béo céo, dénh gié

kiém soét ndi b, kidm todn ndi bd | o5 dd xudt kip thoi, du.ng ké

Ngén hing Nha nuéc. hoach, dugc cip c6 thim quyén
phé duyét.

24 | Tham gia thim | Tham gia thdm dinh, gép ¥ cde vin | N&i dung tham gia thAm djnh,
dinh cdc véin ban. | bin v& kiém sofit ndi bo, kiém todn | gbp ¥ duoc hoan thinh theo

ding k& hoach, chét lugng do
ngudi chi tr giao.
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2.5 | Thye hién céc

TS chirc trién khai thyc hién céc

Thye hién cac nhiém vy duge

hoat d6ng chuyén | hoat dng chuyén mén, nghi¢p vu | phén céng ding quy dinh, quy
mdn, nghiép vy. | theo nhi¢m vy duge phin cong. trinh cong tic, dam béo ding ké
hoach vé tién d, chét luong,
hiéu qua cong vigc.
2.6 | Phdi hgp thyc | Phdi hop véi cdc co quan, tb chirc | 1. Cong viée, nhiém vy duge
hién. c6 lién quan 48 trién khai céng viéc | giao thng sudt, tao dwgc moi
ding thim quyén va trch nhiém | quan hé cong téc phét trién hidu
dugc phén cong. qué cao.
2. Noi dung phdi hop duge hoan
thanh dat chét lugng theo dtng
tién 46 ké hoach.
2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy céc cude hop lién quan | Tham d ddy du, chudn bi tai
vu chung, hdi hop | dén linh virc chuyén mén & trong | lidu va ¥ kién phat biéu theo yéu
va ngodi co quan theo phin cong. 0.
2.8 | Xéy dyng va thyc hién k& hogch cdng téc nAm, qu¥, | Xay dung, thpc hién k& hoach
ﬂién&‘ﬁn cia cd nhén, theo diing k& hoach céng téc cia

don vi, co quan va phi¢m vy
dugre phéin cong.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khéc do cép trén giao.

3- Chc mfi quan hé clng vide
3.1- Bén trong

Dwge quén I tre tiép va | Quan hé phéi hop trye e
kidm duyet ket qui boi tip trong do vi Ciic dom vi phéi hop chinh
. Céc cdng chic chuyén .
Lanh dao don vi mén khéc trong don vi Céc phong thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, td chire c¢6 quan hé chinh Bén chit guan b§

o Céc don vi thufc Ngin hang Nha mude.

¢ Tham gia cdc cude hop ¢6 lién quan.

e Cung cip c4c théng tin theo yéu cau.

o Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc
thye hign cong viéc chuyén mén,

e Thyc hién béo cio theo yéu cu.

¢ Kiém toan Nha nuéc.
» B Tai chinh.
» Cac don vi lién quan,

¢ Phéi hop cong tic.
e Xirly, gidi quyét cong viéc.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Chi d6ng v& phuong phép thuc hién cdng viée duge giao.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



42 | Bugc tham gia y kién hogic kién nghj trong thyc hién nhiém vy,

Pugc yéu chu cung cép thong tin, d4nh gid mirc 4§ xac thye ciha thdng tin phuc vg cho
43 . .
nhiém vy droc giao.

4.4 | Puge tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cbng ciia cip trén.

5- Ciic yéu clu vé trinh a4, ning lye

5.1- Yéu chu vé trinh d§

Nhém yéu cin

Céc yéu clu cy thé

Trinh &5 dao tao, bdi
dudmg

e T4t nghiép dai hoc trér 1én vé6i nganh hofic chuyén nganh do tao phit

hgp véi linh vye cdng thc.

* C6 chimg chi bdi duting kién thirc, k¢ ning quén 1y nha nude dbi véi

c6ng chitc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghi¢m
(thénh tich cong téc)

C6 kinh nghiém cOng tac trong nganh Ngén hang tir it 02 nim tré 1én,
trong 46 c6 tdi thidu 01 nim (&0 12 théng) cdng téc v& kidm soét, kiém
toan tai Ngéin hang Nha nudc.

Phim chitcénhin |e

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hanh chi truong,
chinh sich cia Péng, phép ludt cia Nha nudc, quy dinh clia co quan.

Tinh théin tréch nhiém cao véi cdng viée, v6i tép thé, phdi hop cong
tac tt.

Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét 1ing nghe.

Didm tinh, nguyén téc, cin than, bio mét théng tin.

Kha ning doan két ndi bd.

Chiu dugc 4p lyc trong cOng viéc.

Tip trung, sdng tao, tir duy dée 1ip va lagic.

Céc yéu ciu khéc .

Cé kha niing tham mmru, xdy dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chil trwong, chinh séch, nghj quyét, k& hoach, giai phap dbi véi
céc vin d& thyre ti&n lién quen trong pham vi chite niing, nhiém vy
duge giao.

C6 kha n#ing cu thé hod va t8 chitc thyre hién hidu qua céc chii trrong,
dudmg 16i ctia Pang, chinh sich phép luft cia Nha nuéc & linh wre
cong tdc duge phén cong,

C6 kha niing d& xufit nhimg chii trrong, xdy dyng quy trinh n6i b va
giai phép gidi quyét cic vin 42 thirc tiZn lién quan dén chirc ning,
nhiém vy ctia don vij.

Hidu va vén dyng dugce céc kién thirc chuyén mén vé kiém soat ni
b3, kiém toéin ndi b Ngin hing Nha mrée, k§ niing xi Iy céc tinh
huéng trong qud trinh huéng dén, kiém tra, gidm sét, tham mu, d&
xudit va thyre hién cdng viée theo vi trf viée lam.

Hiéu va van dung duge céc kién thirc vé phuong phap nghién cin, t&
chire, trién khai nghién ciru, x8y dumg céc tai lidu, d& tai, & 4n thude
linh virc chuyén mén dam nhiém.

e C6 kha ning dc lap td chirc cong viée hoic phdi hop véi cic té chirc,
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¢4 nhén c6 lién quan d¢ thyc hign nhiém vy duge giao.

o Biét vin dyng céc kién thic co ban va ning cao vé kiém soat ndi bd,
kiém todn ndi bd Ngin hang Nha medc; cb k§f ning thuyét trinh, gidng
day, hueng dén nghiép vu.

« Ap dung thanh thgo c4c kién thirc, k¥ thudt xfy dymg, ban hanh vin
ban vao cdng viée theo yéucﬁucfmvitr[viéc lam.

5.2- Céc ndng lyc
Nhém niing lwe Tén n#ing Iye Cip 4%
e Dgo dirc va ban linh | 2-3
o T4 chirc thyc hién cng viéc 2-3
» Soan thdo va ban hanh vén ban 2-3
Nhém niinglgc | o Giao ti€p tmg xir 23
chung o Quan hé phéi hep 2.3
e Sitd in Phi hop véi chire
ung ngogi nglt sng, nhiém v cla
o Sir dung cong ngh¢ thdng tin don vj
e Khi ning tham gia x4y dyng céc vin ban vé
kiém soat ni b9, kiém todn ndi b Ngin hing 23
Nba nuéc -
e Kha ning hudmg din thyre hi¢n cdc viin bin vé
kiém soét ndi b3, kiém tosn ndi by Ngin hing 23
Nha nuéc
Nhém ning lyc 0Khénﬁngkiémtravié_cthuchiéncécv§nbén
chuyén mén vé kiém soat ndi bd, kiém todn ndi b Ngén 2-3
hang Nha nwée
e Kha niing thim dinh, gop ¥ céc vin bén, dé 4n 2.3
chia c4c cap
e Kha niing phdi hep thye hién céc vin bin v&
kiém sodt ndi bd, kiém todn néi bd Ngén hang 23
Nha nuéc
¢ Tuduy chién luge 1-2
o Quan Iy sy thay dbi 1-2
Nbém nﬁ:l;gf v quén  Ra quyét dinh 1-2
o Quan ly ngudn lyc 1-2
e Phét trién nhén vién 1-2
' Phé duyét ciia linh dgo e
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NGAN HANG NHA NUGC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pgc 1dp - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vj trf viéc 1dm: Chuyén vién cao cfp v& | M vj trd viéc lam:

phdng, chéng rira tin Ngay bét ddu thyc hién:

Dia diém 1am viéc:
Céc quy dinh, viin ban hién hanh v& cong téc phong, chéng nra

Quy trinh cong viéc lién quan: | tidn, phéng, chéng 1ai trg khiing b8, phong, chéng tai try phé
bién vii khi hity diét hang loat

1- Myc tiéu vij trf vige lam

Chii trl tham muu tdng hop, thdm dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh

sch va chi trl xdy dyng, hoan thién vin bin quy pham phép luat, dy 4n, 82 4n v& phong, chdng

rita tién

; chu tr,

phén céng.
2- Cdic cOng vigc va tiéu chi ddnh gid

chitc trién khai thye thi ese nhiém vy chuyén mdn theo méang cong viée duge

TT

Cac nhi§m vy, cdng vigc

Nhi¢m vy,
ming cing vifc

Céng vige cy thé

Tiéu chi d4nh gi hoin
thanh cing vige

2.1

Xdy dyng vin
ban quy pham
phép lugt, chién
lugce, quy hoach,
ké hoach, chinh
sich, chuong
trinh, @8 4n, dy
én.

Chn tr] hoiic tham gia nghién cim, x4y dung
v td chirc thye hién cédc vin ban quy pham
phéip ludt, chién lwgc, quy hoach, ké hoach,
chinh séch, chuong trinh, d 4n, dy 4n va
céc vin ban khéc ve phong, chéng rira tién.

Cac vin ban quy pham
phép ludt, chién luge, quy
hoach, k& hoach, chinh
séch, chwrong trinh, d 4n,
d8 an duge cdp co thim
quyén théng qua,

2.2

Hudéng din va
tridn khai thyc
hién céc viin ban.

1. Chu tri hofic tham gia x4y dymg vén ban
huéng din trién khai thye hién céc viin ban
quy pham phép Iujt, chién lige, quy hoach,
ké hoach, chinh sich, chuong trinh, d& én,
dwr 4n cha Ngin hing Nha nuéc vé phong,
chéng rira tién, phong, chéng tai trg khing
b8, phang, chéng tai trg phé bién vil khi huy
di¢t hang loat.

2. T chirc, huémg din, theo d8i viée thyc
hi¢n ché d9, chinh sich chuyén mén,
nghiép vy; dé& xudt céc bién phép dé ning
cao hiéu lyc, hiéu qud quén 1y cng téc
phong, chéng rira tién, phdng, chéng tAi trg
khiing b, phong, chéng tai trg phd bién vii
khi hiy diét hang loat.

3. Chu tri t chire cdce chuyén 82 bdi dudng
nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong
thc phong, chéng rira ti€n, phong chéng tai

1. Vin ban, tai liéu dugc
ban hanh ding tién 35, ké
hoach, thdi gian va dam
bdo chét lwgng theo yéu
chu ctia chp trén.

2. Truyén dat dugc cdc
nfi dung vé nghigp vu
theo phén cong dé céc td
chirc, ¢4 nhén khac hidy,
trién khai duoc va dat két
qua.

3. Purge co quan, tb chire
16p ddo tao, bdi dudmg
danh gia hoan thanh cong
vige gidng day.

AAat.vil

.....

ORI, o oo T o ) M
www. ThuVienPhapl
I

Y -
Fi 3

3930 32N

- ]
A= b

e X

ok +84-3

T
4e



2

try khiing b6, phong, chong tai trg pho bién
vii khi hiy diét hang loat.

2.3 | Kiém tra, so két, | Chu trl t3 chire so két, tAng két, kidm tra, | 1. V&n ban bdo cdo két
tdng két viéc | phan tich, dinh gid va béo cdo viéc thyc | qua kidm tra duge thyc
thyc hién céc | hién céc vin ban lién quan dén phong, | hién ding th¥i han quy
vin ban. chéng rira tidn, phong, ching ai tr khing | dinh.

b0, phong, chong tai trg phd bién vii khi hily | 2, Néi dung béo céo, d4nh
diét hang logt theo phin cdng; t"lé xuit chi gis c6 dé xufit kip thoi,
truong, bign phép, giai phép khic phye, Xt | dving ké hoach duoc cp
1y tBn tai, vuéng méc trong thyr hién. c6 thAm quyén phé duyét.

2.4 | Tham gia thim | Tham gia thAm dinh, gbp ¥ céc van ban lién | N§i dung tham gia thém
dinh c4c viin | quan dén cdng tic phong, chfng rim tién, | dinh, gép ¥ dugc hoan
bén. phdng, chéng tAi trg khing bd, phdng, | thanh theo ding ké hoach,

chéng tai trg phd bién vii khi hiy diét hang | chét hrgng do ngudi chi
logt theo nhi¢m vu dugce phén cong. tri giao.

2.5 | Thye hién csc | Chu tri hofic tham gia td chic tridn khai | Pdm bao quy trinh cdng
hoat dong | thyc hién céc hogt ddng chuyén médn, | thc va theo ding k& hoach
chuyén  mén, | nghip vu theo nhiém vy dupc phén céng. | v& tién 49, chét luong va
nghiép vi. higu qua cong vie.

2.6 | Phdi hop thyc | Phdi hop véi cée co quan, td chirc lién quan | 1. Cng viéc, nhiém vy
hién. vé céng tic phong, chdng rira tién, phdng, | dugc giao théng sudt, tao

chéng tai trg khing b4, phong, chéng tai trg | duge mbi quan hé cong
phd bién vii khi hiy di¢t hang logt. tic phit trién hién qua
€ao.
2. N§i dung phéi hop
duge hodn thanh dat chét
lugng, theo ding tién 4%
ké hoach.

2.7 | Thye hién nhiém | Tham dyr céc cude hop lién quan dén linh | Tham dy diy d, chuin bj
vu chung, hfi | vuc chuyén mén ¢ trong va ngodi co quan | tai lifu va y ki€n phat biéu
hop. theo phén cOng. theo yéu cauw.

2.8 | Xay dyng va thyc hién ké hoach céng téc niim, quy, thang, tudn | X4y dyng, thyc hién ké
clia c4 nhén. - - hoach theo ding ké hoach

cong tic cia don vi, co
quan va nhi¢m vy dugc

phén cong.

2.9

Thye hién c4c nhiém vu khéc do cip trén giao.

3- Céc méi quan hé trong céng viée
3.1- Bén trong

Purge quin If trpe tiép va | Quan h¢ phdi hep trie tiép trong Céc don vj phdi hop
kiém duyét két qui bdi dom vj chinh
Lanh dao don vi %fqﬁng chtc chuyén mén khéc trong Céc phong thudc don vi
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3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chitc c6 quan hé chinh Bén chéit quan hé

e Céc don vi thugc Ngén hing Nha nude. | Tham gia cdc cude hop cé lién quan.

o Cung cép céc thong tin theo yéu ciu.

e Thu thép c4c théng tin cin thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mén.

Ldy théng tin théng ke,

Thyre hién béo céo theo yéu céu.

Trao d6i thong tin, phéi hop cong tac

e Céc td chite tin dyng.

Kiém tra, huémg d&n céc hoat djng chuyén

mdn.

¢ Tham gia cac cuc hop c6 lién quan.

o Thu thép cdc thong tin cin thiét cho viéc thyc
hi¢n cong viéc chuyén mén.

» Ly thong tin théng ké.

lién quan.

o Cic Bj, nganh, co quan, td chirc khéc c6 | Trao dbi théng tin, phdi hop cbng téc.

4- Pham vi quyén hgn

TT

Quyén hgn cy thé

4.1 | Pugc chiy ddng v& phuong phip thue hién céng vige duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén cia don vi.

giao theo quy dinh.

43 Pugc cung cip céc thong tin chi dao didu hanh cia don vj trong pham vi nhiém vy duge

44 Duge yéu chu cung cap thdng tin va danh gid mirc 45 xéc thyc cita théng tin phuc vu cho
" | nhi¢m vy duge giso.

4.5 | Puge tham gia céc cube hop trong va ngodi co quan theo sir phén céng ciia cép trén.

5- Céic yéu chu vé trinh 49, niing lyc

5.1- Trinh d§

Nhém yéu ciu

Cic yéu clu cy thé

Trinh d§ ddo tao, bdi | »
dudng

T6t nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hoic chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh vire ebng téc.

C6 béng tit nghidp cao cép 1y lugn chinh trj hodic bing cao cép 1y ludn
chinh tri - hénhchinhhoiccégnéyxécnhﬁntdnhdﬁb’rluﬁnchﬁﬁh1
uwngduongcaocéplj'hlhchinhmcuawquancéthamquyen

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc ddi véi
cdng chirc ngach chuyén vién cao cﬁp vA tuong duong holic ¢b bing
cao cép 1y luén chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém °
(thanh tich cong téc)

Cé théi gian gift ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir ¢t 06
n#m trd 1&n. anbng hop c6 théi gian tuong duong v6'1 ngach chuyén
vién chinh thi théri gian gity ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 n&m

(i 12 théng).

Trong thoi gian giir ngach chuyen vién chinh hodc twong duong da

chii tri xay d\m% tham gia thim dinh it nhét 02 vin ban quy pham
phép lujt hoac d& t4i, d& 4n, dy &n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc
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cap nha muée, cép bd, cip ban, cip nganh hofic cdp tinh ma co quan
sir dung céng chirc dugce giao chii tri nghién ciu, x&y dyng 44 dugc
cép c6 thim quyén ban hanh holic nghiém thu. Cy thé:

C6 quyét dinh cia ngudi cé thAm quyén cir tham gia Ban soan
thao, T bién tip, TS soan thao viin ban quy pham phép ludt hogic cé
van ban giao nhiém vy chi trl x8y dyng ciia ngudi c6 thim quyén 4éi
véi trudmg hop khong bt bude phai thinh i8p Ban soan thao, T bién
tap, T soan thao theo quy djnh cia Ludt Ban hanh vin bén quy pham
phép luft.

C6 quyét dinh clia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban chi
dao, Ban chii nhigm, Ban soan théo d& tai, d& an, dy 4n, chuong trinh
nghién ciru khoa hoe cép nha nudce, cép b, cdp ban, cip nganh, clp
tinh,

Phim chét c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tc chip hanh chi truong,
chinh sach ciia Dang, phép Iut cia Nha nwéc, quy dinh clia co quan.

Tint:5 thin tréch nhiém cao véi cdng viée, v6i thp thé, phbi hop cong
téc tot.

Trung thyc, thing thén, kién djnh nhung biét ling nghe.

Diém finh, nguyén tic, cén thin, bdo mét thong tin.

Khi niing doan két ndi b,

Chju dugc ép lwc trong cong viée.

Tép trung, sdng tao, tr duy déc 14p va logic.

Cic yéu céu khéc

Cé kha niing tham mwu, x4y dymg, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céic chu truong, chinh sich, nghj quyét, ké hoach, giai phdp d8i véi
céc vin @& thyc tifn lién quan trong pham vi chic ning, nhiém vy
duge giao.

C6 kha nng cu thé hod va th chire thire hién higu qu cc chi trrong,
dudmg 18i cia Dang, chinh séch phép lujt ciia Nha nude & linh vie
coOng tac duge phén cong,

C6 kha niing & xufit nhimg chit truong, x4y dyng quy trinh ndi b va
giéi phap giai quyét cic vin d& thyc tifn lién quan dén chirc nang,
nhiém vu clia don vj.

Hiéu va vin dyng duge cac kién thirc chuyén siu, ning cao v& linh
vrc phong, chdng rira tién, phong, chdng tai trg khung bd, phong,
chéng tAi tror phd bién vii khi hiry diét hang logt, k¥ néing xu 1y cac
tinh hudng trong qué trinh hwéng dfin, kiém tra, gidm sét, tham mu,
dé xuét va thye hién cong viée theo vi tri viée lam.

Hiu va vin dung dugc céc kién thirc vé& phuong phép nghién ciru, t
chiic, trién khai nghién ctni, x8y dymg céc tai li¢u, d& tai, d &n thude
linh wye chuyén mén dam nhiém.

Biét vin dyng céc kién thirc co ban va ning cao vé cong tic phong,
chdng rira tién, phong, chdng 1ai trg kning bd, phong, chéng ti try
phd bién vii khi hiy diét hang logt; c6 k¥ ning thuyét trinh, gidng
day, hudng d4n nghiép vu.

Ap dung thanh thao céc kién thirc, ki thut xdy dyng, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu clu cia vi trf viéc lam.
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5.2- Ning lye
Nhém ning lyc Tén niing Iyc Cép ap
Pao dirc va ban linh 4.5
T4 chire thyc hién cong viée 4-5
Soan thio va ban hanh viin ban 4-5
Nhém niing lyc chung | 9180 1i¢p, ung xit 45
Quan h¢ phbi hop 4-5
St dyng cdng nghé thong tin Phi hop vét chire
. ning, nhi¢m vu cia
Str dyng ngog ngi don vi
Kha néing chi tri tham muru xfy dyng cic viin ban
vé phong, chéng rira tidn, phong, chéng ti tro 4-5
khiing bd
Kbi niing huéng din thyc hién cic vin bin vé
ggbng, chéng rira tién, phong, chdng tai trg khing 4-5
Nhém nang lye | Khé nfing phdi hop thuc hién céc van ban vé
chuyén mén Egbng, chéng rira tién, phong, chéng tai trg khing 4.5
Kha nang kiém tra viéc thyc hién céc van ban vé
gglbng, chong rira tién, phong, chéng tai trg khiing 4-5
Kha niing thim dinh, gép ¥ céc vin ban, 42 &n clia 4.5
céc cip
Tu duy chién hege 3-4
Quén iy sy thay dbi 3-4
Nhém nﬁrl}g Iy quéan Ra quyét dinh 34
Quan 1y ngudn Iyc 34
Phét trién nhin vién 34

Phé duyét ciia lanh dao
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NGAN HANG NHA NUGC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pdc l1ap - Ty do - Hanh phiic
BAN MO TA CONG VIEC
M4 vj tri viéc lam:
Tén Vi tri viéc lam: Chuyén vién chinh vé& phong,
chéng rira tidn , _
Ngay bat diun thyc hién:
Dia diém lam viéc:
Céc viin ban, quy dinh hién hinh vé cang tic phdng, chéng
Quy trinh cdng viéc lién quan: | rira nén, phong, chéng tai trg khimg b8, phong, chdng tai tro
phd bién vii khi huy diét hang loat

I Muec tigu vj trf vige IAm

Chu trl hoidc tham gia nglucn ciru, x4y dyng vin ban quy pham phép lugt, chién luge, ké
hoach, dy 4n, d& 4n vé& phdng, chdng rira tién; chi tri, td chirc trién khai thyc thi cic nhiém vy
chuyén mén theo méng cng viéc duge phiin céng.
2- Céc cing viéc v tiéu chi ddnh gid

Céc nhiém vy, cling viée

TT | Nhiém vy, mang
cong vige

Cong vige cy thé

Tiéu chf dinh gid hoin
thanh cdng vigce

2.1 | Xy dung vin ban
quy pham phédp
luét, chién }uqc,
ké hoach, d& 4n,
dyu 4n.

Chi trl hojc tham gia x8y dymg va td
chic thyc hlen céc vin ban quy pham
phap ludt, chién lwgc, ké hoach, dé an,
dw &n va céc viin ban khéc lién quan dén
phdng, chéng rira tién.

Céc vin ban quy pham
phip lut, chién Iugc, ké
hoach, 42 4n, dy 4n dugc
céip c6 thdm quyén théng
qua. '

2.2 | Huéng din, giai
- | dép.

1. Chi tri hojc tham gia xfy dung
hwéng dn, gidi ddp vé chuyén mﬁn,
nghiép vy theo phén cong. -

2. Tham gia tb chitc céc chuyén dé bél
dudng nghiép vy, phé bién kinh nghiém
vé cong tac phong, chéng nfta tién,
phong, chéng tai try khung b3, phong,
chdng tii trg phd bién vii khi iy diét
hang loat.

1. Van ban, tai lidu dugc
ban hanh dtng tién do, ké
hoach, théi gian va bao
dam chét lwong theo yéu
cu clia ngudr chi trl,

2. Truyén dat duoce cde ndi

dung vé nghi¢p vp theo
phén cong dé céc t6 chic,
¢4 nhén hidu, trién khai
dugc va dat két qua.

2.3 | Kidm tra, so két,
tdng két viée thyc
hi¢n cdc viin ban.

Chi tri hojic tham gia t8 chic so két,
tdng két, kiém tra, phén tich, danh gid
va bao cdo viée thire hién cic viin ban
vé cong tic phong, chéng rira tidn,
phong, chéng tai trq khing b6, phong,
chéng tai tror phd bién vii khi huy digt
héng loat theo phan cbng; dé xudt bign
phép xir Iy tdn tai, vuéng méc trong
thyre hién.

1. Viin bén béo cdo két qua
kidm tra dugc thyc hién
ding thdi han quy dinh.

2. N§i dung bdo céo, ¢anh
gid c6 d& xuft kip thai,
ding ké hoach, dugc cép
c6 thdm quyén phé duyét.
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2.4 | Tham gia thim
dinh cac vin ban.

Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin bin
lién quan 3én cong tic phong, ching
rira tién, phéng, chong tai trg khiing b,
phdng, chdng t4i trg phd bién vii khi
hniy diét hang loat theo nhiém vy duge
phén cbng.

N6i dung tham gia thim
dinh, gbp ¥ dugc hoan
thanh dtng ké hoach, chét
lugng do ngudi chu tri
giao.

25 | Thye hién céc
hoat ddng chuyén
m6n, nghiép vu.

Chu tri ho¥ic tham gia t8 chitc trién khai
thye hién cac hoat dfng chuyén mdn,
nghiép vy theo nhiém vu duge phin
cong.

Pim bio quy trinh céng
tac va theo ding ké hoach
vé tién 44, chét lugng, higu
qua cong vigc.

2.6 | Phéi
hién.

hgp thuc

Phéi hop véi céc co quan, t8 chic trong
thyc hién phong, chdng rira tidn, phong
chéng tai try khing bo, phdng, chéng
t4i trg phd bifn vii khi hiy diét hing
loat theo nhiém vu dugce phiin cing.

_hoan thanh dat chit

1. Cong viéc, nhiém vy
duge giao théng sudt, tao
dugc mbi quan hé cong tic
phét trién hiéu qua cao.

2. Néi dung phéi hep duge
Iugng,
theo ding tién 49 k&
hoach.

2.7 | Thye hién nhiém
v chung, héi hop.

Tham dy céc cubc hop lién quan dén
linh vy¢c chuyén mén & trong va ngod
don vj theo phén c6ng.

Tham dy ddy &0, chudn bj
t3i lidu va y kién theo y&u
chu.

tudn cia c& nhan.

2.8 | Xiy dyng va thyc hién ké hoach cOng tic nim, quy, thang,

Xiy dung, thyc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cdng téc cua dom vi, co
quan vi nhiém vy duge
phén cong.

2.9 |Thye hién cac nhiém vy khéc do cfp trén phén cdng.

3- Céc mébi quan h¢ céng viée
3.1- Bén trong

quin Iy trge tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan h¢ phéi hgp tryc tiép
trong dom vj

Céc don vj phdi hep chinh

Lanh dao don vj

Céc cong chirc chuyén moén
khéc trong don vj

Cic phong thudc don vi

3

.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chire ¢6 quan h¢ chinh

Ban chit quan h¢

o Céc t chiic tin dung.

o Céc don vi thudc Ngin hang Nha mrde. | ¢

o Céc co quan, don vi ¢6 lién quan. .

Tham gia cic cudc hop c6 lién quan.

o Cung clp cic thong tin theo yéu chu,

Thu thip céc théng tin cin thiét cho viée thyc
hién cOng viéc chuyén mon.

o Ly thdng tin thing ke.

e Thye hién béo céo theo yéu clu.

o Trao d6i thong tin, phéi hop cong thc.

o Kiém tra, huéng dfin céc hoat dfng chuyén mén.
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4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Dugc chi ddng vé phuong phap thyre hién céng viée lién quan.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé cic viéc chuyén m6n cia don vi.

4.3 theo quy dinh.

Buge cung cfp théng tin chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi nhiém vy dugc giao

44

Dugc yéu ciu cung cip thong tin va dinh gid mirc d§ xéc thye cia thong tin phuc vy cho
nhi¢m vy duge giao.

4.5 | Puge tham gia cdc cufc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cong ciia cép trén.

5- Céc yéu cn vé trinh 8§, niing lyc
5.1- Yéu ciiu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu

Céc yéu clu cp thé

Trinh d dao tao, bdi
dudng

Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh holic chuyén nganh dio tao ph
hop véi linh wyge cong tic.

C6 chimg chi bdi dutmg kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuéc dbi véi
cdng chitc ngach chuyén vién chinh va twong duong hodic ¢ biing cac
cép 1y luin chinh trj - hanh chinh,

Kinh nghi¢m
(thanh tich cng t4c)

C4 thdi gian gil ngach chuyén vién va twong duong tir dii 09 néim trdr
1én. Truwdmg hop cé thdi gian duong véi1 ngach chuyén vién thi
thesi gian gift ngach chuyén vién t8i thiéu 01 nim (dt 12 thang).
Trong théri gian gitt ngach chuyén vién hodc twong duong 44 chi tri
hoic tham gia x8y dymg ho#ic thim dinh {t nhét 01 vin ban quy pham
phép lut hoiic dé tai, dé 4n, dy an, chwong trinh nghién ciru khoa hoc
céip co s¢r trdr 1én ma co quan sir dyng cong chirc dwge giao cha tri
nghién ciru, xiy dyng da duge cfp c6 thdm quyén ban hanh hojc
nghiém thu. -

Phim chét c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chip hinh chi trrong,
chinh séch cia Péang, phdp luét cia nha nude, quy dinh cia co quan.

;cmilé thén trach nhiém cao véi cbng viée, véi tap thé, phéi hop cong
t.

Trung thyc, thing thin, kién dinh nhung biét 1ing nghe.

Piém tinh, nguyén thc, chn thén, bio mét théng tin.

Kha niing dodn két ndi b).

Chiu dugc p luc trong cong viée.

Tép trung, sdng tao, tw duy d¢c ldp va logic.

Cic yéu ciu khic

C6 kha niing tham mu, xdy dyng, thyc hién, kiém tra va thém dinh
cdc chi tnrong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, gidi phdp dbi véi
cdc van d€ thyc tifn lién quan trong pham vi chitc nZing, nhiém vy
duge giao.

C6 kha niing cu thé hod va t3 chirc thye hién hiéu qua céc chi trwong,
duimg 16i cia Dang, chinh sich phép lujt ciia Nha nuée & linh vy
cong tic duge phén cong.
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C6 kha nang dé xuit nhimg chi trrong, xdy dyng quy trinh néi bd va
gidi phép giai quyét cac vin dé thye tidn lién quan dén mang cong
viéc duge phéin cong va lién quan dén chirc niing, nhiém vy cia don
vi

Hiéu va van dung dugce céc kién thire chuyén sdu, niing cao vé linh
virc phong, chong rira tién, phong, chéng t3i trg khing b8, phong,
chfing tai tro phd bién vil khi hiy diét hing loat, k¥ niing x 1y c4c
tinh hudng trong qu4 trinh hiwémg din, kiém tra, gidm sét, tham mu,
d& xuit va thyc hign cong viée theo vj tri viéc 1am.

Hiéu va vén dung duge céc kién thirc vé phuong phép nghién ciru, té
chirc, trién khai nghién ciny, xfy dyng céc tai liéu, d2 tai, 42 4n thudc
linh vwre chuyén mén dam nhiém.

Biét vin dung céc kién thirc co bin va néing cao vé cong téc phong,
chéng rira tién, phong, chfng tai trg khing b8, phdng, chdng ti trg
phé bién vii khi hity diét hang loat; c6 k§ niing thuyét trinh, giang day,
hwémg din nghiép vy.

Ap dung thanh thao céc kién thire, k¥ thust x4y dyng, ban hanh van
bén vio céng viée theo yéu ciu cia vi tri viée 1am.

5.2- Cde niing lye
Nhém niing lye Tén ning lyc Cip 49
¢ Dgo ditc va ban linh 3-4
o T8 chitc thyc hién cong viée 3-4
¢ Soan thio va ban hanh vin ban 3-4
Nhém néng lyc | » Giao ti€p tmg xir 3-4
chung s Quan hé phéi hop 34
: Phi hop véi chite
e Sird ai n op .
wng ngoat ngit ning, nluem_vu
e Sit dyng cong nghé thong tin clia don vi
e Khd ning chi tri hodc tham gia xfy dung cic
viin ban v& phong, chfng ria tién, phong, chéng 34
ti trg khimg bé -
o Kha niing huéng din thuc hién céc vin ban vé
phong, ching rira tién, phong chéng tdi trg 34
khiing bd
Nhém niing lye | » Khé niing thim djnh, gbp ¥ céc viin ban, d8 4n 1.4
chuyén mén cla céc cap
¢ Kha niing kiém tra viéc thure hién céc véin bin vé
phdng, chdng rira tidn, phong, chéng tii trg 3-4
khiing bd
¢ Kha nang phdi hop thyc hién céc van ban vé
phdng chdng, rira tidn, phong, chéng tai trg 34
khing
Nhém niing lyc | o Tu duy chién luge 2-3
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quan ly o Quén ly sy thay dbi 2-3
« Ra quyét djinh 2-3
o Quéan Iy ngudn lyc 2-3
e Phit trién nhén vién 2-3
Phé duyét ciia 1dnh dao

4
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NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tyr do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC
M3 vi tr viéc lam:
Tén Vj trf viéc 1am: Chuyén vién vé phing, ching
rira tién ,
Ngay bét ddu thyc hién:
Dia diém 1am viée:
Céc vin bén, quy dinh hién hanh v& cong tic phong, chéng
Quy trinh cAng viéc lién quan: | rira tidn, phong, chéng tai trg khing bé, phong, chéng tai trg
phd bién vii khi hiy diét hang loat

1- Myc tiéu vi trf vige 1am

Tham gia x4y dyng viin ban quy pham phdp luét, k& hoach, dy 4n, 48 4n vé phong, chéng
rira tidn; tryrc tiép thye thi cdc nhi¢m vy chuyén mén theo méng cong viée duge phan cong.
2- Chc cOng vifc va tiéu chi ddnh gis

Cic nhi¢m vy, cdng viée

luft, k€ hoach, dw
én, dé 4n,

T v Tigu chi d4nh gid hoin
fg;;u‘:i;:ing Cbng viéc cy thé thanh cing viée
2.1 X8y dyng véin bdn | Tham gia x&y dymg céc viin ban theo | Néi dung quy dinh ¢rge hodn
quy pham phép | phéin cong. thinh theo diing tién 4o, chét

lueng, ké hoach theo yéu céu
cla ngudi chu tri.

dén phong, chéng rira tién, phong,
ching tii trg khing bb, phéng,
chéng tai trg phd bign vii khi hiy
di¢t hang loat thuc pham vi quan ly
ctia Ngdn hang Nha nudec.

2.2 |Huéng din, gidi | Tham gia soan théo vién ban huémg | Vin ban, tai liéu duge ban
dap, d&n, gii d4p vé chuyan mén nghiép | hanh diing tién dd, k& hoach,
vu theo phén cOng. thdi gian va bio dam chit
lugng theo yéu céu cia cép
trén.

2.3 |Kiém tra, so két, | T6 chirc theo d&i, kiém tra, théng | 1. Van ban bao céo két qua
tdng két thyc hién | k&, thng hop, phén tich, danh gis, | ki¢m tra dugc thyuc hién ding
céic vin ban. soan thio béo céo so két, tdng két vé | thad han quy dinh.

két qua thyc hign van ban lién quan | 2. Ngi dung béo cso, dénh gid

c6 dé xudt kip thds, ding ké
hoach, dugc cip c6 thim
quyén phé duyét.
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2.4 |[Tham gia thidm | Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin | N@i dung tham gia thim dinh,
dinh céc vin ban. | béan lién quan dén cng tic phong, | gép ¥ dupc hoan thanh theo
chéng rira tién, phbﬁ, chéng tai tro | diing k& hoach, chét lirgng do
khimg bb, phong, chdng tai trg phd | ngudi chi t giao.
bién vii khi hity diét hang loat. -

2.5 | Thyc hién cic hoat | Té chérc trién khai thyc hién céc | Thyc hién céc nhiém vy duge
dfng chuyén mdn, | hoat dfng chuyén mén, nghi¢p vy { phén céng ding quy djnh, quy
nghiép vu. dugce phin cong. trinh cdng tic, ddm bio din

ké hoach vé tién dd, chét
lugmg, higu qua cong viée.

2.6 |Phéi hop thyc hién. | Phéi hop véi céc co quan, td chirc | 1. Céng viéc, nhiém vy duge
¢6 lién quan dé trién khai cdng viée | giao thong sudt, tao méi quan
ding ﬂim quyén va tréch nhiém | hé cdng tdc phét tridn hiéu qua
dugc phéin cong. cao.

2. N§i dung phdi hop dugc
hoan thanh dat chét luong,
theo dng tién 38 ké hoach.

2.7 {Thyc hién nhiém | Tham dy céc cude hop lién quan dén | Tham dy zndu, chuén bj tai
vu chung, h$i hop. | linh vygc chuyén mén & trong va | ligu va )’f kién phét biéu theo

ngodi co quan theo phin cOng. yéu cdu

2.8 | Xay dyng va thye hién ké hoach céng tic nim, quy, | XAy dung, thyc hién k& hoach
théng, tudn cla c4 nhén, theo diing k& hoach céng téc

ciia don vi, co quan va nhiém
vu duge phén cdng.

2.9 | Thyc hién céc nhiém v khac cép trén giao.

3- Cic mbi quan h§ cong vige
3.1- Bén trong
Pwyce quén Iy trire ti€p va | Quan hé phdi hep truc e .
kiém duyét két qua béi tiép trong dom vi Céc dom vj phoi hep chinh
. Céc cong chirc chuyén .
Linh dao don vi mbn khéc trong dom vi Céc phong thuge don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chire ¢6 quan b§ chinh Bin chit quan hé

» Céc don vj thufc Ngin hang Nha nuée. ¢ Tham gia céc cufc hop c6 lién quan.

e Cic td chirc tin dyng. e Cung cép cdc théng tin theo yéu clu.

o Céc co quan, don vj ¢é lién quan. ¢ Thu thip céc thong tin cin thiét cho viée thue

hién cong viéc chuyén mon.
o LAy théng tin théng ké.
e Thyc hién béo céo theo yéu ciu.
e Trao d6i thong tin, phdi hop cong thc.
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4- Pham vi quyén hgn

TT

Quyén hgn cy thé

4.1 | Pugc chit dong vé phuong phéap thye hién cdng viée duge giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mén cia don vj.

43

Pugc cung cép céc théng tin chi do didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy dugc
giao theo quy dinh.

44

Puge yéu ciu cung cip thong tin, ¢4nh gid mic 49 xé4c thyc cua thong tin phuc vy cho
nhi¢m vy duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phin cdng cua cép trén.

5- Cic yéu cliu vé trinh 4§, néing lyc

5.1- Yéu ciiu vé trinh 36

Nhém yéu ciu

Cic yéu chu cu thé

Trinh d§ dao tao, bdi
dudng

» Tét nghiép dai hoc trér 1én v6i nganh hojc chuyén nganh dio tao phd
hgp véi linh wye cong téc.

 C6 chimg chi bdi dudmg kién thiic, k¥ ning quin 1y nha nuéc déi véi
cbng chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghi¢m
(thanh tich céng thc)

 C6 du didu kién, titu chuln theo quy dinh ciia Chinh phti v& ngach
chuyén vién,

Phém chéit c4 nhan

e Tuyét 36 trung thinh, tin tuémg, nghiém tic chip hanh chi trrong,
chinh sach cia Dang, phdp luét clia nha nuéc, quy dinh clia co quan.

. Tinltlé thén tréch nhiém cao véi cdng viée, véi tp thé, phéi hgp cong
tic tht.

¢ Trung thye, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
¢ Didm tinh, nguyén tic, cin thin, bao mjt thong tin.

¢ Kha ning doan két ni bo.

» Chiu duge 4p lue ctia edng viée.

o Tép trung, séng t3o, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu céu khic

e C6 kh3 niing tham muu, x4y dung, thuc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chit truong, chinh sich, nghj quyét, ké hoach, giai phép b véi
céc vin dé thye tidn lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy
duge giao.

o C6 kha ning cy thd hoa va td chirc thyre hién hiéu qué céc chi: truong,
dudmg 16i cia Dang, chinh séch phép ludt ciia Nha nuéc & linh vuc
cOng téc duge phin cing.

e C6 kha niing 42 xudt nhing chu tnrong, x4y dyng quy trinh ndi bd
va gidi phdp gi&i quyét céc vén d8 thyc tifn lién quan dén chirc ning,
nhiém vu ctia dom vi.

e Hiéu va vin dung duge céc kién thirc chuyén méon vé linh vyre phong,
chéng rira tidn, phong, chéng tai tro khiing bd, phong, chéng tai trg
phd bién vii khi hity diét hang loat, k§ ning xir 1y céc tinh hudng
trong qué trinh hudng dén, kiém tra, gidm s4t, tham muu, 48 xubt va
thire hién c8ng vigce theo vi trf viéc lam.
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th

e Hiéu va vin dung dugc céc kién thitc vé phuong phép nghién ctn, tb
chiirc trién khai nghién ciru, xfy dung céc tai liéu, dé tai, d& 4n thudc
linh vire chuyén mén dam nhiém.

e Biét vin dyng cac kién thirc co ban va néng cao vé céng tic phong,
chdng rira tién, phong, chéng tai try khing b6, phong, chéng tai trg
phé bién vii khi hity diét hang loat; ¢6 k¥ ning thuyét trinh, gisng
day, huéng din nghiép vy.

» Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuit xay dyng, ban hinh vin
ban vao c8ng viéc theo yéu cu cia vj trf viée lam.

.2- Cdc niing lye
Nhém niing lyc Tén niing lyc Cép ap

¢ Dao dirc va ban linh 2-3

¢ Tb chizc thyc hién cong viéc 2-3

¢ Soan thio va ban hanh vin ban 2-3

Nhém niing lye chung | ® Giao tiép Ung xu 2-3
o Quan hé phéi hop 2-3
» Sir dung ngoai ngit Phi hop v6i chire
. niing, nhigm vy

o Sit dung cdng nghg théng tin cta don vj

o Khé niing tham gia xdy dyng cdc vin ban vé
phong, chfng rira tién, phong, chdng t3i trg 2-3
khing bé

 Kha niing huéng din thyc hién cic viin ban vé
phdng, chéng rira tidn, phéng, chéng tai tro 2-3
khiing bd

Nhém ning lwc e Kha niing kiém tra viéc thyc hién céc viin ban
chuyén mén vé phbﬁ chdng nira tién, phong, chéng tai trg 2-3
khing

e Kha niing thAm dinh, gbp ¥ c4c vin ban, 4& 4n 23

cha c4c cdp :

o Kha ning g:héi hep thyc hién céc vén bin vé
phong, chong rira tién, phdng, chéng tai trg 2-3

khing b
e Tu duy chién lugc 1-2
¢ Ra quyét dinh 1-2
Nhém ""“I‘f e quan "0 in Iy sy thay di 12
¢ Quin Iy ngudn Iyc 1-2
o Phét trién nhin vién 1-2

Phé duyét ciia linh dao -

4
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NGAN HANG NHA NUGC
VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp — T do — Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Mi vi tr vide lam:
Tén vi trd viéc lam: Chuyén vién cao cfp vé tién ¢,

ngin hang qudc té .
Ngay bét dAu thyc hién:

Pia diém lam viéc:

Quy trinh cng viée lién quan: Céc viin ban, quy dinh hién hinh c6 lién quan dén tién ¢,

ngfin hang quéc té

1- Myc tiéu vj trf vie lam .

Ch trl tham muru tong hgp, thim djnh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sich va chu tri xAy dymg, hodn thién viin ban quy pham phép lujt, 42 4n, dy 4n vé tidn &, ngan
hang quéc té; chi tri, td chuc trién khai thyc thi cic nhiém vu chuyén m8n theo mang cdng viée

dugce phén cong.
2- Céce cOng vige va tigu chi ddnh gid
TT | Nhifm vy, min Che hibm vy, cdug vice Tiéu chi ddnh gid
ean?‘:iec s Cong vige cy thé hodn thinh céng vige
2.1 | X4y dyng vin ban | Chi tri hodc tham gia nghién ciru, xiy | Céc vin ban quy pham

quy phem phap
lugt, chién luoe,
quy hoach, ké
hoach, chinh séich,
churong trinh, d 4n,
dy dn.

dyng va t& chirc thye hién céc viin ban
quy pham phép Iuft, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, d& &n, dy 4n va céc viin ban khic vé
tién t&, ngén hang quéc té.

phép lugt, chién Lo,
quy hoach, ké hoach,
chinh sich, chuong
trinh, d¢ 4n, dy 4n
dugc cfp co thim
quyén phé duyét.

2.2

Hudéng dan va trién
khai thyc hién céc
vin ban.

1. Chi tri ho3c tham gia x8y dung vin
ban huéng din trién khai thyc hién céc
viin bén quy pham phap luét, chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh s4ch, chirong
trinh, d& 4n, dy 4n cia Ngan hang Nha
nuée lién quan dén tién t¢, ngén hang
quéc té.

2, T4 chire, huéng din, theo d&i viée thyc
hién ché 49, chinh sich chuyén mén,
nghiép vy; d& xudt cic bién phép dé‘nang
cao hiéu lyc, hiéu qué quén ly vé tién t&,
ngén hang quéc té.

3. Chu tri t§ chirc cc chuyén & bbi
dutng nghiép vy, phé bién kinh nghiém
vé tién t&, ngfn hing quéc té.

1. Vin ban, tii liu
dugc ban hanh dlng
tién 9, ké hoach, thai
gian va bao dam chét
lugng theo yéu cau cla
cép trén.

2. Truyén dat duge cdc
néi dung vé nghié_p vu
theo phin cOng dé cac
td chirc, c4 nhdn khdc
hiéu, trién khai dugc
va dat két qua.

3. Pugc co quan, tb
chirc 16p dao tao, bbi
dudng ddnh gid hoan
thanh céng vigc giang
day.

2.3

So ket, tong két
viéc thie hién céc
vin bdn.

1. Chu tri t6 chirc so két, tong két, phin
tich, danh gi4 va béo cdo vigc thuc hién
céic vin ban lién quan dén tidn t&, ngén
hing quéc t&; a& xult chu truong, bign

1. Vin ban béo céo két
qui duge thuc hién
ding théi han quy
dinh.
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2

phép, gisi phép khic phuc, xi 1y ton tai,
virgng mic trong thye hién.

2. Chi tri nghién ct va phén tich tinh
hinh, din bién tién 3, tai chinh, ngn
hang qubc té; xfy dyng béo cdo d4nh gi4,
tham muu kip théi cho lanh dao.

2. N§i dung béo céo,
dénh gia c6 dé xuft kip
thdi, ding ké hoach,
dugc cdp c6 thim
quyén phé duyét.

3. Céic nghién cim,
phfin tich va ddnh gid
cin kip thoi, dy da va
chinh xéc, phi hop véi
thye té.

24

Tham gia thdm dinh
cdc viin ban.

Tham gia thim djnh, gop § cic van ban
vé tidn t&, ngén hing qug)ctétheo nhiém
vy duge phén cong.

N§i dung tham gia
thim dinh, gép ¥ dugc
hodn thanh theo ding
k& hoach, chét lugng
do ngudi chu i giao.

2.5

Thyc hién chc hoat
dfng chuyén mén,
nghiép vu.

1. TAng cudmg hdi nhip hé thong ngin
hing Viét Nam véi khu vyc va qubc 16
thong qua xdy dyng va hinh thanh céc
mang luéi tién t& - ngfin hang,

2. Dam phén va thye thi FTA trong linh
vyc ngiin hing.

3. Dam béo ddc 1ap chi quyén, higu qua
diéu hanh chinh sich tién t& va an ninh
tién t& quic gia trong qué trinh hoi nhip
ngéin hang.

4. Dam bdo en ninh an todn hé théng
ngén hing trong qud trinh hoi nhip quéc
t€ thong qua ¢ ché hd tr¢ cén cén thanh
toén qudc gia khi géip kho khiin va/hoiic
khung hoang.

5. Trién khai nghfa v, quyén loi thanh
vién v ting cudng vj the, tiéng noi cia
Viét Nam tai céc t8 chirc tai chinh, tidn t&
quéc 1.

1. Céc kénh ket noi
duge hinh thanh ding
tién d6, ddm bao chét
legng, hiéu qua.

2. Céc cam két quéc 1€
trong linh vgc ngan
hang tai céc FTA ma
Viét Nam 14 thanh vién
dugc trién khai hiéu
qud.

3. Céc 48 xuft, kién
nghi kip thoi 48 xir Iy
céc vy viéc phat sinh,
4. Thé hién duge v tri
va tiéng néi cia Vit
Nam tai céc 8 chic tai
chinh — tidn té - ngan
hang qudc té.

2.6

Phéi hop thyc hién.

Phéi hop véi co quan, td chirc & trong va
ngodi nude dé thye hién cac nhidm vy
dugc phén cong.

1. Cong viéc, nhiém vu |

duge giao théng sudt,
tao duge mbi quan hé
cong tac phét trién hiéu
quicao.

2. N6i dung phéi hop
dugc hoan thanh dat
chét lugng, theo dung
tién 49 ké hoach.

2.7

Thuyc hién nhiém vy
chung, hdi hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan dn linh
vire chuyén médn & trong va ngodi dom vi
theo phfin céng,

Tham dy ddy du,
chun bj tai lidu va §
kién phit biéu theo yéu
ciu.

2.8

Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tic nim, quy, théng, tuln

cua cd nhin.

X4y dymg, thyc hién ké
hoach theo ding ké
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hoach c¢ong tac cha
don vi, co quan va

| nhiém vy duge giso.
2.9 | Thuc hién cic nhi€ém vy khéc do cép trén giao.
3- Cdc méi quan h¢ cong vige
3.1- Bén trong
Puge quin Iy trye tiép v Quan hg phoi hop trye tiép Ciac dom vj phoi hop
kiem duyét két qua béi trong dom vj chinh
. Céc cbng chic chuyén mdn khéc | Cic phong thudc don
Léinh dgo trye tiép trong dor vi v
3.2- Bén ngodi:
Co quan, td chirc ¢6 quan h§ chinh Bin chét quan h¢
e Chc ngfin hing thwong mai trong v& ngodi nuée | ¢ Phoi hop cong tc.
va céc ngéin hang trung wong ciia céic nude. e Tham gia céc cufc hop 6 lién quan.
_ : A
« Céc th chitc tai chinh tidn té quéc t& (IMF, ADB, | * Cung cip céic thing tin theo yéu cdu.
WB, AIIB, BIS, IBEC...) * Trién khai céc hogt dgng hop téc.
o Thyc hién béo cdo theo yéu ciu.
o Cic td chirc d6i tac trong khu vuc (ASEAN,
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLYV, Mekong
— Lan Thuong...).
e Cdc co quan c6 lién quan cia Chinh phu.
» Céc td chirc/doanh nghiép c6 lién quan.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han ey thé
4.1 | Pugce chii ddng vé& phwong phap thyc hién céng viée duge giao.
4,2 | Kién nghi, d& xufit véi Lanh dao v& céc gidi phap thyc hién nhiém vy duge giao.
43 Pugc cung cép céc thong tin chi dao diéu hanh cia t8 chic trong pham vi nhiém vy dugc
"~ | giao theo quy dinh.
44 Puge yéu ciu cung cép thong tin va ddnh gia mirc 4§ xdc thye cha théng tin phuc vu cho
" | nhiém vu duge giao.
Cén cir vao ngi dung chi dao cia céc cép 13nh dao, phl hgp véi vi tri/nhiém vy duge phén
4.5 | cong, dugc thay mit dua ra ¥ kién, ndi dung phén hdi, d& xudt, yéu céu, d& nghj véi ngén
chirc/dién dan hop tac quéc té vé ngén hing tién té.
4.6 | Pugc tham gia céc cufe hop trong va ngodi co quan theo syr phén cong,

5- Céc yéu cau vé trinh d9 n¥ing lyc:
5.1- Yéu ciu vé trinh 4§

Nhém yéu ciu Ciéc yéa cu cy thé
Trinh 44 dio tao, bdi | ¢ Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nganh holic chuyén nganh do tao phi
dudng hop véi linh vyc cong tic.

« Cé béng t8t nghiép cao cép Iy luéin chinh tri hosc bing cao cip 1y luén
chinh tri - hénhch[nhhoﬁccégléyxécnhanmnhdqu luén chinh tri
twong dwong cao cAp 1y luan chinh trj ciia co quan c6 thim quyén.

o C6 chimg chi bdi dirang kién thic, k¥ nang quin 1y nha nuéc ddi véi
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4

cbng chire ngach chuyén vién cao cdp va twong dwong hoiic c6 bing
cao cép 1y lufin chinh trj - hinh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cng tic)

C6 théi gian gift ngach chuyén vién chinh va tuwong duong tir du 06
nim tréy 18n. Tnrdmg hop c6 thai gian trong duong vai ngach chuyén
vién chinh thi th¥i gian gift ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 01 nim
(84 12 théng).
Trong thési gian giit ngach chuyén vién chinh hodc tirong duong d2
chi tri x8y dyng, tham gia thim dinh ft nhit 02 vin ban quy pham
phip lugt hojic 48 tdi, d& 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ciru khoa hoc
clp nha nuée, cp bg, cp ban, cip nganh hoic cip tinh ma co quan
sir dung cOng chitc duge giao chi trl nghién ciu, xdy dymg déa duge
céip ¢6 thdm quyén ban hanh hogc nghiém thu. Cy thg

C6 quyét dinh cia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan
théo, T bién tip, TS soan thio vin ban quy pham phép ludt hoiic c6
viin ban giao nhiém vu chi trl xdy dyng ctia ngudi c6 thdm quyén dbi
v6i tndmg hop khong bét budc phai thinh 1ap Ban soan thio, Té bién
tdp, Td soan thio theo quy dinh ciia Lut Ban hanh vin bén quy pham
phép luft.

Cb quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chit nhiém, Ban soan thao d2 tii, 42 4n, dy 4n, chuong trinh
ﬁencfmkhoahoccépnhanwc,cépbo.cépban,cépnganh,cép

Phim chét c4 nhén

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tic chip hinh chi trrong,
chinh sach cia Péang, phép luft cia Nha nudc, quy dinh cua co quan.

Tinhéthﬁn trach nhiém cao véi cdng viée, véi tip thé, phéi hop cong
tac tot.

C6 khi niing 1am viéc nhém, lam viéc dc 14p.

Thén trong, nguyén thc, trach nhiém, thing thin, khiém tén, kién
nhfin, nhay bén va img xit hai hda.

Cén trong trong phit ngdn va c6 ¥ thirc bdo vé bi mit nha nudc.

T4p trung, sdng tao, tur duy dbc Ifp va logic.

Tuén thi cdc quy dinh lién quan trong xt ly cOng viéc.

Yéu ciu khic

C6 kha niing tham mr, xdy dymg, thyc hién, kiém tra va thAm dinh
céc chi truong, chinh s4ch, nghj quyét, k& hoach, giai phap déi vai
céc vin 8¢ thyc tifn lién quan trong pham vi chic ning, nhiém vy
dugc giao,

C6 kha niing cy thé ho4 va t8 chirc thyc hién hiéu qué cc chi truong,
dudmg 16i cla Déng, chinh séch phép lujt cia Nha nuéce & linh vire
cdng tac duge phin cing.

C6 khi niing 32 xufit nhimg chii truong, x4y dung quy trinh ndi b§ va
gidi phép giai quyét céc vin d8 thyc tifn litn quan dén chéc ning,
nhiém vy cua don vj,

Hiéu va vén dung dugc céc kién thic chuyén séu, ning cao vé linh
vuc ddi ngoai, hdi nhép quéc té va phép ludt quéc té vé ngdn hang tai
chinh tidn t&; co clu td chic, hogt 48ng ciia c4c ngén hang/t chire tai
chinh quéc té; kinh t& vi mé; nghi¢p vy ngén hang trung vong, k¥
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5

linh vyrc chuyén mén dam nhiém.

niing xir Iy céc tinh huong trong qua trinh huéng din, kiém tra, gidm
sét, tham muu, 48 xuft va thye hién cong viée theo vi tri vide lam.

o Hiu va vin dung dugc céc kién thirc vé phuong phép nghién ctru, t5
chirc, trién khai nghién ctn, xfly dyng cdc tai ligu, dé tai, d& én thuje

e Biét viin dung céc kién thirc co bén va nfing cao v& tién t¢, ngén héng
quéc t&; c6 k¥ nfing thuyét trinh, giing day, hwong din nghiép wy.

e Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuft x4y dymg, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu clu cia v tri viée lam.

5.2- Cac niing lye

Nhém niing lye Tén niing hye Cip 4%
 Pgo dirc va ban linh 4-5
o T4 chite thyc hign cﬁng viée 4-5
» Soan thio va ban hanh vin ban 4-5
Nhél:lh nuingg v | o Giao tiép tmg xix 45
¢ Quan hé phéi hop 4-5
¢ Sir dung cdng nghé thdng tin Phi hop véi chire
nfing, nhiém vu ciia
* Sir dyng ngogi ngit don vj
o Khi chu tri tham muu xf.g dyng cac viin 45
ban v tién té, ngén hang qubc
* Kha niing huéng dﬁr} thyc hién c4c van bén vé 4.5
Nhém niing lyc tién t&, ngén hang quoc té
chuyénmdn | 4 Kha ning phéi hop thyc hién céic van bin vé tién 5
té, ngdn hang qubc té
o Kha niing thim dinh, gép 7 cdc vin ban, dé 4n 45
ctia cdc cdp
e Tu duy chién hroc 3-4
e Quin ly syt thay ddi 3-4
Nhém néing lyc 3
3-4
quin Iy » Ra quyét dm‘h
* Qudan ly ngudn lyc 34
o Phat trién nhdn vién 3-4

Phé duyét cia linh dao

* www. ThuVienPhapLuat.vin

* Tek +84-28-3930 3279



NGAN HANG NHA NUOC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lap — Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vj trf viéc lam: Chuyén vién chinh v& tidn tg, ngin
hang quﬁc té

M v trl viée 1am:

Ngay bit diu thyc hién:

Pja didm lam vige:

Quy trinh cng viéc lién quan:

hang qudc t&

Céc vin ban, quy dinh hién hanh ¢6 lién quan v& tién t8, ngin

1- Myc tiéu vj tri vigc lam

Chii tri hoic tham gia nghién ciru, xAy dung viin ban quy pham phép lujt, chién luoc, ké

hoach, 42 4n, dy 4n v& tidn t&, ngén hang quéc t4; chi trd, t4 chirc trién khai thyc thi cdc nhiém vy
chuyén mén theo mang cong vi¢c dugc phin cong.

2- Céic c8ng viéc v tién chi ddnh gia

Cic nhi¢m vy, cong vi§c

¢, ngn hang qudc t¢; d& xut bién phdp
xit 1y tdn tai, virong mic trong thyc hién.

TT —r Tiéu chf ddnh gid hoan
i¢m vy, ; thanh cong vi
miing cong vige Céng vic cy thé g vige
2.1 | X8y dung van | Chi tri hojic tham gia x4y dymg va tb chitc | Céc vin ban quy pham
ban quy pham | thyc hién c4c vén ban quy pham phép lugt, | phap ludt, chién luoc, ké
phap lujt, chién | chién lwgc, ké hoach, d& 4n, dyr 4n va céc | hogch, d& 4n, dy 4n dugc
lwge, ké hoach, | viin ban khéc vé tién t&, ngén hang quéc té. | cép c6 quyén théng
48 4n, dy 4n. qua.
2.2 | Huéng din, gidi | 1. Chu tri ho#ic tham gia soan thio viin ban | 1. Vin ban, tii liéu dugc
dép. huéng dfin, gidi dip vé chuyén mon, | ban hinh ding tién d9, ké
nghiép v theo phén cdng. hogch, thei gian va bao
2. Tham gin t§ chtc céc chuyén & b3j | dam chit heong theo yéu
dubmg nghiép vy, phé bién kinh nghiém vé | cAu cia cfp trén,
tién t¢, ngén hang qudc té. 2. Truyén dat duge céc
ndi dung vé nghiép vu
theo phén cong dé cac tb
chitc, c4 nhén khéc hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.
2.3 | So két, tdng két | Chil trl hogc tham gia td chirc so két, tdng | 1. Van ban bdo cdo két
viéc thyc hién | két, phén tich, d4nh gid va bdo céo viée | qua duge thye hién ding
c4c vin ban. thye hién cdc vin ban lién quan dén tién | thdi han quy dinh.

2, Ngi dung béo cdo,
d4nh gia c6 d& xuét kip
thri, ding ké hoach, duoc
cép c6 thAm quyén phé
duyét.
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2.4

Tham gia
dinh cdc

thdm
i viin
bén.

Tham gia thém dinh, géplzcécvﬁnbﬁnvé

tidn 18, ngin hang qubc té theo nhiém vy
duge phén ¢ng.

N§i dung tham gia thdm
dinh, gép ¥ dugc hoan
thanh theo diing ké hoach,
chit luong do ngudi chi
tri giao.

2.5

Thue hién céc

hoat ddng
chuyén mén,

nghiép vu.

1. Tang cudbng hdi nhip bé théng ngin
hing Viét Nam véi khu vire va qudc té
thong qua xdy dung vd hinh thanh cdc
mang lu6i tidn 16 - ngén hang.

2. Xy dung k€ hoach hanh dong cia
nganh ngén hang 4 trién khai csc cam két
qudc té trong linh vyc ngén hing tai céc
FTA ma Viét Nam 13 thanh vién; Hinh
thanh céc cam két dZic thi, ngoai 1& 48 ddm
béo tinh dbc 14p chi quyén ciia ngén hing
trung wong trong viéc didu hinh chinh
séch tidn t&, ty gia, 1ai suft va bao vé& thi
truong trong nude (thanh toén, bao mét
thong tin tai chinh...).

3. Dam bao doc 1ap chi quyén, hiéu qua
diéu hanh chinh sich tidn t& va an ninh tién
& qudc gia trong qu4 trinh hi nhip ngén
hing.

4. Dam bdo an ninh an todn hé théng ngén
hing trong qué trinh hdi nhip quéc 1é
thdng qua co ché hé trg c4n cén thanh todn
qudc gia khi gip khé khiin va/hoic khing
hoéng.

5. Trién khai nghia vy, quyén loi thanh
vién va ting cudmg vj thé, tifng néi cha
Viét Nam tai céc tb chirc tidn t&, ngfin hing
qu cté.

1. Céc kénh két néi duge
hinh thénh ding tién 49,
dim bao chét luong, hiéu
qui.

2. Cac cam két quéc 1€
trong 1Tnh virc ngén hang
tai cdc FTA ma Viét Nam
13 thanh vién dugc trién
khai hiéu qua.

3. Cic 42 xuft, kién nghi
kip thoi @& xir 1y céc vu
viéc phat sinh,

4. Thé hién dugc vi tri va
tiéng ndi clia Viét Nam tai
céc td chirc tai chinh —
tllén t¢ - ngén hang quéc
te.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

Phbi hgp v6i cac don vj cd lién quan dé
thyce hién cdc nhiém vy dwge phéin cng.

1. Céng vige, nhiém vu
dwgc giao thdng sudt, tao
duge mbi quan hé cong
thc phét trién hiu qud
cao.

2. Nbi dung phdi hop
dugc hoan thanh dat chat
lugng, theo ding tién db
k& hoach.

2.7

Thyc hién nhiém
vu chung, hdi
hop.

Tham dy céc cude hop lién quan dén linh
vire chuyén mon & trong va ngodi don vi
theo phén cong.

Tham dy ddy di, chudn bi
tai liéu va g kién phat bidu
theo yéu ciu.

23

Xay dwng va thyc hién ké hoach cdng tac niim, quy, théng,

tudn cia cd nhén,

Xy dymg, thyc hién ké
hoach theo &ing ké hoach
cong tac cua don vi, co
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quan va nhiém vy dugc
giao.

2.9

Thyc hién céc nhiém vy khéc do cp trén phén cong.

3- Céc méi quan hé cbng vige -
3.1- Bén trong

Dwge quan Iy trye tiép va | Quan hé phéi hgp tryre tiép trong | Céc don vj phéi hop
kiém duyét két quia béi | donvi chinh
. Céc cﬁng chitc chuyén mén khéc .
L&nh dao don vj trong don v Céc phang thufc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, tb chire ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé
o Céc npéin hang thwong mai trong vA ngodi mréc | » Phdi hop cong téc.
va cdcingin trung wong clia cac nude. ¢ Tham gia cic cudc hop c6 lién quan.
e Cic 10 chirc tai chinh tidn t¢ quéc té (IMF, | ¢ Cung cép céc thong tin theo yéu céu.
ADB, WB, AIIB, BIS, IBEC...). ® Tl'léﬂ khai c4c hoat ddng hop thc.
o Céc td chirc dbi tic trong khu vyc (ASEAN, | ¢ Thyc hién béo céo theo yéu clu.
ASEAN+3, SEACEN, APEC, BCMLV,
Mekong - Lan Thuong...).
» Céc co quan ¢d lién quan cita Chinh phu.
e Cic td chire/doanh nghiép c6 lién quan.

4- Pham vi quyén han
TT Quyén han ey thé
4.1 | Pugc chi déng vé phrong phap thyue hién cong viée duge giao.

4.2

Tham gia ¥ kién v& céc vide chuyén mén ciia don vi; Kién nghj, d2 xuit véi Lanh dao vé
cée gidi phép thue hién nhiém vu duge giao,

4.3

Pugc cung cip cic thong tin chi dao diéu banh ciia t chirc trong pham vi hiém vy duge
giao theo quy dinh.

4.4

Pugc yéu cdu cung cép thong tin va danh gid myc d§ xac thyc cia thong tin phuc vu cho
nhiém vy duge giao.

4.5

Cin cit vao ndi dung chi dao cta céc cé.p lénh dao, ptn hgp vai vi tri/nhiém vy duge phén
cong, dugc thay mit dwa ra ¥ kién, ndi dung phan hdi, d xuét, yéu ciu, d& nghj voi ngan
hang/td chirc/dién dan hop téc quf)c t€ v& ngfin hang tlén té.

4.6

Bugc tham gia cic cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phéin cdng cua thi truéng,.

5- Ciic yéu chu vé trinh d9 nitng lyc:
5.1- Yéu cu v trinh 4§

Nhém yéu ciu Cic yu ciu cy thé

Trinh 4§ d2o |« Tt nghiép dai hoc trd 1n véi ngach hodc chuyén ngénh dao tao phit hop
tao, bdi dudng |  véi linh vyc cdng thc.

» C6 chiing chi bdi duimg kién thirc, k§ niing quén 1y nha nude dbi véi cong
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chitc ngach chuyén vién chinh va twong duong hodic ¢6 biéing cao clp 1y luin
chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢ém
(thanh tich
cOng tic)

o Co thdi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong tir di 09 nam tr& 1én.
Trudmg hop cd thod gian twong duong véi ngach chuyén vién thi thdi gian
gitt ngach chuyén vién tdi thiu 01 nim (4t 12 théng).

¢ Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién hosic tvong dvong d& chu tri hodc
tham gia x4y dyng hoc thdm dinh it nhdt 01 vin ban quy pham phép luét
hofic d4 tai, 42 4n, dy 4n, chuong trinh nghién cira khoa hoc cfp co s& trd
1én ma co quan st dung cdng chirc duge giao chil tri nghién ciru, xiy dung
d& duge cép c6 thim quydn ban hanh hogic nghiém thu.

Phim chit cd
nhén

s Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chdp hanh chii trvong, chinh
sdch cia Déang, phép ludt cha Nha nuée, quy dinh ciia co quan.

o Tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc, v6i tap thé, phdi hop cong tac tét.

e C6 kh4 niing lam viéc nhém, 1am vige déc 1ap.

o Than trong, nguyén téc, trach nhiém, thing thin, khiém t8n, kién nhin, nhay
bén va img xir hai hoa.

e Cén trong trong phét ngén va c6 ¥ thirc bao vé bi mgt nha nuéc,

+ T@p trung, séng tao, tv duy dfc 18p va logic.

» Tufn thi cdc quy dinh lién quan trong xir 1Y cong viéc.

Yéu chu khic

e C6 khi niing tham muu, x4y dyng, thyc hién, kiém tra v thdm dinh céc chi
truong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, gidi phdp d8i véi cc vén dé thre
tién lién quan trong pham vi chirc niing, nhi¢m vy dugc giao.

e C6 kha ning cy thé hod va td chirc thyc hién hidu qué céc chit truong, dudng
16i cia Dang, chinh sdch phap ludt cia Nha nuée & linh vire edng the duoc
phén cong. -

e C6 kha ning d& xuft nhitng chii truong, x4y dimg quy trinh ndi b va giai
phép gidi quyét c4c vin a8 thyre ti&n lién quan dén chirc néng, nhiém vy cia
don vi,

e Hidu vA vin dung dugce céc kién thirc chuyén siu, ning cao v& linh vyre déi
ngoai, hoi nhap qudc té va phap ludt quic té vé ngin hing tAi chinh tidn té;
co cu td chirc, hoat ddng ctia cic ngdn hing/td chirc tai chinh quéc té; kinh
t vi md; nghiép vu ngén hang trung wong, k¥ niing xit 1y cc tinh hubng
trong qué trinh huémg din, kiém tra, gism sat, tham muu, d& xust va thye
hién céng viéc theo vi tri viée lam,

. Hi.éu vi vin dung duge céc kién thire v& ph phép nghién ciny, t& chitc,
trién khai nghién ciru, Xy dung céc tai liéu, d& tai, d& 4n thudc linh virc
chuyén moén ddm nhi¢m.

. giét véin dyng céc kién thirc cobén vA ning cao v& tidn t&, ngan hing quéc
1€; ¢6 k§ nang thuyét trinh, gidng day, huéng din nghiép vu.

e Ap dyng thanh thao céc kién thirc, k¥ thufit xdy dumg, ban hinh vin ban vao
cOng viée theo yéu cu cia vj tri viée lam.

5.2- Céc niing hye

Nhém niing lye Tén niing hye Cip aj

e Dao ditc v ban linh 3-4
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e T4 chivc thyc hién céng viée 34
» Soan thio vA ban hanh vin ban 34
Nhom ning lyc | * Giao tiép img xir 3-4
chung » Quan hé phéi hop 3-4
o Sir dyng cong nghé thdng tin Phit hgp véi chire
" néing, nhiém vy cia
o Sir dyng ngoai nglt dom vi
» Khé néing chii tr] tham mun xiy dyng céc vén 34
bén v& tién 8, ngdn hang qudc té
» Kha ning huéng dn thyc hién céc vin ban v& 3.4
Nhém niing lye tidn 1§, ngén hang qubc té
chayén mbn » Kha niing phdi hop thyc hién céc vin ban vé 14
tidn t&, ngén hang quéc t
o Khi niing thim dinh, gép ¥ céc viin ban, 42 4n m
cua céc cdp
o Tu duy chién luge 2-3
o Quén Iy sy thay d6i 2-3
Nhém niing lyre R };t - Y 23
qu&n 15, . quy m =
o Quén 1y nguén lyc 2-3
o Phét trién nhén vién 2-3
Phé duyét cia linh dg0 4
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc lip ~ Ty do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC

t§ chire tin dyng

Tén Vj trl viéc }am: Chuyén vién cao cip vé quin ly

M vi tr viéc lam:

Ngay bit d4u thyc hién:

Dia diém 1am viéc:

Quy trinh cdng viéc lién quan:

tin dung

Cac van béan, quy dinh hién hinh vé cdng tac quén 1y td chic

1- Muyc tiu vi tri vige 1am

Chil trl tham munu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién lwge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach va chi tri x4y dyng, hoan thién vin ban quy pham phép ludt, dir 4n, d& 4n v& quén Iy t& chire
tin dung; chu tri, t5 chirc trién khai thyc thi céc nhiém vy chuyén mén theo mang cong viée duge

phén cbng.

2- Ciéc cBng vi¢e va tiéu chi d4nh gid

Céc nhi¢m vu, cdng vic

TT | Nhi¢m vy, ming
clng viée

Cong vige cy thé

Tiéu chi d4nh gid hoan
thanh cdng viée

2.1 | X&y dung v#n ban
quy pham phép
ludt, chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh séch,
chuong trinh, d&
an, dy 4n.

Chu tri hojic tham gia nghién ciu, x4y
dymg v 15 chirc thyre hién céc vin ban
quy pham phép lugt, chién hroc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, du 4n, d& 4n va cdc vin ban khac
vé cBng tic quan 1y 4 chire tin dyng,

Céc vin ban quy pham
phép ludt, chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh
séch, chuong trinh, d2 4n,
dy an dugce cép c6 thim
quyén théng qua.

22 |Hutng din va
tridn khai thyc
hién cic viin bén,

1. Chu tri hofic tham gia xiy dung vin
ban hudng din trién khai thyc hién céc
van ban quy pham phép lut, chién hrge,
quy hoach, ké hoach, chinh sich,
chuong trinh, 42 4n, dy 4n cia Ngén
hang Nha nuéc lién quan dén quan 1y t8
chire tin dyng.

2. T8 chirc, huémg dfin, theo ddi viée
thyc hién ché 4§, chinh sach chuyén
mén, nghiép vy; d& xudt céc bign phap
dé nfing cao hiéu lye, hi¢u qué cong téc
quan 1y t3 chirc tin dyng.

3. Chi tl td chirc cdic chuyén d& bdi

dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém
v& chng téc quan 1y 18 chirc tin dyng,

1. Vin ban, ti liéu duge
ban hanh ding tién d9, ké
hoach, thei gian v& bao
dim chit lugng theo yéu
chu ciia ngudi chu t.

2. Truyén dat dugc cic ndi
dung vé nghiép vp theo
phén cdng dé céc td chitrc,
c4 nhéan khac hiéu va trién
khai duge va dat két qua.
3. Dugc co quan, 16 chic
I6p dao tao, bdi dudng
d4nh gi4 hoan thanh cong
vigc gidng day.

2.3 |Kiém tra, so két,

téng két viéc thye

Chi trl t6 chitc so két, tdng két, kiém tra,
phén tich, d4nh gid va béo cdo viée thye

1. Vin ban bdo cio két
qui kiém tra duge thuc
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hi¢n céc vén ban.

hién céc vin ban lién quan dén céng téc

ug 1y td chirc tin dyng theo phﬁn cOng;
dé xudt chu truong, bign phép, giai phap
khic phuc, xi 1y tdn tai, viéng mic
trong thye hign.

hién ding théi han quy
dinh.

2. N§i dung bao cao, danh
gid co dé xuft kip th¥i,
ding ké hoach, dugc cﬁp
c6 thdm quyén phé duyét.

24 | Tham gia thém
dinh c4c van ban.

Tham gia thdm dinh, gép ¥ cdc viin bin
v& cbng tic quén 1y t0 chirc tin dyng theo
nhiém vy duge phéin cong.

Noi dung tham gia thdm
dinh, gép v dugc hoan
thanh theo diing ké hoach,
chét lugng do ngudi chi
tri giao.

2.5 | Thyc hién céc
hoat dfng chuyén
mbn, nghigp vy.

Chu tri hogic tham gia td chirc trién khai
thue hién céc hoat déng chuyén moén,
nghi¢p vy theo nhi¢m vy dugc phin
cong.

Dam bdo quy trinh cong
téc va theo dung ké hoach
vé tién d¢, chét lugng va
hiu qua cong viéc.

2.6 | Phéi
hign.

hop ' thye

Phéi hop véi cac co quan, td chic lién
quan vé cdng tic quan ly td chirc tin
dung.

1. Cong viéc, nhiém vu
duge glao thbng sudt, tao
dugc mbi quan hé cOng
tac phét trién hidu qud
cao.

2. Noi dung phdi h
duoc hodn thanh dat chét
lugng, theo ding tién do
ké hoach.

2.7 | Thwe hién nhim
vu chung, héi hop.

Tham dy céc cude hop lién quan dén linh
vizc chuyén mén & trong va ngoai don vi
theo phén cong.

Tham dy diy v, chufn bi
i liu va y kién phét bidu
theo yéu cau.

tudn ca ¢4 nhin.

2.8 X@y dung va thyre hién k& hoach cOng tic nim, quy, thing,

Xay dimg, thuc hién ké
hoach theo dung ké hoach
cong tic cta don vi, co

quan va nhi¢m vy duge

phén cong.

2.8 | Thuc hién céc nhiém vu khéc do cép trén phén céng.

3- Céc mbi quan hé cdng viée

3.1- Bén trong

¢ quén Iy tryc tiép va
kl m duyét két qua béi

Quan h$ phi hop trye tiép
trong dom vi

Céc don vi phéi hgp chinh

Lanh dao tryc tiép

Céc cOng chirc chuyén mén
khéc trong don vi

Cac phong thude don vi -

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chiit quan h¢

¢ Céc don vi thufe Ngén hang Nha nuée.
¢ Cic coquan, B§, Nganh lién quan.
o Céc th chitc qubc 8 13 ddi thc cila Ngn

e Tham gia cic cudc hop ¢6 lién quan.
e Cung clp céc théng tin theo yéu cu.
¢ Thu thip céc thong tin cAn thiét cho viéc thuc
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hang Nha nuéc.

hi¢n cOng vige chuyén mon.
o Ldy thong tin thdng ké.
¢ Thue hién bdo céo theo yéu clu.

hang nuéc ngoai.

quan ly.

e Cic th chirc tin dung, chi nhinh ngéin |e Kiém tra, hiong din céc hoat dong chuyén

mbn.

» Céc co quan, t3 chirc khac 13 d6i tugng | Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.

o Thu thp cdc théng tin cin thiét cho viée thuc
hi¢n cong viéc chuyén mon.
» Ly théng tin théng ké.

4- Pham vi quyén hgn

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Pugc chi ddng vé phuong phép thire hién cong vigc dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& c4c viéc chuyén mén ciia don vi.

43 Burge cung cép céc thdng tin chi dao didu hanh cia td chuctrongphmnwnhémvuduqc
™ | giao theo quy dinh.

44 Pugc yéu ciu cung cip thong tin va ddnh gi4 mitc 86 xéc thyc cia théng tin phuc vy cho
" | nhiém vy dugc giao.

4.5 | Bugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phén cOng cla cdp trén.

§- Céc yéu ciiu vé trinh 4§, niing Iye

5.1- Yéu ciu v& trinh 4§

Nhém yéu ciu

Yéu cliu cy thé

Trinh d6 do tgo,
bdi dudng

T6t nghiép dai hoc trd 1én v6i nganh hofic chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh wre cdng tc.
cobangtotngmepmcaplylumchummhoacbéngcaoeaplyluan
chinh trj - hanh chinh hofic c6 gidy x4c nhén trinh d Iy lun chinh trj trong
dwong cao cip 1y ludn chinh tri ciia co quan c6 thim quyén.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuéc ddi véi

cbng chirc ngach chuyén vién cao cip va tuong duong hoic ¢6 bing cao
cép 1y ludn chinh trj - hanh chinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich céng
tic)

C6 thoi gian gift ngach chuyén vién chinh va twong duong tir i 06 nim
trd 1én. Tn.rémg hop c6 théi gian twong duong véi ngach chuyén vién
chinh thi thei gian git ngach chuyén vién chinh t8i thiéu 01 nam (da 12
thang).

Trong théri gian gilt ngach chuyén vién chinh ho#ic twvong duong dd chu
tri xy dymg, tham gia thém dinh it nhdt 02 véin bén quy pham phép fuit
hoc dé tai, d& 4n, dy én, chuong trinh nghién ctu khoa hoc cépnh&
nude, chp bd, cﬁp ban, cip nginh hodc tinh ma co quan sir dyng
cbng chirc dugc giao chi tri nghién ciru, x8y dyng di dugce cép ¢6 thém
quyén ban hanh hogc nghiém thu, Cy thé:

Cé quyét dmh cia ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban soan thio,
T4 bién tip, TS soan thao vin ban quy pham phép lust hoéc ¢6 vin ban

giao nhiém vy chi td xéy dung cia ngudi ¢6 thim quyén d6i véi trudmg
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hop khong bt budc phai thinh 14p Ban soan théo, To bién tdp, TO soan
théo theo quy djnh ciia Luét Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

C6 quyét dinh ciia ngudi c6 thAm dfiuyén cir tham gia Ban chi dao,
Ban chi nhiém, Ban sogn thao d& t4i, 48 én, dwr 4n, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cdp nha nwée, clp b, cdp ban, cip nganh, clp tinh.

Phim chét cAnhén | «

Tuyét d6i trung thinh, tin tudmg, nghiém tic chip hinh chi truong,
chinh s&ch ciia Péang, phép luét chia nha nude, quy dinh clia co quan.

'Iéinh thin tréch nhiém cao véi cong viée, véi tip thé, phdi hop cong tic
tot.

Trung thyc, thing thén, kién dinh phing biét 14ng nghe.

Didm tinh, nguyén tic, cdn thin, bao mit thong tin.

Kha ning doan két ndi bd.

Chju duge 4p hye trong cbng vige.

Tép trung, sang tao, tir duy dc 18p va logic.

Cécyéuclukhic |

C6 kha nfing tham muwu, x4y dyng, thye hién, kidm tra va thAm &inh céc
chi truong, chinh sach, nghj quyét, ké hoach, giai phép 46i véi céc vén
@4 thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vy dugce giao.
Céd khénﬁngcuthéhoévhﬁ&chﬁcthuchiénhiéuquécﬁcchﬁtmong,
dudmg 18i clia Pang, chinh séch phép lujit ciia Nha nude & linh vy cdng
tac duge phén cdng.

C6 khé ning 48 xuft nhimg chi trwong, x4y dyng quy trinh ndi b3 va
gidi phép gidi quyét cac véin 42 thyre ti€n lién quan dén chirc niing, nhiém
v cia don vi.

Hiéu va vén dyng duge cic kién thirc chuyén sdu vé nghigp vu ngin
hang trung vong, nghiép vy ngln hang thuvong mai, phin tich bdo cdo
t3i chinh cua t8 chirc tin dyng, quan trj riii ro ngén hang, k§ ning xir Iy
céc tinh hudng trong qué trinh buémg déin, kidm tra, gidm sat, tham mu,
d& xuéit va thyc hién cdng viée theo vj tri viéc 1am.

Hiéu va vén dyung dugc c4c kién thic vé phuong phép nghién ciru, t8
chirc, trién khai nghién cira, xfy dyng cée tai lidu, d& tai, 48 én thude
linh vyre chuyén mén ddm nhiém.

Biét vin dung cic kién thirc co ban va ning cao vé& linh vyc quin Iy td
chirc tin dung; c6 k¥ ning thuyét trinh, gidng day, huéng din nghiép
VL

Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuat xiy dyng, ban hanh van ban
vao cong viéc theo yéu clu cia vj trf viée lam,

5.2- Céc ndng lIyc

Nhom néng Iy Tén nidng lyc Cap
¢ Pgo dirc va ban linh 4-5
¢ T chirc thyc hién cong vié 4-5
Nhém ndng hye chung Vo hig g vite
e Soan thdo va ban hanh vin bén 4-5
e Giao tiép tmg xr 4-5
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e Quan hé phéi hop 4-5
Su : Phu hgp véi chie
® S dyng ngosi ngl niing, nhiém vu clia
¢ Sir dung cdng nghé théng tin don vi
« Kha niing chi tri tham muu xéy dung cdc viin 4-5
bén v& quan Iy td chirc tin dung
. Kh&nﬂnghu&ngdﬁnthuc hién cdc vin ban vé 4-5
quén 1y t0 chirc tin dyng
Nhémninglyc | o Kha niing kiém tra vigc thyc hién céc vin bén 4-5
chuyén mén vé quan Iy t§ chirc tin dung
e Kha niing thdm dinh, gép ¥ céc van ban, 48 én 4-5
ciia c4c cAp
OKhﬁnﬁntgphéihqpthuchiencécvénbénvé 4-5
quan 1y t6 chirc tin dung
e Tir duy chién hege 34
e Quin ly sy thay déi 3-4
Nhém nﬁ’l’y? hec quén 7" o quyét dinh 3-4
e Quan 1y ngudn lyc 3-4
e Phét trién nhén vién 34
Phé duy§t ciia linh dao . T
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NGAN HANG NHA NUOC

VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién chinh vé quén Iy
td chire tin dyng

M vj trf vige 1am:

Ngay bét ddu thyc hién:

Dja diém lam viéc:

Quy trinh cbng viéc lién quan:

tin dyng

Céc viin ban, quy dinh hién hinh v& cOng tic quan 1y tb chirc

1- Myc tidu vj trf vigc Jam

Chi tri hofic tham gia nghién ciu, xiy dyng vin bin quy pham phép luft, chién luge, ké
hoach, dy 4n, 48 4n vé quan Iy t6 chirc tin dung; chu tr, t6 chitc trién khai thyc thi c4c nhiém vy

chuyén mdn theo méng cong vi¢c dugc phén cong.
2- Céc cdng viéc va titu chi danh gid

theo phén cong; & xudt bi¢n phap xir
1y tBn tai, virémg méc trong thue hién.

Céc nhiém vy cing vigc . .
TT | Nhigm vy, mén Tiéu chi ddnh gid hoan
e ﬁnzui;léc g Cbng vifc cy thé thanh cdng vige
2.1 | X8y dyng vin ban | Chi tri hofic tham gia x8y dyng vitd | Cac vin ban quy pham
quy pham phép | chirc thyc hién céc vin ban quy pham | phép luft, chién luge, ké
lust, chién luge, ké | phap lugt, chién luge, ké hogch, 38 4n, | hoach, d8 4n, dy én dugc
hoach, d& 4n, dir &n. | du 4n va céc van ban khéc v& cong tac | cdp c6 thm quydn théng
quan 1y tb chérc tin dung. qua.
2.2 {Huéng din, gidi | 1. Chitd hojc tham gia xAy dyng vin | 1. Van bén, tai lidu duge
dap. ban hudng dén, gidi d4p vé chuyén | ban hanh dung tién 46, ké
mbn, nghiép vy theo phén cong. hoach, thei gian va bdo
2. Tham gja t& chitc céc chuyén d& bdj | dam chét lugng theo yéu
dudng nghiép vy, phd bién kinh | chu cla cép trén.
nghiém vé cong tic quan Iy tb chirc tin | 2. Truyén dat duge cac ndi
dung ciia ngdnh Ngén hing. dung v& nghiép vy theo
phén cong dé céc td chirc,
cd nhin khic hifu, trién
khai duge va dat két qua.
2.3 | Kiém tra, so két, | Chi tr hodc tham gia td chic so két, | 1. Viin ban béo cdo két qua
tong két viée thyc | tdng két, kidm tra, phén tich, d4nh gié | kiém tra dugc thyc hién
hi¢n cdc vin ban. | va bao céo viée thuc hién cc vin ban | ding thdi han quy dinh.
vé cbng thc quén Iy t chirc tin dung | 2. Ngi dung bo cdo, dénh

gid c6 d8 xuit kip thoi,
diing k& hoach, duge cip ¢6
thAm quyén phé duyét.
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2.4 | Tham' gia thim
dinh céc vin bén.

Thmngiathﬁmdinh,géptgcécvan
ban vé cdng tic quan 1y 16 chirc tin
dung theo nhiém vy duge phén cong.

N6i dung tham gia thdm
dinh, gép y digc hodn
thanh diing k& hoach, chét
lugng cho ngudi chi tri
giso.

2.5 | Thye hién cdc hoat
déng chuyén mén,
nghi¢p vy.

Chi: tri hodic tham gia t§ chirc trién
khai thyre hién cdc hoat ddng chuyén
moén, nghiép vy theo nhiém vy dugc
phin cong,

Pém bédo quy trinh cong téc
va theo ding ké hoach vé
tién 9, chat lugng, hidu
qué cdng viéce.

2.6 | Phéi hop thye hién.

Phéi h%p véi cée co quan, don vi lién
quan v& cOng téc quan Iy t4 chic tin

1. Coéng viéc, nhiém vy
duoc giao théng sudt, tao

dung. dwpe mbi quan hé cong tic

phat trién hiéu qua cao.
2. N&i dung phéi hop duoc
hoin thinh dat chét lwong,
theo ding ti€n 33 ké hoach.
2.7 | Thyc hién nhiém | Tham dy céc cudc hop lién quan dén | Tham dy ¢y du, chuén bj
vu chung, hdi hop. | linh vyrc chuyén mén & trong va ngodi | tai lidu va ¥ kién phat trién

co quan theo phén cong. theo yéu cau.

tuén cua c4 nhén.

2.8 | Xay dyng va thyc hi¢n ké hoach cong téc nim, quy, thing,

Xy dyng, thuc hién ké
hoach theo ding ké hoach
cing tdc cia don vi, co
quan va nhiém vy duge
phén céng.

2.9 | Thyc hién céc nhiém vy khéc do clp trén phén cdng.

3- Céic méi quan hg céng vige
3.1- Bén trong
Dugc quin If trye tifp va | Quan h¢ phéi hyp trye tiép | Céc don vj phéi hep chinh
ki¢m duyét két qué bdi trong dom vj
Lanh dao don vi E;"éc:i‘:fg gho‘fl°v;h“yé“ m3N | g0 ohdng thude don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, t5 chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan h@
Céce don vi thudc Ngén hang Nha mrée, Tham gia céc cudc hop c6 lién quan.
Céc co quan, B§, Nganh lién quan. Cung cép c4c thdng tin theo yéu cau,
Céc td chirc qubc t8 12 46i tic cia Ngin |e Thu thip céc thong tin cin thiét cho viéc thue
hang Nha nudc. hi¢n cong viée chuyén mén.
L4y théng tin théng ke.
Thute hién béo cdo theo y&u clu.

Céc td chirc tin dung, chi nhénh ngén
hang nuéc ngoai.

Kiém tra, hwémg din céc hoat dong chuyén mén.
Tham gia céc cude hop c6 lién quan.

Thu thip cdc théng tin cin thiét cho viéc thyc
hién cong viée chuyén mdn.

Ly théng tin thfng ké.
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4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cy thé

4.1 | Bugc chi djng vé& phuong phép thye hién cdng viée dugc giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién v& céc viéc chuyén mdn cia don vi.

43 | gino theo quy dinh.

Buac cung cip céc thdng tin chi dzo didu hanh cia t chirc trong pham vi nhiém v dugc

44

Pugc yéu ciu cung cip théng tin va ddnh gié mirc 4§ x4c thye ciia théng tin phuc vy cho
nhiém vu dugc giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngoai co quan theo siz phin céng cla thi trudng.

5.1- Yéu cilu v& trinh 4§

5- Céic yéu céiu vé trinh 3§, ning lyc

Nhém yéu ciu

Yén clu cp thé

Trinh 85 ddo tao, bdi Je
dudimg

Tét nghiép dai hoc trér 16 v6i nganh hoic chuyén nganh do tao phit
hep véi linh vize cdng téc.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ néing quan 1y nha nuéc dbi véi
cOng chirc ngach chuyén vién chinh va trong duomg hodic c6 bang
cao cip 1y ludin chinh trj - hanh chinh,

Kinh nghiém (thanh |e
tich c8ng tic)

C6 thoi gian gilt ngach chuyén vién va twong duong tir du 09 ndm
trdr 1€n. Trudmg hop ¢6 thi gian ttrontg duong véi ngach chuyén vién
thi thoi gian gitt ngach chuyén vién tbi thidu 01 nim (40 12 théng).
Trong thii gian gifr ngach chuyén vién hofic twong durong 44 chi tri
hoc tham gia x4y dyng hoic thim djnh it nhét 01 vin ban quy pham
phép luft hosic d& ti, 32 4n, dw 4n, chuong trinh nghién ciru khoa
hoc cép co s tré 1én ma co quan sir dung cdng chire duge giao chia
tri nghién ctru, x4y dung da dwge cp c6 thAm quyén ban hanh hojc
nghi¢m thu.

Phim chét c4 nhin °

Tuyét dbi trung thanh, tin twémg, nghiém tic chip hanh chi trvong,
chinh séch cia Péng, phdp luft ciia nhd nuéc, quy dinh cia co quan.
Tiniaé thin trdch nhiém cao véi cong viée, vi tip thé, phdi hop cong
t4c tt.

Trung thyc, thing thin, kién djnh nhung biét ling nghe.

Diém tinh, nguyén téc, cin thin, bio mit thong tin.

Kha niing doan két ndi b.

Chiu duge 4p Iye trong cdng viée.

Tép trung, sdng tao, tu duy ddc 14p va logic.

Céc yéu chu khic

C6 kha ning tham muu, xy dyng, thyc hién, kiém tra va thdm dinh
céc chit trwong, chinh séch, nghi quyét, ké hoach, giai phép d6i voi
cdc vén d& thye tin lién quan trong pham vi chic ning, nhiém vy
duoc giao. :

C6 kha niing cy thé hod va td chirc thyc hién hiéu qua céc chi truong,
dudng 16i cia Pang, chinh sédch phép ludt cia Nha nuéc & linh vie
cong tc duge phin cing.

C6 kha niing 48 xuft nhimg chi truomg, x4y dyng quy trinh ndi bd
va giai phdp gidi quyét cac van d2 thyc tién lién quan dén nhiém vy
cua don vi.

Hiéu v vin dung dugc céc kién thire chuyén séu, ning cao v& nghiép |
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vu ngéin hang trung uong, nghiép vy ngén hing thuong mai, phén
tich bio céo tii chinh cia td chirc tin dung, quan trj rii ro ngén hing,
k§ néng xir 1§ cdc tinh hubng trong qué trinh huéng dn, kiém tra,
gidm sat, tham mum, 88 xuét va thyc hién cong viée theo vj tri vide
Jam.

Hiéu va vén dyung duge céc kién thic v phuong phap nghién ciu,
tb chirc, trién khai nghién ctru, xiy dimg céc tai liéu, d8 tai, dé 4n
thufc linh virc chuyén mén dam nhiém.

Biét vén dyng céc kién thirc co ban va néng cao vé linh vyc quén ly
16 chitc tin dung; ¢6 k¥ niing thuyét trinh, giang day, hudéng dén
nghiép wy.

Ap dung thanh thao c4c kién thire, k¢ thut xiy dimg, ban hanh vin
ban vao cdng viéc theo yéu cdu ciia vi trf viéc lam.

3.2- Céic niing lye

Nhém niing lye Tén ning lye Cép 3%
¢ Dao ¢tic va ban Iinh 34
¢ T4 chirc thyc hign cong viée 34
e Soan thio va ban hanh vin ban 34
Nhém niing e chung | ® Giao tiép img xir - 3-4
e Quan hé phdi hop 3-4
o Sir dung ngoai ngff Phd hop véi chic
A nhiém vu
» Sir dung cong nghé théng tin nﬁgﬁ’adoflvl '
e Kha néng chi tri ho3c tham gia x3y dyng céc 3.4
vin ban vé quén 1y tb chire tin dung
e Kha ning hudéng din thye hién céc vin ban vé 14
quén 1y t6 chirc tin dung
Nhém niing lye e Kha niing kiém tra viéc thye hidn céic viin bin 1.4
chuyén mén vé& quén 1y td chirc tin dung
e Khé niing thim dinh, gbp ¥ céc vin bén, 48 én 3.4
clia céc cdp
e Khé niing phéi hop thyc hién céc vén ban vé 1.4
quén 1y 0 chirc tin dyung
o Tu duy chién lugc 2-3
¢ Quin Iy syt thay ddi : 2-3
Nhém nﬁllly,g lwe quin "R a quyét dinh 2-3
» Quan Iy ngudn lyc 2-3
e Phiit trién nhén vién 2-3

Phé duyét ciia linh dao -~
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NGAN HANG NHA NUGC

VIET NAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Piocldp- Ty do-

Hanh phuc

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi trf viéc lam: Chuyén vién vé quin If td chike
tin dyng

M3 vj tri viée lam:

Ngay bét ddu thyc hién:

Dia diém lam viéc:

Quy trinh céng viéc li€n quan:

tin dyng

Céc viin ban, quy dinh hién hinh v& cOng tic quan 1y t8 chéc

1- Muyc tién vi tri viée lam
van ban quy pham phap ludt, ké hogeh, 4 &n, dy 4n v& cong thc quén Iy

Tham gia xfly

t4 chic tin dyng; tnyc tiép thyc thi c4c nhiém vy chuyén mé6n theo méng cong viéc dwge phin cong.
2- Céc cng vig¢e va tiéu chi dinh gid

Cic nhig¢m vy, cdng vige

dinh céc viin ban.

vé cng tac quan 1y td chirc tin dung theo
nhi¢m vy dugc phén cong.

Tiéu chi d4nh gis hoan

T Nmfg:l;“‘;i;"“ Cong viéc cy thé thanh chng vige

2.1 | Xdy dung vén ban | Tham gia soan thdo cdc vin ban theo | N§i dung, quy dinh durge
quy pham phdp | phén cdng. hoan thinh theo din
lujt, ké hoach, dy tién 40, chét luong, kg
&n, d& an. hoach theo yéu chu cia

ngudi chi tri.

2.2 |Huémg din, gidi | Tham gia soan thio vin bin huémg din, | Vin bén, tai litu dugc
dap. giai d4p vé chuyén mén, nghiép vy theo | ban hanh ding tién do,

phén cong. k& hoach, thoi gian va
bao dam chét lugng theo
yéu chu cia ngudi chi
tri.

2.3 | Kiém tra, so két, [ T4 chic theo ddi, kidm tra, thdng k&, | 1. Vin ban béo co két
tbng két viéc thyc | tdng hop, phén tich, danh gid, soan thio | qua kidm tra dugc thyuc
hién c4c vin ban. | béo céo so két, tbng két vé ké qua thyc | hién ding thdd han quy

hién vin ban lién quan dén cong tic quan | dinh.

Iy t chirc tin dyng, 2. No6i dung bao céo,
danh gid cé dé xudt kip
thoi, dtng ké hoach,
duoe chp c6 thim quyén
phé duyét.

2.4 | Tham gia thhm | Tham gia thim dinh, g6p ¥ cic van ban | Noi dung tham gia thdm

dinh, gép ¥ duge hoidn
thinh theo ding ké
hoach, dim bio chét
hrgng do ngudi cha tri
giao.
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nghi¢p vu. clng.

2.5 | Thyc hién cic hoat | TS chirc trién khai thuc hién cic hogt | Thuc hién cc nhiém vy
dfng chuyén mén, | dng chuyén mén, nghiép vy duoc phin | duge phin cdng dung

quy dinh, quy trinh con,
tac, dam bao ding ke
hoach v& tién d0, chit
luong, higu qud céng
viée.

2.6 | Phdi hop thyre hién. | Phéi hop v6i céc co quan, tb chirc ¢ lién | 1. Céng viée, nhidm vy
quan & trién khai cdng viéc ding thém | dwoc giao théng subt,
quyén va trich nhiém dwgc phdn cdng. | tao dugc méi quan hé

cong thc phat trién higu
qua cao.

2. N§i dung phdi hep
dugec hodn thanh dat
chit lwgng theo ding
tién d6 ké hoach.

2.7 | Thwe hién nhiém | Tham dir céc cube hop Lién quan dén Iinh | Tham dy diy di, chuén
vyt chung, hfi hop. | virc chuyén mén & trong va ngoai don vi | bj tai lifu va ¥ kién phat
theo phén céng.

bigu theo yéu cdu.

ctia cd nhén,

2.8 | Xay dyng va thyc hién ké hoach c8ng tac nim, quy, théng, tuén | Xy dyng, thyc hién ké

hoach theo ding ké
hoach cdng tac cua don
vi, co quan va nhigm vy
duge phén cong.

2.9 | Thyre hign céc nhiém vu khéc do cp trén phén cong.

3- C#c mébi quan hé cdng viée
3.1- Bén trong

Bugc qudn Iy tryc tiep va Quan h§ phoi hgp trye tiep Céc don vi phoi hep
kiém duyét két qua béi trong don vj chinh

trong don vi

Lanh dao truc tiép Céc cong chirc chuyén mon khéc | Céc phong thuge don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t§ chire ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

e Céc don vi thudc Ngin hiang Nha nudc.

¢ Céic co quan, B, Nganh lién quan.

e Céc td chirc qubc té 12 dbi tac cia Ngan
hang Nha nuéec.

s Tham gia cdc cudc hop ¢6 lién quan.

s Cung cé.p céc thong tin theo yéu clu.

o Thu thp cac thdng tin cin thiét cho vige thyc
hién cdng viéc chuyén mdn.

o Liy thong tin théng ké.

e Thye hién bao cdo theo yéu cau,

o Céc td chitc tin dung, chi nhénh ngén hing
nudc ngodi.

« Theo d6i, huéng dén cic hoat ddng chuyén
mdn.

» Tham gia cac cudc hop cb lién quan.

o Thu thip céc théng tin cdn thiét cho vigc thuc
hién céng viéc chuyén mén.
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o LAy théng tin théng ké.

4- Pham vi quyén han

TT

Quy?n bgn cy thé

4.1 | Pugc chi dong v& phuong phip thyc hién cdng viée dugce giao.

4.2 | Tham gia ¥ kién vé céc viéc chuyén mén cta don vj.

43 Bugc cung cfip céc thong tin chi dao didu hanh cia td chirc trong pham vi nhiém vy duge
"~ | giao theo quy djnh.

a4 Dugc yéu ciu cung cip thong tin va d4nh gis mitc 46 xéc thyc cia thong tin phuc vu cho
" | nhiém vu duge giao.

4.5 | Pugc tham gia céc cudc hop trong va ngodi co quan theo sy phéin cdng ciia cp trén.

5- Céc yéu chu vé trinh 4, niing lye

5.1- Yéu clin vé trinh 3%

Nhém yéu ciin

Yéu cln cp thé

Trinh 46 d3o tao, bdi
dudmng

o T4t nghiép dai hoc trd 18n véi nganh hoic chuyén nganh ddo tao
phi hop véi linh vre céng thc.

e C6 chimg chi bdi duéng kién thtc, k§ niing quan Iy nha nuéc d6i
v&i cOng chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghi¢m
(thanh tich cOng tac)

e Cé di didu kién, tiéu chuén theo quy djnh ciia Chinh phii vé ngach
chuyén vién.

Phim chét c4 nhin

e Tuyét di trung thanh, tin twémg, nghiém tic chép hinh chii truong,
chinh sich ctia Dang, phdp luit ciia nha nuée, quy dinh ciia co quan.

. Tinlt:s thin trach nhiém cao vé&i cong viée, véi tp thé, phéi hop cong
téc tét.

o Trung thyc, thing thin, kién dinh nhumg biét ling nghe.

s Diém finh, nguyén tic, c4n thin, bdo mét thong tin.

o Khi niing doan két nji bj.

e Chiu dugce 4p hyc trong cong viée.

o Tép trung, sding tao, tir duy dfc 14p vi logic.

Céc yéu cn khic

s (6 kha néing tham muru, xiy dyng, thyc hién, kiém tra va thim djnh
cic chii truong, chinh sdch, nghi quyét, ké hogch, gidi phép d6i véi
céc van d8 thyc tién lién quan trong pham vi chirc niing, nhiém vy
duge giao.

¢ C6 kha ning cy thé hod va td chirc thyc hién hiéu qua cic cha
tnrong, dudng 168 cia Pang, chinh sich phap luit cia Nha nuéce &
linh vire cong tac duwge phén cong.

* C6 kha niéing 4# xufit nhiimg ch truong, xéy dyng quy trinh ni bd
va gidi phip giai quyét cdc vén d8 thye tin lién quan dén-chiic
ning, nhi¢m vy cia don vi.

¢ Hidu va vin dung dugc cac kién thirc chuyén mén vé& nghiép vu
ngén hang trung wong, nghip vu ngén hang thuong mai, phén tich

béo céo tai chinh ciia td chirc tin dung, quan trj rii ro ngén hang, k§
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b R .
niing xir 1§ cdc tinh hudng trong qu4 trinh hudng d4n, kiém tra, gidm
sét, tham muu, 48 xuét va thye hién cdng viée theo vi trf viée 1am.
e Hidu va vén dung duge cde kién thirc vé phirong phép nghién ciru,
td chitc, trién khai nghién ci, xdy dyng céc tai lidu, dé tai, dé 4n
thufc linh vire chuyén mén ddm nhiém.
o Biét vén dung c4c kién thitc co bin va ning cao vé linh vuc quan ly
td chirc tin dung; c6 k¢ nang thuyét trinh, giing day, huéng din
. nghiép vy.
» Ap dung thinh thao céc kién thirc, k¥ thut xay dyng, ban hanh vin
bén vao cdng viéc theo yéu chu cia vj trf viéc lam.
5.2- Céic niing lyc
Nhém ning lye Tén ning Iyc Cép 48
Nhém néing Iyc chung | « Pgao d\rc va ban linh 2-3
e T4 chirc thyrc hién cong viéc 2-3
¢ Soan théo v ban hanh vin ban 2-3
s Giao tiép tmg xir 2-3
o Quan hé phdi hop 2-3
» Sit neoai Phi hop véi chie
dung ngoai ngit nling, nhigm vy cila
* Sit dyng cong ngh théng tin don vj
Nhém ning lyc o Xhi niing tham gia xiy dyng céc van bin v& 2.3
chuyén mén quan ly t0 chirc tin dyng
e Khi nin%huéng din thye hién cac van ban vé 2.3
quén Iy t6 chirc tin dung
e Kha niing kiém tra viéc thyc hién céc véin ban 23
v& quan 1y t8 chirc tin dyung
e Khéning thim dinh, gép ¥ cic véin ban, 42 4n 2.3
cla céc cip
e Kha niing phdi hop thyc hién cdc vin ban vé 23
qudn ly t6 chitc tin dung
Nhém niing lyc quan | e Tu duy chién huge 1-2
1
y e Quin If sy thay dbi 12
¢ Ra quyét dinh 1-2
e Quién Iy ngudn lyc 1-2
o Phét trifn nhén vién 1-2

Phé duyét ciia [inh dao g S
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