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1. Muc dich: Nhim xac dinh céc khoan tién mat thuc té xuat quy va 1am cin cir dé thu
quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua chung tir ghi o tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai dong thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi sé quyén va sé cia ting
Phiéu chi. S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tirng Phiéu chi phai ghi rd ngay,
thang, nam 1ap phiéu, ngay, thang, ndm chi tién.

- Ghi 8 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.

- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.
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- Dong “Sé tién": Ghi bang sé hoic bang chir s6 tién xuit quy, ghi rd don vi tinh 13 ddng
Viét Nam ...

- Dong tiép theo ghi sé luong ching tir géc kém theo Phiéu chi.

Chi sau khi c6 du chir ky cua nguoi lap, nguoi duyét va nhiing nguoi co lién quan theo
quy dinh trén mau ching tir, thu quy méi duoc xuat quy. Sau khi nhan du sé tién ngudi nhan tién
phai ghi sé tién da nhan bang chit, ky tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu chi.



