BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: /2024/TT-BQP Ha Néi, ngay  thdng  ndm 2024

THONG TU
Quy dinh v& thuwc hién din chii & co s& trong Quéan ddi nhdn din Vigt Nam

Cdn cir B ludt Lao dpng ngay 20 thang 11 ndm 2019;

Cén ctr Ludt Doarh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020;

Cén cir Ludt Thuc hién ddn chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 ndm 2022,

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 24 thdang 12 niim 2020 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét vés hudng dén thi hanh mot sé diéu ciia Bé ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dpng;

Cdn cik Nghi dinh s6 01/2022/NP-CP ngay 30 thing 11 ndm 2022 ctia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire cia
Bé Quéc phong;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thdng 8 nim 2023 ciia Chinh
phil quy dinh chi tiét mét s6 diéu cuia Ludt Thuwe hién ddn chi & co s6;

Theo dé nghi ciia Chii nhiém Téng cuc Chinh tri;

B§ trudng Bé Quic phong ban hanh Théng tw quy dinh vé thiee hién ddn
chit & co sé trong Qudn ddi nhén ddn Viét Nam.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh v& ndi dung, cach thitc thuc hién dan chi & co so;
quyén, nghia vu cfia si quan, quan nhén chuyén nghiép, ha si quan, binh si (sau
ddy viét gon 13 quin nhan), céng nhan, vién chiic qudc phong, ngudi lao dong
trong thyc hién din chd va trdch nhiém cua cdc co quan, don vi, doanh nghiép
trong viéc bao dam thye hién dan chi & co so.

Pidu 2. P6i twgng 4p dung

Théng tu nay ap dung dbi véi:

1. Quén nhén, céng nhén, vién chirc quéc phong, ngudi lao dong, ngudi st
dung lao d6ng, cic co quan, don vi, doanh nghiép, t8 chic, c4 nhan c6 lién quan
dén viéc thue hién dén chit & co sé trong Quan ddi nhén dén Viét Nam.
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2. Ngudi 1am co yéu trong céc co quan, don Vi, td chirc, doanh nghiép thudc
Ban Co yéu Chinh ph.

Pidu 3. Giai thich tir ngiv
Trong Thong tir ndy, cac tir ngit dudi diy duge hiéu nhu sau:

1. Thuc hién ddn chii 6 co sé trong Qudn doi: La phuong thirc phét huy
quyen lam chi cta cong déan, dé quan nhén, céng nhén, vién chic quoc phong,
ngudi lao dong duge thong tin, thé hién y chi, nguyen vong, chinh kién ctia minh
théng qua viéc thao luén, tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sét céc
vén d& & co sé theo quy dinh cla Hién phép va phap luat.

2. Hoi nghz tdp thé qudn nhdn: La hdi nghi toan thé quin nhan, cong nhén,
vién chirc qudc phong, ngudi lao ddng do chi huy co quan, don vi ch tri tb chirc.

3. Nguoi sir dung lao dong: La doanh nghiép, co quan, t6 chirc cé thué
muén, st dung ngudi lao ddng 1dm viée cho minh theo théa thudn (dai dién
ngucn str dung lao ddng 12 chi huy co quan, ngudi du'ng dau t6 chire, tong gidm
dbc, gidam dbc doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén hop phip quan ly didu
hanh doanh nghiép).

4. Ngudi lao dong: La ngudi lam viée cho ngudi st dung lao dong theo thoa
thuin, dugc tra lvong va chiu su quan ly, didu hanh, giam sat ciia ngudi sir dung
lao dong.

5. Déi thogi. tai noi lam viée: La viée chia sé thong tin, tham khdo, thdo luén,
trao d6i ¥ kién giita nguoi st dung lao dong véi nguoi lao dong v& nhitng vin d&
lién quan dén quyén, loi ich hop phép, chinh dang va mdi quan tdm cta céc bén tai
noi 1Am vide nhim ting cudng su hidu biét, hop tic, ciing n luc hudng i gidi phip
céc bén cling c6 loi.

Didu 4. Nguyén tic thue hi¢n din chi & co s

1. Bao dam sy lanh dao cla cdp ty Pang cic cép, cong tic quan 1y, diéu
hanh cta chi huy, ngudi st dung lao ddng; phat huy vai tro, trach nhiém cia cic
t§ chirc quin chiing va Hoi ddng quan nhéan trong thic hién dén chi & co s6.

2. Tudn tht Hién phép va phap lujt cia Nha nudc; ky ludt clia Quén doi;
khéng trai véi dao dirc xd hdi; bao vé loi ich va khong can tré hoat dong binh
thudmg cia co quan, don vi, doanh nghiép.

3. Céng khai, minh bach cic ndi dung thyc hién dén chu; téing cudng trach
nhiém giai trinh clia co quan, don vi, doanh nghi¢p, bao dam quyén cila cdng dan,
quin nhin, céng nhén, vién chirc qubc phong, ngudi lao dong trong thyre hién dan
chu & co sé.
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4. Tén trong, ling nghe ¥ kién, kip thdi giai trinh, giai quyét kién nghi, phan
anh; bao vé loi ich cia t§ chirc, bao vé quyén va l¢i ich hop phép cla quan nhin,
cbng nhan, vién chirc qudc phong, ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong va
c4c t chitc, c4 nhan khac c6 lién quan.

Didu 5. Quyén ciia quin nhin, ¢cdng nhén, vién chirc qudc phong, ngudi
lao ddng trong thwe hién din chu & co s¢

1. Puge cong khai thong tin va yéu cdu cung cAp théng tin ddy dd, chinh
xac, k1p thdi theo phén cép, bao dam ding quy dinh cla phap luit, B§ Quéc
phong vé bao vé bi mat Nha nude, bi mét quin sy.

.2. Tham gia y kién va thyc hién cdc ndi dung din chi & co quan, don vi,
doanh nghiép theo quy dinh tai Chwong II va Chwong 111 tai Thong tu nay.

3. Kidm tra, gidm s4t, phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo, khéi kién dbi
v6i céc quyét dinh, hanh vi vi pham phép luat vé thuc hién din chi & co s&; duge
cong nhén, tdn trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phép trong thure hién
dan chu theo quy dinh.

4. Puge bao dam céc quyén dén chii vé quén sy - chuyén mdn, chinh tri, kinh
té - doi séng va céc quyén v& thue hién dén chd & co s theo quy dinh cta phap
luét ¢6 lién quan; dugce thu huong thanh qua cla co quan, don vi, doanh nghiép noi
cbng tac, lam viée; dugc tao didu kién dé tham gia hoc tép, bdi dudng, nang cao
nang Iuc, trinh d8 chuyén m6én nghiép vy, phuong phép téc phong cong tac.

Pidu 6. Nghia vu ciia quin nhén, cong nhin, vién chire qubc phong,
ngudi lao ddng trong thye hi¢n dén chii & co so

1. Chép hanh nghiém dudng 161, quan didm ctia Bang, chinh séach, phap luét
ctia Nha nude, quy dinh clia Quéan iy Trung uong, B Quéc phong, cla cép 1y,
chi huy co quan, dcm vi, doanh nghiép va quyét dinh ctia tip thé quan nhén, tip
thé nguoi lao déng vé thyc hién dan chu.

2. Tham gia y kién v& c4c ndi dung duge dua ra léy v kién theo quy dinh tai
Théng tu ndy, quy dinh khéc ctia B6 Québc phong va phép luét c6 lién quan.

3. Kip thoi phéan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 c4o dén cap co tham quyén khi
phat hién hanh vi vi pham phép ludt, quy dinh cia B Quéc phong vé thuc hién
dan chu.

4. Tén trong nhan cach, bao dam &n dinh tinh hinh, quyén va loi ich hop
phép ctia co quan, don vi, doanh nghiép va ¢4 nhan.

Didu 7. Céc bién phap bao ddm thuc hién din chi & co s

1. T4 chirc tuyén truyén, gido duc, ning cao nhan thirc, trach nhiém cho quén
nhén, cdng nhén, vién chirc qudc phong, ngudi lao ddng.vé thuc hién dan cha.
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2. T chirc hom thu gép ¥ va cong khai s6 dién thoai ciia can bd chu tri co
quan, don vi, doanh nghiép d& tiép nhan théng tin cta quan nhin, cdng nhén, vién
chirc qubc phong, ngudi lao dong.

Thyc hién nghiém céc quy dinh vé dbi thoai dan chu, giai quyét ndi dung
phén &nh, kién nghi, khi&u nai, t cdo. Chii dong phét hién va xir Iy nghiém bidu
hién tri dép, de doa ngudi tham gia y kién, phén é4nh, tb.cdo.

3. T chirc tiép cong dén theo quy dinh clia phép luat, kip thoi giai quyét
nhiing vén d8 lién quan dén quyén, loi ich hop phép ciia cng dan.

4. Phat huy vai tro céac tb chirc qu%in ching (thanh nién, cdng doan, phuy nif)
va Hoi ddng quan nhén trong thuc hién gidm sat, phan bién x3 hdi; tham gia gop
y xay dung t6 chirc déng, xdy dyng co quan, don vi, doanh ngh1ep, bao vé
quyén, loi ich hop phép ctia quin nhin, cdng nhén, vién chitc qudc phong,
ngudi lao ddng, doan vién, hi vién.

5. Bidu duong, khen thuéng kip thdi céc tap thé, cé nhan, t0 chirc thyc hign
¢6 hidu qua viéc phat huy dén chi; phét hign va xtr Iy nghiém t chirc, ca nhén vi
pham phép ludt, quy dinh ctia B Québc phong vé thuc hién dan chu.

6. H tro, khuyén khich tmg dung khoa hoc, trang bi phuong tién ky thuét
va bao dam cac didu kién cin thiét cho viée t§ chirc thyc hién dén chi ¢ co s&
phit hop véi xdy dung va phét trién Chinh phii dién i, Chinh phi sb trong Bd
Quéc phong.

Pidu 8. Cac hanh vi nghiém ciAm trong thye hién dén chii & co s&

1. Ngin cAm, giy khé khin cho quin nhén, céng nhan, v1en chirc qubc
phong, nguou lao ddng trong thyc hién déan chi, d2 xay ra nhing vén d& phtrc tap
anh huéng dén co quan, don vi, doanh nghiép.

2. Giai quyét phan 4nh, klen ngh1 khiéu nai, t6 cdo khong ding quy dinh;
tra dép, lam 19, lot thong tin vé ngudi td cdo, ngudi cung cép thong tin v& hanh vi
vi pham c6 lién quan dén viéc thuc hién dén cha.

3. Loi dung viéc thyc hién dan chi d8 x4m pham quyén, loi ich hop phap
ciia tb chitc, ca nhan; vi pham didu 1énh, diéu 1¢, ky luat cia Quéan doi; gdy méu
thun trong ndi bé va doan két quén dén, giy thiét hai cho ca nhén, co quan, don
vi, doanh nghiép va Quén d6i.

4. Str dung céac thu doan @8 1am sai 1éch két qua tham gia ¥ kién, quyét dinh
cha tap thé quan nhén, tap thé ngudi lao dong, cac Van 2 lién quan dén thyc hién
nhiém vu cla quén nhén, cdng nhén, vién chuc qudc phong, ngudi lao dong theo
quy dinh tai Thong twr nay.
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‘Pidu 9. Xir Iy vi pham phap luét trong thire hién din chii & co' s&

1. Quin nhan, cong nhan, vién chirc quéc phong, ngucn lao déng c6 hanh vi
vi pham phép luét v& thyc hién dan chu, tiy theo tinh chat, mirc 4 vi pham c6 thé
bi xir Iy ky ludt, xit phat vi pham hanh chinh theo quy dinh hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sir; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia phap luét.

2. Co quan, don vi, doanh nghiép vi pham quy dinh vé thyuc hién déan chy,
tity theo tinh chét, mirc 6 vi pham dé x1r Iy theo quy dinh ctia phap luat va Quén
d5i; néu gy thiét hai thi phai bdi thudmg theo quy dinh clia phép luat.

A Chlrg'ng II
THUC HIEN DAN CHU O CO QUAN, PON VI

Mue 1
CONG KHAI THONG TIN G CO QUAN, PON VI

Pi2u 10. Nhiing ni dung chi huy co quan, don vi phai cong khai

Trir c4c ndi dung c6 x4c dinh do mét, vide phd bién, quan triét theo quy dinh
phén cip quan 1y tai liéu mét, chi huy céc co quan, don vi phai cong khai cac noi
dung sau:

1. Duong 161, chit truong cia Pang, chinh s4ch, phép lut ctia Nha nudc lién
quan dén t8 chirc va hoat déng ctia Quin ddi, co quan, don vi.

2. Chti truong, giai phdp cta Quén ty Trung wong, B Quoc phong, cép ty,
chi huy co quan, don vi; nhiém vy chinh tri clia co quan, don vi; k& hoach cong tac
nim, quy, thing; cac quy dinh, quy thc, didu lénh, diéu 1& chuyén mén.

3. Nbi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi. S6 liéu, béo céo vé cdng tic
thu, chi tai chinh theo phén c4p. Céc n01 dung lién quan dén cong tac nhén sy, gial
quyét ché 6, chinh sach dénh gi4, xép loai si quan, quin nhén chuyén nghiép, cong
nhén, vién chirc quoc phong, ngudi lao dong; khen thuong, ky luét, nghi huu, phuc
vién, xuét ngii 361 v6i quan nhan, cdng nhén, vién chirc quoc phong, nguoi lao ddng.

4. Nbi dung ké khai tai sin, thu nhdp cia ngudi ¢ nghia vu pbai ké khai
theo quy dinh cia phap luét.

5. Két qua thanh tra, kidm tra, giai quyét ndi dung phan énh, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd.

6. Két qua téng hop y kién va giai trinh, tiép thu v kién cda quén nhén,
céng nhén, vién chic qudc phong, nguoi lao dong vé nhimg ndi dung duge
tham gia y kién theo quy dinh tai Piéu 17 Théng tu ny.

7. Vin ban chi dao, didu hanh ctia chi huy cép trén lién quan dén hoat dong
clia co quan, don vi.
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Piu 11. Hinh thiic va thoi diém cong khai thong tin
1. Hinh thitc cdng khai théng tin:

a) Thong béo bang vin ban dén cac 6 chirc va toan the quén nhén, céng nhén,
vién chirc qudc phong, ngudi lao dong;

b) Trén hé théng thong tin ndi bd hoic ding tai tren cbng thong tin dién ti,
trang thong tin dién tir, bang tin;

c) Tai hdi nghi quén chinh, giao ban chi huy céc cép, sinh hoat tép thé quén
nhén, cong nhan, vién chirc quéc phong, nguoi lao dong.

2. No6i dung thong tin phai dugc cong khai chim nhét 14 05 ngay lam viée ké
tu: ngay co quyét dinh, viin ban clia clp Uy, chi huy co quan, don vj vé ndi dung
can céng khai. Dbi véi cac don vi dong quin & ving siu, ving xa, bién gidi, hai
ddo, thoi gian phai cong khai cham nhét 13 10 ngdy 1am viée.

Pidu 12. Trach nhiém trong thwe hign viéc cong khai thong tin

1. Trudmg hop co quan, don vi d4 c6 trang thong tin dién tir ndi bd hodc hé
théng thong tin dién tir ndi bd thi chi huy co quan, don vi c6 trach nhiém tb chire
dang tai cdc thong tin theo quy dinh tai Piéu 10 Thong tu nay 1én trang thong tin
dién tir ndi bd hodc hé théng théng tin dién tir ndi b it nhét 12 20 ngay lién tuc ké
tir ngdy bét ddu ding tin, trir trudng hop phép Iuat c6 quy dinh khéc.

2. Trudng hop co quan, don vi chua ¢6 trang thoéng tin dién tir ndi bd hodc
hé thong thong tin dién tir ndi bd thi chi huy co quan, don vi ¢6 trach nhiém chi
dao, td chitc niém yét cac théng tin theo quy dinh tai Didu 10 Thong tir nay trong
co quan, don vi va noi lam viéc cuia cac co quan, don vi thude quyen quan ly it
nhét 1a 20 ngay lién tuc tinh tir ngdy nidm yét, trr truong hop d3 théng béo bang
vin ban dén toan thé quin nhin, cong nhén, vién chitc quéc phong, ngudi lao
dong thude quyén.

3. Ngoai thyc hién cdng khai thong tin bang céc hinh thitc quy dinh tai cac
khoan 1, 2 Didu ndy, cin cir vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi
dung cin céng khai, chi huy co quan, don vi c6 thé quyet dinh Iya chon thém cac
hinh thic cong khai khac theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu nay phu
hop véi didu kién thue té ciia co quan, don vi, bao dam viéc tiép can théng tin
chinh x4c, day du, kip thoi, thuén lot.

Muc 2

QUAN NHAN, CONG NHAN, VIEN CHUC QUOC PHONG,
NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET DINH

Pidu 13. Nhitng ndi dung dwge ban va quyét dinh

1. Biu, cho théi 13 ¢ty vién Héi dong quin nhin, Ban Thanh tra nhén dén
(dbi véi co quan, don vi c6 td chrc cong doan).
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2. Viée thu, chi, quan ly, st dung cdc khoan déng gép ciia quén nhén, cong
nhén, vién chitc quéc phong, ngudi lao déng ngoai céc ndi dung theo quy dinh.

3. Néi dung chwong trinh hanh déng cia tap thé quan nhan.

4. Cac ndi dung khéc trong ndi bd khong trdi véi quy dinh cia phap luét va
Quén d6i, phtt hgp véi dao dirc xa hdi.

Didu 14. Hinh thitrc ban vi quyét dinh

1. T chirc sinh hoat tip thé quén nhén ban va quyét dinh céc ni dung theo
quy dinh tai Piéu 13 Thoéng tu ndy trén co s& d& xuét ctia Hoi ddng quén nhan,
Cong doan (néu cb), ngudi chi huy co quan, don vi hoic c6 it nhét mét phén ba tong
sd quin nhan, cong nhén, vién chirc qudc phong, ngudi lao dong d8 nghi.

2. Trudng hop khong thé t6 chirc hoi nghj tap th& quan nhan vi Iy do bit kha
khang thi chi huy co quan, don vi chi dao Hoi ddng quén nhén va théng nhét véi
Cong doan (néu c6) giri phiéu 14y y kién cia toan thé quin nhén, cong nhén, vién
chitc quéc phong, ngudi lao dong.

Pidu 15. TS chire hdi "nghi tip thé quin nhén vé thwe hién quy ché dan
chii & co s¢

1. Hoi nghi tap thé quan nhan v& thyc hién quy ché dan chi & co s& do chi
huy co quan, don vi chii tri td chirc; dinh ky mdi nim mdt 14n sau khi két thic
nim cdng tic clia co quan, don vi; néu cham thi trong thang 01 ctia nim tiép theo
phai t& chirc do ngudi chi huy quyét dinh sau khi théng nhit véi Hbi dong quén
nhén va Cong doan (néu cb).

H5i nghi dugc td chitc dot xuit khi c6 d& xudt chia cic dbi tuong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 14 Thong tu nay.

2. Thanh phin du hdi nghi tap thé quén nhén:

a) Cép dai dbi va tuong duong té chirc hdi nghi toan thé quén nhéan, cong
nhén, vién chitc quéc phong, ngudi lao ddng trir trudng hop quy dinh tai céc
diém b, d khoan 2 Piéu nay;

b) Péi véi clp tidu doan va tuong duong hodic cAp dai d6i nhung 1am viée
phén t4n hodc vi 1y do cong tac khong thé roi khéi vi tri 1am viéc, thi chi huy co
quan, don vi théng nhét véi Hoi ddng quan nhan, Cdng doan (néu c6) quyét dinh
thanh phin tham dy hoi nghi 12 todn thé holic dai biu quan nhén, cong nhan, vién
chirc qubc phong, ngudi lao ddng, bao dam pht hep vai tinh hinh thue tién;

¢) Hbi nghi duge 8 chirc hop 18 khi c6 it nhét hai phin ba téng s6 quin
nhan, ¢6ng nhan, vién chirc qudc phong, ngudi lao déng hodc it nhét hai phén ba
téng sb dai biéu duoc tridu tip c6 mit. Quyé‘t dinh cta héi nghi dugc théng qua
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khi ¢6 trén 50% téng s thanh vién dir hdi nghj tan thanh va ndi dung khéng tréi
véi quy dinh cta phép luét, B Qudc phong va co quan, don vi;

d) Déi véi cdc co quan, don vi cé don vi truc thude, khi t8 chire hdi nghi c6
thé moi dai dién cAp ty, chi huy vi dai dién Héi ddng quén nhan, céc t6 chirc
quin ching ctia don vi tryc thude néu théy cén thiét.

3. N6i dung cua héi nghi tip thé quan nhén:

a) Kidm diém viéc thuc hién dudng 16i, chil truong cia Pang, chinh séch,
phép luét ciia Nha nuée, quy dinh cia Quéan doi c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cta co quan, don vi;

b) Kidm diém viéc thuc hién chuong trinh hanh dgng ciia hdi nghi tap thé
quén nhén trude d6 va nhﬁ'ng quy dinh vé thuc hién dan chd tai co quan, don vi;

c) Thao lugn va quyét dinh céc ndi dung theo quy dinh tai Diéu 13 Thong tu nay;

d) Thue hién cdc ndi dung v& cong khai thong tin; 14y ¥ kién ciia quén nhén,
c6ng nhén, vién chuc qudc phong, ngudi lao dong vé nhitng ndi dung theo quy
dinh tai Didu 17 Théng tw ndy;

&) Thuc hién céc cong viéc khéc theo quyét dinh cta hdi nghi.

4. Trinh tu t& chtrc hoi nghi tap thé quén nhén:

a) Chi huy co quan, don vi trinh by bao céo vé cc ndi dung quy dinh tai
didm a khoan 3 Didu niy va céc ndi dung quy dinh tai Piéu 13 Théng tu nay;

b) Pai dién Héi ddng quin nhén, Cong doan (nbu ¢6) co quan, don vi trinh bay
béo céo cac ndi dung quy dinh tai diém b khoan 3 Pidu nay; két qua gidm sat, ho trg
quén nhén, cdng nhén, vién chirc quf')c phong, ngudi lao déng thuc hién dan chu;

¢) Quén nhén, cong nhan, vién chirc qubc phong, ngudi lao dong tham gia y
kién, d& xuét, kién nghi (néu cb);

d) Chi huy, Ché tich Hoi ddng quan nhan, Chi tich (T6 truéng) Cong doan
(néu ¢6) co quan, don vi tiép thu, giai trinh, théng nhét bién phép 16 chitc thuc hién
cdc ndi dung dugce ban tai hdi nghi; giai dap thic méc, kién nghi cic vén d thude
thdm quyén;

d) Pai dién Ban Thanh tra nhin dén (néu c6) trinh bay béo céo hoat ddéng
trong nim (hodc nhiém ky) va chuong trinh c6ng tic ndm (nhi¢m ky) tiép theo;

e) Té chirc trao thudng, phat dong thi dua, ky két giao wdc thi dua (ddi véi
co quan, don vi ¢o t6 chirc cong doan);

g) Théng qua bién ban héi nghi.
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Pidu 16. Trach nhiém trong viée to chire dé quin nhén, cong nhén, vién
chite quéc phong, ngudi lao djng tham gia ¥ kién, quyét dinh va thye hién
quyét dinh ciia tip thé quin nhin

1. Chi huy co quan, don vi chi dao Hoi ddng quin nhan va thong nhét véi
Cong doan (néu c6) td chirc hdi nghi tap thé quin nhan hodc gl phiéu 14y y kién
dé quan nhén, cdng nhén, vién chirc qubc phong, nguoi lao dong tham gia y kién,
quyét dinh céc ndi dung theo quy dinh tai Piéu 13 Théng tu ndy.

2. Ngudi chi huy, Hi ddng quin nhén théng nhét véi Cong doan (néu cb)
pho bién, huéng dn, don dbc viéc thue hién chuong trinh hanh dong va céc ndi
dung hoi nghi tap thé quan nhén da xé4c dinh, quy ché thyc hién dan chi cua co
quan, don vi va cdc ndi dung khac da dugce tép thd quan nhén théng nhit, quyét
dinh; kip thoi d¢é xuét xir 1y nhimg phét sinh trong qué trinh td chirc thyc hién.

3. Quén nhén, cong nhan, vién chirc qudc phong, ngudi lao dong, dang vién,
doan vién, hdi vién cd trach nhiém tham gia y kién, quyét dinh cc ndi dung theo
quy dinh tai Piéu 13 Thong tu nay va nghlem tic thuc hién céac quyet dinh da
dugc tap thé thong nhét. Trudng hop nhén thiy quyét dinh ctia tip thé quén nhan
khéong bao dam trinh tir, thi tyc hodic ¢6 no1 dung trai v&i quy dinh ctua phédp luat
quy dinh cia co quan, don vi thi c6 quyén kién nghi, phan anh den lanh dao cdp
trén truc tiép clia co quan, don vi hodic co quan khac c6 thim quyén.

Muc 3
QUAN NHAN, CONG NHAN, VIEN CHUC QUOC PHONG,
NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN
Piéu 17. Nhitng ndi dung quin nhén, cong nhin, vién chirc quéc phong,
nguwdi lao dong tham gia ¥ kién trwge khi chi huy co quan, don vi quyét dinh

1. Giai phap thue hiéh dudng 16i, chi truong cia Pang, chinh sich, phap
luat ctia Nha nudce, quy dinh ctia B Qudc phong lién quan dén chirc niing, nhiém
vu clia co quan, don vi.

2. K& hoach céng tc hing nim clia co quan, don vi; trich nhiém clia ngudi
chi huy trong thuc hién nhiém vy.

3. Tham gia binh xét khen thudng trong thyc hién phong tréo thi dua Quyét
thing hing nim. Tham gia y kién va @& xuit hinh thic ky ludt quan nhén, cong
nhén, vién chic quéc phong, nguoi lao dong.

4. Céc bién phép cai tién hoat dong va tic phong cdng tic; thue hanh tiét
kiém, phong, chéng tham nhiing, chéng quan liéu, ling phi, tiéu cuc, gia
trudng, quan phiét.
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5. Thyc hién ché d9, chinh séach lién quan dén quyén va loi ich hop phép cua
quan nhén, cong nhan, vién chitc qubc phong, ngudi lao dong.

6. Béo cdo téng két ciia co quan, don Vi.

7. Dy thao quy ché thue hién dan chu, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.
8. Chc ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap luit va B§ Quéc phong.
Pitu 18. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cin cit dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, quan
nhén, c¢éng nhén, vién chirc quéc phong, ngudi lao ddng co thé tham gia ¥ kién
thong qua mdt sd hinh thirc sau déy:

1. Tham gia truc tiép véi ngusi chi huy co quan, don vi hodc thong qua
nguoi chi huy trigc tiép ctia minh.

2. Théng qua héi nghi tap thé quan nhin va céc hdi nghi khic clia co quan,
don vi.

3. Qua phiéu l4y y kién trie tiép hodc du thao vin ban do cAp c6 thim quyén gii.

4. Qua hom thu gép ¥, dudng day néng, hé théng théng tin ndi by hosic cong
thong tin dién t, trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi.

5. Théng qua Hoi dbng quan nhén va cac td chirc quin chiing tai co quan,
don vi.

6. Cac hinh thirc khéic khong trai v6i quy dinh cla phéap luét va dugc quy
dinh trong quy ché thyc hién dan chi cta co quan, don vi.

Pidu 19. Trach nhiém trong vige to chite dé quén nhin, céng nhin, vién
chitc quéc phong, ngudi lao dong tham gia ¥ Kién

1. Chi huy co quan, don vi c6 ké hoach tb chfrc 14y v kién quén nhén, cdng
nhin, vién chirc quéc phong, ngudi lao dong vé& céc ndi dung theo quy dinh
tai Diéu 17 Thong tu ndy, xdc dinh r8 ndi dung, hinh thirc 14y y kién, céch thic,
thoi han tridn khai va trach nhiém t8 chire thue hién; chiu trdch nhiém chi dao
vide tiép nhan tdng hop ¥ kién, théng tin phan hdi ctia quan nhin, cdng nhén,
vién chirc quéc phong, ngudi lao dong; tiép thu, giai trinh y kién tham gia va
thyc hién viée céng khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén timg d6i tuong.

2. Hoi dbng quan nhén, ban chap hanh céc td chirc quin ching ph01 hop
trién khai thue hién ké hoach t chitc 14y y kién; giam sét qud trinh 14y v kién, két
qua giai trinh, tiép thu va thyc hién céc ndi dung quén nhin, cdng nhén, vién
chirc qubc phong, ngudi lao dong y kién; tham gia y kién truéc khi chi huy co
quan, don vi quyét dinh ban hanh quy ché thye hién dén chil.
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3. Quén nhén, cong nhan, vién chirc qubc phong, ngum lao ddng trong co
quan, don vi c6 trach nhiém tham gia y kién, 1am co s& cho cAp c6 thim quyén quyét
dinh; theo d6i, danh gia, gidm sat viéc tdng hop, tiép thu, giai trmh dbi v6i céc ndi
dung dra ra Iy ¥ kién vi qua trinh t8 chite thuc hién quyét dinh vé cic ndi dung nay.

Muc 4
QUAN NHAN CONG NHAN VIEN CHUC QUOC PHONG
NGUOILAO DONG KIEM TRA, GIAM SAT VA THAM GIA POI THOAI

Pidu 20. N§i dung dwge kiém tra, giam sat

1. Quén nhén, céng nhin, vién chic quéc phong, ngudi lao dong kiém tra
viée thue hién céc ndi dung ma tip th& quan nhén &4 ban va quyét dinh tai Piédu
13 Thong tir nay.

2. Quén nhén, cdng nhén, vién chirc quéc phong, ngudi lao ddng gidm sét
viéc thuc hién dudng 161, cha truong cia Pang, chinh sich, php luét cia Nha

nude, quy dinh cua B Qudc phong va co quan, don vi; gidm sét viéc td chirc
thue hién din chil ciia nguoi chi huy.

Pidu 21. Hinh thirc kim tra, gidm sat

1. Quén nhén, ¢dng nhan, vién chirc quéc phong, nguodi lao dong tric tiép
thyre hién viée kidm tra, gidm sit théng qua:

a) Qua trinh hoc tép, cong tac, sinh hoat;

b) Trong giao luu, tiép xdc voi chi huy va quin nhén, céng nhan, vién chire
qudc phong, ngudi lao dong khic trong co quan, don vi;

¢) Béo cdo clia co quan, don vi vé viée thyc hién céc ndi dung tip thé quén
nhan d3 tham gia ¥ kién va quyét dinh;

d) Hoi nghi tap thé quin nhén.

2. Quan nhén, céng nhén, vién chirc quéc phong, ngudi lao dong thue hién
vie kidm tra, gi4m sat théng qua hoat déng ciia Hoi déng quén nhén, Ban Thanh
tra nhan dén (néu co).

Didu 22. Xir Iy két qua kiém fra, gidm sat

1. Quéan nhz’in cong nhén, vién chitc qudc phong, ngudi lao dong truc tiép
dong gép ¥y kién vé phim chét chinh tri, dao durc, nang lue, trinh d6 chuyén mon,

nghiép vu, két qua thyuc hién nhiém vu cia tap thé cép Gy, ngudi chi huy, ngudi
quan ly, phu trach truec tiép dé khic phyc han ché, khuyét diém.

2. Trudong hop phat hién co dAu hidu vi pham, kip thoi kién nghi, phan anh
dén nguoi chi huy, Hoi dbng quén nhan, Cong doan hodc céc t chirc quén chiing
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ma minh 13 thanh vién; phan 4nh, d& nghi Ban Thanh tra nhn din thyc hién kiém
tra, gidm sét theo chirc ndng, nhiém vy hoic ¢6 quyén khiéu nai, t§ cdo theo quy
dinh ciia phép luat va B6 Quéc phong.

3. Hoi ddng quan nhan, Ban Thanh tra nhin dan (néu c6) thay mit quén
nhén, c6ng nhan, vién chic quéc phong, ngudi lao déng thyc hién kiém tra, giam
sat theo quy dinh tai Diéu 34, Didu 40 Thong tu nay.

Pidu 23. Trach nhiém trong viée bdo dim dé quin nbin, cong nhin,
vién chirc qubc phong, ngwdi lao dong thye hién kiém tra, giam sat

1. Trach nhiém ctia chi huy co quan, don vi:

a) Cén ctr vao yéu ciu, nhiém vu, dic diém, tinh chit t6 chirc, hoat dong va
didu kién thyc té cia co quan, don vi, thng nhét véi Hoi ddng quan nhan, t6 chirc
Cong doan (néu c6) xay dung va ban hanh quy ché thyc hién dén cha dé quy
dinh cu thé hon ndi dung, cach thirc thyc hién dan cht & co quan, don vi minh, lam
co s& d& quan nhan, cong nhén, vién chic qubc phong, ngudi lao ddng kiém tra,
gidm sat viéc thuc hi€n. Noi dung quy ché c6 thé md rong nhung khéng duge trai
hodc han ché viéc thue hién cc ndi dung da duge quy dinh trong Ludt Thyc hién
dan chil & co sd;

b) Tao didu kién va bao dam d& Hoi ddng quan nhén, t6 chirc Cng doan
(néu c6) & co quan, don vi thyc hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh
ctia phép luat. Xir Iy nghiém tic hanh vi can tré quan nhan, céng nhén, vién chirc
quéc phong, ngudi lao dong thyc hién qu_yén kiém tra, gidm sat;

¢) Chii dng tiép nhan nhiing phan 4nh, kién nghi ctia quan nhén, cdng nhan,
vién chirc quéc phong, ngudi lao déng; td chirc dbi thoai dan chil, phic dép, giai
trinh theo quy dinh cia phép ludt; st dung ndi dung tham gia g6p ¥ cla quén
nhéin, cong nhén, vién chitc qubc phong, ngudi lao ddng vao qué trinh dénh gia,
x&p loai chit lugng can bd, dang vién;

d) Tiép thu, xem xet gidi quyét ndi dung khidu nai, t6 céo ctia quan nhan,
cong nhén, vién chirc quoc phong, ngu'cn lao dong, kip thoi bao céo cép trén va
chuyen thong tin dén co quan ¢6 thim quyen d6i v&i nhimg van d& khéng thude
thdm quyén giai quyét ctia minh. Kién quyét xir 1y cdc hanh vi tra thi, trit dap
ngudi khidu nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ciia phap ludt;

d) Tao didu kién va bao dam d& Ban Thanh tra nhén dén (néu c6) thyc hién
nhiém vu kiém tra, gidm st theo quy dinh ctia phap luit. Néu thiéu trach nhiém,
d8 xay ra thidu sét, khuyét diém va vi pham thi bj xir Iy theo quy dinh.

2. Quén nhan, cdng nhéin, vién chirc qudc phong, ngudi lao dong chiu trach
nhiém v& ndi dung phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t8 céo ctia minh; tich eyc, chu
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dong phéi hop véi Hai déhg quin nhan, Ban Thanh tra nhén dﬁn (néu cb), ban
chip hanh céc t6 chirc quan chiing va cac co quan c6 thim quyen trong viéc xéc
minh, kiém tra, gidm sét d6i véi ndi dung khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh.

Piéu 24. Sinh hoat abi thoai dian chu

1. Sinh hoat d6i thoai dan chu do cép uy, chi huy co quan, don vi tb chiic.
Cép co s& mdi thang 1 14n, cép trén co s& mbi quy 1 14n, ¢ip truc thudc B Quéc
phong 6 théng 1 1an.

2. Hinh thitc sinh hoat d8i thoai dan chit dwgc thyc hién voi toan thé hodic
dai bléu quan nhén, céng nhan, vién chirc qudc ph(‘)ng, ngu'bi lao dong thudc
quyen Sau dbi thoai dan chu cap tb chirc thong bio két qua dén céc don vi thude
quyen, bdo céo, dé nghj cAp trén giai dap nhitng ndi dung khéng thuoc thim
quyén giai quyet Céc co quan, don vi tong hop két qua b1 thoai & cap minh bo
cao theo phén cap phuc vu cho cic cudc dbi thoai ciia cép iy, chi huy cép trén.

3. Truong hop ¥ kién, kién nghl ctia Hoi ddng quan nhéan khéng thong nhit
v6i gidi trinh cla ¢4 nhén, co quan, td chirc c6 thim quyen hoic khi can thiét thi
ngudi ding dAu 5 chirc dbi thoai dot xudt véi Hoi ddng quin nhan hoic tép thé
quin nhan dé 1dm r3.

Muc S
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN NHAN
Pidu 25. Hi ddng quin nhin
H01 dong quén nhén 13 t6 chitc dai dién cho quin nhén, céng nhan, vién

chirc quéc phong, dugc thanh lap & co quan, don vi, do dai hoi quin nhan bau ra
d8 thyc hién phét huy dén chu v& quén sy - chuyén mén, chinh tri, kinh té - doi sbng.

Piéu 26. Nguyén tic tb chirc va hoat dong cia Hoi ddng quéin nhin

1. Hoi df)ng quan nhan t chitc theo nguyén téc tap trung dan chi, dugc dai
héi quan nhan biu bing hinh thitc bd phiéu kin; ndi dung, chwong trinh hoat dong,
quyet dinh ctia H6i ddng quan nhan dugc dan chi thao luén va bidu quyet theo da
sb. Hoi ddng quén nhan phan céng c4c Gy vién ddm nhiém ting mét cong tac.

2. Té chitc va hoat dong cia Hoi d@‘mg quin nhan d&t dudi sy lanh dao cua
cip uy, chi bd cling cap; su chi dao, huéng dan, kiém tra ctia cép 1y, chi huy cép
trén va co quan chinh tri céc cAp.

3. Pbi voi co quan, don vi méi thinh 14p hodc 1am thoi thanh 14p thoi gian
trén 12 thang thi cip uy, chi b chi dinh Hbi ddng quan nhan dé t6 chirc hoat dong;
trong thoi han 3 thang phai tién hanh dai hdi quin nhén dé bau Hb1 ddng quan
nhén méi. Nhimg don vi c6 thoi gian hoat déng dudi 12 thang thi cp y, chi bd
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chi dinh 14m thoi Hoi ddng quén nhan va ty gidi thé sau khi hoan thanh nhi¢m vy.

Pidu 27. T chirc Hoi ddng quin nhin

1. Hoi ddng quan nhan dugc thinh 14p & céc co quan, don vi:

a) Pai d6i; tidu doan bd; ddn bién phong; ddi canh sat bién; hai d6i bién
phong; tidu khu bién phong; doi, tram canh sat bién; tiéu doan tén lira phong
khong; phi d§i khong quén; khéi co quan lit doan, trung doan, doan canh sat
bién, ban chi huy quéin sy cip huyén va don vi tuong duong;

b) Cép phong ciia co quan su doan, bd tu 1énh ving (Hal quéin va Canh sat
bién), bd chi huy quén sy, bd chi huy bd ddi bién phong cp tinh, thanh phd va
don vi tuong duong; khéi co quan su doan khung thudng tryc; trung doan khung
thudng tryc va don vi tuong duong;

¢) Co quan cip cuc va tuong duong;

d) Lép hoc, dai doi hoc vién, khoa, ban, phong va tuong duong cua hoc
vién, nha trudong, trung tim, vién nghién ctru, bénh vién;

d) Céc tong kho, kho, tram, xudng, khéi co quan doanh nghiép truc thude
Bd Qubc phong;

e) Co quan, don vi con lai, cin c& vao t4 chizc bién ché, nhiém vy va tinh
chét hoat dong cta timg don vi dé thanh l4p Hoi ddng quéan nhén (c6 thé thanh
14p ghép) cho phti hop theo quy dinh tai cac diém a, b khoan 1 Piéu ndy.

2. Co quan, don vi ¢6 quin sé dudi 10 ngudi khong thanh lap Hoi dong
quén nhan.

Diéu 28. Thanh phin, tiéu chuén, s6 Ivgng iy vién Hji ddng quén nhén

1. Thanh phén Hoi déng quén nhan:

Quén nhan, cdng nhén, vién chirc qudc phong trong co quan, don vi ¢ du
tiéu chun déu c6 thé tham gia tmg cir Gy vién Hoi ddng quan nhan.

2. Tiéu chudn vy vién Hdi ddng quéan nhén:

a) C6 ban Iinh chinh trj vimg vang, phAm chit dgo dtc tét, ¢4 tinh than tréch
nhiém va tinh chién déu cao, c¢6 ning luc t& chitc thuc hién nhiém vu duge phéan
cdng, tic phong sdu sat, dugc quin nhin tin nhiém;

b) Chu tich, Phé Chi tich Hoi dong quén nhéan phai ném chic cc hoat dong

ciia co quan, don vi, nhiém vy, quyén han, phuong thirc hoat déng ciia Hoi ddng
quén nhén va c6 niangluc t6 chirc thuc hién din chii trong co quan, don vi.

3. 86 luong iy vién Hoi ddng quin nhan:
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a) Co quan, don vi ¢6 quan sb 60 ngudi tré xudng bau tir 03 dén 05 1y vién;
trén 60 ngudi bau khéng qué 09 4y vién;

b) Chu tich, Phé Chi tich Hoi ddng quén nhén do dal héi quén nhan bau
trong sb ay v1en bang hinh thirc bo phleu kin. Khéng co cu Chi tich Hbi dong
quan nhén 13 cip trudng hodic bi thu cép 1y.

4. B sung va mién nhiém ty vién Hoi dong quan nhan:
a) Viéc bd sung ty vién Héi ddng quin nhin do Hdi dbng quén nhéan a8
nghi, cp 1y, chi b quyét dinh; trudng hop dic biét do cp iy, chi b chi dinh;

b) Néu ay vién Hoi dbng quén nhén vi pham phép luét; vi pham ky luét
Quan doi pha1 xir Iy, uy tin thap thi Hoi dong quan nhin dé nghi cip Gy mién
nhiém va d& xut nhén sy thay thé holic t& chiic hdi nghj tap thé quén nhén bau
b6 sung.

Pidu 29. Chitc niing cia Hdi ddng quin nhin

Hoi ddng quan nhén cin ctt vao nghi quyét cla cép 1y, chi by, k& hoach thyc
hién nhiém vu c@a ngudi chi huy; tinh hinh nhiém vu cta co quan, don vi dé
huéng dan va tb chirc cho quan nhén, cdng nhan, vién chiic qubc phong, ngudi lao
dong thye hién va phat huy dan chi trén cdc mét cng tc clia co quan, don vi.

Pidu 30. Nhiém vu ciia Hoi ddng quin nhin

1. Tuyén truyén, van ddng quén nhan, cong nhin, vién chic qubc phong,
ngudi lao ddng thue hién dudng 16i, chi truong cla Pang, chinh séch, phép luét
ctia Nha nuéc, didu 1énh, didu 18, quy dinh, nhiém vu ctia Quén ddi va don vi.

2. Phéi hop véi céc t6 chirc quin chiing x8y dung mbi doan két, théng nhat
trong co quan, don vi, phat huy vai trd cia quan nhén, céng nhén, vién chirc qubc
phong, nguoi lao dong thuc hién dén cht vé quin su - chuyén mén, chinh tri,
kinh t& - doi sbng.

3. Dai dien b&o vé& quyén, loi ich hop phép, chinh déng va tham gia tir van
tdm 1y, tu vin phap luit cho quin nhén, céng nhan, vién chirc québc phong, ngudi
lao ddng trong co quan, don vi. Phéi hop xem xet x4c minh vu viéc cu thé theo
d8 nghij ctia quén nhén, céng nhén, vién chirc qubc phong, nguoi lao dong. Kiém
tra viéc td chirc thuc hién cic quyet dinh cua tp thé quan nhan, cong nhan, vién
chirc qubc phong, ngudi lao ddng theo quy dinh tai Piéu 13 Théng turr ndy; gidm
sét viéc thuc hién dudng 161, chi truong ciia Pang, chinh séch, phép luat cita Nha
nude, viée thye hién phap luét v& thue hién dan chi & co quan, don vi; dé nghi
cép 11y, chi huy co quan, don vi cung cép thong tin, tai liéu ¢6 lién quan dé phuc
vu viéc x4c minh, kidm tra, gidm sat.
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4. Tham gia gbép ¥ x4y duyng d6i ngii can b, dang vién, td chirc dang
trong sach viing manh tiéu biéu, co quan, don vi vitng manh toan dién “mAu
muec, tiéu biéu”.

5. Thye hién phan bién x4 hoi theo pham vi, chirc néng, nhiém vu, quyén
han. Tham dir cdc cudc hop cla co quan, don vi c6 ndi dung li€n quan dén nhidm
vu kiém tra, gidm st ctia Hoi dong quén nhén.

6. Tiép nhén, tong hop ¥ kién kién nghi, phan 4nh cia quén nhén, cong
nhAn, vién chirc quéc phong, ngudi lao ddng trong co quan, don vi béo céo véi
cAp 1y, chi huy; kién nghj khéc phuc han ché, thiéu s6t dugc phét hién qua viée
kiém tra, gidm sit; bédo dém quyén va loi ich hgp phdp, chinh déng clia quén
nhén, céng nhén, vién chirc qudc phong, ngudi lao dong; & nghi biéu duong tap
thé, c4 nhén ¢6 thanh tich; kién nghi x& 1y theo quy dinh khi phét hién c6 déu
hiéu vi pham va gidm sat viéc thuc hién kién nghi dé.

7. Béo céo clp ty, chi huy co quan, don vi v& tinh hinh t5 chirc va két qua
hoat déng ctia Hji ddng quan nhan.

Pitu 31. Quyén han ciia Hpi ddng quin nhan

1. Hoi ddng quéan nhén dugc cép iy, chi huy co quan, don vi thong bio cong
khai c4c ndi dung quy dinh tai Piéu 10 Théng tu ndy.

2. Thuc hién c4c ndi dung quy dinh tai cac Pidu 13, 17, 20, 24 Théng tu ndy.

3. Chi tich Hoi ddng quén nhén c6 trich nhiém d& xuit véi cap uy, chi huy
ndi dung, thoi gian sinh hoat Hoi ddng quéan nhén, tép thé quan nhan va thdng béo,
quén triét cho Héi ddng quén nhan va tap thé quéan nhén d& t6 chirc thye hién.

Pitu 32. Méi quan hé cong tic ciia Hji ddng quin nhin

1. Quan hé véi clp 1y, chi huy 13 quan hé phyc ting sy lanh dao, chi dao,
chi huy v& t6 chitc va hoat dong ctia Hoi ddng quéin nhan.

2. Quan hé v6i co quan chinh trj 14 mdi quan hé chju sy huéng dan, kiém tra
vé td chirc va hoat dong cia Hoi ddng quan nhan.

3. Quan hé véi ban chép hanh céc td chirc quén ching ciing cép 14 quan hé
phéi hop hoat dong.

Didu 33. Tiép nhén, tdng hep ¥ kién, kién nghi ciia quin nhén, cong
nhén, vién chitc quéc phong, ngudi lao dfng

1. Quén nhén, céng nhén, vién chire qufic phong, ngudi lao dong tham gia
g6p ¥, kién nghi, phan 4nh tai hoi nghi tap thé quin nhan hogc béng vin ban, thu
tin, dién thoai giri dén Hoi dbng quén nhan va chi huy co quan, don vi.
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2. Céc co quan, don vi cip dai ddi, tiéu doan va twong duong tré 1én 1ap
hom thu gép ¥, ddt & noi thudn tién va cdng khai (hodc hom thu dién tir) dé moi
ngudi phan dnh véi cAp uy, can bd chi tri & co quan, don vi va cép trén nhimg
bidu hién vi pham dén chd, nhitng vin d& cin gbp ¥, kién nghi, phan anh. Hom
thu gép y do Hoi ddng quin nhin quan 1y; Cha tich, Phé Chl tich chiu trach
nhiém mé& hang ngdy, c6 su chimg kién ca dai dién quan nhén, céng nhén, vién
chitc quéc phong, nguoi lao ddng thude co quan, don vi (01 ngudi bat ky tai thoi
diém m&) d& ndm tinh hinh phén 4nh. Lap bién ban va kip thoi d& xuét véi cip
Qy, chi huy bién phép giai quyét vén d& phan 4nh (néu co).

3. Hing tudn, H6i ddng quén nhan phéi hop v6i ban chép hanh cac t& chic
quan ching ciing cép téng hop ¥ kién, kién nghi, phan 4nh vé thuc hién dén chi;
quyén loi, nghia vu hop phép, chinh ding ctia quan nhén, céng nhan, vién chirc
quéc phong, ngudi lao ddng trong co quan, don vi dé bao céo véi chp ty, chi huy
trire tiép.

4. Trong thoi han 07 ngay lam viéc (15 ngdy lam viéc @61 véi nhitng viée ¢o
néi dung phirc tap), cAp 1y, chi huy co quan, don vi ¢é trich nhiém tra 131 hogdc
thong bao bing vin ban (véi nhing vén d& thudc thim quyén cép trén) két qua
giai quyét ¥ kién, kién nghj ctia tap thé quan nhan.

Piéu 34. Hoat ddng gidm sit

1. Hoat ddng gidm sat cta Hoi ddng quén nhén nhim kip thoi phat hién
nhitng sai sét, khuyét didm dé kién nghi sira chira, khic phuc ddng thoi phat
hién, nhén rong nhan t6 méi, tich cuc, gbp phin xdy dung td chirc dang trong
sach vimg manh tidu biéu, xdy dung co quan, don vi vilng manh toan dién “mau
muc, tiéu bidu”. Bbi tugng giam sat 13 td chitc dang, ngudi chi huy, can b6 cha
chét, dang vién. Noi dung gidm sat 13 vide t& chirc thuc hién dén chd & co s¢ va
thuc hién dudng 161, cht truong cta Pang, chinh sich, phap luit cia Nha nudc,
nghi quyét ctia t§ chirc dang (trir cdc ndi dung thudc v& bi mét nha nudc), ké
hoach ctia ngudi chi huy tai co quan, don vi.

2. Hoi ddng quan nhén thudng xuyén theo ddi, tiép thu ¥ kién théng qua don
thu, phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia quén nhin, cng nhén, vién chic
qubc phong, ngudi lao déng dé nghién clru, xem xét cac vén d8 lién quan; trong
truong hop phat hién cé d4u hiéu sai pham ho#éc xam pham dén quyén, loi ich
hop phép, chinh ding ciia quin nhén, cdng nhén, vién chirc qubc phong, nguoi
lao ddng thi kién nghi dén cé nhén, co quan, t5 chirc cé thiAm quyén xem xét, giai
quyét, sira d6i, bd sung hoidc dinh chi thi hanh.

3. Cép ny, chi huy co quan, don vi cé trach nhiém tr3 10 theo quy dinh tai
khoén 4 Piéu 33 Théng tur nay.
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4. Trudng hop ¥ kién, kifn nghi clia Hoi déng quén nhén v6i cd nhén, co
quan, & chirc ¢6 thim quyn khong théng nhét thi 5 chirc dbi thoai dé lam rd.
Ditu 35. Hoat dong phéin bién xa hdi

1. Hoat dong phan bién x& héi cta Hoi ddng quén nhan 13 hoat dong tham
gia y kién d8i v6i du thao vin ban cua cdc co quan chic ning, nham bao vé
quyén va loi ich hop phép clia quin nhén, cdng nhén, vién chuc qubc phong,
ngudi lao dong, phét huy dan chy, ting cuong ddng thuin trong co quan, don vi.

2. Cin cit tinh chét ctia ndi dung vin ban dy thao cla co quan chitc ning va
nguo’l chi huy co quan, don vi, H01 dbng quan nhan pho1 hop véi ban chdp hanh
céc td chitc quén ching cling cép 6 chirc hoi nghi tap thé quan nhén d& tham gla
v kién hoic gt du thao vin ban dén timg ca nhén dé lay ¥ kién; téng horp y klen
tham gia va bdo céo cap 1y, chi huy co quan, don vi d& xem xét, quyét dinh gt
co quan chi tri soan thao vin ban nghién ciru, tiép thu.

3. Hoi déng quin nhédn ¢6 trach nhi¢m theo doi, ddn dbc va thong bio viée
tip thu, giai trinh clia co quan chi tri soan thio vin ban dbi véi v kién tham gia
clia tip thé quan nhan.

Piéu 36. Pai hoi quin nhin

1. Pai hdi quan nhan dwge t chirc 5 nim hai lan.

a) Nhiém ky ctia Hoi ddng quan nhén dugc tinh tir khi dai héi bau ra dén ky
dai hoi k& tiép biu ra Hbi ddng quén nhan méi;

b) Hét nhiém kY, céc co quan, don vi t chirc dai hdi quén nhén dé dénh gid
két qua hoat ddng trong nhiém ky, d8 ra chuong trinh hoat dong nhiém ky mdi;
bAu Hbi ddng quan nhan khod méi;

¢) Trong trudng hop hét nhiém ky ma chwra ¢6 diéu kién tién hanh dai hoi thi
Hoi ddng quén nhan phai béo cdo cip uy, chi bd kéo dai nhiém ky nhung khong
qua 3 thang.

2. Triéu tép, t6 chirc dai hoi quin nhén:

a) Hbi dbng quéan nhén béo céo cép 1y, chi huy co quan, don vi vé viée trleu

tap, t6 chirc dai hoi. Pai hdi quan nhén phai c6 it nhét hai phin ba tong quéan sb
cia co quan, don vi tham gia;

b) Thanh phan tham gia dai hi quan nhén gém: Quén nhan, céng nhéan, vién
chitc qubc phong, ngudi lao ddng cia co quan, don vi;

¢) Danh sach gioi thleu d& bau Hoi dong quan nhén v1et theo vin A, B, C
(chit cai ddu cia tén); sb lugng phai nhidu hon s luong cin biu tir 10% dén
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35%. Ngum nao cé sb phidu tin nhlem hop 1€ dat trén 5 0% (qua nita) so voi tong
quén sb duorc triéu tap thi trung cir; neu nhidu ngudi cé so phiéu qua nira thi 14y
tlr ngudi co s6 phiéu cao nhét tr& xubng cho dén khi di s6 lugng cin bau; truong
hop & cu01 danh sach trung cit ¢6 nhidu ngucn ngang phleu nhau va nhwu hon sb
lwgng cin bau thi bau lai sb nguou ngang phiéu nhau dé lay ngu‘ou ¢6 sb phiéu cao
hon, khong cén qua nira. Néu biu 1an thir nhét chua di s6 luong uy vién Héi
ddng quén nhan, viée tiép tuc béu nita hay khong do dai hdi quyét dinh;

d) Cép tty, chi bd xem xét, ra quyét dinh chuéin y két qua bau Hoi dong quén nhén.

Pidu 37. Sinh hoat Hji ddng quin nhén va tip thé quéin nhin

1. Dinh ky, Hoi ddng quan nhan mbi thang hop 1 14n; tap thé quan nhén thye
hién theo Didu 1énh quan Iy bd ddi trong Quén ddi nhin dén Vigt Nam va quy
dinh cia ch1 huy co quan, don vi. Trudc khi sinh hoat tap thé quén nhén thyc hién
ndi dung vé& dan chii hodc dai hdi nhiém ky, Hoi ddng quan nhan phai hop dé

chuin bi ndi dung, phén cbéng nhiém vu cy thé cho céc 1y vién va bédo cdo xin ¥
kién cta lanh dao, chi huy co quan, don vi.

-2 Kh1 c6 da s6 quan nhan, cong nhén, v1en chirc québc phong dé& nghi va
duge cip 1y, chi huy co quan, don vj xét thay cin thiét thi H6i dong quan nhén tb
chirc sinh hoat tap thé quan nhan dot xuit. N6i dung sinh hoat do Hoi ddng quén
nhan d& xut hodc do cip iy, chi huy co quan, don vi quyét dinh.

Pidu 38. Kinh phi hoat ddng ciia Hji ddng quén nhin

1. Pbi véi don vi du toan: Puge tinh trong dy todn ngn sach nha nude chi
thuong xuyén cho qudc phong hing nim chi phi hoat dong chuyén nganh Dén vén.

2. Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap, turr chd vé tai chinh: Pugc tinh trong
phuong 4n tir chil tai chinh da duge cap cb thdm quyén phé duyét.

3. Pbi voi doanh nghiép Quén ddi: Pugc tinh vao chi phi hoat déng san
xuit, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép.

Chwong 111
THUC HIEN DAN CHU G CO SO TRONG DOANH NGHIEP

Muc 1
XAY DUNG QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU G CO SO
Pidu 39. Cin ci xay dung quy ché thye hién dan chii & co' s&
Cac doanh nghlep cin ctr Diéu 5, Pifu 6 B6 luit Lao ddng nim 2019 va

Piéu 5, Diéu 6 Luét Thuc hién dén chd & co s& ndm 2022 & xay dung quy ché
thue hién dan cha & co so.
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Pitu 40. Quy trinh x4y dung quy ché thwe hi¢n din chii & co s&

1. D6i véi doanh nghiép chua c6 quy ché thure hién dén chu & co sd:

a) Nguoi st dung lao dong thanh Iap t3 bién tap ndi dung quy ché thuc hién
dan chil & co s& sau khi tham khao y kién ciia cong dodn co s& v& thanh phén va
s6 lugng thanh vién tham gia td bién tAp. Mbi bén it nhét 03 thanh vién tham gia
T4 bién tép;

b) T bién tap xdy dung ni dung quy ché thuc hién dén cht & co sd; xin ¥
kién céc phong, ban, phén xuong, t8, d6i san xuét; tiép thu, hoan chinh ndi dung;
béo cdo ngudi sir dung lao dong va cong doan co s¢ doanh nghiép;

¢) Nguoi stir dung lao dong ban hanh quy ché thuc hién dan chii & co sd sau
khi tiép thu ¥ kién ciia cdng doan co sé. Pdi voi nhiing gép ¥ cua cdng dodn co
s& ma ngudi sir dyng lao dong khdng tiép thu thi phai néu r& 1y do;

d) Quy ché thyc hién dan chi & co s& trong doanh nghiép phai duge phd
bién cong khai t6i ngudi lao dong.

2. Pbi v6i doanh nghiép d ¢ quy ché thuc hién dan chi & co sé:

a) Ngudi st dung lao dong ra soét ndi dung quy ché thuc hién dan chi & co
s& hién c6; cAp nhit, stra ddi, b6 sung cho ph hop véi cac quy dinh cta phap ludt
va thue té 15 chirc hoat ddng ctia doanh nghiép;

b) Trinh ty sira ddi, bd sung quy ché thuc hién dén chi & co s& thye hién
theo khoan 1 Pidu nay.

Muc 2
NOI DUNG QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU G €O SO
Pidu 41. N§i dung, hinh thikc, thoi diém ngudi si dung lao dong phai
cong khai

1. Trix c4c théng tin thudce bi mat nha nude, bi mit quin sy, ngudi st dung
lao d6ng phai cong khai véi ngudi lao dong nhing ndi dung saw:

a) Ké hoach san xuét kinh doanh va tinh hinh san xuét, kinh doanh cla
doanh nghiép;

b) Néi quy lao ddng, thang luong, bang luong, dinh mirc lac dong, néi quy,

quy ché va céc vin ban quy dinh khéc ciia ngudi sit dung lao dong lién quan dén
quyen lgi, nghia vu va trich nhiém ctia ngudi lao ddng;

¢) Céac thda udc lao dong tép thé ma ngudi str dung lao dong da ky két tham gia;

d) Viéc trich 14p, st dung quy khen thudng, quy phuc lgi va céc quy do
ngudi lao déng déng gop (néu co);
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d) Viéc trich nop kinh phi céng doan, déng bao hiém x& hdi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép;

¢) Tinh hinh thuc hién thi dua, khen thudng, ky ludt, gii quyét kién nghi, phén
anh, khiéu nai, t céo lién quan dén quyén, loi ich va nghia vu clia ngudi lao dong;

g) Quy ché thyc hién dén chii & co s6 trong doanh nghiép;

h) Céc ndi dung vé théng tin tai chinh, quéan 1y tai san cong, vé cbng tic can
bd theo quy dinh clia phép luat;

i) N6i dung khac theo quy dinh ctia phap luét.

2. Nhitng néi dung quy dinh tai khoén 1 Piéu nay ma phép luét quy dinh cu
thé hinh thic cong khai thi ngudi st dung lao dong thyre hién céng khai theo quy
dinh d6, trudng hop phap luit khéng quy dinh cu thé hinh thirc cong khai thi
ngudi st dung lao dfng cin cir vao dic didm san xuét, kinh doanh, t6 chirc lao
dong va ndi dung phai cong khai dé lua chon hinh thirc sau day va thé hién trong
quy ché thye hién dén chit & co s& trong doanh nghiép:

a) Niém yét cong khai tai noi 1am viéc;

'b) Théng béo tai hdi nghi nguoi lao ddng, cac cude @61 thoai gitta ngudi sir
dung lao d6ng va cong don co sd, tai cdc cude hop, giao ban cta don vi, bd phén;

¢) Thong béo bing vin ban dén toan thé ngudi lao dong;

d) Théng qua ngudi phy trach don vi, bd phén ctia doanh nghiép dé thong
bio dén ngudi lao dong;

&) Théng béo bing vin ban cho Ban Chép hanh Céng doan co s& dé thong
béo dén ngudi lao dong;

¢) Thong bdo trén hé théng théng tin ndi bo ctia doanh nghiép hodc ding tai
trén cdng thong tin dién tir, trang thong tin dign tir clia doanh nghiép;

g) Hinh thitc khéc ma phép luét khéng cAm.

3. Noi dung théng tin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge cong khai
cham nhét 12 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh, vin ban clia ngudi cé thim quyén
vé& ndi dung cin cong khai, trir trudng hop phép luét cé quy dinh khéc.

Didu 42. Trich nhiém tb chitc thye hién viée cdng khai thong tin &
doanh nghiép

1. Trudng hop doanh nghiép ¢6 trang thong tin dién tr ndi b hodc hé théng
thong tin dién ti ndi bd thi ngudi dai dién c6 thim quyén cta doanh nghiép c6
trach nhiém td chirc ding tai céc thdng tin theo quy dinh tai khoan 1 biéu 41
Théng tu ndy trén trang théng tin dién tir ndi bd hodc hé théng théng tin dién tir
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ndi bd it nhét 14 20 ngay lién tuc k& tir ngdy bét dau ding tin hodc giri thong tin,
trir truomg hop phép luat c6 quy dinh khac.

2. Trudong hop doanh nghiép chua c6 trang thﬁng tin dién tir ndi bd hodc hé
théng thong tin dién t&r ndi bd thi ngudi dai dién c6 thdm quyén cta doanh nghlep
¢6 trach nhiém t§ chitc niém yét cac théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 41
Théng tu ndy tai tru s& ciia doanh nghiép va noi 1am viée cta cac don vi, bo phin
¢6 lién quan tryc tiép it nhat 13 20 ngay lién tuc k& tir ngay niém yét, trlr truong
hop d4 st dung hinh thirc thdng bao béng vin ban dén toan thé ngudi lao dong tai
doanh nghiép hoiic phap lut c6 quy dinh khac.

3. Cling véi viée thue hién coéng khai thong tin bing cic hinh thic quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, cin ci vio dic didm, tinh chit hoat dong va noi
dung cin céng khai, ngudi sit dung lao déng c6 thé quyét dinh lya chon thém céac
hinh thirc ¢dng khai khac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Théng tu nay phu
hop véi didu kién thye t& cua doanh nghiép, bao dam dé nguoi lao dong tiép can
théng tin chinh xéc, day du, kip thdi, thuén lgi.

4. Nguoi stit dung lao dong c6 trach nhiém td chirc cung cép thdng tin theo yéu
cdu ca ngudi lao dong d6i v6i nhitg théng tin trong thoi han cdng khai ma chua
duge cdng khai, théng tin da hét thoi han céng khai hodc théng tin dang duge cong
khai nhung vi 1 do bt kha khang ma ngudi yéu cu khéng thé tiép can dugc.

5. Doanh nghiép c6 thé xac dinh thém céc ndi dung thong tin cén cong khai,
hinh thtrc cong khai thdng tin, viéc &p dung céc hinh thire cong khai d6i véi timg
loai ndi dung thong tin nhét dinh va cach thirc thyuc hién, viée cung cép thong tin
theo yéu clu trong quy ché thyc hién dan cha phi hop véi déc diém t8 chirc, hoat
dong, didu kién thuc té cia doanh nghiép minh.

Didu 43. N§i dung, hinh thire ngudi lao dfng dwgc tham gia y kién
1. Nguoi lao ddng duge tham gia y kién vé nhitng nodi dung sau:

a) Xay dung, sua dbi, bd sung ndi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh
khac ciia ngudi st dung lao déng lién quan dén quyén, nghia vy va loi ich hop
phap ctia nguoi lao dong;

b) Xay dung, stra d6i, bd sung thang luong; bang luong, dinh mtc lao déng;
@2 xuét ndi dung ddi thoai, thurong lugng tap thé;

c) Pé xuét, thuc hién giai phap tiét kidm chi phi, ning cao ning sudt lao
dong, cai thién didu kién 1am viéc, an toan, vé sinh lao ddng, bao vé méi trudng,
phong, chéng chay nd; phong chng tham nhiing, tiéu cuc;
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d) Dy thao quy trinh, tht tuc ndi bd v& giai quyét tranh chip lao ddng, xir Iy
ky luat lao ddng, trach nhiém v4t chit va cdc ndi dung khéc lién quan dén quyén,
nghia vu cia ngudi lao dong ma doanh nghiép thdy cn tham khio ¥ kién;

d) Dy thao quy ché thuc hién dan chii & co sé trong doanh nghiép;

e) Noi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich ciia ngudi lao
déng theo quy dinh cia phép ludt va quy ché thuc hién d4n chi & co s& trong
doanh nghiép.

2. Nhitng ndi dung quy dinh tai khoan 1 Biéu nay ma phép Iudt quy dinh cy
thé hinh thirc ngudi lao ddng tham gia ¥ kién thi thye hién theo quy dinh d6;
truedmg hop phép ludt khong quy dinh cu thé hinh thirc thi ngudi lao dong cin cir
vao dic didm sén xuét, kinh doanh, t§ chirc lao ddng, ndi dung ngudi lao dong
dugc tham gia ¥ kién va quy ché thuc hién dan chii & co s& trong doanh nghiép aé
lwra chon hinh thic sau déy:

a) Tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua ngudi truc tiép phu trach don vi,
bd phén ctia doanh nghiép;

b) Théng qua c¢ong doan co s& tai hoi nghi nguodi lao ddng, céc budi dbi
thoai dinh ky;

¢) Gui gép ¥, kién nghj truc tiép;

d) Tham gia ¥ kién qua hom thu gép ¥, dudng day néng, hé théng thong tin
ndi bd hoic cdng théng tin dién tir, trang théng tin dién tir clia doanh nghiép;

&) Hinh thirc khic ma phép luat khong cdm va duge quy dinh trong quy ché
thyce hién dan chi & co sd trong doanh nghiép.

Piéu 44. Noi dung, hinh thirc ngudi lao dong dwge ban va quyét dinh

1. Ngui lao déng duoc ban va quyét dinh nhitng ndi dung sau:

a) Giao két, sira ddi, bd sung, chAm ditt hop déng lao d6ng theo quy dinh
clia phép luét;

b) Gia nhép hodc khong gia nhép t chitc cong doan;

¢) Tham gia hodc khéng tham gia dinh cng theo quy dinh cta phép luét;

d) Biéu quyét ndi dung thuong luong tip thé da dat duoc dé ky két thda uéc
lao ddng tap thé theo quy dinh ctia phap luit;

d) Viéc lap céc loai quy va thu, chi, quan 1y, st dung céc khoan tir thu nhép,
dong gop cia ngudi lao dong;

e) Viéc béu, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dén;
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g) Noi dung nghi quyét hoi nghi ngudi lao ddng;

h) Céc ndi dung ty quan trong ndi by doanh nghiép khong trai v6i quy dinh
ctia phép lut, pht hop véi dao dirc x3 hoi;

1) N6i dung khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc theo théa thuén ciia cac bén.

2. Hinh thire ban va quyét dinh cia ngudi lao ddng:

a) Ngudi lao dong ban va quyét dinh c4c ndi dung theo quy dinh tai cac diém
e, & h, i khoan 1 Piéu 44 Théng tu ndy tai hoi nghi ngu'0‘1 lao ddng trén co s& dé

xuét ciia cdng doan co s&, ngudi dai dién co thdm quyén ciia doanh nghiép hoic
khi ¢4 it nhét 1a mét phén ba tdng s6 ngudi lao ddng cia doanh nghiép dé nghi;

b) Truong hop khong thé t5 chizc hdi nghl ngudi lao dong vi 1y do bit kha
khéng hodc hdi nghi 43 dugc tri¢u tap dén 14n thir hai nhu'ng van khéng c6 di sb
ngudi tham du quy dinh thi nguoi dat dién c6 thim quyen ctia doanh ngh1ep, sau
khi da thong nhét véi cong doan co s, quyét dinh td chixc gui phiéu 14y ¥ kién
clia toan thé ngudi lao ddng trong doanh nghiép;

¢) Viée ban va quyét dinh ndi dung theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d
khoan 1 Didu 44 Théng tw niy thuc hién theo quy dinh ciia phép luat vé lao dong.

Diéu 45. Noi dung, hinh thitc nguwdi lao dong duge kiém tra, gidm sit

1. Nguoi lao dong dugce kiém tra, gidm sat nhitng ndi dung sau:

a) Thue hién hop ddng lao d6ng va thoa uéc lao dong tip thé da ky két;

b) Thuc hién néi quy lao djng, quy ché va cic vin ban quy dinh khic cia
ngudi str dung lao dong lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ciia ngudi lao dong;

¢) Str dung qu¥ khen thuéng, quy phuc loi, céc quf do ngudi lao dong déng gop;

d) Trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bio
hiém thit nghiép clia ngudi st dung lao ddng;

&) Thyc hién thi dua, khen thuéng, ky lut, giai quyét khiéu nai, t§ céo lién
quan dén quyén, nghia vu va loi ich cila ngudi lao dong.

2. Ngodi céc ndi dung tai khodn 1 Pidu ndy, ngudi lao dong gidm sat viée
thue hién phap luét vé thuc hién dan cht & co s& trong doanh nghiép, viéc thuc
hién chinh sach, phap luat cila ngudi dai dién c6 thim quyén, ban lanh dao, diéu
hanh va nhiing ngudi ¢6 thim quyén khac ciia doanh nghiép.

3. Hinh thtc kiém tra, gidm sét ciia ngudi lao dong:

a) Ngudi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra, gidm sit tai doanh
nghiép théng qua:
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- Hoat déng lao ddng, san xuét kinh doanh, sinh hoat ctia ngudi lao ddng &
doanh nghiép;

- Quan sat, tim hiéu, giao tiép vdi nguoi ¢6 chic vy, quyén han, ngudi lao
dong khac trong doanh nghiép;

- Tiép cén céc théng tin duge cong khai; cac thong tin, bdo cdo clia doanh
nghiép hodc ngudi duge giao quan 1y, thyc hién cac ndi dung nguodi lao dong da
ban va quyét dinh;

- Tham du hoi nghi nguét lao dong, hdi nghi db1 thoai tai noi lam viée, cac
hoat d6ng hdi hop, sinh hoat tap thé khic.

b) Nguoi lao ddng thuc hién viée kiém tra, giam sat thdng qua hoat déng cia
Ban Thanh tra nhan dén & doanh nghiép nha nudée.

Muc 3
HiNH THU'C THUC HIEN DAN CHU G CO SO
Tiéu muc 1
POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Ditu 46. Trach nhiém td chire d6i thoai tai noi lam viée

1. Ngudi sir dung lao d6ng c6 trach nhiém phéi hop véi Céng doan co s& dé
td chire déi thoai tai noi 1am viée theo quy dinh: T8 chirc dbi thoai dinh ky it nhét
01 ndm mot 14n; t8 chirc déi thoai theo yéu ciu clia mdt hodc cac bén va td chirc
dbi thoai khi c6 vu viéc.

2. Ngudi st dung lao ddng c6 trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché
thuc hién dan chi & co sé trong doanh nghiép cac ndi dung chu yéu sau dé tb
chirc d6i thoai tai noi 1am viéc theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay:

a) Nguyén tic dbi thoai tai noi lam viéc;

b) Sb lwong, thanh phin tham gia déi thoai ctia m&i bén theo quy dinh tai
Pidu 38 Nghj dinh sb 145/2020/NP-CP;

¢) S5 14n, thoi gian t6 chirc dbi thoai dinh ky hing nim;

d) Cach thirc t6 chirc dbi thoai dinh ky, dbi thoai khi ¢6 yéu ciu ciia mét
hoic cac bén, dbi thoai khi ¢6 vu viée;

d) Trach nhiém ctia cac bén khi tham gia dbi thoai theo quy dinh;

e) Nbi dung khac (néu cé).

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu ndy, ngudi sir dung lao dong
¢6 trach nhiém:
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a) Cir dai dién bén ngudi st dung lao dong tham gia dé_i thoai tai noi lam
viéc theo quy dinh;

b) B4 tri dia didm, thoi gian va cac didu kién vét chit cn thiét khac dé to
chire cdc cude d6i thoai tai noi lam viée;

¢) Béo cdo tinh hinh thyc hién d6i thoai va quy ché thyc hién dan cha & co so
trong doanh nghiép véi co quan quan ly nha nudc vé lao ddng khi dugce yéu cau.

- 4. Céng doan co s& c6 trach nhigm:
a) Ctr thanh vién dai dién tham gia d6i thoai theo quy dinh;

b) Tham gia y kién v6i nguoi st dung lao dong v& n6i dung quy ché thuc
hién din cht & co s& trong doanh nghiép;

¢) LAy ¥ kién ngudi lao déng, tdng hop va chuin b ni dung d& nghj ddi thoai;

d) Tham gia @51 thoai v6i ngudi st dyng lao dong theo quy dinh va quy ché
dan chl & co sd tai noi lam viée.

5. Khuyén khich ngudi st dung lao dong va ngudi lao ddng, cong doan co s&
tién hanh déi thoai ngoai nhitng trudng hop quy dinh, phi hop véi diéu kién to
chizc san xuit, kinh doanh, t6 chirc lao dong tai noi 1am viéc va quy dinh cu thé
trong quy ché thyc hién dan chil & co s& trong doanh nghiép.

Didu 47. S6 lwgng, thanh phin, d6i twong, tidu chufin tham gia d6i thoai

1. Sé Iugng, thanh phin tham gia dbi thoai dai dién bén ngudi st dung lao
d6ng va bén ngudi lao ddng thyc hién theo quy dinh tai Pidu 38 Nghj dinh sb
145/2020/ND-CP.

2. Béi tuong béau thanh vién tham gia dbi thoai dai dién tap thé lao dong

Thanh vién dbi thoai dai dién bén tép thé lao dong gdbm mét s6 ty vién Ban
Chép hanh Céng doan co sé va cac thanh vién do hdi nghi ngudi lao dong bau.
Ban Chz"ip hanh Céng doan co sé& lya chon, gidi thiéu cac Chu tich, Phé Chu tich
Cong doédn co s& thanh vién, cong doan bd phén, td trudng, t6 pho t6 cong doan
hoic doin vién cong doan theo tiéu chudn quy dinh tai khoan 3 Diéu nay dé hdi nghi
npudi lao dong biu 1am thanh vién dbi thoai dai dién tap thé lao dong.

3. Tiéu chudn thanh vién d6i thoai dai dién tap thé lao dong

C6 hiéu biét vé& phap luat lao dong va cong doan, ché do chinh sich ddi véi
ngudi lao ddng, cic ni quy, quy ché ciia doanh nghiép; tinh hinh sin xuét kinh
doanh ciia doanh nghiép, dvi séng, viéc lam clia ngudi lao ddng va dugce ngudi lao
dong tin nhiém; c6 khé ning thuyét trinh, thuyét phuc hoic phan bién; thdi han
thye hién hop ddng lao dong it nhét di tir 12 thang tré 1én.
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4. Viéc x4ac dinh danh sich thanh vién dai dién tham gia débi thoai cia bén
nguoi sir dung lao dong va bén ngudi lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
duoc thue hién dinh ky it nhit 02 nim mét 1dn va céng bd cong khai tai noi lam
viée. Trong khoang thdi gian gifta 02 k¥, x4c dinh thanh vién tham gia dbi thoai,
néu c6 thanh vién dai dién khang thé tiép tuc tham gia thi ngudi st dung lao ddng
hoiic cong doan co s& xem xét, quyét dinh bd sung thanh vién thay thé cia
tb chitc minh va cong bb cong khai tai noi lam viéc.

5. Khi tién hanh dbi thoai theo quy dinh (t§ chirc déi thoai dinh ky it nhét 01
nim mét 13n; td chirc dbi thoai theo yéu ciu ciia mét hodc céc bén va t6 chic dbi
thoai khi c6 cac vu viéc), ngodi cac thanh vién tham gia d6i thoai quy dinh tai
khoén 4 Piéu nay, hai bén théng nhit moi tht ca ngudi lao dong hodc mdt sb
ngudi lao dong lién quan cing tham gia dbi thoai, bdo dam cé sy tham gia cia
dai dién lao ddng nir khi d61 thoai vé& cac ndi dung lién quan dén quyén, loi ich
cia lao dong nir theo quy dinh (tham khao y kién cua lao ddng nit hodc dai dién
cta ho khi quyét dinh nhimg vAn dé lién quan dén quyén va loi ich ctia phy nff).

Ditu 48. TS chikc ddi thoai dinh k¥ tai noi lam viée

Thye hién theo quy dinh tai Didu 39 Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP.

Pidu 49. TS chite ddi thoai khi c6 yéu cau ciia mdt hoiic cic bén

Thue hién theo quy dinh tai Pidu 40 Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP.

Pidu 50. TS chire d6i thoai khi ¢ vu viée

Thue hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

Tiéu muc 2
HOQI NGH] NGUOI LAO PONG

Pidu 51. TS chire hi nghi ngui lao dong

1. Ho6i nghi ngudi lao d6ng do ngudi str dung lao ddng phdi hop véi Ban
Chép hanh Céng doan co s& tb chirc hiing nim theo hinh thtrc hdi nghi toan thé
hodic hoi nghj dai bidu. Hai nghj ngudi lao déng duge t6 chirc dinh ky méi nim
mot 13n sau khi két thiic n3m tai chinh clia doanh nghiép nhung khong cham hon
03 thang ctia nim tiép theo do ngudi dai dién c6 thdm quyén clia doanh nghiép
quyét dinh sau khi 14y v kién ctia Ban Chip hanh Céng doan co sd. Hoi nghi nguoi
lao dong dugc td chirc bit thudng khi c6 d& xuét ciia Ban Chép hanh Cong doin
co 56, ngudi dai dién ¢ thdm quyén ctia doanh nghiép hoic khi ¢é it nhét 13 mot
phén ba tdng s6 ngudi lao déng clia doanh nghiép cing d& nghi.

2. Thanh phén dy hdi nghi ngudi lao dong;
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a) Pdi véi doanh nghiép co st dung it hon 100 ngudi lao ddng thi td chirc
hdi nghi toan thé ngudi lao dong ctia doanh nghiép, trir trudng hop quy dinh tai
diém b khoan nay;

b) Dbi v6i doanh nghiép cé sit dung tir 100 ngudi lao déng tré 1én hodc co
duéi 100 nguoi lao dong nhung 1am viéc phén tén trén dia ban réng hodc vi ly do
nghidp vu khong thé roi khoi vi trf 1am vide, thi ngudi dai dién c6 thdm quyén
ciia doanh nghiép théng nhét véi Ban Chép hanh Cdng doan co so quyét dinh
thanh phin tham dyr héi nghj 13 toan thé ngudi lao déng hoic dai biéu ngudi lao
dong phit hop v6i dic diém tinh hinh cta doanh nghiép;

Thanh phén tham gia hoi nghi dai biéu:

- Pai bidu duong nhién gdm: Thanh vién hoi ddng quan trj hodc hoi dong
thanh vién, ho3c chi tich cdng ty, trudng ban kidm soét hodc kiém soét vién; tong
gidm dbc, gism dbc, phé tdng gidm déc, phé gidm dbc, ké toan trudng, ban chip
hanh céng doan co @, bi thir dang Uy, trudng ban thanh tra nhén dan, bi thu doan
co s&, ch tich hoi phu nfr co s& (néu co);

- Pai biéu biu 13 nhitng ngudi duge hdi nghi ngudi lao dong cép phong, ban,
phéan xudng, t8, d6i san xuét biu theo quy dinh;

¢) Hoi nghi duge t4 chure khi c6 it nhét hai phan ba tdng s ngudi lao dong
ctia doanh nghiép hodc it nhét hai phin ba téng sb dai biéu dugc triéu tip c6 mét.
Nghi quyét, quyét dinh ctia hdi nghi duogc théng qua khi c¢6 trén 50% téng sb
ngudi di hdi nghi tén thinh va ndi dung khéng tréi v6i quy dinh cda phap ludt,
phit hgp voi dao dic x4 hoi.

Pidu 52. BAu dai bifu tham dur hdi nghi dai biéu

1. S lwong dai biéu bu ti thidu dugc quy dinh nhu sau:

a) D5i v6i doanh nghiép c6 100 lao ddng biu it nhét 13 50 dai biéu;

b) Dbi v6i doanh nghiép c6 tir 101 dén du6i 1.000 lao ddng, ngoai sé dai
bidu phai bau ban dAu tai didm a khoan 1 Piéu ndy, cir 100 lao déng bau thém it
nhét 5 dai biéu;

c) Béi véi doanh nghiép c6 1.000 lao dong bu it nhit 14 100 dai biéy;

d) Déi véi doanh nghiép c6 tir 1.001 dén dudi 5.000 lao ddng, ngoai sd dai
bidu phai bau ban dAu tai diém ¢ khoan 1 Didu niy, cr 1.000 lao dong bau thém it
nhét 20 dai bidu;

&) Déi véi doanh nghidp c6 tir 5.000 lao déng tré 1én bau it nhat 1 200
dai bidu.
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2. Ngudi st dung lao déng va Ban Chép hanh Céng doan co sé théng nhét,
quyét dinh sb lugng, co cdu dai bidu dugc bdu tham du hdi nghi dai biéu va phan
bd sb lugng, co cdu dai bidu duoc biu turong Gng voi s6 luong va co chu lao dong
cia tirng phong, ban, phan xudéng, td, d6i san xuét.

3. Pai bidu tring ct phai dat trén 50% tdng s phiéu bau hop 18; trudng hop
phét sinh trong qué trinh bu cir duge quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop nhidu ngudi cling dat trén 50% tdng s6 phiéu bau hop 1¢ thi
14y theo thit ty tir ngudi ¢6 sb phiéu cao nhét tré xudng cho dén khi da sb dai bidu
dwoc phén bb;

b) Trudong hop bu 13n thir nhit s6 ngudi tring cir chua di s ugng dai biéu
duge phan b thi tiép tuc biu céc lAn tip theo cho dén khi c6 dhi sb dai biéy;

¢) Trudng hop nhidu ngudi cling dat trén 50% téng s6 phiéu bau hop 18 va
c6 sb phiéu bing nhau ma vuot qué sb dai bidu dugc phan b thi t chic bau tiép
dbi véi nhimg ngudi c6 sb phidu bing nhau dé 14y ngudi cé s6 phiéu bu cao hon
cho dén khi du sé dai biéu dugc phan bd.

Pidu 53. Trach nhiém trong viée té chirc dé nguoi lao ddng ban, quyét
dinh va thuwe hién quyét dinh ciia tip thé nguoi lao dong

1. Ngudi sir dung lao dong 6 trach nhiém chi tri, phéi hgp ciing Ban Chép
hanh Céng doan co s& théng nhét chi truong, x4y dung quy ché, k& hoach va td
chitc hoi nghi ngudi lao dong hodc t6 chirc gii phidu ldy v kién d& ngudi lao
dong ban, quyét dinh cic ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Didu 44 Théng tu
ndy. Ban Chip hanh Cdng doan co s& co trach nhiém phéi hop véi Ngudi st
dung lao dong tham gia xay dung quy ché, ké hoach va td chirc hoi nghi ngudi
lao ddng; chi dao Ban Thanh tra nhin dan bédo cédo két qua hoat dong, chuén bj
cic ndi dung dugc phan cong va gidi thi€u nhan sy biu, kién toan thanh vién dbi
thoai dai dién cho bén tdp thé lao dong; nhan su béau, kién toan thanh vién Ban
Thanh tra nhén dén.

2. Ngudi sit dung lao déng c6 trach nhidm chi tri, phéi hgp cling Ban Chip
hanh Céng doan co s& phd bién, huéng din, don dbc viée thye hién nghi quyét cua
héi nghi nguoi lao ddng, quy ché thuc hién dan chii & co sé trong doanh nghiép va
cac ndi dung khac d& duge nguoi lao dong théng nhét, quyét dinh; ctr diu mbi dé
phéi hop, theo doi, d& xudt xt 1 kip thoi nhiing phat sinh trong qua trinh t6 chirc
thue hién.

3. Dinh k3 06 thang mot 14n, ngudi sir dung lao ddng c6 trach nhiém phéi
hop ciing Ban Chip hanh Céng doan co s& tb chirc kiém tra, dénh gia két qua
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thwe hién nghi quyét héi nghi ngudi lao dong; thong bio két qua kiém tra, danh
gi4 dén toan thé ngudi lao dong trong doanh nghiép.

4. Pang vién, dodn vién cong doan, nguodi lao dong trong doanh nghiép ¢é
trach nhiém tich cuc tham gia ban va quyét dinh cic ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Didu 44 Thong trr ndy va nghiém tic thyc hién cc quyét dinh d4 duoc tip
thé théng nhét; trudong hop nhin thiy quyét dinh cta tip thé ngudi lao déng khong
bao dam trinh ty, thd tuc hofic c6 ndi dung trdi véi quy dinh clia phép ludt, trai dao
dite x3 ho thi c6 quyén kién nghi, phan 4nh dén cAp trén truc tiép cia Ban Chép hanh
C6ng doan co s& & doanh nghiép hodc co quan quan ly nha mudce co thdm quyén.

Tiéu muec 3
CAC HINH THU'C THU'C HIEN DAN CHU KHAC

Pidu 54. Céc hinh thirc thie hién din chii khac tai doanh nghiép

1. Cung cip va trao ddi thong tin tai cc cude hop lanh dao chu chét hoic tai
cac cudc hop tir td, d6i dén toan doanh nghiép hoic tai cic cudc hop chuyén mén
clia cic phong, ban, phin xuéng, td, doi san xuét.

2. Niém yét cong khai théng tin & nhig dia diém thugn lgi tai doanh nghiép.

3. Cung cép théng tin qua hé théng truyén thanh, théng tin néi bd clia doanh
nghiép hoic bing vin ban gii dén timg nguoi lao dong, phong, ban, phin xudng,
tb, d6i san xudt.

4. Hom thy gbp ¥ kién,

5. Nguoi st dung lao dong, Ban Chép hanh Céng doan co s trong doanh
nghiép td chirc 1iy ¥ kién truc tiép ngudi lao déng.

6. Bidu quyét tai cac cudc hop, hdi nghi trong doanh nghiép.

7. Kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luit.

Pidu 55. Ap dung cic hinh thire thwe hign ddn chii tai doanh nghiép

Ngudi str dung lao déng, ngudi lao déng, ban chip hanh céng doan co s& cin
clr ndi dung quy ché thyuc hién dén chi & co s& theo quy dinh tai Muc 2 Chuong 11
Théng tu nay, Iya chon hinh thirc thue hién dén chii phu hop véi didu kién thyuc té
cua doanh nghiép.

Chuong IV
TO CHU'C VA HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
Piéu 56. T6 chire Ban Thanh tra nhin dén

1. Ban Thanh tra nhin dan duoc thanh 18p & co quan, don vi co s¢ va doanh
nghiép nha nudc (noi ¢ td chirc cdng doan) do hdi nghi tap thé quén nhan vé thyuc
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hién quy ché dén chi & co s& (hodc hdi nghi ngudi lao dong) bau gdm tir 03 dén 09
thanh vién theo d& nghi ciia Ban Chip hinh Céng doén co s& co quan, don vi,
doanh nghiép.

Trudng hop co quan, don vi, doanh nghi€p c6 tinh chét dic thi hodic hoat
dong phan tan thi hdi nghi tap thé quan nhan (hoi nghi ngudi lao ddng) cé thé
quyét dinh s luong thanh vién Ban Thanh tra nhin dén nhiéu hon dé bao dam
hoat ddng c6 hiéu qua.

2. T chirc ctia Ban Thanh tra nhén dan:

a) Trudng ban: Chju trach nhiém chung vé& hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhén déin;

b) Phé Trudng ban: C6 trach nhiém gitp Trudng ban thurc hién nhiém vy;

¢) Céc 1ty vién: Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cta Trudng ban.

3. Tidu chuén thanh vién Ban Thanh tra nhan dén:

a) La ngudi dang cong tc trong co quan, don vi, doanh nghiép nha nuée c6
phém chét dao dtc tét, co uy tin trong co quan, don vi, doanh nghiép, da strc
khoe dé hoan thanh nhiém vy;

b) Hiéu biét v& chinh sach, phép luit va ty nguyén tham gia Ban Thanh tra
nhén dén; :

¢) Khong ddng thoi 14 ngudi ding dAu, cAp phé cia ngudi ding dau, ké toan
truéng cla co quan, don vi (khong ddng thoi 1a ngudi dai dién c6 thdm quyén,
thanh vién ban 1anh dao, didu hanh, ké to4n truéng ctia doanh nghiép).

4. Nhiém ky ciia Ban Thanh tra nhan dén la 02 ndm.

Trong nhiém k¥, ndu khuyét thinh vién hoyc thanh vién khong hoan thanh
nhiém vu, khéng cén duge tin nhiém hogc xin théi l[dm nhiém vy thi Ban Chép
hanh Céng doan co s& co quan, don vi, doanh nghiép d& nghi hoi nghi tap thé
quan nhén v& thue hién quy ché dén chi & co s& (hdi nghi ngudi lao dong) quyét
dinh cho thdi lam nhiém vu va biu ngudi khéc thay thé.

Pidu 57. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhén din

1. Kiém tra viéc t§ chirc thuc hién céc quyét dinh cia tép thé quén nhén,
cong nhan, vién chitc qudc phong, ngudi lao dong (noi co th chirc cong doan);
gidm sét viéc thuc hién chd trwong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich, phép lujt
ciia Nha nudc, viéc thye hién phap luét v& thuc hién dén chi & co sd tai co quan,
don vi, doanh nghiép nha nudec.
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2. Kién nghj co quan, don vi, doanh nghiép, ngudi cé thdm quyén xit Iy theo
quy dinh ctia phap ludt khi phat hién cé diu hiéu vi pham phép ludt va gidm sat
viée thyuc hién kién nghi dé.

3. Yéu ciu ngudi chi huy co quan, don vi, ngudi dai dién c6 thiAm quyén,
ban 1anh dgo, diéu hanh cta doanh nghiép cung cdp thong tin, tai liéu cé lién
quan d& phuc vu viée X4c minh, kiém tra, gidm sét.

4. Xem xét, xdc minh vu viéc cu thé theo d& nghi ciia quan nhéan, céng nhén,
vién chitc qudc phong, ngudi lao dng & co quan, don vi, doanh nghiép (noi c6 t6
chirc cong doan).

5. Kién nghi nguoi ding d4u co quan, don vi, ban lanh dao, diéu hanh doanh
nghiép khéc phuc han ché, thiéu sét dugc phat hién qua viéc kiém tra, giam sat;
bdo dam quyén va loi ich hop phép ctia quin nhén, cdng nhén, vién chirc quéc
phong, ngudi lao déng (noi co td chite cong doan); biéu duong nhing tip thé, c4
nhéin c¢6 thanh tich. Truong hop phat hién nguoi ¢6 hanh vi vi pham phép lut,
kién nghi co quan, td chitc ¢6 thim quyén xem xét, x1r 1y.

6. Tham du céc cudc hop clia co quan, don vi, doanh nghiép c6 ndi dung lién
quan dén viéc thyc hién nhidm vu kiém tra, gidm sét ciia Ban Thanh tra nhin dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan 4nh ctia quin nhén, céng nhan, vién chiic
quéc phong, ngudi lao dong (noi ¢6 td chirc cong doan) ¢b lién quan dén pham vi
kiém tra, gidm s4t ctia Ban Thanh tra nhan dén,

Didu 58. Nguyén tic to chirc va hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhin din

1. Ban Thanh tra nhin dan & co quan, don vi, doanh nghiép nha nudc do
Ban ChAp hanh Céng doan co s& trye tiép chi dao, hudng din hoat déng; tuan thi
theo quy dinh cla phap luét, thye hién ding nhiém vy, quyén han dugc giao, bao
dam khach quan, cdng khai minh bach. Moi y kién phan 4nh ctia quan nhén, cdng
nhén, vién chirc quéc phong, nguai lao dong duge phén anh trung thuce dén ngudi
¢6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh clia phap luat; khong dugc loi dung
nhiém vu, quyén han dé kich déng, du db, 16i kéo quan nhén, cong nhén, vién
chitc qubc phong, ngudi lao dong thuc hién cdc hanh vi vi pham phép luat; 1am
viéc theo ché @5 tap thé, quyét dinh theo da sb.

2. Cin cit vao nghi quyét hoi nghi tap thé quan nhan vé thuc hién quy ché
dan cht & co s¢ cia co quan, don vi (noi ¢ td chic cdng doan) hodc hoi nghi
ngudi lao dong & doanh nghiép nha nudce va su chi dao, huéng din ctia Ban Chip
hanh Cong doan co sd, Ban Thanh tra nhén dan x4y dung chuong trinh cdng tac
theo timg quy, 06 thang va hing nim, ndi dung co ban gdm: muc dich, yéu clu,
ndi dung, thdsi gian, kinh phi, t6 chirc thuc hién va cac diu kién bao dam khic;
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xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat cu thé bao cdo Ban Chép hanh Céng doan
co s& va thong bao dén dbi tuong kidm tra, gidm st (néu c6) chim nhét 05 ngiy
1am viéc truée khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam sét.

3. Tiép nhén thong tin do quén nhan, céng nhan, vién chitc quéc phong,
ngudi lao déng phéan anh trire tiép qua hom thu gép ¥ va nghién ctru vin ban tai
lidu lién quan. Tién hanh 1am viéc véi don vi, c4 nhan lién quan dén kién nghi,
phan 4anh dé dénh gia tinh x4c thuc ciia néi dung phén 4nh, kién nghi; tdng hop,
phén tich, di chidu véi cac quy dinh phép luat, quy dinh, quy ché lam viéc cua
co quan, don vi, doanh nghiép dé dénh gia, d& xuét kién nghi véi ngudi chi huy
(ngudi st dung lao ddng) xem xét giai quyét hodic thong qua Ban Chip hanh
Céng doan co s& co quan, don vi, doanh nghiép. Két qua kiém tra, gidm sat dugc
14p thanh vin ban va giri dén co quan, t& chirc, c4 nhén ¢6 phan 4nh kién nghi.
Trudmg hop phat hién nguoi c6 hanh vi vi pham phép luét thi kién nghi co quan,
tb chitc c6 thAm quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh.

4. Ban Thanh tra nhin din c¢6 trach nhiém dinh ky bao cao két qua hoat
dong quy, 6 thang, nim hodc khi ¢6 yéu cdu véi Ban Chip hanh Céng doan co sé
co quan, don vi, doanh nghiép; béo céo Kkét qua thuc hién nhiém vu hﬁng nam tai
hoi nghi tap thé quan nhan v& thyc hién quy ché dan chi & co sé cia co quan,
don vi (héi nghi ngudi lao ddng clia doanh nghiép nha nudc).

5. Ban Thanh tra nhin din thudng xuyén gitt mdi lién hé va phéi hop chit
ch& véi ngudi dimg diu va quan nhan, céng nhén, vién chiic qudc phong, ngudi
lao dong (ngudi sir dung lao ddng va ngudi lao dong) ¢ kip thoi tiép nhan ¥
kién, phan 4nh; téng hop, dbi chiéu, x4c minh va kién nghi giai quyét theo thdm
quyén hoic bio cdo dén co quan, tb chirc, c4 nhén cé thAm quyén giai quyét theo
quy dinh cda phap luét.

Piéu 59. Trach nhiém trong viéc bio dim hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhin din & co’ quan, don vi

1. Trach nhiém cua chi huy co quan, don vi:

Thyc hién theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 63 Luat Thuc hién dan chi & co so.

2. Trach nhiém ctia Ban Chip hanh Cong doan co sé:

a) Gioi thiéu nhéan s d8 héi nghi tap thé quan nhén (noi c6 tb chiic cong doan)
v& thue hién quy ché dan chi & co s& biu lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dén;
cong nhén két qua biu thanh vién Ban Thanh tra nhin dan; d& nghi cho théi lam
thanh vién Ban Thanh tra nhin dan; 6 chitc cudc hop ctia Ban Thanh tra nhan dan
d& bAu Trudng ban, Pho Trudng ban va phan céng nhiém vu cho ting thanh vién;
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b) Hudng din Ban Thanh tra nhin dan xiy dung chuong trinh, k& hoach, noi
dung cdng tac; xem xét bao cdo hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dén va hudng
dan, chi dao hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dén; tham gia hoat dong cta Ban
Thanh tra nhan dén khi xét thiy cén thiét;

c) Xem xét, giai quyét kién nghj ctia Ban Thanh tra nhan dén; theo d&i, dén
dbc viée giai quyét kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan giri ¢én ngudi chi huy
co quan, don vi hogic cip c6 thdm quyén;

d) Van dong quén nhén, céng nhén, vién chirc quéc phong, ngudi lao déng &
co quar, don vi phdi hop va tich cuc hd tro hoat déng cia Ban Thanh tra nhéan dén;

d) HO tro kinh phi hoat ddng cho Ban Thanh tra nhan dan;

e) Thuc hién céc nhiém vy ciia Ban Thanh tra nhén dén & co quan, don vi
khong t§ chiic Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ciia phép lut.

Diéu 60. Trach nhiém trong viéc bio dam d& ngwdi lao dong thwe hign
kiém tra, giAm sit thdéng qua hoat ddng cia Ban Thanh tra nhin dan &
doanh nghiép nha nwéc

1. Trach nhiém ciia Ban 1anh dao doanh nghiép nha nudec:

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 81 Luat Thyc hién dén chi & co s6.

2. Trach nhiém cta Ban Chép hinh Céng doan co s& & doanh nghiép nha
nuéce: Thue hién tuong tu nhu quy dinh tai khoan 2 Piéu 59 Thong tu nay.

3. Ngudi lao dong chiu trach nhiém vé& ndi dung khiéu nai, tb céo, kién nghi,
phén 4nh ciia minh; chd ddng, tich cuc phdi hop véi Ban Thanh tra nhan dén va
cac co quan, td chirc, ¢4 nhéan ¢6 trach nhiém trong viéc x4c minh, kiém tra, gidm
sat dbi vé6i cdc n6i dung ma minh d3 kién nghi, dé nghj.

Pidu 61. Xik Iy két qua kiém tra, gidm sit ciia nguoi lao dong tai doanh
nghiép nha nuée

Thuye hién theo quy dinh tai Piéu 80 Luat Thuc hién dan chi & co so.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 62. Hiéu Iye thi hanh

1. Théng tur nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy ..... thang ... niim 2025.

2. Thong tu sb 165/2018/TT-BQP ngay 01 thang 12 nim 2018 cia B trudng
B& Qubc phong quy dinh vé té chirc va hoat dong ctia Hoi dbng quan nhan trong
Quén ddi nhan din Viét Nam; Théng tu sb 46/2015/TT-BQP ngay 16 thang 6
nim 2015 cia B trrdng Bé Qubc phong quy dinh v& x4y dung va thuc hién quy
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ché dén chi & co s& tai noi 1am viée trong doanh nghiép Quan d6i hét hidu lyrc ké
tir ngay Thong tir ¢6 hiéu lyc thi hanh.

3. Trudng hop céc vin ban duge vién din trong Théng tur ndy duge stra ddi, bd
sung hogc thay thé thi 4p dung theo vin bén duoc sira ddi, bb sung hoiic thay thé.

Piéu 63. Trach nhiém thi hanh

Téng Tham muru truéng, Chti nhiém Téng cuc Chinh tri, chi huy céc co
quan, don vi chju trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.

BOQ TRUONG

Noi nhin:

- Linh dao B6 Quéc phong®?;

- B N§i vy;

- B¢ Lao dong, Thurong binh va Xi hdi;
- Céc don vi tryrc thudc QUTW-BQP®Y,
- Thanh tra BQP, Cuc Tii chinh/BQP;

- Vy Phép ché/BQP;

- Céc cuc: Quin huin, Quan lye/BTTM;
- Cyc Kiém tra viin ban phap ludt/B Tu phap;
- Cdng Théng tin dién tir BQP;

- Luu: VT, NC. Hg76.



PHU LUC 1
Chuwong trinh, trang tri dai h§i quan nhéin
(Kem theo Théng twsé  /2024/TT-BOP ngay  thdng  ndm 2024
ctia B trieomg B6 Quéc phong)

1. CHUONG TRINH PAI HQ1

1. Chao cd, hat Quéc ca.

2. Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

3. Bau Chu tich dai hdi: Giéi thi¢u sb luong va danh séch (tir 01 dén 03
nguoi), dai hoi bieu quyét bang hinh thire gio tay.

4. Chu tich dai hoi diéu hanh biu thu ky dai hi.

5. Chu tich dai héi théng qua chirong trinh, thoi gian dai hoi.

6. Trinh bay dy thao Bao cdo két qua thuc hién dan chd trong nhiém ky,
phwong hudéng hoat dong nhiém ky toi; Bdo céo klem didm citia HOi ddng quén
nhén trong nhiém k¥; thao luan, két luin va bidu quyét thong qua.

7. Bdu Hbi dong quin nhan, Cht tich va Phé Chu tich Héi dong quén nhén
nhiém ky méi.
. Quan triét tiéu chudn, nguyén téc bau ci; biéu quyét sd lugng ty vién Héi
dong quin nhén va danh sach deé cir, ing cir Hoi dong quin nhan nhiém ky méi.
Dai hdi bau té kidm phiu va tién hanh biu ct.
8. B& mac dai hoi, chao ¢, hat Qudc ca.
IL. TRANG TRI PAI HQI

Trén cing la khéu hiéu “Dang Céng sén Viét Nam quang vinh mudn nam”
C& Tb qubc, dudi cor TS quéc 13 anh hodc tugng chin dung Chu tich Hb Chi Minh.

Nbi dung tiéu d& Pai hdi:
............................................ (tén don vi)
PAI HOI QUAN NHAN
Nhifm Ky ..ocvoreenenninrenceneeccenn
(Pia danh), ngay thdng ndm

Ghi chii: Cée khiu hiéu chi dao tu tudng, hanh dong, tuyén truyén, cb dong
ctia dai h6i quan nhén do co quan, don vi x4c dinh.



PHU LUC 2
Chuwong trinh, trang tri hoi nghi (dai biéu) nguwdi lao dong
(Kém theo Thong twsé  /2024/TT-BQP ngay  thdng  nam 2024
ctia B truong B Quic phong)

I. CHUONG TRINH HQI NGHI

1. Théng qua chuong trinh hdi nghi.

2. Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu, biu chu tri va thu ky hoi nghi.

3. Béo cdo tu cach dai bigu tham dy hoi nghi (neu 12 hdi nghi dai biéu). Ban

t8 chirc hoi nghi ¢6 trach nhiém téng hop va bdo céo tu cach dai bidu (khéng bau
ban thim tra tu cach dai biéu).

4, Nguorl sir dung lao ddng bao cao két qué thye hién nhiém vu ndm trude
(nhitng noi dung lién quan dén viéc 1am, doi song, thu nhép cia ngudi lao dong;
didu kién lam viéc va céc bién phép cai thién didu kién 1am viéc); phuong huéng
nhiém vy ndm t6i; bdo céo cong khai tai chinh, trich 14p va st dung céc quy phic
loi, khen thudng, tnch nép kinh phi céng doan, dong bao hiém x3 héi, bao hiém y
té, bao hiém thét nghiép;

5. Ban Chép hanh Cong doan co s& béo cdo két qué héi nghi ngudi lao dong
clla cdc co quan, don vi truc thudc doanh ngh1ep, két qua thyc hién nghi quyét
hoi nghl ngudi lao dong; két qua kiém tra, gidm st thuc hién horp dong lao dong,
théa wée lao dong tép thé, cac ndi quy, quy dinh, quy ché ctia doanh nghiép c6
lién quan dén quyén, l¢i ich hop phép clia ngudi lao dong; két qua dbi thoai trong
doanh nghiép.

_6. Ban Thanh tra nhén dan bao cdo két qua cong tic cia Ban Thanh tra nhan
dan nidm truéc (nhiém ky), phirong hudéng hoat déng ctia Ban Thanh tra nhén dén
ndm tdi (nhiém ky maéi).

7. Thao luén.
8. Giai dép kién nghi, két luan phén thao luan.
9. Biu, kién toan thanh vién dai dién tip thé lao dong tham gia ddi thoai

(dinh ky 02 nim mét 14n); biu méi, kién toan Ban Thanh tra nhan dan (nhiém ky
02 nim mot 1an).

10. Ky két thoa udc lao dong tap thé (néu co).
11. T4 chirc khen thudng, phét déng thi dua, ky giao wée thi dua (néu cb).
12. Biéu quyét théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.



II. MAKET HQI NGHI
Logo doanh nghiép (néu ¢6) Logo Cdng doan Viét Nam

Tén c4p trén tryc tiép
Tén doanh nghiép

HOQI NGHI (PAI BIEU)
NGUOI LAO PONG NAM...

(Pia danh), ngay thdng ndm

* Ngoai phdng chinh trang tri nhu trén, cin cir vao ddc thi héi trudng
mdi doanh nghiép c¢6 thé bd trf cic khdu hidu hai bén va trang tri thém hoa
twoi, trung bay cac cdng trinh, sing kién, dé tai, san phim...tao thém biu
khéng khi s6i ndi cho ngay héi cua nhitng ngudi lao dong.



