Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]BIÊN BẢN BÀN GIAO CÔNG VIỆC 

Hôm nay, ngày 07 tháng 09 năm 2023 tại Công ty: CP Việt Pháp Logistics
Chúng tôi gồm có:
1. [bookmark: _GoBack]BÊN GIAO
Ông/bà: Lê Thị Hồng Nhung  Chức vụ:.Nhân viên phòng CO
Bộ phận: Phòng CO - Xuất Nhập Khẩu
2. BÊN NHẬN BÀN GIAO
Ông/bà:  Phạm Thị Hòa.Chức vụ:. Nhóm trưởng phòng CO
Bà: Lê Ngọc Hương, Nguyễn Hồng Nhung. Chức vụ: Nhân viên phòng CO.
Bộ phận: Phòng CO - Xuất Nhập Khẩu
3. THAM GIA BÀN GIAO:
- Bà: Lê Thị Hồng - Chức vụ: Phó giám đốc Công ty 
Lý do bàn giao: Hôm nay, Tôi thực hiện công việc bàn giao này theo kế hoạch bàn giao đúng nội dung sau:
A. Bàn giao công việc
1. Công việc đã hoàn thành trong tháng 8 : Hoàn thành 89 bộ chứng từ CO. Và cập nhật đầy đủ thông tin lên Driver.
2. Công việc chưa hoàn thành trong tháng còn 13 bộ chứng từ CO đã lên Draff và làm chứng từ đầy đủ. Đợi nhà máy cfm để xin CO.
B. Bàn giao những hồ sơ tài liệu liên quan công việc
	STT
	Tên tài liệu
	Mã tài liệu
	Số lượng
	Tình trạng

	1
	12 Bộ CO Form D
	MALAYSIA
	AI10281134
AI10281135
AI10281137
AI10282579
AI10282581
AI10284008
AI10284009
AI10284010
AI10284451
AI10284452
AI10284453
AI10284454
	Đợi BILL

	2
	1 Bộ AANZ
	Australia
	AI10284440
	Đợi BILL

	
	
	
	
	


Tài liệu bên trên lưu trong ổ H => VERA=> 2023=>CO-2023=> HELEN=>DAILA.
Bàn giao 1 mail: phongxnk@vfic-logs.vn                pass: nhunglee123456@

1 máy tính để bàn tên máy: ANDREW
Tất cả các tài liệu chứng từ Tờ khai , CO đều để ở ổ H=>VERA.
Các thành viên đã đọc, thống nhất các nội dung như trên và cùng ký tên dưới đây.
Tôi cam đoan toàn bộ công việc bàn giao của tôi đã được bàn giao đầy đủ, chính xác. Sau khi bàn giao đầy đủ công việc để nghỉ việc cho các bên nhận bàn giao. Công ty sẽ hoàn trả lương đầy đủ sau 1 tuần hoàn thành bàn giao công việc.
Công tác bàn giao hoàn thành lúc 3 giờ 20 phút ngày 07 tháng 09 năm 2023. Biên bản bàn giao này sẽ được lập thành 02 bản giống nhau, mỗi bên sẽ được giữ một bản có giá trị giống nhau.
Bên giao                              Bên nhận bàn giao                        Tham gia bàn giao


Lê Thị Hồng Nhung  




