	ĐẢNG BỘ: .............................................
CHI BỘ: ................................................
Số: ......../BB-CB
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------



BIÊN BẢN SINH HOẠT CHI BỘ THƯỜNG KỲ
Thời gian: Bắt đầu lúc ..... giờ ..... phút, ngày ..... tháng ..... năm ......
Địa điểm: .............................................................................
Chủ trì cuộc họp: Đồng chí ................................................. – Bí thư Chi bộ.
Thư ký: Đồng chí ................................................................
I. Thành phần tham dự
1. Đảng viên của chi bộ
· Tổng số đảng viên: ............. đồng chí.
· Đảng viên chính thức: ............. đồng chí.
· Đảng viên dự bị: ............. đồng chí.
2. Đảng viên tham dự
· Có mặt: ............. đồng chí.
· Vắng mặt: ............. đồng chí.
Danh sách đảng viên vắng mặt:
	STT
	Họ và tên
	Lý do vắng

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


3. Đại biểu tham dự (nếu có)
............................................................................
II. Nội dung sinh hoạt
1. Khai mạc
Đồng chí Bí thư Chi bộ tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự (nếu có); cử thư ký ghi biên bản; thông báo tình hình đảng viên tham dự, tình hình nộp đảng phí; thông qua chương trình, nội dung kỳ sinh hoạt.
Kết quả biểu quyết thông qua chương trình:
· Đồng ý: ............./............. đảng viên.
· Không đồng ý: ............. đảng viên.
· Ý kiến khác: ...........................................................
2. Báo cáo kết quả thực hiện nghị quyết kỳ trước
Đồng chí Bí thư Chi bộ báo cáo:
· Tình hình thực hiện nghị quyết tháng trước.
· Kết quả thực hiện nhiệm vụ chính trị của chi bộ.
· Công tác xây dựng Đảng.
· Công tác phát triển đảng viên.
· Công tác kiểm tra, giám sát.
· Công tác dân vận, mặt trận và các đoàn thể.
· Công tác thu nộp đảng phí.
· Những nhiệm vụ đã hoàn thành.
· Những nhiệm vụ chưa hoàn thành và nguyên nhân.
3. Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của đảng viên
Các đảng viên được phân công nhiệm vụ báo cáo kết quả thực hiện.
Chi bộ nhận xét:
· Ưu điểm
..........................................................................
· Hạn chế
..........................................................................
· Nguyên nhân
..........................................................................
4. Thông tin thời sự và quán triệt chủ trương
Bí thư Chi bộ phổ biến:
· Văn bản mới của Trung ương.
· Văn bản của Tỉnh ủy/Huyện ủy/Đảng ủy xã (phường).
· Chủ trương, chính sách mới của Đảng và Nhà nước.
· Những vấn đề nổi bật của địa phương.
5. Thảo luận
Các ý kiến phát biểu:
Ý kiến 1:
Đồng chí ....................................................
Nội dung:
...........................................................................
Ý kiến 2:
Đồng chí ....................................................
Nội dung:
...........................................................................
Ý kiến 3:
...........................................................................
6. Tự phê bình và phê bình
Các đảng viên thực hiện tự phê bình và góp ý xây dựng.
Những nội dung chính:
...........................................................................
Chi bộ thống nhất:
...........................................................................
7. Xác định nhiệm vụ tháng tới
Chi bộ thống nhất các nhiệm vụ trọng tâm:
1. .....................................................................
2. .....................................................................
3. .....................................................................
4. .....................................................................
5. .....................................................................
Phân công thực hiện:
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Thời hạn

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III. Biểu quyết
Chi bộ biểu quyết thông qua các nội dung sau:
1. Thông qua nghị quyết
Kết quả:
· Đồng ý: ............./............. đảng viên.
· Không đồng ý: .............
· Không biểu quyết: .............
2. Các nội dung khác
.......................................................................
IV. Kết luận của Bí thư Chi bộ
Đồng chí Bí thư kết luận:
· Đánh giá chung về kỳ sinh hoạt.
· Những nhiệm vụ cần tập trung thực hiện.
· Thời hạn hoàn thành từng nhiệm vụ.
· Phân công trách nhiệm cho từng đồng chí.
Chi bộ thống nhất thực hiện nghiêm Nghị quyết đã được thông qua.
Cuộc họp kết thúc lúc ..... giờ ..... phút cùng ngày.
Biên bản đã được thư ký đọc lại trước chi bộ, các đảng viên thống nhất nội dung và không có ý kiến khác.
THƯ KÝ                                                                   BÍ THƯ CHI BỘ
(Ký, ghi rõ họ tên)                          (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

