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..........., ngày ..... tháng ..... năm 2026
THÔNG BÁO
Về việc thay đổi địa chỉ giao dịch của Chi nhánh
Kính gửi:
· Quý Khách hàng;
· Quý Đối tác;
· Các cơ quan, tổ chức có liên quan.
Căn cứ nhu cầu hoạt động và phát triển kinh doanh của Công ty;
Căn cứ Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Chi nhánh số: ..................... do Phòng Đăng ký kinh doanh cấp ngày ...../...../......;
Chi nhánh ...................................................... trực thuộc Công ty ...................................................... trân trọng thông báo về việc thay đổi địa chỉ giao dịch như sau:
1. Thông tin Chi nhánh
Tên Chi nhánh: ........................................................................
Mã số thuế Chi nhánh: ............................................................
Người đứng đầu Chi nhánh: .......................................................
2. Nội dung thay đổi
Địa chỉ giao dịch cũ:
......................................................................................................................
......................................................................................................................
Địa chỉ giao dịch mới:
......................................................................................................................
......................................................................................................................
3. Thời gian áp dụng
Địa chỉ giao dịch mới chính thức được sử dụng kể từ ngày ..... tháng ..... năm 2026.
4. Các thông tin khác
Ngoài việc thay đổi địa chỉ giao dịch nêu trên, các thông tin sau của Chi nhánh vẫn giữ nguyên:
· Tên Chi nhánh;
· Mã số thuế;
· Số tài khoản ngân hàng;
· Số điện thoại;
· Địa chỉ thư điện tử (Email);
· Website;
· Người đại diện theo pháp luật của Công ty;
· Các quyền và nghĩa vụ phát sinh từ các hợp đồng đã ký kết.
5. Đề nghị phối hợp thực hiện
Kể từ ngày thông báo này có hiệu lực, mọi giao dịch, thư từ, hóa đơn, chứng từ, hồ sơ, công văn và các nội dung liên quan đến Chi nhánh vui lòng gửi về địa chỉ mới nêu trên.
Chi nhánh cam kết việc thay đổi địa chỉ giao dịch không ảnh hưởng đến các quyền, nghĩa vụ và các cam kết đã ký kết với Quý Khách hàng, Quý Đối tác.
Chúng tôi rất mong tiếp tục nhận được sự hợp tác và đồng hành của Quý Khách hàng, Quý Đối tác trong thời gian tới.
Trân trọng thông báo!
Nơi nhận:
· Như trên;
· Lưu: HCNS, VT.
ĐẠI DIỆN CHI NHÁNH
GIÁM ĐỐC CHI NHÁNH
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

