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..., ngày ... tháng ... năm 2026
Kính gửi: ............................................................................................
Trước hết, Công ty .................................................. xin gửi tới Quý Đối tác lời chào trân trọng và lời cảm ơn chân thành vì sự hợp tác, đồng hành trong suốt thời gian qua.
Căn cứ Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp do Phòng Đăng ký kinh doanh thuộc Sở Tài chính ................................ cấp thay đổi lần thứ ...... ngày ...../...../2026, chúng tôi trân trọng thông báo về việc thay đổi tên doanh nghiệp như sau:
1. Nội dung thay đổi
· Tên doanh nghiệp trước khi thay đổi:
..........................................................................................
· Tên doanh nghiệp sau khi thay đổi:
..........................................................................................
· Tên giao dịch (nếu có):
..........................................................................................
· Tên viết tắt (nếu có):
..........................................................................................
· Ngày chính thức sử dụng tên mới: ...../...../2026.
2. Các thông tin không thay đổi
Ngoài việc thay đổi tên doanh nghiệp, các thông tin sau vẫn được giữ nguyên:
· Mã số doanh nghiệp/Mã số thuế: ..........................................
· Địa chỉ trụ sở chính: .............................................................
· Người đại diện theo pháp luật: .............................................
· Tài khoản ngân hàng (nếu không thay đổi): ............................
· Điện thoại: ...................................
· Email: .........................................
· Website: ....................................
3. Hiệu lực của hợp đồng và giao dịch
Việc thay đổi tên doanh nghiệp không làm thay đổi tư cách pháp lý, quyền và nghĩa vụ của doanh nghiệp đối với các hợp đồng, thỏa thuận, đơn đặt hàng, công nợ và các giao dịch đã ký kết trước đây.
Toàn bộ các hợp đồng, phụ lục hợp đồng, biên bản, hóa đơn, chứng từ và các giao dịch đang thực hiện giữa hai bên vẫn tiếp tục có giá trị pháp lý theo quy định của pháp luật và theo nội dung đã thỏa thuận.
Trong quá trình giao dịch kể từ ngày ...../...../2026, kính đề nghị Quý Đối tác sử dụng tên doanh nghiệp mới như sau:
CÔNG TY .............................................................................
khi lập:
· Hợp đồng;
· Phụ lục hợp đồng;
· Hóa đơn;
· Chứng từ thanh toán;
· Biên bản nghiệm thu;
· Biên bản đối chiếu công nợ;
· Hồ sơ giao dịch và các tài liệu liên quan khác.
4. Đề nghị phối hợp
Để việc hợp tác giữa hai bên được thực hiện liên tục và thuận lợi, kính đề nghị Quý Đối tác cập nhật thông tin doanh nghiệp của chúng tôi trên hệ thống quản lý, hồ sơ khách hàng và các tài liệu giao dịch.
Mọi thông tin cần trao đổi xin liên hệ:
· Người liên hệ: ......................................................
· Chức vụ: .............................................................
· Điện thoại: ..........................................................
· Email: ................................................................
Chúng tôi rất mong tiếp tục nhận được sự hợp tác và đồng hành của Quý Đối tác trong thời gian tới.
[bookmark: _GoBack]Xin trân trọng cảm ơn!
Nơi nhận:
· Như trên;
· Lưu: VT.
ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu nếu có)

