CÔNG TY ……………………
Địa chỉ: ……………………….
Mã số thuế: …………………..
Số: ………/…………………..
GIẤY ỦY QUYỀN THANH TOÁN
Căn cứ pháp lý và căn cứ nội bộ:
· Bộ luật Dân sự hiện hành;
· Luật Thuế Giá trị gia tăng và các văn bản hướng dẫn thi hành;
· Các quy định của pháp luật về chứng từ thanh toán không dùng tiền mặt;
· Quy chế tài chính/Quy chế nội bộ của Công ty ………………… ban hành kèm theo Quyết định số ……… ngày ………;
· Nhu cầu hoạt động sản xuất, kinh doanh thực tế của Công ty.
Hôm nay, ngày ……… tháng ……… năm ………, tại …………………, chúng tôi gồm
I. BÊN ỦY QUYỀN (BÊN A)
· Tên đơn vị: CÔNG TY ………………………………
· Mã số thuế: ………………………………
· Địa chỉ trụ sở: ………………………………
· Người đại diện theo pháp luật: Ông/Bà ………………………………
· Chức vụ: ………………………………
II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN (BÊN B)
· Họ và tên: ………………………………
· Chức vụ: ………………………………
· Bộ phận: ………………………………
· [bookmark: _GoBack]Số CCCD/CMND: ………………………………
· Ngày cấp: ……………… Nơi cấp: ………………
· Là người lao động của Công ty theo Hợp đồng lao động số ……… ký ngày ……
III. NỘI DUNG ỦY QUYỀN
Điều 1. Phạm vi và nội dung ủy quyền
Bên A ủy quyền cho Bên B thay mặt Công ty thực hiện việc thanh toán không dùng tiền mặt đối với các khoản mua hàng hóa, dịch vụ phục vụ trực tiếp cho hoạt động sản xuất, kinh doanh hàng hóa, dịch vụ chịu thuế GTGT của Công ty, bao gồm nhưng không giới hạn:
· Thanh toán tiền mua hàng hóa, nguyên vật liệu;
· Thanh toán chi phí dịch vụ;
· Thanh toán các khoản chi hợp pháp khác theo Quy chế tài chính/Quy chế nội bộ của Công ty.
Hình thức thanh toán: chuyển khoản ngân hàng, thẻ ngân hàng hoặc các hình thức thanh toán không dùng tiền mặt hợp pháp khác theo quy định pháp luật.
Điều 2. Nguyên tắc thực hiện thanh toán
1. Việc thanh toán phải đúng mục đích, đúng nội dung được ủy quyền.
2. Hóa đơn mua hàng hóa, dịch vụ phải lập tên, mã số thuế của Công ty.
3. Khoản chi phải phù hợp với hoạt động sản xuất, kinh doanh của Công ty và không thuộc các khoản chi bị cấm theo quy định pháp luật thuế.
Điều 3. Trách nhiệm của Bên được ủy quyền
1. Thực hiện thanh toán đúng phạm vi ủy quyền và đúng quy định của pháp luật.
2. Thu thập, bảo quản và bàn giao đầy đủ hồ sơ, chứng từ cho Công ty, bao gồm:
· Hóa đơn GTGT hợp pháp;
· Chứng từ thanh toán không dùng tiền mặt;
· Các chứng từ liên quan khác (nếu có).
3. Chịu trách nhiệm trước Công ty nếu việc thanh toán sai mục đích, sai phạm vi ủy quyền hoặc vi phạm quy định pháp luật
Điều 4. Trách nhiệm của Bên ủy quyền
1. Thanh toán/hoàn ứng lại cho Bên B bằng hình thức không dùng tiền mặt theo đúng quy định pháp luật thuế.
2. Thực hiện hạch toán kế toán, kê khai và khấu trừ thuế GTGT (nếu đủ điều kiện) theo quy định.
3. Lưu trữ hồ sơ ủy quyền và chứng từ thanh toán theo quy định về kế toán, thuế.
Điều 5. Thời hạn ủy quyền
Giấy ủy quyền này có hiệu lực:
· Từ ngày ……… đến ngày ………
· Hoặc cho đến khi Công ty có văn bản thay thế, sửa đổi hoặc chấm dứt ủy quyền
Điều 6. Cam kết chung
Hai bên cam kết:
· Thực hiện đúng nội dung đã thỏa thuận;
· Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính trung thực, hợp pháp của các thông tin và chứng từ liên quan.
Giấy ủy quyền được lập thành 02 bản, có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ 01 bản để thực hiện.
	BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN
(Ký, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN BÊN ỦY QUYỀN
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*Lưu ý: Mẫu trên chỉ mang tính chất tham khảo.

