CÔNG TY …………………

KẾ HOẠCH
Dự trữ hàng hóa phục vụ Tết Âm lịch 2026
Kính gửi: Giám đốc Công ty …………………
Căn cứ vào kế hoạch sản xuất – kinh doanh năm 2025–2026 và nhu cầu tiêu thụ hàng hóa dịp Tết Âm lịch 2026, Phòng/ Bộ phận ………………… xây dựng Kế hoạch dự trữ hàng hóa phục vụ Tết Âm lịch 2026, trình Giám đốc Công ty xem xét và phê duyệt với các nội dung sau
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Chủ động nguồn hàng, đáp ứng đầy đủ, kịp thời nhu cầu của khách hàng trong dịp Tết Âm lịch 2026.
2. Bình ổn giá bán, hạn chế tình trạng khan hiếm hoặc tăng giá đột biến.
3. Đảm bảo chất lượng hàng hóa, an toàn vệ sinh thực phẩm (nếu có).
4. Tối ưu chi phí dự trữ, bảo quản và lưu kho
II. THỜI GIAN THỰC HIỆN
· Thời gian chuẩn bị và dự trữ hàng hóa: Từ ngày …/…/2026 đến …/…/2026.
· [bookmark: _GoBack]Thời gian cao điểm phục vụ Tết: Từ …/…/2026 đến …/…/2026.
III. DANH MỤC VÀ SỐ LƯỢNG HÀNG HÓA DỰ RỮ
	STT
	Tên hàng hóa
	Đơn vị tính
	Số lượng dự trữ
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


(Tùy theo đặc thù ngành nghề, có thể chia theo nhóm: lương thực, thực phẩm, hàng tiêu dùng, nguyên vật liệu…)
IV. NGUỒN CUNG ỨNG HÀNG HÓA
1. Nhà cung cấp chính: ………………………………………………………
2. Nhà cung cấp dự phòng: ……………………………………………………
3. Hình thức ký kết hợp đồng: Hợp đồng nguyên tắc/ hợp đồng mua bán theo từng đợt.
V. PHƯƠNG ÁN TÀI CHÍNH
1. Tổng giá trị hàng hóa dự trữ (dự kiến): ………………… đồng.
2. Nguồn vốn: Vốn tự có/ vốn vay/ nguồn khác.
3. Phương án thanh toán: ……………………………………………………
VI. PHƯƠNG ÁN BẢO QUẢN, LƯU KHO VÀ PHÂN PHỐI
1. Địa điểm lưu kho: …………………………………………………………
2. Điều kiện bảo quản: ………………………………………………………
3. Phương án xuất kho, phân phối trong dịp Tết: ……………………………
VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Phòng/ bộ phận chịu trách nhiệm chính: …………………………………
2. Các bộ phận phối hợp: Kế toán, Kho vận, Kinh doanh, Mua hàng…
3. Phân công trách nhiệm cụ thể cho từng bộ phận.
VIII. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT
Đề nghị Giám đốc Công ty xem xét, phê duyệt Kế hoạch dự trữ hàng hóa phục vụ Tết Âm lịch 2026 để các bộ phận liên quan triển khai thực hiện theo đúng tiến độ.
Nơi nhận:
· Như trên;
· Lưu: ………………
………, ngày … tháng … năm 2026
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
(Ký, ghi rõ họ tên)

	TRƯỞNG BỘ PHẬN
(Ký, ghi rõ họ tên)




