CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN TỰ NGUYỆN
Về việc thay đổi xuống vị trí việc làm có ngạch công chức thấp hơn ngạch hiện giữ
Kính gửi:
· …………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………
Tôi tên là: ……………………………………………………………………
Ngày, tháng, năm sinh: ……………………………………………………..
Chức vụ hiện tại: ……………………………………………………………
Ngạch công chức đang giữ: …………………………………………………
Đơn vị công tác: …………………………………………………………….
Căn cứ quy định của pháp luật về quản lý công chức và vị trí việc làm;
Căn cứ nhu cầu công tác và nguyện vọng cá nhân;
Nay tôi làm đơn này tự nguyện đề nghị cơ quan, đơn vị xem xét cho tôi được thay đổi xuống vị trí việc làm có ngạch công chức về chuyên môn, nghiệp vụ thấp hơn ngạch hiện đang giữ, cụ thể như sau:
· Vị trí việc làm đề nghị bố trí: …………………………………
· Ngạch công chức đề nghị bố trí: ………………………………
Lý do đề nghị
[bookmark: _GoBack]……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
Cam kết
Tôi xin cam kết:
· Việc đề nghị thay đổi vị trí việc làm và ngạch công chức là hoàn toàn tự nguyện, không bị ép buộc;
· Chấp hành đầy đủ sự phân công, bố trí công tác của cơ quan, đơn vị;
· Chấp nhận các chế độ, chính sách về tiền lương, phụ cấp và quyền lợi khác theo ngạch công chức mới được bố trí;
· Thực hiện tốt nhiệm vụ được giao sau khi được xem xét, chấp thuận.
Kính mong cơ quan, đơn vị xem xét, tạo điều kiện giải quyết nguyện vọng của tôi.
Tôi xin trân trọng cảm ơn!
………, ngày …… tháng …… năm ……
Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)

