CÔNG‍‍ TY‍‍ …………………
Số‍:‍ ……/CV-CN‍
CÔNG‍‍ VĂN‍‍‍
V/v‍‍ thu‍‍ hồi‍‍ công‍‍ nợ‍‍ cuối‍‍ năm‍‍‍
Kính‍‍ gửi‍:‍ Quý‍‍ Khách‍‍ hàng‍‍ ………………………………‍
Trước hết, Công ty xin gửi lời cảm ơn đến Quý Khách hàng đã đồng hành và hợp tác cùng chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Căn cứ vào đối chiếu công nợ đến ngày …………, Công ty kính thông báo về khoản công nợ còn tồn đọng như sau:
1‍.‍ Chi‍‍ tiết‍‍ công‍‍ nợ‍‍:‍
· Hóa‍‍ đơn‍:‍ ……………………………… – Số‍‍ tiền‍:‍ ………………………………
· Hóa‍‍ đơn‍:‍ ……………………………… – Số‍‍ tiền‍:‍ ………………………………
Tổng‍‍ số‍‍ tiền‍‍ đề‍‍ nghị‍‍ thanh‍‍ toán‍:‍ ………………………………
2‍.‍ Thời‍‍ hạn‍‍ đề‍‍ nghị‍‍ thanh‍‍ toán‍:‍
Để đảm bảo công tác chốt sổ cuối năm, kính đề nghị Quý Khách hàng hoàn tất việc thanh toán trước ngày: …………………
[bookmark: _GoBack]3‍.‍ Cam‍‍ kết‍‍ hỗ‍‍ trợ‍:‍
Nếu‍‍ Quý‍‍ Khách‍‍ hàng‍‍ cần‍‍ đối‍‍ chiếu‍,‍ xác‍‍ nhận‍,‍ hoặc‍‍ hỗ‍‍ trợ‍‍ thêm‍,‍ vui‍‍ lòng‍‍ liên‍‍ hệ‍:‍
· Bộ‍‍ phận‍‍ kế‍‍ toán‍:‍ ………………………………
· Điện‍‍ thoại‍:‍ ………………………………
· Email‍:‍ ………………………………
Chúng tôi rất mong nhận được sự phối hợp kịp thời từ Quý Khách hàng để đảm bảo tiến độ quyết toán năm. Trân‍‍ trọng‍.‍
………,‍ ngày‍ ………‍ tháng‍ ………‍ năm‍ 2025

ĐẠI‍‍ DIỆN‍‍ CÔNG‍‍ TY
(Ký‍,‍ ghi‍‍ rõ‍‍ họ‍‍ tên)‍

