	CÔNG TY .............
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
             --------------------

	Số: ..............
	                      .............., ngày...tháng...năm...



QUYẾT ĐỊNH
V/v: quyết định xét khen thưởng nhân sự [tên nhân viên]
TỔNG GIÁM ĐỐC [tên công ty]
Căn cứ theo:
– Quyết định số………… [quyết định khen thưởng của công ty]
– Doanh số thống kê quý…………………. của phòng Kinh doanh
– Yêu cầu của Trưởng phòng kinh doanh và Trưởng phòng nhân sự;
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Quyết định xét khen thưởng cho nhân sự [tên nhân sự]
Điều 2. Hình thức xét thưởng:…………… 
Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng phòng Hành Chính, Trưởng Phòng Nhân sự, trưởng phòng ……………… và các ông (bà)………… có trách nhiệm thi hành quyết định này.
TỔNG GIÁM ĐỐC
(Ký và đóng dấu)
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