TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: .../2025/TT-TANDTC Ha Néi, ngay thang ndam 2025
Du thao 1

THONG TU

Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyen han, co cau to chirc cia Bo may
giap viéc trong cac Toa an quan sw

Cain cir Ludt Té chirc Toa én nhdn ddn sé 34/2024/QH15 da dwoc sira doi,
bé sung mot so diéu theo Ludt sé 81/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt sé 64/2025/QH15 da
duoc sira doi, bo sung mot sé diéu theo Ludt s6 87/2025/0H15;

Can cir ¥ kién thong nhdt tai Cong vin s6.../BOP-PC ngay...thang...ndm
2025 ciia Bo truéng Bé Quoc phong;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Phép ché va Quan Iy khoa hoc Toa én nhan
dan 10i cao;

Chanh an Toa an nhdn dan toi cao ban hanh Thong tu quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han, co cdau 16 chirc ciia Bé may gitlp viéc trong cac Toa
an quan su.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc
cua Bo may gitp vi€c trong Toa an quan su Trung wong, Toa an quan su quédn
khu va twong dwong (sau ddy goi chung 13 Tda 4n quan su cip quan khu), Toa 4n
quan su khu vuc.

Diéu 2. B6 may giip viéc ciia Toa an quin sw Trung wong
1. Bo may ginp viéc cia Toa an quan su Trung wong gom:

a) Van phong;

b) Phong Giam dbc kiém tra;

¢) Phong Nghién ctru téng hop;

d) Phong T6 chirc - Can bd;

d) Phong Thong tin tu li¢u va Quan 1y Iy lich tu phap.

2. Chtrc vy, chirc danh trong Van phong, phong thuoc Toa an quan su Trung
uwong co Trudng phong hodc twong duong, Phé Truéng phong hodc twong duong,



Tham phan Toa an nhan dan, Thim tra vién Toa an, Thu ky Tda an, quan nhan
khac, cong chuc khac.

Diéu 3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ctia Vin phong Toa an quin sw
Trung wong

1. Chtrc nang

Van phong c6 chirc nang tham muru, giip Chanh an Toa an quan s Trung
wong trong c¢ong tic hanh chinh tu phép, chi dao, diéu hanh va trién khai thuc hién
chwong trinh cong tac cia Toa an quan su; quan 1y va chudn bi co s& vat chat,
trang thiét bi, phwong tién hoat dong cua cac Toa an quan su, thuc hién cong tac
thi dua, khen thudng theo quy dinh;

2. Nhiém vu, quyén han

Van phong tham muu, giip Chanh an Toa an quan su Trung wong thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Chu tri va phdi hop véi cac don vi thude Toa an quan su Trung wong,
cac co quan, don vi hiru quan x4y dung ké hoach trinh Chanh 4n Tda 4n quan su
Trung wong chi dao, diéu hanh chwong trinh c6ng tac ciia Toa 4n quan su;

b) Thong bao ¥ kién chi dao cua Chanh 4n hoic Phé Chanh an (khi dwoc
Chanh an uy quyén) dén co quan, don vi, ca nhan va theo déi, don dbe viéc trién
khai thuc hién;

¢) Tiép nhén, thu Iy vu 4n hinh sy thudc thAm quyén giai quyét;

d) Té chirc cong tac xét xur theo quy dinh;

d) Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, bao dam quan Iy, st dung hiéu qua
kinh phi theo quy dinh;

¢) Quan ly tai san, co s& vat chét; bao dam trang thiét bi, diéu kién lam viéc,
phuong tién hoat dong cua cac Toa an quan su;

g) Quan ly va bao ddm phuong tién phuc vu cho hoat dong cia Toa an quan
su Trung wong.

h) Gitp Chanh an Toa an quan su Trung wong thuc hién cong tac thi dua,
khen thuréng trong cac Toa an quan su;

1) Thuc hién cong tac hanh chinh quan su; cong tac van thu, bao mat, Ivu
tri¥, quan 1y con d4u theo quy dinh cta phap luit va ctia Bé Qudc phong;

k) Théng ké, tong hop va béo cao tinh hinh hoat déng ciia cac Toa an quén su;



1) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo su phan cong cua Chanh
an Toa an quan su Trung wong.

Pieu 4. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Phong Giam doc kiém
tra Toa an quan sw Trung wong

1. Chirc nang

Phong Giam dbc kiém tra c6 chitc ning tham muu, giop Chanh 4n Toa an
quan su Trung wong va Uy ban Tham phan Tda 4n quén s Trung wong xem xét,
giai quyét khiéu nai; theo d&i cong tac thi hanh an hinh su; kiém tra, dé nghi giam
dbe thé‘im, tai thAm cac ban an, quyét dinh da co6 hiéu lwc phap luat cia cac Toa an
quan su.

2. Nhiém vu, quyén han

Phong Giam déc kiém tra tham muru, gitip Chanh 4n Toa 4n quan su Trung
uwong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Nghién ctru, dé xuét véi Chanh 4n Tda 4n quan su Trung wong xem x&t,
giai quyét khiéu nai d6i véi cac ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat cua
cac Toa an quan su;

b) Du thao quyét dinh khang nghi theo thu tuc giam doc tham., tai thAm ban
an, quyet dinh cia Toa an quan su cap dudi da co hicu luc phap luat;

¢) Gitp Uy ban Tham phan Toa 4n quén su Trung wong t6 chirc phién xét xtr
giam déc thim, tai thdm vu 4n thudc thdm quyén ciia Toa 4n quén su Trung uong;

d) Kiém tra cong tac giai quyét, xét xir vu 4n; cong tac theo ddi thi hanh 4n
hinh su cua cac Toa an quan su;

d) Kiém tra ban 4n, quyét dinh cua Toa phac thim Toda an quan sw Trung
uwong; cac ban an, quyét dinh da co6 hi€u luc phap luat cia Toa an quan su cap
quan khu, Toa an quan su khu vuc va thong bao két qua kiém tra an cua Toa an
quan su czip quan khu, Toa an quan su khu vuec;

e) Xy dung bao cdo so két, tong két cong tac giai quyét khiéu nai theo quy
dinh va thong bao két qua kiém tra an cua cac Toa an quan su

g) Dé xuat hudng giai quyét cac vu an co phat hién sai sét nghiém trong;

h) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo su phan cong cia Chanh
an Toa an quan su Trung wong.

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia Phong Nghién ciru tong
hop Toa an quan sw Trung wong

1. Chirc nang



Phong Nghién ctru tong hop c6 chitc ning tham muu, gitp Chanh 4n Toa
4n quan su Trung wong va Uy ban Thim phan Toa an quén su Trung wong trong
cong tac xay dung phap luat, so két, tong két cong tac xét xir ciia cac Toa an quén
su, trao doi nghiép vu voi cac Toa an quan su.

2. Nhiém vu, quyén han

Phong Nghién ctru tong hop tham muwu, gitp Chanh 4n Tda 4n quan su
Trung wong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Xay dung du thao Thong tu lién tich, Thong tu do B6 Qudc phong, Toa
4n nhan t6i cao giao cho Toa an quén su Trung wong xay dung;

b) Phéi hop véi Phong Giam doc kiém tra va cac don vi ¢6 lién quan thude
Toa an quan su Trung wong giup Uy ban Tham phan Toa an quan sy Trung wong
tong két thuc tién xét xir tai cac Toa an quan su;

¢) Tham gia gop ¥ kién ddi v6i du thio cac vin ban quy pham phép ludt do
Chinh phu, cac Bo, nganh hoac co quan, t6 chire khac chu tri soan thao khi ¢é yeu cau:

d) Nghién ctru, dé xuét nhitng van dé can stra dbi, bd sung, bii bo van ban
quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong cia Toa an
quan su;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan hiru quan t6 chirc nghién ciru va quan
ly cong tac khoa hoc phap 1y phuc vu cong tac xét xu cua Toa an quan su; €Echudn
bi tai liéu tap huan nghi€p vu va cong tac dau tranh va phong ngtra to1 pham;

e) Nghién ctru, trao dbi nghiép vu véi Toa an quan su cap quan khu, Toa
an quan su khu vie khi duoc xin y kién;

) Xay dung bao cdo so két, tong két cong tac Toa 4n quén su, bao céo cong
tac chuyén mon nghiép vu khac khi c6 yéu cau;

h) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo su phan cong cia Chanh
an Toa an quan su Trung wong.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Phong Té chitc-Cédn bd
Toa an quan sw Trung wong

1. Chirc nang

Phong T6 chirc-Can bd ¢ chitc ning tham muru, gitip Chanh an Toa 4n
quan su Trung wong vé cong tac to chirc can bo doi1 voi cac Toa an quan sw va
tham muu cho Pang uy, Thu treéng vé cong tac dang, cong tac chinh tri trong co
quan Toa an quan su Trung wong.

2. Nhiém vu, quyén han



Phong T6 chirc - Can bo tham muu, gitip Chanh an Toa an quan su Trung
wong thuce hién cac nhiém vy, quyén han sau day:

a Xay dung co cau, to chirc, bd may cua cac Toa an quan su, bao cao Chanh
an Toa an nhan dan t61 cao xem xét va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh vé
to chirc, bién che cua Toa an quan su;

b Quén ly to chirc, bién ché va thuc hién cong tac can bo doi voi Toa an
quan su cac cap;

¢) Thuc hién quy trinh bod nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc vu trong
cac Toa an quan su, trir chttc danh Tham phan Toa an nhan dan, Chanh an, Pho
Chanh an;

d) Tham dinh thu tuc, hd so d& nghi bé nhiém Tham phan Toa an nhin dan
trong Toa an quan su;

d) Thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng nghiép vu cho Tham phan Toa 4n
nhan dan, Ho1 tham quan nhan va can bo Toa an quan su; quan ly sO Iwong, chét
lwong ddi ngi Hoi thAim quan nhén; phd bién, gido duc phap luit theo pham vi
duoc giao;

e) Thuc hién cong tac dang, cong tac chinh tri cia Toa an quan su Trung
wong; cong tac doi ngoai va hoat dong trao doi hop tac qudc té ciia Toa an quan
Sur cac ca"‘p;

g) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo sy phan cong cia Chanh
an Toa an quan su Trung wong.

Pi¢u 7. Chikc ning, nhiém vu, quyén han cia Phong Théng tin tw liéu
va quan ly ly lich tw phap Toa an quan sw Trung wong

1. Chirc nang

Phong Thong tin twr li¢u va quan 1y 1y lich tir phap c6 chirc nang tham muru,
gitp Chanh an Toa an quan su Trung wong bao dam thong tin phuc vu cong tac
xét xir va luu trit ho so ciia Toa 4n quén su; tiép nhin, quan 1y va cung cap thong
tin 1y lich tu phap ciia ngudi bi Toa 4n quén su két an.

2. Nhiém vu, quyén han

Phong Thong tin twr liéu va quan ly 1y lich tir phap tham muru, gitp Chanh
an Toa an quan su Trung wong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Xay dung ké hoach, noi dung, bién phap bao dam vé cong tac thong tin
tu licu cho cac Toa an quan su;



b) Bao dam thong tin thuong xuyén, thong sudt gitta may chu véi cac may
d3 dwoc ndi mang trong cac Toda an quén su; xtt 1y s ¢d k' thuat ddi véi cac may
tinh trong co quan Toa an quan su Trung wong;

¢) Két ndi va luu trit hd so tai lidu trong kho dit liéu vé may chu dé bao
quan, bao mat va khai thac st dung theo quy dinh;

d) Cap nhat vin ban quy pham phap luit, tong hop hoat dong cia cac Toa
an quan su 1én Cong thong tin dién tir Toa 4n nhan dén ti cao va Mang thong tin
dién tir no1 bo sau khi dugce thu truong c6 tham quyén phé duyeét;

d) Nghién ctru, ing dung va phat trién cong nghé thong tin trong Toda 4n
quan su gé’m VOl chuyén dbi 55; bao dam k¥ thuat mang LAN, mang Internet;

e) Luu trit, cung cip sach bdo, tai lidu cho co quan Tda an quan su Trung
wong, phuc vu nghién ctru khoa hoc;

g) Tiép nhin va quéan 1y thong tin 1y lich tu phap ciia ngudi bi Toa 4n quan
su két an theo quy dinh ctia phap luat vé Iy lich tw phap;

h) Cung cap cho Trung tdm Ly lich tw phap quc gia hodc S& Tu phéap cac
dia phwong khi ¢4 vin ban yéu cau vé thong tin 1y lich tw phip ctia quin nhan,
cong nhan qudc phong, nguoi bi Toa an quan su két an;

1) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo su phan cong cua Chanh
an Toa an quan su Trung wong.

Picu 8. B may giiip viéc ciia Toa an quin sw cap quin khu

1. B6 may gitip viéc ciia Tda 4n quan su cip quan khu 1a Ban Hanh chinh
tong hop.

2. Ban Hanh chinh téng hop cé chirc ning tham muu, gitip Chanh 4n Toa
an quén su cap quan khu vé cong tac theo ddi, tong hop tinh hinh hoat dong cia
Toa 4n quan su cap quan khu; thong ké va bo céo sé liéu vé hoat dong chuyén
mon, thi dua khen thudng, so két, téng két, phu trach cac nd1 dung lién quan dén
cong nghé théng tin, chuyén doi sé va cong tac hanh chinh cia Toa 4n quan su
cap quan khu.

3. Nhiém vu, quyén han

Ban Hanh chinh tong hop Tda 4n quin su cip quan khu tham mwu, giop
Chanh an Toa an quan su cép quan khu thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) T6 chirc cong tac xét xir theo quy dinh;

b) Kiém tra ban an, quyét dinh da c6 hi€u luc phap luat ctia Toa an quan sw
khu vuc; gitp Uy ban Thim phan du thao ndi dung Thong bao két qua kiém tra an;
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¢) Xay dung du thio bao cdo so két, tong két cong tic ciia Toa an quan su
cap quan khu; théng ké, tong hop va bao céo tinh hinh hoat dong ctia Toa an quén
su cap quan khu;

d) Tham gia gép ¥ d6i véi du thao cac van ban quy pham phap luat do
Chinh phu, cac Bo, nganh hoac co quan, td chire soan thao khi co yéu cfiu;

d) Thuc hién cong tac hanh chinh quan su; cong tac van thu, bao mat, luu
trir, quan 1y con diu theo quy dinh cua phap luit va cia Bé Quéc phong;

e) Theo déi, dang ky, théng ké sé liéu cac mit cong tac va két qua hoat
dong ciia cac Toa 4n quan s cip quan khu; téng hop tinh hinh, du thao cic bo
cao cua Toa an quan khu va tuong duong;

g) Gitip Chanh 4n Tda an quin su cip quan khu quan 1y va thue hién cong
tac can bo ddi véi Toa an quan su ca”ip quan khu, Toa an quan su khu vuc thudc
dia ban; thuc hién cac tha tuc hanh chinh trong viéc tuyén chon, dé nghi bo nhiém,
mién nhiém can bo; theo doi, quan ly 5O luong, chat lwong doi ngti HO1 tham quan
nhan cua Toa an quan su cap quan khu;

h) Thue hién cong tac ké toan theo quy dinh;

i) Gitip Chanh 4n Toa an quén su cap quan khu duy tri né nép ché do hanh
chinh quan su, tong hop cong tac, bao cao theo quy dinh;

k) Nghién ctru, dé xudt viéc mién, giam thoi han chip hanh hinh phat ti,
x0a an tich; hoan, tam dinh chi, dinh chi chﬁp hanh hinh phat tu va nghién ctru,
de xuat cap co6 tham quyén dac xa, dai xa;

1) Thu 1y cac don khiéu nai, t6 céo, nghién ctru dé xuét v6i Chanh 4n Toa
an quan su cip quan khu huéng giai quyét theo tham quyén;

m) Cung cdp cac thong tin va nhitng ndi dung lién quan déi véi nguoi bi
Toa 4n quan su két an, phuc vu cong tac xay dung co s& dit lidu 1y lich tw phap
cua Toa an quan su Trung uong;

n) Quan ly, str dung tai san, co s& vat chﬁt, kinh phi, trang thiét bi, phuong
tién, diéu ki¢n lam viéc cua Toa an quan su theo quy dinh, dam bao an toan tuyét
doi;

0) Trién khai, tng dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb theo quy dinh;

p) Nghién ctru, d xuat nhirng van dé can stra doi, bd sung, bii bo vin ban
quy pham phéap luét hién hanh c6 lién quan dén t6 chitc va hoat dong ctia Toa 4n
quan su;

q) Thuc hién cong tac thi dua, khen thwéong theo quy dinh;
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r) Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac theo su phan cong cua Chanh
an Toa an quan su cap quan khu.

Diéu 9. B6 may giup viéc cia Toa 4n quin sw khu vire
1. B6 may gitip viéc ctia Toa an quan su khu vuc 1a Ban Hanh chinh tong hop.

2. Ban Hanh chinh téng hop Tda 4n quan su khu vue ¢6 chirc ning tham
muru, gitip Chanh 4n Toa an quan su khu vure vé cong tac theo ddi, tong hop tinh
hinh hoat dong cua Toa an quan su khu vuc; théng ke, xr 1y cac 5O liéu vé hoat
dong chuyén mon, thi dua khen thudéng phuc vu cong tac so két, tong két; phu
trach cac ndi dung lién quan dén cong nghé thong tin, chuyén ddi s6 va cong tac
hanh chinh cua Toa an quan su khu vuc.

3. Nhiém vu, quyén han

Ban Hanh chinh tong hop Toa 4n quén su khu vuc tham muru, gitp Chénh
an Toa an quan su cép quan khu thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) T6 chirc cong tac xét xir theo quy dinh;

b) X4y dung K& hoach cong tic ctia don vi theo yéu ciu ciia Chanh 4n Toa
an quan su khu vuec; théong ke, tong hop $0 liéu, két qué ki€ém tra phuc vu cho cong
tac so két, tong két, xay dung cac chuyén dé nghiép vu;

¢) Thong k&, tong hop va bao cao tinh hinh hoat dong ctia Toa an quan su
khu vue;

d) Theo déi, quan 1y s lwong, chat lwong d6i ngi Hoi thim quan nhan cia
Toa an quan su khu vuec;

d) Thuc hién cong tac hanh chinh quan su; cong tac van thu, bao mat, luu
trit, quan 1y con du theo quy dinh cta phap luit va ctia Bd Qudc phong;

¢) Thuc hién cong tac ké toan theo quy dinh;

g) Giup Chanh 4n Toa 4n quan su khu vuc duy tri né nép ché d hanh chinh
quan su, tong hop cong tac, bao cao theo quy dinh;

h) Nghién ctru, dé xuat hodn, tam dinh chi chdp hanh hinh phat ti; xét giam
thoi gian thir thach an treo, cai tao khong giam giit, cAm di khéi noi cu tra, phat
quan ché, x6a 4n tich va cac khoan thu ndp ngan sach Nha nude theo quy dinh
cua phap luat;

i) Cung cép céc thong tin va nhitng ndi dung lién quan dbi véi ngudi bi Toa
an quan su két an, phuc vu cong tac xay dung co s& dit liéu 1y lich tu phap cua
Toa an quan su Trung wong;

k) Quan Iy, str dung tai san, co s¢ vat chat, kinh phi, trang thiét bi, phuong tién,
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diéu kién lam vi€éc cua Toa an quan su theo quy dinh, dam bao an toan tuyet déi;
1) Trién khai, ing dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb theo quy dinh;

m) Nghién ctru, dé xuat nhitng van dé€ can stra doi, bo sung, badi bé van ban
quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan dén to6 chirc va hoat dong cua Toa an
quan su;

n) Thuc hién cong tac thi dua, khen thwong theo quy dinh;

0) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo su phan cong cua Chanh
an Toa an quan su khu vue.

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngdy thang niam 2025.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng mic hoac dé xué{t,
kién nghi thi phan anh vé Toa an nhan dan to1 cao (qua Vu To chirc - Can bo) de
tong hop, bao cdo Chanh 4n Tda 4n nhan dén t6i cao xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin:

- Uy ban Thuong vu Qu(“}c hoi;

- Uy ban Phap luat va Tu phép ctia Quéc héi;

- Ban Ndi chinh Trung wong;

- Véan phong Trung wong Pang;

- Van phong Chu tich nurée; _

- Van phong Chinh phu (02 ban dé dang cong bao);
- Vién kiém s4t nhan dén t6i cao;

- B§ Tu phap;

- Bo Cong an: Lé Minh Tri
- B6 Quoc phong;

- Thanh vién HBDTP TANDTC;

- Cac don vi thuoc TANDTC;

- TAND va TAQS cac cap;

- Cong TTDT TANDTC (dé déng tai);

- Lyu: VT (TANDTC, Vu PC&QLKH).

CHANH AN



