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TỜ TRÌNH
Về việc phê duyệt quy trình thủ tục hủy hồ sơ, tài liệu hết giá trị
_________________________
Kính gửi: Đồng chí Chánh án Tòa án nhân dân Tòa án nhân dân ............ đã phân loại, chỉnh lý khối hồ sơ, tài liệu trong Phông lưu trữ Tòa án nhân dân.............Thời gian của hồ sơ, tài liệu từ năm.... đến năm.... Trong quá trình chỉnh lý, những hồ sơ có thời hạn bảo quản vĩnh viễn đã được chỉnh lý hoàn chỉnh, được lập thành hồ sơ và đưa vào kho bảo quản theo quy định chung. 
Những tài liệu có giá trị tạm thời và những hồ sơ hết giá trị sử dụng, Lãnh đạo Văn phòng giao cho Lưu trữ cơ quan tổ chức thẩm định, xác định lại giá trị và thực hiện các thủ tục về tiêu hủy hồ sơ, tài liệu hết giá trị theo quy định tại Điều 28 Luật Lưu trữ và Điều 25 Quy chế về chế độ quản lý hồ sơ vụ án và công tác lưu trữ trong hệ thống Tòa án nhân dân ban hành kèm theo Quyết định số .... /QĐ-TANDTC ngày.... tháng.... năm 2021 của Chánh án Tòa án nhân dân tối cao. 
Văn phòng kính trình đồng chí Chánh án xem xét, phê duyệt và cho ý kiến chỉ đạo để Văn phòng tổ chức thực hiện./. 
	Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Các đ/c Lãnh đạo Văn phòng (để chỉ đạo); 
- Lưu trữ cơ quan (đê thực hiện); 
- Lưu: VT, Hồ sơ hủy tài liệu hết giá trị.
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