BO GIAO DUC VADPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /2022/TT-BGDDT Ha Néi, ngay thang — ndm 2022
[DU THAO 2]

THONG TU
huwéng din vé vi tri viée 1am, co' ciu vién chirc theo chire danh nghé nghiép
va dinh mire s6 lwong nguoi lam viée trong cac co sé gido duc mim non
cong lap

Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Can cit Ludt Vién chite ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sira doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Ludt Can b, Céng chite va Ludt Vién chite ngay 25 thing 11
nam 2019,

Céin cir Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thdang 5 ndm 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ctia B¢ Gido duc
va Pao tao;

Céin cit Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé vj tri viéc lam va s6 lwong nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong ldp,

Cdin cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngey 7 thdang 10 niim 2020 ctia Chinh
phit quy dinh vé thanh Idp, 16 chite lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Theo dé nghi cia Cuc trieomg Cuc Nha gido va Can bé quan 1y gido duc;

Bé truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Thong tw hudng dan vé vi tri
viéc lam, co cdu vién chite theo chite danh nghé nghiép va dinh mikc s6 lwong
nguoi lam viée trong cde co 6 gido duc mam non cong ldp.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

15 Thong tu nay huéng dan v& vi tri viée lam, co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép va dinh muc sé luong nguoi lam viée trong cac co so gido duc
méam non cong lap.

2. Thong tu nay ap dung di voi cac co sd gido duc mam non cong 1ap bao
gom: uuong mam non, trudng mau gido, nha tré cong lap (sau ddy goi 1a co sd
gido duc mam non).

3. Céac co so giao duc mam non dan lap, tu thuc cén cur diéu kién thuc té cua
don vi, van dung cac quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién.



Pitu 2. Nguyén tic xac dinh vi tri viée 1am va dinh mirc s6 lwgng nguoi
lam viée trong cac co sé gido duc mz"im non cong lap

Viéc xac dinh vi tri viéc [am va sb lugng nguoi lam viée trong céc co so
gido duc mam non cong 14p thyc hién theo quy dinh tai D1eu 3 Nghi dinh sb
106/2020/N£) CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé vi tri viée 1am va
s6 luong nguoi lam viée trong dorn vi su nghiép cong lap va cac nguyén téc sau:

1. Bao dam du dinh muc sd luong ngudi 1am viée theo quy dinh tai Thong
tu nay dé thuce hién nhiém vu nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo Chuong
trinh gido duc mam non do BY Gido duc va Dao tao ban hanh.

2. Nhiing vi tri viéc lam khong c6 du khéi luorng cong viée dé thuc hién
theo thoi gian quy dinh ctia mot nguoi lam vi€e thi bb tri kiém nhiém.

Piéu 3. Danh muc vi tri viéc 1am

Danh muc vi trf viée 1am trong co s& gido duc mAm non gdm:

1. Vi trf vide lam l&nh dao, quan 1y, gbm:

a) Chu tich Hoi déng truong;

b) Hiéu truong;

¢) Pho Hiéu truong.

2. Vi tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén nganh, gom:

a) Giao vién mam non (hang 111, hang I, hang D);

b) Vién chirc hd trg gido duc nguon khuyét tat;

3. Vi tri v1ec Jam chtc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung trong co
s¢ gido duyc mam non thudc danh muc do B Noi vu ban hanh, bao gbm cac vi tri
viéc lam: ké toan, vin thu, y té va thi quy.

4. Vi trf viéc 1am h trg, phuc vy trong co sG gido duc mam non thudc danh
muc do Bo N01 vu ban hanh, bao gdm céc vi trf viée lam: tu vén tam ly tré, bao
Ve, tap vu, niu an.

Didu 4. Pinh mire s6 lrgng ngudi lam viée

1. Dbi véi nhom vi tri viée 1am lanh dao, quan ly:

a) Chu tich hoi dong trudng: Mdi co s g1a0 duc mam non c6 01 chu tlch hoi
dong trudng do can bd quan ly co sé gido duc mam non hogic gido vién mam non
kiém nhiém.

b) Hiéu trudng: Mdi co s¢ gido duc mam non ¢6 01 hiéu trudng.

c) Pho hidu trudng: SH lucmg pho hiéu trudng thyc hién theo quy dinh vé sb
lwong cip pho tai Ngh1 dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé& thanh 14p, td chire lai, g1a1 thé don vi su nghiép cong lap.

2. Péi voi vi tri vide lam chire danh nghé nghiép chuyén nganh



a) D61 v6i nhom tré: 15 tré em/nhom tré tir 03 dén 12 théng tudi; 20 tré
em/nhém tré tr 13 dén 24 thang tudi; 25 tré em/nhém tré tor 25 dén 36 thang tudi
duoe bd tri 2,5 gido vién/nhém tré,

b) Béi v6i 16p mau gido hoc 02 budi/ngay: 25 tré em/16p tir 3- 4 tudi; 30 tré
em/I6p tir 4-5 tudi; 35 tré em/Iop tir 5 - 6 tudi duoce bd tri 2,2 gido vién/lop.

c) Nhung noi khong du s tré dé b tri theo nhém tré hodc 16p mau gido quy
dinh tai dlem a, diém b khoan 2 ctia Diéu nay thi dinh mérc gido vién mam non s&
tinh trén 8 tré binh quan theo timg do tudi clia ting nhém tré, 16p mau gido, cu
thé:

- Pbi véi nhom tré: Cir 06 tré tir 3 dén 12 thang tudi; 08 tré tir 13 dén 24
théng tudi; 10 tré tir 25 dén 36 thang tudi duge bd tri 1,0 gido vién;

- Béi v6i 16p mau gido hoc 02 budi ngay: Cir 11 tré tir 3 - 4 tudi; 14 tré tir 4
-5 tudi; 16 tré tir 5 - 6 tudi thi duge bd trf 1,0 gido vién;

d) Déi véi vién chirc ho tro gido duc ngum khuyét tat:

Céc co s6 gido duc mam non cin clt diéu kién, tinh hinh thuc té dé hop dong
lao dong vién chirc lam nhiém vu hd trg gido duc tré khuyét tat.

3. Vi tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén mon dung chung

Cac co sd giao duc mam non dugc bd tri 02 ngudi dé thuc hign nhiém vu cia
cac vi trf ké toan, van thu, y té va thi quy.

4. Vi trf viéc 1am hd trg, phuc vu

a) Céc co so gido duc mam non dugce bb tri lao dong hop déng dé thuc hién
nhiém vu tu van tam 1y tré, bao vé, tap vu. Co s& gido duc mam non ¢6 t6 chirc
cho tré em an ban tra, ndi tra thi duge bé tri lao dong hop ddng dé thyc hién cong
viée ndu dn cho tré em.

b) Can ctr vao tinh chét, khéi luong cong viee va didu kién thuc té, céc co sé
gido duc mam non xéac dinh s6 luong lao dong hop ddng dbi véi tig vi tri quy
dinh tai khoan a Diéu nay, trinh co quan ¢6 tham quyén phé duyét va t6 chirc thuc
hién. Viée ky két hop déng thuc hién theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 5. Viéc xac dinh dinh mie s6 lrgng ngwoi 1am viée trong co sé gido
due mAm non

a) Pinh muc gido vién quy dinh tai khoan 2 Pidu 4 Théng tu nay bao gdm
gido vién duge tuyén dung vién chirc va gido vién hop ddng lao ddng. Trén co s&
dinh mc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4, céc dia phuong bd tri di s6 luong gido
vién mam non tai cac co s gido duc mam non, trinh cap ¢6 thim quyén phé duyét,

b) P4i véi nhom tré ghép, 16p miu gido ghép theo Pidu 18 trudng mim non
duoc bé tri dinh mire gido vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Thong tu nay.



¢) Khi nhém tré, 16p mau gido ¢6 01 (mot) tré khuyét tat hoc hoa nhép thi si
s6 ctia nhém, 16p dugce tinh giam 05 (nam) tré. M&i nhom tré, 16p mau gi4o khong
¢6 qua 02 (hai) tré khuyét tat.

d) Dbi vai 16p mau gido do diéu kién, tinh hinh thyc té phai td chtic hoc 01
budi/ngay thi ¢t 25 tré em/I6p tir 3- 4 tudi, 30 tré em/16p tlr 4-5 tudi, 35 tré em/16p
tir 5 - 6 tudi duoc bd tri 1,2 gido vien/16p.

¢) Déi v6i co so gido duc mam non cong 14p do Nha nude bao dam chi
thuong xuyén: Cén ctr dinh muirc quy dinh tai Piéu 4 Théng tu nay dé xac dinh s6
nguoi lam viée trinh co quan co thAm quyén phé duyét.

o) Déi vé6i co s¢ gido duc mam non cong 1ap tu bao dam mot phan chi thudng
xuyén: Can ctt dinh mue quy dinh tai Didu 4 Thong tu nay va ngudn thu su nghiép,
dé xéc dinh sé nguoi lam viéc hudng luong tir ngudn thu s nghiép trinh co quan
c6 tham quyén phé duyét.

h) Déi voi co so gido duc mam non cong 1ap cong 14p ty bao dam chi thuong
xuyén: Can clr vao cac quy dinh vé dinh muc trén dé 14p ké hoach s6 luong nguoi
lam viéc hang ndm theo quy dinh tai khoan 1, Didu 9 Nghi dinh 106/2020/ND-CP
ngay 10 thang 9 nam 2020 ctiia Chinh phu vé vi trf viée 1am va s6 luong nguoi
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

Pidu 6. Co cAu vién chitc theo chirc danh nghé nghi¢p

a) Cn ¢t xé4c dinh co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

Co chu vién chiic theo chire danh nghé nghiép trong céc co sé gido duc mim
non cong 1ap 12 ty 18 ctia s6 lugng vién chirc theo timg chirc danh nghé nghiép tng
vai vi tr viée lam trong don vi sy nghiép cong lap.

Cin ctt dé xac dinh co cu vién chic theo chite danh nghé nghiép, bao gbm:
danh muc vi tri viée 1am, mic do phire tap ctia cong viée ctia vi tri viée lam, ti€u
chudn, chirc danh nghé nghiép vién chirc twong Gng véi vi tri viée lam.

b) X4c dinh co cdu vién chiic theo chie danh nghé nghiép trong céc co s
gido duc mam non cong 1ap

Cac co s¢ gido duc mAm non cin ¢t tinh chét, ddc diém, pham vi, quy mo,
murc do phure tap cua cong viée, s6 luong vi tri viée lam va chirc danh nghé nghiép
tuong Ung dé xac dinh co cau vién chitc theo chic danh nghé nghiép.

Céc co s& gido duc mam non xéac dinh ty 18 vién chirc theo hang trong timng
chire danh nghé nghiép chuyén nganh, trinh cap c6 thAm quyén phé duyét bio
dam co cAu hop 1y, phit hop v6i chirc nang nhiém vy, quy mo t6 chire, mic do
phtic tap cong viée cia vi tri vige lam. Trong d6, sb lugng ngudi lam viée tai cc
vi tri viéc lam chtic danh nghé nghiép chuyén nganh (gido vién mam non) va chic
danh nghé nghiép chuyén mén ding chung chiém ti 18 t&i thiéu 65% tbng s6 luong
ngudi lam viée cua don vi (khong bao gém lanh dao, quan 1y).
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Di¢u 7. Trach nhi¢m thi hanh

1. Uy ban nhan dén cép tinh

a) Chi dao va huong dan ra soét, sap xé&p lai mang luéi co s¢ gido duc mam
non, bao dam bd trf s6 luong tré trén 16p theo quy dinh; Chi dao v1ec xéc dinh sb
luong ngudi 1am viée theo vi tri viée lam trong céc co s¢ gido duc mam non cong
lap, bd tri can bo quan ly co s& gido duc, gido vién, nhéan vién theo dinh mirc quy
dinh.

b) Uy ban nhén dén céc tinh/thanh phé truc thude Trung wong can clr diéu
kién thuc té cua dia phu'ong va cdc quy dinh ctia phap luat dé x4c dinh va phé
duyét co céu chire danh nghé nghiép vién chirc phu hop; huéng dan céc co s& g1a0
duc mam non xdy dung 19 trinh hoan thién co cAu vién chie theo chirc danh nghé
nghiép da dugc phé duyet

¢) Trinh Hoi dbng nhan dan cling cap phé duyét tdng s6 lugng nguoi lam
viée trong cac co s gido duc mam non cong lap theo quy dinh ctia phéap ludt va
t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét;

2. S Gido duc va Pao tao

a) Phdi hgp voi Uy ban nhan dén cap huyén chi dao Phong Gido duc va Dao tao,
cac co so giéo duc t6 chire thuc hién Thﬁng tu néy theo tham quyén;

b) Kiém tra, giam sat viéc bd tri, sdp xép sb lugng nguoi lam v1ec trong céac co
s giao duc mam non va bao c4o BO Gido duc va Pao tao theo yéu cau.

3. Uy ban nhan dan cap huyén

a) Chi dao va hucmg din céc co s& gido duc mAm non ra soat, sap xep va
quyét dinh sb tré/16p, sb tré/nhém tré bao dam theo quy dinh; bé tri can bd quan
Iy co s& gido duc mam non, gido vién, nhan vién theo dinh muc quy dinh;

b) Trinh Hoi ddng nhan dan cAp huyén phé duyét phan b sb luong ngudi
lam viée theo vi tri viéc lam trong cac co s¢ gido duc mam non cdng 14p theo quy
dinh ctia phép luat va t& chirc thue hién sau khi dugc phé duyét;

c) Kiém t1a giam sat viéc bo tr, sap xep s6 luong ngudi lam viée trong céc co
s gido duc mam non.

4, Phong Giao duc va Dao tao

a) Chi dao céac co s& gido duc mam non ra soét, sap xép, bé tri vi tri viéc 1am
va dinh murc s luong ngudi lam viée theo quy dinh,

b) Huéng dan cac co s& gido duc mam non xay dung D& an vi tri viéc lam dé
trinh cép c6 thim quyén phé duyét va didu chinh, b6 sung hang nam.

¢) Kiém tra, gidm sét viéc bo tri, sép xép s lugng nguoi lam viée trong cée co
s gido duc mam non.

5. Hiéu trudng co s& gido duc mam non



a) Xay dung Dé an vi tri viéc 1am, x4c dinh co cAu vién chire theo chiic danh
nghé nghiép, trinh cip c6 thim quyén quyét dinh vi tri viéc 1am va co cdu vién
chire theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi.

b) Lap ké hoach sb luong ngudi lam viée, ké hoach didu chinh sé luong
nguoi lam viée hang nam ctia don vi theo quy dinh, trinh cdp ¢6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

¢) B4 tri, sap x&p vi tri viéc lam ctia don vi theo D& 4n vi tri viéc l[am da dugc
phé duyét.

Diéu 8. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay thang  nam 2022.

2. Théng tu lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 3 nam
2015 cta B§ Gido duc va Pao tao va Bd Noi vu quy dinh vé danh muc khung vi
tri viée lam va dinh mac sé luong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc mam
non cong lap hét hiéu lyc ké tir ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh.

3. Chanh Vin phong, Cuc trudng Cuc Nha gido va Can bd quan ly gido duc,
Thu trudng cdc don vi ¢6 lién quan thude Bo Gido duc va Pao tao; Cha tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Gidm débc cac S& Gido duc
va Pao tao, Giam dbc S& Gido duc, Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Liéu chiu
trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay./.

Noi nh(j".’ ) KT BO TRU"C)'NG
- Van phong Quéc hdi; S 5
- Véan phong Chinh phu; THU TRUONG

- Uy ban VHGDTTN&ND ctia Québc hoi:

- Ban Tuyén gido Trung uong;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- Céc Bg, co quan ngang B, co quan thudée Chinh
phu;

- Hoi df)ng Quéc gia gido duc va Phat trién nhan lyc;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thude TU:
- B trudng;

- Cac So Giao dyc va Pao tao; SO Giao duc, Khoa
hoc va Céng nghé Bac Liéu;

- Nhu Diéu 7

- Cong bdo;

- Cong TTDT ctia Chinh phu;

- Cong TTDT ctia B6 Gido duc va Pao tao;

- Cdng doan Gido duc Viét Nam;

- Luu: VT, PC, NGCBQLGD (15b).
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