	Đơn vị:...................

	Mẫu số 06 - VT

	Bộ phận:................

	(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC 

	
	            Ngày 26/8/2016 của Bộ Tài chính)


	
	BẢNG KÊ MUA HÀNG

	

	
	Ngày .... tháng .... năm  ....
	Quyển số: ...............

	
	
	           Số: ...............

           Nợ: ..............

           Có: ...............


	- Họ và tên người mua
:.........................................................
	

	- Bộ phận (phòng, ban)
:.........................................................


	STT

	Tên, quy cách, phẩm chất

hàng hoá (vật tư, công cụ...) 

	Địa chỉ

 mua hàng 

	Đơn

vị tính 

	Số 

lượng
 
	Đơn 

giá 

	Thành 

tiền 


	A
	B

	C

	D
	1

	2

	3


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng 

	
	x
	x
	x
	


Tổng số tiền (Viết bằng chữ): .................................................................

* Ghi chú: ................................................................................................

	Người mua 
	Kế toán trưởng
	Người duyệt mua

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


� Ghi rõ tên doanh nghiệp (hoặc đóng dấu doanh nghiệp) sử dụng Bảng kê mua hàng.


� Ghi rõ tên bộ phận (Phòng, Ban,…) sử dụng Bảng kê mua hàng.


� Bảng kê mua hàng do người mua lập 2 liên (đặt giấy than viết 1 lần). Bảng kê mua hàng phải đóng thành quyển và ghi số từng quyển dùng trong 1 năm. Mỗi quyển “Bảng kê mua hàng” phải được ghi số liên tục từ đầu quyển đến cuối quyển.


� Ghi rõ họ và tên của người trực tiếp mua hàng.


� Ghi rõ tên bộ phận (phòng, ban) mua hàng hóa.


� Ghi số thứ tự của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hóa tại cột A.


� Ghi rõ tên, quy cách, phẩm chất của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hóa tại cột B.


� Ghi rõ địa chỉ mua hàng của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hóa tại cột C.


� Ghi rõ đơn vị tính của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hóa tại cột D.


� Ghi số lượng của mỗi loại vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hoá đã mua tại cột 1.


� Ghi đơn giá mua của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hoá đã mua tại cột 2.


� Ghi số tiền của từng thứ vật tư, công cụ, dụng cụ, hàng hoá đã mua tại cột 3 (cột 3 = cột 1 x cột 2).


� Các cột B nếu còn thừa thì được gạch 1 đường chéo từ trên xuống.


� Các cột C nếu còn thừa thì được gạch 1 đường chéo từ trên xuống.


� Các cột 1 nếu còn thừa thì được gạch 1 đường chéo từ trên xuống.


� Các cột 2 nếu còn thừa thì được gạch 1 đường chéo từ trên xuống.


� Các cột 3 nếu còn thừa thì được gạch 1 đường chéo từ trên xuống.


� Tại dòng “Cộng”, ghi tổng số tiền đã mua các loại vật tư, công cụ, hàng hóa ghi trong Bảng.





