	Đơn vị:…………….


	Bộ phận:…………..



HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN

Ngày… tháng… năm…

Số: .....................

Họ và tên:………………….
 Chức vụ………………..................…………

Đại diện..…………..……….
 bên giao khoán…………........................…...

Họ và tên:………………….
 Chức vụ………………............................…..

Đại diện…………………….
 bên nhận khoán………………......................




 CÙNG KÝ KẾT HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN NHƯ SAU:

I- Điều khoản chung:

- Phương thức giao khoán
:……………………………………..…………

- Điều kiện thực hiện hợp đồng
:………………………………..….………

- Thời gian thực hiện hợp đồng
: ………………………………………….

- Các điều kiện khác
:………………………………………………………

II-  Điều khoản cụ thể:

1. Nội dung công việc khoán
:

-……………………………………………………………………………....

-……………………………………………………………………………....

2. Trách nhiệm, quyền lợi và nghĩa vụ của người nhận khoán
:

-…………………………………………………………………………..….

-……………………………………………………………………………...

3. Trách nhiệm, quyền lợi và nghĩa vụ của bên giao khoán
:

-……………………………………………………………………………...

-………………………………………………………………………………

	Đại diện bên nhận khoán
	Đại diện bên giao khoán

	         (Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


	
	Ngày … tháng … năm …


	    Người lập
	Kế toán trưởng bên giao khoán

	  (Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)


� Ghi rõ tên doanh nghiệp là bên lập hợp đồng giao khoán.


� Ghi rõ tên bộ phận (Phòng, Ban,...) của doanh nghiệp là bên lập hợp đồng giao khoán.


� Ghi rõ thời gian lập hợp đồng giao khoán. 


� Ghi rõ số của hợp đồng giao khoán (nếu có).


� Ghi rõ họ và tên của người đại diện bên giao khoán


� Ghi rõ chức vụ của người đại diện bên giao khoán.


� Ghi rõ Phòng, Ban, bộ phận của doanh nghiệp là bên giao khoán.


� Ghi rõ tên doanh nghiệp là bên giao khoán.


� Ghi rõ họ và tên của người đại diện bên nhận khoán.


� Ghi rõ chức vụ của người đại diện bên nhận khoán.


� Ghi rõ Phòng, Ban, bộ phận của doanh nghiệp là bên nhận khoán.


� Ghi rõ tên doanh nghiệp là bên nhận khoán.


� Các bên có thể ghi thêm địa chỉ, số điện thoại liên lạc và các thông tin khác của bên giao khoán và bên nhận khoán.


� Ghi cụ thể phương thức giao khoán cho người nhận khoán.


� Ghi cụ thể các điều kiện cam kết của bên giao khoán và bên nhận khoán khi ký hợp đồng giao khoán này.


� Ghi rõ thời gian thực hiện công việc nhận khoán từ ngày bắt đầu đến ngày kết thúc hợp đồng.


� Ghi rõ các điều kiện khác khi ký kết hợp đồng. Các điều kiện này do hai bên thỏa thuận nhưng không được trái quy định pháp luật.


� Ghi rõ nội dung các công việc khoán như điều kiện làm việc, yêu cầu đối với sản phẩn (công việc) khoán, thời gian hoàn thành, số tiền phải thanh toán,...


� Ghi rõ trách nhiệm, quyền lợi và nghĩa vụ của người nhận khoán.


� Ghi rõ trách nhiệm, quyền lợi và nghĩa vụ của bên giao khoán.


� Ghi rõ thời gian kế toán trưởng bên giao khoán ký vào hợp đồng giao khoán.





