Mẫu số: 18/KNTC

	………………………………..(1)

…………………………….(2)


Số:            /BHXH-…(3)

V/v cung cấp thông tin, tài liệu, 

bằng chứng


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……….., ngày … tháng … năm ……..


 
Kính gửi: …………………….(4)
Ngày .../…./….., ...................(2) đã thụ lý giải quyết khiếu nại (tố cáo, kiến nghị, phản ánh) của ..........................(5) về việc…………………
Theo quy định của pháp luật và để phục vụ việc giải quyết khiếu nại (tố cáo, kiến nghị, phản ánh), ………………..(2) đề nghị.........................(4) cung cấp cho .......................(2) những thông tin, tài liệu, bằng chứng sau đây:
……………………………………………………….(6).

Đề nghị .........................(4) chuẩn bị đầy đủ những thông tin, tài liệu, bằng chứng nêu trên và gửi cho …………….(2) trước ngày …/…./………
Địa chỉ nhận thông tin, tài liệu, bằng chứng:………………………

Rất mong nhận được sự quan tâm, hợp tác của ……………..(4)./.
 

	Nơi nhận:
- Như trên;

- Lưu: VT, ...(3).
	…………………………….. (7)
(Chữ ký, dấu - nếu có)
Họ và tên



(1) Cơ quan cấp trên của đơn vị ban hành văn bản (nếu có).

(2) Tên đơn vị ban hành văn bản.  

(3) Chữ viết tắt của đơn vị soạn thảo văn bản.

(4) Tên cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân được đề nghị cung cấp thông tin, tài liệu, bằng chứng.
(5) Họ tên của người khiếu nại, kiến nghị, phản ánh; tên cơ quan, tổ chức khiếu nại, kiến nghị, phản ánh; trong trường hợp tố cáo thì ghi là “công dân”.

(6) Các yêu cầu đối với thông tin, tài liệu, bằng chứng đề nghị cung cấp.

(7) Quyền hạn, chức vụ của người ký ban hành văn bản.
 

